Poder Judiciario da Uniao
Tribunal Regional do Trabalho da 182 Regiao

Diario da Justica Eletronico

ANO VI - NUMERO 177 - GOIANIA - GO, SEXTA-FEIRA, 28 DE SETEMBRO DE 2012

ATOS DA PRESIDENCIA

PODER JUDICIARIO DA UNIAO

TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 182 REGIAO

PORTARIA TRT 182 GP/DG/SGPe N°© 283/2012

A DESEMBARGADORA FEDERAL DO TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 182 REGIAO,
NO EXERCICIO DA PRESIDENCIA e no uso de suas atribuicdes legais e
regimentais, e tendo em vista o Processo Administrativo n® 1782/2012,
RESOLYVE:

Declarar vago o <cargo da carreira de Analista Judiciario, Area
Judiciaria, Especialidade Execucdo de Mandados, do Quadro de Pessoal do
Egrégio Tribunal, ocupado pela servidora Bianca Santos da Silva, em
virtude de sua posse em outro cargo inacumulavel, com efeitos a partir
de 20 de setembro de 2012, nos termos do disposto no artigo 33, 1Inciso
VIIl, da Lel n© 8.112, de 11 de dezembro de 1990.

Publique-se no Diario da Justica Eletrbénico, no Diario Oficial da Uniéo
e no Boletim Interno Eletronico.

Gorania, 27 de setembro de 2012.

ELZA CANDIDA DA SILVEIRA

Desembargadora Federal do Trabalho

no exercicio da Presidéncia

PODER JUDICIARIO DA UNIAO

TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 182 REGIAO

PORTARIA TRT 182 GP/DG/SGPe N© 286/2012

A DESEMBARGADORA FEDERAL DO TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 182 REGIAO,
NO EXERCICIO DA PRESIDENCIA e no uso de suas atribuicdes legais e
regimentais,

RESOLVE:

Nomear o candidato abaixo nominado, aprovado em concurso publico, para
ocupar, em carater efetivo, sob a égide da Lei n® 8.112, de 11 de
dezembro de 1990, cargo da carreira de Analista Judiciario, Area
Judiciaria, Especialidade Execucdo de Mandados, Classe “A”, Padrdo 1, do
Quadro Permanente de Pessoal deste Tribunal, observada a ordem de
classificacdo e cuja origem da vaga se especifica.

Nome do Candidato: GENUIR POSSANTTI

Origem da vaga: Vacancia, em virtude de posse em outro cargo
inacumulavel, do cargo ocupado pela servidora BIANCA SANTOS DA SILVA.
Publique-se no Diario Oficial da Unido, no Diario da Justica Eletrénico
e no Boletim Interno Eletronico.

Goiania, 27 de setembro de 2012.

ELZA CANDIDA DA SILVEIRA

Desembargadora Federal do Trabalho

no exercicio da Presidéncia
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ESCOLA DE FORMACAO E APERFEICOAMENTO DA MAGISTRATURA DA 182 REGIAO DA
JUSTICA DO TRABALHO - EMAT-18

PODER JUDICIARIO DA UNIAO

TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 182 REGIAO

ESCOLA JUDICIAL

PORTARIA GP/DG/EJ N° 01/2012

O VICE-PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 182 REGIAO, NO
EXERCICIO DA PRESIDENCIA, no uso de suas atribuicées legais e
regimentais, e tendo em vista o que consta do Processo Administrativo n©°
189972010,

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar as contratacdes de
profissionais de ensino e demails prestadores de servicos envolvidos nos
processos de formacédo e aperfeicoamento dos Magistrados do Trabalho, dos
servidores deste Regional, bem como em outros eventos de natureza
institucional da Escola Judicial do Tribunal Regional do Trabalho da 182
Regiao;

CONSIDERANDO o0 teor do art. 76-A da Lei n° 8.112, de 11/12/1990,
regulamentado pelo Decreto n© 6.114, de 15/05/2007, que disp0e sobre o
pagamento da Gratificacdo por Encargo de Curso ou Concurso ao servidor
que, dentre outras hipdteses, atuar como instrutor em curso de formacéao,
de desenvolvimento ou de treinamento regularmente instituido no ambito
da Administracdo Publica Federal;

CONSIDERANDO a Recomendacdo n©® 10 do Conselho Superior da Justica do
Trabalho, de 09/03/2010, que orienta os Tribunais Regionais do Trabalho
e as Escolas Judiciais para que, quando da contratacao e pagamento de
profissionais de ensino e demails prestadores de servicos envolvidos nos
processos de selecao, fTormacdo e aperfeicoamento de Magistrados do
Trabalho e em outras atividades desenvolvidas, observem as normas
contidas no Ato Conjunto TST.ENAMAT n© 03, de 24 de fevereiro de 2010;
CONSIDERANDO as disposicdes contidas na Resolucdo n© 34, de 24/4/2007,
do Conselho Nacional de Justica, e na Resolugcdo-CNMP n© 03, de
16/12/2005;

CONSIDERANDO as disposicdes do Tribunal de Contas da Uni&o contidas na
Decisdo n® 439/1998 - Plenario, acerca da possibilidade do enquadramento
na hipotese de inexigibilidade de licitacdo, nos termos do inciso Il do
art. 25 c¢/c o inciso VI do art. 13 da Ler n° 8.666/93, para a
contratacdo de professores, conferencistas ou instrutores para ministrar
cursos de treinamento e aperfeicoamento de pessoal;

CONSIDERANDO o relevante papel institucional da Escola Judicial da
Justica do Trabalho na formacdo e aperfeicoamento dos servidores e
magistrados do trabalho, conforme previsto no respectivo estatuto,
alterado pela Resolucdo Administrativa n© 26/2011, de 21/03/2011,
RESOLVE, ad referendum do Tribunal Pleno:

Art. 1°© Regulamentar o pagamento da gratificacdo por encargo de curso ou
concurso, bem como a contratacdo e pagamento de profissionais de ensino
e demails prestadores de servigos envolvidos nos processos de formacdo e
aperfeicoamento e em outras atividades desenvolvidas pela Escola
Judicial do Tribunal Regional do Trabalho da 182 Regido, nos termos da
presente resolucdo administrativa.

Art. 2° Para fins desta norma considera-se:
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I — autorizacado para pagamento: documento emitido pela Escola Judicial
para que a Diretoria-Geral do Tribunal proceda ao pagamento dos
profissionais de ensino e/ou das pessoas juridicas, ap0s a prestacédo do
servico;

Il — colaborador eventual: pessoa que, sem vinculo com a administracao
publica federal - direta, autarquica ou fundacional -, seja contratado
para prestar servigcos em concurso, curso, estudo, pesquisa, palestra,
conferéncia, seminario ou outro evento de natureza institucional de
interesse da Escola Judicial;

11l — credenciamento: registro dos profissionais de ensino realizado
pela Escola Judicial, com vista a manutencdo do cadastro prévio de
potenciais 1instrutores, com o objetivo de, no caso de colaboradores
eventuais, antecipar procedimentos de contratacao;

IV — declaracdo de execucédo de atividade: documento por meio do qual o
profissional declara a observancia ao disposto no art. 76-A da Lel n°
8.112/90, regulamentado pelo Decreto n°© 6.114, de 15/5/2007;

V — evento de natureza institucional: eventos com vinculacdo direta aos
objetivos institucionais da Escola Judicial, previstos em seu Estatuto;
V1l — plano anual de atividades: instrumento de planejamento, alinhado ao
planejamento estratégico da Escola Judicial, que descreve as atividades
previstas para o periodo letivo seguinte, contendo as seguintes
informacoes:

a) descricdo das atividades institucionals que serao executadas pela
Escola Judicial;

b) objetivo geral e especifico dessas atividades;

c) objetivos e acles estratégicas e, se for o caso, projeto estratégico
ao qual se relaciona;

d) data de realizacéo;

e) necessidades de recursos, descritos de forma detalhada;

T) necessidades de contratacdo de profissionais de ensino

VIl - profissional de ensino: compreende os Magistrados de qualquer grau
de jurisdicdo, servidores da Administracdo Publica Federal Direta e
Indireta e colaboradores eventuais;

VIIl - programa do evento: plano das atividades de ensino, estudo ou
pesquisa, estabelecendo o detalhamento da prestacdo de servicos, das
aquisicdes de bens e materiais, oriundos de pessoas Tfisicas ou
juridicas, com nivel de precisdao adequado para caracterizar o evento,
possibilitando previsdo de custos, métodos, prazos e quantitativos, bem
como as demais especificacdes que permitam uma visdo global da atividade
e a sua justificativa.

CAPITULO I

DO CREDENCIAMENTO

Art. 3° 0 credenciamento de profissionais de ensino estara condicionado
a deliberacdo do Conselho Consultivo da Escola Judicial, nos termos do
inc. 11, alineas “a” e “b”, do art. 10 de seu Estatuto (RA n® 26/2011,
alterada pela RA n© 51/2011).

Paragrafo Unico. A documentacdo referente a titulagcdo dos profissionais
de ensino contratados sera mantida em arquivo eletronico pela Escola
Judicial.

Art. 4° 0 credenciamento dos profissionais de ensino obedecera aos
critérios de oportunidade e interesse da Escola Judicial.
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8 1° O credenciamento de colaboradores eventuais requerera a declaracao
de inexigibilidade de licitacdo, que ocorrera, preferencialmente, a cada
ano, com fundamento no art. 25 da Lei n® 8.666/1993.

8§ 2° A declaracao de que trata o paragrafo anterior podera ser efetuada,
excepcionalmente, a cada projeto de atividades.

8§ 3° A declaracdo de inexigibilidade de que tratam os paragrafos
anteriores sera firmada, na forma do Anexo I, pelo Diretor da Escola
Judicial e ratificada pelo Desembargador Presidente, com a consequente
publicacdo a cargo da Diretoria-Geral.

8§ 4° A documentacdo para o credenciamento sera fornecida pelo
profissional de ensino na forma do Anexo I1.

CAPITULO 11

DA CONTRATACAO DE PROFISSIONAIS DE ENSINO E PESSOAS JURIDICAS

Art. 5° A Programacdo Anual de Atividades serd encaminhada a Diretoria-
Geral do Tribunal por ocasido da elaboracdo da proposta orcamentaria do
TRT, salvo aquelas incluidas no exercicio apos verificada a adequacao
orcamentaria.

Art. 6° A Escola Judicial encaminhard o programa de evento a Diretoria-
Geral do Tribunal com os detalhamentos a seguir relacionados:

a) numero do evento;

b) descricédo do evento;

c) justificativa;

d) relacdo dos credenciados com as respectivas qualificacdes e
quantitativo de hora/atividade;

e) atividades a serem contratadas para o0 evento com 0S respectivos
valores estimados, incluindo a aquisicao e locacao de bens e materiais,
se for o caso, apdés manifestacdo de area técnica do TRT;

) detalhamento de cada atividade necessaria ao evento, bem como
conteudo programatico, se for o caso;

g) local e data de realizacao;

h) valor da despesa total estimada do evento.

8§ 1° 0O profissional de ensino contratado poderad ser substituido por
outro Jj& credenciado ou, ainda, por profissional que venha a ser
credenciado nos termos do art. 4°.

8§ 2° Quando necessaria e devidamente justificada, podera ser incluida no
projeto a contratacdo de pessoas juridicas com vista a prestar servicos
relacionados aos eventos de natureza institucional, notadamente aqueles
de que trata a alinea “e” do caput.

Art. 7°© Para prestacdo de servico na Escola, o credenciado devera
preencher as declaracbes de que tratam os Anexos 11l a 1V, conforme o
caso.

CAPITULO 111

DA GRATIFICACAO POR ENCARGO DE CURSO OU CONCURSO

Art. 8° E devida a gratificacdo por Encargo de Curso ou Concurso ao
servidor que, em carater eventual:

I - atuar como instrutor em curso de formacdo, de atualizacdo, de
desenvolvimento, de aperfeicoamento ou de treinamento, organizado pela
Escola Judicial do Tribunal Regional do Trabalho da 182 Regiao;

Il — participar de banca examinadora ou de comissao para exames orals,
para analise curricular, para correcdo de provas discursivas, para
elaboracdo de questdes de provas ou para julgamento de recursos
interpostos por candidatos;
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Il — atuar na logistica de preparacdo e de realizacdo de curso ou
concurso publico, envolvendo atividades de planejamento, coordenacao,
supervisao, execucdo e avaliacao de resultado; e
IV — participar da aplicacdo, fiscalizacdo ou avaliacdo de provas de
concurso publico ou supervisdo dessas atividades.
8 1°© Considera-se como atividade de instrutoria, para fins do disposto

no inciso 1 do caput, ministrar aulas, proferir palestras ou
conferéncias, realizar acles de coordenacdo pedagdégica e técnica néao
enquadraveis nos incisos 11, 11l e 1V, elaborar e atualizar material

didatico e de multimidia para eventos de capacitacdo, presenciais ou a
distancia, atuar como tutor/facilitador, supervisor, expositor, monitor
ou moderador e atuar em atividades equivalentes em outros eventos de
capacitacao, presenciais ou a distancia regularmente instituidos pelo
TRT 18.

8§ 2° A gratificacao pelo desempenho das atividades constantes do iInciso
I do caput deste artigo nao sera devida pela realizacdo de treinamento
em servico ou por eventos de disseminacdo de conteudos relativos as
competéncias das unidades organizacionails ou de projetos institucionais
com esse escopo.

Art. 9° As atividades de curso ou concurso desenvolvidas por servidores
do Tribunal Regional do Trabalho da 182 Regiao deverao ser realizadas,
preferencialmente, fora do horario normal de expediente do instrutor.

8§ 1°© Se a atividade for realizada durante o horario normal de expediente
do instrutor, este devera obter a anuéncia prévia da chefia Imediata e
proceder a devida compensacdo de horas, no prazo de até um ano.

§ 2° Poderd ser concedido horario especial, a critério da chefia
imediata, destinado a compensacdo de horas referida no paragrafo
anterior.

§ 3° A compensacdo devera ser atestada pela chefia imediata, em
formulario proprio, a ser encaminhado ao Nucleo de Administracdo de
Pessoal no prazo a que se refere o 8§ 1°.

8§ 4°© 0O disposto neste artigo aplica-se aos servidores deste Tribunal que
atuarem em atividades de curso ou concurso em outros Orgados da
Administracdo Publica Federal, observada a prévia autorizacdo da
Presidéncia do Tribunal.

Art. 10. O Ndacleo de Formacdo e Aperfeicoamento da Escola Judicial
promovera o recrutamento e a selecdo de instrutores internos, observadas
as condicoes e participacdo e a fTorma de apuracdo dos resultados
definidas objetivamente para cada caso.

8 1© A selecdo serd baseada nos critérios a seguir relacionados, por
ordem de prioridade;

I — formacdo e producdo académica na area de atividade do treinamento
(doutorado, mestrado, curso de especializacdo com carga horaria minima
de 360 horas, artigos em publicacdes especializadas);

I - experiéncia didatica (tempo de experiéncia como instrutor da
matéria objeto do treinamento), preferencialmente neste Tribunal;
111 — melhor avaliagcdo como iInstrutor em cursos ja ministrados neste

Tribunal e de mesmo conteudo programatico do curso a ser ministrado,
devidamente atestada pelo Nucleo de Formacdo e Aperfeicoamento.

8§ 2° 0Os servidores somente poderdo desenvolver atividade de curso ou
concurso nas areas em que comprovadamente possuam o0 nivel de
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escolaridade necessario e a especializacdo ou experiéncia profissional
compativeis.

Art. 11. Poderédo ser recrutados como instrutores internos, no ambito do
Tribunal Regional do Trabalho da 182 Regiéo:

I — servidores ocupantes de cargos de provimento efetivo do quadro de
pessoal deste Tribunal;

Il — servidores requisitados;

I1l — servidor de outros 6rgaos da Administracdo Publica Federal, nao
integrantes do quadro de pessoal do TRT da 182 Regiéo.

Art. 12. ApOs a realizacdo de cada treinamento, o instrutor interno, o
conteudista e o0 tutor serdo avaliados pelos treinandos por meio de
formulario de avaliacdo, sendo o resultado da avaliacdo arquivado em
ficha cadastral mantida no Nucleo de Formacdo e Aperfeicoamento da
Escola Judicial.

Paragrafo unico. Devera ser excluido do cadastro de instrutores internos
aqueles que obtiverem média inferior a 70% na avaliacdo realizada pelos
treinandos.

Art. 13. O instrutor interno que faltar ao treinamento ou desistir de
ministrar evento ja divulgado sem motivo jJustificado perdera o direito
de prestar futuros treinamentos pelo prazo de 2 (dois) anos.

Paragrafo unico. A justificativa apresentada pelo instrutor sera
analisada pelo Conselho Consultivo, que deliberara sobre a perda do
direito citado no caput.

Art. 14. No desenvolvimento das acdes de capacitacdo, cabera:

I — ao iInstrutor em acdes presenciais: apresentar o programa do curso,
especificando o0 conteldo programatico e a metodologia de ensino;
elaborar o material didatico-pedagégico, se necessario; informar quais
sdo 0s recursos instrucionais, o total de horas-aula eu numero maximo de
participantes sugerido; ministrar as aulas; preparar, aplicar e corrigir
as atividades de avaliacdo de aprendizagem;

Il — ao conteudista: apresentar o programa do curso, indicando a forma
de organizacdo e estruturacdo do material; informar quais séo os
instrumentos de avaliacdo de aprendizagem, o total de horas-aula
sugerido e as referéncias bibliograficas; desenvolver, redigir, produzir
ao adaptar o conteudo do curso no formato estipulado, observando a
compatibilidade e as possibilidades tecnolégicas do ambiente; elaborar
testes e avaliacodes;

111 — ao tutor: orientar, acompanhar, estimular e supervisionar o
processo de ensino-aprendizagem a distancia, promovendo a interacdo dos
participantes, quando necessario; esclarecer as davidas dos alunos;
aplicar e corrigir testes e avaliacfes e apresentar relatéorio de
participacdo do evento;

IV — ao coordenador: analisar o0s programas de cursos apresentados,
avaliando os conteludos programaticos, a metodologia, o total de horas-
aula e o0 ndmero maximo de participantes indicados, promovendo as
modificacdes que julgar necessarias; apresentar o0s critérios de
avaliacdo a serem utilizados; orientar instrutores, conteudistas e
tutores, objetivando padronizar os métodos de ensino-aprendizagem e
manter contato com os participantes, a fim de avaliar o andamento do
evento e garantir a qualidade das acbes de capacitacéao.

Art. 15. Cabe ao Nucleo de Formacdo e Aperfeicoamento da Escola
Judicial:
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I - manter cadastro de servidores interessados em ministrar cursos ou
desenvolver outras acdes de capacitacdo, com informacdes relativas a
formacdo académica, experiéncia profissional e atividades de docéncia;

Il - elaborar formularios padrdo destinados a avaliacdo dos instrutores
internos, conteudistas e tutores, pelos treinandos, compilar os
resultados e manter as informacdes arquivadas em fichas cadastrais;

111 - analisar o programa das acOes de capacitacdo, verificando a sua
correlacdo com os interesses institucionais;

IV — atestar o total de horas realizadas pelo iInstrutor e encaminhar o
processo a unidade competente para fins de pagamento.

Paragrafo UuUnico. Para fins de pagamento dos servicos relacionados a
concursos, cabera ao 6rgado gestor da realizacdo do certame encaminhar a
Secretaria de Orcamento e Financas o nome do servidor, tipo de atividade
e carga horaria desenvolvida, bem como, quando for o caso, a declaracéao
de condicdo de trabalho (Anexo 111-C), devidamente preenchida e assinada
pelo interessado.

Art. 16. O valor da Gratificacdo por Encargo de Curso ou Concurso,
prevista no artigo 76-A da Leir n® 8.112/1990, regulamentada pelo Decreto
n® 6.114/2007, sera calculado por hora trabalhada, apurada no més da
prestacao, observada a natureza e a complexidade da atividade a ser
realizada, na forma prevista no Anexo VI desta Portaria.

8§ 1° O calculo da gratificacdo por encargo de curso decorrente do
exercicio da atividade docente ndo considerara as horas gastas no
planejamento, na elaboracado e correcdo de testes e avaliagdes e nem na
preparacdo do material didatico-pedagogico, atividades que sao
consideradas como inerentes ao treinamento ministrado.

8§ 2° Nos eventos de educacdo a distancia, o calculo da gratificacao por
encargo de curso levard em conta o numero de horas previsto para um
aluno, nédo importando a quantidade de componentes da turma.

8§ 3° A gratificacdo a que se refere este artigo ndo serd incorporada aos
vencimentos, a remuneracao, proventos ou pensfes, nem servira de base de
calculo de qualquer outra vantagem.

8 4°© Considerar-se-a, para efeito de calculos, a hora-aula de 60
(sessenta) minutos.

8§ 52 A gratificacdo de que trata este artigo retribui atividades de
carater eventual, vedado o pagamento a servidores que se dedicam a essa
funcdo em carater exclusivo e permanente.

Art. 17. Nao sera devida a gratificacdo por encargo de curso pela
realizacdo de treinamentos em servico ou por eventos de disseminacao de
conteudos relativos as competéncias das unidades organizacionais.

Art. 18. O limite para atividade de curso ou concurso é de 120 (cento e
vinte) horas anuais por servidor, considerando o disposto no art. 6° do
Decreto n°© 6.114/2007.

8§ 1° Em situacbOes excepcionais, o limite a que se refere o caput poderéa
ser excedido em até 120 (cento e vinte) horas anuais, desde que
devidamente justificado pelo Diretor da Escola Judicial ou Presidente
Orgdo gestor da realizacadao do concurso, conforme o caso, e autorizado
pelo Presidente deste Tribunal.

8§ 2°© O Nucleo de Formacdo e Aperfeicoamento procederad ao controle desse
limite, devendo o servidor, antes de desenvolver a atividade de curso ou
concurso, declarar, mediante formuldrio proprio (anexo 111-C desta
norma), o numero de horas ja realizadas por ele, durante o ano, em
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atividades de mesma natureza em outros oOrgdos da Administracdo Publica
Federal, para fins do disposto no art. 7°, paragrafo uUnico, do Decreto
n°® 6.114/2007.

Art. 19. A Escola Judicial procedera a instrucdo dos processos para a
contratacdo dos colaboradores eventuais consignados na alinea “d” do
art. 6° e das pessoas juridicas a que se refere o 8 2° do art. 6°, em
conformidade com a Lei n® 8.666/93, conforme orientacdo da Diretoria-
Geral.

CAPITULO 1V

DO PAGAMENTO

Art. 20. Para o pagamento dos membros dos Poderes Executivo, Legislativo
e Judiciario, do Ministério Publico e colaboradores eventuais, sera
adotada a tabela de remuneracdo publicada pelo Tribunal Superior do
Trabalho, que fixa a remuneracao dos profissionais de ensino da Escola
Nacional de Formacdo e Aperfeicoamento de Magistrados do Trabalho -
ENAMAT .

§ 1° Nas hipoteses em que o profissional de ensino seja magistrado o
valor da hora-aula correspondera, no minimo, ao nivel de doutorado (para
0 caso de ministro) e ao nivel de mestrado (para o caso de magistrado de
1© e 2° graus), prevalecendo o valor da respectiva titulagcdo, quando
superior.

8§ 2© Os valores definidos na referida tabela poderdo ser elevados em
até duas vezes, a critério da Direcdo da Escola Judicial, quando se
tratar de Aula Magna ou Conferéncia, ou quando, pela natureza singular
da atividade e especial qualificacdo do profissional de ensino,
configurar notdéria especializacdo, nado podendo, em qualquer caso, o
total de horas remuneradas por evento ser superior a trés horas-aula.
Art. 21. Tratando-se de servidor publico federal, €& devida a
Gratificacao por Encargo de Curso ou Concurso prevista no art. 76-A da
Lei n©® 8.112/90, regulamentada pelo Decreto n© 6.114/2007, cuja
retribuicdo sera calculada conforme Anexo VI.

Art. 22. Para o pagamento das atividades contratadas, a Escola Judicial
instruird o processo administrativo a ser encaminhado a Diretoria-Geral
do Tribunal com a documentacdo a seguir discriminada:

I — em relagcdo aos membros dos Poderes Executivo, Legislativo e
Judiciario, do Ministério Publico e servidores publicos federais:

a) autorizacao para pagamento, nos termos do Anexo V;

b) declaracdo que ateste a atividade exercida, emitida pela Escola
Judicial.

Il — em relacdo aos colaboradores eventuais:

a) autorizacao para pagamento, conforme o Anexo V;

b) coépias do CPF e RG;

c) declaracdo que ateste a atividade exercida, emitida pela Escola
Judicial.

Il — em relacdo as pessoas juridicas:

a) prova de regularidade junto a Fazenda Nacional mediante certidéao
conjunta quanto a débitos relativos aos tributos federais e a divida
ativa da Unido expedida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil e
pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional, nos termos do art. 1° do
Decreto Federal 6.106/2007;
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b) prova de regularidade perante as Fazendas Estadual e Municipal,
mediante certiddes expedidas pelos Orgdos competentes, quando for o
caso, e que estejam dentro do prazo de validade expresso na propria
certiddo, composta de: certiddao negativa expedida pela Secretaria da
Fazenda do Estado ou Distrito Federal, e, certiddao negativa expedida
pela Prefeitura Municipal, quando couber;

Cc) prova de situacdo regular perante o Fundo de Garantia por Tempo de
Servico — FGTS, mediante a apresentacdo do CRF — Certificado de
Regularidade do FGTS, expedido pela Caixa Econbmica Federal;

d) comprovacdo de que a empresa detém situacdo regular perante a
Seguridade Social, na forma exigida no 8 3° do art. 195 da Constituicao
Federal, com a apresentacdo da Certiddo Negativa expedida pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil;

e) certidao negativa de débitos trabalhistas (CNDT), instituida pela Lei
n° 12.440, de 07/07/2011.

8 1° 0O colaborador eventual podera firmar declaragcdo que o isente da
retencdo da contribuicdo previdenciaria, na forma do Anexo 1V.

Art. 23. Os pagamentos serao feitos por meio de nota de empenho, exceto
aos magistrados e servidores do TRT 182 Regido, que serdo efetuados
mediante folha de pagamento.

Art. 24. Os profissionais descritos no artigo 20 fardo jus, também, a
diarias e passagens aéereas nos termos adotados pelo TRT 182 Regiéo,
quando comprovada a necessidade.

Art. 25. Nao serdo pagas despesas referentes a atividades exercidas
antes da edicdo desta Resolucéao.

DISPOSICOES FINAIS

Art. 26. A Escola Judicial podera firmar convénios com outras entidades
para realizacdo de concursos, cursos, palestras, conferéncias e outros
eventos de natureza institucional, observadas as disposicdes contidas em
seu Estatuto.

Art. 27. Compete ao Diretor da Escola Judicial, ouvido o Conselho
Consultivo, decidir nos casos OmiISsOS.

Art. 28. Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicacéo,
revogando eventuais disposicOes em sentido contrario.

Publique-se no Diario Eletrénico da Justica do Trabalho e no Boletim
Interno.

Goiania, 21 de setembro de 2012.

Platon Teixeira de Azevedo Filho

Vice-Presidente no exercicio da Presidéncia

ANEXO |
escola DECLARAGAO DE INEXIBILIDADE DE LICITAGAO
judicial
187 Regisa

QUALIFICACAO
NOME :
CPF:

Tribunal Regional do Trabalho da 18% Regido http://www.trt18.jus.br



10 .
sexta-feira

Diario da Justica Eletronico 28-09-2012 - N° 177

ESPECIFICACAO DOS SERVICOS A SEREM PRESTADOS
DESCRICAO:
PERIODO:

TOTAL HORAS-
AULA:

CUSTO
DECLARACAO

Declaro, com fundamento no art. 25, inciso Il, da Leil das Licitacdes e
no parecer conclusivo do Conselho Consultivo da Escola Judicial, a
inexigibilidade de licitacdo para a contratacdo do profissional de
ensino acima qualificado, com o fim de prestar servicos a esta Escola,
conforme especificado.

Submeto o0 assunto a deliberacdo do Exmo. Sr. Presidente do TRT 182
Regido, para ratificacdo, nos termos do art. 26 da Lei n® 8.666/1993.

Goiania/ZGo de de

DIRETOR DA ESCOLA JUDICIAL

RATIFICACAO

Ratifico, nos termos do art. 26 da Lei n© 8.666/1993, a inexigibilidade
de Hlicitacdo para a contratacdo do profissional de ensino acima
qualificado com o Ffim de prestar servicos a ENAMAT, conforme

especificado.
A Secretaria do Tribunal para as providéncias. Publique-se.
Goiania/Go de de
DESEMBARGADOR-PRESIDENTE DO TRT 182 REGIAO
ANEXO 11
escola DOCUMENTACAO PARA CREDENCIAMENTO
judicial
183 Regin

IDENTIFICACAO

NOME:

ENDERECO:

LOGRADOURO BAIRRO
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CIDADE UF CEP
E-MAIL TELEFONE CELULAR

( ) ( )
DOCUMENTACAO

( ) ANEXEI COPIA DA IDENTIDADE, CPF E CERTIDAO CONJUNTA QUANTO A
DEBITOS RELATIVOS AOS TRIBUTOS FEDERAIS E A DIVIDA ATIVA DA UNIAO
EXPEDIDA PELA RECEITA FEDERAL DO BRASIL E PELA PROCURADORIA-GERAL DA
FAZENDA NACIONAL

( ) APRESENTEI 0S COMPROVANTES DE TITULACOES DOS TRABALHOS
PUBLICADOS E DAS EXPERIENCIAS ANTERIORES EM ATIVIDADES DE ENSINO,
CONSTANTES DO CURRICULUM VITAE E DOCUMENTACAO ANEXOS.

( ) CONCORDO COM A~REMUNERACAO FIXADA PELA ENAMAT E ADOTADA NO
AMBITO DO TRT DA 182 REGIAO

DATA E ASSINATURA

de de

LOCAL

ASSINATURA DO PROFISSIONAL DE ENSINO

DECLARACAO:

Declaro que conferi a documentacdo acima relacionada, para fins de
credenciamento perante a Escola Judicial.

Goiania/ZGo de de

SECRETARIA-EXECUTIVA DA ESCOLA JUDICIAL

ANEXO T111-A
escola DECLARAQAO DE CONDICAO,DE TRABALHO (MEMBRO DO PODER
jﬂdﬁj&’ JUDICIARIO OU DO MINISTERIO PUBLICO)
TR Regiiny

IDENTIFICACAO
NOME :

CPF:

VINCULO:

MEMBRO DO PODER|( ) DA UNIAO ( ) DOS ESTADOS
JUDICIARIO

MEMBRO DO/( ) DA UNIAO () DOS ESTADOS
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MINISTERIO
PUBLICO

DADOS FUNCIONAIS:

ORGAO:

CARGO:

DECLARACAO:

PARA MEMBROS DO PODER JUDICIARIO

Declaro, sob as penas da lei, que comuniquei ao Orgdo competente do
Tribunal o exercicio de cargo ou Tfuncdo de magistério, O nome da
instituicdo e os respectivos horarios, em atencdo ao disposto no art. 3°
da Resolucéo n© 34, de 24/04/2007, do Conselho Nacional de Justica.

PARA MEMBROS DO MINISTERIO PUBLICO

Declaro, sob as penas da lei, que comuniquei ao Corregedor-Geral do
respectivo Ministério Publico o exercicio de docéncia, 0 nome da
instituicdo de ensino e 0s respectivos horarios, em atencdo ao disposto
no art. 4° da Resolucédo n© 3, de 16/12/2005, do Conselho Nacional do
Ministério Publico.

DATA E ASSINATURA

de de
LOCAL
ASSINATURA
ANEXO I111-B
escola DECLARAGAO DE CONDIGAO DE TRABALHO  (SERVIDOR
judiciai PUBLICO FEDERAL)
THS Resyiies

IDENTIFICACAO

NOME:

CPF: CODIGO OU MATRICULA:

DADOS FUNCIONAIS

PODER:

ORGAO/ENT IDADE:

LOTACAO:

CARGO:
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HORARIO DE TRABALHO:

PRESTACAO DE SERVICO NA ESCOLA JUDICIAL:

PERIODO HORARIO
/__/ a /__/ - as __:_ CONDICAO C )
/__/ a /__/ - as __: CONDICAO ( )
/__/ a /. / __:__as __: CONDICAO ( )

CONDICAO 1: DURANTE A JORNADA NORMAL DE TRABALHO NO ORGAO/ENTIDADE DE
ORIGEM, OBSERVADO O DISPOSTO NO ART. 7°, INCISO 111, DO DECRETO N°
6.114/2007

CONDICAO 2: FORA DA JORNADA NORMAL DE TRABALHO NO ORGAO/ENTIDADE DE
ORIGEM

DATA E ASSINATURA

de de
LOCAL
ASSINATURA
ANEXO 111-C
escola DECLARACAO DE EXECUCAO DE ATIVIDADES
judicial (SERVIDOR PUBLICO FEDERAL)
187 Regifio
Pela presente declaracao, eu
(nome
completo), ocupante do cargo de do
quadro de pessoal do
, em exercicio
na(o) , declaro ter participado,

no presente exercicio, das atividades de ensino, pesquisa Ou CONCUrSO
publico descritas na lista abaixo, encontrando-me em obediéncia aos
limites anuais estabelecidos no art. 76-A da Lei n® 8.112/1990 e no
Decreto n®© 6.114/2007.

Declaro, também, estar ciente de que poderda ser exigivel, a critério do
6rgao a que me encontro vinculado, a compensacdo de horario.

Declaro, ainda, sob minha 1inteira responsabilidade, serem exatas e
verdadeiras as informacdes aquil prestadas, sob pena de responsabilidade
administrativa, civil e penal.

ATIVIDADES INSTITUICAO HORAS
TRABALHADAS
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TOTAL DE HORAS TRABALHADAS NO ANO EM CURSO ATE A PRESENTE

DATA
DATA E ASSINATURA
de de .
LOCAL
ASSINATURA
ANEXO 1V
‘fﬁ;ﬁ;u DECLARAGAO DE ISENCAO DE RETENGCAO DA CONTRIBUICAO
aJ e PREVIDENCIARIA
IDENTIFICACAO:
NOME:
CPF:
VINCULO:

( ) EMPREGADO PUBLICO (QUALQUER ESFERA DO GOVERNO)
(C ) PROFISSIONAL AUTONOMO

( ) MANDATARIO DE CARGO ELETIVO (SEM VINCULO COM A ADMINISTRACAO
PUBLICA)

( )EXERCENTE DE CARGO EM COMISSAO SEM VINCULO (QUALQUER ESFERA DE
GOVERNO)

( ) MEMBRO DE PODER (EXCETO UNIAO), AINDA QUE APOSENTADO

( ) MEMBRO DO MINISTERIO PUBLICO ESTADUAL, AINDA QUE APOSENTADO
( ) MEMBRO DO TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO OU MUNICIPIO

( )SERVIDOR PUBLICO (EXCETO FEDERAL), AINDA QUE APOSENTADO

( )OUTROS(ESPECIFICAR)

REGIME DE PREVIDENCIA

( ) REGIME GERAL DE PREVIDENCIA SOCIAL — RGPS
Declaro , sob as penas da lei e nos termos do art. 78, 8 1°©, da Instrucao
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Normativa MPS/SRP n® 3, de 14/07/2005, que ja contribui para o Regime Geral de

Previdéncia Social — RGPS, neste més, sobre o valor maximo do salario de
contribuicao, por meio da (s) pessoa (s) juridica (s) a seguir:
ORGAO/EMPRESA/ENT IDADE CNPJ

( ) REGIME PROPRIO DE PREVIDENCIA SOCIAL — RPPS
Declaro, sob as penas da lei, que estou vinculado a Regime Préprio de

Previdéncia Social — RPPS e, nestes termos, sobre a retribuicdo pelas
atividades prestadas a Escola Judicial, nao incide contribuicao
previdenciaria.
DATA E ASSINATURA
de de
LOCAL
ASSINATURA
ANEXO V
escola AUTORIZACAO PARA PAGAMENTO
judicial
l’ﬂ"'l;;a!:
IDENTIFICACAO:
NOME :
CPF:

DADOS BANCARIOS (EXCETO PARA MAGISTRADOS OU SERVIDORES DO TRT 182
REGIA0)

BANCO
AGENCIA CONTA

MAIOR TITULACAO COMPLETA:

MAG I STRADO :
( ) SIM ( ) NAO

TITULACAO COMPLETA:

( ) DOUTORADO ( ) MESTRADO ( ) ESPECIALIZACAO ( )

GRADUCAO ( ) MEDIO COMPLETO
SERVICOS PRESTADOS

ATIVIDADE
ESPECIFICACAO
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PERITODO

AUTORIZACAO DE PAGAMENTO

Considerando que o0s servicos acima relacionados foram
autorizo o pagamento ao profissional de ensino identificado.

prestados,

DATA E ASSINATURA

Goiania de de

DIRETOR DA ESCOLA JUDICIAL

ANEXO VI

TABELA DE VALORES DA GRATIFICACAO POR ENCARGO DE CURSO OU CONCURSO

(OBSERVADOS OS LIMITES ESTABELECIDOS PELO DECRETO N°© 6.114/2007)

TIPO DE ATIVIDADE
DESENVOLVIDA

% DO VALOR DE REFERENCIA

POR HORA DA ATIVIDADE DE CURSO OU CONCURSO (*)

Formacdo do instrutor

- Agéei de formigéo Nivel Nivel Pos- Mestrado ou
€ apertercoamento médio superior graduacao doutorado
completo completo lato sensu completo
completa

Instrutoria em acbes 1,32 1,87 1,98 2,2
presenciais
Elaboracdo de conteudo 1,32 1,87 1,98 2,2
em acbOes de educacéo a
distancia
Tutoria em acbes de 0,87 1,23 1,31 1,45
educacédo a distancia
Coordenacdo técnica ou 0,45 1,23 1,31 1,45
pedagodgica
Elaboracdo de material 0,87 1,23 1,31 1,45
didatico-pedagogico
Elaboracdo de material 1,32 1,87 1,98 2,2
multimidia em acdes de
educacdo a distancia

1 - Acdes de Nivel Nivel Pos- Mestrado ou
preparacao e médio superior graduacao doutorado
realizacao de concurso| completo completo lato sensu completo
publico completa
Correcao de prova 1,32 1,87 1,98 2,2
discursiva
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Elaboracdo ou analise 1,32 1,87 1,98 2,2
de questdes de prova
Julgamento de recursos 1,32 1,87 1,98 2,2
Julgamento de -X- 1,87 1,98 2,2
CONCUrsos de
monografia
Aplicacdo de exames 1,23 1,74 1,85 2,05
orais
Aplicacdo de provas 1,05 1,49 1,58 1,75
praticas
Analise curricular 0,72 1,02 1,08 1,2
Planejamento e 0,72 1,02 1,08 1,2
coordenacao de
logistica de concurso
publico
Execucdo de atividades 0,45 0,64 0,68 0,75
de logistica de
concurso publico
Aplicacédo de provas de 0,45 0,45 0,45 0,45
concurso publico
Supervisao de 0,9 0,9 0,9 0,9
aplicacdo de provas de
concurso publico

(*) Valor de referéncia: maior vencimento basico da Administracao
Publica Federal

DIRETORIA-GERAL

PODER JUDICIARIO DA UNIAQO

TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 182 REGIAO

PORTARIA TRT 182 DG N°© 245/2012

O DIRETOR-GERAL DO TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 182 REGIAO, no uso
de suas atribuicOes legails e regimentais, tendo em vista o que consta do
Processo Administrativo n® 0875/2012,

RESOLVE:

Designar as servidoras elencadas no quadro abaixo, para participarem do
Curso Lingua Brasileira de Sinais — LIBRAS — Nivel Intermediario, que
sera realizado nas dependéncias deste Tribunal, no dia 28 de setembro de
2012, autorizando os respectivos deslocamentos a esta Capital, bem como
0 pagamento das diarias devidas.

SERVIDOR SITUAGAO FUNCIONAL ORIGEM PERIODO

ELIANE BATISTA COSTA SECRETARIA DE AUDIENCIA 1PORA 28/09/2012
JANUARIA HARAKAWA BORGES ASSISTENTE DE JuUlZ POSSE 28 a 29/09/2012
SIRLENE CORDEIRO MARTINS DE OLIVEIRA | TECNICO JUDICIARIO (TRT 32 REGIAO) |ANAPOLIS |28/09/12
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Publique-se no Diario da Justica Eletrdonico da 182 Regido e no Boletim
Interno Eletronico.

Goiania, 27 de setembro de 2012.

Alvaro Celso Bonfim Resende

Diretor-Geral

PODER JUDICIARIO DA UNIAO

TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 182 REGIAO

PORTARIA TRT 182 DG N° 246/2012

O DIRETOR-GERAL SUBSTITUTO DO TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 182
REGIAO, no uso de suas atribuicbes legais e regimentais, tendo em vista
0 que consta do Processo Administrativo n® 1996/2012,

RESOLVE:

Designar o servidor AGNALDO ROSA DE ARAUJO, Técnico Judiciario, Area
Administrativa, Especialidade Mecanica, para realizar o transporte e
devolucdo dos equipamentos do Sistema “VOIP” ao Conselho Nacional de
Justica, autorizando seu deslocamento a cidade de Brasilia-DF, no dia 28
de setembro de 2012, bem como o pagamento da diaria devida.

Publique-se no Diario da Justica Eletrénico e no Boletim Interno
Eletroénico.

Gorania, 27 de setembro de 2012.

Edison dos Reis

Diretor-Geral Substituto

PODER JUDICIARIO DA UNIAQO

TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 182 REGIAO

PORTARIA TRT 182 DG N°@ 247/2012

O DIRETOR-GERAL SUBSTITUTO DO TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 182
REGIAO, no uso de suas atribuicdes legais e regulamentares, e tendo em
vista o que consta do Processo Administrativo n© 2001/2012,
RESOLVE:

Designar o servidor AMARILDO VIEIRA DA SILVA, Assistente Administrativo
Auxiliar - FC-2, lotado na Divisadao de Servicos Gerails, para realizar
reparo no sistema de iluminacdo do estacionamento do Foro Trabalhista de
Anapolis, no dia 1° de outubro de 2012, autorizando seu deslocamento
aquela localidade e o pagamento da diaria devida.

Publique-se no Diario da Justica Eletrbénico da 182 Regido e no Boletim
Interno Eletrénico.

Goiania, 27 de setembro de 2012.

Edison dos Reis

Diretor-Geral Substituto

DIVISAO DE LICITACOES E CONTRATOS

PODER JUDICIARIO DA UNIAO

TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 182 REGIAO

CONCORRENCIA N°© 005/2012

Cessdo de uso de espaco fisico, a titulo oneroso e em carater precario,
para exploracdo do servico de livraria em &rea publica no FOrum

Tribunal Regional do Trabalho da 18% Regido http://www.trt18.jus.br



19 .
sexta-feira

Diario da Justica Eletronico 28-09-2012 - N° 177

Trabalhista de Goiania, sito a Av. T-1, Rua T-51, Rua T-29, Lts 1 a 24,
Qd. T-22, St. Bueno, Goiania/GO, conforme especificacdes constantes dos
Anexos do Edital.

Data da Sessédo: 31/10/2012, as 14:00 horas.

O edital encontra-se na Internet no endereco: www.trtl8.jus.br
Informacdes: (62) 3901.3610 ou Telefax (62) 3901.3530.

Breyner Rodrigues da Silva

Presidente da Comissao Permanente

de Licitaclhes

12 VARA DO TRABALHO DE RIO VERDE-GO

PODER JUDICIARIO DA UNIAO

TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 182 REGIAO

12 VARA DO TRABALHO DE RI0O VERDE-GO

PORTARIA VT/RV N°© 003/2012

O Juiz Titular da 12 Vara do Trabalho de Rio Verde-GO, Dr. Antonio
Gongalves Pereira Junior, no uso de suas atribuicles legais,

CONSIDERANDO o disposto nos artigos 5°, inciso LXXVIII e 93, inciso X1V,
ambos da CF/88, bem como os termos dos artigos 711, 712, 773 e 781 da
CLT e do artigo 162, § 4° do CPC, os quais orientam o0s juizos a
delegarem aos servidores a pratica de atos de administracdo e atos de
mero expediente sem carater decisorio;

CONSIDERANDO a necessidade e conveniéncia de se impor maior celeridade e
buscar a simplificacdo na tramitacédo processual;

CONSIDERANDO a implantacdo, em todas as Varas de Trabalho do TRT da 182
Regido, da tramitacdo de autos na forma digital;

CONSIDERANDO a instituicdo do Nucleo Permanente de Conciliacdo (NPC)
nesta 12 Vara do Trabalho de Rio Verde(PORTARIA TRT 182 — 12 VT RIO
VERDE N°€001/2012); e

CONSIDERANDO, finalmente, as prescricfes do Provimento Geral Consolidado
do Tribunal Regional do Trabalho da 182 Regiéo,

RESOLVE estabelecer, nesta Especializada, em substituicdo a PORTARIA 12
VT/RV N° 00172011, de 09 de setembro de 2011, a qual fica expressamente
revogada, as seguintes normas:

Art. 1°© Consideram-se atos ordinatorios aqueles que, nao tendo cunho
decisorio, prescindindo, portanto, de determinacdo expressa do Juizo,
impliquem juntadas de peticdes, oficios e documentos, bem como a adocao
de providéncias necessarias a tramitacdo regular dos processos.

Art. 2°© 0Os atos meramente ordinatdérios serdo praticados pela Secretaria
da 12 vara do Trabalho de Rio Verde, sob a supervisao do Diretor(a) e
Subdiretor(a), independentemente de despacho do(a) Juiz(iza).

Paragrafo unico. Serdo levados a despachos judiciais apenas 0S pProcessos
em que haja necessidade concreta de decisdes que iImportem criacéao,
modificacdo ou extincdo de direitos ou deveres.

Art. 3° As notificacdes iniciais, salvo aquelas a serem enderecadas a
locais ndo acobertados pela EBCT e aquelas destinadas a entes publicos,
serdao encaminhadas pela via postal.

Paragrafo Unico. Requerida a notificacdo por edital, sera essa precedida
de consulta junto aos convénios mantidos com este Tribunal para obtencao
do endereco do demandado(a), adotando-se o0s procedimentos descritos no
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Art.5°, alinea b, 1item b-1, desta Portaria, para notificacdo do(a)
demandado(a) -

Art. 4° A Secretaria renovara, por mandado, havendo tempo razoavel, as
notificacdes iniciais devolvidas pela EBCT com a informacdo de auséncia
OuU recusa ou ndo procurado.

Art. 5° Nas hipoteses de devolucdo da notificacdo inicial por motivo de
mudanca ou qualquer outro que demonstre a iInsuficiéncia de dados para a
localizacdo do destinatario, a Secretaria tomard as seguintes
providéncias:

a) tratando-se de feito sujeito ao rito sumarissimo, o0s autos seréao
imediatamente remetidos a conclusdo, excetuando-se 0s casos em que, dada
a proximidade da audiéncia(prazo inferior a 5 dias), for aconselhavel
aguarda-la; e

b) tratando-se de feito sujeito ao rito ordinario:

b.1) a Secretaria: 1) intimard a parte interessada para, no prazo de 10
(dez) dias, fornecer os meios necessarios para a repeticdao do ato, sob
pena de iIndeferimento da peticao inicial (art. 295, VI do CPC), e 2)
verificara a necessidade ou ndo de adequacdo da audiéncia jJa designada
(respeitado o quinguidio legal), excetuando-se 0s casos em que, dada a
proximidade da audiéncia(prazo inferior a 5 dias), for aconselhavel
aguarda-la; e

b.2) havendo requerimento de notificacdo por edital, a Secretaria
providenciara, previamente, pesquisa junto aos Orgao conveniados para
obtencdo do endereco do(a) demandado(a), procedendo a notificacdo no
endereco obtido na consulta, caso diverso do constante da exordial, cuja
diligéncia anterior tenha restado frustada, e por edital,
concomitantemente.

Art. 6° A Secretaria devera enviar comunicacdo ao Ministério Publico do
Trabalho sempre que iniciado litigio que envolva parte que mereca sua
atencao(menor de 18 anos ou mailior de 60 anos), observando-se as
disposicOes contidas no PGC 182 Regidao.

Art. 7° As peticdes recebidas eletronicamente serdo juntadas aos autos a
que sao dirigidas, sem prévio despacho do(a) Juiz(iza), devendo a

Secretaria, nos casos abaixo elencados, adotar o0s seguintes
procedimentos:
I - peticdes (acompanhadas ou ndo de documentos) apresentadas antes da

primeira audiéncia, desde que ndo haja requerimento e que os documentos
apresentados nao influenciem a defesa: o0s autos do processo deveréao
aguardar a audiéncia;

Il - requerimento de intimacao de testemunhas:

a) tratando-se de feito submetido ao rito ordinario, efetuar as
respectivas iIntimagbes, quando requeridas no momento proprio, até o
limite de 3 (trés), observando-se a ordem de apresentacdo e desde que
obedecido o prazo legal (artigo 407 do Cdédigo de Processo Civil -
10(dez)dias) ou previamente estabelecido, informando sobre a
possibilidade de conducdo coercitiva e sobre a multa prevista em lei
pelo ndo comparecimento. A Secretaria, caso necessario, devera reiterar
a iIntimagcdo utilizando o meio mais conveniente a localizacdo da
testemunha;

b) nas acBes submetidas ao rito sumarissimo, aguardar a realizacdo da
audiéncia, tendo em vista o disposto no artigo 852-H, 8 3° da CLT, que
autoriza a iIntimacdo da testemunha apenas se, comprovadamente convidada,
deixar de comparecer a sessao; e
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C) no caso de inquérito para apuracao de Tfalta grave, 0 numero de
testemunhas serd ampliado para 6 (seis), em relacdo a cada polo.

111 - apresentacdo de procuragcdo, substabelecimento, bem como
comunicacdo de alteracdo de endereco das partes ou procuradores:
proceder as anotacOes pertinentes, conforme a praxe;

IV - petigcbes com documentos: se apresentadas no prazo assinalado,
cumprir, desde logo, determinacao preexistente. Inexistindo determinacao
ou apresentada fora do prazo assinalado, os autos serdo conclusos ao(a)
Juiz(iza), salvo na situacido descrita no inciso I, deste artigo;

V - laudos periciais e seus complementos: conceder vistas as partes,
pelo prazo comum de 5 (cinco) dias, caso ndo haja outro assinalado nos
autos, qualquer que seja o rito. O mesmo se aplica aos pareceres
produzidos por assistentes técnicos indicados ao Juizo, desde que
apresentados no mesmo prazo assinado para o perito, sob pena de serem
desentranhados(indisponibilizados) dos autos(art.3°, paragrafo unico, da
Lei 5.584/1970);

VI - peticbes interpondo recurso ordinario ou adesivo e agravo de
peticdo, acompanhados de comprovacdo dos respectivos depdsitos recursais
e recolhimento de custas processuais, conforme a exigibilidade: fazer o
respectivo lancamento no sistema de administracao judicial (SAJ — 18 ou
equivalente), e dar vistas ao recorrido para contrarrazdfes ou
contraminuta, pelo prazo legal. Nos casos em que se verificar a
possibilidade de conciliacéo, incluir o] processo em pauta
especifica(NPC), sendo inviabilizada a inclusido em pauta para tentativa
de conciliacdo, decorrido o prazo ou oferecidas as contrarrazdes ou

contraminuta, Tfazer o0s autos conclusos para o0 juizo de
admissibilidade;

VIl - peticdes opondo embargos de declaracao: realizar o respectivo
lancamento no sistema de administracdo judicial (SAJ - 18 ou

equivalente), i1ncluindo-se o0 processo em pauta para tentativa de
conciliacdo(NPC), nos casos em que se verifique a possibilidade de
acordo, intimando-se as partes, sendo a parte contraria intimada,
inclusive, para, caso queira, manifestar-se acerca dos embargos, no
prazo legal. Nos casos de inviabilidade de audiéncia de tentativa de
conciliacdo, decorrido o prazo ou com a manifestacdo da parte
contraria, fazer os autos conclusos ao(a) Juiz(iza) responsavel pelo
julgamento, observando-se o disposto na RA n© 08/2008, situacdo em que a
remessa ao(d) Juiz(iza) deverd ser precedida de certificacdo nos autos;
V111 - peticdes apresentando CTPS para anotacOes determinadas pelo Juizo
ou previstas em acordo homologado: intimar a parte obrigada a anota-la,
no prazo de 5 (cinco) dias, se outro nao tiver sido fixado nos autos. A
intimacdo é dispensada caso a parte ja esteja ciente da data a partir da
qual o documento estara a sua disposicao. Em caso de descumprimento da
obrigacdo de Tazer, os registros previstos devem ser realizados pela
Secretaria do Juizo, devolvendo-se o documento ao seu titular;

IX - peticbes apresentando documentos cuja entrega tenha sido
determinada pelo Juizo ou esteja prevista em acordo homologado (CTPS,
TRCT, CD/SD, chave de conectividade e outros): intimar a parte contraria
a retira-los, no prazo de 5 (cinco) dias, mediante recibo nos autos. A
intimacdo é dispensada caso a parte ja esteja ciente da data a partir da
qual o documento estara a sua disposicao. No caso de nédo recebimento no
prazo assinalado, certificar o fato nos autos, mantendo-se o0(s)
documento(s) arquivado(s) em Secretaria a disposicdo do interessado;

X - Peticdo do executado, desde que tempestiva, nomeando bens a penhora:
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a) requisitar eventual mandado de penhora ja expedido;

b) tratando-se de execucao definitiva, realizar primeiramente consulta
ao BACENJUD, restando infrutifera a consulta, proceder da forma
estabelecida na alinea “c” deste iInciso; e

c) tratando-se de execucdo provisoria, dar vistas ao exequente, pelo
prazo de 5 (cinco) dias, com a ressalva de que o seu siléncio importaréa
em concordancia tacita com a aludida nomeacdo, bem como de que, no caso
de discordancia, devera, no mesmo prazo, iIndicar outros bens do
executado passiveis de penhora, sob pena de ter-se por eficaz a
nomeacao.

X1 - peticdo do exequente manifestando-se sobre bens nomeados a penhora
pelo executado: na hipotese de manifestacao favoravel, expedir mandado
para penhora dos bens, do qual constara que deve ser observado o limite
da execucdo, submetendo-o a assinatura do(a) Juiz(iza). Em caso de
discordancia e nao havendo indicacdo de outros meios ao prosseguimento
do feito, proceder conforme disposto no Art. 19(caput, segunda parte, e
paragrafo Unico) desta portaria;

X1l - peticgbes impugnando os calculos, fazer o respectivo lancamento no
sistema de administracdo judicial (SAJ — 18 ou equivalente) e, desde que
tempestivas: intimar a parte contraria para, querendo, manifestar-se, no
prazo legal. Apdés a manifestacao ou decorrido in albis o prazo para a
pratica de tal ato, remeter os autos a central de calculos para as
providéncias cabiveis, com posterior vistas as partes, pelo prazo comum
de 5(cinco). Decorrido o prazo, fazer os autos conclusos;

X1l - peticBes opondo embargos a execucao, a penhora, a arrematacdo ou
a adjudicacdo: vrealizar o respectivo Qlancamento no sistema de
administracdo judicial (SAJ — 18 ou equivalente) e dar vistas a parte
contraria pelo prazo legal, assim como, quando for o caso, ao
arrematante. Ap6s a manifestacdo da(s) parte(s) interessada(s) ou o
decurso de prazo para pratica de tal ato, em sendo desnecessaria a
manifestacdo da contadoria, o0s autos serdo iImediatamente conclusos ao(a)
Juiz(iza), caso contrario, seguir orientacdes do item anterior;

X1V - peticdes noticiando a celebracdo de acordo: aguardar a audiéncia
designada, caso o0s autos estejam na Tfase cognitiva, intimando-se as
partes, caso haja tempo habil, de que a peticdo sera apreciada em
audiéncia, advertindo-se que o0 comparecimento sera obrigatério, nos
termos da Lei. Caso ja tenha ocorrido a entrega da prestacdo judicial,
submeter a imediata apreciacado do(a) Juiz(iza);

XV - peticdes noticiando o inadimplemento total ou parcial de acordo
homologado:

a) intimar a parte contraria a, no prazo de 5 (cinco) dias, comprovar
nos autos o pagamento da(s) parcela(s) vencida(s) e/ou das respectivas
obrigacdes de fazer, sob pena de execucéo;

b) vindo aos autos o comprovante do cumprimento da(s) obrigacao(des), a
Secretaria dara vistas ao(a) exequente, para, querendo, impugna-lo(s) no
prazo de 5 (cinco) dias, sob pena de ter(em)-se por cumprida(s) a(s)
obrigacdo(fes), restando, nesta hipdtese, prejudicada a apreciacdo da
peticdo supramencionada;

c) ocorrendo a inércia do(a) reclamado(a), remeter os autos a Contadoria
para apuracao da importancia correspondente ao inadimplemento noticiado.
Juntados os calculos, fazer os autos conclusos; e

d) na ocorréncia de descumprimento parcial de obrigacdao de pagar
prevista em acordo homologado ou de substituicdo de obrigacdo de outra
natureza por indenizacdo, sO se fara a conta apos ultrapassada a data de
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quitacdo da ultima parcela, exceto se houver antecipacao das parcelas
vincendas.

XVl - peticdes requerendo vistas de autos arquivados(fisicos ou mistos):
desarquivar e liberar os autos ao requerente, com observancia das normas
legais aplicaveis, mediante carga, pelo prazo maximo de 20 (trinta)
dias. Com a devolucdo, restituir os autos ao arquivo ou, caso haja
qualquer requerimento de providéncia(s) e, desde que ndo se enquadre nas
situaclOes previstas nesta portaria, fazer os autos conclusos;

XVIl - peticbes requerendo vistas dos autos(fisicos ou mistos): Tazer
carga por 5 (cinco) dias, desde que ndo interfira na tramitacao
processual ou ndo haja prazo comum, com observancia das normas
aplicaveis;

XVIIl - petigcOes com requerimento de certiddo: expedir a certidédo, de
acordo com a possibilidade material da Secretaria da vara, observando-se
a sua Tinalidade e o recolhimento dos respectivos emolumentos, exceto
nos casos de segredo de justica ou certiddo positiva/negativa da parte
autora, hipdtese em que o requerimento sera submetido a apreciacdo do(a)
Juiz(iza);

XIX - peticbes encaminhando comprovantes de recolhimentos de
contribuicdes previdenciarias, 1Imposto de renda, custas processuais,
honorarios advocaticios, honorarios periciais, recibos de quitacéo
parcial ou total de valores previstos em acordo homologado, bem como
peticdes encaminhando comprovante ou iInformacdo de levantamento de
deposito e/ou alvara judicial: fazer o respectivo lancamento no sistema
de administracao judicial (SAJ — 18 ou equivalente), conforme o caso, e
cumprir desde logo as determinacfes ja existentes nos autos ou, nado as
havendo, fazer os autos conclusos ao(a) Juiz(iza);

XX — peticboes que, por motivo justificavel, sejam apresentadas
fisicamente: publicar a(s) peticao(bes) recebida(s), adotando-se as
providéncias descritas nesta Portaria, conforme o caso; e

XXI - peticOes requerendo desentranhamento de documentos: tratando-se de
autos Tfindos e de documentos jJuntados pelo(a) requerente deferir o
pedido, salvo procuragcdo, declaracdao de pobreza, documentos de
identificacdo pessoal e atos constitutivos da empresa, certificando-se o
desentranhamento nos autos, nos demails casos, fazer conclusos os autos.

8§ 1© As juntadas serao realizas de forma eletrbénica e automatica, no ato
do envio pela parte IiInteressada. Caso desafie pronunciamento do(a)
Magistrado(a), os autos devem seguir conclusos.

8§ 2° Impossibilitada a analise da peticédo, por falha em sua formacdo ou
i1legibilidade, fazer os autos conclusos.

8§ 3° Os documentos que ndo irao permanecer nos autos ou que, devido sua
natureza, nao seja possivel sua juntada (volumes, cadernos, livros,
pacotes, exames, CTPS, CD, DVD e documento(s) de identificacado pessoal
original e outros) devem ser acondicionados em local apropriado na
Secretaria, com a 1identificacdo e visto do(a) servidor(a) responsavel
pela pratica do ato, mediante certiddao nos respectivos autos e
identificacdo no(s) documento(s), com a utilizacdo de etiqueta, caneta,
envelope lacrado ou qualquer outro meio que possibilite a verificagcdo a
que autos pertence(m).

Art. 8° As peticdes destinadas a autos encaminhados ou devolvidos a
outros Orgdos serdao a estes enviados, iImediatamente, independentemente
de despacho do(a) Juiz(iza).

Paragrafo unico. As peticoes juntadas aos autos digitais
indevidamente(direcionamento incorreto) nao serao apreciadas pelo Juizo,

Tribunal Regional do Trabalho da 18% Regido http://www.trt18.jus.br



24 ]
sexta-feira

Diario da Justica Eletronico 28-09-2012 - N° 177

devendo o remetente cuidar de seu correto enderecamento, permanecendo 0S
autos no estado em que se encontrarem, sem a pratica de qualquer ato
pela Secretaria ou conclusdo ao Juiz(iza).

Art. 9° O0Os oficios e comunicacfes correlatas recebidas deverdao ser
juntados(publicados) aos respectivos autos, devendo a Secretaria, nos
casos a seguir, adotar as seguintes providéncias, desde que o0s autos
respectivos ndo corram sob segredo de justica, hipdtese esta que
dependera de deliberacdo do(a) Juiz(iza):

I - oficios da Presidéncia do Tribunal Regional do Trabalho, comunicando
o0 encaminhamento de precatérios: cientificar o credor e/ou adotar as
providéncias requeridas;

Il - oficios do Juizo deprecado que contenham pedido de providéncias:
atender imediatamente, nao sendo possivel, fazer os autos conclusos
ao(a) Juiz(iza);

111 - oficios de outros Orgdos solicitando informacdes complementares a
oficios ou informacbes em geral: atender ao solicitado;

IV - oficios/respostas informando a persisténcia de gravame de alienacao
fiduciaria sobre veiculos e nao havendo outros bens passiveis de
penhora, proceder da forma estabelecida no art. 18, § 3°, ultima parte,
desta Portaria; e

V - oficio, contendo informacdo negativa, em resposta a solicitacéao
deste Juizo: devera ser concedida vistas a parte a quem interessa a
diligéncia, pelo prazo de 30 (trinta) dias, para que requeira O que
entender de direito.

Art. 10. A Secretaria reiterara os oficios expedidos (instituicdes
financeiras, comerciais, cartorarias e outros), apdés ter decorrido o
prazo para cumprimento da ordem, com a expressa ressalva de que o0 néo
atendimento constituird ato atentatdério ao exercicio da jurisdicao
(Paragrafo unico do art. 14 do CPC), bem como crime de desobediéncia
(art. 330 do CPB), sujeitando-se as sancbes aplicadas a espécie, sendo,
neste caso, assinado pelo(a) Magistrado(a).

Art. 11. As cartas precatéorias recebidas serdo cumpridas, conforme
deprecado e processadas na forma integralmente digital, ficando, desde
ja, exarado o CUMPRA-SE, devendo a Secretaria, nos casos a seguir,
adotar as seguintes providéncias:

I - as cartas precatérias inquiritorias deverdo, desde que presentes o0s
requisitos legais, ser incluidas em pauta, intimando-se a(s)
testemunha(s) e comunicando-se ao Juizo deprecante a data e horario da
audiéncia, para as providéncias cabiveis;

Il - no caso de restar negativa a diligéncia do oficial de justica,
devera a Secretaria adotar as seguintes providéncias:

a) comunicar ao Juizo deprecante, com copia da respectiva certidao, para
as providéncias cabiveis, constando do oficio que este Juizo aguardaréa
novas diretrizes para cumprimento da medida deprecada pelo prazo de 60
(sessenta) dias, findos o0s quais a carta precatdria sera devolvida,
ressaltando-se, ainda, que este Juizo permanece a disposicao para
futuras diligéncias; e

b) nas localidades em que haja a utilizacdo do sistema de carta
precatoria eletrénica, a comunicacao iIndicada no item anterior (letra
“a’”) podera ser feita com a devolucdo dos autos ao Juizo deprecante,
informando o(s) motivo(s) da devolucdo, ressaltando-se, ainda, que este
permanece a disposicao para futuras diligéncias.

11l - apo6s o regular cumprimento ou em caso de solicitacdo de devolucéo,
caso nao haja pendéncias(penhoras, averbagcbes e outras), a carta
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precatoria sera devolvida, iIndependente de despacho, observadas as
formalidades legais, lancando-se o0 respectivo andamento no sistema de
administracado judicial (SAJ -18).

Paragrafo unico. Todas as comunicacdes, assim como a devolucdo dos autos
a origem serao realizadas por meio eletrénico, informando ao Juizo de
origem a senha e forma de acesso para visualizacdao dos autos digitais,
dispensadas as i1nformacoes de senha e forma de acesso nas medidas
originarias deste regional, cujo o procedimento ja € de conhecimento de
todos os serventuarios.

Art. 12. A Secretaria solicitarad informacdes sobre o andamento de cartas
precatdorias expedidas, desde que verificado o decurso do prazo de 60
(sessenta) dias, para as cartas precatdrias expedidas as Varas do
Trabalho da 182 Regido e 90 (noventa) dias, para as cartas precatorias
expedidas as Varas do Trabalho das demais regides, sem noticias sobre o
seu andamento, aguardando-se a resposta por igual periodo, salvo nos
casos em que referidas informacbes possam ser obtidas por outro modo
(internet, telefone e outros), certificando-se ou juntando-se aos autos
os dados que retratem as informacdes atualizadas.

8 1° No caso de devolucdo da carta pelo Juizo deprecado, sem solicitacéo
prévia e sem que a medida tenha sido cumprida, a Secretaria, sem
prejuizo do respectivo andamento no sistema de administracdo judicial
(SAJ — 18 ou equivalente), devera:

a) se Tisica, digitalizar e publicar as pecas necessarias a apreciacao
do(a) Juiz(iza), arquivando-se os autos Tfisicos em Secretaria para, no
caso de prosseguimento, devolucdo ao Juizo deprecado; e

b) no caso de autos digitais, publicar as pecas necessarias a apreciacao
do Juiz(iza).

8§ 2°© Nas cartas precatérias inquiritérias expedidas, tdao logo ocorra a
noticia da data da designacdo da audiéncia, deverad a Secretaria intimar
as partes do dia, horéario e local em que a mesma se realizara.

8§ 3° Os incidentes opostos serao submetidos a deliberacdo do Juizo, a
fim de se determinar a quem compete o julgamento.

8§ 4° Recebidos o0s autos da carta precatoria, devidamente cumprida, a
Secretaria, apos realizar o respectivo lancamento no sistema de
administracdo judicial (SAJ - 18 ou equivalente), adotara as medidas
necessarios a integral publicacdo das pecas produzidas no Juizo
deprecado. Caso 0 processamento tenha se dado por meio do Sistema de
Carta Precatoria Eletrbénico, apdés seu regular cumprimento, arquivar o0s
autos no referido sistema.

Art. 13. Quando o cumprimento do ato processual depender de diligéncia
do oficial de justica, o mandado sera expedido de imediato,
independentemente de prévio despacho.

Art. 14. Os editals, excetuados os de praca e leildo, serao, de ordem e
com expressa alusdo a esta Portaria, assinados pelo servidor que os
confeccionou, que os enviara a publicacéo.

Paragrafo Unico: Devera constar do Edital de Praca e Leildo a observacéo
de que, caso as partes nédo sejam encontradas para intimacdo, Ticam
intimadas por meio do respectivo edital, para todos os fins de direito.
Art. 15. Relativamente as sentencas liquidas prolatadas nos feitos em
tramite nesta Vara, serao tomadas as seguintes providéncias:

a) publicada a minuta de sentenca, 0s autos serdao iImediatamente remetido
ao setor de calculos, procedendo-se aos registros pertinentes no sistema
de administracao judicial (SAJ — 18 ou equivalente); e
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b) procedida a devolucdo dos autos pela Contadoria e realizados 0s
lancamentos devidos no sistema de administracao judicial(SAJ — 18 ou
equivalente), as partes serdo imediatamente intimadas da sentenca e dos
calculos, em ato unico.

Art. 16. Transitada em julgado a decisao, iIndependentemente de despacho,
e ndo havendo determinacdo contraria, a Secretaria deverad proceder,
conforme o caso:

I - a expedicdo dos oficios a outros Orgdos, conforme determinado na
sentenca, observando-se eventuais alteracfes contidas em acoérdao;
Il - & intimagcdo do devedor para o cumprimento de obrigacdo de fazer

imposta, observando-se a penalidade e o prazo nela assinado, ou, nado o
havendo, o prazo de 5 (cinco) dias; tratando-se de anotacbes em CTPS,
providenciara a prévia intimacdo do(a) reclamante para deposita-la em
juizo, no prazo de 48 horas, caso ainda ndo se encontre jungida aos
autos e iInexista outro prazo estipulado;

111 — a 1i1mediata Jliberacdo ao(a) exequente do(s) deposito(s)
recursal(ais), quando a sentenca for Iiquida ou verificado, ap6s a
liquidacdo, que o valor correspondente a seu crédito Iliquido é,
inequivocamente, superior ao(s) depodsito(s) recursal(is) existente(s)
nos autos, nos termos do PGC do TRT 182 Regido, procedendo-se, se for o
caso, a atualizacdo do crédito exequendo; e

IV - a remessa dos autos ao setor de calculos, quando houver parcela
condenatdéria a ser liquidada por simples calculos ou quando nédo houver
comprovacao do recolhimento das contribuicfes previdenciarias e iImposto
de renda pela parte responsavel, com o devido lancamento no sistema de
administracdo judicial(SAJ 18 ou equivalente).

Paragrafo unico. Na hipotese do(a) reclamado(a) encontrar-se em lugar
incerto e ndo sabido, dispensa-se a intimacdo da mesma para anotacdes da
CTPS, devendo a Secretaria, nesse caso, proceder as devidas anotagdes,
com expedicdo de oficio ao Orgdo competente, nos termos do artigo 39 da
CLT.

Art. 17. Elaborada a conta e realizada sua homologacdo, proceder-se-a a
citacdo ou intimagao do devedor, conforme o caso.

8 1© Nos casos em que a execucdo referir-se somente a contribuicao
previdenciaria e/ou o valor apurado a titulo de verba previdenciaria
ensejar a manifestacdo da PGF, a intimacdo sera realizada de forma
eletronica(SAJ — 18 ou sistema equivalente).

8§ 2° Nas execugbes que envolvam apenas valores de contribuicdes
previdenciarias, custas, emolumentos e/ou imposto de renda, ndo havendo
procurador constituido nos autos pelo(a) executado(a), a citacdo sera
feita pelos Correios (via postal), consoante art. 8°, 1, da Lei
6.830/80.

8§ 3° Se o(a) executado(a), sem procurador nos autos, procurado por
oficial de justica por duas vezes, em um intervalo de 48 horas, nédo for
encontrado, far-se-a a citacdo por edital.

Art. 18. Decorrido o prazo para pagamento ou garantia do Juizo, serao
utilizados todos os convénios disponiveis, conforme estabelecido no PGC
do TRT 182 Regiéo.

8§ 1° Inexistindo nos autos o numero do CPF/CNPJ do devedor, a Secretaria
devera diligenciar no sentido de obter tais dados através do sitio da
RECEITA FEDERAL/INFOSEG ou qualquer outro meio de que disponha.

8§ 2° A solicitacdo de bloqueio de numerario por meio do sistema BacenJud
nao sera aplicada nas execucdes provisorias, nem em face de iInstituicéo
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financeira, sendo, nesse ultimo caso, realizada penhora em dinheiro
através de oficial de justica.

8 3° Na hipdétese de restarem negativas as diligéncias determinadas no
caput e/ou de haver gravame de alienacdo fiduciaria sobre o(s)
veiculo(s) porventura Hlocalizado(s), sera expedido oficio a entidade
financeira solicitando informacdes quanto a persisténcia do gravame, com
esclarecimento do numero de parcelas restantes e o valor para quitacao
da divida. Constatada divida em valor expressivo, devera ser intimado o
exequente(trabalhista ou previdenciario, se for o caso) para, no prazo
de 30 (trinta) dias, indicar bens do executado passiveis de penhora, sob
pena de suspensao da execucdo, nos termos do art. 40 da Lei n. 6.830/80.
No caso de iInércia, proceder conforme disposto no Art. 19(caput, segunda
parte, e paragrafo unico) desta Portaria.

8 4°© Sendo encontrados varios veiculos registrados em nome do(s)
devedor(es), sofrerao restricao judicial, de imediato, e serdao objeto de
penhora somente aqueles mais novos e livres de Onus, em quantidade
suficiente a garantida da execucgao.

§ 5°© (Quitada a divida (inclusive custas e emolumentos), o Diretor de
Secretaria ou quem suas vezes fTizer, procedera a liberacdo do veiculo
junto ao Orgao competente.

8 6° Nao havendo éxito nas tentativas relatadas, devera ser expedido
mandado de penhora e avaliacdo e/ou solicitacdo ao Juizo deprecado para
que faca expedir o referido mandado.

Art. 19. Nos casos de mandado devolvido com certiddao negativa, na fase
executdéria, devera ser concedido vistas a parte a quem interessa a
diligéncia, pelo prazo de 30 (trinta) dias, para requerer o0 que entender
de direito, sob pena de suspensdao da execucdo pelo prazo maximo de 01
(um) ano, nos termos do art. 40 da Lei n. 6.830/80. No caso de inércia
do interessado, deverd a Secretaria suspender a execucao, com Os
devidos lancamento no sistema de administracao judicial (SAJ - 18).
Paragrafo Unico. Suspensa a execucdo pelo prazo maximo de 01 (um) ano, a
Secretaria certificara o ocorrido e, 1iImediatamente, realizard nova
pesquisa junto ao sistema BacenJud que, em sendo infrutifera, seguira
com nova intimacdo do(a) exequente para requerer o que entender de
direito. Na omissdao ou sendo ineficazes o0s procedimentos requeridos
pelo(a) exequente, o0s autos serdo enviados ao arquivo provisorio,
observando-se o disposto no § 4°©, do art. 40, da Lei 6.830/80, caso em
que os autos seguirdo conclusos para deliberacdo do(a) magistrado(a).
Art. 20. Decorrido o prazo previsto ao executado para oposicao de
embargos, devera a Secretaria proceder a intimacdo do(s) credor(es)
trabalhista e previdenciario, se for o caso, para ciéncia da conta de
liquidacdo e, caso queira(m), apresentar(em) impugnacao, no prazo legal,
sendo a intimacdo suprida pela ciéncia inequivoca, pelo exequente, da
conta de liquidacéo.

Art. 21. Em caso de auséncia de lanco em praca e leildo, proceder
conforme disposto no Art. 19(caput, segunda parte, e paragrafo unico)
desta portaria.

Art. 22. 0(s) documento(s) que deva(m) ser entregue(s) ao(a)
reclamado(a) (recibos de TRCT, CD/SD, etc) poderdo, apO0s a respectiva
intimacédo e decorrido o prazo assinalado para o recebimento, ser
remetido(s) pela via postal ao interessado ou, na iImpossibilidade, serao
guardados em Secretaria com a devida identificacdo dos autos que se
referem.
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Art. 23. 0Os documentos que contenham informacdes sigilosas devem Tficar
sob a guarda da Secretaria do Juizo, deles concedendo-se vistas apenas
as partes ou seus procuradores, no balcdo, pelo prazo de 05 (cinco)
dias, se outro nao houver sido fixado, proibida a extracdo de copias.
Tratando-se de informacdes de declaracdo de bens obtidas junto a Receita
Federal, as mesmas serdo inutilizadas apdés a analise pelo Juizo e
manifestacdo da parte interessada, conforme o caso.

Art. 24. Fica, nos autos fisicos ou mistos, dispensada a renumeracao dos
autos quando do desentranhamento de pecas processuals, desde que conste,
de forma expressa, a(s) folha(s) desentranhadas.

Art. 25. Quando houver necessidade de manifestacdo da UNIAO
(PROCURADORIA-GERAL FEDERAL), relativamente as contribuicbes sociais, a
pratica de atos previstos nesta Portaria devera observar os limites
estabelecidos em Portaria do Ministério da Fazenda, sendo realizada de
forma eletrbnica, com o0 respectivo lancamento no sistema de
administracdo  judicial (SAJ 18 ou sistema equivalente), dirigida ao
Orgao juridico representante da Unido.

Art. 26. A juntada de defesa e eventuails documentos que a acompanhe sera
realizada de forma automatica, na ordem e data em que foram enviadas.
Art. 27 . A impressdo de documentos pela Secretaria, quando
indispensavel, deverda, sempre que possivel, ser realizada frente e
Verso.

Art. 28. Ficam autorizados o Diretor de Secretaria, o(s) Subdiretor(a) e
dois servidores designados pelo Juiz Titular em expedientes dirigidos
aos bancos oficiais(CEF e BB) a assinarem as guias de levantamento de
depésitos jJudiciails, mediante prévia determinacdo de liberacdo do
crédito exequendo ou de acordo com previsdao contida em conciliacéo
homologada. As guias serdao assinadas, obrigatoriamente, por 2 (dois) dos
servidores autorizados, sendo que 1 (um) deles devera ser o Diretor de
Secretaria ou, em sua auséncia, 0 Subdiretor de Secretaria.

Art. 29. Os autos que retornarem do Tribunal com noticia de interposicao
de agravo de instrumento em recurso de revista, terdo o acdrdao
publicado nos autos digitais e, enquanto processados Tfisicamente no 2°
grau, guardados em gaveta destinada a decurso de prazo, até o transito
em jJulgado da decisdo, com o respectivo lancamento no sistema de
administracao judicial (SAJ - 18).

Art. 30. A Secretaria devera, ainda, praticar o0s seguintes atos
processuais, independentemente de despacho:

a) intimar o(a) consignante a comprovar, no prazo de 5(cinco) dias, O
depdésito da iImportédncia consignada, caso se verifique a auséncia do
mesmo, sob pena de indeferimento da inicial;

b) retificar o cadastro, no caso das acdes movidas em Tface da
Administracdo Publica direta, autarquica e fundacional, para fazer
constar o procedimento ordinario, nas hipoteses de ter sido,
equivocadamente, cadastrada como procedimento sumarissimo;

c) intimar as partes, independentemente de determinacdo expressa nos
autos, para comparecimento na audiéncia de instrucdo onde deva depor,
sob pena de confissao (Sumula 74 do C. TST);

d) publicar, nos autos digitais, o0 acorddo e respectiva certiddao de
transito em julgado dos autos que se encontravam em grau de recurso, com
0 respectivo lancamento no sistema de administracao judicial (SAJ — 18);
e) remeter ao arquivo definitivo, apdés adotado o procedimento descrito
no item anterior(“d”), os autos de Al ou AIRR devolvidos fisicamente a
Vara do Trabalho;
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f) intimar, no caso de autos TFfisicos ou mistos, o(a) advogado(a),
perito(a) ou parte autorizada que retenha os autos além do prazo, para
devolvé-los em 24 (vinte e quatro) horas; ndo havendo devolucdo, deveréa
expedir mandado de busca e apreensao;

g) reiterar os atos praticados de forma incorreta ou sem observancia do
que tenha sido previamente determinado por despacho ou realizados em
desacordo com a presente portaria;

h) atualizar os calculos existentes nos autos, sempre que se TFTizer
necessario tal ato, devendo ser incluidas as ‘“custas executivas™;

1) remeter os autos ao Juizo Auxiliar de Execucdo, para liquidacdo e
demais atos executdrios, nos caso em que a execucao se processe em face
da Fazenda Publica e ndo haja pendéncia a ser sanada pela Vara do
Trabalho, sendo a remessa, nos casos de autos integralmente digitais,
realizada por meio eletronico(malote digital ou e-mail), devidamente
comprovada nos autos, enquanto nao regulamentada outra forma de envio,
procedendo-se ao respectivo lancamento no sistema de administracéao
judicial (SAJ ou equivalente);

J) requisitar os mandados expedidos, sempre que seu cumprimento restar
prejudicado;

k) expedir certiddo, quando efetivada penhora em imoveis, em favor do
exequente, para a correspondente averbacdo no registro imobiliario,
cientificando-o de que deverd comprovar a formalizacdo do ato, no prazo
de 10 (dez) dias, com excecdo dos casos em que o exequente for
contemplado com os beneficios da justica gratuita, quando sera expedido
mandado objetivando a ‘““penhora, avaliacdo e averbacao;

1) remeter os autos, conforme o caso, ao(a) Juiz(a) responsavel pelo
julgamento da acdo ou dos embargos de declaracdo, nos termos da RA
0872008, publicando-se nos autos o comprovante da remessa(malote digital
ou e-mail);

m) consultar o saldo de conta(s) judicial(is) junto a iInstituicéao
financeira, antes da remessa dos autos ao arquivo definitivo, juntando-
se o0(s) respectivo(s) extrato(s) aos autos. Caso haja valor pendente
fazer os autos conclusos;

n) expedir, caso se mostre viavel, alvara solicitando a transferéncia
do(s) depodsito(s) recursal(is) para conta judicial a disposicdo do
Juizo;

0) embargar, de imediato, via sistema RENAJUD, veiculo(s) penhorado(s)
nos autos;

p) proceder, vencido o0 prazo destinado a parte demandada, as
anotacbes/retificacbes na CTPS da parte autora, intimando-a para receber
referido documento;

q) realizar, independentemente de despacho, sempre que se Tizerem
necessarias, a consulta aos convénios mantidos com este Tribunal;

r) autenticar documentos, desde que estes sejam relativos a originais
constantes dos autos, mediante recolhimento dos respectivos emolumentos,
na forma da lei;

s) intimar a(s) parte(s), caso se mostre necessario, no caso de autos
findos(fisicos ou mistos) e antes da remessa ao arquivo definitivo, para
procederem ao desentranhamento dos documentos por elas juntados, salvo
procuracdo, declaracédo de pobreza, documentos de identificacdo pessoal e
atos constitutivos da empresa, certificando-se o0 desentranhamento nos
autos; e

t) certificar, nos autos findos, a conferéncia e auséncia de pendéncias,
bem como quanto a aptiddo dos autos a eliminacdo (chek-list), nos termos
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da lei e normas regulamentares, com especial observancia da tabela de
temporalidade estabelecida pelo TRT182 Regido. N&o havendo questéo a ser
solucionada, a remessa ao arquivo sera Teita independentemente de
despacho judicial, com baixa na execucdo, se for o caso, e o devido
registro no sistema iInformatizado (SAJ 18 ou equivalente) dos
recolhimentos e pagamentos(contribui¢cfes previdenciarias, emolumentos,
custas, iImposto de renda, valores decorrentes de execucdo e acordo).

Art. 31. Nas auséncias do (a) Diretor (a), mesmo que eventuais, cabera
ao servidor que o substituir dar cumprimento a esta Portaria.

Art. 32. Os atos praticados pela Secretaria, com base nesta Portaria,
dispensardo, a menos que seja nhecessario e previsto nesta Portaria,
certiddo que faca referéncia a norma especifica que os autorizou.

Art. 33. Fica autorizada a pratica de atos nao previstos nesta Portaria,
desde que, inequivocamente ordinatorios e com prévia
orientacao/supervisao do(a) Diretor(a) de  Secretaria ou do(a)
Subdiretor(a) de Secretaria.

Art. 34. No cumprimento dos atos ordinatérios, a Secretaria nao
exercera, sob qualquer pretexto, ato discricionario de assinalar prazos
a quem quer que seja, limitando-se a reproduzir os indicados pelo Juizo
ou o0s prescritos em lei, devendo todas as duvidas oriundas do
cumprimento desta Portaria ser submetidas a deliberacdo do Juizo.

Art. 35. Estando os autos conclusos, o0s assistentes poderdo devolvé-los
a Secretaria, independentemente de despacho, quando nédo houver sido
devidamente cumprida qualquer determinacdo prevista nesta Portaria ou
contida nos autos.

Art. 36. Fica expressamente revogada a PORTARIA TRT 182 12 VT/RIO VERDE
N® 00272012, publicada no Diario da Justica Eletrdonico, Tribunal
Regional do Trabalho da 182 Regido, datado de 9 de agosto de 2012.

Art. 37. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacéo,
devendo, para tanto, ser remetida, em meio eletrbonico, a Secretaria de
Cadastramento Processual, Secdo de Publicacbes Oficiais, com coOpia para
a Corregedoria Regional, Secretaria de Coordenacao Judiciaria, Subsecdo
local da OAB, devendo, ainda, ser afixada coépia no quadro de avisos
desta 12 Vara do Trabalho de Rio Verde, ficando revogadas eventuais
disposicbes em contrario.

Rio Verde-GO, 25 de setembro de 2012 (32-feira).

Antdénio Goncalves Pereira Junior

Juiz Titular de Vara do Trabalho

82 VARA DO TRABALHO DE GOIANIA

PODER JUDICIARIO DA UNIAQO

TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 182 REGIAO

82 VARA DO TRABALHO DE GOIANIA (GO)

PORTARIA TRT 18 82 VT/GOIANIA-GO N°© 01/2012

CONSIDERANDO o Movimento Nacional pela Conciliacao, patrocinado pelo
Conselho Nacional de Justica, por meio do Projeto Conciliar é Legal;
CONSIDERANDO a Recomendacdo n°® 8, de 27 de fevereiro de 2007, do
Conselho Nacional de Justica;
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CONSIDERANDO o Projeto Conciliacdo em Acao, instituido na 182 regiao da
Justica do Trabalho, que tem como Tfinalidade a busca pela solucéo
pacifica dos conflitos;

CONSIDERANDO os principios basilares do processo, em especial o0s da
celeridade e economia processuais, bem como a iIncessante persecucao por
parte da processualistica moderna de wuma justica cada vez mais
coexistencial (Capelletti), cujo objetivo é a busca da paz social pela
valorizacdo de meios alternativos de resolucdo pacifica e conciliada de
conflitos;

CONSIDERANDO o elevado numero de processos em tramite nesta Unidade
Judiciaria, eventualmente envolvendo matérias semelhantes e a mesma
reclamada;

CONSIDERANDO que esta Vara do Trabalho adota, desde 15 de agosto de
2011, o procedimento digital na forma da conducdo dos feitos;
CONSIDERANDO que os resultados confirmam o éxito experimentado por
outras Varas do Trabalho do Estado de Goias, que também criaram oS
respectivos nucleos permanente de conciliacao;

RESOLVE:

Art. 1° — Fica instituido o Nucleo Permanente de Conciliacdo da 82 Vara
do Trabalho de Goiania.

Art. 2° — Incumbe ao Nuacleo Permanente de Conciliacdo atuar na
conciliacdo de processos, no ambito da 82 VT de Goiania, em qualquer
fase processual.

Art. 3° — O Nucleo Permanente de Conciliacdo da 82 Vara do Trabalho de
Goiania sera coordenado pelos Juizes Titular e Auxiliar em exercicio e
composto pelos servidores do quadro de pessoal desta Unidade Judiciaria
e/ou da Camara Permanente de Conciliacdo, que nele atuardo sem prejuizo
das respectivas atividades funcionais.

Art. 4° — Salvo mediante decisdo em sentido contrario do(a) Juiz(iza),
todas as acOes distribuidas para esta 82 Vara do Trabalho de Goiania/GoO
serdo automaticamente encaminhadas ao Nucleo de Permanente de
Conciliacdo e incluidas em pauta para audiéncia inicial, que teréa
carater conciliatéorio, observando-se as normas atualmente utilizadas por
esta Unidade Judiciaria, sendo indispensavel o comparecimento das partes
na referida audiéncia.

8§ 1° - Sujeitar-se-ao normalmente as partes, na fase de conhecimento, as
prescricdes insitas no art. 844 da CLT, devendo constar da notificacdo a
referéncia da sujeicdo da demanda ao Nucleo Permanente de Conciliacédo e
aos termos desta Portaria, a expressa necessidade da presenca das partes
a audiéncia designada, bem como as consequéncias do ndo comparecimento
(art. 844/CLT).

8§ 2° — Alcancada a conciliacdo, esta serd reduzida a termo e submetida a
homologacao do Juiz.

§ 3° — N&o obtida a conciliacdo:

I - a parte reclamada terd o prazo de 05 (cinco) dias para apresentar
defesa nos autos digitais, via peticionamento eletronico;
Il - sera de imediato designada audiéncia de instrucdo processual do

feito, 1inclusive para a producdo de depoimentos pessoais das partes
(arts. 342 do CPC e 844 da CLT c/c Sumula n® 74 do TST), oitiva de
testemunhas, bem como para a analise de eventuais requerimentos das
partes referentes a instrucdo probatéria;

8§ 4° — Juntada a defesa aos autos digitais, abrir-se-a vista a parte
contraria para manifestacao em 05 dias.
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Art. 5° — Nao comparecendo o(a) demandado(a), serdo os autos conclusos

para exame.

Paragrafo unico. A auséncia do(a) reclamante a audiéncia inicial perante
o Nucleo Permanente de Conciliacdo da 82 Vara do Trabalho de Goiania/Go,
importara o arquivamento da reclamacdo, bem como a do reclamado, em
revelia e confissao ficta.

Art. 6° — Havendo qualquer intercorréncia, a matéria sera submetida a
apreciacdo e decisdo dos Juizes do Trabalho Coordenadores do Nuacleo
Permanente de Conciliacéo.

Art. 7° — Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacéo.
Enviem-se copias ao Excelentissimo Desembargador-Presidente deste
Egrégio Tribunal Regional do Trabalho e & Secretaria da Corregedoria
Regional.

Publique-se.

Goiania-GO, 19 de setembro de 2012.

ORIGINAL ASSINADO

MARILDA JUNGMANN GONCALVES DAHER

Juiza do Trabalho

MARCIONE ANTONIO BOMFIM:0022

TRT1,u-SERVIOR, cr-MARCINE AVTONO BOMFIN 2022
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