Poder Judiciario da Uniéao
Tribunal Regional do Trabalho da 182 Regiao

Diario da Justica Eletronico

ANO VI - NUMERO 229 - GOIANIA-GO, QUARTA-FEIRA, 19 DE DEZEMBRO DE 2012

ATOS DA PRESIDENCIA

PODER JUDICIARIO DA UNIAO

TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 182 REGIAO

PORTARIA TRT 182 GP/DG N°© 126/2012

O DESEMBARGADOR-PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 182
REGIAO, no uso de suas atribuicdes legais e regimentais, e tendo em
vista o teor da PORTARIA TRT 182 GP/DG n© 121/2012,

RESOLVE:

Excluir a Secretaria de Controle Interno das unidades nominadas no art.
1© da PORTARIA TRT 182 GP/DG n© 121/2012, que funcionardao em regime de
plantdo, no periodo de 20 de dezembro de 2012 a 6 de janeiro de 2013.
Publique-se no Diario da Justica Eletrénico e no Boletim Interno
Eletroénico.

Gorania, 17 de dezembro de 2012.

Mario Sérgio Bottazzo

Desembargador-Presidente

PODER JUDICIARIO DA UNIAO

TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 182 REGIAO

GABINETE DA PRESIDENCIA

PORTARIA TRT 182 GP/DG N°© 127/2012

O DESEMBARGADOR-PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 182
REGIAO, no uso de suas atribuicfes legais e regimentais,

Considerando a necessidade de adequar os procedimentos internos a nova
sistematica administrativa que sera adotada por esta Corte para o
pagamento de diarias, cujo objetivo consiste em alcancar maior
celeridade,

RESOLVE:

Art. 1°© Alterar o art. 1° da Portaria TRT 182 GP/DG n© 004/2011, que
passa a viger com a seguinte redacéo:

Art. 1° __.

X1l - conceder diarias e adicional de deslocamento aos magistrados e
servidores, bem como autorizar o seu afastamento para as viagens a
servico ou para a participacdo em acdes de formacao e aperfeicoamento,
tais como palestras, cursos, sIimpOsios, sSeminarios e congressos.

Art. 2° Revogar a alinea "p'" do inciso I do art. 1°.

Art. 3° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacéo.
Publique-se no Diario da Justica Eletrénico da 182 Regido e no Boletim
Interno Eletroénico.

Goiania, 19 de dezembro de 2012.

Mario Sérgio Bottazzo

Desembargador-Presidente
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PODER JUDICIARIO DA UNIAO

TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 182 REGIAO

SECRETARIA DE COORDENACAO JUDICIARIA

PORTARIA TRT 182 GP/SCJ N° 059/2012

O DESEMBARGADOR-PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 182
REGIAO, no uso de suas atribuicbes legais e regimentais,

CONSIDERANDO as diretrizes contidas na Lei n© 11.419, de 19 de dezembro
de 2006, que dispde sobre a informatizacdo do processo judicial,
especialmente o disposto no art. 18, que autoriza sua regulamentacao
pelos Orgdos do Poder Judiciario;

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar os procedimentos atinentes ao
sistema de mandados judiciais deste Regional;

CONSIDERANDO que nas varas do trabalho do TRT da 182 Regido 0S processos
tramitam em formato digital;

CONSIDERANDO os principios da instrumentalidade das formas, da economia
processual, da celeridade e da duracdo razoavel do processo,

RESOLVE:

Art. 1° Os mandados judiciais expedidos pelas Varas do Trabalho da 182
Regido tramitardao exclusivamente pelo sistema de mandados judiciais.
Paragrafo uUnico. Somente as unidades de segundo grau poderdo expedir
mandados judiciais em meio Fisico.

Art. 2°© As diligéncias realizadas fora da jurisdicdo do juizo de origem
tramitardao exclusivamente pelo sistema de mandados  judiciais,
dispensando-se a expedicdo de carta precatdoria na 182 Regido.

Art. 3° 0Os mandados judiciais expedidos no ambito da 182 Regido séao
revestidos de carater itinerante, devendo sempre constar essa observacao
no corpo dos mandados.

Paragrafo uUnico. Os mandados judiciais que ensejarem mais de uma
diligéncia em enderecos diversos, que nao estejam localizados na &area de
atuacao do oficial de Justica designado serdo devolvidos para
redistribuicéao.

Art. 4°© A distribuicdo dos mandados judiciais na jurisdicdo das Varas do
Trabalho de Goiania sera feita pela Coordenadoria de Distribuicdo de
Mandados Judiciais (CDMJ); nas demais unidades, de forma automatica.

Art. 5° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo no Diario
Eletrénico da Justica do Trabalho.

Publique-se no Diario Eletrdonico da Justica do Trabalho, no Diario da
Justica Eletronico da 182 Regiao e no Boletim Interno Eletroénico.
Goiania, 03 de dezembro de 2012.

ORIGINAL ASSINADO

Mario Sérgio Bottazzo

Desembargador-Presidente

PODER JUDICIARIO DA UNIAO

TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 182 REGIAO

GABINETE DA PRESIDENCIA

PORTARIA TRT 182 GP/DG/SOF N°© 08 /2012

O DESEMBARGADOR-PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 182
REGIAO, no uso de suas atribuicfes legais e regimentais,
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CONSIDERANDO o disposto no artigo 68 do Decreto n© 93.872, de 23 de
dezembro de 1986, com a redacdo dada pelo artigo 1° do Decreto n°
7.654, de 23 de dezembro de 2011,

RESOLVE:

Art. 1°© Designar a servidora SUZANA LAGE FERREIRA, ocupante da funcdo de
Diretora da Secretaria de Orcamento e Financas, para, na qualidade de
titular, indicar os empenhos emitidos neste ano que serdo Inscritos em
restos a pagar no encerramento do exercicio, bem como a servidora AIDA
MENDONCA ALVES, ocupante do cargo da carreira de Técnico Judiciario,
Area Administrativa, para atuar como substituta.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacéo.
Publigue-se no Diario da Justica Eletrdonico e no Boletim Interno.
Gorania, 17 de dezembro de 2012.

Mario Sérgio Bottazzo

Desembargador-Presidente

PODER JUDICIARIO DA UNIAO

TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 182 REGIAO

PORTARIA TRT 182 GP/DG/SGPe N°© 471/2012

O DESEMBARGADOR-PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 182
REGIAO, no uso de suas atribuicdes legais e regimentais, e tendo em
vista o que consta do Processo Administrativo n© 1888/2009,

RESOLVE:

Art. 1° Tornar sem efeito a nomeacdo da candidata IVANA FONTINELE C
VIANA TEIXEIRA, constante da Portaria TRT 182 GP/DG/SGPe N°© 428/2012,
publicada no Diario da Justica Eletrbnico n© 219, de 5/12/2012, e no
Diario Oficial da Unido — Secdo 2, n© 235, de 6/12/2012, em fTace da
desisténcia formalmente apresentada pela mencionada candidata.

Art. 2° Nomear o candidato abaixo nominado, aprovado em coOncurso
publico, para ocupar, em carater efetivo, sob a égide da Lei n® 8.112,
de 11 de dezembro de 1990, cargo da carreira de Técnico Judiciario, Area
Administrativa, Classe “A”, Padrdao 1, do Quadro Permanente de Pessoal
deste Tribunal, observada a ordem de classificacdo e cuja origem da vaga
se especifica.

Nome do Candidato: WELLINGTON DEMOSTENES B DE L FERRAZ

Origem da vaga: Vacancia, em virtude de posse em outro cargo
inacumulavel, do cargo ocupado pelo servidor MARCUS LEANDRO PASQUINI
BEZERRA.

Publique-se no Diario Oficial da Unido, no Diario da Justica Eletroénico
e no Boletim Interno EletroOnico.

Goiania, 19 de dezembro de 2012.

Mario Sérgio Bottazzo

Desembargador-Presidente

PODER JUDICIARIO DA UNIAO

TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 182 REGIAO

PORTARIA TRT 182 GP/DG/SGPe N°© 472/2012

O DESEMBARGADOR-PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 182
REGIAO, no uso de suas atribuicdes legais e regimentais,

RESOLVE:
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Nomear o candidato abaixo nominado, aprovado em concurso publico, para
ocupar, em carater efetivo, sob a égide da Lei n° 8.112, de 11 de
dezembro de 1990, cargo da carreira de Técnico Judiciario, Area
Administrativa, Classe “A”, Padrdao 1, do Quadro Permanente de Pessoal
deste Tribunal, observada a ordem de classificagcédo e cuja origem da vaga
se especifica.

Nome do Candidato: JOSE ARCENIO DORT JUNIOR

Origem da vaga: Vacancia, em virtude de posse em outro cargo
inacumulavel, do cargo ocupado pela servidora MARILIA FERNANDES CRUVINEL
COSTA.

Publique-se no Diario Oficial da Unido, no Diario da Justica Eletroénico
e no Boletim Interno Eletronico.

Gorania, 19 de dezembro de 2012.

Mario Sérgio Bottazzo

Desembargador-Presidente

PODER JUDICIARIO DA UNIAO

TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 182 REGIAO

PORTARIA TRT 182 GP/DG/SGPe N°© 473/2012

O DESEMBARGADOR-PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 182
REGIAO, no uso de suas atribuicdes legais e regimentais, e tendo em
vista o que consta do Processo Administrativo n© 1888/2009,

RESOLVE:

Art. 1°© Tornar sem efeito a nomeacdo do candidato DANIEL EDUARDO GUANAES
GOMES TORRES, constante da Portaria TRT 182 GP/DG/SGPe N° 460/2012,
publicada no Diario da Justica Eletrbénico n°® 224, de 12/12/2012, e no
Diario Oficial da Unido — Secao 2, n® 240, de 13/12/2012, em face da
desisténcia formalmente apresentada pelo mencionado candidato.

Art. 2°© Nomear a candidata JUSSARA BALTA FERREIRA RASZL, aprovada em
concurso publico, para ocupar, em carater efetivo, sob a égide da Lei n°
8.112, de 11 de dezembro de 1990, cargo da carreira de Analista
Judiciario, Area Judiciaria, Classe “A”, Padrdo 1, do Quadro Permanente
de Pessoal deste Tribunal, observada a ordem de classificacdo, em vaga
decorrente da Lei n® 12.710, de 29 de agosto de 2012.

Publique-se no Diario Oficial da Unido, no Diario da Justica Eletroénico
e no Boletim Interno Eletroénico.

Goitania, 19 de dezembro de 2012.

Mario Sérgio Bottazzo

Desembargador-Presidente

PODER JUDICIARIO DA UNIAO

TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 182 REGIAO

PORTARIA TRT 182 GP/DG/SGPe N°© 475/2012

O DESEMBARGADOR-PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 182
REGIAO, no uso de suas atribuicdes legais e regimentais, e tendo em
vista o Processo Administrativo n® 2845/2012,

RESOLVE:

Declarar vago o cargo da carreira de Analista Judiciario, Area
Judiciaria, do Quadro de Pessoal deste Egrégio Tribunal, ocupado pela
servidora Livia Domingos de Lima Ramos, em virtude de posse em outro
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cargo inacumulavel, com efeitos a partir de 19 de dezembro de 2012, nos
termos do disposto no artigo 33, inciso VIIl, da Leir n©® 8.112, de 11 de
dezembro de 1990.

Publique-se no Diario Oficial da Unido, no Diario da Justica Eletroénico
e no Boletim Interno Eletronico.

Goiania, de dezembro de 2012.

Mario Sérgio Bottazzo

Desembargador-Presidente

PODER JUDICIARIO DA UNIAO

TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 182 REGIAO

PORTARIA TRT 182 GP/DG/SGPe N°© 476/2012

O DESEMBARGADOR-PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 182
REGIAO, no uso de suas atribuicdes legais e regimentais,

RESOLVE:

Nomear a candidata abaixo nominada, aprovada em concurso publico, para
ocupar, em carater efetivo, sob a égide da Lei n® 8.112, de 11 de
dezembro de 1990, cargo da carreira de Analista Judiciario, Area
Judiciaria, Classe “A”, Padrdao 1, do Quadro Permanente de Pessoal deste
Tribunal, observada a ordem de classificacdo e cuja origem da vaga se
especifica.

Nome da Candidata: LUCIANA RODRIGUES CRISPIM

Origem da vaga: Vacancia, em virtude de posse em outro cargo
inacumulavel, do cargo ocupado pela servidora LIVIA DOMINGOS DE LIMA
RAMOS.

Publique-se no Diario Oficial da Unido, no Diario da Justica Eletroénico
e no Boletim Interno Eletroénico.

Gorania, 19 de dezembro de 2012.

Mario Sérgio Bottazzo

Desembargador-Presidente

ATOS DA CORREGEDORIA

PODER JUDICIARIO DA UNIAO

TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 182 REGIAO

SECRETARIA DA CORREGEDORIA REGIONAL

PROVIMENTO TRT 182 SCR N°© 4/2012

Aprova a nova redagcdo do Provimento Geral Consolidado do Tribunal
Regional do Trabalho da Décima Oitava Regido.

O DESEMBARGADOR CORREGEDOR DO TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 182
REGIAO, no uso de suas atribuicdes legais e regimentais,

CONSIDERANDO a proposta constante do PA n® 361/2011, oriunda da Comissao
Permanente de Revisdo do Provimento Geral Consolidado, instituida pela
Portaria TRT 182 GP/DGCJ n© 18, de 29/7/2005, alterada pelas Portarias
TRT 182 GP/DG/SCJ n°© 2, de 13/2/2007, TRT 182 GP/DG/SCJ n© 9, de 23 de
fevereiro de 2011, e TRT 182 GP/SCJ n® 14, de 5 de setembro de 2011,
RESOLVE:
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Aprovar a nova redacdo do Provimento Geral Consolidado do Tribunal
Regional do Trabalho da 182 Regiao, cujo texto encontra-se anexo a este
Provimento, a vigorar a partir de 7 de janeiro de 2013.

Publique-se no Diario da Justica Eletroénico.

Gorania, 18 dezembro de 2012.

ASSINADO ELETRONICAMENTE

Platon Teixeira de Azevedo Filho

Corregedor do TRT da 182 Regiao

PODER JUDICIARIO DA UNIAO )
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 182 REGIAO
PROVIMENTO GERAL CONSOLIDADO - 2012

SUMARIO
PREAMBULO
TITULO I i )
DA DISTRIBUICAO DE FEITOS E DO RECEBIMENTO DE PETICOES
Capitulo 1 - DA DISTRIBUICAO DE FEITOS NO PRIMEIRO GRAU DE JURISDICAO
Capitulo 11 - DO PROTOCOLO
Secdo | - DISPOSICOES PRELIMINARES i
Segdo 11 - DO PROTOCOLO DE PRIMEIRO E SEGUNDO GRAUS DE JURISDICAO
Segdo 111 - DO PETICIONAMENTO ELETRONICO B
Segdo IV - DO RECEBIMENTO DE PETICOES VIA FAC-SIMILE (FAX)
Capitulo 111 - DA ATERMACAO DAS RECLAMACOES VERBAIS
TITULO 11

DA DISTRIBUICAO E TRAMITACAO DOS FEITOS DO RITO SUMARISSIMO NO PRIMEIRO
GRAU DE JURISDICAO

TITULO 111
DA ATIVIDADE DAS SECRETARIAS DAS VARAS DO TRABALHO E DO TRIBUNAL
Capitulo I - DA COMUNICACAO DOS ATOS PROCESSUAIS
Secdo I - DA COMUNICAGAO DOS ATOS POR PUBLICAGAO
Secdo 11 - DA COMUNICACAO DOS ATOS POR VIA POSTAL
Secdo 111 - DA COMUNICACAO DOS ATOS POR OFICIAL DE JUSTICA
Secdo IV - DA COMUNICACAO DOS ATOS POR EDITAL
Capitulo Il - DOS REGISTROS INFORMATIZADOS
Secdo | - DO CADASTRO DE PROCESSOS
Secdo 11 - DO REGISTRO DOS MOVIMENTOS DOS FEITOS
Capitulo Il - DA AUTUACAO E DOCUMENTAGCAO DOS ATOS PROCESSUAIS
Secdo | - DA AUTUACAO DOS FEITOS
Secdo 11 - DA NUMERACAO DAS FOLHAS DOS AUTOS
Secdo 111 - DA JUNTADA DE PETICOES E DOCUMENTOS

Secdo IV - DA ABERTURA DE NOVOS VOLUMES

Secdo V - DOS TERMOS E CERTIDOES NOS AUTOS
Capitulo 1V - DAS PAUTAS E AUDIENCIAS NAS VARAS DO TRABALHO
Capitulo V - DOS PRAZOS
Capitulo VI - DA EXPEDICAO DE CERTIDOES
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Secdo I - DISPOSICOES GERAIS
Secdo Il - DA AUTENTICACAO DE DOCUMENTOS
Capitulo VII - DO ATENDIMENTO AO PUBLICO
Secdo I - DISPOSICOES GERAIS
Secdo Il - DO SERVICO DE INFORMACAO PROCESSUAL (TELETRT)
Secdo 111 - DAS INFORMACOES PROCESSUAIS NA REDE MUNDIAL DE
COMPUTADORES
Capitulo VIIl - DA CARGA DOS AUTOS FISICOS
Capitulo IX - DO RECEBIMENTO E REMESSA DOS AUTOS
TITULO 1V
DAS CARTAS PRECATORIAS, CARTAS DE ORDEM E CARTAS ROGATORIAS
Capitulo I - DAS CARTAS PRECATORIAS
Capitulo Il - DAS CARTAS DE ORDEM
Capitulo 111 - DAS CARTAS ROGATORIAS
TITULO V
DAS DISPOSICOES GERAIS ACERCA DA EXECUCAO
Capitulo I - DA EXECUCAO PROVISORIA
Capitulo 11 - DA ELABORACAO, RETIFICACAO E ATUALIZACAO DOS CALCULOS
Capitulo 11l - DOS PROCEDIMENTOS NA EXECUCAO
Secdo | - DAS DISPOSICOES GERAIS
Secdo Il - DOS LANCAMENTOS DE VALORES NO SISTEMA INFORMATIZADO
Capitulo IV - DAS CUSTAS E EMOLUMENTOS
Secdo | - DAS CUSTAS NO PROCESSO DE CONHECIMENTO
Secdo Il - DAS CUSTAS NO PROCESSO DE EXECUGAO
Secdo 111 - DOS EMOLUMENTOS

Capitulo V - DA EXECUGAO DA CONTRIBUIGAO PREVIDENCIARIA
Capitulo VI - DA EXECUGAO FISCAL

Capitulo VIl - DOS DEPOSITOS E DOS LEVANTAMENTOS
Capitulo VII1 - DO RECOLHIMENTO OU RETENGCAO DO IMPOSTO DE RENDA
Capitulo IX - DAS PROVIDENCIAS PARA EXPROPRIACAO DE BENS
Secdo | - DA ALIENACAO POR HASTA PUBLICA
Subsecdo I - DO LEILOEIRO
Subsecdo Il - DA ARREMATACAO
Secdo 11 - DA ADJUDICACAO
Secdo 111 - DA ALIENACAO POR INICIATIVA PARTICULAR

Secdo 1V - DO USUFRUTO

Secdo V - DA REMICAO

Secdo VI - DO DEPOSITO PARTICULAR DE BENS MOVEIS
Capitulo X - DAS CERTIDOES DE CREDITO

TITULO VI

DA EXECUCAO CONTRA A FAZENDA PUBLICA

Capitulo | - DISPOSICOES PRELIMINARES

Capitulo 11 - DOS PRECATORIOS
Secdo | - DA EXPEDICAO DO OFICIO PRECATORIO
Secdo 11 - DO PROTOCOLO E REGISTRO
Secdo 111 - DA ORDEM CRONOLOGICA
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Secdo IV - DA REQUISICAO DE PAGAMENTO

Secdo V - DA RETIFICACAO DOS VALORES CONSTANTES DOS PRECATORIOS

Secdo VI - DO DEPOSITO

Secdo V11 - DA LIBERACAO DO CREDITO

Secdo V111 - DA BAIXA DO PRECATORIO

Secdo IX - DOS PRECATORIOS DA UNIAO, DAS AUTARQUIAS E DAS FUNDAGCOES
FEDERAIS

Secdo IX - DOS PRECATORIOS DA UNIAO, DAS AUTARQUIAS E DAS FUNDAGOES
FEDERAIS

Secdo X - DOS PEDIDOS DE SEQUESTRO E DE INTERVENCAO
Capitulo 11l - DAS REQUISICOES DE PEQUENO VALOR
Capitulo IV - DISPOSICOES GERAIS

TITULO VII
DO PAGAMENTO DE HONORARIOS A PERITOS, TRADUTORES E INTERPRETES COM
RECURSOS DA UNIAO

CAPITULO I - DAS DISPOSICOES PRELIMINARES
Capitulo Il - DO CREDENCIAMENTO DE PERITOS, TRADUTORES E INTERPRETES
Secdo | - DO CADASTRO UNIFICADO
Secédo 11 - DA VALIDACAO
Secdo 111 - DA APLICACAO DE PENALIDADES
Capitulo 111 - DA REQUISICAO DE PAGAMENTO
Secdo | - DA EXPEDICAO DA REQUISICAO
Secdo Il - DO REGISTRO E AUTUACAO
Secdo 111 - DO PAGAMENTO E ARQUIVAMENTO DA REQUISICAO
Secdo 111 - DO PAGAMENTO E ARQUIVAMENTO DA REQUISICAO
TITULO VIII
DOS MANDADOS JUDICIAIS
Capitulo I - DA DISTRIBUICAO DOS MANDADOS
Capitulo 11 - DOS PRAZOS PARA CUMPRIMENTO DOS MANDADOS
Capitulo 11l - DA CONDUGCAO COERCITIVA DE TESTEMUNHA

Capitulo IV - DA PENHORA, ARRESTO E SEQUESTRO
Capitulo V - DA REAVALIACAO DE BENS
Capitulo VI - DISPOSICOES GERAIS

PODER JUDICIARIO DA UNIAO )

TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 182 REGIAO

PROVIMENTO GERAL CONSOLIDADO

PREAMBULO

O Vice-Presidente e Corregedor do Tribunal Regional do Trabalho da 182

Regido, no uso de suas atribuicOes legais e regimentais, considerando a
necessidade de disciplinar e uniformizar o procedimento judicial no
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ambito da 182 Regido da Justica do Trabalho e tendo em vista os
principios da economia e celeridade processuais, resolve instituir este
Provimento Geral Consolidado.

TITULO 1
DA DISTRIBUICAO DE FEITOS E DO RECEBIMENTO DE PETICOES

Capitulo 1 N N
DA DISTRIBUICAO DE FEITOS NO PRIMEIRO GRAU DE JURISDICAO

Art. 1© A distribuicdo da peticao inicial e a juntada da contestacéo,
dos recursos e das peticdes em geral, todos em formato digital, nos
autos de processo eletronico devem ser fTeitas diretamente pelos
advogados publicos e privados, sem necessidade da intervencao da
secretaria judicial, situacdo em que a autuacdo ocorrera de forma
automatica, fornecendo-se o recibo eletrénico de protocolo.

8 1° No caso de peticado inicial, o sistema fornecera, imediatamente apos
0 envio, juntamente com a comprovacdo de recebimento, informacbes sobre
0 numero atribuido ao processo, o Orgdo Julgador para o qual foi
distribuida a acdo e, se for o caso, a data da audiéncia inicial,
designada automaticamente e da qual serda o autor imediatamente intimado.

§ 2° 0Os dados da autuacdo automatica serdo conferidos pela unidade
judiciéaria, que procedera a sua alteracdo em caso de desconformidade com
os documentos apresentados, de tudo ficando registro no sistema.

8§ 3° 0 momento da disponibilizacdo da contestacdo no sitio do Tribunal
Regional do Trabalho da 182 Regido na rede mundial de computadores
ficara a critério do juiz.

8 4°© Na distribuicdo eletrbnica atribuir-se-a numeracdo Unica para cada
Vara do Trabalho, observando o ano civil.

Art. 2° A atermagcdo, o protocolo e o cadastramento incumbirdo as
Secretarias das Varas do Trabalho.

Paragrafo unico. Em Goiania, as incumbéncias mencionadas no caput ficam
a cargo da Coordenadoria de Cadastramento Processual.

Art. 3° As questdes relacionadas com a distribuicdo de Tfeitos seréo
solucionadas pelo Juiz Distribuidor, a quem caberada a supervisao e a
orientacdo dos servicos, sem prejuizo das atribuicbes proéprias dos
Juizes Titulares das Varas do Trabalho e dos Juizes Substitutos que
estiverem respondendo pelas Varas.

Paragrafo unico. A funcdo de Juiz Distribuidor sera exercida pelo Juiz
Diretor do Foro.

Art. 4°© As Secretarias das Varas do Trabalho disponibilizardo no sistema
informatizado as pautas das audiéncias, organizadas de acordo com as
diretrizes estabelecidas, respectivamente, pelos Juizes Titulares,
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pelos Juizes Auxiliares ou pelos Juizes Substitutos que estiverem
respondendo pelas Varas.

Art. 5° A distribuicdo por dependéncia somente podera ser realizada apoés
consulta ao Juiz Distribuidor, ainda que o feito tenha sido encaminhado
por despacho de outro Magistrado, observada a compensacdo dos processos.

Paragrafo unico. Excetuam-se da regra estabelecida no caput, sendo, de
plano, distribuidos por dependéncia:

I - Embargos de terceiro, acdes de execucdo em reclamacdo trabalhista e
acdes relacionadas ao executivo Tiscal, que tramitardao, em autos
distintos, perante o mesmo Juizo que ordenou a apreensao, extinguiu a
execucado ou recebeu primeiro a demanda anteriormente proposta;

Il - Acldes de consignagcdo em pagamento, quando envolverem as mesmas
partes e causa de pedir de reclamacdes trabalhistas anteriormente
ajuizadas ou vice-versa;

Il - Os feitos que envolvam as mesmas partes, em que forem reiterados
os pedidos constantes de processos arquivados nos termos do art. 844 e
852-B da Consolidacédo das Leis do Trabalho;

IV - Quando, tendo sido extinto o processo, sem resolucdo de mérito, for
reiterado o pedido, ainda que em Hlitisconsdércio com outros autores ou
que sejam parcialmente alterados os réus da demanda.

Art. 6° As Varas do Trabalho e os o6rgaos de distribuicdo, onde houver,
procederdo a publicacdo no Diario da Justica Eletronico do relatério dos
feitos cadastrados e/ou distribuidos no dia anterior, para ciéncia das
partes, nos termos do art. 785 da CLT.

Paragrafo unico. O relatério de que trata o caput deste artigo,
organizado em ordem alfabética do nome do advogado da parte autora,
devera conter as seguintes informacdes:

I - nomes das partes;

Il - data do cadastramento e/ou da distribuicéao;

11l - espécie de acdao;

IV - i1dentificacdo da Vara do Trabalho a que coube a distribuicao;

V - rito processual adotado;

V1 - data da audiéncia;

VIl - nome completo do advogado do autor.

Art. 7° Nos casos de impedimento ou suspeicédo do Juiz Titular, declarada
no processo distribuido a Vara do Trabalho em que atua, os autos
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respectivos submeter-se-&o a nova distribuicdo, observada a compensacéo,
salvo se houver Juiz Auxiliar no 6rgao.

Art. 8° No caso de declinacdo de competéncia, 0 encaminhamento do
processo para outro Juizo sera feito pela Secretaria da Vara do
Trabalho.

Art. 9° Tratando-se de prevencao, devera ser feita compensacdo, com a
remessa dos autos para nova distribuicéo.

Art. 10. Os registros do cadastramento, autuacdo e movimentos dos feitos
distribuidos, uma vez lancados, ndo deverdo ser excluidos do sistema
informatizado.

Art. 11. O processo de competéncia originaria do Tribunal Regional do
Trabalho da 182 Regido remetido a Vara do Trabalho para a pratica de
atos por delegacdo do Presidente ou Relator sera distribuido como carta
de ordem, considerando-se como tal o simples despacho de remessa.

Capitulo 11
DO PROTOCOLO

Secao 1
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12. Os equipamentos de protocolo e de fac-simile (fax) do Tribunal
Regional do Trabalho da 182 Regido, para Tfins de recebimento de
peticOes, terdo seus horarios ajustados diariamente com a hora legal
brasileira, fornecida pelo Observatoério Nacional, observado o horario de
Brasilia.

Secéo 11
DO PROTOCOLO DE PRIMEIRO E SEGUNDO GRAUS DE JURISDICAO

Art. 13. As peticdes e documentos destinados ao primeiro grau de
jurisdicao somente serdo recebidos por meio digital.

8§ 1°© Uma vez protocolizada a peticdo e o0s respectivos documentos, nhéo
sera permitida a sua devolucdo a parte, salvo determinacdo expressa do
Juiz.

8§ 2© Excetuam-se da regra do caput aqueles documentos cuja digitalizacéao
ndo seja tecnicamente viavel, quer pela propria natureza, quer pelo
grande volume ou pela sua ilegibilidade, que deverdo ser entregues na
secretaria da Vara do Trabalho onde tramitam os autos, no prazo de dez
dias, contados do envio da peticdo eletrbonica comunicando o fato, os
quais serdo devolvidos a parte apos o transito em julgado.

8§ 3° As cartas precatorias recebidas em meio Ffisico deverdo ser
integralmente digitalizadas , exceto nas hipdteses do paragrafo segundo.
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8 4°© 0Os originais das cartas precatdrias digitalizadas serdo devolvidos
ao juizo deprecante com certiddo contendo o numero do processo digital
distribuido, a senha para consulta e a iInformacdo de que a resposta do
deprecado sera encaminhada pelo sistema de malote digital ou outro meio
eficaz de comunicacéo oficial.

Art. 14. As peticOes enderecadas ao segundo grau serao protocolizadas
exclusivamente por meio eletroénico.

Secéo 111 )
DO PETICIONAMENTO ELETRONICO

Art. 15. O peticionamento eletrénico na 182 Regido sera realizado por
intermédio do Sistema de Peticionamento Eletrbénico do TRT da 182 Regido
da Justica do Trabalho (e-Peticédo), pelo Processo Judicial Eletronico da
Justica do Trabalho (PJe-JT) e pelo Sistema Integrado de Protocolizacao
e Fluxo de Documentos (e-Doc), obedecidas as exigéncias da legislacao
pertinente.

Art. 16. O peticionamento eletrbénico dispensard a apresentacao posterior
dos originais ou de fotocoOpia autenticada.

Art. 17. Incumbird a Coordenadoria de Cadastramento Processual, a
Coordenadoria de Recursos e Distribuicdo e as Secretarias das Varas do
Trabalho:

I - verificar diariamente, no sistema informatizado, a existéncia de
peticOes eletrdnicas pendentes de processamento;

Il — imprimir, no caso de processos fisicos, as peticdes e documentos
transmitidos pelo e-Doc, anexando-lhes o comprovante de recepcao gerado
pelo respectivo sistema;

11l - providenciar o registro dos dados referentes as peticOes recebidas
nos sistemas informatizados;

IV - encaminhar as peticOes e documentos as unidades destinatéarias.

Art. 18. A nédo obtencdo de acesso ao e-Peticao, PJe-JT e ao e-Doc ao
peticionamento eletrbénico ou ao e-Doc, pelas partes e advogados, além de
eventuais defeitos de transmissdao ou recepcdo de dados, nédo lhes servira
de escusa para o descumprimento dos prazos legais.

Art. 19. Para efeito de contagem de prazo, as peticOes transmitidas pelo
e-Peticdo, PJe-JT e pelo e-Doc serao consideradas tempestivas se
protocolizadas até as 24 (vinte e quatro) horas do dia em que se encerra
0 prazo processual, observando o horario de Brasilia.

Art. 20. O0Os atos processuais praticados por usuarios externos
considerar-se-ao realizados na data e horario do seu recebimento pelo e-
Peticdo, PJe-JT e pelo e-Doc, certificado por protocolo eletronico,
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sendo de inteira responsabilidade do usuario o seu correto
enderecamento, observada, no que couber, a Instrucdo Normativa 30/2007
do TST.

Secéo 1V ) ~
DO RECEBIMENTO DE PETICOES VIA FAC-SIMILE (FAX)

Art. 21. Permitir-se-a as partes a utilizacdo de fac-simile (fax) para a
pratica de atos processuais que dependam de peticdo escrita, obedecidas
as exigéncias da legislacao pertinente.

Art. 22. Para o recebimento de peticOes enderecadas ao segundo grau de
jurisdicao, por meio de TfTac-simile (fax), devera ser utilizado o
equipamento instalado na Coordenadoria de Cadastramento Processual.

Art. 23. No primeiro grau de jurisdicdo, deverao ser utilizados os
equipamentos instalados:

I - no Setor de Recebimento de Peticdes, da Coordenadoria de
Cadastramento Processual, para recebimento de peticbes e documentos
dirigidos as Varas do Trabalho de Goiania;

Il — nas Secretarias das demais Varas do Trabalho.

Paragrafo unico. Os riscos relativos a insuficiéncia de linha telefbnica
ou a defeitos de transmissdo ou recebimento correrdo a conta do
remetente e ndo o escusarao do cumprimento dos prazos.

Art. 24. Recebidas todas as folhas das peticOes e respectivos documentos
transmitidos por meio de Tac-simile, serdo adotadas as providéncias
necessarias ao registro e protocolo.

Paragrafo UuUnico. As peticOes recebidas fora do horario normal de
expediente serdo protocolizadas no primeiro dia util seguinte, com
mencdo deste fato, prevalecendo, para efeito de contagem de prazo, a
data e a hora do protocolo, iIndependente do momento da transmissao via
fac-simile (fax).

Art. 25. Cépia da primeira pagina da peticdo recebida e protocolizada,
que servira de contrafé, podera ser enviada ao remetente, por fac-simile
ou outro meio, desde que a seu pedido e a suas expensas.

Art. 26. A utilizacdo do fac-simile (fax) ndo prejudicara o cumprimento
dos prazos, devendo os originais ser protocolizados até cinco dias apos
a data de seu término.

Paragrafo unico. Nos atos nédo sujeitos a prazo, 0s originais deverao ser
entregues até cinco dias apds a data do recebimento da peticao.
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Capitulo I11 i
DA ATERMACAO DAS RECLAMACOES VERBAIS

Art. 27. As reclamagdes trabalhistas apresentadas verbalmente serao
atermadas:

I - pelo Setor de Atermacdo, do Nucleo de Atendimento ao Cidadéo,
vinculado a Coordenadoria de Cadastramento Processual, em Goiania;

Il - pela Secretaria das demais Varas do Trabalho.

8§ 1° 0 servidor devera esclarecer o reclamante sobre a eventual
disponibilidade de assisténcia judiciaria prestada pelo sindicato da
categoria (art. 791, 8 1°, da CLT), bem como aquela disponivel mediante
convénio com faculdades de direito ou advogados voluntarios cadastrados.

8§ 2° 0O servidor podera orientar o reclamante, mas lavrara a reclamacéo
restringindo-se a pretensao do autor.

TITULO 11
DA DISTRIBUICAO E TRAMITACAO DOS FEITOS DO RITO SUMARISSIMO NO PRIMEIRO
GRAU DE JURISDICAO

Art. 28. No recebimento das peticbes iniciais, o rito sumarissimo sera
identificado na autuacdo e nas notificacdes 1niciais, observando-se o
valor atribuido a causa.

Art. 29. As demandas em que seja parte a Administracdo Publica direta,
autarquica ou fundacional, bem como aquelas em cuja peticao inicial haja
pedido de citacdo por edital, serdo 1identificadas como de rito
ordinario, independente do valor da causa.

Art. 30. Nas causas do rito sumarissimo, respeitar-se-a4 o prazo minimo
de cinco dias entre a citacao e a audiéncia.

8§ 1°© Para efeito do prazo de quinze dias previsto no art. 852-B, Inciso
111, da Consolidacdo das Leis do Trabalho, considerar-se-a como
apreciacao da reclamacdo o conhecimento da causa pelo Juiz em audiéncia.

8§ 2° 0 Juiz poderd organizar pauta exclusiva para os feitos do rito
sumarissimo, de forma a garantir o cumprimento do prazo estabelecido no
paragrafo anterior.

Art. 31. O 1incidente de 1iImpugnacdo ao valor da causa, no rito
sumarissimo, deverd ser apresentado no momento da contestacdo e
apreciado de plano.

TITULO 111
DA ATIVIDADE DAS SECRETARIAS DAS VARAS DO TRABALHO E DO TRIBUNAL
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Capitulo I
DA COMUNICACAO DOS ATOS PROCESSUAIS

Secao | 3 N
DA COMUNICACAO DOS ATOS POR PUBLICACAO

Art. 32. As notificacdes ou intimagcbes dos atos processuais praticados
na 182 Regido da Justica do Trabalho serdo realizadas mediante
publicacdo no Diario Eletronico da Justica do Trabalho (DEJT).

Paragrafo unico. Além dos casos previstos nos arts. 37, 40 e 344,
excetuam-se do disposto no caput deste artigo as notificacbes e
intimagdes que, por Torca de lei, devam ser fTeitas diretamente as
partes.

Art. 33. Incumbirda a Secdo de Publicacdes Oficiais, vinculado a
Secretaria de Cadastramento Processual, receber e processar as matérias
para disponibilizacdo no Diario Eletrénico da Justica do Trabalho.

Art. 34. As matérias enviadas a Secdo de Publicacdes Oficials até as 24
(vinte e quatro) horas serdo disponibilizadas no Diario Eletrénico da
Justica do Trabalho no primeiro dia util subsequente.

Art. 35. As comunicaclOes processuais mencionardo explicitamente a sua
finalidade, vedada a vaga referéncia a folhas dos autos.

Pardgrafo uUnico. As intimagdes de sentenca deverdo mencionar
expressamente que a integra da decisdo encontra-se disponivel no sitio
da 182 Regido da Justica do Trabalho na rede mundial de computadores
(www.trtl8. jus.br).

Art. 36. Serao informadas nos autos as datas de disponibilizacédo e

publicacdo do Diario Eletrdonico da Justica do Trabalho que houver
veiculado a notificacdo ou intimacdo do ato processual.

Secéo 11 y
DA COMUNICACAO DOS ATOS POR VIA POSTAL
Art. 37. Far-se-a a notificacdo ou intimacdo pelo correio:

I - a parte ou terceiro obrigado néo representados por advogado,
mediante comprovante de entrega, a critério do Juiz;

Il - ao perito;
Il - ao leiloeiro.
Paragrafo unico. Nas hipoOteses dos incisos Il e 111, a notificacdo ou

intimacdo podera, a critério do Juiz, ser realizada por qualquer outro
meio, desde que atendida a finalidade do ato.
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Art. 38. A notificacdo ou intimacdo expedida por via postal, cuja copia
devera constar dos autos, conterd a data de remessa a Empresa Brasileira
de Correios e Telégrafos — ECT.

Paragrafo unico. Deverd constar expressamente das notificacdes iniciais
a Torma de apresentacdo da defesa e dos demais documentos que a
acompanharem, bem como a adverténcia de que poderao ser recusados pelo
Juiz, caso ndao estejam em conformidade com o disposto no art. 59.

Art. 39. Os comprovantes de entrega de correspondéncias (AR e CE),
depois de devolvidos, serdao colados nos proprios documentos que o0s
originaram ou, na iImpossibilidade, em fTolhas em branco juntadas aos
autos, certificando-se a data do recebimento constante do respectivo
comprovante.

8 1° Na contagem dos prazos, observar-se-ao as orientacdes contidas nos
enunciados das Sumulas 16 e 262 do Tribunal Superior do Trabalho, nos
casos em que o comprovante de entrega nédo seja devolvido ou ndo mencione
a data de recebimento pelo destinatario.

8§ 2° As certiddes referentes a prazos deverdo mencionar a localizacéo
nos autos dos respectivos comprovantes de entrega.

8 3° No caso de os comprovantes de entrega terem sido digitalizados e
disponibilizados no sitio da 182 Regido da Justica do Trabalho na rede
mundial de computadores, fica dispensada a lavratura da certidao
referida no caput deste artigo, bastando tdo somente a colagem do
comprovante no proéprio documento que o originou.

Secao 111 N
DA COMUNICACAO DOS ATOS POR OFICIAL DE JUSTICA

Art. 40. Far-se-4 a notificacdo ou intimacdo por oficial de justica nos
casos em que:

I - o endereco do destinatdrio ndo esteja inserido no perimetro de
entrega da Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos — ECT;

Il - haja expressa determinacédo legal;
I1l - o Juiz entender necessario.
Paragrafo unico. Salvo determinacdo expressa do juiz, as notificacdes e

intimacdes enderecadas aos municipios e ao Estado de Goias serao feitas
na forma do art. 32.

Secéao 1V 3
DA COMUNICACAO DOS ATOS POR EDITAL
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Art. 41. Os editais de citacdo e intimagcado serao publicados pela Secéao
de Publicacdes Oficiais, da Coordenadoria de Cadastramento Processual,
aplicando-se-lhes, no que couber, as normas contidas na Secdo | deste
Capitulo.

Art. 42. A citacdo por edital, nos casos em que o autor da acado a
requerer, devera ser precedida de consulta aos bancos de dados dos
orgaos conveniados para tentativa de localizacdo do endereco da parte.

Capitulo 11
DOS REGISTROS INFORMATIZADOS

Secao |
DO CADASTRO DE PROCESSO0S

Art. 43. Os registros das cargas de processos ao juiz, aos advogados e
aos peritos, bem como das peticOes enderecadas ao Tribunal serao feitos,
exclusivamente, em meio eletronico.

Art. 44. A Coordenadoria de Cadastramento Processual, a Coordenadoria de
Recursos e Distribuicdo e as Varas do Trabalho manterdo, no sistema
informatizado, cadastro de processos, contendo dados referentes as acbes
e de identificacdo das partes e procuradores, observadas as normas do
Conselho Nacional de Justica, do Conselho Superior da Justica do
Trabalho e da Corregedoria-Geral da Justica do Trabalho.

Art. 45. Os dados cadastrais serdao unificados em todas as unidades da
182 Regido da Justica do Trabalho, obedecidos os seguintes critérios:

I - nome ou razédo social do devedor, observada a grafia constante da
base de dados do CPF ou do CNPJ da RFB, vedado o uso dos tipos italico e
negrito;

Il - as abreviaturas de palavras ndo serao admitidas, salvo se for
impossivel identificar sua escrita completa ou se fizerem parte do nome
fantasia ou da razdo social do empregador;

Il - as expressdes 'sociedade anb6nima™, "limitada"™ e ''sociedade civil”
assim deverao ser grafadas: "S.A.', "'Ltda.', "'S/S", “CIA” e “ME”;

IV - as siglas que nao fizerem parte da razao social serdao gravadas apés
0 nome da empresa, em letras mailsculas;

V - o0s registros complementares ao nome da parte deverdao ser grafados da
seguinte forma, exemplificativamente: JOSE DA SILVA (ESPOLIO DE), BANCO
DO ESTADO DO RI10 DE JANEIRO S.A. - BANERJ (EM LIQUIDACAO EXTRAJUDICIAL),
JOSE DA SILVA E OUTRO;

VI - é vedada a utilizacdo de pronomes de tratamento e adjetivos, tais
como "Dr.'" e "Dra.', nos nomes de partes e procuradores.
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Art. 46. As Secretarias das Varas do Trabalho providenciardo, quando
necessario, a retificacdo das informacfes cadastrais dos processos, bem
como as referentes as partes e procuradores, observados os critérios
estabelecidos no art. 45.

8§ 1©° Nos casos em que for desconsiderada a personalidade juridica da
parte executada, proceder-se-a a inclusdo dos nomes de eventuais s6cios
no polo passivo da acdo, na autuacdo e nos respectivos registros do
sistema informatizado de dados.

8§ 2° As Secretarias das Varas do Trabalho deverao registrar no sistema
informatizado de dados e na capa dos autos as alteracbes da
representacao processual das partes, especialmente nos casos em que, na
audiéncia, for reconhecida a existéncia de mandato tacito, cuidando para
que as intimacdes, iInclusive das sentencas, indiquem corretamente o nome
dos novos advogados constituidos.

Art. A47. No ato da revisdo do cadastramento das peticdes iniciais,
proceder-se-a, além das 1indicadas no art. 45, a conferéncia das
seguintes informacdes referentes as partes e iIntervenientes:

I - nimero do CNPJ e do CPF;

Il - nimero da carteira de identidade e 6rgao expedidor;

Il - nimero do CEl (cadastro especifico do INSS);

IV - ndmero do PIS/PASEP ou do NIT (numero de inscricao do trabalhador
no INSS);

V - numero da CTPS;

V1l - data de nascimento do trabalhador;
VIl - nome da méae;
VIIl - numero da certiddo da divida ativa, nas acfes de execucdo fiscal.

Paragrafo unico. Na falta das informacdes mencionadas no caput e nao
havendo possibilidade de obté-las junto aos interessados, o fato devera
ser comunicado ao Juiz, para que seja garantido a parte ou interveniente
prazo para a apresentacdo de documentos.

Art. 48. As alteracbOes dos dados de que trata esta Secdo serdao objeto de
certiddo nos autos dos processos a que se relacionarem.

Secao 11
DO REGISTRO DOS MOVIMENTOS DOS FEITOS

Art. 49. Todos os atos do processo serao Blancados nos sistemas
informatizados de dados de modo a retratar com exatiddo o movimento
processual.
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§ 1° O lancamento, nos sistemas informatizados de dados, devera permitir
a pronta identificacdo do ato praticado e do estagio em que se encontrar
O processo, evitando-se registros inespecificos.

§ 2° As datas de inicio e término dos prazos, lancadas nos sistemas
informatizados de dados, destinar-se-8o0 apenas a uso interno, sendo
vedada a sua divulgacao externa.

Capitulo 111 ;
DA AUTUACAO E DOCUMENTACAO DOS ATOS PROCESSUAIS

Secao I
DA AUTUACAO DOS FEITOS

Art. 50. Apresentada a peticao inicial, proceder-se-4 a autuacéo,
mediante o0s seguintes procedimentos:

I - colocacdo de capa na peticdao e documentos que a acompanharem,
encadernando-os com grampos colchetes, utilizando-se perfuradores
padronizados, tomando-se por base folha de papel A4, observadas as
cautelas indicadas nos arts. 58 a 62;

Il - vregistro no sistema informatizado de dados das informacdes
referentes as partes e procuradores, observados o0s critérios
estabelecidos no art. 45;

Il - atribuicdo de numero sequencial de registro de autuacéo,
obedecidas as diretrizes estabelecidas em atos normativos do Tribunal
Superior do Trabalho;

IV - impressdo de tantos cartdes de autuacdo quantos forem os volumes
dos autos do processo, com o0s dados relativos as partes, aos
procuradores e a classe dos processos, 0 numero de registro, o ano da
autuacdo e a indicacao, em cada volume, do numero correspondente, além
de outros dados necessarios a completa identificacdo do processo;

V - numeracédo de todas as folhas dos autos;

V1 - confeccdo do termo de autuacdo, consignando data, classe, numero de
autuacédo e ano do processo.

Paragrafo unico. Os procedimentos indicados nos incisos I, IV e V ficam
dispensados nas unidades judiciarias que adotarem o processo digital.

Art. 51. Todos os documentos produzidos pelas unidades judiciarias da
182 Regiédo da Justica do Trabalho utilizardo, exclusivamente, o formato
A4 .

Art. 52. Os autos de processos recebidos de outros Orgaos deverao ser
registrados no sistema iInformatizado de dados, mesmo quando em fase de
execucdo, nado se procedendo, porém, a renumeracdo das Tfolhas,
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prosseguindo-se com a mesma numeracdo original, salvo em caso de
eventuais erros.

Art. 53. Quando a capa dos autos estiver danificada, proceder-se-a4 a sua
substituicdo por outra, que conterd todos os dados da autuacao.

Art. 54. Os autos dos processos que retornarem a Secretaria da Vara do
Trabalho, provenientes de instancia superior, nado serao reautuados,
prosseguindo com o mesmo numero original.

Art. 55. Caracterizada situacdo que exija tramitacdo preferencial e/ou
procedimento diferenciado, devera ser consignhada, nos sistemas
informatizados e na capa dos autos, uma ou mais entre as seguintes
expressoes, conforme o caso:

I - SEGREDO DE JUSTICA;

11 - TRAMITACAO PREFERENCIAL - art. 768 da CLT (Faléncia);

111 - MENOR DE 18 ANOS;

IV - TRAMITACAO PREFERENCIAL - Lei n°® 10.741 (Estatuto do 1doso);

V - PROCEDIMENTO SUMARISSIMO;

V1 - DIRIGENTE SINDICAL ESTAVEL;

V11 — PORTADOR DE NECESSIDADE ESPECIAL;

Vi1l — PORTADOR DE DOENCA GRAVE;

IX — PROCESSO DIGITAL;

X — TRAMITACAO PREFERENCIAL — ACIDENTE DE TRABALHO;

X1 — TRAMITAGCAO PREFERENCIAL — CONDIGCAO ANALOGA A DE ESCRAVO.

Art. 56. Nos processos em que a Unidao figurar como parte ou
interveniente, devera ser anotada na capa dos autos, como parte, UNIAO

e, como advogado, conforme o caso:

I - Procuradoria Federal em Goias, nas acbes que versarem sobre cobranca
de contribuicdes previdenciarias e de imposto de renda;

Il - Procuradoria da Fazenda Nacional em Goias, nas acbGes de cobranca de
multas 1Impostas aos empregadores pelos oOrgaos de fiscalizacdo das
relacdes do trabalho;

11l — Procuradoria da Unido em Goids, nos demais casos.
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8§ 1° Nos casos em que fFigurar como parte ente publico federal com
personalidade juridica proépria, devera ser anotada na capa dos autos,
como parte, o seu nome e, como advogado, a Procuradoria Federal em Goias
ou o0 6rgao de representacao do respectivo ente.

8§ 2© As comunicagdes processuails aos entes publicos despersonalizados da
Unido serdo enderecadas a Procuradoria da Unido em Goias, observadas as
normas do Capitulo I deste Titulo.

Secao 11
DA NUMERACAO DAS FOLHAS DOS AUTOS

Art. 57. As folhas dos autos deverdao ser numeradas sequencialmente e
rubricadas no canto superior direito, vedada, em qualquer hipdtese, a
repeticdo do numero da folha anterior acrescido de letra do alfabeto.

8§ 1° A renumeracdo das folhas dos autos, quando necesséaria, sera feita
com tinta vermelha, inutilizando-se a numeracdo anterior mediante traco
sobre a mesma, lavrando-se, ao final, certiddao iIndicativa das folhas
renumeradas.

8§ 2° Mediante expressa determinagdo do Juiz, poderd ser certificada nos
autos a ocorréncia de erros na numeracdo e rubrica das folhas, desde que
a renumeracao a ser feita envolva, pelo menos, trés volumes, devendo ser
feita referéncia a certiddao, na capa dos autos.

Secao 111 i
DA JUNTADA DE PETICOES E DOCUMENTOS

Art. 58. A juntada aos autos de peticdes e documentos sera pautada por
critérios de organizacdao e funcionalidade, de modo a facilitar o
manuseio dos autos, observando-se a ordem de apresentacdo e a data de
recebimento ou protocolo.

8§ 1© Do termo de juntada devera constar:

I - ndmero do protocolo da peticdo ou do documento ou, ndo havendo, a
sua descricéao;

Il - a indicacdo da numeracdo das pecas juntadas.
8 2° Fica dispensado o termo de juntada a que refere o 8 1°© deste artigo
nos processos digitais, bastando a indicacdo expressa, nho rodapé da

peticdo e/ou dos documentos, do servidor que praticou o ato.

Art. 59. Cada documento devera corresponder a uma folha dos autos, desde
que seja em tamanho A4.

§ 1© Se o documento for de tamanho inferior, devera ser colado em folha
do tamanho A4, para posterior juntada, admitindo-se a colagem de mais de
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um documento por folha, desde que ndo ocorra superposicao prejudicial ao
manuseio dos autos.

8§ 2° Na hipdtese do paragrafo anterior, todos os documentos colados as
folhas deverdo ser numerados e rubricados, lavrando-se, na mesma folha,
a certidao correspondente.

8 3° Se o documento exceder o tamanho A4 no sentido latitudinal e ndo o
exceder no sentido longitudinal, a colagem devera ser feita nesse ultimo
sentido. No caso de o documento exceder o tamanho A4 em ambos os
sentidos, a jJuntada sera feita de forma menos prejudicial a regular
autuacao.

Art. 60. Deverd ser evitada a juntada de volumes, cadernos, livros ou
pacotes nos quais nao possa ser feita a numeracdo das folhas, ou quando,
em razao da quantidade ou natureza nao seja recomendavel sua juntada,
especialmente aqueles de natureza sigilosa, a exemplo da Declaracdo de
Informacdes Econdmico-Fiscais da Pessoa Juridica ou a Declaracdo de
Rendimento da Pessoa Fisica.

§ 1° Na hipotese do caput, os documentos permanecerdao depositados na
Secretaria, observados os seguintes procedimentos:

I - certificagdo nos autos quanto a tal circunstancia, discriminando-se
detalhadamente as caracteristicas dos documentos;

Il - adequado acondicionamento de toda a documentacdo depositada e
identificacdo do feito a que se referir, inclusive quanto a indicacdo da
folha em que foi lavrada a certiddo mencionada no inciso I.

8§ 2° Juntados aos autos documentos que possam comprometer a privacidade
e a iIntimidade das pessoas nele envolvidas, a pedido da parte ou de
oficio, e conforme deliberacdo do Juiz, o0 processo devera tramitar em
segredo de justica, observadas as cautelas legais cabiveis.

Art. 61. Por ocasiao da juntada de peticdo de defesa, a Secretaria da
Vara do Trabalho devera obedecer a seguinte ordem sequencial:
procuracdo, carta de preposicao, ato constitutivo, razdes da defesa e
documentos.

Art. 62. Podera o Juiz exigir da parte, em audiéncia ou por despacho nos
autos, a apresentacdo ordenada dos documentos, na forma do art. 58,
fixando, para tanto, novo prazo para apresentacao.

Secao 1V
DA ABERTURA DE NOVOS VOLUMES

Art. 63. Proceder-se-a a abertura de novo volume dos autos quando
atingidas, aproximadamente, duzentas folhas, devendo ser certificado, na
altima folha, o encerramento e a abertura do seguinte, com a indicacao
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dos numeros da ultima folha do volume encerrado e da primeira folha do
volume aberto.

Paragrafo unico. Independentemente do numero de folhas, sempre que o
volume nao suportar mais a juntada de documentos, proceder-se-a ao
encerramento e a abertura de novo volume.

Secéo V )
DOS TERMOS E CERTIDOES NOS AUTOS

Art. 64. Todos os atos processuals serdao objeto de registro, lavrando-se
0 correspondente termo ou certiddo nos autos, de forma a retratar, com
exatidao, o efetivo andamento do feito.

Paragrafo uUnico. Os atos processuais lavrados na forma do caput deste
artigo deverao conter, em destaque, o numero dos autos a que se referem.

Art. 65. Dos termos e certidoes lavrados nos autos deverd constar a
data.

Art. 66. E vedada a lavratura de termos e certiddes no verso de
documentos juntados aos autos.

Art. 67. E vedada a rasura nos termos, certidbes e demais atos
processuais, bem como a utilizagdo de tinta corretiva ou qualquer outro
meio de sobreposicdo visando sanar o equivoco.

8§ 1°© Eventuais erros deverdao ser ressalvados ou, se for o caso,
retificados por meio de certiddo.

§ 2° 0 uso do carimbo "SEM EFEITO"™ s6 podera ocorrer caso o respectivo
ato nao tenha sido assinado. 0 ato ja assinado somente podera ser
desfeito por meio de certidao.

8§ 3° Deverda ser evitada a lavratura manuscrita de termos e certiddes nos
autos.

Art. 68. Em todos os atos processuails, deverdao ser apostos, além da
assinatura ou rubrica, o nome do signatario e a indicacdo do cargo ou
funcdo do servidor que efetivamente tiver lavrado o ato, sendo vedado ao
estagiario subscrever certiddes e outros termos lancados nos autos.

Art. 69. Os atos e termos processuais de atribuicdo exclusiva do
Secretario, Diretor de Secretaria ou Diretor de Servico sO poderao ser
firmados por eles ou por seus substitutos legails.

Art. 70. Fica fTacultada as Secretarias das Varas do Trabalho a
substituicdo do termo de conclusdo pela correta informagcdo no sistema
informatizado de acompanhamento processual.
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Art. 71. E vedada a aposicdo de cotas marginais ou interlineares nos
autos.

Art. 72. O0Os procedimentos indicados nos artigos 66 e 67 Ticam
dispensados nas unidades judiciarias que adotarem o processo digital.

Capitulo 1V X
DAS PAUTAS E AUDIENCIAS NAS VARAS DO TRABALHO

Art. 73. A pauta das sessbes deverd ser organizada com observancia de um
periodo razoavel para a duracdo das audiéncias, levando-se em conta o
tipo de audiéncia, o rito e o grau de dificuldade dos feitos, a fim de
evitar superposicdo de horarios.

Paragrafo unico. As Secretarias das Varas do Trabalho serdo responsaveis
pela geracdo das pautas de audiéncias nos sistemas iInformatizados de
dados, organizadas de acordo <com as diretrizes estabelecidas,
respectivamente, pelos Juizes Titulares, pelos Juizes Auxiliares ou
pelos Juizes Substitutos que estiverem respondendo pelas Varas.

Art. 74. Na organizacdo da pauta, deverdao ter preferéncia os seguintes
feitos:

I - os que envolverem massa falida, acidente de trabalho, interesse de
menores, procedimentos acautelatorios, pedido de reintegracao,
especialmente nos casos de garantia de emprego, trabalho analogo a de
escravo, dirigente sindical estavel, portador de doenca grave e aqueles
em que forem partes pessoas portadoras de necessidades especiais ou com
idade igual ou superior a sessenta anos;

Il - os que tenham permanecido fora de pauta para cumprimento de
diligéncias;

11l - as cartas precatorias inquiritorias.

Art. 75. As Varas do Trabalho incluirdo em pauta, semanalmente, para
tentativa de conciliagcdo, processos que se encontrarem na Tase
executoria.

8§ 1© O Juiz Titular podera designar servidor para intermediar as
negociacdes entre as partes, com o objetivo de alcancar a conciliacéao.

8§ 2° Na hipoOtese do paragrafo anterior, havendo conciliacdo entre as
partes, o servidor devera lavrar o termo correspondente, submetendo-o a
apreciacao do Magistrado.

Art. 76. Nas conciliacbes realizadas em audiéncia, devera o Juiz
esclarecer as partes acerca da importancia do cumprimento das obrigacdes
previdenciarias, da necessidade de Tfornecimento de informacfes a
Previdéncia Social relativas aos recolhimentos efetuados, bem como da
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possibilidade de parcelamento do débito junto a Secretaria da Receita
Federal do Brasil.

Art. 77. Considera-se sessdo o0 conjunto de audiéncias realizadas pela
Vara do Trabalho em um determinado dia, independentemente de
interrupcao.

Art. 78. Os advogados deverdao encaminhar eletronicamente as contestacdes
e documentos, antes da realizacdo da audiéncia, sem prescindir de sua
presenca aquele ato processual, ficando facultada a apresentacdo de
defesa oral, pelo tempo de até 20 minutos, conforme o disposto no art.
847 da CLT.

Art. 79. A ata de audiéncia conterd o registro dos atos processuais
realizados, bem como as seguintes informacdes:

I - data e hora do efetivo inicio e término dos trabalhos;
Il - designacdo, se for o caso, de data e hora para prosseguimento;
I1l - o motivo determinante que tenha ensejado o adiamento da audiéncia;

IV - nomes das partes presentes e dos procuradores, seguidos do numero
de inscricao na Ordem dos Advogados do Brasil - OAB;

V - a outorga, em audiéncia, se for o caso, de poderes de representacao
pela parte ao advogado que a esta acompanhando;

8 1° Deveréao ainda constar da ata de audiéncia os seguintes dados, caso
inexistam nos autos:

I - nimero da CTPS, da carteira de identidade, do CPF e do PIS/PASEP ou
do NIT (numero de 1inscricdo do trabalhador), em se tratando de
reclamante pessoa fisica;

Il - ndmero do CNPJ ou do CEl (cadastro especifico do INSS), em se
tratando de pessoa juridica de direito privado;

IlI - ndmero do CPF, da carteira de identidade e CEl (cadastro
especifico do INSS), em se tratando de reclamada pessoa fisica.

§ 2° Devera ser exigida, ainda, coOpia do ato constitutivo ou de sua
altima alteracdo, na qual conste o numero do CPF dos proprietarios e dos
socios da empresa reclamada ou executada.

§ 3° Na falta dos dados referidos nos 88 1° e 2°, o Juiz deverd garantir
a parte prazo para apresentacdo dos documentos, sem prejuizo da
continuidade da audiéncia.

8 4°© Os dados obtidos, na forma dos paragrafos 1°, 2° e 3° deste artigo,
deverdao ser inseridos nos sistemas informatizados pela Secretaria da
Vara do Trabalho.
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8§ 52 As atas de audiéncia serao assinadas eletronicamente apenas pelo
Juiz.

Art. 80. A critério do Juiz, a ata de homologacdo de acordo podera ser
utilizada como alvara judicial para levantamento do FGTS e como
documento habil para o requerimento das parcelas do seguro-desemprego,
devendo constar tal determinacdo expressamente do respectivo termo.

Art. 8l. Devera constar das sentencas e decisOes homologatérias de
acordos:

I - a obrigacdo de o empregador, observado o prazo legal, preencher e
enviar a Guia de Recolhimento ao Fundo de Garantia do Tempo de Servico e
Informacdes a Previdéncia Social - GFIP, em conformidade com o disposto
no art. 177 e paragrafos deste Provimento;

Il - a adverténcia expressa de que o descumprimento sujeitara o infrator
a pena de multa e demails sancdes administrativas, nos termos dos arts.
32, 8 10, e 32-A, da Lei n©® 8.212/91, bem como do artigo 284, 1, do
Decreto n® 3.048, de 6 de maio de 1999.

Paragrafo uUnico. O devedor devera ser intimado para o cumprimento das
obrigacdoes de que trata o caput deste artigo concomitantemente a
intimacdo do credor para o levantamento do crédito trabalhista.

Art. 82. Nao serda fornecida coOpia da ata de audiéncia ou da sentenca aos
advogados ou as partes.

Paragrafo unico. Nos casos em que o reclamante necessite do documento
para levantamento de depdsitos em conta do FGTS - Fundo de Garantia por
Tempo de Servico, ou em outras situacOes excepcionais, a critério do
Juiz ou do Diretor de Secretaria da Vara do Trabalho, podera ser
fornecida coépia dos documentos referidos no caput.

Art. 83. Nao sendo possivel prolatar a sentenca no dia e hora
estipulados, a Secretaria certificarad, nos autos, o ocorrido, vedada a
aposicao de data retroativa.

Art. 84. Das sentencas condenatdrias deverdo constar os parametros para
a apuracdo dos valores em liquidacgéo.

Art. 85. Os Juizes assinardo as sentencas e o0s despachos
eletronicamente, sendo os referidos documentos disponibilizados no sitio
da 182 Regido da Justica do Trabalho na rede mundial de computadores
automaticamente.

Paragrafo unico. Em casos excepcionais, quando assinados fisicamente, as
sentencas e o0s despachos serao digitalizados pelas Varas do Trabalho e
disponibilizados no sitio da 182 Regido da Justica do Trabalho na rede
mundial de computadores.
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Art. 86. Os Magistrados cuidardo para que ndo sejam expedidos oficios a
orgaos fiscalizadores antes do transito em julgado da sentenca em que
tal providéncia tenha sido determinada, salvo nos casos em que, a
critério do Juiz, a informacdo deva ser prestada em carater de urgéncia.

8§ 1© Sera encaminhada a Procuradoria-Geral do Estado de Goias coOpia das
decisdes em que houver o reconhecimento de sucessao empresarial ou grupo
econémico, a utilizacdo de interpostas pessoas (“'laranjas’') no quadro
societario das reclamadas e a constatacdao da pratica conhecida como
"caixa dois".

8§ 2°© Nas acdes que tiverem por objeto acidente de trabalho em que houver
sido declarada a culpa do empregador, deverd ser expedido oficio ao
Instituto Nacional do Seguro Social, com cépia da sentenca, para os fins
do artigo 120 da Lei n® 8.213, de 24 de julho de 1991, observadas as
regras do caput.

8§ 3° Sera encaminhado ao e-mail da Procuradoria Federal em Goias
(pfgo.regressivas@agu.gov.br) copia das sentencas e/ou acoérdaos que
reconhecam conduta culposa do empregador em acidente de trabalho, a fim
de subsidiar eventual ajuizamento de acdo regressiva, nos termos do art.
120 da Lei ne 8.213/91, com copia ao e-mail do TST
(regressivas@tst. Jus.br) para acompanhamento estatistico.

Art. 87. O Juiz consignarad na ata ou no despacho, de forma expressa, O
motivo determinante do adiamento da audiéncia na Vara do Trabalho, de
modo a possibilitar eventual exame pelo O6rgdo competente.

Art. 88. Nao comparecendo o Juiz, devera o Diretor de Secretaria
certificar o motivo do adiamento da audiéncia e, se possivel, designar
nova data, notificando, no ato, partes, procuradores e testemunhas
presentes da nova data designada.

Paragrafo unico. Serdo fornecidas as partes e/ou testemunhas, quando
solicitadas, certidb0es da procuracdo apud acta, bem como declaracdo de
comparecimento, independentemente do pagamento de emolumentos.

Art. 89. Durante a audiéncia, o Juiz deverda exigir das partes, quando
possivel, e especialmente dos advogados, a utilizacdo de trajes
compativeis com o decoro forense, comunicando eventuais irregularidades
a Ordem dos Advogados do Brasil - OAB, quando necessario.

Capitulo V
DOS PRAZOS

Art. 90. Os prazos serao continuos, inclusive o0s sucessivos, hao se
interrompendo nos feriados.

Art. 91. Os prazos que estiverem em curso durante o periodo de recesso
ficardo suspensos, prosseguindo sua contagem a partir do primeiro dia
atil subsequente, nos termos do artigo 179 do CPC.
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Art. 92. No dia em que houver encerramento do expediente forense antes
do horéario normal, o vencimento dos prazos sera prorrogado para o
primeiro dia util subsequente.

Art. 93. As notificagbes e iIntimagdes de ato processual considerar-se-ao
publicadas no dia util seguinte ao da disponibilizacdo no Diario
Eletronico da Justica do Trabalho na rede mundial de computadores.

Paragrafo unico. Para os efeitos da regra contida no caput, considerar-
se-do os feriados da localidade em que se situar a unidade judiciaria
que tiver expedido o ato processual.

Art. 94. 0Os prazos comunicados por via postal contar-se-&o do primeiro
dia otil ap6s o recebimento da correspondéncia, salvo se a comunicacéo
se referir a data diversa para o inicio da contagem ou, ainda, nos casos
em que a contagem se der por presuncido, com base no enunciado das
Sumullas 16 ou 262 do Tribunal Superior do Trabalho.

Art. 95. Tendo feito carga, presumir-se-a ciente o procurador de todos
0s despachos, decisdes e atos processuais jJa praticados, correndo o
prazo para manifestacdo a partir de entdo, se por outro meio nado houver
sido intimado, devendo ser certificada nos autos a ocorréncia.

Art. 96. As decisdes ou despachos designativos de prazos poderao
determinar que estes sejam contados da notificacdo pessoal ou da
ciéncia por outro meio eficaz.

Paragrafo unico. Os prazos serao contados, se for o caso, da data em que
a parte, por meio de seu advogado, tiver ciéncia dos atos processuais em
Secretaria, devendo ser certificada nos autos a sua ocorréncia,
independente da aposicdo do ciente.

Art. 97. Os Diretores de Secretaria exercerao controle permanente sobre
0S processos que estiverem aguardando o cumprimento de prazos,
certificando nos autos as datas de eventual suspensédo, interrupcao e
vencimento.

Paragrafo unico. Desde que o termo final do prazo conste expressamente
do despacho subsequente, poderad ser dispensada a sua certificacao pela
Secretaria da Vara do Trabalho.

Art. 98. O servidor que deixar de realizar os atos processuais sob sua
responsabilidade no prazo legal ou regulamentar ou, ainda, que nado fizer
conclusos os autos ao Juiz que neles deva despachar, devera certificar
0os motivos do descumprimento.

Capitulo VI )
DA EXPEDICAO DE CERTIDOES

Secao 1
DISPOSICOES GERAIS
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Art. 99. As certiddes sobre processos em andamento ou ja encerrados,
requeridas de forma verbal ou escrita, somente serdo fornecidas apds o
recolhimento dos respectivos emolumentos.

Art. 100. Salvo em relacdo as proprias partes e a seus advogados, O
fornecimento de certiddes sobre processos protegidos por segredo de
Jjustica dependera de autorizacdo expressa do Juiz.

Art. 101. As certidbdes relativas a existéncia ou inexisténcia de acles
propostas perante as Varas do Trabalho poderdo ser obtidas por meio da
pagina do Tribunal na rede mundial de computadores, a partir da
indicacdo do CPF/CNPJ da parte demandada, dispensado o pagamento de
emolumentos.

§ 1° Sem prejuizo do disposto no caput deste artigo, as certiddes
relativas a existéncia ou inexisténcia de acdes propostas perante as
Varas do Trabalho da 182 Regido poderdo ser obtidas na Coordenadoria de
Recursos e Distribuicdo e nas Varas do Trabalho do interior.

§ 2° 0 fornecimento de certiddes relativas a acOes em favor de pessoa
fisica dependera de prévio requerimento escrito do interessado, do qual
deverdo constar, sob pena de indeferimento, esclarecimentos acerca dos
fins e razbes do pedido, vedado o uso de expressdes vagas.

8§ 3° Copia dos requerimentos referidos no paragrafo anterior devera ser
remetida ao Ministério Publico do Trabalho.

Art. 102. As certiddes narrativas, relativas a processos em andamento,
serdao requeridas perante o 6rgdo em que estiverem tramitando ou, se
arquivados, perante o ultimo onde tramitaram.

Paragrafo uUnico. As certidfes que se referirem exclusivamente a
andamentos de processos poderdo ser fornecidas por qualquer unidade
judiciaria da 182 Regiao da Justica do Trabalho, com base nos registros
dos sistemas informatizados de dados.

Art. 103. As certiddes nao conterao rasuras, espacos em branco ou notas
interlineares, devendo ser assinadas pelo responsavel pela sua
expedicao.

Secéo 11 3
DA AUTENTICACAO DE DOCUMENTOS

Art. 104. A autenticacdo de copias de documentos sera procedida mediante
o confronto com 0s respectivos originais.

Art. 105. As pecas fotocopiadas dos autos dos processos, em numero de
até vinte laudas, deverdo ser autenticadas de imediato, respeitando-se
apenas a ordem de apresentacao.
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§ 1° Nao serdo autenticadas as copias reprograficas de processos
judiciais, se superiores a vinte laudas, nos casos em que a parte possua
advogado constituido nos autos.

8§ 2° Caso a parte nado possua advogado, e o0 numero de laudas seja
superior a vinte, as copias deverao ser autenticadas no prazo de 48
horas.

Art. 106. As coOpias a serem autenticadas deverdao ser apresentadas na
sequéncia dos autos, observando a legibilidade e a correta numeracdo de
folhas.

Art. 107. As autenticaclOes serdo feitas mediante carimbo, especificando-
se a conferéncia com documento original ou documento fotocopiado com
autenticacéo.

§ 1° Sendo distintos os documentos contidos no anverso € no verso, sera
necessaria a autenticacdo de ambos os lados da coépia.

§ 2° Quando o verso da coOpia a ser autenticada estiver totalmente em
branco, o carimbo de autenticacdo sera aposto, preferencialmente, no
anverso da folha.

Art. 108. A autenticacdo de documentos sera efetuada pela unidade
judiciaria onde estiverem tramitando os autos respectivos, apés o
recolhimento dos emolumentos devidos.

Capitulo VII ]
DO ATENDIMENTO AO PUBLICO

Secao 1
DISPOSICOES GERAIS

Art. 109. Os servidores responsaveis pelo atendimento ao publico
dispensardo as partes, aos advogados e as pessoas em geral tratamento
respeitoso e cordial.

Art. 110. Serdo prestadas informacdes relativas aos feitos em andamento
ou ja encerrados, ressalvados os casos de segredo de justica.

Art. 111. As informacbes poderdo ser solicitadas junto aos balcbes das
Secretarias das Varas do Trabalho, Secretarias do Tribunal, Diretorias
de Servico ou postos de atendimento, onde havera servidores designados
para tal finalidade.

Art. 112. Fica assegurada prioridade, em todas as unidades da 182 Regiao
da Justica do Trabalho, no atendimento as pessoas portadoras de
necessidades especiais, aos 1dosos com 1i1dade 1igual ou superior a
sessenta anos, as gestantes, as lactantes e as pessoas acompanhadas por
criancas de colo.
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Art. 113. Sem prejuizo do atendimento pessoal, conforme previsto no art.
111, as 1iInformacdes sobre os feitos poderdo ser obtidas por telefone
(TELETRT) ou pelo sitio da 182 Regido da Justica do Trabalho na rede
mundial de computadores, na forma dos arts. 114 e 115.

Paragrafo unico. Os servidores responsaveis pelo atendimento ao publico

orientardo as partes e advogados acerca das formas de atendimento
referidas no caput.

Secéo 11 3
DO SERVICO DE INFORMACAO PROCESSUAL (TELETRT)

Art. 114. O Servico de Informacdo Processual (TELETRT) operara nas
seguintes condigdes:

I - estara disponivel, de segunda a sexta-feira, durante o horario de
expediente forense;

Il - atendera, exclusivamente, ao publico externo;

Il - o limite de consultas sera de, no maximo, CINCO pProcessos por
ligacéao;

IV - sobre cada processo, somente poderdo ser prestadas as seguintes
informacdes, conforme constem dos sistemas informatizados de dados:

a) unidade judiciaria originaria do processo, local onde se encontram os
autos e data de recebimento;

b) motivo da remessa dos autos;

c) resultado do julgamento, caso ja tenha ocorrido;

d) existéncia de recurso eventualmente interposto;

e) ultima informacdo sobre a situacdo do processo.

Paragrafo unico. Fica vedado o fornecimento de informacdes relativas a
simples verificacdo de existéncia de acdes trabalhistas, em TfTavor de

pessoa fisica, devendo, neste caso, ser requerida certiddao perante o
setor competente, na forma do art. 101.

Secéo 111

DAS INFORMAQOES PROCESSUAIS NA REDE MUNDIAL DE COMPUTADORES

Art. 115. O sitio da 182 Regidao da Justica do Trabalho na rede mundial
de computadores disponibilizara informacfes atualizadas sobre os

processos judiciais em tramite no Tribunal e nas Varas do Trabalho.

8 1° Serédo obrigatoriamente disponibilizadas as seguintes Informacdes:
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I - movimento atualizado dos processos judicials;

Il - despachos exarados;

I1l - atas de audiéncias;

IV - sentencas e acoérdaos;

V - calculos de liquidacéao;

V1 - certidbes de cumprimento de diligéncias pelos Oficiails de Justica;
VIl - outros atos processuails regulamentados pelo Tribunal.

8§ 2©° As iInformagcdes sobre processos poderdo ser encaminhadas
eletronicamente as respectivas partes e advogados, mediante prévio
cadastro.

Art. 116. Os documentos que Tforem juntados eletronicamente em autos
digitais e reputados manifestamente impertinentes pelo Juizo terdo sua
visualizacao tornada indisponivel por expressa determinacao judicial.

8§ 1° A indisponibilizacdo sera operacionalizada por senha pessoal do
Juiz condutor do feito.

§ 2°2 0 Juiz Titular da Vara do Trabalho podera autorizar o Diretor de
Secretaria a indisponibilizar pecas processuais, por meio de senha
préopria.

Capitulo VIII ~
DA CARGA DOS AUTOS FISICOS

Art. 117. Os autos de processos poderdo ser retirados das Secretarias
das Varas do Trabalho ou setores proprios do Tribunal, mediante carga,
por advogado legalmente constituido ou por estagiario, na forma do art.
122, em virtude de prazo concedido a parte ou mediante requerimento,
dirigido ao Juiz, sem prejuizo do livre exame.

8§ 1© Os autos poderdo ser consultados por qualquer interessado,
independentemente de carga, salvo os que estiverem com o calculista,
conclusos ao juiz ou tramitarem em segredo de justica.

8§ 2° Havendo necessidade de realizacdo de pericia, podera a Vara do
Trabalho iInteressada encaminhar os autos a outra unidade judiciaria da
182 Regiado, para carga ao perito, permitindo sua devolucdo pela mesma
via.

Art. 118. Para a efetivacdo da carga, sera obrigatorio o registro nos
sistemas Informatizados dos seguintes dados:

I - nome completo do solicitante;
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Il - ndmero de inscricdo na Ordem dos Advogados do Brasil - OAB, secao
ou subsecdo, se for o caso, ou outro documento de identificacao
profissional;

Il - endereco completo do escritério ou residéncia, inclusive
telefones;

IV - ndmero do processo e nomes das partes;

V - nudmero de volumes e de folhas dos autos, inclusive dos apensos ou
anexos, se houver;

V1l - data da retirada dos autos;
VIl - prazo concedido.

8§ 1© O termo de carga devera ser assinado pelo servidor e pelo
solicitante.

8§ 2° Independem de protocolo as procuragcdes, substabelecimentos ou
autorizagcdes para carga, o0s quails deverdo ser juntados antes da entrega
dos autos ao solicitante.

8§ 3° Nas cargas para o Juiz fica dispensado o0 registro dos dados
referidos no caput deste artigo, bastando a assinatura do magistrado no
respectivo termo.

Art. 119. Fica vedada a retirada de autos, por qualquer prazo, em
confianca ou mediante retencdo de  documentos, sob pena de
responsabilidade do servidor que a autorizar.

Art. 120. A retirada de autos de processos para extracdo de coOpias sera
permitida somente a advogados, mediante carga, dispensada a existéncia
de procuracdo nos autos, sem prejuizo de eventual vista as partes, com
obrigatoéria devolucdo no mesmo dia.

Art. 121. A retirada de autos de processos findos sera permitida somente
a advogados, mediante carga, pelo prazo maximo de dez dias, dispensada a
existéncia de procuracdo nos autos.

Art. 122. Os estagiarios de advocacia, desde que regularmente inscritos
na Ordem dos Advogados do Brasil - O0OAB e detenham instrumento de
mandato, poderdao retirar e devolver autos de processos, assinando a
respectiva carga, na forma estabelecida neste Capitulo, sob a
responsabilidade do advogado legalmente constituido.

Paragrafo unico. Na auséncia de mandato, os estagiarios referidos neste
artigo deverdo ser credenciados, mediante documento a ser juntado aos
autos, firmado por advogado legalmente constituido, que assumira plena
responsabilidade pela sua guarda e devolucdo, sendo obrigatéria a
apresentacdo do credenciamento para cada carga solicitada.
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Art. 123. A fTim de evitar cobranca indevida de autos de processos, a
baixa deverd ser feita no ato da devolucdo, com a identificacdo do
servidor no termo de recebimento.

Art. 124. A nao devolucdo dos autos dentro do prazo conferido ao
advogado implicara a imediata expedicdo de mandado de busca e apreenséo,
independentemente de despacho do Juiz.

Art. 125. 0Os oOrgaos de representacdo judicial das pessoas juridicas de
direito publico poderdao autorizar servidores dos seus quadros para, apos
credenciamento pelo Tribunal, receberem em carga os autos dos processos
em que devam manifestar-se.

Capitulo 1IX
DO RECEBIMENTO E REMESSA DOS AUTOS

Art. 126. Sempre que autos de processos fisicos forem encaminhados ou
recebidos de O6rgaos externos, sera feita a conferéncia de folhas e
documentos, observado o disposto no art. 56.

Art. 127. As Secretarias das Varas do Trabalho conferirdao as folhas e
documentos dos autos dos processos TfTisicos a serem encaminhados ao
Tribunal para apreciacdo de recurso, procedendo a renumeracdo de folhas,
quando necessario, e adequando-os as exigéncias deste Provimento Geral
Consolidado.

Art. 128. A ultima folha dos autos dos processos encaminhados ao
Tribunal para apreciacdo de recurso contera termo de conferéncia de
folhas e remessa, rol de feriados, iIndicacédo do rito adotado e nome do
Juiz prolator da deciséo recorrida.

Art. 129. Entre os 6rgdos de primeiro grau de jurisdicdo, a remessa € O
recebimento de autos de processos fTisicos far-se-a mediante o0 registro
nos sistemas informatizados.

8§ 1° A remessa de autos de processos para oOrgaos externos far-se-a por
via postal, com registro e comprovante de entrega, ou pelo sistema de
malotes, quando disponivel.

8 2° No caso de processo digital, a remessa de recurso ao Tribunal sera
feita mediante registro nos sistemas informatizados e encaminhamento de
comunicacao oficial a Coordenadoria de Cadastramento Processual,
utilizando-se o Malote Digital ou o e-mail institucional.

Art. 130. A remessa de autos fisicos e digitais e peticbes fisicas entre
0s Orgaos integrantes do segundo grau deve ser registrada nos sistemas
informatizados, de forma a retratar a real situacdo dos feitos..
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TITULO 1V
DAS CARTAS PRECATORIAS, CARTAS DE ORDEM E CARTAS ROGATORIAS

Capitulo 1 ]
DAS CARTAS PRECATORIAS

Art. 131. Quando da expedicdo de carta precatdria, de qualquer espécie,
a Secretaria da Vara do Trabalho deprecante cuidara para que o Juizo
deprecado disponha de todos os dados necessarios ao cumprimento da
diligéncia, inclusive o0s documentos pertinentes, além dos nomes e
enderecos das partes e seus procuradores.

8§ 1° A carta precatoOria inquiritdoria sera instruida com cépia da peticédo
inicial, da contestacdo e sua iImpugnacdo, bem como do termo de audiéncia
em que Toram colhidos os depoimentos das partes e de outras testemunhas,
se ja ouvidas, além de outras pecas que o Juiz entender necessarias ao
seu regular cumprimento.

8§ 2° As notificacbOes, iIntimacbes e citagbes poderdao ser feitas pelo
correio em outras jurisdicdes, dispensando-se as precatorias, na fTorma
dos arts. 222 e 237 do Cédigo de Processo Civil.

Art. 132. As Varas do Trabalho, independente da jurisdicao, poderao
expedir mandados judiciais de notificacao, intimacao, citagcdo e outros
que dependam de ato Uunico para serem cumpridos pelos Oficiais de
Justica, observadas as respectivas areas de atuacdo, no ambito da 182
Regiéo.

8§ 1° A expedicdo dos mandados elencados no caput sera efetuada pelo
sistema de mandados judiciais.

8 2° Na penhora, nado se aplica a regra do caput, vedada a expedicdo de
mandado fora da jurisdicdo da Vara do Trabalho.

Art. 133. No prazo maximo de noventa dias, contados da ultima informacéo
recebida, deverd a Secretaria da Vara do Trabalho deprecante solicitar
novas informacbes ao Juizo deprecado sobre o andamento da carta
precatdoria expedida.

8 1° Quando as informacbes fTorem solicitadas ou prestadas por meio de
contato telefbénico, tal circunstancia sera certificada nos autos,
consignando-se, 1inclusive, o0 conteudo das informacbes e o0 nome do
servidor que as transmitiu.

8§ 2°© As informagbes recebidas do Juizo deprecado sobre a impossibilidade
de cumprimento de carta precatoria inquiritéria no prazo necessario a
realizacdo da audiéncia, serdo objeto de certiddo nos autos principais.

8§ 3° Em se tratando de carta expedida por meio eletrbonico, antes das
providéncias indicadas no caput, devera a Secretaria consultar os autos
no Sistema de Processamento Eletronico de Cartas Precatérias.
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Art. 134. Nas localidades onde houver mais de uma Vara do Trabalho, as
cartas precatorias serao distribuidas mediante sorteio eletrbénico, pela
Coordenadoria de Recursos e Distribuicdo, observadas, no que couber, as
mesmas regras relativas aos processos em geral.

Art. 135. Recebida a carta precatoria, a Secretaria da Vara do Trabalho
deprecada, onde ndo houver Orgdo de distribuicdo de feitos, procedera ao
respectivo lancamento nos sistemas Informatizados.

Art. 136. Constatada a auséncia de pecas necessarias ao cumprimento da
carta precatoria, o Diretor de Secretaria da Vara do Trabalho deprecada
dard ciéncia do fato ao Juizo deprecante, para adocdo das medidas
necessarias.

Art. 137. Em se tratando de carta precatéria inquiritéria, uma vez
designada a audiéncia, comunicar-se-a a data de sua realizacdo ao Juizo
deprecante, que dela dara ciéncia as partes e procuradores.

Art. 138. Ocorrendo paralisacdo no andamento da carta precatoria
recebida, por mais de sessenta dias, em virtude de falta de atendimento
a diligéncia solicitada ao Juizo deprecante, serad ela devolvida a origem
por determinacdo do Juiz da Vara do Trabalho deprecada.

Art.139. As cartas precatorias destinadas a notificacdo para
comparecimento a audiéncia deverdo ser cumpridas dentro de prazo que
possibilite sua devolucdo ao Juizo deprecante antes da data fixada para
a realizacédo do ato.

Paragrafo unico. Se, apesar de cumprida a diligéncia, ndo for possivel a
devolucdo da carta precatoria no prazo a que alude o caput, caberdad ao
Juizo deprecado informar o fato ao Juizo deprecante, possibilitando a
realizacado da audiéncia.

Art. 140. O Juizo deprecado podera notificar diretamente as partes ou
advogados, dos atos praticados ou a serem praticados, se for o caso, sem
prejuizo da comunicacdo ao Juizo deprecante.

Art. 141. As informagbes solicitadas pelo Juizo deprecante sobre o
andamento das cartas precatorias serdo iImediatamente prestadas pelo
Diretor de Secretaria da Vara do Trabalho deprecada.

Art. 142. E vedada a expedicdo de carta precatoria em meio fisico nos
limites da jurisdigcdao dos Tribunais que 1iIntegram o Sistema de
Processamento Eletronico de Cartas Precatorias, salvo em caso de
inoperancia do sistema.

Art. 143. Os documentos de carta precatoria eletrénica produzidos em
papel deverdo ser imediatamente digitalizados e juntados eletronicamente
aos respectivos autos.
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Capitulo 11
DAS CARTAS DE ORDEM

Art. 144. Expedida a carta de ordem, caberd ao Juizo deprecado, dentro
dos limites de sua jurisdicao, promover as diligéncias e resolver os
incidentes processuais, de modo a garantir o efetivo cumprimento da
ordem, dispensada, sempre que possivel, a solicitacao de informacbes ao
Tribunal.

Art. 145. Aplicam-se, relativamente ao cumprimento das cartas de ordem,
no que couber, as disposicdes pertinentes as cartas precatoérias.

Art. 146. A execucdo da decisdo proferida em acdo rescisoria far-se-a
nos proprios autos da acdo que lhe deu origem, e sera instruida com o
acordao da rescisoria e a respectiva certiddo de transito em julgado.

Capitulo 111 )
DAS CARTAS ROGATORIAS

Art. 147. Aplicam-se as cartas rogatdérias, no que couber, as disposicdes
deste Provimento Geral Consolidado, bem como as normas estabelecidas nos
arts. 202 a 212 do Codigo de Processo Civil e na Portaria n° 26, de 14
de agosto de 1990, do Ministério das Relacbes Exteriores, ou outro ato
normativo que venha a substitui-la.

TITULO V ) )
DAS DISPOSICOES GERAIS ACERCA DA EXECUCAO

Capitulo 1 ]
DA EXECUCAO PROVISORIA

Art. 148. A execucao provisoria sera requerida diretamente ao Juiz da
execucdo e autuada independentemente de despacho, em apartado, com
numeracao diversa da dos autos principais, mantendo-se para efeito de
consulta, a vinculacdo entre ambos.

Paragrafo unico. O indeferimento do pedido de execucdo provisoria
acarretara o arquivamento dos autos.

Art. 149. Os autos da execugcdo provisOoria, no momento de seu
arquivamento, deverédo ser juntados eletronicamente aos autos principais.

Capitulo I1_ 5 3 )
DA ELABORACAO, RETIFICACAO E ATUALIZACAO DOS CALCULOS

Art. 150. Quando a liquidacdo de sentenca houver de ser procedida por
calculos, a Secretaria da Vara do Trabalho, tdo logo transitada em
julgado a decisédo proferida no processo de conhecimento ou deferida a
execucao provisoria, encaminhard os autos a Coordenadoria de Céalculos
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Judiciais, apés minuciosa verificacdo sobre a existéncia, nos autos, de
todos os elementos indispensaveis a liquidacao.

Paragrafo unico. Caso seja necessaria a apresentacao de documentos pelas
partes ou realizada alguma diligéncia, a Secretaria da Vara do Trabalho
ou o Setor de Calculos promoverda os autos a apreciacdo do Juizo da
execucao.

Art. 151. Os calculos apresentados, além de memoria referente aos
créditos de todos o0s exequentes e aos procedimentos adotados em relacéo
ao calculo de todas as parcelas, conterdo resumo com a totalizacdo dos
valores e serdo acompanhados de notas explicativas sobre os critérios e
indices utilizados, devendo ser assinados pelo contador que os elaborou
e pelo responsavel pela Coordenadoria de Calculos Judiciais.

Paragrafo unico. As regras do caput se aplicam a todas as parcelas que
compdem o calculo, inclusive as contribuicbes previdenciarias e ao
imposto de renda, observado o disposto nos arts. 172 e 201.

Art. 152. Sempre que, por decisdo do Juizo da execucdo ou em virtude de
provimento de recurso, ocorrerem modificagcbes no valor exequendo, o0s
autos serdo remetidos a Coordenadoria de Calculos Judicials para
retificacdo da conta, aplicando-se as mesmas regras do art. 151, quanto
a sua apresentacao.

Art. 153. A Coordenadoria de Calculos Judiciais, instada a manifestar-se
sobre a conta, constatando erros ou defasagens, deverd desde logo fazer
as retificacOes ou atualizacbes necessarias.

Art. 154. As atualizacGes de célculos, bem como a apuracdo de saldos
remanescentes e custas executivas Ja incorridas, serao efetuadas pelas
Secretarias das Varas do Trabalho, salvo as execugdes de contribuicdes
sindicais e as exclusivamente previdenciarias.

Art. 155. Cabera a Coordenadoria de Calculos Judiciais divulgar,
mensalmente, as tabelas para atualizacdo de débitos oriundos de
processos trabalhistas.

Art. 156. Adotado o procedimento para prolacdo de sentenca liquida, o
Juiz poderd encaminhar os autos a contadoria judicial, para elaboracao
dos calculos, que os efetuard em, no maximo, dez dias, tempo nao
considerado na afericdo do prazo para prolacdo da sentenca.

Paragrafo unico. Se utilizada a contadoria judicial para a elaboracéao
dos calculos, deverao ser lancados, no sistema informatizado de primeiro
grau, por ocasidao da remessa e da devolucdo dos autos, 0s respectivos
movimentos: CASLQ-ENVIADO AO CALCULO-SENTENCA LIQUIDA e CADSL-DEVOLVIDO
DO CALCULO-SENTENGA LTQUIDA.

Tribunal Regional do Trabalho da 182 Regiéo http://www.trt18.jus.br



39 .
quarta-feira

Diario da Justica Eletronico 19-12-2012 - N° 229

Capitulo 111 N
DOS PROCEDIMENTOS NA EXECUCAO

Secao | i
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 157. Nos processos de execucao, quanto a impugnacdo aos calculos,
adotar-se-a apenas um dos seguintes procedimentos previstos na
Consolidacao das Leis do Trabalho:

I - adotando-se a orientacdo do § 2° do art. 879, sera observada e
aplicada a preclusdo ali prevista. Decidida a impugnacao, a admissao de
agravo de peticado dependerd de garantia do Juizo, citando-se o executado
para tal fim;

Il - adotando-se o rito do art. 884 e 88, o credor devera ser intimado
imediatamente apds o decurso do prazo conferido ao executado. Nao sendo
0 credor intimado nesta oportunidade, o0 prazo para impughacao comecara a
fluir da data em que este tiver ciéncia da conta de liquidacao, sem
prejuizo das disposicdes contidas no art. 176 deste Provimento.

Paragrafo unico. Salvo quanto a Fazenda Publica, o prazo de que trata o
art. 884 da Consolidacdo das Leis do Trabalho sera sempre de cinco dias.

Art. 158. A sentenca condenatdéria liquida podera indicar expressamente
que, apdés a intimacdo do devedor regularmente representado por advogado
nos autos, por meio do diario da justica eletrbnico, o pagamento ou a
garantia da divida devera ocorrer no prazo de 48 horas do transito em
julgado, sob pena de prosseguimento da execucdo, fTicando dispensada a
citacéo.

Art. 159. Na fase executdria, deverao ser utilizados, sistematicamente,
0S seguintes convénios, independentemente de requerimento da parte:

I - com o Banco Central do Brasil - Bacen Jud;
Il - com os Departamentos de Transito - DetranNet ou RENAJUD;

I1l - com o Instituto Nacional de Colonizacdo e Reforma Agraria - INCRA;
e

IV - com a Secretaria da Receita Federal do Brasil — Infojud.

Paragrafo unico. Além dos convénios relacionados no caput, deverdo ser
utilizados, quando necessario, 0S convénios com a Superintendéncia
Regional do Trabalho e Emprego, Caixa Economica Federal e Receita
Federal do Brasil, para envio de sentencas, com a Junta Comercial do
Estado de Goias, para consulta de informacdes cadastrais das empresas,
bem como o Infoseg, para obtencdo de outras informacbes iImprescindiveis
ao prosseguimento do feito.
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Art. 160. Na desconsideracdao da personalidade juridica da executada, os
sO6cios ou responsaveis que houverem de responder pela divida deverdo ser
citados para a execucgao.

Art. 161. Inviabilizando-se a execucdo, por inércia do credor, podera
ser ela extinta, decorrido o prazo de dois anos do seu arquivamento, nos
termos do art. 40 e 88 da Lei n© 6.830, de 22 de setembro de 1980.

Art. 162. Na reunidao de execucdes contra o mesmo devedor, o encerramento
das execucdes processadas em cada um dos processos reunidos somente sera
registrada no sistema informatizado e computada no movimento estatistico
da Vara do Trabalho no momento em que ocorrer o efetivo encerramento do
processo no qual tramitarem conjuntamente todas as execucgoles.

Secao 11
DOS LANCAMENTOS DE VALORES NO SISTEMA INFORMATIZADO

Art. 163. Deverdo ser lancados no sistema informatizado, imediatamente
ap0s a sua ocorréncia:

I - os depdsitos judicials, na data de sua liberacdo ao credor;

Il - os recolhimentos relativos a contribuicbdes previdenciarias, imposto
de renda, custas e emolumentos, inclusive quando dispensados;

Il - valores arrecadados decorrentes de multas aplicadas pela
Superintendéncia Regional do Trabalho e Emprego.

8§ 1© Os levantamentos de créditos trabalhistas e o0s recolhimentos de
custas, emolumentos e contribuicfes previdenciarias efetuados pelas
partes, sem comprovacado direta nos autos, serao registrados no sistema
informatizado de dados quando for presumido pelo juizo a sua ocorréncia.

8§ 2° No momento do lancamento das solugcdes no sistema informatizado de
dados, deverdo ser inseridos, se houver, os valores das condenacdes,
inclusive as custas e eventuais multas aplicadas.

Capitulo 1V
DAS CUSTAS E EMOLUMENTOS

Secao |
DAS CUSTAS NO PROCESSO DE CONHECIMENTO

Art. 164. Nos processos de conhecimento, devera ser aplicado, no calculo
das custas processuails, o percentual unico de dois por cento, observado
o minimo legal.

8§ 1° As custas de que trata o caput serdo devidas uma unica vez, cabendo
complementacdo nas seguintes hipoteses:
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I - por decisado do Juiz ou Tribunal;
Il - por ocasido da liquidacado de sentenca, se verificado acréscimo.

8§ 2° No caso de inversdo das custas, O ressarcimento dar-se-a por
intermédio de cobranca ou execucdo a pedido do credor.

Secéo 11 y
DAS CUSTAS NO PROCESSO DE EXECUCAO

Art. 165. As custas executivas seradao calculadas pela Secretaria da Vara
do Trabalho, observado o disposto no art. 154 e pagas ao fTinal.

Art. 166. As custas de liquidacao deverdo incidir sobre o total da
conta, excluidas as custas da fase de conhecimento e incluidas as
contribuicOes devidas ao Instituto Nacional do Seguro Social — INSS.

Secéo 111
DOS EMOLUMENTOS

Art. 167. Os emolumentos serao suportados pelo requerente e o respectivo
recolhimento dar-se-a previamente a realizacdo do ato processual.

Art. 168. A Unido, os Estados, o0s Municipios e suas autarquias e
fundacbes, bem como o Ministério Publico ficardo isentos do pagamento de
quaisquer despesas judiciais, sendo obrigados ao reembolso daquelas
realizadas pela parte vencedora.

Art. 169. Ao serem preenchidas as guias GRU e DARF, deverao ser
mencionados, nOsS campos proéprios, o numero do processo judicial e os
codigos relativos ao tributo e ao objeto do recolhimento.

Art. 170. Os valores recolhidos a titulo de custas, nas fTases de
conhecimento e execucdo, e o0s emolumentos deverdo ser Imediatamente
lancados no sistema informatizado, observado o disposto no art. 163.

Capitulo V N ]
DA EXECUCAO DA CONTRIBUICAO PREVIDENCIARIA

Art. 171. A execucdo da contribuicdo previdenciaria incidird sobre as
verbas salariais advindas de condenacdo ou pagamento ajustado em
conciliacdo, nos termos da lel.

Art. 172. O0Os calculos elaborados pelo setor competente incluirdo a
contribuicdo previdenciaria devida ao Instituto Nacional do Seguro
Social - INSS, pelo empregado e pelo empregador, permitindo-se a sua
execucado concomitante com o crédito trabalhista.
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Art. 173. Elaborada a conta, sera a Unidao (Procuradoria Federal em
Goias) intimada para manifestar-se, nos termos do 8 3° do art. 879 da
Consolidacao das Leis do Trabalho, se adotado o procedimento do 8 2° do
mesmo artigo.

Paragrafo unico. Quando, para as partes, for adotado o rito previsto no
art. 884 e 88 da Consolidacdo das Leis do Trabalho, proceder-se-a a
intimacdo a que se refere o caput apdés a garantia do juizo.

Art. 174. A intimacdo da Unido (Procuradoria Federal em Goias),
relativamente as decisdes homologatérias de acordos que contenham
parcelas indenizatérias, sera feita pela Secretaria da Vara do Trabalho
somente apdés o integral cumprimento do acordo, de forma a ndo causar
transtornos a boa ordem processual.

8 1° Entendendo o Juiz que o procedimento estabelecido no caput podera
trazer prejuizos ao credor previdenciario, podera ser determinada a
intimacdo da Unido (Procuradoria Federal em Goias) imediatamente apés a
homologacdo do acordo.

8§ 2° Em caso de acordo nédo cumprido, a intimacdo de que trata o 8 4° do
art. 832 da Consolidacdo das Leis do Trabalho ocorrerd concomitantemente
com aquela prevista no art. 173 deste Provimento, sendo Tfacultado ao
credor previdenciario interpor recurso ou manifestar-se sobre a conta de
liquidacéao.

Art. 175. Fica dispensada a intimacdo do Orgdo de representacdo da
Unido, nos casos dos arts. 173 e 174, quando os valores apurados forem
inferiores aos limites estabelecidos em norma expedida pelo Ministério
da Fazenda.

Art. 176. A liberacdo do crédito trabalhista incontroverso, na forma do
8§ 1©, parte final, do art. 897 da Consolidacdo das Leis do Trabalho,
sera deferida ao exequente, uma vez descontados os creéditos fiscais,
previdenciarios e outros, conforme determinacdo judicial.

Art. 177. O recolhimento da contribuicdo previdenciaria sera comprovado
pelo reclamado, mediante juntada aos autos da Guia da Previdéncia Social
- GPS e do protocolo de envio da GFIP (Protocolo de Envio de
Conectividade Social), salvo quanto a este ultimo, se for dispensado nos
termos da regulamentacado especifica.

8 1©° As guias GFIP e GPS deverdo ser preenchidas pelo reclamado, a
primeira com o coédigo 650, e a segunda com o0s codigos 2801 ou 2909,
conforme o recolhimento seja identificado, respectivamente, pelo numero
da matricula no CEl ou pelo CNPJ do empregador.

8§ 2° Nos casos de o reclamante ser contribuinte individual néao
empregado, ou empregado doméstico cujo empregador nao recolha FGTS, o
recolhimento das contribuicfes previdenciarias devera ser comprovado
mediante juntada aos autos da guia GPS, contendo a indicacédo do NIT —
Numero de Inscricdo do Trabalhador.
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8§ 3° Na auséncia de comprovacdo da entrega das informacfes necessarias a
composicdo da base de dados do Instituto Nacional do Seguro Social para
fins de calculo e concessdo dos beneficios previdenciarios (art. 32, 8
2°, da Leir n© 8.212/91) ou no caso de fornecimento de dados incorretos,
a Secretaria da Receita Federal do Brasil sera comunicada para:

I - as providéncias pertinentes a cobranca das multas previstas nos
artigos 32-A da Lei n® 8.212/91 e 284, inciso I, do Decreto n® 3.048/99;

Il — incluir o devedor no cadastro positivo, obstando a emissdo de
Certidao Negativa de Débito — CND, nos termos do artigo 32, 8 10, da Lei
n® 8.212/91.

8 4° Ocorrendo a hipotese prevista no 8§ 3° deste artigo, e havendo
depésito nos autos, a Secretaria da Vara do Trabalho providenciara o
recolhimento da contribuicdo social em guia GPS, que serd preenchida com
0 codigo de pagamento 1708 e identificada com o NIT ou o PIS/PASEP do
trabalhador.

8§ 5° Na auséncia dos dados referidos no 8 4© deste artigo, devera a
Secretaria da Vara do Trabalho cadastrar o trabalhador no sitio do 6rgéo
de arrecadacdo na rede mundial de computadores, registrando na guia GPS
o NIT que tiver sido gerado.

Art. 178. Comprovado o recolhimento da contribuicdo social, proceder-se-
a a liberacao de eventual depésito a esse titulo remanescente.

Art. 179. Nao sendo comprovado pelo executado o recolhimento da
contribuicdo previdenciaria, e ndo havendo depdsito nos autos,
prosseguir-se-a na execucado do débito, observado o disposto no art. 162.

Paragrafo uUnico. Quando o valor do débito previdenciario ultrapassar o
valor-piso estabelecido na Portaria MPS n© 1293, de 5 de julho de 2005,
ou em outra norma regulamentar que vier a substitui-la, expedida com
base no art. 54 da Ler n© 8.212/91, deverdo ser utilizados todos os
meios para execucdo do débito, mesmo que este se encontre abaixo dos
limites de inscricdao em divida ativa ou de intimacdao dos Orgados de
representacédo da Uniéo.

Art. 180. Inviabilizando-se a execucdo da contribuicdo previdenciéria,
aplicar-se-a o disposto no art. 159 ou no art. 242, a critério do juizo
da execucéo.

Capitulo VI
DA EXECUCAO FISCAL

Art. 181. Nas acOes de execucao fiscal, devera ser aplicada a legislacao
consolidada, naquilo em que for possivel a adaptagcdo ao processo
trabalhista, inclusive no que tange aos recursos e suas peculiaridades.
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Art. 182. As acbes de execucdo fTiscal serdo distribuidas as Varas do
Trabalho, observando-se, onde couber, a prevencéao, devendo a
Coordenadoria de Recursos e Distribuicdo observar, pelo CPF ou CNPJ do
executado, a Vara do Trabalho preventa.

Art. 183. As citacdes nas execucOes Tiscais serdo procedidas por via
postal, nos termos do art. 8°, 1, da Lei n® 6.830/80.

Paragrafo uUnico. No caso de citacdo por edital, observar-se-ao os
requisitos do art. 8°, 1V, da Lei n® 6.830/80, especialmente:

I - o prazo de trinta dias para a sua publicidade, ap6s o qual iniciar-
se-a4 a contagem do prazo para pagamento ou garantia da execucéao;

Il — a indicacdo da exequente, o nome do devedor e dos corresponsaveis,
a quantia devida, a natureza da divida, a data e o numero da inscricéo
no Registro da Divida Ativa, o0 prazo e o endereco da sede do Juizo.

Art. 184. As intimacbes dirigidas a Unido (Procuradoria da Fazenda
Nacional) dar-se-ao, pessoalmente, mediante a entrega dos autos com
vista.

Paragrafo unico. No processo digital, a intimacdo da Fazenda Publica
serda feita na forma do art. 5° da Lei n© 11.419/2006.

Art. 185. Todas as publicacdes referentes as acOes de execucdo TFiscal
deverdo conter o0s numeros das Certidbfes de Divida Ativa - CDAs
relacionadas ao processo.

Art. 186. Para as execucOes Tiscais recebidas da Justica Comum, Federal
ou Estadual, em decorréncia da modificacdo da competéncia, deverao ser
observadas as seguintes diretrizes:

I - se houver autos em apenso, sera obrigatdério o cadastramento no
sistema i1nformatizado de todos o0s processos, autuando-se apenas o
principal, mantendo-se o0s demais com a capa originaria, os quais deverao
ser reunidos pela Secretaria aos autos principais;

Il - o primeiro ato a ser praticado pela Secretaria da Vara do Trabalho
serda a intimacdo das partes, noticiando o recebimento dos autos do
processo, O seu numero antigo, atribuido pela Justica Comum, Federal ou
Estadual, e o0 seu numero novo, atribuido pela Justica do Trabalho,
inclusive de todos os autos que a ele estiverem apensados, além de
outras informacdes julgadas necessarias ao adequado esclarecimento das
partes e interessados.

Art. 187. Nas acbes de execucdao Tfiscal, o0s débitos poderdo ser
atualizados por intermédio do site da Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional na rede mundial de computadores, bastando a indicacédo do CPF ou
CNPJ do devedor e do numero de inscricdao do débito, constantes da
certidao da divida ativa juntada aos respectivos autos.
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Paragrafo uUnico. Quando da atualizacdo de céalculos prevista no caput,
cuidara a Secretaria da Vara do Trabalho de incluir as custas executivas
no montante do débito.

Art. 188. Nao serao executados valores inferiores aos Jlimites
estabelecidos na Lei n® 11.941, de 27 de maio de 2009, observada a soma
dos débitos do executado e o0s respectivos prazos, salvo se o 6rgdo de
representacdo da Unido manifestar interesse pelo prosseguimento do
feito, no prazo estipulado pelo Juiz.

Paragrafo unico. Consultado o sitio da Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional na rede mundial de computadores e verificada a baixa da divida,
sera julgada extinta a execugdo, dando-se ciéncia ao oOrgao de
representacdo da Uniéo.

Capitulo VII
DOS DEPOSITOS E DOS LEVANTAMENTOS

Art. 189. Os servidores da 182 Regido da Justica do Trabalho ndo poderéao
manusear, ter em seu poder ou guardar dinheiro ou cheque das partes,
devendo os recolhimentos ser feitos pelas proéprias partes ou seus
advogados, mediante guias proprias.

Paragrafo unico. Nos casos de penhora em dinheiro, o oficial de justica
podera transportar o montante pelo prazo indispensavel ao depdsito
bancario, nos termos do art. 320.

Art. 190. Cabera aos Magistrados das Varas do Trabalho a designacao
formal dos serventuarios autorizados a assinarem, mediante prévia
conferéncia com o0s autos do processo, as guias de levantamento de
depésitos judiciais.

8§ 1© As guias de levantamento serdo assinadas, obrigatoriamente, por
dois servidores da Secretaria, sendo, um deles, o Diretor ou seu
substituto.

8§ 2° 0 banco depositario devera ser comunicado da providéncia referida
no caput, para que as autorizacdes registradas em seu arquivo sejam
revistas e atualizadas.

Art. 191. Cabe ao Diretor de Secretaria da Vara do Trabalho ou seu
substituto legal zelar pela correta liberacdo dos depdsitos judiciais.

Art. 192. As guias de deposito judicial sdo de inteira responsabilidade
das partes e deverdo ser recolhidas nas agéncias locais da Caixa
Econbmica Federal ou do Banco do Brasil S/A.

Paragrafo unico. O Juiz podera determinar que os depdsitos sejam feitos
em bancos ndo oficiais, quando houver interrupcdo dos servicos prestados
por suas agéncias que iImpossibilitem a movimentacdo das contas
judiciais.
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Art. 193. O depdsito recursal serd sempre feito na conta do Fundo de
Garantia do Tempo de Servico - FGTS, inclusive quando se tratar de acles
de cobranca de contribuicdo sindical, observando-se as orientacfes do
Tribunal Superior do Trabalho.

Paragrafo unico. Os servidores responsaveis pelo atendimento ao publico
deverdao abster-se de prestar iInformacdo sobre valores a serenm
depositados a titulo de depdsito recursal, restringindo-se a orientacao
quanto as normas pertinentes.

Art. 194. O depésito prévio nas acdes que tenham por objeto a anulacéo
de multas aplicadas pelos 6rgaos de fiscalizacdo das relacbes do
trabalho devera ser feito pela parte na agéncia local da Caixa Econbmica

Federal - CEF, mediante guia propria obtida diretamente junto a
instituicdo financeira, nos termos da Lei n® 9.703, de 17 de novembro de
1998.

Art. 195. Nos casos em que a decisdo for liquida ou quando o valor da
conta for inequivocamente superior ao do depdsito recursal, ocorrendo o
transito em julgado da sentenca condenatoria, ordenar-se-a,
independentemente de requerimento da parte, o levantamento imediato do
depdésito recursal.

Art. 196. O depoOsito prévio em acdo rescisoria sera feito em conta
vinculada ao Tribunal, com a indicacdo do numero do processo de origem.

Art. 197. Havendo advogado constituido nos autos, de cujo mandato
conste, expressamente, poderes especialis para receber e dar quitacéo,
podera em seu nome ser autorizado o levantamento de importancia devida
ao outorgante.

8§ 1©° Nao é permitido o levantamento de valores por estagiarios.

8 2° Nos casos de liberagcdo do crédito diretamente ao credor, se O
advogado tiver juntado previamente aos autos o contrato de honorarios, o
Juiz devera determinar que tal verba lhe seja paga diretamente, por
deducdo da quantia a ser recebida pelo constituinte, salvo se este
provar que ja a pagou.

8§ 3° 0 alvara para liberacao de crédito de Fundo de Garantia do Tempo de
Servico — FGTS, ressalvado o depésito recursal, devera ser feito
exclusivamente em nome do respectivo titular.

Art. 198. Quando as iImportancias forem depositadas em agéncia diversa
daquela em que a Vara do Trabalho efetua regularmente os depédsitos,
podera o Juiz determinar a transferéncia para a agéncia local, vinculada
ao Juizo.

Art. 199. Ser&a efetuado por meio de alvara, obedecidas as formalidades
legais, o levantamento de importancias:
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I - depositadas em outros estabelecimentos bancarios, diversos daqueles
em que a Vara do Trabalho efetua regularmente os depdésitos;

Il - depositadas em contas vinculadas ao Fundo de Garantia do Tempo de
Servico - FGTS e de depdsito recursal;

11l - nos demais casos em que o Juiz entender necessario.

Art. 200. Os recolhimentos de valores devidos a titulo de contribuicao
sindical deverdo ser feitos por meio de guia proépria, fornecida pela
entidade sindical, para que seja cumprida a distribuicdo de receitas
determinada no art. 589 da Consolidacéo das Leis do Trabalho.

8 1° A regra do caput devera ser observada inclusive quando se tratar de
acordo homologado.

8§ 2° Nos casos de valores depositados em conta judicial, devera a
Secretaria da Vara do Trabalho efetuar o recolhimento utilizando-se da
guia fornecida pela entidade sindical.

Capitulo VIII N
DO RECOLHIMENTO OU RETENGCAO DO IMPOSTO DE RENDA

Art. 201. Os calculos elaborados pelo setor competente incluirao, além
da contribuicdo previdenciaria, o imposto de renda, se houver, incidente
sobre o valor da condenacdo ou do acordo homologado, inclusive sobre os
honorarios pericials.

Art. 202. Caberd ao Juizo determinar a Caixa Econdmica Federal ou a
instituicdao financeira depositaria o recolhimento do iImposto de renda
devido, nos termos da lei, no momento da liberacdo do crédito, mesmo em
se tratando de liberacdo de crédito parcial, informando-lhe:

I - os dados de i1dentificacdo do processo;

Il - os nomes dos beneficiarios/contribuintes e advogados, bem como os
respectivos CPFs e/ou CNPJs;

Il - o valor do levantamento, a base de calculo e o valor do tributo.

8§ 1°© Havendo alteracbOes na tabela do imposto de renda, proceder-se-a a
adequacao dos calculos.

8§ 2°© O disposto neste artigo aplica-se também aos casos de pagamento de
honorarios periciais.
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Capitulo IX N
DAS PROVIDENCIAS PARA EXPROPRIACAO DE BENS

Art. 203. A expropriacdo de bens na execucdo poderad realizar-se das
seguintes formas:

I — alienacdo por hasta publica;
Il — adjudicacéo;
I1l1 — alienacdo por iniciativa particular;

1V — usufruto.

Secao | 5 ]
DA ALIENACAO POR HASTA PUBLICA

Art. 204. Respeitar-se-a o interregno de vinte dias entre a data da
efetiva publicacdo do edital e a data designada para a realizacdo da
praca ou leildo, nos termos do art. 888 da Consolidacdo das Leis do
Trabalho.

Art. 205. As Varas do Trabalho deverdo elaborar os editais de praca, com
a observancia das formalidades previstas no art. 686 do Cdédigo de
Processo Civil, e envia-los, com a antecedéncia estabelecida no art. 888
da Consolidacdo das Leis do Trabalho, eletronicamente, & Coordenadoria
de Cadastramento Processual, para publicacdo no Diario Eletrénico da
Justica do Trabalho, certificando-se nos autos a data de sua efetiva
publicacéo.

Art. 206. Em Goiania, as pracas e leildes serdo realizados pelo Setor de
Pracas e Leildes, vinculado a Coordenadoria de Distribuicdo de Mandados
Judiciais, e obedecerdao as seguintes regras:

I - o edital deverd ser enviado, pela respectiva Vara do Trabalho,
eletronicamente, ao Setor de Pracas e Leildes, que o afixara em mural
especifico, em local visivel ao publico, e encarregar-se-a de dar
divulgacdo da hasta por outros meios que julgar convenientes;

Il - as datas de designacdo das pracas seguirdao tabela especifica para
cada Vara do Trabalho, a ser fornecida pela Diretoria de Servico de
Distribuicdo de Mandados Judiciais, e o ato publico realizar-se-a nas
dependéncias do Tribunal;

Il - o Setor de Pracas e Leilbdes, no dia, hora e lugar anunciados,
procedera a leitura do edital de praca e, posteriormente, lavrara
certiddo noticiando a presenca ou nado de licitantes, observando- e,
quando for o caso, 0 registro do lanco ofertado;
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IV - apos lavrada e assinada, a certiddo seréa enviada, eletronicamente,
a Secretaria da Vara do Trabalho em que tramita o processo respectivo,
no prazo de 24 horas apoés a conclusdo do ato executorio.

Art. 207. Da designacdo da praca e do leildo deverada ser intimado o
executado, por intermédio de seu procurador, observado o disposto nos
arts. 32 e 37.

Paragrafo unico. Nas pracas de bens iméveis, devera ser também intimado
o0 credor com garantia real, constante da certiddao atualizada fornecida
pelo Cartério de Registro de Imoveis.

Subsecéo 1
DO LEILOEIRO

Art. 208. Fica permitida a atuacdo de leiloeiro publico oficial,
devidamente credenciado pela Presidéncia do Tribunal, na forma do § 3°
do art. 888 da Consolidacdo das Leis do Trabalho.

Paragrafo unico. O leiloeiro podera ser credenciado para realizacao de
leildes e/ou para depdsito de bens méveis penhorados, na forma dos arts.
229 a 241.

Art. 209. Nomeado pelo Juizo da execucdo, o leiloeiro sera intimado para
o cumprimento das obrigacdes a seu cargo, contidas no art. 705 do Cdédigo
de Processo Civil.

Art. 210. Em Goirania, os leildes serao realizados conforme pauta
fornecida pelo Setor de Pracas e Leildes.

Paragrafo unico. Incumbird aos respectivos Juizes Titulares fixar a data
para realizacdo de leildes nas Varas do Trabalho do interior do Estado.

Art. 211. Os leildes poderdao ser realizados fora da sede do Juizo, bem
como por meio da rede mundial de computadores (“on line”), desde que
autorizados pelo juiz condutor da execucao.

Paragrafo unico. Na hipotese prevista no caput, cabera ao leiloeiro
designado pelo Juizo a adocdo de todas as providéncias pertinentes a
necessaria divulgacdo do respectivo edital, arcando inteiramente com as
correspondentes despesas dai decorrentes.

Art. 212. O leiloeilro devera, no prazo de 24 horas apés a conclusdao do
ato executodrio, apresentar a Vara do Trabalho o auto de arrematacédo ou,
nado havendo licitante, o auto negativo de leildo.

8§ 1© 0 auto de arrematacdo, que devera conter os dados indicados no 8§ 1°
do art. 216, sera entregue, na forma do caput, devidamente assinado pelo
leiloeiro e pelo arrematante.
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8 2° Preenchidas as formalidades legais, o auto de arrematacdo sera
também assinado pelo Diretor de Secretaria e pelo Juiz.

Art. 213. Para os fins previstos no inciso IV do art. 705 do Cédigo de
Processo Civil, a comissdo do leiloeiro sera fixada em cinco por cento
do valor da arrematacao e paga pelo arrematante.

Art. 214. Cabera ao Setor de Pracas e Leildfes ou as Secretarias das
Varas do Trabalho a expedicdo das guias de depdsito, quando solicitadas,
observadas as normas dos arts. 189 a 200.

Paragrafo unico. O leiloeiro poderd expedir as guias de depdsito
referidas no caput, observadas as formalidades legais e regulamentares.
Subsecao 11

DA ARREMATAGCAO

Art. 215. O servidor encarregado da realizacdo da hasta publica
certificara nos autos a auséncia de licitantes, dispensada a confeccao
de auto negativo de praca ou leiléo.

Art. 216. Havendo licitantes e constatado o maior lanco ofertado,
observado o disposto no art. 691 do Cédigo de Processo Civil, dar-se-a
por encerrada a hasta publica, Hlavrando-se o0 respectivo auto de
arrematacao, contendo o registro dos fatos relevantes e as assinaturas
do servidor que apregoou os bens e do arrematante.

8§ 1° 0 auto de arrematacdo devera conter o0s seguintes dados do
arrematante:

I — nome;

Il - ndmero da carteira de identidade e do CPF/CNPJ;

11l — profisséao;

IV — filiacéo;

V - estado civil;

V1l - nome e CPF do cbnjuge ou companheiro, em caso de bem imovel;
VIl - endereco completo, inclusive telefones.

8 2° Preenchidas as formalidades legais, o auto de arrematacdo sera
também assinado pelo Diretor de Secretaria e pelo Juiz.

Art. 217. 0O wvalor do lanco ou do sinal sera depositado,
preferencialmente, na agéncia local da Caixa Econbmica Federal, mediante
guia expedida pelo Setor de Pracas e Leildes, pela Secretaria da Vara do
Trabalho ou pelo leiloeiro.
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Paragrafo unico. O Juiz podera ter como vil o lanco, atento as condicbes
do mercado, sem parametro rigido.

Art. 218. Dentro de 24 horas da praca ou leildo, o arrematante devera
integralizar o valor do lanco.

Paragrafo unico. O prazo para embargos iniciar-se-a a partir da ciéncia,
pelo executado, do ato judicial que implicar na aceitacdao do lanco
(homologacdo ou auto de arrematacéao).

Art. 219. Transcorrido o prazo para embargos, a carta de arrematacao
sera, necessariamente, expedida para o caso de bens iméveis e quando

hY

indispensavel a transferéncia de propriedade de bens méveis.

Paragrafo unico. A carta devera conter os requisitos de que trata o art.
703 do Cbédigo de Processo Civil e determinar, expressamente, o0
cancelamento da penhora que originou a execucao.

Secéo 11 5
DA ADJUDICACAO

Art. 220. O direito a adjudicacdo podera ser exercido pelo credor apés o
decurso do prazo para embargos a execucao e eventuais recursos da fase
de constricdo de bens, sempre pelo valor da avaliacdo, nos termos dos
arts. 685-A e seguintes do Codigo de Processo Civil.

Art. 221. Estando o exequente sem advogado constituido nos autos, O
pedido de adjudicacdo poderd ser verbal, caso em que sera reduzido a
termo pela Secretaria da Vara do Trabalho e assinado pelo interessado.

Art. 222. Quando o valor da avaliacdo dos bens for superior ao crédito
do exequente, o deferimento do pedido de adjudicacado ficara condicionado
ao pagamento da diferenca do valor excedente.

Paragrafo unico. O valor excedente do crédito sera depositado, em trinta
dias, a disposicao do Juizo, preferencialmente, na agéncia local da
Caixa Econbmica Federal.

Secao 111
DA ALIENAGCAO POR INICIATIVA PARTICULAR

Art. 223. Nao realizada a adjudicacdo dos bens penhorados, o0 exequente
podera requerer sejam eles alienados por sua proépria iniciativa ou por
intermédio de corretor credenciado perante o Tribunal.

§ 1© 0 Juiz fTixara o prazo em que a alienagcdo devera ser efetivada, a
forma de publicidade, o preco minimo (art. 680 do Cédigo de Processo
Civil), as condicbes de pagamento e as garantias, bem como, se for o
caso, a comissao de corretagem.
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§ 2° A alienacdo sera formalizada por termo nos autos, assinado pelo
Juiz, pelo exequente, pelo adquirente e, se fTor presente, pelo
executado, expedindo-se carta de alienacdo do imovel para o devido
registro imobiliario, ou, se bem mével, mandado de entrega ao
adquirente.

Art. 224. O credenciamento de corretor de bens iméveis serd requerido a
Presidéncia do Tribunal, por intermédio da Secretaria de Coordenacado
Judiciaria, que providenciarada a ampla divulgacdo do respectivo cadastro
junto as unidades judiciarias da 182 Regido da Justica do Trabalho.

Art. 225. 0O credenciamento de corretor de bens iImoveis sera feito

mediante o0 preenchimento e a entrega a Secretaria de Coordenacao
Judiciaria de ficha cadastral contendo:

I — nome;

Il - ndmero da identidade;

Il - endereco completo, inclusive com o CEP;
IV - ndmero do telefone;

V - endereco eletronico;

VI - numero de inscricao no cadastro de pessoa fisica (CPF);
VIl - numero de inscricdo no Conselho Regional de Corretores de Imdveis;
VIIl - termo de compromisso, pelo qual se obrigara a observar as normas

legais que regem a matéria e os termos deste Provimento.

Art. 226. A fTicha cadastral referida no art. 225 sera acompanhada dos
seguintes documentos:

I - copia autenticada da cédula de identidade e do CPF;
Il - copia do comprovante de endereco atualizado;

11l - certiddo de regularidade junto ao Conselho Regional de Corretores
de Iméveis;

IV - comprovante de tempo de exercicio profissional por, no minimo,
cinco anos.

Secéao 1V

DO USUFRUTO

Art. 227. O Juiz podera conceder ao exequente o usufruto de mével ou
imével, quando o reputar o meio mais eficaz para o recebimento do

Tribunal Regional do Trabalho da 182 Regiéo http://www.trt18.jus.br



53 .
quarta-feira

Diario da Justica Eletronico 19-12-2012 - N° 229

crédito, nos termos dos arts. 716 e seguintes do Cdédigo de Processo
Civil.

Secao V
DA REMICAO

Art. 228. A remicao ficara condicionada ao pagamento do valor total da
execucado, podendo ser requerida de forma verbal ou escrita.

Paragrafo unico. Requerida a remicdo, a Secretaria da Vara do Trabalho
atualizard o valor da condenacdo, especificando as despesas existentes,
inclusive as custas executivas previstas no art. 789-A da Consolidacéo
das Leis do Trabalho e a comissdo do leiloeiro, se houver, expedindo
imediatamente a guia de depoésito.

Secao VI ]

DO DEPOSITO PARTICULAR DE BENS MOVEIS

Art. 229. O credenciamento de depositario de bens méveis serd requerido
a Presidéncia do Tribunal, por intermédio da Secretaria de Coordenacao
Judiciaria, que providenciarada a ampla divulgacdo do respectivo cadastro
junto as unidades judiciarias da 182 Regido da Justica do Trabalho.

Art. 230. O credenciamento de depositario particular serid feito mediante
o0 preenchimento e a entrega a Secretaria de Coordenacdo Judiciaria de
ficha cadastral contendo:

I — nome;

Il - ndmero da identidade;

Il - endereco completo, inclusive com o CEP;

IV - ndmero do telefone;

V - endereco eletronico;

VI - numero de inscricao no cadastro de pessoa fisica (CPF);

VIl - termo de compromisso, pelo qual se obrigara a observar as normas
legais que regem a matéria e os termos deste Provimento.

Art. 231. Pelo termo de compromisso a que ser refere o art. 230, iInciso
VI, o depositario particular responsabilizar-se-a pela remocéo,
transporte, guarda e conservacdo dos bens que lhe forem confiados nos
autos em tramite na Vara do Trabalho na qual for nomeado.

8 1° Na responsabilidade pela guarda inclui-se o dever de manter
identificacdo nos bens, constando o numero dos autos e a Vara do
Trabalho a que se referem, bem como o valor da avaliacdo, as datas da
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penhora, da remocdo e transporte e as caracteristicas especiais dos
bens, preferencialmente em meio eletroénico.

8§ 22 0 compromisso e deveres do depositario particular estender-se-ao
desde a assinatura do auto de depdésito para remocdo e transporte até a
efetiva devolucdo do bem, por ordem judicial.

Art. 232. A ficha cadastral referida no art. 230 sera acompanhada dos
seguintes documentos:

I - copia autenticada da cédula de identidade e do CPF;
Il - copia do comprovante de endereco atualizado;

11l - certidao negativa dos distribuidores civis, criminais e da Vara de
Execucbes Penais nos lugares de residéncia nos ultimos cinco anos;

IV - certiddo negativa de antecedentes criminais das policias federal e
civil estadual;

V - certidao negativa de distribuicdo da Justica Federal;

V1 - certidédo negativa da Justica do Trabalho em nome da pessoa fisica e
eventuais pessoas juridicas das quais seja soOcio;

VIl - comprovante de regularidade da posse do imovel onde os bens serao
guardados, consistente em certiddo do Registro de Iméveis, no caso de
propriedade, ou copia autenticada do contrato, no caso de locacéo;

VIIl - comprovante de seguro compativel com a responsabilidade que
assumira como depositario particular;

IX - declaracdo negativa de parentesco, em linha reta ou colateral, até
0 3° grau, com os magistrados ou servidor ocupante de cargo de direcédo e
assessoramento da 182 Regido da Justica do Trabalho.

Art. 233. Apd6s o ato de remocdo e transporte, o depositario particular
ou, em seu nome, O preposto, assinara o auto de depésito, junto com o
Oficial de Justica, que contera a descricao detalhada do bem, o estado
de conservacao em que se encontra, género, quantidade, numero de série,
capacidade, poténcia etc, e o valor da avaliacéo.

Art. 234. Nao afasta a responsabilidade do depositario particular a
perda, deterioracdo ou destruicdo dos bens que lhe forem confiados,
decorrentes de ato de terceiro, como furto ou roubo.

Paragrafo uUnico. As despesas do seguro contra sinistros, inclusive
durante a fase da remocdo e transporte, serdo custeadas pelo depositario
particular, sendo os valores acrescidos a execucdo, para pagamento pelo
executado, desde que comprovados nos autos.
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Art. 235. Havendo risco de deterioracdao dos bens depositados, ou
dependendo a sua guarda, conservacdo, manutencdo ou preservacao da
utilizacdo de méo de obra especializada ou de equipamentos especiails, O
depositario particular requerera providéncias ao juizo da execucao, com
a antecedéncia necesséaria, comprovando, nos autos, posteriormente,
eventuais despesas extraordinarias.

Art. 236. Qualquer perda, deterioracdo ou destruicdao dos bens
depositados deverd ser comunicada de imediato pelo depositario
particular ao juizo da execucéo.

Art. 237. As despesas com a remocdo de bens méveis para o depdsito serao
custeadas pelo depositario particular, sendo os valores acrescidos a
execucao, para pagamento pelo executado, na forma do § 2° do art. 325.

Paragrafo unico. O valor da indenizacdo devida ao depositario
particular, pela remocdo e transporte dos bens, sera estipulado em
tabela, estabelecida por portaria do juiz titular da Vara do Trabalho ou
do juiz diretor do Foro, nas localidades em que existirem mais de uma
Vara do Trabalho, observadas as distancias percorridas e as
peculiaridades locais.

Art. 238. Nao poderao ser recolhidos ao depdsito particular:

I - substancias inflamaveis, téoxicas ou explosivas, produtos quimicos ou
farmacéuticos e bens deterioraveis em condi¢cdes comuns de armazenagem;

11 — semoventes;

Il - bens que nado cubram os valores a serem cobrados em razado do
transporte,

armazenagem e taxa de seguro, seja pelo seu estado de conservacdo, seja
por suas caracteristicas;

IV - quantias em dinheiro, pedras e metals preciosos, que deverao ser
depositados na Caixa Econdmica Federal ou no Banco do Brasil.

Art. 239. A remuneracdo do depositario particular, pela guarda e
conservacao dos bens, sera calculada na forma do art. 789-A, 1iInciso
VIIl, da Consolidacdo das Leis do Trabalho, e correspondera a 0,1% do
valor de avaliacdo do bem, para cada dia de permanéncia em depoésito,
adotando-se como piso o valor de R$ 200,00 (duzentos reais).

Art. 240. A remuneracao do depositario particular sera paga:

I - com o produto da arrematacdo, apdés a satisfacdo do crédito do
exequente;

Il - pela executada, no caso de acordo, de adjudicacdo ou de arrematacao
por valor igual ou inferior ao crédito do exequente, e paga,
preferencialmente, com o0 numerario arrecadado ou que vier a ser
arrecadado nos autos;
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I1l - por aquele que ficar com o bem, quando ocorrer resgate do bem pelo
devedor ou terceiros (remicao).

8 1°© Devolvido o bem sem alienacdo ou remicdo ao executado ou entregue a
outra pessoa a quem o0 Jjuiz determinar, a remuneracdo do depositéario
particular sera cotada nos autos e paga na forma das demals despesas
processuais.

§ 2° Tendo havido mais de uma penhora sobre o bem depositado, o
depositario particular recebera apenas a remuneracdo referente a
primeira constricao.

Art. 241. O depositario particular descredenciado ou desonerado do
encargo permanecera responsavel pela guarda e conservacdo dos bens até a
sua efetiva entrega a quem o juiz determinar.

Capitulo X )
DAS CERTIDOES DE CREDITO

Art. 242. Exauridos os meios de coercdao do devedor, podera ser expedida
certiddo de crédito trabalhista, ap6s a devida atualizacdo dos dados
cadastrais das partes, tanto quanto a situacdo do devedor, no Banco
Nacional de Devedores Trabalhistas, em conformidade com a Resolucéo
Administrativa n® 1470, de 24 de agosto de 2011, do Tribunal Superior do
Trabalho.

Art. 243. Localizado o devedor ou encontrados bens passiveis de penhora,
€ assegurado ao credor requerer, a qualquer tempo, 0 prosseguimento da
execucédo, a teor do 8 3° do art. 40 da Lei n© 6.830/80.

Art. 244. A certiddao de crédito trabalhista serd expedida conforme
modelo constante do Anexo | do Ato n° 1/GCGJT/2012 e deverda conter:

I — o nome e o endereco das partes, iIncluidos eventuais corresponsaveis
pelo débito, bem como o numero do respectivo processo;

Il — 0 nimero de inscricdo do credor e do devedor no Cadastro de Pessoas
Fisicas (CPF) e no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) da
Receita Federal do Brasil;

111 — o valor do débito, do crédito do exequente, dos recolhimentos
previdenciarios e fiscais, dos honorarios, das custas e das despesas
processuais;

IV — a data de homologacdo da conta de liquidacdo, para posterior
incidéncia de juros e atualizacdo monetaria.

Art. 245. A certidao de crédito sera disponibilizada na rede mundial de
computadores pela Secretaria da Vara do Trabalho, nos respectivos autos.
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8 1©° Devera ser expedida uma Unica certiddo para todos os créditos
especificados no inciso 11l do art. 244.

8§ 2° 0 credor serd comunicado sobre a obrigatoriedade de comparecimento
a Secretaria da Vara do Trabalho para, no prazo de 30 (trinta) dias,
retirar a certiddao de crédito trabalhista e o0s documentos de seu
interesse.

8§ 3° No caso de autos que ainda estiverem total ou parcialmente em meio
fisico, a decisdo exequenda, os calculos de liquidacdo e a deciséo
homologatéria dos calculos deverdo ser digitalizados e disponibilizados
na rede mundial de computadores, juntamente com a certidao de crédito.

8 4° Decorrido o prazo, o0s autos do processo serao arquivados
provisoriamente.

Art. 246. Expedida a certiddao de crédito, o processo devera ser
arquivado provisoriamente, registrando-se no sistema iInformatizado
(SAJ18) o movimento processual CERTIDAO DE CREDITO EXPEDIDA e, em
seguida, o movimento ARQUIVO PROVISORIO.

Art. 247. No caso de execucao de crédito trabalhista em que se tenha
dado a decretacdo da faléncia do executado ou este se encontre em
recuperacdo judicial, cabera as Varas do Trabalho orientar os
respectivos credores para que providenciem a habilitacdo dos seus
créditos perante o administrador judicial da empresa falida ou em
recuperacédo judicial, expedindo para tanto certiddao de habilitacdo de
crédito.

8§ 1° Expedida a certiddo de habilitacdo de crédito, as Varas do Trabalho
deverdo se abster de encaminhar diretamente aos Juizos de Faléncias e
Recuperacbes Judiciais o0s autos das execucOes trabalhistas e/ou
certiddes de créditos trabalhistas, com vistas a habilitacdo, incluséao
ou exclusdo de credores da relacdo de credores e do quadro geral de
credores, pois tal atribuicdo ndo é do cartorio TfTalimentar, mas do
administrador judicial.

§ 2° As Varas do Trabalho manterdao arquivados provisoriamente os autos
das execucgdes que tenham sido suspensas em decorréncia da decretacdo da
recuperacado judicial ou da faléncia, a fim de que, com o encerramento da
quebra, seja retomado o seu prosseguimento, desde que os créditos néo
tenham sido totalmente satisfeitos, em relagcdo aos quais ndo corre a
prescricdo enquanto durar o processo falimentar, nos termos do artigo 6°
da Lei n® 11.101/2005.

8§ 3° As Varas do Trabalho, ainda que as acfOes trabalhistas se achem
pendentes de julgamento, poderdo fTormular pedidos de reserva de valor
diretamente aos Juizos de Faléncia, os quais serdo atendidos na medida
das forcas da massa falida, na conformidade do disposto no artigo 6°, 8§
3°, da Leir n® 11.101/2005.
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Art. 248. A execucdo prosseguird nos autos do processo no qual foi
expedida a certiddo de crédito trabalhista, preservada a numeracéo
original e o respectivo cadastro.

Art. 249. As disposicdes contidas neste Capitulo ndo se aplicam as
execucdes fTiscais.

TITULO VI ,
DA EXECUGAO CONTRA A FAZENDA PUBLICA

Capitulo |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 250. A execucdo contra a pessoa juridica de direito publico seréa
processada perante o Juizo Auxiliar de Execucdo.

8§ 1° A execugdo contra a Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos
também serd processada perante o Juizo Auxiliar de Execucdo em razdo do
disposto no artigo 12 do Decreto-Lei 509/1969.

§ 2° Ap6s o transito em julgado, a Vara do Trabalho remeterd os autos ao
Juizo Auxiliar da Execucdo, que procedera a liquidacdo e demais atos
executorios até o efetivo cumprimento da obrigacdo contida no titulo
exequendo.

§ 3° 0 disposto no caput restringe-se a execugcao por quantia certa.
Havendo outras espécies de execucgdao, estas seréao realizadas
primeiramente na Vara do Trabalho.

Art. 251. No mandado de citacdo constard a necessidade de o executado
informar sobre a existéncia de débitos que preencham as condicoes
estabelecidas no 8 9° do art. 100 da Constituicao Federal, no prazo de
trinta dias, sob pena de perda do direito de abatimento, conforme a
regra prevista no 8 10 do mesmo artigo.

Capitulo 11
DOS PRECATORIOS

Secéo 1 y ~ ]
DA EXPEDICAO DO OFICIO PRECATORIO

Art. 252. Na execucdo contra a Fazenda Publica, uma vez transitada em
julgado a conta de liquidacdo, expedir-se-4 oficio precatério ao
Presidente do Tribunal, para requisicdo, a entidade publica executada,
do valor total da condenacdo, ressalvado o disposto nos artigos 278 a
282.

Art. 253. O Juizo Auxiliar de Execucdo devera expedir o oficio
precatério no prazo legal, contado da data do despacho que ordenou a sua
expedicao.
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Art. 254. O oficio precatério deverd conter os seguintes dados, além de
outros que o Juiz entender necessarios:

I - nimero e data do ajuizamento do processo;

Il - natureza da obrigacdao (assunto) a que se refere o pagamento;

11l - nome e CPF/CNPJ das partes e de seus procuradores;

IV - nomes e CPF/CNPJ dos beneficiarios, inclusive quando se tratar de
advogados, peritos, incapazes, espolios, massas fTalidas, menores e
outros;

V - natureza do crédito (comum ou alimentar);

VI - o valor individualizado por beneficiario, contendo o montante e a

natureza dos débitos compensados, bem como o remanescente a ser pago, se
houver, e o valor total da requisicao;

VIl - data-base considerada para efeito de atualizacdo monetaria dos
valores;

VIIl - data do transito em julgado da sentenca ou acorddo no processo de
conhecimento;

IX - data do transito em julgado dos embargos a execucdo ou impugnacéo,
se houver, ou data do decurso de prazo para sua OpoSicao;

X - data em que se tornou definitiva a decisdo que determinou a
compensacao dos débitos apresentados pela Fazenda publica na forma dos
art. 100, paragrafos 9° e 10, da Constituicédo Federal;

Xl - em se tratando de requisicdo de pagamento parcial, complementar,
suplementar ou correspondente a parcela da condenacdo comprometida com
honorarios de advogado por forca de ajuste contratual, o valor total,
por beneficiario, do crédito executado;

XIl - em se tratando de precatorio de natureza alimenticia, indicacdo da
data de nascimento do beneficiario e se portador de doenca grave, na
forma da lei;

X1l - data de iIntimacdo da entidade de Direito Publico devedora para
fins do disposto no art. 100, paragrafos 9°© e 10, da Constituicéao
Federal ;

X1V - o valor das contribuicdes previdenciarias, quando couber.

8§ 1° Os precatorios deverdo ser expedidos individualizadamente, por
credor, ainda que exista litisconsércio.

8§ 2° Se o0 advogado quiser destacar do montante da condenacdo o que lhe
couber por forca de honorarios contratuais, na forma disciplinada pelo
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art. 22, 8 4°, da Lei n® 8.906/1994, devera juntar aos autos o
respectivo contrato, antes da apresentacdo do precatdrio ao Tribunal.

8§ 3° Ao advogado sera atribuida a qualidade de beneficiario do
precatério quando se tratar de honorarios sucumbenciais ou contratuais.

Secéo 11
DO PROTOCOLO E REGISTRO

Art. 255. O0Os oficios precatorios dirigidos ao Presidente do Tribunal
serdao protocolizados no Setor de Precatério e Requisitorio, que dispora
de uma maquina de protocolo, exclusivamente destinada ao respectivo
registro.

Paragrafo unico. Cada precatorio sera registrado e numerado de acordo

com a ordem cronolégica de recebimento, para efeito de precedéncia do
seu cumprimento.

Secéo 111 )

DA ORDEM CRONOLOGICA

Art. 256. O Setor de Precatério e Requisitéorio organizara tantas
relacbes de precatérios quantos forem o0s executados, observada a
natureza dos débitos, ordenadas pela data de protocolo do oficio
precatorio, contendo, no minimo, as seguintes informacdes:

I - ndmero de ordem;

Il - ndmero do protocolo e data;

I1l - nimero do precatoério;

IV - ndmero Unico da acdo originaria;

V - nome das partes;

V1 - valor do precatorio e data da elaboracao da conta.

Art. 257. Determinada a baixa do precatorio, sera reordenada a relacao
correspondente, transferindo-o para a relacdo de precatoérios baixados,

com a indicacdo do respectivo motivo.

Art. 258. As relacdes de precatdérios pendentes serdao disponibilizadas na
rede mundial de computadores.

Paragrafo Unico. As relagdes de precatérios de entes publicos que
aderiram ao regime especial de pagamento, de que trata o art. 97 do Ato
das DisposicOes Constitucionais Transitérias da Constituicdo Federal,
serdao encaminhadas ao Tribunal de Justica para inclusdo na ordem
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cronolégica consolidada de cada ente publico devedor, observada a
respectiva natureza do crédito.

Secao 1V y
DA REQUISICAO DE PAGAMENTO

Art. 259. Estando em ordem o precatdério, proceder-se-a a requisicao do
valor do débito, mediante a expedicdo de oficio requisitéorio a entidade
publica executada, o qual devera conter as seguintes informacdes:

I - identificacdo do processo de origem;

Il - valor do débito constante do oficio precatério, com indicacdo da
data da ultima atualizacéo;

11l - prazos para inclusdo no orcamento e para pagamento.

8§ 1° O oficio requisitorio serad expedido por via postal, acompanhado,
necessariamente, de comprovante de entrega, aplicando-se-lhe as mesmas
regras contidas nos arts. 45 e 46.

8§ 2° Nao sendo devolvido o comprovante de entrega (AR ou SEED), expedir-
se-4 mandado para entrega do oficio requisitério a entidade publica
executada.

Art. 260. Serédo requisitados até 1° julho os precatorios protocolizados
no Setor de Precatdrio e Requisitorio, até a referida data.

Art. 261. Encerrado em 1° de julho de cada ano o periodo destinado a
requisicao, sera providenciada a atualizacdo dos débitos constantes de
precatérios a serem incluidos no orcamento do ano seguinte.

§ 1° Para efeito do disposto no 8 5° do art. 100 da Constituicgéo
Federal, considera-se como momento de requisicdo do precatério a data de
1° de julho, para os precatdorios apresentados ao Tribunal entre 2 de
julho do ano anterior e 1° de julho do ano de elaboracdo da proposta
orcamentéaria.

8§ 2° O Tribunal deverd comunicar, até 20 de julho, por oficio, a
entidade devedora, os precatérios requisitados em 1° de julho, com
finalidade de inclusdo na proposta orcamentaria do exercicio
subsequente.

8§ 3° Nos casos em que o Tribunal optar por realizar o procedimento de
compensacao junto ao seu Presidente, na forma do art. 6° da Resolucao
115 do CNJ, para efeito do disposto no art. 100, paragrafos 5°, 9° e 10,
da Constituicao Federal, considera-se como o momento de apresentacdao do
precatdrio a data da decisdo definitiva de compensacao.
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8 4° Na comunicacdo dos precatéorios requisitados (8 2°), deverdo ser
fornecidas coOpias dos precatérios respectivos, em modalidade na qual
seja identificada a data de recebimento.

8§ 5° A apresentacdo do precatério ao Tribunal e a comunicagdo prevista
no 8 2° poderéo ser realizadas por meio eletronico.

Secao V
DA RETIFICACAO DOS VALORES CONSTANTES DOS PRECATORIOS

Art. 262. Quando houver alteracdo do valor do precatério, admitida téo-
somente em decorréncia de erro material ou de decisdo em acao
rescisoria, o Juizo Auxiliar de Execucdo encaminhard ao Presidente do
Tribunal oficio precatorio retificatorio com o novo valor do débito.

8§ 1© 0O oficio referido no caput deste artigo consignara, expressamente,
a informacdo de que se trata de oficio retificatéorio e o numero do
precatorio originario, de forma a evitar requisicoes e iInclusdes em
duplicidade.

8§ 2° Se o novo valor nao superar o valor do precatorio originario, néo
havera alteracdo na ordem cronolégica, efetuando-se téo-somente as
modificacdes nos registros para insercdao do novo valor, de tudo
informando a entidade publica executada.

8§ 3° Se o valor da execucdo ultrapassar o valor do precatoério
originario, expedir-se-a novo precatério ou requisicao de pequeno valor,
conforme o caso, para pagamento da diferenca.

Secao VI
DO DEPOSITO

Art. 263. O valor exequendo devera ser depositado em conta judicial,
preferencialmente, na Caixa Econdmica Federal, cadastrada em nome dos
exequentes ou do procurador regularmente habilitado, a ser aberta no
momento do crédito.

Secao VII )
DA LIBERACAO DO CREDITO

Art. 264. A liberacdo do crédito aos exequentes sera realizada pelo
Juizo Auxiliar de Execucéo, que efetuara oS recolhimentos
previdenciarios e fiscals.

Paragrafo uUnico. Em se tratando de processos originarios das Varas do
Trabalho do interior do Estado de Goias, a liberacdo do crédito e os
recolhimentos poderao ser efetuados pelas respectivas Varas.
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Secao VIIlI ]
DA BAIXA DO PRECATORIO

Art. 265. A baixa do precatério ocorrerd por decisdo do Juiz Auxiliar de
Execucdo, em caso de pagamento ou renuncia, ou por determinacdo do
Presidente do Tribunal, nos demais casos.

Art. 266. 0O Setor de Precatorio e Requisitorio farada as anotacles
necessarias nos registros proprios, arquivando 0s documentos
comprobatéorios da baixa e procedendo a sua exclusdo da relacdo de
precatorios pendentes de pagamento, conforme preceituado no art. 257.

Art. 267. Certificada a baixa, serdao os autos remetidos ao Juizo de
origem, com as cautelas devidas.

Secéo IX
DOS PRECATORIOS DA UNIAO, DAS AUTARQUIAS E DAS FUNDAGCOES FEDERAIS

Art. 268. 0O Setor de Precatdrio e Requisitorio elaborara e encaminhara
ao Servico de Administracao Financeira do Tribunal Superior do Trabalho
a relacdo dos débitos constantes dos precatorios em que a Unido, suas
autarquias e fundacbes forem executadas, a serem incluidos na proposta
orcamentaria do exercicio subsequente, devidamente atualizados até 30 de
junho.

Art. 269. Na medida em que o0s recursos fTinanceiros destinados ao
pagamento de precatorios da Unido e de suas autarquias e fundacdes forem
disponibilizados, a Secretaria de Orcamento e Financas informara os seus
respectivos valores ao Setor de Precatdério e Requisitorio.

Art. 270. Recebida a informacdo de que trata o art. 269, o Setor de
Precatorio e Requisitério procedera a abertura da conta judicial e a
geracdo do respectivo numero de identificacdo do depésito (ID) e
encaminhara os autos:

I - &a Coordenadoria de Calculos Judiciais, nos casos de maior
complexidade, para atualizacdo do valor exequendo e céalculo da
contribuicdo previdenciaria, devida pelos empregados e empregadores, e
do 1i1mposto de vrenda a ser retido, observando a disponibilidade
orcamentéaria.

Il - apés, a Secretaria de Orcamento e Financas, para providenciar o
repasse dos recursos as contas vinculadas aos Juizos das execucoes.

Art. 271. 0 Juizo da execucdo adotard as medidas necessarias a liberacao
do crédito ao exequente, bem como aos recolhimentos fiscais e
previdenciarios, nos termos do art. 264.
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Secao X ) N
DOS PEDIDOS DE SEQUESTRO E DE INTERVENCAO

Art. 272. 0 pedido de sequestro ou de intervencdo devera ser dirigido ao
Presidente do Tribunal.

Art. 273. O Setor de Precatério e Requisitorio, em face da apresentacao
de pedido de sequestro ou de intervencdo, providenciard a iIntimacdo da
entidade publica executada para que se manifeste no prazo de dez dias.

Art. 274. Transcorrido o prazo do art. 273, os autos serao remetidos ao
Ministério Publico do Trabalho, para emissdo de parecer.

Paragrafo uUnico. Ausentes 0s pressupostos necessarios a expedicao da
ordem de sequestro ou ao encaminhamento do pedido de intervencéo,
independentemente da emissdo do parecer a que alude o0 caput deste
artigo, podera o Presidente indeferir liminarmente o pedido.

Art. 275. Deferido o pedido de sequestro e atualizado o valor exequendo,
0 Juizo Auxiliar de Execucdo tomara as providéncias devidas, utilizando,
sempre que possivel, o sistema Bacen Jud.

Art. 276. Cumprida a ordem de sequestro, o Juizo Auxiliar de Execucéao
procedera a liberacdo do crédito exequendo, nos termos do art. 264, e
providenciara, ao final, a baixa do precatorio.

Art. 277. Admitido o pedido de intervencdo, encaminhar-se-4 ao Tribunal
competente copia das pecas necessarias a apreciacao do pleito.

Capitulo 111
DAS REQUISICOES DE PEQUENO VALOR

Art. 278. Na definicdo do pequeno valor, o Juiz tomard por base o
crédito exequendo, devidamente atualizado, na data do transito em
julgado da conta de liquidacéao.

Paragrafo unico. O titular de crédito superior ao limite definido como
de pequeno valor podera optar pelo pagamento sem precatdorio, renunciando
expressamente ao que exceder.

Art. 279. Incumbira ao Setor de Precatdorio e Requisitorio cadastrar as
requisicdes de pequeno valor, organizando-as em ordem cronoldgica.

Art. 280. Os deébitos da Unido e de suas autarquias e fundacOes serao
pagos pelo Tribunal, com recursos orcamentarios especialmente
consignados para tal fim.

8§ 1° O0Os autos com requisicboes de pequeno valor pendentes seréo
encaminhadas a Coordenadoria de Calculos Judiciails para atualizacdo, nos
casos de maior complexidade, considerando-se para tal fim o ultimo dia
do més, observando-se a disponibilidade orcamentaria.
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8§ 2° 0Os autos dos processos contendo requisicdo de pequeno valor,
devidamente atualizados, serdo devolvidos ao Setor de Precatéorio e
Requisitorio até o terceiro dia util anterior ao dia 16 do més.

8 3° 0 Setor de Precatério e Requisitorio procedera a abertura da conta
judicial e a geracado do respectivo numero de identificacdo do depdsito
(ID) e encaminhara a Secretaria de Orcamento e Financas, até o segundo
dia util anterior ao dia 16 de cada més, as tabelas de solicitacdo de
recursos TfTinanceiros para pagamento de requisicdées de pequeno valor,
devidamente preenchidas, que serdo anexadas as demais solicitacfes de
recursos financeiros enviadas ao Tribunal Superior do Trabalho.

8 4° A Secretaria de Orcamento e Financas efetuara os depdsitos nas
contas correntes respectivas até o ultimo dia util de cada més.

Art. 281. Os débitos de pequeno valor dos Estados e Municipios, bem como
de suas respectivas autarquias e fundacbes, serdo requisitados pelo Juiz
Auxiliar de Execucdo diretamente ao ente publico executado.

Art. 282. Aplicam-se as requisicdes de pequeno valor, no que couber, as
normas relativas a precatérios.

Capitulo IV
DISPOSICOES GERAIS

Art. 283. O Juizo Auxiliar de Execucdo especificara, por beneficiério,
os valores incontroversos e 0s que estiverem suspensos, sempre que a
Fazenda Publica interpuser agravo de peticdo apdés a expedicao do
precatorio.

8 1©° No caso de execucdo contra a Fazenda Publica Federal, a Secretaria
de Orcamento e Financas providenciard a transferéncia do valor total da
execucado para a conta judicial exclusiva para pagamento do precatorio,
logo que houver disponibilidade financeira.

§ 2° Na hipotese do caput deste artigo, manter-se-a a disponibilidade
financeira relativa as parcelas impugnadas na conta judicial exclusiva
para pagamento do precatério, até o transito em julgado, com liberacéao
dos valores incontroversos, observadas as retencfes devidas, na forma do
art. 264.

TITULO VII
DO PAGAMENTO DE HONORARIOS A PERITOS, TRADUTORES E INTERPRETES COM
RECURSOS DA UNIAO

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 284. O Tribunal Regional do Trabalho da 182 Regido destinara
recursos orcamentarios para:
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I - o pagamento de honorarios periciais, sempre que a parte sucumbente
na pretensdo objeto da pericia for concedido o beneficio da justica
gratuita;

Il - o pagamento de honorarios a tradutores e iIntérpretes, sempre que a
parte requerente Tfor concedido o beneficio da jJustica gratuita, de
acordo com a tabela aprovada pela Resolucdo n® 66, de 10 de junho de
2010, do Conselho Superior da Justica do Trabalho, observando-se, ainda,
o disposto no art. 1°, 829, do referido ato normativo.

8 1°© Ocorrendo acordo ou desisténcia antes da prolacdo da sentenca, o
Onus pelo pagamento dos honorarios periciais serd atribuido a parte que
ndo logrou éxito no resultado da pericia.

§ 2° A Secretaria de Orcamento e Financas incumbira o pagamento de
honorarios de que trata o caput, utilizando-se dos recursos consignhados
no orcamento do Tribunal sob a rubrica “Assisténcia Juridica a Pessoas
Carentes™.

Art. 285. Nao serédo deferidos os pagamentos de requisicOes de honorarios
periciais resultantes de acordos homologados, nos casos em que,
contrariando o laudo, atribuir-se ao reclamante o 6nus da sucumbéncia no
objeto da pericia.

Art. 286. A Secretaria de Coordenacao Judiciaria devera manter sistema
de credenciamento de peritos, tradutores e intérpretes, para fins de
designacao de profissionais inscritos nos orgédos de classe competentes e
que comprovem sua especialidade na matéria sobre a qual deverédo opinar,
a ser atestada por meio de certiddao do O6rgdo profissional a que
estiverem vinculados.

Art. 287. Fica autorizada a celebracdo de convénios com instituicdes com
notéria experiéncia em avaliacdo e consultoria nas areas de Meio
Ambiente, Promocdo da Saude, Seguranca e Higiene do Trabalho e outras,
capazes de realizar as pericias requeridas pelos Juizes, sem prejuizo do
disposto no art. 286.

Art. 288. O0Os honorarios periciais a serem pagos com recursos do
orcamento do Tribunal ndo poderdo ter sido objeto de condenacdo da
Uniao.

Art. 289. Nas acOes contendo pedido de adicional de insalubridade, de
periculosidade, de indenizacdao por acidente do trabalho ou qualquer
outro atinente a seguranca e saude do trabalhador, o juiz podera
determinar a notificacdo da empresa reclamada para trazer aos autos
copias dos LTCAT (Laudo Técnico de Condicdes Ambientais de Trabalho),
PCMSO (Programa de Controle Médico de Saude Ocupacional), PCMAT
(Programa de CondicOes sobre o Meio Ambiente do Trabalho na Industria da
Construcao) e PPRA (Programa de Prevencdo de Riscos Ambientais), bem
como de laudo pericial da atividade ou local de trabalho, passivel de
utilizacdo como prova emprestada, referentes ao periodo em que o0
reclamante prestou servigos na empresa.
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Art. 290. Os honoréarios periciais serdo fixados pelo juiz, observando-
se a complexidade da matéria, o lugar e o tempo exigidos para a
prestacdo do servico, as peculiaridades regionais, a diligéncia e o zelo
profissional.

Art. 291. O pagamento de honorarios a peritos, tradutores e iIntérpretes,
com recursos consignados no orcamento do Tribunal, limitar-se-4 a R$
1.000,00 (mil reais), independentemente do valor fixado pelo juiz.

Art. 292. O pagamento dos honorarios periciais poderd ser antecipado,
para despesas iniciais, com verba do orcamento deste Tribunal, sob a
rubrica “Assisténcia Juridica a Pessoas Carentes”, em valor maximo
equivalente a R$ 350,00 (trezentos e cinquenta reais), adotando-se,
nesses casos, as seguintes diretrizes:

I - se a parte beneficiaria da justica gratuita for reconhecida, ao
final, como sucumbente na pretensdo objeto da pericia, efetuar-se-a o
pagamento do remanescente dos honorarios apés o transito em julgado da
deciséo;

Il - se a responsabilidade pelo pagamento dos honorarios periciais for
imputada a parte ndo beneficiaria da justica gratuita, pela deciséo
transitada em julgado, o Juiz da causa determinar-lhe-a a devolucdo a
Unidao do valor antecipado, mediante o recolhimento da iImportancia
adiantada, em GRU (guia de recolhimento da Unido), em cdédigo destinado
ao fundo de “Assisténcia Judiciaria a Pessoas Carentes”, sob pena de
execucdo especifica da verba.

Paragrafo unico. Havendo disponibilidade orcamentaria, os valores
fixados no caput poderdo ser reajustados anualmente, por ato normativo
da Presidéncia.

Art. 293. O perito, no momento da apresentacdo do laudo pericial, deveréa
anexar comprovante de recolhimento do Imposto Sobre Servicos (ISS) e da
Anotacdo de Responsabilidade Técnica (ART), neste ultimo caso quando
fiscalizado pelo CREA/GO, nos termos do convénio celebrado entre o
Tribunal Regional do Trabalho da 182 Regido e o CREA/GO.

Capitulo 11 )
DO CREDENCIAMENTO DE PERITOS, TRADUTORES E INTERPRETES

Secéo 1
DO CADASTRO UNIFICADO

Art. 294. O credenciamento de peritos, tradutores e intérpretes sera
feito mediante o preenchimento e a entrega a Secretaria de Coordenacéao
Judiciaria de ficha cadastral contendo:

I — nome;

Il - nUmero da identidade;
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Il - endereco completo, inclusive com o CEP;

IV - ndmero do telefone;

V - endereco eletronico;

VI - numero de inscricao no cadastro de pessoa fisica (CPF);

VI - numero de inscricdo no oOrgao profissional da respectiva
especialidade;

VIII - numero de identificacdo na Previdéncia Social (NIT ou PIS/PASEP),
bem como o valor do salario de contribuicéo;

IX - numero da conta bancaria onde devera ser feito o depdsito dos
honorarios;

X — Numero do registro municipal para fins de pagamento de Imposto Sobre
Servicos (ISS), caso tenha.

Paragrafo unico. A ficha cadastral referida no caput serd acompanhada
dos seguintes documentos:

I - cbopia autenticada da cédula de identidade e do CPF;
Il - copia do comprovante de endereco atualizado;

Il1I - certiddo de regularidade junto ao o6rgado profissional da
especialidade em que estiver inscrito;

IV - breve curriculo enfatizando a atuacdo como perito, tradutor ou
intérprete em 6rgaos e entidades publicas e privadas;

V - termo de compromisso, pelo qual se obrigara a observar as normas
legais que regem a matéria e os termos deste Provimento;

V1l - declaracdo do salario de contribuicdo para fins de recolhimento
previdenciario, contendo compromisso de comunicacdo imediata de qualquer
alteracdo da situacdo previdenciaria;

VIl — comprovante de iInscricdo municipal como contribuinte autonomo e de
pagamento da anuidade do Imposto Sobre Servicos (ISS), nos municipios
onde h& incidéncia desse imposto.

Art. 295. A Secretaria de Coordenacdo Judiciaria mantera arquivados,
mediante autuacdo de processo administrativo individualizado, os
documentos de que trata o art. 294, bem como decisdes acerca da
aplicacdo de penalidades ou quaisquer outros documentos que visem compor
0 histérico da atuacdo do perito nesta Justica Especializada.

8§ 1° A certiddo exigida no inciso Ill, paragrafo Unico, do art. 294,
devera ser atualizada, anualmente, até o trigésimo dia do més
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subsequente ao vencimento da respectiva anuidade, ou sempre que se Tizer
necessaria a comprovacdo de regularidade profissional para fins de
nomeacdo do perito ou pagamento de honorarios periciais.

§ 2° A declaracédo exigida no inciso VI, paragrafo uUnico, do art. 294,
devera ser renovada anualmente, jJuntamente com a apresentacdo da
certidédo de que trata o 8 1° deste artigo.

8§ 3° Havendo mudanca dos dados cadastrais, O perito devera comunicar
imediatamente a Secretaria de Coordenacdo Judiciaria. Na hipdtese de
mudanca de endereco, a comunicacdo devera acompanhar-se de coépia do
respectivo comprovante.

8 4° 0O descumprimento das disposicdes contidas nos paragrafos anteriores
sujeitard o perito as penalidades previstas no art. 298.

Secao 11
DA NOMEAGCAO DE PERITOS

Art. 296. As Varas do Trabalho deverdo, preferencialmente, proceder a
nomeacdo dos peritos credenciados na forma deste Provimento.

8§ 1° Para a consecucdo da medida prevista no caput deste artigo, as
informacdes cadastrais necessarias serdo disponibilizadas na rede
corporativa deste Regional.

8§ 2° No caso de nomeacédo de perito nao credenciado, a Secretaria da Vara
do Trabalho devera encaminha-lo a Secretaria de Coordenacao Judiciaria,
para os fins previstos no art. 294.

8§ 3° As requisicfes de pagamento de honorarios periciais Tficaréo
condicionadas ao prévio credenciamento do perito, observando-se as
regras do art. 294.

8 4° A pedido do proprio perito, poderd o seu nome deixar de ser
divulgado na rede corporativa deste Tribunal, mantendo o seu cadastro
apenas para efeito de recebimento de honorarios decorrentes de pericias
ja concluidas.

Art. 297. Ao designar peritos e deferir a indicagcdo de assistentes
técnicos pelas partes, o juiz devera, em analise preliminar, observar o
atendimento das exigéncias legais, especialmente no que diz respeito a
capacitacdo e habilitacdo dos profissionais para a realizacdo dos
trabalhos periciais.

8§ 1° O juiz deverd analisar os quesitos formulados pelas partes,
indeferindo aqueles que entender impertinentes e/ou formulando outros
que entender necessarios ao esclarecimento da causa.
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§ 2° Sempre que possivel, deverdo ser utilizadas, como prova emprestada,
pericias conclusivas, com o0 mesmo objeto, realizadas em outros
processos, respeitado o contraditorio.

8§ 3° A pericia, na area de saude, devera, preferencialmente, ser
denominada apenas de pericia judicial, principalmente quando nao for
privativa de determinada profisséo.

Secao 111
DA APLICACAO DE PENALIDADES

Art. 298. Os casos de desrespeito as normas legais que regem a matéria,
de descumprimento dos termos deste Provimento ou de procedimentos
estabelecidos no ato de nomeacdo serdo comunicados a Presidéncia do
Tribunal para anédlise e aplicacdo de penalidades, sem prejuizo do
disposto no paragrafo unico do art. 424 do CPC.

8 1° Poderdo ser aplicadas aos peritos credenciados as penalidades de
adverténcia, suspensao do credenciamento e descredenciamento.

8§ 2° As penalidades aplicadas pelo o6rgao de classe, enquanto durarem
seus efeiltos, poderdo implicar suspensdao ou impedimento do exercicio
profissional do perito nesta Justica Especializada.

8§ 32 0Os peritos nomeados responderdo civil e penalmente pelo exercicio
irregular de suas atribuicfes, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades
previstas em lei e no 8 1° deste artigo.

8 4° 0 descredenciamento também podera ocorrer a pedido do proéprio
perito ou por conveniéncia da Administracao.

Capitulo 111
DA REQUISICAO DE PAGAMENTO

Secéo 1 5 3
DA EXPEDICAO DA REQUISICAO

Art. 299. Verificadas as condicOes previstas no art. 284, incisos | e
11, sera expedida requisicao de pagamento de honorarios periciais por
meio eletrdnico a Presidéncia do Tribunal.
Art. 300. As requisicdes eletrbonicas de pagamento de honorarios
pericliailis serdo encaminhadas a Secretaria de Coordenacdo Judiciéria,
contendo as seguintes informacdes:

I - nimero dos autos;

Il - nome e CPF/CNPJ das partes e do perito;

I1l - endereco completo do perito;
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IV - numero da conta bancaria onde devera ser feito o crédito
pericial;

V — numero do identificador do depésito (ID), no caso de reembolso;
V1 - numero do PIS/PASEP ou NIT do perito;

VII — Ndmero do registro municipal para fins de pagamento de
Imposto Sobre Servicos (ISS), caso tenha.

VIIl - valor dos honorarios periciais fixados judicialmente,
especificando se se trata de adiantamento, de complementacdo, de
pagamento integral ou de reembolso;

IX - objeto da pericia;
X — 1dentificacdo das folhas do processo judicial digital:
a) da decisdo concessiva do beneficio da justica gratuita;

b) da decisao comprobatdéria da sucumbéncia na pretensdo relativa ao
objeto da pericia;

c) da decisdo homologatéria de acordo, sentenca ou acordaos
dispondo sobre a obrigacdo de pagar a pericia;

d) da certidédo de transito em julgado da decisao exequenda;

e) da certidao de decurso de prazo de ciéncia do perito, da decisao
que reduziu o valor dos honoréarios periciais arbitrados anteriormente,
se houver;

) da comprovacdo de recolhimento da contribuicdo previdenciaria,
no caso de reembolso de honorarios adiantados pelas partes, caso O
perito ndo contribua pelo teto da previdéncia social;

g) da comprovacdo de recolhimento da Anotacdo de Responsabilidade
Técnica (ART), no caso de peritos fiscalizados pelo CREA/GO;

h) da comprovacdao de recolhimento ou da certiddo de regularidade
quanto a contribuicdo do ISS, nos municipios onde h& incidéncia desse
imposto.

Paragrafo unico. A numeracdo de folhas a que se refere esse artigo
sera identificada com parametro na numeracdo sequencial constante do
processo judicial digital.
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Secao Il

DA VALIDACAO

Art. 301 Incumbird a Secretaria de Coordenacdo Judiciaria validar as
requisicdes de pagamento de honorarios periciais recebidas, submetendo a
apreciacao da autoridade competente para autorizar o pagamento.

Paragrafo unico. Preliminarmente a validacdo, sera verificado o
cumprimento dos requisitos do art. 300, bem como o credenciamento prévio
do perito nos termos do art. 294.

Secéo 111 3
DO PAGAMENTO E ARQUIVAMENTO DA REQUISICAO

Art. 302. O pagamento de honorarios periciais sera efetuado mediante
determinacdo da autoridade competente, observando-se o0s critérios
estabelecidos neste Capitulo.

8 1© 0 valor dos honorarios periciais sera atualizado pelo IPCA-E ou
outro 1ndice que o substitua, a partir da data do arbitramento até o seu
efetivo pagamento.

8§ 2°© Para efeito de afericdo da ordem cronoldgica das requisicOes de
pagamento de honorarios periciais, sera considerada a data da
autorizacao de pagamento pela autoridade competente.

Art. 303. Ordenado o pagamento e existindo disponibilidade orcamentaria
e Tfinanceira, incumbira a Secretaria de Orcamento e Financas
providenciar o pagamento, observada, rigorosamente, a ordem cronoldgica,
procedendo-se as deducdes previdenciarias e Tfiscais, sendo o valor
lIiquido depositado em conta bancaria indicada pelo perito.

8 1©° Para efeito das deducbes, a Secretaria de Orcamento e Financas
devera controlar o valor mensal pago a cada perito, verificar o salario
de contribuicdo previdenciaria declarado, bem como a existéncia de
normatizacdo municipal atribuindo ao Tribunal a responsabilidade pelo
recolhimento do ISS.

8 2° Em caso de reembolso, o valor sera depositado pela Secretaria de
Orcamento e Financas em conta judicial a disposicao do juizo.

Art. 304. Efetuado o pagamento dos honorarios periciais, a Vara do
Trabalho sera comunicada por meio eletroénico.

Art. 305. As Varas do Trabalho juntardo, no processo judicial
eletrénico, os comprovantes de pagamento dos honorarios periciails.

Paragrafo unico. Apdés o procedimento mencionado no caput a Secretaria da
Vara do Trabalho encerrara no sistema a requisicao eletrénica.
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TITULO VIII
DOS MANDADOS JUDICIAIS

Capitulo 1 N
DA DISTRIBUICAO DOS MANDADOS

Art. 306. Nas localidades onde houver o6rgao responsavel pela
distribuicdo de mandados  judiciais, serdao estes distribuidos,
semanalmente, as segundas-feiras.

8 1° Serédo distribuidos imediatamente, devendo ser cumpridos em regime
de urgéncia, os mandados:

I - em que, mediante despacho do Juiz, transcrito no documento, haja
determinacao nesse sentido;

Il - expedidos nos autos de processos em que for parte ou interveniente
pessoa com idade 1igual ou superior a sessenta anos, cuja iIndicacéao
devera constar expressamente do documento.

8§ 2° Tratando-se de adiamento ou antecipacdo de audiéncia, deverdo ser
observados o0s seguintes procedimentos:

I - a data da audiéncia deve ser indicada, de forma destacada, no corpo
do mandado, apontando-se, também em destaque, a data Hlimite para
cumprimento da ordem;

Il - deverd ser iInformada a data da audiéncia anteriormente designada,
bem como o nome completo de quem devera ser intimado, indicando se é
testemunha, reclamante ou reclamado, bem assim 0 respectivo endereco
completo.

8 3° Do mandado devera constar o esclarecimento, de forma fundamentada,
de que a diligéncia sera cumprida pelo oficial de justica de plantéo,
destacando no titulo do mandado a expressdo “REGIME DE PLANTAO”, nos
casos em que essa providéncia for necessaria.

8 4° 0Os mandados urgentes a serem cumpridos na area de jurisdicéo
diversa daquela da Vara do Trabalho que expediu a ordem, nos termos da
autorizacdo do art. 132 deste Provimento, deverdao ser assinados e
encaminhados eletronicamente para a unidade competente.

Art. 307. A redistribuicdo dos mandados implicard a reposicdo do prazo
estabelecido no art. 311.

Art. 308. Incumbe ao oficial de justica, ao receber mandado judicial ou
documento, avaliar a prioridade do seu cumprimento em relacdo a outros
da mesma espécie, observados, porém, o0sS prazos a que se referem o art.
311 e seus paragrafos.
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Art. 309. O oficial de justica deverd manter em seu poder, sob sua
guarda e responsabilidade, todos os mandados e documentos que lhe forem
entregues para cumprimento.

Art. 310. Durante os impedimentos dos oficials de justica, por motivo de
férias e outros que determinem o afastamento por periodo superior a
cinco dias, serao designados substitutos, que permanecerao vinculados ao
integral cumprimento dos mandados que lhes forem distribuidos.

Paragrafo unico. O mandado de penhora em boca de caixa Tficara
vinculado ao oficial de justica substituto até o efetivo retorno do
oficial de justica substituido.

Capitulo 11
DOS PRAZOS PARA CUMPRIMENTO DOS MANDADOS

Art. 311. Os mandados judiciails deverdo ser cumpridos e devolvidos no
prazo maximo de nove dias, contado da data em que forem entregues aos
servidores responsaveis pelo seu cumprimento (art. 721, 8§ 2°, da
Consolidacao das Leis do Trabalho).

8 1° Em se tratando de mandado de citacédo, penhora e avaliacdo, o0 prazo
sera de dezoito dias, sendo nove para citacdo e nove para penhora e
avaliacdo, ndo incluido o prazo de 48 horas assegurado ao executado para
pagamento ou garantia do Juizo.

§ 2° No cumprimento de mandados, ndo sendo encontrado o destinatario,
depois de procurado por duas vezes no espaco de 48 horas, inclusive em
horario nao comercial, sera o mandado devolvido ao Juizo que o expediu.

8 3° Aos mandados de penhora em que, para 0 seu cumprimento, sejam
necessarios atos sucessivos, aplicar-se-a o prazo estabelecido no caput
para o inicio do seu cumprimento.

8§ 4°© Esgotados o0s prazos mencionados no caput e 8§ 1° sem o devido
cumprimento e certificacdo nos autos, o oficial de justica deverd ser
advertido pelo o6rgdo responsavel pela distribuicdo de mandados
judiciais, onde houver, ou pelo Juizo da Vara do Trabalho, que, para
tanto, manterao rigoroso controle.

8 5° Na hipoétese de reincidéncia do oficial de justica na conduta
referida no paragrafo anterior, sem motivo justificado, sera a
ocorréncia levada ao conhecimento da Secretaria de Coordenacao
Judiciaria, para adocdo das medidas legais cabiveis.

8§ 6° As Varas do Trabalho deverdo evitar, sempre que possivel, a
expedicdo de mandados judicials para cumprimento em prazo inferior ao do
caput deste artigo, especialmente os de notificacdo para audiéncia,
ressalvadas as especificidades de cada caso concreto, a critério do juiz
condutor do processo.

8§ 7° O0s mandados judiciais que, excepcionalmente, tenham de ser
cumpridos em prazo inferior ao do caput deste artigo deverao conter, de
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forma fundamentada, destacando no titulo do mandado a expresséao
“URGENTE”, incumbindo aos 0Orgaos responsaveis pela distribuicdo de
mandados judiciais designar os oficiais de justica que se encarregarao
das diligéncias necessarias, em tempo habil.

8§ 8° Os mandados judiciais que, excepcionalmente, tenham de ser
cumpridos iImediatamente, deverdao conter a indicagdo expressa e a
aposicdo de carimbo indicativo de prioridade, constando o termo
“PLANTAO”, incumbindo aos 6rgaos responsaveis pela distribuicdo de
mandados judiciais designar os oficiais de justica que se encarregarao
das diligéncias necessarias, em tempo habil.

Capitulo 111
DA CONDUCAO COERCITIVA DE TESTEMUNHA

Art. 312. Para que possa ser deferido o mandado de conducédo coercitiva,
€ necessario que a testemunha ausente tenha sido previamente intimada
para a audiéncia, por meio de mandado contendo a cominacdo de multa, em
caso de recusa de comparecimento a audiéncia, nos termos da lei, bem
como a adverténcia de que podera ser conduzida, se necessario, com O
auxilio de forca policial.

Art. 313. No cumprimento de mandado de conducao de testemunha, antes do
horario designado para a audiéncia, o oficial de justica apresentara a
testemunha ao Diretor de Secretaria, certificando o resultado da
diligéncia.

8 1° Nao havendo expressa vedacdo no mandado, podera o oficial de
justica contatar, previamente, a testemunha, visando agilizar o seu
cumprimento, certificando detalhadamente o ocorrido, sem prejuizo da
determinacéo contida no caput.

§ 2° Os oficiais de justica de Goiania e Aparecida de Goiania deveréo
fazer a conducao coercitiva para a Vara do Trabalho que expediu a ordem,
independentemente se localizada em uma ou outra cidade.

Art. 314. Resultando negativa, por qualquer motivo, a diligéncia sera
renovada, sempre que possivel, pelo mesmo oficial de justica, ainda que
ordenada por novo mandado.

Capitulo 1V
DA PENHORA, ARRESTO E SEQUESTRO

Art. 315. Efetivada a penhora e avaliados os bens, o oficial de justica
dara ciéncia imediata ao executado.

8§ 1° Do mandado de penhora de bem imével deverd constar, sempre que
possivel, a certiddo do respectivo registro, devendo o oficial de
justica descrever no auto de penhora todas as edificacbes encontradas e
que nao constem da aludida certidédo de registro.
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8§ 2° Os bens penhorados serao identificados pelos oficiais de justica,
com todas as suas caracteristicas, inclusive por meio de fotografias, se
isso se mostrar viavel, de modo que ndo se confundam com similares,
evitando-se, tanto quanto possivel, nova penhora sobre os mesmos bens.

8§ 3° Recaindo a penhora sobre bem imével, dela deverad ser também
intimado o cOnjuge meeiro, se for o caso.

§ 4° 0 auto de que trata o caput devera ser lavrado de forma legivel,
cabendo ao oficial de justica digitaliza-lo e publica-lo na rede mundial
de computadores, sem prejuizo do envio do documento para a Secretaria da
Vara do Trabalho.

8§ 5° Na certiddo de cumprimento da diligéncia, que devera ser digitada,
o oficial de justica relacionard todos os bens constantes do auto de
penhora, publicando na rede mundial de computadores o arquivo com a
respectiva assinatura eletronica.

Art. 316. O encargo da depositaria dos bens moéveis penhorados seréa
cometido ao exequente, salvo determinacdo do juiz para que esse encargo
seja cometido a depositario particular previamente credenciado, na forma
dos arts. 229 a 241.

Paragrafo uUnico. Em caso de recusa expressa do exequente, de
inexisténcia de depositario particular credenciado ou de bens moveis de
dificil remocdo, o0 encargo da depositaria podera ser cometido ao
executado.

Art. 317. Da penhora de bem imével, deverd a Secretaria da Vara do
Trabalho intimar o exequente, para Tfins de certiddao e registro em
cartorio.

8§ 1° A certidado de que trata o caput contera, além dos dados relativos a
propriedade e sua matricula, a 1identificacdo da Vara do Trabalho, do
depositario, das partes, a sua finalidade e se contemplado com os
beneficios da justica gratuita.

8§ 2° 0O registro da penhora sera feito por iniciativa do interessado, que
poderd juntar recibo das custas e emolumentos pagos ao cartério, para
inclusdo na conta de execucgéao.

8§ 3° 0 mandado de registro de penhora sera expedido quando o Juiz
entender necessario, devendo conter todos os dados elencados no 8§1°.

8§ 4© Havendo convénio com Cartorios de Registro de Imdéveis, os
emolumentos que lhes forem devidos, na hipétese do § 3° deste artigo,
serao incluidos na conta da execucdo, devendo o0 respectivo crédito ser
liberado diretamente na conta corrente informada pelo oficio cartorario.

Art. 318. Da penhora de bem gravado com 6nus de garantia real, deverda a
Secretaria da Vara do Trabalho intimar o respectivo credor.
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Art. 319. Os depositarios dos bens penhorados deverdo ser rigorosamente
identificados, constando do auto de depdsito, de modo legivel, o seu
nome, endereco completo do local de trabalho e da residéncia, numero da
Carteira de ldentidade, CPF, profissdo, bem como qualquer outro dado que
possibilite a sua rapida localizacéo.

Paragrafo unico. O procedimento estabelecido no caput deste artigo
ficara dispensado quando o0 encargo da depositaria for cometido a
depositario particular credenciado na forma do art. 229.

Art. 320. O oficial de justica a quem couber cumprir o mandado de
penhora de valores em dinheiro deverd ser acompanhado do advogado do
exequente, nominado expressamente no corpo do mandado, desde que este
tenha aceito o encargo de depositario de eventuais valores penhorados.

8§ 1© A Vara do Trabalho que expedir o mandado de penhora de dinheiro
devera providenciar a prévia intimacdo do advogado do exequente,
consultando-o quanto a designacdo versada no caput deste artigo, bem
como do inteilro teor dos paragrafos seguintes.

§ 2© Cabe ao depositario referido no caput deste artigo providenciar
previamente todos o0s meios necessarios para a realizacdo de depdsito do
numerario penhorado em banco oficial, por meio de guia propria,
preferencialmente na Caixa Econdmica Federal, no mesmo dia em que
realizada a diligéncia de penhora.

8 3° Nao estando acompanhado pelo advogado do exequente, o oficial de
justica devera nomear como depositario o executado ou seu representante
legal, intimando-o para proceder, mediante guia propria, ao respectivo
depdésito em banco oficial, comprovando-se nos autos.

8 4° Tratando-se de penhora em dia ou horario em que ndo haja expediente
bancario, o depositario referido no caput ou no paragrafo anterior deste
artigo devera proceder ao respectivo depoOsito, mediante guia propria, no
primeiro dia util subsequente ao ato de penhora.

Art. 321. Os mandados de penhora em bilheterias de estadios ou outros
eventos esportivos, de entretenimento ou culturais, serao cumpridos por
dois oficiais de justica, escolhidos em regime de rodizio pelo
Coordenador da Coordenadoria de Distribuicdao de Mandados Judiciais, e
deverao sempre conter:

I — a determinagdo para penhora via border6 ou diretamente na tesouraria
do destinatario ou do responsavel financeiro;

Il — se a penhora for em valor percentual, a especificacdo da incidéncia
sobre a renda bruta ou liquida;

Il - as datas em que as diligéncias deverdo ser realizadas.
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Paragrafo Unico. O 6nus de depositario poderd ser atribuido ao advogado
do exequente, nos termos do artigo 320 e seus paragrafos, deste
Provimento.

Art. 322. Os mandados que versarem sobre penhora de dinheiro deveréao
conter expressa autorizacao para requisicao de forca policial.

Art. 323. Constatando o oficial de justica que h& pagamento por meio de
cartdo de creédito ou débito, devera fazer constar essa circunstancia em
sua certidao, inclusive informando qual a bandeira de maior ocorréncia e
o nome da empresa Tavorecida, iIndicada no comprovante de transacao
entregue ao cliente.

Art. 324. O0Os bens nomeados a penhora pelo executado poderdo ser
reduzidos a termo pela Secretaria da Vara do Trabalho, independentemente
da expedicao do mandado de penhora.

Art. 325. Nas remocbes e entregas de bens, os iInteressados deverao ser
intimados pelas Secretarias das Varas do Trabalho para comparecer ao
orgao responsavel pela distribuicdo de mandados judiciais, em dia e hora
previamente designados, Importando o n&o-comparecimento em devolucdo do
mandado a Vara do Trabalho de origem.

8§ 1© O interessado pela remocdo ou entrega de bens devera prover os
meios necessarios para tanto.

8§ 2© As despesas de transporte de bens penhorados e outras despesas que
se Tizerem necessarias, quando autorizadas pelo Juiz, serdo contadas
como de execucdo, para reembolso oportuno pelo executado, desde que
comprovadas nos autos.

8§ 3° 0 depositario particular poderd fazer-se representar, nas remocdes
de bens moéveis, por preposto previamente credenciado junto a Secretaria
de Coordenacdo Judiciaria, cujo nome devera constar do cadastro de
depositarios particulares divulgado na rede corporativa do Tribunal.

Art. 326. As disposicdes deste Capitulo aplicam-se aos arrestos e
sequestros, no que couber.

Capitulo V.
DA REAVALIACAO DE BENS

Art. 327. A reavaliacdo de bens devera ser determinada pelo Juizo da
execucado, mediante expedicdo do respectivo mandado de reavaliacdo, que
sera cumprido no prazo estabelecido no art. 311.

Art. 328. Na reavaliacdo, o oficial de justica comparecera,
obrigatoriamente, ao local onde se encontrarem o0s bens a serem
reavaliados, lavrando a certiddo correspondente, da qual constardao o
estado dos bens, os valores da nova avaliacdo e os critérios utilizados.
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Capitulo VI
DISPOSICOES GERAIS

Art. 329. De toda diligéncia realizada sera Jlavrada certidao
circunstanciada, com 1identificacdo do nome do oficial de justica que
realizou a diligéncia, que devera ser digitada e assinada
eletronicamente.

Art. 330. Os o6rgaos responsaveis pela distribuicdo de mandados judiciais
elaborardo, mensalmente, escalas de oficiais de justica, que ficardo a
disposicdao do Juizo, diariamente, para cumprimento dos mandados que
reclamarem atuacdo urgente.

Art. 331. Os oficiais de justica ficarao presencialmente a disposicao
das partes e advogados as segundas-feiras, das 14 as 15 horas.

Paragrafo unico. Nas localidades onde nao houver oOrgao responsavel pela
distribuicdo de mandados judiciais, o Diretor de Secretaria da Vara do
Trabalho deverd estabelecer os horarios em que os oficiais de justica
permanecerdo a disposicdo das partes e advogados.

Art. 332. 0Os mandados expedidos em desfavor de pessoa juridica, que
tiverem de ser cumpridos em enderecos residenciais, deverao conter,
obrigatoriamente, o0 nome do so6cio ou representante legal a quem se
dirigir a ordem.

Art. 333. Resultando negativa, em razdo de deficiéncia no seu
cumprimento, a diligéncia serd renovada, sempre que possivel, pelo mesmo
oficial de  justicga, ainda que ordenada por novo mandado,
independentemente da area de atuacéo.

TITULO IX
DO ARQUIVAMENTO DE AUTOS

Art. 334. Proceder-se-a4 ao arquivamento e a eliminagcdo de autos de
processos judiciais em conformidade com as normas de gestdo documental
regulamentadas pelo Tribunal.

Art. 335. Além das hipdoteses previstas em lei, serdo considerados
encerrados e definitivamente arquivados o0s processos pendentes do
pagamento de custas processuais, cujo débito tenha sido encaminhado a
Procuradoria da Fazenda Nacional para inscricdo em divida ativa, e
aqueles pendentes do pagamento de contribuic¢Bes previdenciarias, cujo
valor seja 1igual ou 1iInferior ao piso definido pelo Ministério da
Previdéncia Social.

8§ 1°© O eventual pagamento de valores pendentes nos processos a que se
refere o caput deste artigo devera ser providenciado pela parte junto
aos respectivos oOrgdos, ficando vedada a expedicdo de guias pelas
unidades judiciarias da 182 Regido da Justica do Trabalho.
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8§ 2° Nao se fard o arquivamento de processo ou a devolucdo de carta
precatdria executdoria sem que antes haja destinacdo dos bens sob guarda
de depositario particular.

8§ 3° Para os fins de que trata a Lei n® 7.627, de 10 de novembro de
1987, aplicar-se-ao aos processos arquivados provisoriamente, nos quais
tenha sido expedida certiddao de crédito, as mesmas regras adotadas para
0S processos arquivados definitivamente.

8 40 N&ao poderéao ser eliminados, nos processos arquivados
provisoriamente com certiddo de crédito expedida, o0s seguintes
documentos:

I - decisbGes ou termos de conciliacdo onde foi reconhecido o crédito;
Il - calculo de liquidacdo, com a respectiva homologacao;
Il - transito em julgado da sentenca de liquidacéo.

Art. 336. No arquivamento dos processos TfTisicos e eletrénicos, devera
ser aposta nos autos certiddo que ateste a iInexisténcia de pendéncias,
indicando o prazo de guarda iIntermediaria e a necessidade, se for o
caso, de guarda permanente, observada a tabela de temporalidade.

TITULO X B ' i
DOS BOLETINS ESTATISTICOS E DOS RELATORIOS DE PRODUGAQ

Capitulo 1 ~
DOS BOLETINS ESTATISTICOS DAS VARAS DO TRABALHO

Art. 337. Os Boletins Estatisticos Mensais das Varas do Trabalho seréao
enviados pelas respectivas Secretarias, em cumprimento ao disposto no
art. 39 da Lei Complementar n® 35, de 14 de marco de 1979 (Lei Organica
da Magistratura Nacional - LOMAN), observadas as orientacdes
estabelecidas pela Corregedoria-Geral da Justica do Trabalho.

Art. 338. Os Boletins Estatisticos consistirdao dos dados consolidados,
mensalmente, no médulo de estatistica do sistema informatizado - SAJ18.

8 1° Ap6s a consolidacdo e conferéncia, os dados serdo enviados para a
Secretaria da Corregedoria Regional, impreterivelmente, até o quinto dia
util do més subsequente, utilizando-se dos recursos oferecidos pelo
sistema informatizado — SAJ18.

§ 2° Visando a seguranca e integridade dos dados, apos o prazo referido
no paragrafo anterior, o sistema iInformatizado — SAJ18 sera bloqueado
para envios ou retificacodes.

8 3° Em caso de necessidade de retificacdo de dados, a Vara do Trabalho
devera entrar em contato com o0 Setor de Estatistica da Secretaria da
Corregedoria Regional informando o ocorrido e, sendo o caso, solicitar a
alteracao por malote digital.
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Art. 339. Competira aos Diretores de Secretaria das Varas do Trabalho
conferir o Boletim Estatistico, cientificar o Juiz Titular, inclusive
das eventuais retificacdes, e enviar, eletronicamente, os dados apurados
a Secretaria da Corregedoria Regional.

Art. 340. As Varas do Trabalho deverdo enviar a Corregedoria Regional,
por malote digital, no prazo definido no 8§ 1° do art. 338, os dados
concernentes ao Movimento pela Conciliacéao, em conformidade com as
normas do Conselho Nacional de Justica.

Capitulo 11
DOS RELATORIOS ESTATISTICOS MENSAIS DE PRODUQAO DOS JUIZES DO TRABALHO
DO PRIMEIRO GRAU DE JURISDICAO

Art. 341. O0Os Juizes do primeiro grau de Jurisdicdo enviarao
eletronicamente a Corregedoria Regional, nos termos do art. 39 da Lei
Complementar n® 35, de 14 de marco de 1979 (Lei Organica da Magistratura
Nacional - LOMAN), Relatorios Estatisticos Mensais de Producéo,
correspondentes a cada Vara do Trabalho em que tenham atuado, conforme
modelo aprovado pela Presidéncia do Tribunal.

Paragrafo uUnico. O Juiz que estiver 1impossibilitado de enviar
eletronicamente o relatdrio podera autorizar o Diretor de Secretaria a
fazé-lo, incumbindo a este o seu encaminhamento a Corregedoria Regional.

Art. 342. Os Relatdérios Estatisticos Mensais de Producdo dos Juizes
serdao enviados no prazo dos Boletins Estatisticos das Varas do Trabalho,
observando-se as regras do art. 339 deste Provimento.

Art. 343. Os dados lancados nos Relatorios Estatisticos Mensais de
Producdo serédo consolidados para fins de disponibilizacdo na pagina do
Tribunal na rede mundial de computadores.

TITULO XI ,
DO MINISTERIO PUBLICO DO TRABALHO

Art. 344._. As intimagbes ao Ministério Publico do Trabalho serdo feitas
por meio eletrdnico, nos termos do artigo 5° da Lei n© 11.419, de 19 de
dezembro de 2006.

Paragrafo unico. Nos processos fisicos, ou parcialmente digitais, as
intimagbes ao Ministério Publico do Trabalho serdo feitas por meio de
remessa dos autos a Procuradoria Regional do Trabalho da 182 Regido, via
Coordenadoria de Cadastramento Processual, comecando a fluir os prazos
processuais a partir da data em que o processo for efetivamente recebido
naquele o6rgao.

Art. 345. Na autuacdo dos processos em que o Ministério Publico do
Trabalho for parte, nédo deverd ser registrado nome de Procurador da
Instituicédo.

Tribunal Regional do Trabalho da 182 Regiéo http://www.trt18.jus.br



82 .
quarta-feira

Diario da Justica Eletronico 19-12-2012 - N° 229

Art. 346. O Ministério Publico do Trabalho deverd ser intimado das
designacfes das audiéncias, bem como da prolacdao de sentencas ou
homologacbes de acordos nos processos em que Ffiguram como parte ou
intervenientes menores ou 1dosos.

Art. 347. Nas acdes que tiverem por objeto a anulacdo de autos de
infracdo lavrados pelos Orgdos de fiscalizacdo das relacdes de trabalho
ou que visem impedir a sua atuacdo, encerrada a instrucdo, os autos
serao convertidos em diligéncia e encaminhados ao Ministério Publico do
Trabalho para manifestacao.

TITULO XI1
DA CORREGEDORIA REGIONAL

Art. 348. Aplicam-se aos feirtos em tramite na Corregedoria Regional as
regras constantes dos arts. 50 a 71, relativas a autuacdo e formacdo dos
autos.

Art. 349. As solicitacbes e requerimentos dirigidos ao Corregedor que
ndo se enquadrarem nas hipdéteses de correicdo parcial ou reclamacédo
disciplinar poderdo ser autuadas como pedido de providéncias ou processo
administrativo, conforme o caso.

8§ 1© Autuar-se-&o como pedido de providéncias as comunicagbes de néo
atendimento reiterado de diligéncias, por Varas do Trabalho da 182
Regido ou de outras Regides da Justica do Trabalho, bem como por outros
orgaos do Poder Judiciario.

8§ 2° 0 Corregedor despachara o pedido de providéncias e, entendendo ser
de sua competéncia, tomara as medidas cabiveils, comunicando ao
solicitante.

8§ 3° Atendidas as solicitagOes processadas como pedido de providéncias,
as Varas do Trabalho comunicardo o fato, imediatamente, a Corregedoria
Regional, para fins de arquivamento dos autos.

8§ 4°© Autuar-se-do como reclamacao disciplinar as solicitacfes e
requerimentos que se enquadrarem nas hipdteses da Resolucdo n® 135, 13
de julho de 2011, do Conselho Nacional de Justica.

Art. 350. As informacfes solicitadas para instrucdo de reclamacbes
correicionais, pedidos de providéncias ou processos administrativos
serdo prestadas ao Corregedor, dentro de dez dias, contados do
recebimento do pedido de informacdes.

8§ 1© 0O prazo referido no caput poderd ser prorrogado, em casos de
justificado impedimento, a critério do Corregedor.

8 2° As reclamacfes disciplinares serdo processadas em conformidade com
as normas emanadas do Conselho Nacional de Justica.
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Art. 351. A Corregedoria Regional divulgara, periodicamente, o indice de
processos conciliados, correspondente ao percentual dos acordos
homologados em vrelacdo a quantidade de processos solucionados no
periodo.

Paragrafo unico. O 1ndice de que trata o caput deste artigo sera
observado por ocasido das correicdes ordinarias, devendo constar em ata.

TITULO X111
DISPOSICOES GERAIS

Capitulo I i
DA EDICAO DE PORTARIAS E INSTRUCOES DE SERVICO

Art. 352. A expedicdo de portarias, pelos Juizes de primeiro grau de
jurisdicao, na 182 Regido da Justica do Trabalho, sera permitida nas
hipoteses previstas em lei ou para atendimento dos iInteresses
administrativos internos da respectiva Vara do Trabalho, salvo nos casos
de suspensdo de atividades, em que o0 ato devera ser expedido pela
Presidéncia, nos termos do Regimento Interno.

Art. 353. As portarias ou outras instrucdes de servico expedidas na
forma do art. 352 serdo publicadas no Boletim Interno Eletrdonico, e no
Diario da Justica Eletrbnico quando necessario, e remetidas, para
conhecimento, a Corregedoria Regional, em meio eletrbnico, no prazo de
24 horas.

Paragrafo uUnico. Os documentos expedidos nos termos deste artigo serao
disponibilizados no sitio da 182 Regido da Justica do Trabalho na rede
mundial de computadores.

Capitulo I1_ i
DA REALIZACAO DE INSPECOES NAS VARAS DO TRABALHO

Art. 354. Fica facultada aos Juizes Titulares e Diretores dos Foros
Trabalhistas da 182 Regidao da Justica do Trabalho a realizacdo de
inspecdes nas unidades que lhes forem subordinadas.

Art. 355. Verificar-se-a na 1iInspecdo se 0s servigcos estdo sendo
realizados com observancia dos dispositivos legais pertinentes, dos
preceitos do Provimento Geral Consolidado, das Resolucbdes do Tribunal e
da Consolidacdo dos Provimentos da Corregedoria-Geral da Justica do
Trabalho.

81° A inspecdo compreenderda o exame de processos em tramitacdo na Vara
do Trabalho e a conferéncia dos movimentos Jlancados no sistema
informatizado, dos registros pertinentes a cumprimento de mandados e dos
prazos para elaboracdo e cumprimento de expedientes, de calculos e de
outros procedimentos, a critério do Juiz.
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8§2° Serao inspecionados todos 0Ss processos que estiverem com execugao
suspensa ou no arquivo provisorio.

83° Durante os trabalhos de inspecdo, 0 juiz receberd as criticas e
sugestfes dos iInteressados a respeito dos servigcos de secretaria,
incumbindo-lhe adotar as providéncias que reputar necessarias.

8 4° Nos autos inspecionados pelo o juiz constara despacho com os
dizeres “visto em inspecao”.

Art. 356. A inspecdo nao prejudicara o atendimento ao publico nas
respectivas unidades judiciarias.

Art. 357. Da inspecdo Hlavrar-se-a ata circunstanciada que, em cinco
dias, sera encaminhada a Corregedoria Regional.

Paragrafo unico. De posse da ata, o Corregedor podera converter a
correicdo perioddica anual em mero referendo da inspecéao.

Capitulo 111
DOS JUIZES DO TRABALHO

Art. 358. A designacadao de Juizes do Trabalho Substitutos para atuar
concomitantemente com os Juizes Titulares deverd resultar em acréscimo
na quantidade de processos incluidos em pauta, iInstruidos e solucionados
pela Vara do Trabalho.

Art. 359. Os Juizes Titulares e Substitutos manterdo atualizados, no
setor competente, o0 seu endereco completo, correio eletronico e os
numeros dos telefones, além de outros dados que possibilitem a sua
localizacéo.

TITULO X1V
DISPOSICOES FINAIS

Art. 360. Este Provimento Geral Consolidado entra em vigor a partir do
dia 19 de dezembro de 2012.

Art. 361. Ficam revogados o Provimento Geral Consolidado, publicado em
24 de de novembro de 2010 e os Provimentos de numeros 5/2010, 6/2010,
7/2010, 8/2010, 9/2010, 1/2011, 2/2011, 3/2011, 4/2011, 5/2011, 1/2012,
2/2012 e 3/2012 e demais disposicdes em contrario.

Goiania, 18 dezembro de 2012.
ASSINADO ELETRONICAMENTE

PLATON TEIXEIRA DE AZEVEDO FILHO
Vice-Presidente e Corregedor do TRT da 182 Regiao
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DIRETORIA-GERAL

PODER JUDICIARIO DA UNIAO

TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 182 REGIAO

PORTARIA TRT 182 DG N°© 347/2012

O DIRETOR-GERAL SUBSTITUTO DO TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 182
REGIAO, no uso de suas atribuicBes legais e regulamentares, tendo em
vista o que consta do Processo Administrativo n© 2759/2012,
RESOLVE:

Designar os servidores AFRANIO HONORATO PINHEIRO, Diretor da Divisdo de
Servigcos Gerais, e CREBILON DE ARAUJO ROCHA FILHO, Chefe do Nucleo de
Engenharia, para acompanharem o andamento das obras inerentes a
implantacdo da Vara do Trabalho de Pires do Rio, autorizando os
respectivos deslocamentos, conforme quadro abaixo, bem como o pagamento
das devidas diarias.

Servidor Local idade Periodo

21/12/2012

Afranio Honorato Pires do Rio -
28/12/2012

Pinheiro
04/01/2013
21/12/2012

Crebilon de Araudjo . . 28/12/2012

i, Pires do Rio

Rocha Filho -
02/01/2013
04/01/2013

Publique-se no Diario da Justica Eletrénico da 182 Regido e no Boletim
Interno Eletroénico.

Gorania, 18 de dezembro de 2012.

Edison dos Reis

Diretor-Geral Substituto

SECRETARIA DO TRIBUNAL PLENO

SECRETARIA DO TRIBUNAL PLENO

RESOLUCAO ADMINISTRATIVA N° 131/2012

Concede 05 (cinco) dias de licenca para tratamento de salude a
Desembargadora Elza Candida da Silveira, com efeitos retroativos ao
periodo de 12 a 16 de dezembro de 2012.

CERTIFICO E DOU FE que o Pleno do Tribunal Regional do Trabalho da 182
Regido, em sessdo hoje vrealizada, sob a Presidéncia do Exm®
Desembargador Mario Sérgio Bottazzo, Presidente do Tribunal, com a
presenca dos Exm®s Desembargadores Platon Teixeira de Azevedo Filho
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(Vice-Presidente), Elvecio Moura dos Santos, Gentil Pio de Oliveira,
Elza Candida da Silveira, Aldon do Vale Alves Taglialegna, Breno
Medeiros, Paulo Pimenta e Paulo Canagé de Freitas Andrade e do Exm®
Procurador do Trabalho Dr. Januario Justino Ferreira, consignada a
auséncia dos Exm®s Desembargadores Kathia Maria Bomtempo de Albuquerque,
Daniel Viana Junior e Geraldo Rodrigues do Nascimento, em gozo de
férias, e Julio César Cardoso de Brito, afastado da funcdo judicante, e
tendo em vista o que consta do Processo Administrativo n®© 275372012 — MA
n® 78/2012, RESOLVEU, por unanimidade, conceder a Exm® Desembargadora
Elza Candida da Silveira 05 (cinco) dias de licenca para tratamento de
saude (art. 69, 1, LOMAN) com efeitos retroativos ao periodo de 12 a 16
de dezembro de 2012.

Publique-se no DJe do TRT da 182 Regido e no Boletim Interno.

Sala de Sessfes, 18 de dezembro de 2012.

ORIGINAL ASSINADO

Goiamy Pdévoa

Secretario do Tribunal Pleno

32 VARA DO TRABALHO DE RIO VERDE-GO

PODER JUDICIARIO DA UNIAO

TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 182 REGIAO

32 VARA DO TRABALHO DE RIO VERDE-GO

PORTARIA TRT 182 - 32 VT RIO VERDE N°©001/2012

INSTITUI O NUCLEO PERMANENTE DE CONCILIACAO (NPC) DA 32 VARA DO TRABALHO
DE R10 VERDE

O Juiz Titular da 32 Vara do Trabalho de Rio Verde-GO, Dr. Ari Pedro
Lorenzetti, no uso de suas atribuicbdes legais,

CONSIDERANDO o disposto no art. 764 da Consolidagcdo das Leis do
Trabalho, que em seu 81° dispde que ""os jJuizes e Tribunais do Trabalho
empregardo sempre o0s seus bons oficios e persuasdo no sentido de uma
solucédo conciliatéria dos conflitos";

CONSIDERANDO a necessidade de se buscar permanentemente a celeridade
processual, sendo a via conciliatoria um instrumento habil e rapido para
a solucao dos conflitos;

CONSIDERANDO que o objetivo das campanhas desenvolvidas pelo Conselho
Nacional de Justica — CNJ em parceria com os tribunais participantes do
movimento pela conciliacdo é disseminar em todo o pais a cultura da paz
e do dialogo, desestimular condutas que tendem a gerar conflitos e
proporcionar as partes uma experiéncia exitosa de conciliacéo;

CONSIDERANDO que com a Resolucédo n© 125, de 29 de novembro de 2010, do
Conselho Nacional de Justica - CNJ, foi instituida a Politica Judiciaria
Nacional de Tratamento Adequado dos Conflitos de Interesses, que Vvisa
tornar efetivo o principio constitucional do acesso a Justica (art. 5°,

by

XXXV, Constituicdo da Republica) como “acesso a ordem juridica justa”;
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CONSIDERANDO o Projeto Conciliacdo em Acdo, instituido na 182 Regido da
Justica do Trabalho, que tem como finalidade a busca pela solucao
pacifica dos conflitos;

CONSIDERANDO os principios basilares do processo, em especial os da
celeridade e economia processuais, bem como a Incessante persecucao por
parte da processualistica moderna de wuma jJustica cada vez mais
coexistencial (Capelletti), cujo objetivo é a busca da paz social pela
valorizacdo de meios alternativos de resolucdo pacifica e conciliada de
conflitos;

CONSIDERANDO que os resultados confirmam o éxito experimentado por
outras Varas do Trabalho do Estado de Goias, que também criaram os
respectivos Nucleos Permanentes de Conciliacao.

CONSIDERANDO as recomendagdes do Exmo. Sr. Desembargador Vice-Presidente
e Corregedor do Egrégio Tribunal Regional do Trabalho da 182 Regi&o, Dr.
Platon Teixeira de Azevedo Filho, contidas no Oficio Circular n°
039/2012/TRT 182 — SCR, enviado aos(as) Juizes(izas) de 1° Grau em
1271272012, que trata do assunto: Portarias de Atos Ordinatdérios e
Nicleo Permanente de Conciliacao;

CONSIDERANDO o atual posicionamento da Douta Corregedoria Regional
contida no oficio supra no sentido de que “(...) b) a audiéncia marcada
do Nucleo Permanente de Conciliacdo tem como objetivo tédo somente
conciliar. Ndo se pode sujeitar as partes nao comparecentes a Onus
processuais e penalidades, como as de arquivamento e revelia e confisséao
sobre a matéria de fato e, tampouco, em ndo se obtendo a conciliacéao,
inovar o0 procedimento e estabelecer prazo para a parte adversa
apresentar defesa, entre outros documentos, sem que O juiz sSe pronuncie
expressamente a respeito. Isso porque a audiéncia de conciliacao
realizada no referido Nucleo, por vezes, ndo é presidida por juiz e oS
atos anteriormente mencionados constituem atribuicdes exclusiva de
magistrado e ndo de servidor. (...) Destarte, todos os procedimentos
instituidos sob esse prisma deverdao ser revistos e alterados ou
retirados da respectiva portaria’”;

RESOLVE:

REGULAMENTAR o funcionamento do Nucleo Permanente de Conciliacdo da 3=
Vara do Trabalho de Rio Verde, nos seguintes termos:

Art. 1°© — Fica instituido o Nucleo Permanente de Conciliacdo (NPC) da 32
Vara do Trabalho de Rio Verde-GO;

Art. 2° — Incumbe ao Nucleo Permanente de Conciliacdo atuar na
conciliacdo de processos no ambito da da 3% Vara do Trabalho de Rio
Verde-GO, em qualquer fase processual.

Art. 3° — O Nucleo Permanente de Conciliacdo serd coordenado pelo(arss)
Juiz(iza/s) Titular, Auxiliar ou Substituto(a) em exercicio na 32 Vara
do Trabalho de Rio Verde-GO e composto por todos(as) servidores(as) do
quadro de pessoal da respectiva unidade judiciaria, que nele atuardo sem
prejuizo das suas respectivas atividades funcionais, independentemente
de prévia indicacédo para tanto.

Art. 4° — Fica autorizado ao(a) Diretor(a) de Secretaria e demais
servidores(as), com a coordenacdo dos(as) Juizes(as) atuantes nesta
Unidade Judiciaria, a fazer(em) triagem dos processos a serem levados ao
Nucleo Permanente de Conciliacéo, bem como designar(em),
independentemente de despacho e sem prejuizo da pauta normal, data e
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horario da audiéncia de conciliacéao, sendo indispensavel o]
comparecimento das partes na referida audiéncia.
81©° - A Secretaria da Vara do Trabalho deverada fazer constar das

notificacbfes que a audiéncia tera carater unicamente conciliatorio.
8§2° - Alcancada a conciliacdo, esta serd reduzida a termo e submetida a
apreciacao do(a) Juiz(iza) nos autos digitals.

83° - Nas conciliacdes realizadas em audiéncia, devera o(a) Juiz(iza)
e/ou o servidor(a) esclarecer(em) as partes acerca da iImportancia do
cumprimento das obrigacobes previdenciarias, da necessidade de

fornecimento de informagcbes a Previdéncia Social relativas aos
recolhimentos efetuados, bem como da possibilidade de parcelamento do
débito junto a Secretaria da Receita Federal do Brasil.

84°© — Nao alcancada a conciliacdo e presente o(a) Juiz(iza) a audiéncia
conciliatoria, este(a) podera abrir prazo ao(a/s) reclamado(a/s) para
apresentacdo(fes) de defesa(s) e documentos e, ainda, prazo ao(a’s)
reclamante(s) para impugnacdo(fes) a(s) defesa(s) e documentos, dentre
outras determinacfes judicials.

Art. 5° — A Secretaria da Vara do Trabalho fica autorizada,
independentemente de despacho, a fazer triagem e colocar na pauta do
Nucleo Permanente de Conciliacéao:

I — processos na fase de execucédo para tentativa de acordo;

Il — processos ja remetidos as Instancias Superiores para apreciacao de
recursos interpostos;

Il — processos em que ja ocorreu o juizo de admissibilidade recursal,
nos casos de recurso ordinario, agravo de peticdo ou agravo de
instrumento, antes da remessa a Instadncia Superior para apreciacao.
Paragrafo unico — Alcancada a conciliacdo, esta sera reduzida a termo e
submetida a apreciacdo e homologacdo do(a) Juiz(iza) nos autos digitais.
Art. 6° — O Nucleo Permanente de Conciliacao também atuara nos processos
em que haja requerimento ao(a) Juiz(iza) da causa por quaisquer das
partes, diretamente ou por via de seu(ua) Procurador(a), de Torma
isolada ou conjunta, manifestando interesse na conciliagao.

Paragrafo unico — Alcancada a conciliacdo, esta sera reduzida a termo e
submetida a apreciacdo e homologacao do(a) Juiz(iza) nos autos digitais.
Art. 7° — Nao obtida a conciliacdo e ndo estando o(a) Juiz(iza) presente
na audiéncia conciliatoria, 0s autos serao conclusos para
deliberacdo(6es).

Art. 8° — A presente Portaria ndo se aplica as cartas precatérias, de
ordem e rogatdérias de qualquer natureza.

Art. 9° — Havendo qualquer intercorréncia, a matéria sera submetida a
apreciacdo e decisdo do(as/s) Juiz(iza/s) do Trabalho Coordenador(a/es)
do Nucleo Permanente de Conciliacéo.

Art. 10° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.
Publique-se no Diario Eletrdonico da Justica do Trabalho, no Diario da
Justica Eletronico do Tribunal Regional do Trabalho da 182 Regido, no
Boletim Interno Eletrbnico e encaminhem-se coépias aos Excelentissimos
Desembargadores-Presidente, Vice-Presidente e Corregedor do Egrégio
Tribunal Regional do Trabalho da 182 Regidao, a Secretaria da
Corregedoria Regional e, ainda, a Subsecdo da OAB de Rio Verde-GO.
Fixe-se coOpia da presente Portaria no quadro de avisos localizado no
atrio da 32 Vara do Trabalho de Rio Verde-GO também para efeito de
publicidade.

Tribunal Regional do Trabalho da 182 Regiéo http://www.trt18.jus.br
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Original assinado

Ari Pedro Lorenzetti

Juiz Titular da 32 Vara do Trabalho de Rio Verde-GO
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