PORTARIA TRT 182 GP/DG/SOF N° 391/2019 *

PODER JUDICIARIO DA UNIAO
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 182 REGIAO

*Texto atualizado até as alteragcdées promovidas pela Portaria TRT18 n° 771/2024

Regulamenta o planejamento e a execugdo do
orcamento no ambito do Tribunal Regional do
Trabalho da 182 Regiao.

O DESEMBARGADOR-PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL DO
TRABALHO DA 182 REGIAO, no uso de suas atribuicdes legais e regimentais e tendo em

vista 0 que consta do processo administrativo n® 18.217/2018,

CONSIDERANDO os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade e eficiéncia que regem a Administracdo Publica, previstos no art. 37 da

Constituicdo Federal;

CONSIDERANDO que, nos termos do art. 99 da Constituicdo Federal, ao
Poder Judiciario € assegurada autonomia administrativa e financeira, cumprindo aos
tribunais elaborar suas propostas orcamentarias, dentro dos limites estipulados

conjuntamente com os demais Poderes na lei de diretrizes orgamentarias;

CONSIDERANDO o disposto nos arts. 165 a 169 da Constituicdo Federal,

que estabelecem normas gerais de orgamento publico;

CONSIDERANDO a Emenda Constitucional n® 95, de 15 de dezembro de
2016, que instituiu o Novo Regime Fiscal no ambito do Orgamento Fiscal e do Orgamento
da Seguridade Social da Unido, estabelecendo limites para as despesas primarias dos

Poderes Executivo, Legislativo e Judiciario, com vigéncia por vinte exercicios;

CONSIDERANDO a Lei n° 4.320, de 17 de marco de 1964, que estatui
normas gerais de direito financeiro para elaboracao e controle dos orcamentos e balancos

da Unido, dos Estados, dos Municipios e do Distrito Federal,



CONSIDERANDO os termos da Resolugéo n° 195, de 3 de junho de 2014,
do Conselho Nacional de Justica, que dispde sobre a distribuicdo de orgamento nos

orgaos do Poder Judiciario de primeiro e segundo graus e da outras providéncias;

CONSIDERANDO a necessidade de estabelecer parametros que propiciem
a participagdo de todas as unidades judiciarias e administrativas na elaboragdo da
Proposta Orcamentaria Prévia — POP e da Proposta Orcamentaria — PO, bem como no

acompanhamento permanente da execug¢ao orgamentaria no ambito do Tribunal,

CONSIDERANDO a necessidade de atualizar a norma que regulamenta o
planejamento e a execug¢ao do orgamento no d&mbito do Tribunal Regional do Trabalho da
182 Regiao,

RESOLVE:

Capitulo |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Ficam regulamentados, por meio desta Portaria, o planejamento e a

execugao do orgcamento no ambito do Tribunal Regional do Trabalho da 18? Regi&o.
Art. 2° Para os fins desta Portaria, considera—se:

| — Plano Plurianual da Unido — PPA: instrumento de planejamento
governamental que define diretrizes, objetivos e metas da administragdo publica federal
para as despesas de capital e outras delas decorrentes e para as relativas aos programas
de duragdo continuada, com o propdsito de viabilizar a implementacdo e a gestdo das

politicas publicas;

Il — Lei de Diretrizes Orgamentarias — LDO: lei que estabelece as diretrizes

para a elaboracao e execugao da Lei Orcamentaria do exercicio seguinte;

[l — Lei Orgamentaria Anual — LOA: lei que estima a receita e fixa a despesa

da Unido para o exercicio financeiro;

IV — Estrutura Programatica: classificagdo da despesa segundo estrutura de
programa, acao (projeto, atividade ou operagcado especial) e subtitulo (localizador do

gasto);



V — Programa: instrumento de organizagéo da agao governamental visando

a concretizagao dos objetos pretendidos;

VI — Agéo: projeto, atividade ou operagao especial em que um programa esta
detalhado;

VII — Projeto: Instrumento de programacao utilizado para alcangar o objetivo
de um programa, envolvendo um conjunto de operagdes limitadas no tempo, das quais
resulta um produto que concorre para a expansdo ou o aperfeicoamento da agao de
governo. No ambito do Tribunal, consiste, especificamente, nas aquisicdbes ou

constru¢des de imoveis e nas obras e reformas com aumento da area construida;

VIII — Atividade: instrumento de programacao utilizado para alcangar o
objetivo de um programa, envolvendo um conjunto de operagdes que se realizam de
modo continuo e permanente, das quais resulta um produto ou servigo necessario a
manutencido da acdo de governo, ou seja, sdo as demais agdes que nao se enquadram

como projetos;

IX — Plano Orcamentario — PO: identificacdo orcamentaria, de carater
gerencial, ndo constante da Lei Orgamentaria Anual — LOA, que tem por finalidade

permitir um maior detalhamento da agao orgamentaria;

X — Meta Fisica: dimensao fisica da estrutura programatica, que define a

quantidade de bens e servigos a serem entregues;

Xl — Planejamento das Demandas: cadastro realizado pelas Unidades

Gestoras de Despesas, no Sistema Integrado de Gestdo Orgamentaria e Financeira da
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Justica do Trabalho — SIGEO, dos dados das demandas orgamentarias para o ano
seqguinte; (Inciso alterado pela Portaria TRT18 GP/DG/SOF n° 753/2023)

Xl — Demandas: solicitagcbes das Unidades Gestoras de Despesas,

concernentes a aquisicdo de bens ou contratagdo de servigos, cadastradas no Sistema

Integrado de Gestdo Orgamentaria e Financeira da Justica do Trabalho — SIGEO para

elaboragcdo do planejamento das contratagdes; (Inciso alterado pela Portaria TRT18
GP/DG/SOF n° 753/2023)

XIII — Quadro Consolidado de Demandas — QCD: documento elaborado pela
Secretaria de Orgamento e Finangas contendo as demandas para o ano seguinte,
agrupadas por unidade; (Inciso alterado pela Portaria GP/DG/SOF n° 1604/2020)

XIV = Plano Anual de Contratagdes — PACON: documento que consolida as

demandas de obras, de servigos de engenharia, de tecnologia da informacéo e de bens e
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servicos comuns para contratacdo no exercicio subsequente, bem como aquelas
contratagdes que necessitam ser prorrogadas, com base na Proposta Orgamentaria
Anual; (Inciso alterado pela Portaria TRT18 GP/DG/SOF n° 753/2023)

XV — Levantamento da Estrutura Fisica do Tribunal: documento composto
por planilhas e quadros gerados e transmitidos ao Conselho Superior da Justica do
Trabalho — CSJT por meio do Sistema Integrado de Gestao Or¢gamentaria e Financeira da
Justica do Trabalho — SIGEO, com base nos dados langados pelas UGDs, relativos a

estrutura fisica de pessoal e de imoveis do Tribunal;

XVI — Proposta Orgamentaria Prévia — POP: documento composto por
quadros gerados e transmitidos ao CSJT por meio do SIGEO, com base nos dados
langados no sistema pelas Unidades Gestoras de Despesas, contendo as despesas
programadas para o ano seguinte, a dotacao aprovada para o ano em curso, as despesas
executadas no exercicio anterior e no exercicio atual, agrupadas por objeto de gasto e
classificadas por acdo orcamentaria, bem como informacgdes relativas a passivos,

provimento e criagao de cargos e fungdes;

XVII — Proposta Or¢gamentaria — PO: documento composto pelos quadros
que constituem a POP, gerados e transmitidos ao CSJT por meio do SIGEO, contendo as
despesas do Tribunal programadas para o ano seguinte, ajustadas de acordo com os
referenciais monetarios fixados como limite pelo CSJT, bem como os dados relativos a

provimento e criagao de cargos e fungoes;

XVIII — Fase Pré-LOA: intersticio entre o encaminhamento da Proposta
Orcamentaria a Secretaria de Orgcamento Federal e o inicio da execugao orgamentaria no
Sistema Integrado de Administracdo Financeira — SIAFI. Esse periodo é fixado no SIGEO
de modo a permitir ajustes decorrentes de remanejamento de valores — acréscimos ou

redugdes — entre itens de despesa,;

XIX — Descentralizacdo Externa de Créditos: transferéncia, entre Unidades
Gestoras de 6rgdos ou entidades de estruturas diferentes, do poder de utilizar créditos
orgcamentarios ou adicionais que estejam sob a sua supervisdo ou lhe tenham sido

dotados;
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XX — Descentralizagdo Interna de Créditos: transferéncia, entre Unidades
Gestoras de um mesmo Orgdo ou Entidade integrantes do Orcamento Fiscal e da
Seguridade Social, do poder de utilizar créditos orgamentarios ou adicionais que estejam

sob a sua supervisio ou lhe tenham sido dotados;

XXI — Execucdao orgamentaria: utilizacdo dos recursos orgamentarios
consignados em favor do Tribunal no Orgamento Geral da Uni&o e nos créditos adicionais,
visando a realizagdo das despesas com pessoal e encargos sociais, bem como dos
gastos decorrentes do pagamento de indenizagbes a magistrados e servidores, de
aquisicao de bens e contratagdo dos servigos necessarios a manutencao das agdes do
Tribunal;

XXII — Dotagdo Orgamentaria: valor monetario autorizado por meio da Lei
Orgamentaria Anual (LOA) para atender uma determinada programacgao orgcamentaria;

XXIIlI — Créditos Adicionais: autorizacdo de despesa nao-computada ou
insuficientemente dotada na lei de orgamento;

XXIV — Disponibilidade Orgamentaria: existéncia de recursos orgamentarios
para realizagao da despesa, conforme programacgéao constante na Proposta Orgamentaria,

na Lei Orcamentaria Anual e nos Créditos Adicionais;

XXV — Unidade Gestora de Despesa - UGD: unidade responsavel pela
gestao dos recursos alocados em uma ou mais agdes orgamentarias ou pela execugao de

despesas relacionadas a sua area de atuacgao;

XXVI — Gestor do Contrato: servidor indicado pelo dirigente da unidade
demandante com atribuigdes gerenciais, designado para coordenar e comandar o

processo de gestao e fiscalizagdo da execugao contratual;

XXVII — Nota de Adequacédo: documento emitido por meio do SIGEO para a
reserva de dotacdo orcamentaria para um fim especifico, de acordo com a estimativa de

custo constante do respectivo processo de despesa;

XXVIII — Empenho da despesa: ato emanado de autoridade competente que
cria para a administragdo publica a obrigagdo de pagamento, consistente na reserva de
dotagdo orcamentaria para um fim especifico, formalizado mediante a emisséo de

documento denominado Nota de Empenho;



XXIX — Liquidacdo da despesa: consiste na verificacdo do direito adquirido
pelo credor, tendo por base os documentos comprobatorios do respectivo crédito, apos a
entrega do bem ou da prestacao do servigo objeto do gasto, constituindo-se no segundo

estagio da despesa publica;

XXX — Documento Comprobatério de Despesa — DCD: notas fiscais, faturas,

recibos ou congéneres, decorrentes de obrigagdes contratuais assumidas pelo Tribunal,

XXXI — Pagamento da despesa: ato autorizado pelo ordenador de despesas,
apos a regular liquidacdo, mediante o qual se transfere o valor correspondente a despesa
para o credor, resultando na extingdo da obrigacgdo, constituindo-se no terceiro estagio da

despesa;

XXXII — Despesa em liquidagao: toda despesa que teve a sua execugao
iniciada, porém a sua liquidagéo nao pode ser realizada, pois 0 bem ou servigo contratado
nao foi entregue, atestado ou aferido totalmente ou, ainda, o seu recebimento encontra-se

em fase de analise e conferéncia;

XXXIII — Execucéo Iniciada:

a) nos casos de aquisigdo de bens, a despesa verificada pela quantidade

parcial entregue, atestada e aferida;

b) nos casos de realizagdo de servigos e obras, a despesa verificada pela

realizacao parcial, com a medigcao correspondente atestada e aferida;

XXXIV — Restos a Pagar: despesas empenhadas e ndo pagas até 31 de
dezembro do ano de emissédo da nota de empenho, distinguindo-se os processados dos

nao processados;

XXXV — Restos a Pagar Processados: despesas empenhadas que no

momento da sua inscrigdo encontram-se liquidadas;

XXXVI — Restos a Pagar ndo Processados em Liquidacdo: despesas
empenhadas que, no momento da sua inscrigdo, se encontram em processo de

liquidacao;



XXXVII — Restos a Pagar nado Processados a Liquidar: despesas
empenhadas que no momento da sua inscrigdo ndo se encontram liquidadas, nem

tiveram a sua execucgao iniciada.

XXXVIII — Natureza de Despesa Detalhada (NDD): Classificagdo da

despesa que agrega as de mesmas caracteristicas quanto ao objeto de gasto, mediante o

agrupamento de oito digitos, constituido pela combinacao da classificacao da despesa por
categoria econdmica (1° digito), grupo de natureza da despesa (2° digito), modalidade de
aplicacao (3° e 4° digitos), elemento de despesa (5° e 6° digitos) e subelemento de
despesa (7° e 8° digitos). (Inciso alterado pela Portaria GP/DG/SOF n° 1579/2019)

Art. 3° Sao Unidades Gestoras de Despesas - UGDs:

| — Escola Judicial;

[l — Secretaria—Geral da Presidéncia;

[l — Secretaria—Geral Judiciaria;

E . S I | G , EEtFatégia;

IV — Secretaria-Geral de Governanca e Gestao Estratégica; (Inciso alterado
pela Portaria TRT18 GP/DG/SOF n° 7563/2023)

V. —Secretaria-da-Corregedoria-Regional;

V — Secretaria do Juizo de Execugéo; (Inciso alterado pela Portaria TRT18
GP/DG/SOF n° 7563/2023)

S o do Juize Ausdliarde E o
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VI — Secretaria de Gestdo de Pessoas; (Inciso alterado pela Portaria TRT18
GP/DG/SOF n° 7563/2023)

VH—Secretaria-de-Gestdo-de-Pesseas;

VIl — Secretaria de Tecnologia da Informagcao e Comunicacgao; (/nciso
alterado pela Portaria TRT18 GP/DG/SOF n° 753/2023)

T i e Toenologia-datnf fo 0O cacio:

VIII — Secretaria de Licitagbes e Contratos; (Inciso alterado pela Portaria
TRT18 GP/DG/SOF n° 753/2023)

XS o e Licitacs - ;

IX — Secretaria de Manutencédo e Projetos; (Inciso alterado pela Portaria
TRT18 GP/DG/SOF n° 753/2023)

N o M 206 Projetos:

X — Secretaria de Material e Logistica; (Inciso alterado pela Portaria TRT18
GP/DG/SOF n° 753/2023)

Xt—GCeeordenaderia-de-Cemunicacgo-Secial;

XI — Secretaria de Seguranca Institucional e Transporte; (Inciso alterado pela
Portaria TRT18 GP/DG/SOF n° 753/2023)

| Divisiedep to-de-Pessoat:

XII — Coordenadoria de Apoio ao Tribunal Pleno; (Inciso alterado pela
Portaria TRT18 GP/DG/SOF n° 753/2023)

XiH—Divisao-deEngenharia:

Xl — Coordenadoria de Cerimonial; (Inciso alterado pela Portaria TRT18
GP/DG/SOF n° 7563/2023)
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XIV.— Divisao-de_Material-c Logistiea:

XIV — Coordenadoria de Comunicag¢ao Social; (Inciso alterado pela Portaria
TRT18 GP/DG/SOF n° 753/2023)

Y\ Divisho-de-S nstitucionat

XV — Coordenadoria de Documentacgéo; (Inciso alterado pela Portaria TRT18
GP/DG/SOF n° 753/2023)

. \osie-ao Tribunal Pleno:

XVI — Coordenadoria de Seguranga da Informacéo; (Inciso alterado pela
Portaria TRT18 GP/DG/SOF n° 753/2023)

XVIl — Divisdo de Atendimento ao Usuario e Cadastramento Processual;
(Inciso alterado pela Portaria TRT18 GP/DG/SOF n° 753/2023)

X\AH— Geréneia-de-Satide:

XVIII — Divisdo de Saude; (Inciso alterado pela Portaria TRT18 GP/DG/SOF
n° 753/2023)

I dermaistnidad < vois pel 5o dod _

XIX — demais unidades responsaveis pela execugdo de despesas. (Inciso
alterado pela Portaria TRT18 GP/DG/SOF n° 753/2023)

Capitulo I
DO PLANEJAMENTO ORCAMENTARIO

Art. 4° O planejamento orgamentario do Tribunal sera realizado por meio das

seguintes etapas, conforme cronograma geral constante do Anexo I:

H—Planejamento-das-Centratacées;
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| — Planejamento das Demandas; (Inciso alterado pela Portaria GP/DG/SOF
n° 1604/2020)

Il — Levantamento da Estrutura Fisica do Tribunal;

Il — Revisdo da Estrutura Programatica das agdes orgamentarias a cargo do
Tribunal;

IV — Proposta Orgcamentaria Prévia — POP;

V — Proposta Orcamentaria — PO.

Art. 5° A etapa de Planejamento das Demandas tera inicio em fevereiro e

término no final do més de margo e sera realizada, com apoio da Secretaria de

Orcamento e Finangas, pelas seguintes unidades: (Paragrafo incluido pela Portaria
GP/DG/SOF n° 613/2022)

| — Secretaria de Licitagbes e Contratos (contratagdes);
Il — Secretaria de Gestao de Pessoas (pessoal e beneficios);

Il — Secretaria-Geral Judiciaria (assisténcia juridica a pessoas carentes e
justica itinerante).

(Artigo alterado pela Portaria GP/DG/SOF n° 1604/2020)

Paragrafo unico: Para o Planejamento das Demandas deverdo ser

preenchidos pelas Unidades Gestoras de Despesas os seguintes campos no SIGEO:

| - setor: Unidade Gestora da Despesa;
Il — cédigo: numero sequencial atribuido pelo sistema;
lIl — descricdo do item: detalhamento do objeto da despesa;

IV — classificacdo da despesa quanto a sua importancia: esse campo devera
ser assinalado caso a despesa seja considerada essencial,
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V — classificagdo da despesa quanto a sua origem: 1° Grau e 2° Grau
preenchido com o percentual correspondente a participacdo de cada uma dessas
instancias na respectiva despesa, nos termos da Resolugdo CNJ n° 195/2014;

VI — area tematica: preenchida mediante selegdo, conforme a area
abrangida pela despesa: administracdo, beneficios assistenciais, encargos sociais,
informatica, manutencao de imdveis, pessoal, projetos, transportes e outras;

VIl — projeto estratégico: preenchido caso o item que esta sendo incluido
conste do Planejamento Estratégico do Tribunal. O preenchimento correspondera ao
cédigo cadastrado no Sistema de Gestao Estratégica do CSJT — SIGEST;

VIII — prioridade: urgéncia atribuida a despesa, preenchida mediante
selecdo: alta, média e baixa;

IX — quantidade: quantidade que se pretende adquirir no caso de aquisigao
de bens permanentes ou de consumo, e periodicidade do servigo contratado; (inciso
alterado pela Portaria TRT18 n° 771/2024)

X — valor unitario ou médio: valor unitario do produto, no caso de aquisicao
de bens, ou valor mensal fixo ou médio, para contratacéo de servicos;

Xl — numero de meses de ocorréncia da despesa: preenchido mediante
selecao, corresponde ao numero de meses de ocorréncia da despesa;

Xl — unidade de medida: preenchido mediante sele¢do, corresponde ao
modo de ocorréncia da despesa — més ou ano;

Xl — total de referéncia: despesa total no ano;

XIV - indice de reajuste: percentual previsto para reajustamento dos
contratos de prestacao de servicos;

XV — més de reajuste: més a partir do qual o contrato sera reajustado;

XVI — cronograma de desembolso: valores a serem dispendidos durante o
ano, que podem ser livremente informados pelas UGDs ou calculados pelo sistema, de
acordo com os dados preenchidos na forma dos incisos IX a XIV;

XVII — valor anterior: valor que foi gasto com a mesma despesa no ano
anterior. Esse valor sera importado pelo sistema caso a criagdo do planejamento tenha
sido feita com base na cépia dos dados de execugao;

XVIIl — total para fins de planejamento: valor calculado pelo sistema apds
aplicado o reajuste previsto;

XIX — informacéo para o caso de novos projetos: esse campo devera ser
assinalado quando a despesa a ser incluida referir—se a um novo projeto;

XX — PETIC e PDTIC: preenchido, se for o caso, com o cédigo atribuido ao
item de despesa no PETIC ou no PDTIC.

XXl — Memodria de Calculo: metodologia utilizada para chegar ao valor da
demanda; (Inciso incluido pela Portaria TRT18 GP/DG/SOF n° 753/2023)

XXII — Justificativa: alegacdo necessaria para realizagcdo da demanda.
(Inciso incluido pela Portaria TRT18 GP/DG/SOF n° 753/2023)
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XXIIlI — marcadores: associagao do item de planejamento a um agrupador da
despesa mediante sele¢cao, com a possibilidade de um item estar associado a mais de um
marcador. (inciso incluido pela Portaria TRT18 n° 771/2024)

Art. 6° A etapa de Levantamento da Estrutura Fisica do Tribunal tera
previsdo de inicio no més de marcgo e término no final do més de abril, conforme indicado
no Anexo |, observados os prazos determinados pela Secretaria de Orgamento e
Financas do Conselho Superior da Justica do Trabalho — SEOFI CSJT (Artigo alterado
pela Portaria GP/DG/SOF n° 1604/2020)

Art. 7° As UGDs elencadas nos incisos | a V deste artigo deverao incluir no
SIGEO as informacdes relativas a estrutura fisica de pessoal e de imdveis, no prazo
fixado no cronograma elaborado conforme indicado no Anexo |, de acordo com os

detalhamentos estabelecidos nos Anexos Il a Xl e disposi¢des seguintes:

| — Secretaria da Corregedoria Regional, por meio da Divisédo de Gestéo de

Magistrados, cargos de magistrados por categoria e situacéo (Anexo Il); (Inciso alterado
pela Portaria TRT18 GP/DG/SOF n° 753/2023)

" . o—Geral_Judiciaria: fisi s \/ o Trabatho.

I — Secretaria—Geral Judiciaria, estrutura fisica das Varas de Trabalho,

incluidas as informag¢des concernentes ao PJe (Anexo Xl); (Inciso alterado pela Portaria
GP/DG/SOF n° 639/2021)

Il — Revogado; (Inciso alterado pela Portaria GP/DG/SOF n° 639/2021)
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IV — Secretaria de Gestao de Pessoas, relativamente a servidores:

a) cargos por categoria e situagao (Anexo ll);

b) cargos por classe e padrao (Anexo lll);

c) quantidade e distribuicdo das fungbes e dos cargos comissionados
conforme situagcao do servidor (optante, ndo optante, requisitado e sem vinculo), bem

como quantidade de func¢des e cargos comissionados vagos (Anexo IV);

d) quantidade de fung¢des e cargos comissionados ocupados por lotagado
(Anexo V);

e) cargos de seguranca classificados por classe e padrao (Anexo VI);

f) cargos de oficial de justiga classificados por classe e padrao (Anexo VII);

g) informagdes sobre o Adicional de Qualificagdo — AQ dos servidores
(Anexo VIII);

h) informacgdes sobre cursos e treinamentos (Anexo 1X);

i) outras informacgdes solicitadas pelo CSJT relativas a pessoal;

V — Secretaria de Material e Logistica, quantidade de imdveis préprios sob a

responsabilidade do Tribunal e sua area fisica, bem como quantidade de imdveis de
terceiros ocupados com Onus (Anexo X). (Inciso alterado pela Portaria TRT18
GP/DG/SOF n° 753/2023)

Art. 8° Cabera a Secretaria de Orcamento e Finangas consolidar os dados

encaminhados na forma do art. 7° e transmiti—los ao CSJT por meio do SIGEO.
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Art. 9° Antes do inicio da etapa de elaboracdo da POP, sera realizada a
revisdo e o ajuste dos atributos das agdes que compordo a grade orgamentaria do
Tribunal para o exercicio seguinte, de acordo com o cronograma constante do Anexo |

desta Portaria.

§ 1° Cabera a Secretaria de Manutencdo e Projetos, dentro de sua
respectiva area de atuacéo, verificar, junto a Presidéncia do Tribunal e a Diretoria—Geral,
a necessidade de: (Paragrafo alterado pela Portaria TRT18 GP/DG/SOF n° 753/2023)

| — inclusdo de novos projetos, cuja execugdo esteja programada para
iniciar-se no exercicio seguinte, relativos a constru¢des e reformas com aumento de area
construida ou a aquisicdo de imoéveis, em conformidade com a Resolugdo CSJT n°
70/2010; (Inciso alterado pela Portaria TRT18 GP/DG/SOF n° 7563/2023)

Il — alteracdo das informacgdes relativas aos projetos em andamento, cuja

execugao estenda-se ao ano subsequente.

§ 2° Caso se verifique a necessidade de inclusdo de projetos ou de alteragao

dos atributos daqueles em andamento, a Divisdo de Engenharia Civil devera prestar as
informacgdes pertinentes, para inclusdo no Sistema Integrado de Planejamento e

Orcamento do Governo Federal — SIOP, consoante modelo previsto no Anexo XlI,
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enviando—as a Secretaria de Orcamento e Finangas. (Paragrafo alterado pela Portaria
TRT18 GP/DG/SOF n° 753/2023)

Art. 10. Finalizado o Planejamento das Demandas de que trata o art. 5°, a
Secretaria de Orcamento e Finangas, com base na relacdo de demandas para o exercicio
seguinte, por unidade, extraida do SIGEO, elaborara o Quadro Consolidado de
Demandas — QCD, contendo as informacgdes previstas no Anexo XllI, para inicio da etapa
de elaboragao da POP. (Artigo alterado pela Portaria TRT18 GP/DG/SOF n° 613/2022)

Art. 11. A etapa de elaboragdo da POP iniciar—se—a entre a segunda
quinzena de marg¢o e a ultima semana de abril e sera finalizada entre a segunda quinzena
de abril e a ultima de maio, conforme indicado no Anexo |. (Artigo alterado pela Portaria
TRT18 GP/DG/SOF n° 1604/2020)
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Art. 12. A Secretaria de Orgamento e Financgas fara os ajustes no Quadro
Consolidado de Demandas — QCD, acrescentando as informagbes orgamentarias
necessarias, submetendo-o a apreciacdo preliminar da Diretoria—Geral e, apds, da
Presidéncia do Tribunal e do Comité de Orgcamento e Financas e do Subcomité de
Orgcamento do Primeiro Grau de Jurisdi¢gao para priorizagao e validagdo das demandas a
serem incluidas na Proposta Orgamentaria Prévia. (artigo alterado pela Portaria TRT18 n°
771/2024)
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Art. 13. Definidas as prioridades da Administragcao para o exercicio seguinte

e validadas as demandas a serem incluidas na POP, a Secretaria de Orcamento e

Financas fara as alteracbes no SIGEO, conforme prazo estabelecido no cronograma de
que trata o Anexo |. (Artigo alterado pela Portaria GP/DG/SOF n° 613/2022)
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b

tem-de-despesanrePEHCounRePDHG: (Artigo revogado pela Portaria GP/DG/SOF n°
613/2022)

Art. 15. As UGDs deverao informar a Secretaria de Orgamento e Financas,
para langamento no SIGEO, as metas fisicas previstas que irdo compor o planejamento

de despesas, conforme disposto no Anexo XIV e observado o prazo definido no Anexo |.
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Art. 16. Na etapa de elaboracdo da POP, as UGDs deverdo preencher no
SIGEO os quadros de planejamento, no prazo estabelecido no Anexo |, de acordo com os

detalhamentos estabelecidos nos Anexos XV a XVII e disposi¢des seguintes:

| — Secretaria de Gestdo de Pessoas, provimentos e criagdo de cargos

(Anexos XVI e XVII) e, por meio da Coordenadoria de Pagamento de Pessoal, passivos
(Anexo XV); (inciso alterado pela Portaria TRT18 n° 771/2024)

Il — Secretaria da Corregedoria Regional, por meio da Divisao de Gestao de

Magistrados, provimentos e criagdo de cargos relativos a magistrados (Anexos XVI e
XVII). (Inciso alterado pela Portaria TRT18 GP/DG/SOF n° 753/2023)

Art. 17. Apos os ajustes necessarios no SIGEO, a Secretaria de Orgamento

e Financas acrescentara as classificacbes orcamentarias das despesas, observando os
seguintes detalhamentos: (caput alterado pela Portaria GP/DG/SOF n° 613/2022)

| — esfera orcamentaria da despesa, preenchida mediante selegdo: 10 —

Orcamento Fiscal, 20 — Orgamento da Seguridade Social;

Il — programa de trabalho, plano orgamentario, fonte de recursos, natureza e
subelemento da despesa e IDOC, preenchidos mediante selecdo e conforme a

classificagdo programatica da despesa.

Art. 18. A Secretaria de Orgcamento e Financas, na etapa de elaboracido da

POP, fara a previsao de arrecadacgao das receitas do exercicio subsequente, por meio do


http://bibliotecadigital.trt18.jus.br/handle/bdtrt18/25248
http://bibliotecadigital.trt18.jus.br/handle/bdtrt18/25248
http://bibliotecadigital.trt18.jus.br/handle/bdtrt18/25248
http://bibliotecadigital.trt18.jus.br/handle/bdtrt18/25248
http://bibliotecadigital.trt18.jus.br/handle/bdtrt18/25248
http://bibliotecadigital.trt18.jus.br/handle/bdtrt18/25248
http://bibliotecadigital.trt18.jus.br/handle/bdtrt18/25248
http://bibliotecadigital.trt18.jus.br/handle/bdtrt18/25248
http://bibliotecadigital.trt18.jus.br/handle/bdtrt18/29267
http://bibliotecadigital.trt18.jus.br/handle/bdtrt18/29267
http://bibliotecadigital.trt18.jus.br/handle/bdtrt18/29267
http://bibliotecadigital.trt18.jus.br/handle/bdtrt18/29267
http://bibliotecadigital.trt18.jus.br/handle/bdtrt18/29267
http://bibliotecadigital.trt18.jus.br/handle/bdtrt18/29267
http://bibliotecadigital.trt18.jus.br/handle/bdtrt18/29267
http://bibliotecadigital.trt18.jus.br/handle/bdtrt18/29267
http://xxx/

preenchimento das planilhas geradas pelo sistema, encaminhando—as ao CSJT por meio
do SIGEO.

Art. 19. Encerrado o langamento no SIGEO, a POP sera encaminhada ao

CSJT no prazo estabelecido no Anexo |.

Art. 20. A etapa de elaboragédo da Proposta Orgamentaria - PO sera iniciada

imediatamente apo6s divulgados os referenciais monetarios a serem adotados como

limites para o seu langamento no SIGEO.
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Art. 21. A Secretaria de Orgamento e Financas, de posse dos referenciais

monetarios de que trata o art. 20, fara as adequacgdes necessarias na Proposta
Orgamentaria, no prazo minimo de um dia util, contado da data e hora do recebimento
dos limites, submetendo-a novamente a deliberagdo do Diretor—Geral, da Presidéncia do
Tribunal e do Comité de Orgamento e Finangcas e ao Subcomité de Orgcamento do
Primeiro Grau de Jurisdicdo, para aprovagao. (Artigo alterado pela Portaria TRT18 n°
771/2024)

Art. 22. Aprovada na forma do art. 21, a Secretaria de Orgamento e Financas
encaminhara a PO ao CSJT por meio do SIGEO, de acordo com o prazo estabelecido
anualmente, a qual integrara a proposta orgamentaria da Justica do Trabalho, a ser
encaminhada a Secretaria de Orgamento Federal — SOF para elaboragdo do Projeto de

Lei Orgamentaria Anual — PLOA do ano seguinte.

1] I's L IR 1] 4 ”

Art. 23. Apos o envio do PLOA ao Congresso Nacional, o CSJT concluira o
Planejamento Orgamentario enviado pelos Regionais e a Secretaria de Orgcamento e
Finangcas mudara a situagéo do planejamento para “concluido” no SIGEOQ, iniciando a fase
“Pré— LOA”. (Artigo alterado pela Portaria GP/DG/SOF n° 1604/2020)

Art. 24. Na fase Pré—LOA, a Secretaria de Orgamento e Finangas concluira o
planejamento no ambito do Tribunal, incluindo nos itens dele constantes as informagdes

relativas ao Programa de Trabalho Resumido — PTRES e as fontes de recursos para

execucao das despesas.
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Art. 25. A Secretaria de Orgcamento e Financas encaminhara cépia da
Proposta Orgamentaria enviada ao CSJT as UGDs, para conhecimento, e a Secretaria de
Licitagcbes e Contratos, para adequacado dos valores constantes do Planejamento das
Demandas e elaboragdo do Plano Anual de Contratagdes. (Artigo alterado pela Portaria
GP/DG/SOF n° 1604/2020)

Paragrafo unico. A Secretaria de Licitagdes e Contratos providenciara a
instauragdo e a instrugdo dos respectivos processos administrativos, nos termos da
Portaria que regulamenta as contratacbes de bens e servigos, encaminhando-os a

Diretoria-Geral para autorizagao da despesa.

Capitulo Il
DA EXECUGAO DA DESPESA
Secao |
Das Disposi¢oes Gerais

Art. 26. Se o Projeto de Lei Orgamentaria do ano seguinte nao for
sancionado pelo Presidente da Republica até 31 de dezembro do exercicio anterior, a
programagcao dele constante podera ser executada para o atendimento das despesas com
pessoal e encargos sociais, beneficios a magistrados e servidores e pagamento de
honorarios periciais, bem como para a realizagao de outras despesas correntes de carater
inadiavel, até o limite de um doze avos do valor previsto no PLOA, multiplicado pelo

numero de meses decorridos até a data de publicagcao da respectiva Lei.

Paragrafo unico. No caso previsto no caput, a Secretaria de Orgamento e
Finangas providenciara o pedido de duodécimo para as outras despesas correntes de
carater inadiavel no SIOP, nos termos das orientagbes expedidas pela Secretaria de

Orcamento e Financgas do CSJT.

Art. 27. A fase de execugao da despesa iniciar-se—a no primeiro dia util de

janeiro ou a partir do dia em que o or¢gamento for disponibilizado no SIAFI.

Art. 28. Apds a publicacdo da LOA, a Secretaria de Orcamento e Financas

promovera a adequacgao dos itens do planejamento constantes do SIGEO aos valores das
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dotacbes orcamentarias aprovadas, alterando o status do sistema da fase Pré—LOA para

a etapa de execucgao.

Secgao Il

Dos Procedimentos para Autorizagcao das Despesas

Art. 29. A unidade demandante ficara responsavel pela instauracdo do
processo administrativo quando houver necessidade de contratacdo de bens ou servigos
nao previstos no Plano Anual de Contratacbes, com o respectivo Documento de
Formalizagcdo da Demanda, submetendo-o a autorizagcdo da Diretoria-Geral, consoantes
regras estabelecidas na respectiva Portaria. (Artigo alterado pela Portaria TRT18 GP/DG/
SOF n° 753/2023)

Art. 30. A Diretoria-Geral, preliminarmente a autorizacdo, requisitara
informacbes a Secretaria de Orcamento e Finangas acerca da disponibilidade

orcamentaria para fins de instrugdo do processo de despesa.

Art. 31. A Secretaria de Orgcamento e Financas informara a disponibilidade
orgamentaria nos processos cujas despesas tenham sido incluidas na PO do exercicio ou

na LOA, emitindo, nesse ultimo caso, as notas de adequacéo no SIGEO.

§ 1° Nao havendo disponibilidade orgcamentaria, a Secretaria de Orgamento

e Finangas encaminhara o processo a UGD responsavel pelo atendimento da demanda, a
fim de que verifique a possibilidade de cancelamento de despesa incluida na PO ou na
LOA do exercicio para remanejamento do recurso. (Paragrafo alterado pela Portaria
GP/DG/SOF n° 1604/2020)
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§ 2° Caso haja possibilidade de remanejamento, a UGD restituira o processo
a Secretaria de Orcamento e Finangcas com a indicagao da despesa a ser cancelada.
(Paragrafo alterado pela Portaria GP/DG/SOF n° 1604/2020)

§ 3° A Secretaria de Orgamento e Finangas procedera ao remanejamento

indicado e informara a disponibilidade or¢gamentaria, emitindo, se ja aprovada a LOA, a

respectiva nota de adequacao no SIGEO. (Paragrafo alterado pela Portaria GP/DG/SOF
n° 1604/2020)

§ 4° Caso nao haja possibilidade de remanejamento, a UGD remetera os
autos a Diretoria-Geral para deliberagao. (Paragrafo alterado pela Portaria GP/DG/SOF n°
1604/2020)

§ 5° A Diretoria-Geral podera sobrestar o processo até que haja recursos

suficientes ou determinar o cancelamento de um item incluido na PO ou na LOA
considerado menos prioritario, situacées em que encaminhara os autos a Secretaria de
Orcamento e Finangas, dando ciéncia ao interessado e a UGD responsavel pela despesa
cancelada, ou deliberar pela extingdo do procedimento de contratacao, situagao em que
devera encaminhar o processo a unidade demandante para arquivamento. (Paragrafo
alterado pela Portaria GP/DG/SOF n° 1604/2020)


http://bibliotecadigital.trt18.jus.br/handle/bdtrt18/19648
http://bibliotecadigital.trt18.jus.br/handle/bdtrt18/19648
http://bibliotecadigital.trt18.jus.br/handle/bdtrt18/19648
http://bibliotecadigital.trt18.jus.br/handle/bdtrt18/19648
http://bibliotecadigital.trt18.jus.br/handle/bdtrt18/19648
http://bibliotecadigital.trt18.jus.br/handle/bdtrt18/19648
http://bibliotecadigital.trt18.jus.br/handle/bdtrt18/19648
http://bibliotecadigital.trt18.jus.br/handle/bdtrt18/19648
http://bibliotecadigital.trt18.jus.br/handle/bdtrt18/19648
http://bibliotecadigital.trt18.jus.br/handle/bdtrt18/19648
http://bibliotecadigital.trt18.jus.br/handle/bdtrt18/19648
http://bibliotecadigital.trt18.jus.br/handle/bdtrt18/19648
http://bibliotecadigital.trt18.jus.br/handle/bdtrt18/19648
http://bibliotecadigital.trt18.jus.br/handle/bdtrt18/19648
http://bibliotecadigital.trt18.jus.br/handle/bdtrt18/19648
http://bibliotecadigital.trt18.jus.br/handle/bdtrt18/19648
http://bibliotecadigital.trt18.jus.br/handle/bdtrt18/19648
http://bibliotecadigital.trt18.jus.br/handle/bdtrt18/19648
http://bibliotecadigital.trt18.jus.br/handle/bdtrt18/19648
http://bibliotecadigital.trt18.jus.br/handle/bdtrt18/19648
http://bibliotecadigital.trt18.jus.br/handle/bdtrt18/19648
http://bibliotecadigital.trt18.jus.br/handle/bdtrt18/19648
http://bibliotecadigital.trt18.jus.br/handle/bdtrt18/19648
http://bibliotecadigital.trt18.jus.br/handle/bdtrt18/19648
http://bibliotecadigital.trt18.jus.br/handle/bdtrt18/19648
http://bibliotecadigital.trt18.jus.br/handle/bdtrt18/19648
http://bibliotecadigital.trt18.jus.br/handle/bdtrt18/19648
http://bibliotecadigital.trt18.jus.br/handle/bdtrt18/19648
http://bibliotecadigital.trt18.jus.br/handle/bdtrt18/19648
http://bibliotecadigital.trt18.jus.br/handle/bdtrt18/19648
http://bibliotecadigital.trt18.jus.br/handle/bdtrt18/19648

§ 6° A Diretoria-Geral podera sobrestar o processo até que haja recursos
suficientes ou determinar o cancelamento de um item incluido na PO ou na LOA
considerado menos prioritario, situacées em que encaminhara os autos a Secretaria de
Orcamento e Finangas, dando ciéncia ao interessado e a UGD responsavel pela despesa

cancelada, ou deliberar pela extingdo do procedimento de contratagdo, situacdo em que

devera encaminhar o processo a unidade demandante para arquivamento.

Art. 32. Se a despesa a ser realizada enquadrar-se como Projeto, nos
termos do inciso VII do art. 2° e acarretar aumento dos gastos fixos, a Secretaria de
Orcamento e Financas devera informar o seu impacto orgamentario-financeiro no
exercicio de ocorréncia e nos dois subsequentes, conforme estimativa de gastos incluida
no processo pela unidade proponente, bem como preparar a declaragao do ordenador de
despesas quanto a adequacao orgcamentaria e financeira do aumento com a LOA e a sua
compatibilidade com o PPA e com a LDO, encaminhando ao ordenador de despesas para
assinatura. (Artigo alterado pela Portaria GP/DG/SOF n° 1604/2020)

Art. 33. Informada a existéncia de disponibilidade orgcamentaria, e assinada a
declaragao prevista no art. 32, quando for o caso, o procedimento de contratagcdo sera

autorizado pelo Diretor-Geral, podendo esta ocorrer:

| — por dispensa ou inexigibilidade de licitagdo, caso em que o processo sera
encaminhado a Secretaria de Orgcamento e Financgas para emissdo da nota de empenho,

apos os tramites exigidos;

Il — mediante instauragcdo de procedimento licitatério, caso em que o
processo sera encaminhado a Secretaria de Licitagdes e Contratos para instrugao,

instauragao e realizagao do procedimento licitatorio.
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Art. 34. A Secretaria de Licitagcbes e Contratos, apds conclusdo do
procedimento licitatério, encaminhard o processo ao Diretor-Geral e Ordenador de

Despesas para homologacao.

Art. 35. O Diretor-Geral e Ordenador de Despesas homologara a licitacéo e
encaminhara o processo a Secretaria de Orgcamento e Financgas para emissdo da nota de

empenho.

Art. 36. A Secretaria de Orgamento e Finangas procedera ao empenho da
despesa, nos termos determinados, restituindo o processo a Secretaria de Licitagdes e

Contratos.

Art. 37. A Secretaria de Licitacbes e Contratos encaminhara o empenho a

contratada e ao gestor do contrato, elaborara o instrumento contratual e recebera a
garantia contratual, quando previstos, encaminhando o processo a Secretaria de
Orcamento e Financas, nesse caso, para os registros pertinentes no SIAFI e no SIGEO.
(Artigo alterado pela Portaria GP/DG/SOF n° 1604/2020)

Art. 38. A Secretaria de Orgamento e Finangas procedera ao registro do

contrato e da garantia no SIAFI e no SIGEO, encaminhando o processo ao gestor para
aguardar o inicio da execugao do contrato. (Artigo alterado pela Portaria GP/DG/SOF n°
1604/2020)

Paragrafo unico. No caso de contratagdo de servigos com mao de obra
residente nas dependéncias do Tribunal, a Secretaria de Orgamento e Financas
providenciara, junto ao Banco do Brasil, a abertura conta-depdsito vinculada, bloqueada

para movimentagdo, destinada a receber os depdsitos das provisbes de encargos


http://bibliotecadigital.trt18.jus.br/handle/bdtrt18/19648
http://bibliotecadigital.trt18.jus.br/handle/bdtrt18/19648
http://bibliotecadigital.trt18.jus.br/handle/bdtrt18/19648
http://bibliotecadigital.trt18.jus.br/handle/bdtrt18/19648
http://bibliotecadigital.trt18.jus.br/handle/bdtrt18/19648
http://bibliotecadigital.trt18.jus.br/handle/bdtrt18/19648
http://bibliotecadigital.trt18.jus.br/handle/bdtrt18/19648
http://bibliotecadigital.trt18.jus.br/handle/bdtrt18/19648
http://bibliotecadigital.trt18.jus.br/handle/bdtrt18/19648
http://bibliotecadigital.trt18.jus.br/handle/bdtrt18/19648
http://bibliotecadigital.trt18.jus.br/handle/bdtrt18/19648
http://bibliotecadigital.trt18.jus.br/handle/bdtrt18/19648
http://bibliotecadigital.trt18.jus.br/handle/bdtrt18/19648
http://bibliotecadigital.trt18.jus.br/handle/bdtrt18/19648
http://bibliotecadigital.trt18.jus.br/handle/bdtrt18/19648

trabalhistas e previdenciarios retidos sobre os valores mensais devidos a contratada, nos

termos da Portaria que regulamenta a matéria no ambito deste Tribunal.

Art. 39. A execugdo da despesa podera ocorrer, ainda, por meio de

descentralizagdes externas e internas de créditos orgamentarios, sendo:

| — as descentralizacbes externas para execugdo das despesas com
precatérios federais trabalhistas, informados pela Secretaria do Juizo Auxiliar de

Execucao, responsavel pela execugao desses créditos; e

Il — as descentralizagdes internas para execugao de despesas concernentes
a pessoal e encargos sociais (reajustes, provimento de cargos e pagamento de passivos),
a implantacdo e modernizacdo de varas da Justica do Trabalho, a implantagdo e
manutencdo do Sistema Integrado de Gestado da Informagéo Jurisdicional na Justica do
Trabalho (E—-JUS), a agbes relacionadas a trabalho seguro e combate ao trabalho infantil
e estimulo a aprendizagem, bem como a sentengas judiciais de pequeno valor, entre
outras, dotadas em projetos nacionais sob responsabilidade do CSJT ou do Tribunal
Superior do Trabalho — TST.

§ 1° Cabera a Secretaria de Orgcamento e Finangas informar as UGDs
acerca da efetiva descentralizagao dos créditos previstos no caput, a fim de que sejam

formuladas as respectivas demandas.

§ 2° Autuado o processo administrativo para formalizagdo das demandas de
que tratam o § 1° o feito sera encaminhado a Diretoria-Geral para autorizagdo da

despesa, seguindo, a partir de entao, o rito previsto nos arts. 30 a 38 desta Portaria.

Art. 40. As despesas empenhadas no exercicio serao importadas do SIAFI
para o SIGEO e ficardo vinculadas ao processo administrativo autuado para a contratagao

da respectiva despesa.

Secao lll

Da Liquidagao e do Pagamento




Art. 41. Iniciada a execugdo do contrato, o gestor encaminhara os
Documentos Comprobatdrios de Despesa — DCDs a Secretaria de Orgamento e Financgas,
observado o que dispdem os arts. 42 a 49. (Artigo alterado pela Portaria GP/DG/SOF n°
1075/2019)

Art. 42. Os DCDs deverao ser apresentados pelas contratadas em original
ou em meio eletrénico, legiveis, sem emendas, rasuras ou borrées, em nome do Tribunal
Regional do Trabalho da 182 Regido, contendo o registro da empresa no Cadastro
Nacional de Pessoas Juridicas — CNPJ, quando for o caso, bem como os respectivos

dados bancarios para efetivagdo dos pagamentos — banco, agéncia e conta-corrente.

§ 1° Os documentos previstos no caput deverdo ser recebidos somente na
unidade gestora do contrato ou na unidade solicitante do servico ou material, a qual

devera consignar a data e a hora do seu recebimento.

§ 2° Os documentos deverdo ser juntados aos respectivos autos pelas
unidades responsaveis mencionadas no § 1°, sendo dispensada a sua remessa em meio

fisico.

§ 3° Caso os documentos tenham sido entregues em meio fisico, a unidade
responsavel devera digitaliza-los e autentica-los, juntando-os ao processo eletrénico

correspondente.

fieam-dispensades- (Paragrafo revogado pela Portaria TRT18 GP/DG/SOF n° 753/2023)

§ 6° Caso a empresa encaminhe somente o Documento Auxiliar de Nota
Fiscal Eletrénica — DANFE, o gestor devera verificar a validade da assinatura digital e a
autenticidade do arquivo da nota fiscal eletrénica — NF-e, por meio de consulta ao site da

Secretaria da Fazenda ou ao Portal Nacional da NF-e, atestando a sua autenticidade.
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§ 7° O gestor devera encaminhar, junto com os DCDs:

| — certidbes federais que comprovam a regularidade fiscal da empresa:

a) Certidao Negativa de Tributos Federais;

b) Certificado de Regularidade do FGTS — CREF;

c) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

Il — certidbes estadual e municipal, se forem exigidas para a contratacao:

a) Certidao Negativa de Débito Inscrito em Divida Ativa — estadual;

b) Certidao Negativa de Débitos (ISSQN/Taxas e multas) — municipal;

lIl - declaragéo de opgao pelo Regime Especial Unificado de Arrecadagao de
Tributos e Contribuicbes devidos pelas Microempresas e Empresas de Pequeno Porte —

Simples Nacional, se for o caso, na forma do modelo previsto no Anexo XVIII.

IV — planilha de custos contendo a segregacao dos valores constantes dos

DCDs, observadas as seguintes regras:

a) deverao ser discriminados os valores referentes ao 1° e 2° graus de

jurisdicdo e a area administrativa, tanto para servigos quanto para materiais de consumo;

b) os valores referentes a area administrativa serdo rateados entre cada uma

das instancias mediante aplicagdo dos percentuais correspondentes a proporgao entre a
média de casos novos do ultimo triénio, conforme determina o artigo 3°, inciso |, da

Resolugédo n° 195, 3 de junho de 2014, do Conselho Nacional de Justi¢a, informados pela



Coordenadoria de Estatistica. (alinea alterada pela Portaria TRT18 GP/DG/SOF n°
763/2023)

c) em caso de impossibilidade de segregacao dos valores entre 1° e 2°
graus, estes deverdao ser rateados utilizando-se 0 mesmo procedimento indicado na

alinea “b”;

d) quando o periodo de prestacéo de servigos, informado no DCD, envolver

mais de um més, deverao ser separados os valores relativos a cada més;

e) no caso de repactuagao contratual, devera ser identificado o montante
correspondente a cada um dos meses relativos de repactuacao, segregando-se também
os valores referentes ao 1° e 2° graus e a area administrativa, observando-se os

procedimentos indicados nas alineas “a”, ’b” e “c”;

f) a segregacéo de valores devera levar em conta, também, as naturezas de
despesas detalhadas, conforme os subelementos de despesas classificados na respectiva
nota de empenho. (Inciso incluido pela Portaria GP/DG/SOF n° 1075/2019)

§ 8° Para as situagdes em que for contratualmente exigido, o gestor devera
encaminhar, também, as requisi¢cdes de fornecimento, as ordens de servigo e, quando o
objeto da contratagdo consistir em servigos de terceirizacdo de mao de obra, a
documentagao necessaria a comprovagao do cumprimento das obrigagdes trabalhistas e
fiscais por parte da empresa contratada em relagdo aos empregados que atuarem nas

dependéncias do Tribunal.

Art. 43. Os DCDs deverao ser conferidos pelo gestor, observando-se:

| — o seu correto preenchimento e a sua validade;

Il — a regular execugao do servigo ou entrega do material;

Il — os prazos e condigbes estabelecidos no contrato, no termo de

referéncia, no projeto basico ou na nota de empenho;
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IV — os servigos ou materiais discriminados e os valores apresentados nos
documentos — se correspondem exatamente ao que foi contratado e ao descrito nas

ordens de servigo (OS).

u iseriminges I Ses_detri .
i s (neiserinelido-pelaPoraria GRIDG/SOF-R0.-613/2022

V — a discriminacgéo dos tributos e contribuigdes federais indicados pelo (a)

contratado (a) no processo da contratagdo. (Inciso alterado pela Portaria
TRT18 GP/DG/SOF N° 831/2022)

§ 1° No caso de aquisicao de bens permanentes ou de consumo, o gestor
devera conferir as quantidades contratadas e fornecidas dos itens adquiridos, os pregos
unitarios e os precos totais, bem como se o valor da nota fiscal corresponde a soma dos

valores das requisi¢oes, se houver previsio contratual.

§ 2° No caso de contratagao de obras de construgcédo ou reforma de imoveis,
o gestor devera realizar a medigdo da mao de obra executada e dos materiais aplicados,
de maneira individualizada, de acordo com o cronograma fisico-financeiro constante do
respectivo contrato, observando que ao final da obra os valores totais de cada um desses

itens deverdo corresponder as importancias discriminadas na planilha de custo

apresentada pela contratada.
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§ 3° Realizadas as conferéncias de que trata este artigo, devera ser atestado

no moédulo Execucdo Financeira do Sistema Integrado de Gestdo Orgamentaria e
Financeira da Justica do Trabalho — SIGEO-JT, que os servicos foram prestados com
regularidade ou que os bens foram entregues em conformidade com as especificagbes
previstas, atendidas as condigdes e prazos contratados e que a discriminagao de tributos
e contribuicdes federais incidentes na contratacdo estdo de acordo com as informacgdes
prestadas pelo (a) contratado (a) no processo administrativo da contratagcdo e em
conformidade com os dados inseridos nos campos pertinentes do SIGEO: (Caput do
paragrafo alterado pela Portaria TRT18 GP/DG/SOF N° 831/2022)

| — pelo gestor indicado no contrato, no termo de referéncia ou projeto
basico, ou pelo dirigente da unidade solicitante, quando se tratar de prestacao de servigos
ou aquisicao de material; (Inciso alterado pela Portaria GP/DG/SOF n° 1604/2020)

Il — pelo Secretario-Executivo da Escola Judicial, quando se tratar de
eventos de capacitagao. (Inciso alterado pela Portaria GP/DG/SOF n° 1604/2020)
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§ 4° Nos casos de eventos externos de capacitagao, a realizagdo do evento
sera atestada pelo treinando, por escrito ou mediante a juntada aos respectivos autos do
certificado de conclusdo da sua participacdo no evento, devendo ser ratificada pelo
Secretario-Executivo da Escola Judicial, por meio do Termo de Ateste emitido conforme
disposto nos §§ 3° e 6° deste artigo. (Paragrafo alterado pela Portaria TRT18 GP/DG/SOF
n° 1595/2021)

§ 5° Tratando-se de objeto a ser recebido por comissao, nos termos do § 8°
do art. 15, da Lei n° 8.666/1993 e dos incisos | e Il do art. 140, da Lei n° 14.133/2021
devera ser juntado aos autos o Termo de Ateste, conforme o disposto nos §§ 3° e 6° deste
artigo e o termo de recebimento, no qual conste o nome do fornecedor, numero e valor da
nota fiscal ou fatura e a discriminagao quantitativa e qualitativa dos servigos ou materiais.
(Paragrafo alterado pela Portaria TRT18 GP/DG/SOF n° 753/2023)
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§ 6° Por meio do SIGEO-JT, o gestor do contrato devera emitir e assinar o
Termo de Ateste da prestagdo dos servigos ou da entrega dos bens, conforme previséo
contida no § 3° efetuando sua juntada ao respectivo Processo Administrativo da
contratagdo. (Paragrafo alterado pela Portaria GP/DG/SOF n° 1595/2021)

§ 7° Além das providéncias previstas no caput deste artigo, o gestor devera
preencher a Lista de Verificagdes contida no Anexo XIX ou no Anexo XX, esta ultima para

0 caso de contratacdo de obras de construgdo ou reforma de iméveis, assina-la e junta-la

aos respectivos autos, encaminhando-a com os demais documentos, conforme fluxo
previsto no artigo seguinte. (Paragrafo incluido pela Portaria GP/DG/SOF n° 1595/2021)
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Art. 44. Cumpridas as formalidades de que tratam os arts. 41 a 43, o gestor

devera receber os DCDs, enviados pelas empresas, por meio do médulo Execugao
Financeira do Sistema Integrado de Gestdo Orgcamentaria e Financeira da Justica do
Trabalho — SIGEO-JT e editar os campos necessarios na funcionalidade Contratagdes do
citado modulo. (caput alterado pela Portaria TRT18 n° 771/2024)

§ 1° Apds o recebimento dos DCDs, estes deverao ser atestados pelo gestor
da contratagdo no sistema, sendo necessario o correto preenchimento dos seguintes

campos que surgem na tela do SIGEO-JT:

| - valor original do documento: valor integral do DCD apresentado;

Il - valor do saldo: caso o ateste seja inferior ao valor integral, o saldo, que

constituira o valor residual, ficara pendente de ateste;

lIl - valor da glosa: montante que sera descontado do valor integral,

IV - valor do ateste: valor integral menos o valor da glosa;


http://bibliotecadigital.trt18.jus.br/handle/bdtrt18/32327
http://bibliotecadigital.trt18.jus.br/handle/bdtrt18/32327
http://bibliotecadigital.trt18.jus.br/handle/bdtrt18/32327
http://bibliotecadigital.trt18.jus.br/handle/bdtrt18/25248
http://bibliotecadigital.trt18.jus.br/handle/bdtrt18/25248
http://bibliotecadigital.trt18.jus.br/handle/bdtrt18/25248
http://bibliotecadigital.trt18.jus.br/handle/bdtrt18/25248
http://bibliotecadigital.trt18.jus.br/handle/bdtrt18/25248
http://bibliotecadigital.trt18.jus.br/handle/bdtrt18/25248
http://bibliotecadigital.trt18.jus.br/handle/bdtrt18/25248
http://bibliotecadigital.trt18.jus.br/handle/bdtrt18/25248

V — valor de 1° e 2° graus: distribuicdo dos recursos rateados entre cada

uma das instancias mediante aplicagdo dos percentuais correspondentes a proporgao
entre a média de casos novos do ultimo triénio, conforme determina o artigo 3°, inciso |,
da Resolugédo n°® 195, 3 de junho de 2014, do Conselho Nacional de Justica, informados
pela Coordenadoria de Estatistica. (alinea alterada pela Portaria TRT18 GP/DG/SOF n°
763/2023)

§ 2° No Termo de Ateste emitido por meio do modulo Execugao Financeira
do Sistema Integrado de Gestdo Orgamentaria e Financeira da Justica do Trabalho —
SIGEO-JT, devera ser inserido o fundamento do ateste e acrescido na ultima linha do
texto a data do efetivo recebimento do bem ou da prestagédo do servigo. (Artigo alterado
pela Portaria GP/DG/SOF n° 1595/2021)

Art. 45. Realizados os registros previstos no art. 44, os documentos terao a

seguinte destinagao:

| — se relativos a despesas com aquisicdo de material permanente e de

consumo ou construgdo de imdveis, inclusive elaboragdo de projetos e servigos
preliminares, serdao encaminhados a Secretaria de Material e Logistica para registro no
Sistema de Material e Patriménio que, em seguida, os encaminhara & Area de Contas a
Pagar da Divisdo de Pagamento;(Inciso alterado pela Portaria TRT18 GP/DG/SOF n°
763/2023)


http://bibliotecadigital.trt18.jus.br/handle/bdtrt18/29267
http://bibliotecadigital.trt18.jus.br/handle/bdtrt18/29267
http://bibliotecadigital.trt18.jus.br/handle/bdtrt18/29267
http://bibliotecadigital.trt18.jus.br/handle/bdtrt18/29267
http://bibliotecadigital.trt18.jus.br/handle/bdtrt18/29267
http://bibliotecadigital.trt18.jus.br/handle/bdtrt18/29267
http://bibliotecadigital.trt18.jus.br/handle/bdtrt18/29267
http://bibliotecadigital.trt18.jus.br/handle/bdtrt18/29267
http://bibliotecadigital.trt18.jus.br/handle/bdtrt18/23746
http://bibliotecadigital.trt18.jus.br/handle/bdtrt18/23746
http://bibliotecadigital.trt18.jus.br/handle/bdtrt18/23746
http://bibliotecadigital.trt18.jus.br/handle/bdtrt18/23746
http://bibliotecadigital.trt18.jus.br/handle/bdtrt18/23746
http://bibliotecadigital.trt18.jus.br/handle/bdtrt18/23746
http://bibliotecadigital.trt18.jus.br/handle/bdtrt18/23746
http://bibliotecadigital.trt18.jus.br/handle/bdtrt18/23746
http://bibliotecadigital.trt18.jus.br/handle/bdtrt18/23746
http://bibliotecadigital.trt18.jus.br/handle/bdtrt18/23746
http://bibliotecadigital.trt18.jus.br/handle/bdtrt18/23746
http://bibliotecadigital.trt18.jus.br/handle/bdtrt18/29267
http://bibliotecadigital.trt18.jus.br/handle/bdtrt18/29267
http://bibliotecadigital.trt18.jus.br/handle/bdtrt18/29267
http://bibliotecadigital.trt18.jus.br/handle/bdtrt18/29267
http://bibliotecadigital.trt18.jus.br/handle/bdtrt18/29267
http://bibliotecadigital.trt18.jus.br/handle/bdtrt18/29267
http://bibliotecadigital.trt18.jus.br/handle/bdtrt18/29267
http://bibliotecadigital.trt18.jus.br/handle/bdtrt18/29267
http://bibliotecadigital.trt18.jus.br/handle/bdtrt18/29267
http://bibliotecadigital.trt18.jus.br/handle/bdtrt18/29267
http://bibliotecadigital.trt18.jus.br/handle/bdtrt18/29267
http://bibliotecadigital.trt18.jus.br/handle/bdtrt18/29267

Il — se relativos a despesas de outra natureza, serdo encaminhados

diretamente & Area de Contas a Pagar da Divisdo de Pagamento. (Inciso alterado pela
Portaria TRT18 GP/DG/SOF n° 753/2023)

Art. 46. A Area de Contas a Pagar da Divisdo de Pagamento: (Caput
alterado pela Portaria TRT18 GP/DG/SOF n° 753/2023)

| — fara a conferéncia dos DCDs, confrontando os dados neles contidos com

os da nota de empenho ou do contrato;

Il — verificara a regularidade da situagcéo fiscal do fornecedor, conforme
exigéncias legais e contratuais, bem como as respectivas certiddes juntadas aos autos
pelo gestor (CNDT, Certiddo Negativa de Tributos Federais e CRF, e se forem exigidas

para a contratacao, as certiddes estaduais € municipais);

lIl — procedera a checagem da Lista de Verificagbes preenchida pelo gestor.

§ 1° Constatadas inconsisténcias nos processos ou documentos
encaminhados, a Area de Contas a Pagar da Divisdo de Pagamento os devolvera ao

gestor para retificagcdo, aplicando-se, neste caso, a regra prevista no art. 48 desta

Portaria, caso essa devolugao implique atraso no pagamento. (Paragrafo alterado pela
Portaria TRT18 GP/DG/SOF n° 753/2023)
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§ 2° Apds a instrugdo do processo de despesa e antes de submeté-lo ao
gestor financeiro e ao ordenador de despesas, a Area de Contas a Pagar da Divis&o de

Pagamento procedera as verificagdes a seu cargo, atestando a regularidade do

pagamento, consoante as disposi¢des contidas no art. 63 da Lei n° 4.320/64. (Paragrafo
alterado pela Portaria TRT18 GP/DG/SOF n° 753/2023)

Art. 47. O pagamento das contratagbes instruidas sob a égide da Lei n°
8.666/1993 deverdo obedecer a ordem cronolégica das datas de sua exigibilidade, salvo
quando presentes relevantes razdes de interesse publico e mediante prévia justificativa da
autoridade competente, nos termos do art. 5°, § 3°, da Lei n° 8.666/1993. (Caput alterado
pela Portaria TRT18 GP/DG/SOF n° 753/2023)

§ 1° O pagamento de despesa cujo valor ndo exceda o limite previsto no
inciso Il do art. 24 da Lei n°® 8.666/1993, devera ser efetuado no prazo de até cinco dias

uteis, contados do recebimento dos documentos.

§ 2° Para cumprimento do disposto no § 1° as unidades envolvidas
encaminharao os documentos observando os seguintes prazos, contados a partir de sua

entrega pela contratada:

| — da unidade responsavel pelo recebimento para a Area de Contas a Pagar

da Divisdo de Pagamento, no segundo dia util; (alinea alterada pela Portaria TRT18
GP/DG/SOF n° 753/2023)

Il — da Area de Contas a Pagar da Divisdo de Pagamento para a Diretoria-
Geral, no terceiro dia util; (alinea alterada pela Portaria TRT18 GP/DG/SOF n° 753/2023)
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M da Diretoria-Geral . o deC e |
it

[l — da Diretoria-Geral para a Secretaria de Orgamento e Finangas, no
quarto dia util. (alinea alterada pela Portaria TRT18 GP/DG/SOF n° 753/2023)

§ 3° No caso de prestagdo de servigos ou aquisicdo de material, a unidade

responsavel pelo recebimento encaminhara os documentos a Secretaria de Material e
Logistica no primeiro dia util apés o recebimento, que os remetera a Area de Contas a
Pagar da Divisao de Pagamento no segundo dia util, ficando as datas-limite estabelecidas
nos incisos Il e lll do § 2° deste artigo, acrescidas de um dia. (Paragrafo alterado pela
Portaria TRT18 GP/DG/SOF n° 753/2023)

§ 4° Na hipdtese de recebimento de servico ou material que necessite de
conferéncia, o inicio do prazo para pagamento dar-se-a apds o recebimento definitivo,
cabendo ao gestor, ao encaminhar os documentos para pagamento, esclarecer eventuais
ocorréncias caso ndo tenha sido possivel cumprir o prazo previsto no inciso | do § 2°

deste artigo.

§ 5° Os demais pagamentos serdo realizados em até dez dias uteis,
contados do recebimento dos documentos, salvo se outro prazo houver sido estabelecido
no contrato ou na nota de empenho, ficando as datas-limite estabelecidas nos incisos | a

[Il do § 2° acrescidas de dois dias uteis para cada unidade.

Art. 47-A. O pagamento das contratagdes instruidas sob a égide da Lei n°
14.133/2021 deverdao obedecer a ordem cronoldgica de exigibilidade para cada fonte
diferenciada de recursos, separadamente por unidade administrativa e subdividida nas
seguintes categorias de contratos, salvo mediante prévia justificativa da autoridade
competente, nos termos do art. 141, §§ 1° e 2°, da Lei n° 14.133/2021:
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| — fornecimento de bens;

Il — locacgdes;

[l — prestacao de servicos; e
IV — realizacio de obras.

§ 1° A ordem cronolégica de exigibilidade tera como marco inicial, para efeito

de inclusao do crédito na sequéncia de pagamentos, a liquidagao de despesa.

§ 2° A liquidagdo da despesa pela Unidade Gestora da Despesa — UGD
devera ser efetuada no prazo de até dez dias uteis a contar do recebimento do

Documento Comprobatério de Despesa — DCD.

§ 3° O pagamento de despesa devera ser efetuado no prazo de até 10 (dez)

dias uteis, contados da liquidacdo da despesa.

§ 4° Para cumprimento do disposto no § 3° deste artigo, as unidades
envolvidas encaminhardo os documentos observando os seguintes prazos, contados a

partir de sua liquidagao:

| — da unidade responsavel pelo recebimento para a Area de Contas a Pagar

da Divisdo de Pagamento, no primeiro dia util;

Il — da Area de Contas a Pagar da Divisdo de Pagamento para a Diretoria-

Geral, no terceiro dia util;

Il — da Diretoria-Geral para a Secretaria de Orgcamento e Finangas, no

quarto dia util.

§ 5° Nos casos previstos no inciso | do art. 45 desta Portaria, a unidade
responsavel pelo recebimento encaminhara os documentos a Secretaria de Material e
Logistica no primeiro dia util apés a liquidagdo da despesa, que os remetera a Area de
Contas a Pagar da Divisdo de Pagamento no segundo dia util, ficando as datas-limite

estabelecidas no incisos Il e Il do § 4° deste artigo acrescidas de um dia.



§ 6° Nas contratagcdes decorrentes de despesas cujos valores nao
ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021, os prazos
para liquidacdo e pagamento da despesa serdo reduzidos pela metade, ficando as

dataslimite estabelecidas nos incisos Il e Ill do § 4° deste artigo reduzidas de um dia.

§ 7° O prazo para liquidagdo da despesa podera ser excepcionalmente
prorrogado, justificadamente, por igual periodo, quando houver necessidade de

diligéncias para a aferigcdo do atendimento das exigéncias contratuais.

§ 8° Na hipotese de caso fortuito ou forgca maior que impeca a liquidagéo ou
0 pagamento da despesa, 0 prazo para o0 pagamento sera suspenso até a sua
regularizagdo, devendo ser mantida a posi¢do da ordem cronolégica que a despesa

originalmente estava inscrita.

§ 9° No caso de insuficiéncia de recursos financeiros disponiveis para
quitagdo integral da obrigagdo, podera haver pagamento parcial do crédito,

permanecendo o saldo remanescente na mesma posi¢cao da ordem cronoldgica.

(Artigo incluido pela Portaria TRT18 GP/DG/SOF n° 7563/2023)

Art. 48. O servidor que der causa ao atraso no pagamento das obrigagdes a
que alude os artigos 47 e 47-A, do qual resulte danos a terceiros, devera ressarcir 0os
juros de mora e acréscimos contratuais pagos pelo Tribunal, em conformidade com o
disposto no art. 37, § 6°, da Constituicdo Federal. (Caput alterado pela Portaria TRT18
GP/DG/SOF n° 753/2023)

Paragrafo unico. Os atrasos provocados pelo fornecedor, decorrentes de
irregularidade de situagao fiscal, de erros verificados nos documentos ou qualquer outra
situacdo que impeca o pagamento deverdo ser justificados pela unidade onde o

documento estiver retido.


http://bibliotecadigital.trt18.jus.br/handle/bdtrt18/29267
http://bibliotecadigital.trt18.jus.br/handle/bdtrt18/29267
http://bibliotecadigital.trt18.jus.br/handle/bdtrt18/29267
http://bibliotecadigital.trt18.jus.br/handle/bdtrt18/29267
http://bibliotecadigital.trt18.jus.br/handle/bdtrt18/29267
http://bibliotecadigital.trt18.jus.br/handle/bdtrt18/29267
http://bibliotecadigital.trt18.jus.br/handle/bdtrt18/29267
http://bibliotecadigital.trt18.jus.br/handle/bdtrt18/29267
http://bibliotecadigital.trt18.jus.br/handle/bdtrt18/29267
http://bibliotecadigital.trt18.jus.br/handle/bdtrt18/29267
http://bibliotecadigital.trt18.jus.br/handle/bdtrt18/29267
http://bibliotecadigital.trt18.jus.br/handle/bdtrt18/29267
http://bibliotecadigital.trt18.jus.br/handle/bdtrt18/29267
http://bibliotecadigital.trt18.jus.br/handle/bdtrt18/29267
http://bibliotecadigital.trt18.jus.br/handle/bdtrt18/29267
http://bibliotecadigital.trt18.jus.br/handle/bdtrt18/29267
http://bibliotecadigital.trt18.jus.br/handle/bdtrt18/29267
http://bibliotecadigital.trt18.jus.br/handle/bdtrt18/29267
http://bibliotecadigital.trt18.jus.br/handle/bdtrt18/29267
http://bibliotecadigital.trt18.jus.br/handle/bdtrt18/29267

Art. 49. O gestor devera verificar o prazo estabelecido no ajuste para
apresentagcao dos documentos, exigindo o seu cumprimento por parte das empresas

contratadas.

Secgao IV
Do Acompanhamento da Execuc¢ao da Despesa

Art. 50. Incumbe ao gestor do contrato alterar a programagéo dos contratos
sob sua responsabilidade, no caso de alteragao do valor mensal ou anual da despesa,
decorrentes de reajustes, repactuacdes, aditivos, glosas por inexecugao parcial do

contrato, entre outras ocorréncias.

M nac de et o o | o alteraciofor o

§ 1° A alteragcdo da programacao devera ser realizada no SIGEO apés a
reunido mensal de acompanhamento orcamentario com a Diretoria-Geral e a Secretaria

de Orgcamento e Finangas, mencionada no art. 53, observando-se o seguinte roteiro:

| - as reprogramagdes deverdo ser inseridas por meio do acesso a aba
“Execucdo Orcamentaria”, opcao “ltens de Execucao”, selecionando no filtro “Setor” o
nome da Unidade responsavel pela respectiva demanda, acionando, na sequéncia, o

botao “Pesquisar’;

[l - abaixo da tela de consulta serdo listadas todas as demandas sob a

responsabilidade da Unidade selecionada;

lIl - para langamento dos dados da reprogramacgao no SIGEO, o gestor da

demanda devera clicar no icone “Alterar item” a frente de cada item de execucao;



IV - em seguida, devera acionar o botdo “Reprogramar”, preenchendo os
dados abaixo, selecionando, novamente, o botdo “Reprogramar” e, na tela “ltem de
Execucao”, o botdao “Salvar’, sendo exibida a mensagem “Operacédo realizada com

sucesso’:

a) no campo “Valores Novos”: preencher os valores efetivamente liquidados
de acordo com os valores contidos no campo “Liquidacdes/competéncia”, previamente
ajustado, da tela anterior, preenchendo os demais com os valores conforme o ajuste

celebrado;

b) quando da alteragdo do valor contratual decorrente de reajustes,
repactuacdes ou aditivos, podera o gestor preencher os campos “indice Reajuste (%),
informando o percentual de alteragdo do valor do contrato, e “Més Reajuste”, informando

0 més a partir do qual a alteracao foi processada;
c) marcar a caixa de selecao “Atualizar programacéao da contratacao”;

d) no campo “Justificativa”, informar o motivo da reprogramacao que ficara

registrado no histérico de cada alteragéo.
(Paragrafo unico transformado em § 1° e alterado pela Portaria GP/DG/SOF n° 464/2020)

§ 2° O gestor da demanda devera realizar a apropriagdo correta da
competéncia da despesa no SIGEO, para um efetivo acompanhamento orcamentario e
consequente provisionamento das despesas de forma mensal, adotando o mesmo
procedimento descrito no paragrafo anterior, em seus incisos | a lll, escolhendo a aba
“Contratagdes”, na parte inferior da tela, e, a frente de cada contratagado, clicando no
icone “Informar Competéncia para as liquidagdes”, observando-se, ainda, os seguintes

passos:
| - selecionar a nota de empenho referente a liquidacéo da despesa,;

Il - para ajuste da competéncia, o gestor devera clicar no icone “Ajustar

Competéncias” a frente de cada langamento;
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lll - na tela “Informar competéncia para o evento de liquidacao”, informar o
valor efetivamente liquidado no(s) respectivo(s) més(es) de competéncia e clicar em

salvar.

(Paragrafo incluido pela Portaria GP/DG/SOF n° 464/2020)

§ 3° No momento da reprogramagado e ajuste da apropriagdo da
competéncia da despesa no SIGEO, descritos nos §§ 1° e 2° deste artigo, cabera a
Unidade Gestora de Despesa, preencher ou atualizar os dados dos campos das
funcionalidades “Detalhes para o Planejamento de Contratagdes” e da “Situagao do Item”,

seguindo o roteiro descrito nos incisos | a lll do § 1° para inserir as seguintes informacgoes:

| — detalhes para o planejamento de contratagdes:

a) categoria: natureza da demanda que sera adquirida (material, servicos,

obras e outros);

b) classe de material/grupo de servigo: agrupamento ao qual pertence a

natureza da demanda;

c) material/servigo: tipo da demanda que sera adquirida;

d) valor estimado: valor projetado para aquisigdo da demanda;

e) data desejada: data provavel da aquisigao;

f) compra compartilhada: aquisigdo sera realizada em conjunto com outro

orgao gestor, marcando na sequéncia o 6rgao e apos a abrangéncia da compra.

Il — situagdo do item: fase da aquisicdo da demanda no Planejamento de

Contratagoes.

(paragrafo incluido pela Portaria TRT18 n° 771/2024)

§ 4° Realizados os ajustes necessarios nas funcionalidades descritas no §

3°, efetuar a operacédo “Salvar’ no sistema e apds solicitar ao servidor da UGD com o
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perfil “AUTORIZAPLACON?” autorizar os itens do Planejamento de Contratagdes inseridos.
(paragrafo incluido pela Portaria TRT18 n° 771/2024)

Art. 51. A Secretaria de Orgamento e Finangas fara, mensalmente, a
apuracgao do resultado da execugdo orgamentaria da despesa, com base na programagéao
e execucgao registradas no SIGEO e no SIAFI, emitindo planilhas gerenciais que
demonstrem a despesa executada e projetada com aquisicao de bens e contratacdo de
servigos, por objeto e favorecido, e com o pagamento de diarias, indenizagbes e
obrigagdes tributarias e contributivas. (Caput do artigo alterado pela Portaria GP/DG/SOF
n° 1075/2019)

§ 1° As planilhas mencionadas no caput serdo encaminhadas as UGDs por

meio de solicitacdo aberta no sistema de processo administrativo, para analise e
ratificacao ou retificacdo dos valores reservados no ano para os contratos e demandas da
sua area. (Paragrafo alterado pela Portaria GP/DG/SOF n° 613/2022)

§ 2° As UGDs deverao responder a solicitagao até o prazo que lhe for

estabelecido, ratificando os valores projetados ou solicitando a sua alteragéo.

§ 3° Caso nao haja manifestagdo no prazo estabelecido, o valor projetado
pela Secretaria de Orgcamento e Finangas restara validado, respondendo a UGD por

inconsisténcias decorrentes da sua omissao.

Art. 52. Cabera as UGDs acompanhar a execucdo dos contratos sob sua

responsabilidade, informando a necessidade de acréscimos, decréscimos ou
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cancelamentos dos valores anuais programados para as correspondentes despesas a

Secretaria de Orgcamento e Finangas para fins de ajuste dos respectivos empenhos e

solicitagcao de créditos adicionais, se for o caso.

Art. 53. A Diretoria—Geral realizara reunides mensais com as UGDs e com a
Secretaria de Orcamento e Financas para analise do resultado da execug¢ao orgcamentaria
apurado e adocdo das medidas necessarias ao ajuste dos desequilibrios verificados.
(Artigo alterado pela Portaria GP/DG/SOF n° 1075/2019)

Art. 54. Apos cada uma das reunides a que se refere o art. 53, e de acordo

com as deliberacdes da Diretoria—Geral, a Secretaria de Orcamento e Financas realizara
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as alteragcdes na planilha de acompanhamento orcamentario e abrira, no sistema de
processo administrativo, solicitagcdo as UGDs para reprogramacéao dos itens de execucgao,
ajuste da competéncia da demanda e dos detalhes e situacao do item (aquisicdo) para o
Planejamento de Contratagdes no SIGEO. (artigo alterado pela Portaria TRT18 n°
771/2024)

Art. 55. Durante o exercicio, caso se verifique a necessidade de alteracao
dos valores consignados nas agdes orgamentarias, nos planos orgamentarios ou nos
grupos de despesa, a Secretaria de Orcamento e Finangas elaborara pedidos de créditos
adicionais, de acordo com as diretrizes estabelecidas na LDO, na LOA e em ato conjunto
expedido anualmente pelo TST e CSJT, observadas, ainda, as orientacdes expedidas

pela Secretaria de Orgamento e Finangas do CJST.

Art. 56. Com a finalidade de formalizar os pedidos de créditos adicionais, a
Secretaria de Orcamento e Financas autuara o processo administrativo especifico,
solicitando informacées as UGDs acerca das alteracdes ocorridas ou previstas na
estrutura fisica de pessoal e em relagdo aos beneficios pagos a magistrados e servidores,

bem como sobre a necessidade de aportes adicionais para o pagamento de honorarios

periciais e precatorios e para a realizagdo de despesas com a justiga itinerante.
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Art. 57. As Unidades Gestoras da Despesas (UGDs) prestardo as
informacdes solicitadas no art. 56, de acordo com os detalhamentos estabelecidos em
“tabelas auxiliares” padronizadas enviadas pela Secretaria de Or¢gamento e Financas do

CSJT e as disposi¢des seguintes:

| — Secretaria de Gestdao de Pessoas: numero de beneficiarios na agao
“Assisténcia Médica e Odontoldgica”, e nos planos orgamentarios “Assisténcia Pré-

t1) 113

Escolar”, “Auxilio-Transporte” e “Auxilio-Alimentacéo” existentes em 31 de dezembro do
exercicio anterior, os novos ingressos efetivados no exercicio € 0s novos ingressos

autorizados a efetivar no ano;

Il — Secretaria—Geral Judiciaria: valor necessario para suplementagao da
acao “Assisténcia Juridica a Pessoas Carentes”, e dos planos orgamentarios
“‘Manutencéo de Varas ltinerantes da Justica do Trabalho”, “Pagamento de Intérpretes e
Tradutores de Libras” e “Conversao e Digitalizagcdo do Acervo Processual Fisico dos

Tribunais do Poder Judiciario”, se for o caso;

IIl — Secretaria do Juizo de Execucédo: valor necessario para suplementacao

do crédito destinado ao pagamento de Precatorios.

(Artigo alterado pela Portaria TRT18 GP/DG/SOF n° 7563/2023)

Art. 58. Cabera a Secretaria de Orgamento e Finangas:

| — instruir o processo dos créditos adicionais com as informacdes prestadas
na forma do art. 57 e demais dados que comprovem a necessidade de suplementagao

das agdes, POs ou NDs;

Il — langar os créditos adicionais no SIOP e encaminhar as tabelas auxiliares

e demais informacdes exigidas ao CSJT.
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Art. 59 O acompanhamento da execugdo orcamentaria das acgdes
constantes da programacéao da LOA devera ser realizado pela Secretaria de Orgamento e
Financas no SIOP, semestralmente, observadas as normas estabelecidas pela Secretaria
de Orgcamento Federal (SOF/MP) e orientagbes expedidas pela Secretaria de Orgamento
e Finangas do CSJT, e trimestralmente publicado na pagina Prestacdo de Contas do
Portal da Transparéncia do TRT da 182 Regiao, com as informagdes contidas no SIOP, em
cumprimento a determinacao do Tribunal de Contas da Unido. (Caput alterado pela
Portaria TRT 182 GP/DG/SOF N° 352/2021)

§ 1° O acompanhamento da execugdo orgamentaria devera mensurar os
produtos obtidos por meio das acdes e dos POs aprovados na LOA, inclusive por meio da
execugao de restos a pagar nao processados, inserindo-se no SIOP os dados

concernentes as metas fisicas executadas e aos recursos financeiros utilizados para a

sua execucgao.
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§ 2° As UGDs deverao informar a Secretaria de Orgcamento e Financas, para

langamento no SIOP e publicagdo na pagina Prestacdo de Contas do Portal da
Transparéncia, as metas fisicas realizadas no encerramento de cada semestre e
trimestre, conforme detalhamento abaixo, bem como informar e justificar a necessidade
de reprogramacado das metas, caso ocorra qualquer alteragdo quanto a quantidade
programada na POP: (Paragrafo alterado pela Portaria TRT 182GP/DG/SOF N° 352/2021)

| — Escola Judicial: execucao fisica referente aos planos orcamentarios
“Formacéao e Aperfeicoamento de Magistrados” (numero de magistrados capacitados) e
“Capacitacao de Recursos Humanos” (numero de servidores capacitados), da acao

“Apreciagao de Causas na Justica do Trabalho”;

Il — Secretaria-Geral Judiciaria: execucao fisica referente a acao “Assisténcia

Juridica a Pessoas Carentes” (numero de pessoas assistidas), e aos planos
orgcamentarios “Manutencdo de Varas Itinerantes na Justica do Trabalho” (numero de
edicbes de Varas ltinerantes realizadas), “Pagamento de Intérpretes e Tradutores de
Libras” (nimero de pessoas assistidas), e “Conversdo e Digitalizagdo do Acervo

Processual Fisico dos Tribunais do Poder Judiciario” (numero de documentos

digitalizados) da acédo “Apreciacdo de Causas na Justica do Trabalho. (Inciso alterado
pela Portaria TRT18 GP/DG/SOF n° 753/2023)

Il — Secretaria-Geral de Governanga e Gestao Estratégica: execucgao fisica

referente a acao “Apreciacdo de Causas na Justiga do Trabalho” (quantidade de
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processos solucionados no 1° e 2° graus de jurisdi¢do); (Inciso alterado pela Portaria
TRT18 GP/DG/SOF n° 753/2023)

IV — Coordenadoria de Comunicagcdo Social: execucgao fisica referente a

acao “Publicidade Institucional e de Utilidade Publica” (numero de matérias veiculadas);

V — Secretaria de Gestdo de Pessoas: execucgao fisica referente a agao
“Assisténcia Médica e Odontoldgica de Civis” (numero de pessoas beneficiadas) e aos
planos orgamentarios “Assisténcia PréEscolar aos Dependentes de Servidores Civis e de
Empregados” (nUmero de criangas assistidas), “Auxilio-Transporte de Civis” (numero de
servidores beneficiados) e “Auxilio-Alimentagdo de Civis” (numero de servidores
beneficiados), da acdo “Beneficios Obrigatorios aos Servidores Civis, Empregados,

Militares e seus Dependentes’;

VI — Secretaria de Tecnologia da Informacdo e Comunicagdo: execugao

fisica referente aos planos orgcamentarios “Manutencao e Gestao dos Servicos e Sistemas
de Tecnologia da Informagédo” (quantidade de sistemas mantidos) e “Capacitagao de
Servidores Efetivos e Comissionados das Unidades de Tecnologia da Informagéo e
Seguranga da Informagéo do Poder Judiciario” (numero de agdes desenvolvidas); (Inciso
alterado pela Portaria TRT18 GP/DG/SOF n° 753/2023)

VIl — Secretaria de Manutengcdo e Projetos: execucgao fisica referente ao
plano orgamentario “Projetos de Reformas — Resolugdo CSJT n° 70" (percentual de
execugao fisica do projeto) da acao “Apreciagdo de Causas na Justica do Trabalho” e de
agdes para Projetos de Construgédo e Aquisicoes de Imoveis ou Reformas com Aumento
de Area Construida (percentual previsto para execucao fisica do projeto); (Inciso incluido
pela Portaria TRT18 GP/DG/SOF n° 753/2023)

VIII — Coordenadoria de Seguranca da Informacao: execucao fisica referente

ao plano orgamentario “Seguranga da Informagao” (numero de agdes desenvolvidas) da
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agao “Apreciagado de Causas na Justica do Trabalho (Inciso incluido pela Portaria TRT18
GP/DG/SOF n° 753/2023)

CAPITULO IV
DOS RESTOS A PAGAR

Art. 60. Os empenhos emitidos durante o exercicio, cujo pagamento nao seja
realizado até o dia 31 de dezembro, deverdo ser inscritos em restos a pagar, observadas

as disposi¢des contidas nos arts. 61 a 66 desta Portaria.

Art. 61. A inscricdo de empenhos em restos a pagar e a reinscricao daqueles
ja inscritos constituem procedimentos excepcionais, amparados por situagdes faticas ou

juridicas consideradas legitimas pelo Ordenador de Despesas.

§ 1° Os gestores dos contratos deverdo informar a Secretaria de Orgamento
e Financgas, até o ultimo dia util da primeira semana de dezembro de cada ano, os valores
relativos a servigos contratados ou materiais adquiridos a serem inscritos em restos a
pagar, bem como aqueles a serem reinscritos, com as devidas justificativas, que ficarao

sujeitas a aprovag¢ao do Ordenador de Despesas.

§ 2° Os valores informados deverdo corresponder a despesa a ser
efetivamente realizada, tendo por base o material fornecido ou o servigo prestado ou
previsto, bem como o precgo fixado no respectivo contrato ou na nota de empenho, de
modo a evitar a inscricdo desnecessaria de saldos de empenhos em restos a pagar ou a

insuficiéncia de crédito orgamentario para o pagamento das despesas ja realizadas.

§ 3° Quando o prego contratado for variavel, depender do consumo ou da
efetiva utilizagdo dos servigos, o gestor devera estimar a despesa de acordo com a média
mensal executada até o més de novembro de cada ano ou apura-la com base nas
solicitagcdes de servicos encaminhadas a empresa, informando a Secretaria de Orgamento

e Financas o critério utilizado para sua apuragao.

§ 4° O gestor devera informar tdo somente os valores das despesas relativas

a materiais e servicos:

| — a serem entregues ou realizados no més de dezembro;
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Il — entregues ou realizados até a data da informacgéo, cujos documentos
comprobatérios ndao foram encaminhados para pagamento ou, se encaminhados,

encontram-se em tramitagao.

Art. 62. Além da informacao prevista no artigo anterior, os gestores dos
contratos deverdo informar, para fins de classificacdo dos restos a pagar nos tipos
conceituados nos incisos XXXVI e XXXVII do art. 2° desta Portaria, se a despesa teve a
sua execucgao iniciada ou ndo, observando para tanto as disposi¢des contidas nas alineas

a” e “b” do inciso XXXIII do supracitado artigo.

§ 1° Os restos a pagar inscritos na condicdo de ndo processados que nao
forem liquidados até o dia 29 de junho do segundo ano subsequente ao de sua inscricao
serao bloqueados pela Secretaria do Tesouro Nacional no dia seguinte (30 de junho) e

seus saldos serao mantidos em conta contabil especifica no SIAFI.

§ 2° A Secretaria de Orgamento e Finangas procedera ao desbloqueio dos

restos a pagar a que se refere o § 1°, desde que se refiram a despesas cuja execugao ja
tenha sido iniciada. (Paragrafo alterado pela Portaria GP/DG/SOF n° 1604/2020)

§ 3° Os restos a pagar nédo processados, desbloqueados nos termos do § 2°,
que nao forem liquidados, serdo cancelados em 31 de dezembro do ano subsequente ao

do bloqueio.

Art. 63. A Secretaria de Orgcamento e Finangas utilizara as informagbes dos
gestores dos contratos para proceder a inscricdo dos empenhos em restos a pagar, bem

como para realizar os procedimentos contabeis estabelecidos anualmente pela Secretaria

do Tesouro Nacional para o encerramento do exercicio.
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Art. 64. Os restos a pagar inscritos no final de um exercicio financeiro e

pagos no ano seguinte deverao ser considerados para fins de verificagdo do cumprimento
do limite de pagamento de despesas primarias previsto no § 7° do artigo 3° da Lei
Complementar n° 200, de 30 de agosto de 2023. (Artigo alterado pela Portaria TRT18 n°
771/2024)

Art. 65. Em razdo do disposto no art. 64, cabera aos gestores
acompanharem a execug¢ao dos contratos sob sua responsabilidade, cobrando das
empresas o faturamento dos servigos prestados ou dos bens fornecidos ja contratados,
bem como agilizarem os procedimentos necessarios a efetivagdo das novas contratagdes
programadas para o exercicio, de modo que a execugao aproxime-se de cem por cento,

evitando a inscrigdo de saldos em restos a pagar.

Art. 66. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagado, ficando
revogada a Portaria TRT 182 GP/DG/SOF n° 3.954, de 6 de dezembro de 2018.

Publique—se no Diario Eletrénico da Justiga do Trabalho.

(assinado eletronicamente)
PAULO PIMENTA
Desembargador-Presidente
do TRT da 182 Regiao
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ANEXO | - MODELO DE CRONOGRAMA GERAL DO PLANEJAMENTO ORGAMENTARIO

(Anexo | alterado pela Portaria GP/DG/SOF n° 639/2021)

ETAPA FASE PERIODO’ AREAS ENVOLVIDAS
Secretaria de  Orgamento e
fevereiro e Financgas, Secretaria de Licitagbes e
12 Etapa: Planejamento das contratagbes para o exercicio seguinte Contratos, Secretaria de Gestao de
margo . N
Pessoas, Secretaria-Geral Judiciaria
e unidades demandantes
12 fase: Abertura de solicitagdo as unidades
elencadas nos incisos | a IV do art. 7° para
lancamento das informagdes concernentes a margo Secretaria de Orgamento e Finangas
estrutura fisica de pessoal e de iméveis no
SIGEO
Secretaria da Corregedoria
2% Etapa: Regional, Secretaria-Geral
: .| Judiciaria, Secretaria de Gestdo de
a . )
Livapta"}?mo ?ja 22 fase: Langamento dos dados no SIGEO margo e abril Pessoas, Divisio de Material e
es ru_lylrg 'S'Ta ° Logistica e Secretaria de Orgamento
ribuna e Finangas
3?2 fase: Conferéncia e ajustes das informagdes . . .
langadas no SIGEO abril Secretaria de Orgamento e Financas
42 fase: Validagao das informacgdes langadas no abril Diretoria—Geral e Secretaria de
SIGEO pelo Diretor-Geral Orgamento e Finangas
52 fase: Envio dos dados ao CSJT abril Secretaria de Orgamento e Finangas
12 fase: abertura de solicitagdo as UGDs para
prestarem informagdes a respeito de novos abril Secretaria de Orgamento e Finangas
3° Etapa: projetos e alteragdes dos projetos existentes
Reviséo da Secretaria de Manutengédo e
Estrutura Projetos — Divisdo de Engenharia,
Programatica das |22 fase: prestagao de informacgoes e validagéo abril Nucleo de Relagdes Institucionais e
Acdes Cerimonial, Diretoria—Geral e
Orgamentarias Presidéncia
3?2 fase: conferéncia, ajustes das informacgdes, abril Secretaria de Orcamento e Financas
inclusdo no SIOP e envio dos dados ao CSJT ¢ ¢
12 fase: ajustes e consolidagdo das demandas marco e abril | Secretaria de Orgamento e Finangas
Presidéncia, Diretoria—Geral, Comité
22 fase: priorizagéo e validagdo das demandas abril e maio de Con’tr_atagoes e C_om|tes
Orgamentarios de Primeiro e
Segundo e Graus
32 fase: ajustes necessarios e abertura de
solicitagdo as UGDs para langamento das
demandas e das informagbes relativas a
42 Etapa: provimentos e criagdo de cargos nos quadros maio Secretaria de Orgamento e Finangas
Elaboragdo da de planejamento do SIGEO, bem como para
Proposta informarem as metas fisicas que irdo compor o
Orgamentaria planejamento de despesas
Prévia — POP
42 fase: lancamento das demandas e das
informagdes relativas a provimentos e criagdo
de cargos no SIGEO; prestacdo das maio UGDs e Secretaria de Orgamento e
informagdes concernentes as metas fisicas que Finangas
irdo compor o planejamento de despesas;
previsédo de arrecadagédo das receitas proprias
52 fase: Ajustes, definicbes da fonte,
procedéncia do recurso e envio da POP maio Secretaria de Orgamento e Finangas
mediante SIGEO
12 fase: adequagdo da POP aos referenciais
monetarios fixados como limite pelo CSJT para julho Secretaria de Orgamento e Finangas
elaboragéo da Proposta Orgamentaria — PO
52 Etapa: A . . n
~ Presidéncia, Diretoria—Geral, Comité
Elaboragao da ~ con
a Nl . de Contratagbes e  Comités
Proposta 22 fase: Validagéao julho - .
. Orcamentarios de Primeiro e
Orgamentaria — PO
Segundo e Graus
a - AG P i
3" fase: Ajustes e envio da PO por meio do julho Secretaria de Orgamento e Finangas

SIGEO

(*) as datas de inicio e término de cada uma das fases que compdem as etapas do cronograma de Planejamento Orgamentario serdo

estabelecidas, em cada exercicio, pelo Conselho Superior da Justica do Trabalho.
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ANEXO Il - CARGOS POR CATEGORIA E SITUAGAO

CATEGORIA/SITUAGAO PROVIDOS VAGOS AFASTADOS/ LICENCIADOS CEDIDOS/ REMOVIDOS APOSENTADOS PENSIONISTAS
MINISTRO TST 0 0 0 0 0 0
JUIZ CONVOCADO TST 0 0 0 0 0 0
CLASSISTATST 0 0 0 0 0 0
DESEMBARGADOR TRT 0 0 0 0 0 0
JUIZ TITULAR VT 0 0 0 0 0 0
JUIZ SUBSTITUTO VT 0 0 0 0 0 0
JUIZ CLASSISTA TRT 0 0 0 0 0 0
JuIZ CLASSISTAVT 0 0 0 0 0 0
[ANALISTA JUDICIARIO 0 0 0 0 0 0
TECNICO JUDICIARIO 0 0 0 0 0 0
[AUXILIAR JUDICIARIO 0 0 0 0 0 0
REQUISITADO DE TRT/TST 0 0 0 0 0 0
REQUISITADO AFORA A JT 0 0 0 0 0 0
[SEM VINCULO COM A ADM. PUBLICA 0 0 0 0 0 0
louTROS 0 0 0 0 0 0
TOTAL 0 0 0 0 0 0

NOTAEXPLICATIVA:




AS

APOSENTAD | PENSIONIST
os

% MEDIO DE ANUENIO
(Preencher com numeros inteiros)

INATIVOS
AS

0S

SUBTOTAJAPOSENTAD| PENSIONIST [SUBTOTA]PROVIDOS|

TIVAGOS

TI
PROVIDOS

VAGOS:0

QUANTIDADE DE CARGOS EXISTENTES
VAGOS:0

ATIVOS
ADM.
VAGOS

ADM.
PROVIDOS

ANEXO Ill - CARGOS POR CLASSE E PADRAO

JUD.
VAGOS

PROVIDOS: 0
PROVIDOS: 0

JUD.
PROVIDOS

13
12
11
10
13
12
11
10
13
12
11
10

REFERENCIA

CLASSE | PADRAO

1]

SITUACAO
SITUACAO

JUDICIARIO
TECNICO

SUBTOTAL QUADRO ATUAL
JUDICIARIO

SUBTOTAL QD CARG. CATEG. E
SUBTOTAL QUADRO ATUAL
SUBTOTAL QD CARG. CATEG. E

CARGO
ANALISTA

AUXILIAR
JUDICIARIO

VAGOS:0

PROVIDOS: 0

SITUACAO
TOTAL GERAL

SUBTOTAL QUADRO ATUAL
SUBTOTAL QD CARG. CATEG. E




ANEXO IV - FUNGOES E CARGOS COMISSIONADOS

OCUPADOS
FUNGOES COMISSIONADAS/ POR SERVIDOR DO QUADRO PERMANENTE |  POR REQUISITADO DE OUTRO ORGAO JT POR REQUISITADO DE OUTROS ORGAOS SEM VINCULO Com coun FCs e CJs VAGOS
. . _ SERVIGO PUBLICO
OPTANTE NAO OPTANTE OPTANTE NAO OPTANTE OPTANTE NAO OPTANTE
FC1 0 0 0 0 0 0 0 0 0
Fe 2 0 0 0 0 0 0 0 0 0
FC3 0 0 0 0 0 0 0 0 0
Fca 0 0 0 0 0 0 0 0 0
FC5 0 0 0 0 0 0 0 0 0
Fc 6 0 0 0 0 0 0 0 0 0
susTOTAL 0 0 0 0 0 0 0 0 0
cy 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0
cy 2 0 0 0 0 0 0 0 0 0
cu3 0 0 0 0 0 0 0 0 0
cy 4 0 0 0 0 0 0 0 0 0
susToTAL 0 0 0 0 0 0 0 0 0
roTAL 0 0 0 0 0 0 0 0 0




ANEXO V — FUNGOES E CARGOS COMISSIONADOS POR LOTAGAO

AREA JUDICIARIA PROVIDOS -
TIPO CATEGORIA GABINETE DOS OUTRAS SECOES DA AREA AREA ADMINISTRATIVA TOTAL CEDIDOS/REMOVIDOS
VARAS DO TRABALHO MAGISTRADOS TRT JUDICIARIA SOMA (JUDICIARIA + (QUADRO CARGOS POR
(42 netAncia) (23 |nciancin) (03 |nciancin) ADMINISTRATIVA) CATEGORIAE SITUACAO)
ANALISTA JUDICIARIO 0 0 0 0 0 0 0
DO QUADRO TECNICO JUDICIARIO 0 0 0 0 0 0 0
AUXILIAR JUDICIARIO 0 0 0 0 0 0 0
REQUISITADO DE TRT/TST 0 0 0 0 0 0 0
REQUISITADO AFORAAJT 0 0 0 0 0 0 0
OUTROS
SEMVINCULO COMA ADM.
PUBLICA 0 0 0 0 0 ° 0
OUTROS 0 0 0 0 0 0 0
TOTAL CARGOS OCUPADOS 0 0 0 0 0 [ 0
AREA JUDICIARIA PROVIDOS -
_ . TOTAL CEDIDOS/REMOVIDOS
CARGOS E FUNGOES COMISSIONADAS OCUPADOS o AREA ADMINISTRATIVA A -
< VARAS DO TRABALHO " faAsB:-E;?so:m °UTRASJ SEE:?E:IEA AREA SOMA (JUDICIARIA + (QUADRO FUNCOES
ADMINISTRATIVA) COMISSIONADAS E CARGOS|
CJ4 0 0 0 0 0 0 0
- CJ3 0 0 0 0 0 0 0
CARGOS EM COMISSAO
CJ2 0 0 0 0 0 0 0
CJ 1 0 0 0 0 0 0 0
FC 6 0 0 0 0 0 0 0
FC 5 0 0 0 0 0 0 0
FC 4 0 0 0 0 0 0 0
FUNGAO COMISSIONADA

FC 3 0 0 0 0 0 0 0
FC 2 0 0 0 0 0 0 0
FC 1 0 0 0 0 0 0 0
TOTAL FC/CJ OCUPADOS 0 0 0 0 0 0 0




ANEXO VI - CARGOS DE SEGURANCA

CARGO REFERENCIA OPTANTES PELA GAS
CLASSE PADRAO (Quantidade)
c 13 0
c 12 0
c 11 0
B 10 0
B 9 0
B 8 0
ANALISTA JUDICIARIO B 7 0
B 6 0
A 5 0
A 4 0
A 3 0
A 2 0
A 1 0
SUBTOTAL 0
c 13 0
c 12 0
c 11 0
B 10 0
B 9 0
B 8 0
TECNICO JUDICIARIO B 7 0
B 6 0
A 5 0
A 4 0
A 3 0
A 2 0
A 1 0
SUBTOTAL 0
TOTAL GERAL 0




ANEXO VIl - CARGOS DE OFICIAL DE JUSTICA

REFERENCIA OPTANTES PELA GAE (Quantidade)
CARGO

CLASSE PADRAO PROVIDOS INATIVOS

C 13 0 0

C 12 0 0

c 11 0 0

B 10 0 0

B 9 0 0

B 8 0 0

ANALISTA JUDICIARIO (OACIAL DE JUSTICA) B 7 0 0

B 6 0 0

A 5 0 0

A 4 0 0

A 3 0 0

A 2 0 0

A 1 0 0

TOTAL GERAL 0 0




ANEXO VIl - QUALIFICACAO DE PESSOAL - AQ
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ANEXO IX - CURSOS E TREINAMENTOS
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ANEXO X — ESTRUTURA FiSICA — IMOVEIS

DADOS/TIPOS

PROPRIOS

DE TERCEIROS

SEM ONUS

(CEDIDOS/ COMODATO ETC.)

com ONus

(ALUGADOS)

SOMA

[QUANTIDADE

o

o

o

JAREA CONSTRUIDA

o

o

o

|JALUGUEIS PAGOS NO EXERCICIO ANTERIOR

NAO SE APLICA

NAO SE APLICA




ANEXO XI — ESTRUTURA FiSICA — VARAS DO TRABALHO

QUANTIDADE DE VARAS
% A QUANTIDADE DE VT COM O PJe
LOCALIZACAO FORUNS INSTALADOS IMPLANTADO %VT COM O PJe IMPLANTADO
INSTALADAS AINSTALAR*
CAPITAL 0 0 0 0 0,00" %"
INTERIOR 0 0 0 0 0,00" %'




ANEXO XIl - INFORMAGOES PARA INCLUSAO DE NOVOS PROJETOS OU
ALTERAGAO DOS ATRIBUTOS DOS PROJETOS EM ANDAMENTO

(EXEMPLIFICATIVO)

Acao Orgamentaria: 1B39 — Construcao do Complexo Trabalhista do Tribunal Regional
do Trabalho da 182 Regido em Goiania — GO

Momento da agao: (preenchido pelo sistema)
Programa: 0571 — Prestac&o Jurisdicional Trabalhista
Objetivo: (ndo se aplica)

Iniciativa: (ndo se aplica)

Unidade Orgamentaria Responsavel: 15119 — Tribunal Regional do Trabalho da 18a.
Regidao — Goias

Esfera: 10 — Orcamento Fiscal

Funcao: 02 — Judiciaria

Subfuncgao: 122 — Administracao Geral

Unidade Responsavel: Tribunal Regional do Trabalho da 182 Regiao — Goias
Tipo de agao: Projeto

Origem: PLOA

Produto: Complexo construido

Unidade de Medida: percentual de execucao fisica

Base legal: CF 88 arts. 99 e 111e RA 57/2013 do Tribunal Regional do Trabalho da 182
Regido.

Descrigao: Construcao de prédios com instalagdes elétricas, hidraulicas, infraestrutura de



informatica, sistema de ar-condicionado, elevadores e demais caracteristicas apropriadas
ao funcionamento do servigo publico na prestagao jurisdicional trabalhista na cidade de
Goiania — GO, composto de trés blocos, sendo o primeiro de 26.707,22m?, destinado ao
Forum Trabalhista de Goiania; o segundo de 17.261,22m?, que abrigara a Presidéncia do
Tribunal e os Gabinetes dos Desembargadores Federais e o terceiro, 8.445,87m?,
destinado ao arquivo, almoxarifado e outras unidades administrativas e reforma da sede
existente.

Especificagao do Produto: Construgao de trés edificios na cidade de Goiania — GO, com
estrutura mista em concreto armado e metalica, fechamentos em
alvenaria/envidragamento/pele de vidro, com garagens subterraneas interligadas, com
uma area total de 78.589,80 m2.

Acao de Insumo Estratégico? Sim; Regionalizagdao na Execug¢ao: Nao

Beneficiario: Sociedade

Tipo de implementagao: Direta

Implementagao da Agao: Concurso para a elaboragao de projetos (03/2007 a 06/2007),
elaboracao do projeto legal do Complexo Trabalhista e projetos executivos do Férum
Trabalhista de Goiania (06/2007 a 10/2007), licitacdo e contratagdo da empresa para
construgcdo do Férum Trabalhista de Goiania (11/2007 a 03/2012), elaboracdo dos
projetos executivos e execugao do restante do Complexo (09/2012 a 04/2020).
Participacao social: Nao

Inicio da Agao: 09/01/2007; Término da Agao: 30/04/2020

Plano Orgamentario: 0000 — Construgcao do Complexo Trabalhista do Tribunal Regional
do Trabalho da 182 Regido em Goiania — GO

Caracterizagao:

Unidade Medida Produto: Percentual de execucéo fisica da obra



ANEXO XIIll - QUADRO CONSOLIDADO DE DEMANDADAS - QCD

(EXEMPLIFICATIVO)

PREVISTA
PARA ENTREGA
PLANEJAMENTO VALOR | NUMERO DE MESES DO BEM OU
ESTRATEGICO QTDEDO |  UNITARIO | DE OCORRENCIADA| UNIDADEDE | VALOR ANUAL INCIO DO
ORDEM UNIDADE OBJETO RESUMIDO OBJETO DETALHADO DESCRIGA PRI INSTITUCIONAL ESSENCIAL? | AREATEMATICA |PRODUTO|  MEDIO MEDIDA PREVISTO 1 Grau(y | 2Gauy | SERvico u
A DE
UNIDADE 1 SOCIAL IASSINATURA BANCO DE IMAGEM ITEM DESCRITO NA COLUNA ANTERIOR BAXA NAO ADMINISTRAGAO 1 4836,00 1 Ano 48360 83,00 17, 3010412019
IASSINATURA JORNAIS PERIODICOS ITEM DESCRITO NA COLUNA ANTERIOR BAXA NAO ADMINISTRAGAO 3 1.000,00) 1 Ano 3.000,0 83,00 17, ot/021201
ICONFECGAO E INSTALAGAO DE BANNERS E PAINEIS
IADESIVO ITEM DESCRITO NA COLUNA ANTERIOR BAXA NAO ADMINISTRAGAO | 200 80,65 1 Ano 16.130,00 83,00 1, 3010412019
SERVICO DE MOTION DESIGNER PARA PRODUGAO D]
COMUNICAGAQ INSTITUCIONAL v\ogogjwmwos v [TEM DESCRITO NA COLUNA ANTERIOR BAXA NAO ADMINISTRAGAO 40 750,00 1 Ano 30.000,01 83,00 17, 280021201
ISERVICOS DE PRODUTORA PARA CONFECGAO DE VIDEOS]
INSTITUCIONAIS ITEM DESCRITO NA COLUNA ANTERIOR BAXA NAO ADMINISTRAGAO 1 7.920,00) 1 Ano 7.920,0 83,00 1, 3010812019
[SERVICOS FOTOGRAFICOS E IMPRESSAO DE EVENTOS |
ISOLENIDADES ITEM DESCRITO NA COLUNA ANTERIOR MEDIA NAO ADMINISTRAGAO 1 1.305,17] 12 Mes 16,7420 83,00 17, 07017201
ISONORIZAGAO E FILMAGEM DE EVENTOS ITEM DESCRITO NA COLUNA ANTERIOR MEDIA NAO ADMINISTRAGAO 1 53333 12 Mes 64.000,00 83,00 17, 0710172019
. IMANUTENGAO SOM - PE ITEM DESCRITO NA COLUNA ANTERIOR ALTA SiM ADMINISTRAGAO 1 640,00 12 Mes 7.680,0 83,00 17, 071017201
MANUTENCGAO DE EQUIPAMENTOS |7 \iSTENGAO SOM - SERVIGOS [TEM DESCRITO NA COLUNA ANTERIOR ALTA SIM ADMINISTRAGA 1 16.800,00) 12 Mes 201.600,0 83,00 17, 0710112019
UNIDADE 2 ‘GERENCIA DE TRANSPORTE

UNIDADE 3

GERENCIA DE SAUDE




o
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ANEXO XIV — RELAGAO DE UNIDADES E RESPECTIVAS METAS A SEREM
INCLUIDAS NO SIGEO

AGAO

AGCAO/PLANO ORGAMENTARIO

META A INFORMAR

UNIDADE RESPONS[\VEL
PELA INFORMACAO

APRECIAGAO DE
CAUSAS NA JUSTICA
DO TRABALHO

APRECIAGAO DE CAUSAS NA

QUANTIDADE DE
PROCESSOS A SEREM
SOLUCIONADOS NO 1° E
NO 2° GRAUS DE

SECRETARIA DE GESTAO
ESTRATEGICA — SECAO

JUSTICA DO TRABALHO JURISDICAO DE ESTATISTICA
NUMEROS DE
CAPACITAGAO DE RECURSOS SERVIDORES A SEREM
HUMANOS TREINADOS
NUMERO DE ESCOLA JUDICIAL
FORMAGAO E MAGISTRADOS A SEREM
APERFEICOAMENTO DE FORMADOS OU
MAGISTRADOS TREINADOS
MANUTENGAO DE VARAS NUMERO DE EDICOES DE
ITINERANTES NA JUSTICA DO VARAS ITINERANTES SECRETARIA-GERAL
TRABALHO PREVISTAS JUDICIARIA
MANUTENCAO E GESTAO DOS SECRETARIA DE
SERVICOS E SISTEMAS DE NUMERO DE SISTEMAS A TECNOLOGIA DA
TECNOLOGIA DA INFORMAGAO SEREM MANTIDOS INFORMAGAO

COMUNICAGAO E

DIVULGAGAO COMUNICACAO E DIVULGACAO | NUMERO DE MATERIAS A | COORDENADORIA DE
INSTITUCIONAL INSTITUCIONAL SEREM PUBLICADAS COMUNICAGAO SOCIAL
CONSTRUCAO DO COMPLEXO
TRABALHISTA DO TRT DA 18.
REGIAO PERCENTUAL PREVISTO
PROJETOS OUTROS PROJETOS DE PARA EXECUGAO FiSICA | DIVISAO DE ENGENHARIA

CONSTRUGAO E AQUISICAO DE
IMOVEIS OU REFORMAS COM

AUMENTO DE AREA CONSTRUIDA

DA OBRA




e

ANEXO XIV - RELAGAO DE UNIDADES E RESPECTIVAS METAS A SEREM
INCLUIDAS NO SIGEO

(Anexo X1V alterado pela Portaria GP/DG/SOF n° 1075/2019)

AGAO

AGCAO/PLANO ORGAMENTARIO

META A INFORMAR

UNIDADE RESPONS[\VEL
PELA INFORMACAO

APRECIAGAO DE CAUSAS NA

QUANTIDADE DE
PROCESSOS A SEREM
SOLUCIONADOS NO 1° E
NO 2° GRAUS DE

SECRETARIA-GERAL DE
GOVERNANGA E
ESTRATEGIA - DIVISAO
DE ESTATISTICA,

JUSTICA DO TRABALHO JURISDICAO PESQUISA E INOVACAO
] NUMEROS DE
CAPACITACAO DE RECURSOS | SERVIDORES A SEREM
) HUMANOS TREINADOS
APRECIACAO DE NUMERO DE ESCOLA JUDICIAL
CA%%AER“XEXEESCA FORMACAO E MAGISTRADOS A SEREM
APERFEICOAMENTO DE FORMADOS OU
MAGISTRADOS TREINADOS
MANUTENGAO DE VARAS | NUMERO DE EDICOES DE
ITINERANTES NA JUSTICADO |  VARAS ITINERANTES SECRETARIA-GERAL
TRABALHO PREVISTAS JUDICIARIA
MANUTENGAO E GESTAO DOS | _ SECRETARIA DE
SERVIGOS E SISTEMAS DE | NUMERO DE SISTEMAS A TECNOLOGIA DA
TECNOLOGIA DA INFORMAGAO SEREM MANTIDOS INFORMACAO
PUBLICIDADE

INSTITUCIONAL E DE
UTILIDADE PUBLICA

PUBLICIDADE INSTITUCIONAL E
DE UTILIDADE PUBLICA

NUMERO DE MATERIAS A
SEREM PUBLICADAS

COORDENADORIA DE
COMUNICAGAO SOCIAL

PROJETOS

CONSTRUGAO DO COMPLEXO
TRABALHISTA DO TRT DA 18.
REGIAO

OUTROS PROJETOS DE
CONSTRUQAO E AQUISICAO DE
IMOVEIS OU REFORMAS COM
AUMENTO DE AREA CONSTRUIDA

PERCENTUAL PREVISTO
PARA EXECUCAO FISICA
DA OBRA

DIVISAO DE ENGENHARIA



http://bibliotecadigital.trt18.jus.br/handle/bdtrt18/11241
http://bibliotecadigital.trt18.jus.br/handle/bdtrt18/11241
http://bibliotecadigital.trt18.jus.br/handle/bdtrt18/11241
http://bibliotecadigital.trt18.jus.br/handle/bdtrt18/11241
http://bibliotecadigital.trt18.jus.br/handle/bdtrt18/11241

ANEXO XIV — RELAGAO DE UNIDADES E RESPECTIVAS METAS A SEREM
INCLUIDAS NO SIGEO

(Anexo X|V alterado pela Portaria GP/DG/SOF n° 1604/2020)

] ] , UNIDADE RESPONSAVEL
AGAO AGAO/PLANO ORGAMENTARIO |  META AINFORMAR L TR Sk
) PRSI E D\ | SECRETARIA DE GESTAO
APRECIAGAO DE CAUSAS NA | PROCESSOS A SEREM 11 EsrRaTEGICA - DIVISAO
JUSTIGA DO TRABALHO ) DE ESTATISTICA,
NO 2° GRAUS DE PESQUISA E INOVACAO
JURISDICAQ
CAPACITACAO DE RECURSOS | NUMERO DE SERVIDORES
) HUMANOS A SEREM CAPACITADOS
C&Zﬁﬂ@%&?h FORMAGAO E NUMERO DE ESCOLA JUDICIAL
e ARG APERFEICOAMENTODE | MAGISTRADOS A SEREM
MAGISTRADOS CAPACITADOS
MANUTENGAO DE VARAS | NUMERO DE EDIGOES DE ]
ITINERANTES NA JUSTIGADO | VARAS ITINERANTES | SECRETARIG-CERAL
TRABALHO PREVISTAS
MANUTENGAO E GESTAODOS | SECRETARIA DE
SERVICOS E SISTEMAS DE_ | NUNERODESSTEWAS A | tECNOLOGIA DA
TECNOLOGIA DA INFORMAGAO INFORMAGAO
SR ERdE | ASSISTENCIAJURIDICAA | NOMERO DE PESSOASA | SECRETARIA-GERAL
PESSOAS CARENTES SEREM ASSISTIDAS JUDICIARIA
CARENTES
INSHTOCIONALE DE | PUBLICIDADE INSTITUCIONAL E | NUMERO DE MATERIAS A | COORDENADORIA DE
DE UTILIDADE PUBLICA SEREM PUBLICADAS | COMUNICAGAO SOCIAL

UTILIDADE PUBLICA

ASSISTENCIA PRE-ESCOLAR AOS

BENEFICIOS DEPENDENTES DE SERVIDORES NUQ"EEQSMDESCS%/}T&SS A
OBRIGATORIOS AOS CIVIS E EMPREGADOS .
SERVIDORES CIVIS, | SECRETARIA DE GESTAO
EMPREGADOS, iLIO- DE PESSOAS
| EMPREGADOS, | AUXILIO-TRANSPORTE DE GIVIS A SEREM BENEFIGIADOS
DEPENDENTES , ] NUMERO DE SERVIDORES
AUXILIO-ALIMENTAGAO DE CiVis | hy BERO BE SERVIDORES
A T MEDISA | ASSISTENCIAMEDICAE | NUMERO DE PESSOAS A | SECRETARIA DE GESTAO
e ODONTOLOGICA DE CIVIS SEREM BENEFICIADAS DE PESSOAS
AJUDA DE CUSTO PARA ,
MORADIA A MAGISTRADOS E | AGENTES PUBLICOS A
AJUDA DE CUSTO MEMBROS DO MINISTERIO SEREM BENEFICIADOS
PARA MORADIA OU ' SECRETARIA DE

AUXILIO-MORADIA A
AGENTES PUBLICOS

PUBLICO — ATIVOS

AUXiLIO-MORADIA PARA OUTROS
AGENTES PUBLICOS - ATIVOS

AGENTES PUBLICOS A
SEREM BENEFICIADOS

ORCAMENTO E FINANCAS

PROJETOS

CONSTRUGAO DO COMPLEXO
TRABALHISTA DO TRT DA 18.
REGIAO

OUTROS PROJETOS DE
CONSTRUCAO E AQUISICAO DE
IMOVEIS OU REFORMAS COM
AUMENTO DE AREA CONSTRUIDA

PERCENTUAL PREVISTO
PARA EXECUGAO FISICA
DA OBRA

DIVISAO DE ENGENHARIA



http://bibliotecadigital.trt18.jus.br/handle/bdtrt18/19648
http://bibliotecadigital.trt18.jus.br/handle/bdtrt18/19648
http://bibliotecadigital.trt18.jus.br/handle/bdtrt18/19648
http://bibliotecadigital.trt18.jus.br/handle/bdtrt18/19648
http://bibliotecadigital.trt18.jus.br/handle/bdtrt18/19648
http://bibliotecadigital.trt18.jus.br/handle/bdtrt18/19648
http://bibliotecadigital.trt18.jus.br/handle/bdtrt18/19648

ANEXO XV - QUADROS DE PLANEJAMENTO - PASSIVOS

DECISAO ADMINISTRATIVA DE CARATER COLETVO
DECISAO PERIODO DE
5 LAPSO CITAR
ADMINISTR MEMORIA INCIDENCIA CITAR -
NRO. NRO.DO | QDE. TEMPORAL CITAR CITAR EXPEDIEN Contribuigao
FATO GERADOR ATVA | PARCELAS | PROCESSO | BENEF. PE GERADOR | DE JUROS E | INSTRUMENTO | £ xpEDIENTE DE | EXPEDIENTE DE | _ TE DE DET ATVO | paironal PSSs | NATVO TOTAL
AUTORIZA cALcuro DA DiVIDA CORREGAQ (0.0.IDJ/OUTRO ENCAMINHAMEN | ENCAMINHAMEN | ENCAMINH
DOR MONETARIA | S)E DATA DA X : H
o0 TOA AGU (COM | TOA CSIT(COM | AMENTO A
i DATA) DATA) CNJ (CoM
PUBLICAGAO YL
Principal 000 0,00
0
8 Corregao 0,00 0,00
5 Juros 0,00 0,00
Principal 0,00 0,00
SOMA PASSIVOS Corregdo 0,00 0,00
Juros 0,00 0,00
Principal 0,00 0,00
SOMA OUTROS PASSIVOS Corregdo 0,00 0,00
Juros 000 0,00
TOTAL (OUTROS + PASSIVOS) 0,00 0,00




CARGOS | FUNGOES

ANEXO XVI - QUADROS DE PLANEJAMENTO - PROVIMENTOS

VAGOS
(ESTRUTURA
ATUAL)

PREVISAO DE
OCUPAGAO
NO ANO
ATUAL

PREVISAO DE

OCUPAGAO

NO PROXIMO
ANO

EFETIVOS

JUIZ DETRT

JUIZ DEVARA

JUIZ SUBSTITUTO

ANALISTA JUDICIARIO

TECNICO JUDICIARIO

SOMA

CARGOS EM COMISSAO E

FC2

FC3

FC4

FC5

FC6

a1

a2

a3

Cl4

SOMA




ANEXO XVII - QUADROS DE PLANEJAMENTO — CRIAGAO DE CARGOS

PROCESSO

i PEgJLEETIO ADMINISTRATIVO EM
CARGOS | FUNGOES TRAMITACAONO cSJT | SOMA

CARGO

JUIZ DE TRT

JUIZ DE VARA

JUIZ SUBSTITUTO

EFETIVO

ANALISTA JUDICIARIO

TECNICO JUDICIARIO

CARGO EM COMISSAO E

FUNCAO COMISSIONADA

FC1

FC2

FC3

FC4

FC5

FC6

ail

Cl2

cJ3

cl4




ANEXO XViIii

MODELO DE DECLARAGAO — OPGCAO SIMPLES NACIONAL

(Redacgao dada pela Instrugdo Normativa RFB n2 1.244, de 30 de janeiro de 2012) (Vide
art. 32da IN RFB n2 1.244/2012)

AO TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 182 REGIAO

(Nome da empresa), com sede (enderegco completo), inscrita no CNPJ sob o
ne..... DECLARA ao Tribunal Regional do Trabalho da 18% Regido, para fins de néao
incidéncia na fonte do IRPJ, da Contribuicdo Social sobre o Lucro Liquido (CSLL), da
Contribuicao para o Financiamento da Seguridade Social (Cofins), e da Contribui¢do para
o PIS/Pasep, a que se refere o art. 64 da Lei n? 9.430, de 27 de dezembro de 1996, que é
regularmente inscrita no Regime Especial Unificado de Arrecadacdo de Tributos e
Contribui¢cdes devidos pelas Microempresas e Empresas de Pequeno Porte - Simples
Nacional, de que trata o art. 12 da Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006.

Para esse efeito, a declarante informa que:
| - preenche os seguintes requisitos:

a) conserva em boa ordem, pelo prazo de 5 (cinco) anos, contado da data da
emissdo, os documentos que comprovam a origem de suas receitas e a efetivacéo de
suas despesas, bem como a realizagdo de quaisquer outros atos ou operagdes que
venham a modificar sua situagéo patrimonial; e

b) cumpre as obrigagdes acessorias a que esta sujeita, em conformidade
com a legislacao pertinente;

I - o signatario é representante legal desta empresa, assumindo o
compromisso de informar a Secretaria da Receita Federal do Brasil e a pessoa juridica
pagadora, imediatamente, eventual desenquadramento da presente situagao e esta ciente
de que a falsidade na prestagdo dessas informagdes, sem prejuizo do disposto no art. 32
da Lei n29.430, de 1996, o sujeitara, com as demais pessoas que para ela concorrem, as
penalidades previstas na legislagdo criminal e tributaria, relativas a falsidade ideoldgica
(art. 299 do Decreto-Lei n® 2.848, de 7 de dezembro de 1940 - Cédigo Penal) e ao crime
contra a ordem tributaria (art. 12 da Lei n2 8.137, de 27 de dezembro de 1990).

Local e data
Assinatura do Responsavel
Nome legivel
Numero da Identidade ou do CPF






Contratada-
COtaata:




Nome e cargo do gestor



ANEXO XIX
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Nome e cargo do gestor
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do-
G

SO tatata:

128 Cantratada-

do-
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228 Cantratada-
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ANEXO XIX

(Anexo alterado pela Portaria GP/DG/SOF n° 1595/2021)

LISTA DE VERIFICAGOES — GESTOR

Orientagdes para o preenchimento do quadro abaixo:
1 — Preencher os campos, conforme o tipo de despesa: aquisicdo de material ou contratagcao de servico;

2 — As questdes contidas nos campos de letras A a D sdao comuns a todos os contratos, no que couber; a
da letra E é especifica para os contratos de servigos terceirizados, com alocacdo de mao de obra, nas
dependéncias do Tribunal, e as questbes da letra F referem-se apenas aos contratos de aquisi¢cdo de bens
de consumo ou permanente;

3 — Somente encaminhar a despesa para pagamento se as respostas aos itens abaixo listados estiverem
de acordo com os dispositivos contidos na Portaria TRT 182 GP/DG/SOF n° 391/2019;

4 — Assinar a “Lista de Verificagdes” e encaminha-la juntamente com os documentos comprobatérios da
despesa.

A - Contratagao

5 — Trata-se de contratacdo de servigos ou aquisicdo de material?

() servigo

() material

6 — Trata-se de servigos terceirizados, com alocagdo de mao de obra nas dependéncias do Tribunal?

( )sim

B — Documentos

7 — Os documentos comprobatdrios da despesa estdo de acordo com a natureza juridica da contratada,
conforme proposta apresentada (pessoa fisica ou juridica)? () sim

8 — Os documentos comprobatérios da despesa foram recebidos na unidade solicitante, consignando-se a
data e a hora do recebimento? ( ) sim

9 — Trata-se de nota fiscal eletrénica e a empresa apresentou apenas o Documento Auxiliar de Nota Fiscal
eletrénica — DANFe? () sim () ndo

10 — Em caso positivo, o gestor verificou e atestou a autenticidade da nota fiscal? () sim, conforme
documento a(s) fl(s)

11 — Os conteudos dos documentos comprobatérios da despesa estdo corretos em face do objeto
executado e das condigbes estabelecidas no respectivo ajuste ou na nota empenho? () sim

12- O contrato exige garantia? ( ) sim ( ) nao

13 — Em caso positivo, 0 comprovante da garantia foi apresentado e juntado aos autos ou estd sendo
encaminhado juntamente com os documentos comprobatérios da despesa? () sim, a(s) fl(s)

14 — No caso de manutengdo de modveis, maquinas e equipamentos, os bens indicados nos documentos
comprobatérios da despesa, de acordo com 0s seus numeros de tombos, estdo contemplados pelo
respectivo ajuste? () sim

15 — A empresa € optante pelo Simples Nacional? ( ) sim ( ) ndo

16 — Em caso positivo, a declaragao de opgéo foi juntada aos autos, de acordo com o modelo previsto no



http://bibliotecadigital.trt18.jus.br/handle/bdtrt18/23746
http://bibliotecadigital.trt18.jus.br/handle/bdtrt18/23746
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Anexo XVIII da Portaria TRT 182 GP/DG/SOF n° 391/20197 () sim, a(s) fl(s)

17 — As certiddes de regularidade fiscal junto a Unido (CNDT, Certiddo Negativa de Tributos Federais e
CRF) foram juntadas aos autos ou estdo sendo encaminhadas juntamente com os documentos
comprobatérios da despesa, dentro do seu prazo de validade e foram devidamente validadas no SIGEO-JT
?( )sim ( )néo

18 — As certidbes de regularidade fiscal junto ao estado e municipio (Certiddo de Débito Inscrito em Divida
Ativa — Negativa — estadual e Certiddo de Negativa de Débitos (ISSQN/Taxas e multas) — municipal) foram
exigidas na contratagdo? ( )sim ( ) nédo

19 — Em caso positivo, essas certiddes foram juntadas aos autos ou estdo sendo encaminhadas
juntamente com os documentos comprobatoérios da despesa, dentro do seu prazo de validade e foram
devidamente validadas no SIGEO-JT? ( )sim, as fls.

20 - A planilha de custos contendo a segregagdo dos valores nos centros de custos, observadas a
natureza de despesa detalhada e os meses de competéncia, foi juntada aos autos? () sim, as fls.

C — Valores faturados

C.1 — Primeiro pagamento

21 — Os empenhos foram emitidos em:
Empenho n°® aaaaNE Datade emissdo: /| |

22 — A vigéncia do contrato esta compreendida entre:

Contratada: de: /] a /]

23 — As despesas foram faturadas a partir da data de vigéncia do contrato, da emissdo da nota de
empenho ou do inicio do servigo (quando posterior)? () sim

C.2 — Em todos os pagamentos

24 — Os valores faturados, unitarios e totais, estdo em consonancia com aqueles estabelecidos no
respectivo ajuste ou na nota de empenho? () sim

25 — No caso de necessidade de glosa este valor foi considerado nos documentos comprobatérios da
despesa? () sim; ou ( ) nao se aplica

26 — A prestacao de servigos ou o fornecimento de material ocorreram dentro do prazo de vigéncia do
contrato? () sim

D — Recebimento

27 — A prestagdo do servigo e/ou entrega do bem/material foram realizados em conformidade com o
contratado? () sim

28 — O contrato exige recebimento provisorio e definitivo? () sim () ndo

29 — Em caso positivo, os termos de recebimento foram juntados aos autos ou estdo sendo encaminhados
juntamente com os documentos comprobatérios da despesa? () sim, a(s) fl(s)

30 — O contrato exige recebimento por comissdo? ( ) sim ( )néo
31 — Em caso positivo, o termo de recebimento foi assinado por todos os membros da comissao?
() sim, a(s) fl(s)

32 — Os documentos comprobatérios da despesa foram atestados pelo gestor ou substituto designados no
ajuste (contrato ou termo de referéncia)? () sim




33 — O Gestor recebeu os DCDs e atestou a prestagao dos servigos e/ou a entrega dos bens no SIGEO?
()sim

34 - O gestor efetuou a juntada do Termo de Ateste, emitido por meio do SIGEO, ao respectivo Processo
Administrativo da contratacdo ? ( ) Sim

E — documentos exigidos contratualmente

35 — No caso de servigos terceirizados, com alocagdao de mao de obra nas dependéncias do Tribunal,
os documentos exigidos contratualmente, relativos a folha de pagamento dos funcionarios alocados na
execugao do contratado (mapa da folha, comprovante de pagamento individualizado de salario e as guias
de recolhimento do FGTS e INSS), foram juntados aos autos ou estdo sendo encaminhados juntamente
com as notas fiscais ou faturas? () sim, a(s) fl(s)

36 — A empresa adotou as providéncias no sentido de abrir a conta vinculada exigida contratualmente,
destinada a receber os depositos referentes as provisdes trabalhistas? ( ) sim ( ) nao

37 — Em caso negativo, o gestor informou o representante da empresa da necessidade de providenciar a
abertura da conta depdsito vinculada? () sim

F — Contratos de aquisi¢cao de bens de consumo e permanente

38 — A despesa foi registrada e apropriada? ( ) sim () ndo

39 — Em caso negativo, os documentos comprobatérios da despesa deverao ser encaminhados pelo
gestor a Divisdo de Material e Logistica para registro e apropriagédo. Essa regra esta sendo observada? ( )
sim

40 — No caso de aquisicado parcelada de material, caso haja previsao contratual, as requisicdes foram
juntadas aos autos? () sim

41 — As somas dos valores das requisigdes e/ou ordens de servigos sao equivalente ao valor total langado
nos documentos comprobatérios da despesa? () sim

42 — No caso de reposicdo de pecas, o valor esta dentro do limite estabelecido pelo contrato para
aquisicdo sem a necessidade de autorizagao prévia do Diretor-Geral? () sim () ndo

43 — Em caso negativo, a aquisi¢ao foi autorizada pelo Diretor-Geral? () sim, a(s) fl(s).

Responsabilizo-me pelas informagdes acima prestadas e encaminho a despesa para
pagamento, considerando que foram observados todos os requisitos contidos na Portaria TRT 182 GP/DG/
SOF n° 391/2019.

Goiania, / /

Nome e cargo do gestor
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ANEXO XX

(Anexo alterado pela Portaria GP/DG/SOF n° 1595/2021)

LISTA DE VERIFICAGOES PARA OBRAS DE CONSTRUGAO E REFORMA DE IMOVEIS - GESTOR

Orientagdes para o preenchimento do quadro abaixo:

1 — Esta lista de verificagdes € especifica para o encaminhamento de despesas relativas a contratagdo de
obras de construgao e reforma de iméveis;

2 — Somente encaminhar a despesa para pagamento se as respostas aos itens abaixo listados estiverem
de acordo com os dispositivos contidos na Portaria TRT 182 GP/DG/SOF n° 391/2019;

3 — Assinar a “Lista de Verificagdes” e encaminha-la juntamente com os documentos comprobatérios da
despesa.

A — Documentos

4 — Os documentos comprobatérios da despesa estdo em consonancia com a natureza juridica da
contratada, conforme proposta apresentada (pessoa fisica ou juridica)? ( ) sim

5 — Os documentos comprobatérios da despesa foram recebidos na unidade solicitante, consignando-se a
data e a hora do recebimento? () sim

6 — Trata-se de nota fiscal eletrbnica e a empresa apresentou apenas o Documento Auxiliar de Nota Fiscal
eletrdnica — DANFe? ( ) sim () ndo
7 — Em caso positivo, o gestor verificou e atestou a autenticidade da nota fiscal? ( ) sim

8 — Os conteldos dos documentos comprobatérios da despesa estdo corretos em face do objeto
executado e das condigbes estabelecidas no respectivo ajuste ou na nota empenho? () sim

9 — A empresa apresentou o CEIl da obra? () sim, a(s) fl(s)
10 — O contrato exige garantia? ( ) sim ( )nao

11 — Em caso positivo, 0 comprovante foi apresentado e juntado aos autos ou esta sendo encaminhado
juntamente com os documentos comprobatérios da despesa? ( ) sim, a(s) fl(s)

12 — A empresa é optante pelo Simples Nacional? ( ) sim ( ) ndo

13 — Em caso positivo, a declaragédo de opcéo foi juntada aos autos, de acordo com o modelo previsto no
Anexo XVIII da Portaria TRT 182 GP/DG/SOF n°® 391/20197? () sim, a(s) fl(s)

14 — As certiddes de regularidade fiscal junto a Unido (CNDT, Certiddo Negativa de Tributos Federais e
CRF) foram juntadas aos autos ou estdo sendo encaminhadas juntamente com os documentos
comprobatérios da despesa, dentro do seu prazo de validade e foram devidamente validadas no SIGEO-
JT? ( )sim ( )néo

15 — As certidbes de regularidade fiscal junto ao estado e municipio (Certiddo de Débito Inscrito em Divida
Ativa — Negativa — estadual e Certidao de Negativa de Débitos (ISSQN/Taxas e multas) — municipal) foram
exigidas na contratagdo? ( ) sim ( ) nao

16 — Em caso positivo, essas certiddes foram juntadas aos autos ou estdo sendo encaminhadas
juntamente com os documentos comprobatérios da despesa, dentro do seu prazo de validade e foram
devidamente validadas no SIGEO-JT? ( ) sim, as fls.

17 — A planilha de custos contendo a segregacédo dos valores nos centros de custos, observadas a
natureza de despesa detalhada e os meses de competéncia, foi juntada aos autos? ( ) sim, as fls.
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B — Medicao

18 — O termo de medicao da obra foi juntado ao processo ou esta sendo encaminhado juntamente com os
documentos comprobatorios da despesa? () Sim, a(s) fl(s)

19 — No termo de medicdo foram segregados os percentuais relativos @ mao de obra executada, ao
material empregado e aos equipamentos adquiridos (quando for o caso)? ( ) Sim

20 — O percentual total constante do termo de medigdo obedeceu ao limite maximo previsto no cronograma
fisico-financeiro do contrato? () Sim

21 — Tratando-se da ultima medigdo realizada, os valores da mao de obra, do material empregado e dos
equipamentos adquiridos (quando for o caso), somados as importancias constantes das medicbes
anteriores, correspondem aos custos estabelecidos para cada um desses itens no contrato? () sim

C — Recebimento

22 — A prestagéo do servigo foi realizada em conformidade com o contratado? () sim
23 — O contrato exige recebimento provisério e definitivo? ( ) sim () ndo

24 — Em caso positivo, os termos de recebimento foram juntados aos autos ou estdo sendo encaminhados
juntamente com os documentos comprobatérios da despesa? () sim, a(s) fl(s)

25 — O contrato exige recebimento por comissao? ( )sim ( )nao
26 — Em caso positivo, o termo de recebimento foi assinado por todos os membros da comissao?
() sim, a(s) fl(s)

27 — Os documentos comprobatérios da despesa foram atestados pelo gestor ou substituto designados no
ajuste (contrato ou termo de referéncia), caso o atestado ndo tenha sido substituido pelo respectivo termo
de recebimento? () sim

28 — O Gestor recebeu os DCDs e atestou a prestacdo dos servigos no SIGEO ? () sim

29 - O gestor efetuou a juntada do Termo de Ateste, emitido por meio do SIGEO, ao respectivo Processo
Administrativo da contratagdo ? ( ) Sim

D - Pagamento

D.1 — Primeiro pagamento

30 — Os empenhos foram emitidos em:
Empenho n°® aaaaNE Datade emissédo: ___ /| [

31 — Avigéncia do contrato esta compreendida entre:

Contratada: de: [ a [

32 — As despesas foram faturadas a partir da data de vigéncia do contrato, da emissdo da nota de
empenho ou do inicio do servigo (quando posterior)? () sim

D.2 - Em todos os pagamentos

33 — No caso de necessidade de glosa este valor foi considerado nos documentos comprobatérios da
despesa? () sim; ou () ndo se aplica

34 — Os valores faturados estdo em consonéncia com aqueles estabelecidos no respectivo ajuste ou na
nota de empenho? ( ) sim

35 — A empresa segregou os valores referentes a mado de obra, ao material empregado e aos




equipamentos adquiridos (se houver), observando os percentuais contidos no termo de medi¢do da obra?
()sim

36 — A empresa destacou, nos documentos comprobatérios da despesa, o valor da contribuicdo
previdenciaria devida ao Instituto Nacional do Seguro Social - INSS? () sim

37 — A prestacdo de servico ou o fornecimento de material ocorreram dentro do prazo de vigéncia do

contrato? () sim

38 — No caso de contratagdo de obras de construgdo de imdveis, inclusive a elaboragado de projetos e
servicos preliminares, a despesa foi registrada e apropriada nos sistemas de controle de bens e
patriménio? ( ) sim ( ) nao

39 — Em caso negativo, os documentos comprobatérios da despesa deverdo ser encaminhados pelo
gestor a Divisdo de Material e Logistica para registro e apropriacdo. Essa regra esta sendo observada?

( )sim

Responsabilizo-me pelas informagdes acima prestadas e encaminho a despesa
para pagamento, considerando que foram observados todos os requisitos contidos na Portaria TRT 182 GP/
DG/SOF n° 391/2019.

Goiania, / /

Nome e cargo do gestor




2004 212B
DADOS BENEFiCIOS cnl s P s A .
Assisténcia Médica Assisténcia s - . ~
e Odontolégica Pré-Escolar Auxilio-Transporte |Auxilio-Alimentacao
Ne de Beneficidrios em 31/12/2017
Novos ingressos efetivados em 2018
Fisicos

Novos ingressos autorizados a efetivar em 2018

Total -00 -00 -00 -00
Dotagdo Autorizada (Lei + Créditos)
ORCAM ENTARIOS Despesa executada até FEVEREIRO/2018
Projegdo até o encerramento do exercicio (Margo
a Dezembro)
Déficit/Superavit -00 -00 -00 -00




ANEXO XXI — CREDITOS ADICIONAIS — BENEFICIOS

(Anexo XXI Alterado pela Portaria GP/DG/SOF n° 1075/2019)

2004 212B
DADOS BENEFCIOS Assisténcia Médica Assisténcia Auxilio-Transporte |Auxilio-Alimentagdo
e Odontoldgica Pré-Escolar P <
N2 de Beneficiarios em 31/12 do exercicio
anterior
Novos ingressos efetivados no exercicio vigente
Fisicos

Novos ingressos autorizados a efetivar no
exercicio vigente

Total -00 -00 -00 -00
Dotagdo Autorizada (Lei + Créditos)
ORCAMENTARIOS Qespesa executada até FEVEREIRO do exercicio
vigente
Projecdo até o encerramento do exercicio (Margo
a Dezembro)
Déficit/Superavit -00 -00 -00 -00
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ANEXO XXII - CREDITOS ADICIONAIS
PRECATORIOS FEDERAIS TRABALHISTAS (CF — ART. 100)

ORGAOS DA ADMINISTRAGAO DIRETA (INCLUSIVE EXTINTOS, CUJA SUCESSORA
SEJA A UNIAO)

W%:CSEQ vomw| wevosecmono | acioomamana | TODE |oaraauzenro| MAIUIEEADA | DATADE %‘}TGN"AE% NOME 00 BENEFECANO corsenrs |oraRopxecuTabo| COPISODAVARACE | \oue uuas o omicenn V“:"U’:g;:;’:;:‘m NGRPAO | R0 | umoRoRsonA | sticanarssumioa
1519 o P
1519 o P
1519 o ao
1519 w o
1519 o o
1519 o o
1519 o nn
15.119 o P
1519 o nn

TOTAL DE PRECATORIOS DA ADMINISTRACAO DIRETA




ANEXO XXIIl - CREDITOS ADICIONAIS

PRECATORIOS FEDERAIS TRABALHISTAS (CF — ART. 100)

ORGAOS DA ADMINISTRAGAO INDIRETA (AUTARQUIAS E FUNDAGOES PUBLICAS)

ANO DE DATADO A CODIGO DA VALOR ORGADO (CREDITO
Qro. \N%L:Csfao U.O.TRT|  N.2 DO PRECATORIO AGAO ORIGINARIA TC‘PASSD: DATA AJUIZAMENTO NA;ESR:EZ:ADA AE?L’;CD;D Ef\g.AEr\cA’ NOME DO BENEFECIARIO CPF/CNP) ORGAO EXECUTADO E‘;EE)COURTGAAD% \g;r‘{éEDNEI NOME VARA DE ORIGEM SUPL‘E’;‘V‘\EL?T:}GES! gﬁiﬁ:’éﬁg suP\:?rL\AOE:ﬂD:cAo (ﬁﬁifﬁnﬁ?ﬁj& FTE JURS;S‘EDSI?;‘;/A
1 15.119 -00 00
2 15.119 00 00
3 15.119 00 00
4 15.119 -00 00
5 15.119 00 00
6 15.119 00 00
7 15.119 -00 00
8 15.119 -00 00
9 15.119 00 00
10 15.119 00 -00
11 15.119 00 00
12 15.119 00 00
13 15.119 00 -00
14 15.119 -00 00
15 15.119 00 00
16 15.119 00 -00
17 15.119 -00 00
18 15.119 00 00
19 15.119 00 00
20 15.119 -00 00
TOTAL DE PRECATORIOS DA ADMINISTRAGAO INDIRETA




