PORTARIA TRT 182 GP/DG N° 2274/2017

PODER JUDICIARIO DA UNIAO
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 182 REGIAO

O DESEMBARGADOR-PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL DO
TRABALHO DA 18* REGIAO, no uso de suas atribuicdes legais e regimentais,
tendo em vista o que consta do processo administrativo n°® 6138/2017,

CONSIDERANDO o disposto na Portaria GP/DG n° 966, de 25 de abril
de 2017, referendada pela Resolucdo Administrativa n°® 47, de 22 de maio de 2017,
que fixa o horario de funcionamento dos 6rgaos da Justica do Trabalho da 182
Regiao;

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar os procedimentos
para o controle de acesso de pessoas as dependéncias do Tribunal fora do horério
de expediente forense, identificada pela equipe responsavel por mapear o processo
de “Prestacdo de Servicos Fora do Horario de Expediente”, sob a supervisdo do
Nucleo de Gerenciamento de Processos e Riscos, da Secretaria de Gestdo
Estratégica,

RESOLVE:

Art. 1° Esta Portaria regulamenta o controle do acesso de pessoas as
dependéncias do Tribunal fora do horario de expediente, exceto durante o periodo
de recesso forense.

Paragrafo Unico. O ingresso de pessoas durante o periodo de recesso
forense serd regulamentado por meio de portarias especificas que dispuserem sobre
o plant&o judicial e administrativo.

Art. 2° Terdo livre acesso as dependéncias do Tribunal, mediante a
devida identifica¢&o, inclusive aos sabados, domingos e feriados, bem como em dias
e horarios nos quais o0 expediente estiver suspenso:

| - magistrados da 182 Regido da Justica do Trabalho;

Il - servidores da 182 Regido da Justica do Trabalho ocupantes de
cargo em comissao de nivel CJ-1 a CJ-4;

Il - servidores da Secretaria de Manutencdo e Projetos, lotados na
propria Secretaria, na Divisdo de Engenharia, no Nucleo de Manutencdo e
Conservacgdo e no Nucleo de Administragdo do Forum Trabalhista de Goiania;
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IV - servidores da Secretaria de Tecnologia da Informacdo e
Comunicacdes, lotados na Coordenadoria de Operagfes e Atendimento de TIC;

V - funcionarios das agéncias bancérias localizadas no prédio do
Férum Trabalhista de Goiania, nos dias em que houver expediente bancario.

§ 1° Nos dias em que ndo houver expediente forense, ndo sera
permitido o ingresso de pessoas as dependéncias do Tribunal para atendimento
pelas agéncias bancarias localizadas no Férum Trabalhista de Goiania, podendo ser
realizadas atividades internas, na hipétese do inciso V deste artigo.

§ 2° Os servidores do Nuacleo de Seguranca Institucional e Prevencao
de Incéndios poderao ingressar nas dependéncias do Tribunal fora do horério de
expediente, em situacdes excepcionais, mediante a devida identificacao.

Art. 3° O ingresso as dependéncias do Tribunal de pessoas nao
compreendidas no artigo 1° desta Portaria nos dias e horarios em que nado haja
expediente forense somente serd permitido, em carater ndo habitual, mediante
requerimento devidamente fundamentado e prévia autorizacdo da Diretoria-Geral,
nos seguintes casos:

| - atividades essenciais que ndo possam ser realizadas no horario de
funcionamento do Tribunal;

Il - eventos que ocorram fora do horario de expediente;
Il - execucgdo de servigos urgentes e inadiaveis.

Paragrafo Unico. A Diretoria-Geral podera autorizar o ingresso, em
carater habitual, de trabalhadores terceirizados que prestam servico de limpeza e
copeiragem nas dependéncias do Tribunal fora do horario de expediente.

Art. 4° O requerimento para ingresso de servidores e terceiros as
dependéncias do Tribunal fora do horario de expediente devera ser registrado no
Sisdoc, utilizando-se o formulario disponibilizado pelo sistema no assunto “Prestacéo
de Servicos Fora do Horario de Expediente”.

§ 1° O requerimento de que trata o caput deste artigo devera ser
encaminhado a Diretoria-Geral até as 16 horas:

| - do dia atil em que o acesso tiver de ocorrer, se previsto para o
periodo compreendido apos o horario de expediente;

Il - do dia Gtil imediatamente anterior, se 0 acesso tiver de ocorrer em
dia em que nédo haja expediente ou antes do inicio do horario de expediente.
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§ 2° Ficam autorizados a permanecer nas dependéncias do Tribunal
apoés o término do horéario de expediente os servidores que estejam participando de
sessodes ou audiéncias, quando inviavel a suspenséo, devendo a Diretoria-Geral ser
previamente comunicada para que sejam adotadas atempadamente as providéncias
no sentido de manter os sistemas em funcionamento.

Art. 5° O responsavel pelo acompanhamento da execucédo de servigcos
de terceiros nas dependéncias do Tribunal fora do horario de expediente podera, em
casos de urgéncia, autorizar a entrada de outras pessoas ndo relacionadas na
autorizacdo da Diretoria-Geral, informando posteriormente no respectivo processo
administrativo.

Art. 6° As pessoas autorizadas a ingressar nas dependéncias do
Tribunal fora do horario de expediente, exceto as relacionadas no artigo 2°, deverao
registrar no sistema de controle de acesso existente nas portarias dos prédios do
Tribunal:

| - o nome, a unidade onde serao realizadas as atividades e os horarios
de entrada e saida, no caso de servidores;

Il - nome, local da prestacéo de servicos, nome da empresa contratada,
namero do documento de identificacdo e os horarios de entrada e saida, no caso de
terceiros.

Paragrafo Unico. O Nucleo de Seguranca Institucional e Prevencéo de
Incéndios devera exercer o controle dos registros de entrada e saida de pessoas e
veiculos nas dependéncias do Tribunal.

Art. 7° Os magistrados, servidores e funcionarios das agéncias
bancarias que ingressarem no Tribunal fora do horario de expediente dever&o portar
carteira funcional ou cracha de identificacao.

Paragrafo Unico. As demais pessoas autorizadas a ingressar nas
dependéncias do Tribunal fora do horéario de expediente serdo identificadas mediante
a apresentacao de carteira de identidade ou carteira nacional de habilitagéo.

Art. 8° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacéo.
Publique-se no Diario Eletrénico da Justica do Trabalho.

(assinado eletronicamente)
BRENO MEDEIROS
Presidente do Tribunal Regional do Trabalho da 182 Regido

Goiania, 24 de agosto de 2017.
[assinado eletronicamente]

BRENO MEDEIROS
DES. FEDERAL DO TRABALHO
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