PORTARIA TRT 182 GP N°2008/2018

PODER JUDICIARIO DA UNIAO -
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 18* REGIAO

Altera a Portaria TRT 182 GP n° 421/2017, que
regulamenta a utilizacéo institucional de telefonia
celular e internet movel pelos magistrados e
servidores do Tribunal Regional do Trabalho da 182
Regiao.

O DESEMBARGADOR-PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL DO
TRABALHO DA 182 REGIAO, no uso de suas atribuicdes legais e regimentais, tendo
em vista o que consta do Processo Administrativo n°® 14.455/2015,

CONSIDERANDO a necessidade de racionalizar os métodos de
prestacdo de contas pelos usuarios dos servicos de comunicagdo, bem como a
afericdo do processo pela Secretaria de Orgamento e Finangas,

RESOLVE:

Art. 1° Fica revogado o § 5° e alterado o § 3° do artigo 12 da Portaria
TRT 182 GP n° 421/2017, que passa a vigorar com a seguinte redagao:

Art. 12. (...)

(..)

§ 3° O valor inerente aos equipamentos adquiridos devera ser langado
integralmente na prestagao de contas relativa ao periodo de apuragao no qual
ocorreu a compra, sendo facultada a compensacgdo do valor referente a
aquisi¢cao do aparelho celular em duas ou mais prestacdes de contas anuais e
sucessiva.

(..)

Art. 2° Ficam alterados o § 1° do artigo 14 e o artigo 19 da Portaria TRT
182 GP n° 421/2017, que passam a vigorar com a seguinte redagao:

Art. 14. (...)

(..)

§ 1° Todos os documentos de prestagdo de contas de um mesmo usuario,
relativas a um exercicio, deverdo constar de um Unico processo
administrativo, exceto o documento comprobatério de despesa com a
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aquisicdo de aparelho celular, que podera constar de duas ou mais
prestagbes de contas anuais e sucessivas, nos termos do § 3° do art. 12.

()

Art. 19. As cotas mensais poderdo ser revistas a qualquer momento, de
acordo com a disponibilidade orgamentaria deste Tribunal.

Art. 3° Fica alterado o Anexo Il da Portaria TRT 182 GP n° 421/2017,
para excluir despesas com tablets, visto ndo serem previstas pela Portaria.

Art. 4° A redacdo atualizada e compilada da Portaria TRT 182 GP n°
421/2017, em razao das alteragbes promovidas por esta Portaria e pelas Portarias
TRT 182 GP n°® 771/2017, TRT 182 GP n° 846/2017, TRT 182 GP n°® 1961/2017, TRT
182 GP n° 2795/2017 passa a ser a constante do Anexo desta Portaria.

Art. 5° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo.
Publique-se no Diario Eletrénico da Justica do Trabalho.
(assinado eletronicamente)

PLATON TEIXEIRA DE AZEVEDO FILHO
Presidente do TRT da 182 Regiao
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ANEXO

PODER JUDICIARIO DA UNIAO
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 182 REGIAO
SECRETARIA-GERAL DA PRESIDENCIA

PORTARIATRT 182 GP/DG N° 421/2017

Regulamenta a utilizacdo institucional
de telefonia celular e internet mével
pelos magistrados e servidores do
Tribunal Regional do Trabalho da 182
Regiao.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 182
REGIAO, no uso das atribui¢des legais e regimentais,

Considerando a necessidade de consolidar, no ambito deste
Tribunal, as normas atinentes ao uso dos servigos de telefonia celular e de conexao
movel a internet de representacéo publica e de carater institucional;

Considerando as politicas adotadas pelas operadoras de servigos de
telefonia e internet méveis, de promover a convergéncia de produtos e servigos, bem
como de facilitar a aquisicdo de aparelhos celulares e de conexdo movel a internet
nos planos tarifarios de maior valor agregado, com redugao, inclusive, do custo
unitario dos aparelhos e dos servigos;

Considerando que na sistematica atual o prazo que as operadoras
de servigos de telefonia e de internet moéveis levam para apresentar os documentos
comprobatérios das despesas aos usuarios, causando atraso no pagamento e
dificultando controle e o planejamento da execugao orgcamentaria;

Considerando a necessidade de se diferenciar os valores das cotas
destinadas ao Presidente e ao Vice-Presidente, em fungdo da maior utilizagdo dos
servicos e dos constantes deslocamentos decorrentes do exercicio de suas
atribuicdes;

Considerando a adogao, pelo Tribunal Regional do Trabalho da 182
Regido, do processo eletrbnico em todas as suas atividades judiciais e
administrativas, que exigem, frequentemente, assinatura de processos por meio
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eletrénico;

Considerando os estudos elaborados pela Secretaria de Tecnologia
da Informagcdo e Comunicagcbes, devidamente aprovados pela Comissao
Multidisciplinar de Tecnologia da Informagdo e Comunicagdes, constantes do
Processo Administrativo n°® 14.455/2015;

Considerando que a adocdo da sistematica de concessado de cota
mensal de telefonia representa uma significativa reducao de despesas com horas de
trabalho de pessoal, decorrente da diminuigdo de servigos relacionados a gestao de
contrato com a operadora, solicitacdo e analise da prestacdo de contas dos
usuarios, conferéncia das faturas e eventuais glosas, encaminhamento para
desconto de eventual extrapolagao de franquia, solicitacdes de servicos de liberacao
e bloqueio junto a operadora, negociacdo com o0s representantes da empresa,
recebimento, distribuicdo, controle e envio a assisténcia técnica de aparelhos de
telefonia mével, dentre outros;

Considerando que as diversas operadoras existentes ndo possuem
cobertura uniforme em todas as unidades deste Tribunal, sediadas na capital e no
interior do Estado, principalmente cem relacdo ao pacote da dados;

Considerando que a sistematica de concessido de cota mensal de
telefonia tem-se difundido como padrédo nos Tribunais do Pais, tais como o Tribunal
de Contas da Uniao e os Tribunais Regionais do Trabalho das 102 e 232 Regibes;

Considerando o Acordao proferido pelo Conselho Superior da
Justica do Trabalho nos autos do Processo n® CSJT-PP-14053-39.2015.5.90.0000,
que determina a obrigatoriedade da prestagao de contas da utilizagdo do servigo de
telefonia mével por parte de magistrados e servidores da Justiga do Trabalho; e

Considerando a limitagdo orcamentaria deste Tribunal para atender
despesas desta natureza, que exige a adogdo de politicas voltadas a oferecer
servigos de melhor qualidade com menor custo ao erario,

RESOLVE:

Art. 1° A utilizacdo dos servicos de telefonia celular, para
comunicacdo de voz e dados, bem como de internet mével, de representacéo
publica e de carater institucional, no ambito do Tribunal Regional do Trabalho da 182
Regiao, dar-se-a de acordo com o disposto nesta Portaria.

CAPITULO |
DAS DISPOSIGOES GERAIS
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Art. 2° A concessao dos servigos de telefonia e internet méveis pelo
Tribunal far-se-a por meio de indenizacdo de cota mensal, com a finalidade Unica e
especifica de aquisi¢gdo de aparelhos celulares, com a respectiva linha e pacotes de
dados, e modens ou dispositivos similares para uso institucional.

§ 1° Para os fins desta Portaria, entende-se por:

| - internet mével: pode englobar, para um mesmo usuario, 0s
servicos de dados disponibilizados por um aparelho celular e um modem ou
dispositivo similar, todos de titularidade do usuario, e nao inclui aqueles inerentes a
equipamentos como roteadores e similares;

Il - servigos de comunicagdo (também denominados servigos de
telefonia celular e internet movel): contemplam ligagdes locais, nacionais e
internacionais, incluindo as despesas de roaming nacional e internacional,
mensagens e servicos de dados, viabilizados mediante planos individuais de
telefonia celular com uma unica linha telefénica e de internet movel, cujos titulares
sejam os usuarios dos servigos de comunicagao;

[l - usuario dos servicos de comunicag¢ao: magistrados e servidores
autorizados a fazer uso institucional dos servicos de telefonia celular e internet
movel, nos termos desta Portaria;

IV - periodo de apuragdo: contempla o periodo de 1° de janeiro a 31
de dezembro de um mesmo exercicio;

V - cota mensal: valor maximo de indenizagdo mensal fixado no
Anexo | desta Portaria; e

VI - cota anual: somatério das cotas mensais efetivamente recebidas
pelo usuario dos servigos de comunicagao em um mesmo periodo de apuragao.

§ 2° Os servigos de comunicagao ndo contemplam aqueles relativos
a plano familiar, plano individual com mais de uma linha telefénica, plano tipo
“‘combo” com itens como telefonia fixa e internet residencial, ou qualquer outro plano
que suporte despesas além daquelas previstas com celular institucional e internet
movel, ambos individuais, cujo titular seja o usuario dos servigcos de comunicacgao.

§ 3° Nao serdo contempladas pela indenizagdo as despesas
relativas aos acessorios ou reparos dos aparelhos, modens ou dispositivos similares.

§ 4° Poderao ser contempladas indenizagdes relativas as despesas
pela aquisicdo de aparelho celular, modem ou dispositivo similar efetuada no
exercicio de 2017, ainda que a data da compra seja anterior a publicagdo desta
Portaria, respeitado o limite da cota referente a soma dos meses do mencionado
exercicio.
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CAPITULO II
DOS USUARIOS DOS SERVIGOS DE COMUNICAGCAO

Secgao |
Dos Usuarios Autorizados

Art. 3° Poderao ser usuarios dos servigos de comunicagao:
| - Magistrado no efetivo exercicio dos seguintes cargos:
a) Presidente;

b) Vice-Presidente;

c) Desembargadores; e

d) Juizes de Primeiro Grau;

Il - servidores ocupantes dos seguintes cargos de provimento
efetivo, em comissao e fungbes comissionadas:

a) Diretor-Geral;

b) Secretario-Geral da Presidéncia;

c) Secretario-Geral Judiciario;

d) Diretor da Secretaria da Gestao de Pessoas;
e) Diretor da Secretaria de Gestao Estratégica;

f) Diretor da Secretaria da Corregedoria Regional;

g) Diretor da Secretaria de Tecnologia da Informagdo e
Comunicacoes;

h) Diretor da Secretaria de Calculos Judiciais;

i) Diretor da Secretaria de Manutengéao e Projetos;

j) Diretor de Secretaria de Gerenciamento do PJe;

k) Coordenador de Operagdes e Atendimento de TIC;
I) Coordenador de Distribuicdo de Mandados Judiciais;
m) Coordenador de Comunicagao Social;

n) Secretario-Executivo da Escola Judicial,

o) Diretores das Divisdes de Apoio as Turmas;

p) Diretor de Divisdo de Engenharia;
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q) Chefe do Nucleo de Apoio ao Tribunal Pleno;
r) Chefe do Nucleo de Gestao de Transporte;

s) Chefe do Nucleo de Seguranga Institucional e Prevencédo a
Incéndios;

t) Assessor de Apoio Institucional e um servidor lotado na unidade;
u) Oficiais de Justica;

v) Motoristas dos Gabinetes da Presidéncia e Vice-Presidéncia;
w) Agentes de Seguranca diretamente Vinculados a Presidéncia;
x) Chefe do Nucleo de Administragao do Férum de Goiénia;

y) Chefe do Nucleo de Manutengao e Conservacgao;

z) Coordenador de Pagamento;

aa) Servidores que atuam no atendimento de TIC, desde que
indicados pela STI;

bb) Secretario da Ouvidoria; (incluido)
cc) Chefe do Nucleo de Comunicagéo Organizacional. (incluido)

§ 1° O Diretor-Geral, o Secretario-Geral da Presidéncia e o
Secretario-Geral Judiciario poderdo incluir outros usuarios dos servicos de
comunicagao, em face da necessidade do servigo e em carater excepcional, de
forma temporaria, observados os critérios definidos nesta Portaria.

§ 2° A condig¢ao de usuario € adquirida ou extinta, conforme o caso,
na data de inicio do efetivo exercicio ou de vacéancia no cargo publico, na data de
nomeagao e exoneragao no cargo em comissao € na data de designagao ou de
dispensa em fungédo comissionada, ou na data da inclusao ou exclusdo dos usuarios
de que trata o § 1° deste artigo.

Secao ll
Do Cadastro de Usuarios

Art. 4° Compete a Secretaria de Gestao de Pessoas e a Geréncia de
Magistrados manter, respectivamente, cadastro de magistrados e servidores
usuarios dos servicos de comunicacado, remetendo os dados a Coordenadoria de
Pagamento.

Paragrafo unico. A Secretaria de Gestdo de Pessoas encaminhara
as ocorréncias de nomeacgao/designagao e exoneragao/dispensa dos usuarios dos
servigos de comunicagao a que se refere o inciso Il, assim como a inclusdo/excluséao
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de que trata o § 1° do art. 3° desta Portaria, a Coordenadoria de Pagamento para
atualizacdo do cadastro de pagamento das cotas mensais.

Art. 5° A Geréncia de Magistrados providenciara, junto a
Coordenadoria de Pagamento, a cada mudanca de gestdo, a realocagao das cotas
mensais relativas aos cargos de Presidente e de Vice-Presidente, com a devida
ciéncia aos interessados.

Art. 6° O magistrado ou servidor que nao desejar ser usuario dos
servicos de comunicacao devera comunicar formalmente a recusa a Secretaria de
Gestdo de Pessoas ou a Geréncia de Magistrados, que excluira o usuario do
cadastro de pagamento de cotas mensais e cientificara a Diretoria-Geral.

Art. 7° Em caso de desligamento de magistrado ou servidor deste
Tribunal, a Coordenadoria de Pagamento, ao promover os acertos financeiros,
devera verificar a regularidade da prestagao de contas de telefonia celular e internet
movel.

Secgao lll
Das Responsabilidades dos Usuarios

Art. 8° Sao responsabilidades do magistrado ou servidor usuario dos
servicos de comunicacao:

| - contratar, em seu nome, os servigos de telefonia celular e de
conexao movel a internet, bem como adquirir os respectivos aparelhos de telefone
celular e modens ou dispositivos similares, com livre escolha entre as operadoras e
0s equipamentos existentes no mercado; e

Il - prestar contas nos termos indicados nesta Portaria.

Art. 9° Incumbe ao magistrado ou servidor usuario dos servigos de
comunicagao:

| — ao se tornar usuario, informar o numero de telefone celular de
utilizagao institucional na agenda telefénica corporativa;

Il — manter o aparelho de telefonia celular institucional
permanentemente ligado para que possa ser contatado em caso de necessidade do
servico;

lll — abrir Processo Administrativo Sigiloso vinculado ao de criagédo
desta Portaria que sera utilizado a fim de viabilizar a sua prestacdo de contas nos
termos do Capitulo 1V;

IV — manter atualizado o niumero de telefone celular de utilizagdo
institucional na agenda telefénica corporativa.
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CAPITULO Il
DA INDENIZAGAO DOS SERVICOS DE COMUNICAGAO

Art. 10. O Tribunal indenizard os usuarios dos servicos de
comunicagao de acordo com a cota mensal fixada no Anexo | desta Portaria.

§ 1° O valor da cota mensal sera pago antecipadamente na folha de
pagamento do més anterior ao de referéncia.

§ 2° Quando o usuario fizer jus a indenizacao por periodo inferior a
um més, o montante devido sera calculado de forma proporcional ao niumero de dias
de direito.

§ 3° As despesas com ligagdes efetuadas no exterior por magistrado
ou servidor em viagem a servigo, previamente autorizada pelo Tribunal Pleno, que
ultrapassarem o valor da cota anual, desde que devidamente comprovadas, poderao
ser indenizadas mediante autorizacdo do Presidente do Tribunal em processo
especifico, ou, quando se tratar de despesas do Presidente, consoante autorizagao
do Vice-Presidente do Tribunal.

§ 4° A parcela da cota anual nao utilizada pelo usuario sera restituida
mediante desconto em folha de pagamento, em parcela Unica, observadas as regras
relativas a prestagdo de contas contidas no Capitulo IV desta Portaria, ficando
expressamente vedada a transferéncia do saldo dessa parcela para o periodo de
apuracao seguinte. (NR)

CAPITULO IV
DA PRESTAGAO DE CONTAS

Art. 11. Os valores percebidos a titulo de indenizagdo de despesa
com servigos de telefonia celular e internet méveis - inclusive os mencionados no §
3° do artigo anterior - serao objeto de prestagao de contas anual ou, na hipétese de
cessagao da condi¢cao de usuario dos servicos de comunicagao, de prestacédo de
contas em até sessenta dias contados da data do fato que ensejou o desligamento.

Art. 12. A cada periodo de apuracdo poderdo ser levadas a
prestacédo de contas as despesas com a utilizagdo dos servigos de telefonia celular e
de internet méveis e com a aquisicdo de um aparelho celular e um modem ou
dispositivo similar para conexdo movel a internet, ambas em nome do usuario dos
servicos de comunicacao.

§ 1° Na prestacédo de contas de que trata o caput podem constar,
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para um mesmo usuario, as despesas inerentes a até uma linha de celular e outra
de modem ou dispositivo similar, ambas de titularidade do usuario.

§ 2° Na hipotese de roubo ou furto de aparelho celular, modem ou
dispositivo similar, adquirido em nome do usuario para uso institucional, as despesas
relativas a aquisicdo de novo equipamento para substituir o anterior poderdo ser
levadas a prestacdo de contas do respectivo periodo de apuragdo, desde que
devidamente comprovado o sinistro mediante boletim de ocorréncia policial, sem
alteragao do limite da conta mensal estipulado no Anexo |.

§ 3° O valor inerente aos equipamentos adquiridos devera ser
langado integralmente na prestagdo de contas relativa ao periodo de apuragédo no
qual ocorreu a compra, sendo facultada a compensacao do valor referente a
aquisicdo do aparelho celular em duas ou mais prestagdes de contas anuais e
sucessivas. (NR)

§ 4° Nao serdo considerados, para fins de prestacdo de contas, os
documentos que nao se refiram a servigos de telefonia celular e internet moével nos
termos dos incisos | e Il do § 1° do art. 2°.

§ 5° REVOGADO

Art. 13. Para a prestagdo de contas anual, serdo consideradas as
cotas recebidas de janeiro a dezembro do exercicio, bem como as despesas com
servigos de telefonia celular e de internet mével pagas no periodo de fevereiro do
exercicio a janeiro do exercicio subsequente e os documentos fiscais de aquisicao
de equipamentos emitidos no periodo de janeiro a dezembro do exercicio. (NR)

§ 1° Na hipétese de o magistrado ou o servidor ndo se constituir
usuario durante todo o periodo de apuragdo, a prestagdo de contas devera
contemplar:

| - as cotas recebidas a partir do més no qual foi adquirida a
condicdo de wusuario, bem como os documentos fiscais de aquisicdo de
equipamentos emitidos a partir do referido més e as despesas, com servicos de
telefonia celular e de internet mével, pagas a partir do més seguinte; ou

Il - as cotas recebidas até o més no qual ocorreu o fato que ensejou
a perda da condicdo de usuario, assim como os documentos fiscais de aquisicao de
equipamentos emitidos até o més subsequente e as despesas com servicos de
telefonia celular e de internet mével pagas até o més subsequente.

§ 2° REVOGADO
§ 3° REVOGADO

Art. 14. Para cada prestagao de contas, o usuario dos servicos de
comunicacao autuara processo administrativo eletrénico especifico no SISDOC, no
qual constaréao:
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| - formulario “Indenizacdo de Despesa com Servigos de
Comunicagao” devidamente preenchido e assinado eletronicamente;

Il - copia digitalizada da folha de rosto dos documentos de despesas
mensais com servicos de telefonia celular e de internet mével, emitidos pela
empresa contratada;

[l - outros documentos que comprovem as despesas previstas nesta
Portaria, tais como notas fiscais de aquisicdo de aparelho celular e modem ou
dispositivo similar; e

IV - se for o caso, boletim de ocorréncia policial emitido por 6rgao
oficial que registre o roubo ou o furto de aparelho celular e modem ou dispositivo
similar.

§ 1° Todos os documentos de prestagdao de contas de um mesmo
usuario, relativas a um exercicio, deverdao constar de um Uunico processo
administrativo, exceto o documento comprobatério de despesa com a aquisi¢do de
aparelho celular, que podera constar de duas ou mais prestagdes de contas anuais e
sucessivas, nos temos do § 3°do art. 12. (NR)

§ 2° A prestacao de conta sera realizada mediante o preenchimento
do formulario contido no Anexo Il desta Portaria, disponivel no Sisdoc, e devera
conter declaragdo do usuario de veracidade das informagbes prestadas, de
conferéncia entre os documentos anexados e os originais, bem como de que os
documentos comprobatdrios das despesas contemplam exclusivamente planos
individuais de telefonia celular e de internet mével, cujos titulares sejam o proprio
usuario. (NR)

§ 3° REVOGADO

§ 4° E vedada a inclusdo na prestagdo de contas de documentos
que nao se refiram ao usuario dos servicos de comunicacgéo. (NR)

§ 5° A Secretaria de Controle Interno podera auditar o processo de
prestagédo de contas. (incluido)

Art. 15. O processo de prestagao de contas devera ser encaminhado
para a Secretaria de Orgamento e Financas, que o analisara, observado o prazo
limite de até:

| - 15 de fevereiro, quando se tratar de prestagdo de contas anual;

Il - sessenta dias contados da data do fato que ensejou a perda da
condigdo de usuario dos servigos de comunicagdo, na hipotese de desligamento do
usuario ou a pedido deste, na hipotese do art. 6°; ou

[I- REVOGADO

Paragrafo unico. Em caso de descumprimento dos incisos | e Il, o
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valor pago a titulo de indenizagdo sera integralmente descontado em folha de
pagamento no més subsequente. (NR)

Art. 16. Compete a Diretoria-Geral a aprovacdo da prestacdo de
contas dos servigos de telefonia celular e internet mével.

Paragrafo unico. A Secretaria de Orcamento e Finangas devera
informar a Diretoria-Geral a ocorréncia de inadimplemento da prestacdo de contas
pelo usuario a quem incumbe determinar a suspensao do direito a indenizagédo das
despesas com servigos de comunicagdo no exercicio, bem como determinar a
devolucgéo integral dos valores percebidos ao longo do periodo de apuragdo objeto
da inadimpléncia, mediante desconto em contracheque, nos termos da legislagcéo
em vigor.

CAPITULO V
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 17. Cabe a Secretaria de Tecnologia da Informagdo e
Comunicagbes disponibilizar aos usuarios relacionados no art. 3° a agenda com os
numeros dos telefones moéveis de uso institucional para consulta em caso de
necessidade do servico.

Art. 18. Os casos omissos serao dirimidos pela Presidéncia.

Art. 19. As cotas mensais poderao ser revistas a qualquer momento,
de acordo com a disponibilidade orcamentaria deste Tribunal. (NR)

Art. 20. Esta Portaria entra em vigor a partir de 3 de abril de 2017.

Art. 21. Ficam revogadas as Portarias TRT18° GP/DG n°s 080/2015,
588/2015, 97/2016 e 189/2016 e as Portarias TRT 182 DG n°s 132, 231/2015 e
395/2015.

Publique-se no Diario Eletrdnico da Justica do Trabalho.

Goiania, data da assinatura.

BRENO MEDEIROS
Presidente do Tribunal Regional do Trabalho da 182 Regiao

Documento juntado por CELVORA MARRA MOREIRA RODRIGUES DE OLIVEIRA e protocolado em 29/06/2018 18:39:19h. Protocolo n® 14455/2015.



ANEXO |

VALOR MAXIMO DA INDENIZAGAO

USUARIO COTA MENSAL (R$)
Presidente e Vice-Presidente 500
Desembargadores e Juizes de Primeiro Grau 350
Cargos em Comissao 300
Fungdes Comissionadas 250
Agente de Seguranca da Presidéncia 150
Servidor ndo ocupante de fungéo comissionada 100
Oficiais de Justica 50
Secretario da Ouvidoria (incluido) 50
Chefe do Nucleo de Comunicagao Organizacional 30

(incluido)

Documento juntado por CELVORA MARRA MOREIRA RODRIGUES DE OLIVEIRA e protocolado em 29/06/2018 18:39:19h. Protocolo n® 14455/2015.
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