PORTARIA TRT 182 GP/DG/SOF N° 753/2023

PODER JUDICIARIO DA UNIAO
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 182 REGIAO
GABINETE DA PRESIDENCIA
DIRETORIA-GERAL
SECRETARIA DE ORCAMENTO E FINANCAS

Altera a Portaria TRT 182 GP/DG/SOF n° 391/2019,
que regulamenta o planejamento e a execucdo do
orcamento no ambito do Tribunal Regional do
Trabalho da 182 Regido.

O DESEMBARGADOR-PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL DO
TRABALHO DA 182 REGIAO, no uso de suas atribuicdes legais e regimentais, tendo
em vista 0 que consta do Processo Administrativo n° 18.217/2018,

CONSIDERANDO o disposto na Portaria TRT 182 GP/DG/SGPE n°
1393/2022, que altera os quadros de funcBes comissionadas e de cargos em comissao
das unidades do Tribunal Regional do Trabalho da 182 Regiao;

CONSIDERANDO os Planos Orcamentarios criados em 2022 para
atendimento ao disposto nas Resolugbes CSJT n® 70/2010 e 247/2019, e CNJ n°
396/2021, 420/2021 e 443/2022;

CONSIDERANDO a promulgacédo da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021
— Nova Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos;

CONSIDERANDO o teor da Resolucdo Administrativa TRT 182 n°
96/2022, que disciplina a organizagdo e o funcionamento dos colegiados tematicos no
ambito do Tribunal Regional do Trabalho da 182 Regiéo;

CONSIDERANDO a deliberagcdo do Comité de Governanca e Gestéao
Participativa — CGOV, em reunido realizada no dia 30 de junho de 2022, conforme
consta nos autos do Processo Administrativo n® 118/2009, fls. 1447/1448, item 4 —
Apresentacdo da Proposta de Atualizagdo do Programa de Integridade, e do Relatorio
de Riscos de 2021; e

CONSIDERANDO a necessidade de atualizar a norma que regulamenta o
planejamento e a execu¢do do orcamento no ambito do Tribunal Regional do Trabalho
da 182 Regiéo,

RESOLVE:

Art. 1° Ficam alterados os artigos 2°, 3°, 5°, 7°, 9°, 12, 16, 21, 29, 42, 43,
44, 45, 46, 47, 48, 57 e 59 da Portaria GP/DG/SOF n° 391, de 12 de fevereiro de 2019,
gue passam a vigorar com a seguinte redacgéo:
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Art. 2°(...)

(...)

Xl — Planejamento das Demandas: cadastro realizado pelas Unidades
Gestoras de Despesas, no Sistema Integrado de Gestdo Or¢camentaria
e Financeira da Justica do Trabalho — SIGEO, dos dados das demandas
orcamentarias para o ano seguinte;

Xl — Demandas: solicitacdes das Unidades Gestoras de Despesas,
concernentes a aquisicdo de bens ou contratacdo de servicos,
cadastradas no Sistema Integrado de Gestdo Orcamentaria e

Financeira da Justica do Trabalho — SIGEO para elaboracdo do
planejamento das contratagdes;

(..)

XIV — Plano Anual de Contratacbes — PACON: documento que
consolida as demandas de obras, de servicos de engenharia, de
tecnologia da informacéo e de bens e servicos comuns para contratacédo
no exercicio subsequente, bem como aquelas contratagcbes que

necessitam ser prorrogadas, com base na Proposta Orgcamentaria
Anual;

(...)

Art. 3°(...)

(...)

IV — Secretaria-Geral de Governancga e Gestédo Estratégica;

V — Secretaria do Juizo de Execucao;

VI — Secretaria de Gestdo de Pessoas;

VIl — Secretaria de Tecnologia da Informa¢éo e Comunicacao;
VIII — Secretaria de LicitacBes e Contratos;

IX — Secretaria de Manutenc¢éo e Projetos;

X — Secretaria de Material e Logistica;

Xl — Secretaria de Seguranca Institucional e Transporte;

Xl — Coordenadoria de Apoio ao Tribunal Pleno;

Xl — Coordenadoria de Cerimonial;

XIV — Coordenadoria de Comunicacdo Social;

XV — Coordenadoria de Documentacéo;

XVI — Coordenadoria de Seguranca da Informacao;

XVII — Diviséo de Atendimento ao Usuario e Cadastramento Processual;

XVIII — Divisdo de Saude;
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XIX — demais unidades responsaveis pela execucdo de despesas.

Art. 5° (...)
(..

Paragrafo Unico. (...)

(..)

XXI — Memodria de Calculo: metodologia utilizada para chegar ao valor
da demanda,;

XXII — Justificativa: alegacéo necessaria para realizagdo da demanda.

Art. 7°(...)

| — Secretaria da Corregedoria Regional, por meio da Divisdo de Gestao
de Magistrados, cargos de magistrados por categoria e situacdo (Anexo

1);
(...)

V — Secretaria de Material e Logistica, quantidade de iméveis proprios
sob a responsabilidade do Tribunal e sua area fisica, bem como
guantidade de iméveis de terceiros ocupados com 6nus (Anexo X).

Art. 9°(...)

§ 1° Cabera a Secretaria de Manutencdo e Projetos, dentro de sua
respectiva area de atuacéo, verificar, junto a Presidéncia do Tribunal e a
Diretoria—Geral, a necessidade de:

| — inclusdo de novos projetos, cuja execucdo esteja programada para
iniciar-se no exercicio seguinte, relativos a constru¢des e reformas com
aumento de area construida ou a aquisicdo de imoveis, em
conformidade com a Resolucdo CSJT n° 70/2010;

(..)

§ 2° Caso se verifique a necessidade de inclusdo de projetos ou de
alteracdo dos atributos daqueles em andamento, a Divisdo de
Engenharia Civil devera prestar as informacfes pertinentes, para
inclusdo no Sistema Integrado de Planejamento e Orgamento do
Governo Federal — SIOP, consoante modelo previsto no Anexo XIl,
enviando—as a Secretaria de Orgcamento e Financas.

Art. 12. A Secretaria de Orcamento e Financas fard os ajustes no
Quadro Consolidado de Demandas - QCD, acrescentando as
informagcBes orcamentérias necessarias, submetendo-o a apreciacdo
preliminar da Diretoria—Geral e, ap6s, do Subcomité de Contratacoes,
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da Presidéncia do Tribunal e do Comité de Orcamento e Financas e do
Subcomité de Orgcamento do Primeiro Grau de Jurisdicdo para
priorizacdo e validacdo das demandas a serem incluidas na Proposta
Orcamentéria Prévia.

Art. 16. (...)

(..

Il — Secretaria da Corregedoria Regional, por meio da Divisdo de
Gestdo de Magistrados, provimentos e criacdo de cargos relativos a
magistrados (Anexos XVI e XVII).

Art. 21. A Secretaria de Orcamento e Financas, de posse dos
referenciais monetéarios de que trata o art. 20, fara as adequacdes
necessérias na Proposta Orgamentaria, no prazo minimo de um dia util,
contado da data e hora do recebimento dos limites, submetendo-a
novamente a deliberacdo do Diretor—Geral, do Subcomité de
Contratacdes, da Presidéncia do Tribunal e do Comité de Orcamento e
Financas e ao Subcomité de Orcamento do Primeiro Grau de
Jurisdicdo, para aprovacao.

Art. 29. A unidade demandante ficara responsavel pela instauragdo do
processo administrativo quando houver necessidade de contratacéo de
bens ou servicos ndo previstos no Plano Anual de Contratacdes, com o
respectivo Documento de Formalizacdo da Demanda, submetendo-o a
autorizacdo da Diretoria-Geral, consoantes regras estabelecidas na
respectiva Portaria.

Art. 42.(...)
(...)
§7°(...)
(..)

IV - (...)

(..

b) os valores referentes a area administrativa serdo rateados entre cada
uma das instdncias mediante aplicagdo dos percentuais
correspondentes a proporcado entre a média de casos novos do Ultimo
triénio, conforme determina o artigo 3°, inciso |, da Resolucéo n°® 195, 3
de junho de 2014, do Conselho Nacional de Justica, informados pela
Coordenadoria de Estatistica.

(--)
Art. 43.(...)

Documento juntado por RICARDO WERBSTER PEREIRA DE LUCENA e protocolado em 24/03/2023 11:42:25h. Protocolo n° 18217/2018.



(.

§ 5° Tratando-se de objeto a ser recebido por comissdo, nos termos do
8§ 8° do art. 15, da Lei n°® 8.666/1993 e dos incisos | e Il do art. 140, da
Lei n® 14.133/2021 devera ser juntado aos autos o Termo de Ateste,
conforme o disposto nos 88 3° e 6° deste artigo e o termo de
recebimento, no qual conste 0 nome do fornecedor, nimero e valor da
nota fiscal ou fatura e a discriminacdo quantitativa e qualitativa dos
servicos ou materiais.

(..)
Art. 44, (...)
(...)
§1°(...)
(..)

V — valor de 1° e 2° graus: distribui¢do dos recursos rateados entre cada
uma das instdncias mediante aplicagdo dos percentuais
correspondentes a proporcado entre a média de casos novos do Ultimo
triénio, conforme determina o artigo 3°, inciso |, da Resoluc¢éo n°® 195, 3
de junho de 2014, do Conselho Nacional de Justica, informados pela
Coordenadoria de Estatistica.

(..)
Art. 45. (...)

| — se relativos a despesas com aquisicdo de material permanente e de
consumo ou construgdo de imoveis, inclusive elaboracdo de projetos e
servigos preliminares, serdo encaminhados a Secretaria de Material e
Logistica para registro no Sistema de Material e Patrim6nio que, em
seguida, os encaminhara & Area de Contas a Pagar da Divisdo de
Pagamento;

Il — se relativos a despesas de outra natureza, serdo encaminhados
diretamente a Area de Contas a Pagar da Divisdo de Pagamento.

Art. 46. A Area de Contas a Pagar da Divisdo de Pagamento:

(..)

§ 1° Constatadas inconsisténcias nos processos ou documentos
encaminhados, a Area de Contas a Pagar da Divisdo de Pagamento os
devolvera ao gestor para retificacédo, aplicando-se, neste caso, a regra
prevista no art. 48 desta Portaria, caso essa devolugéo implique atraso
no pagamento.

§ 2° Apos a instrucéo do processo de despesa e antes de submeté-lo ao
gestor financeiro e ao ordenador de despesas, a Area de Contas a
Pagar da Divisao de Pagamento procedera as verificagbes a seu cargo,
atestando a regularidade do pagamento, consoante as disposi¢cdes
contidas no art. 63 da Lei n°® 4.320/64.

Art. 47. O pagamento das contratacdes instruidas sob a égide da Lei n°
8.666/1993 deverdo obedecer a ordem cronoldgica das datas de sua
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exigibilidade, salvo quando presentes relevantes razfes de interesse
publico e mediante prévia justificativa da autoridade competente, nos
termos do art. 5°, 8 3°, da Lei n° 8.666/1993.

(..)
§20(...)

| — da unidade responséavel pelo recebimento para a Area de Contas a
Pagar da Divisdo de Pagamento, no segundo dia util;

Il — da Area de Contas a Pagar da Divisdo de Pagamento para a
Diretoria-Geral, no terceiro dia util;

Il — da Diretoria-Geral para a Secretaria de Orgcamento e Financas, no
quarto dia atil.

§ 3° No caso de prestacdo de servicos ou aquisicdo de material, a
unidade responsavel pelo recebimento encaminhard os documentos a
Secretaria de Material e Logistica no primeiro dia Gtil apés o
recebimento, que os remetera a Area de Contas a Pagar da Diviséo de
Pagamento no segundo dia util, ficando as datas-limite estabelecidas
nos incisos Il e 1l do § 2° deste artigo, acrescidas de um dia.

Art. 48. O servidor que der causa ao atraso no pagamento das
obrigacdes a que alude os artigos 47 e 47-A, do qual resulte danos a
terceiros, devera ressarcir os juros de mora e acréscimos contratuais
pagos pelo Tribunal, em conformidade com o disposto no art. 37, § 6°,
da Constituicio Federal.

Art. 57. As Unidades Gestoras da Despesas (UGDs) prestardo as
informacg@es solicitadas no art. 56, de acordo com os detalhamentos
estabelecidos em “tabelas auxiliares” padronizadas enviadas pela
Secretaria de Orgcamento e Financas do CSJT e as disposicdes
seguintes:

| — Secretaria de Gestdo de Pessoas: nimero de beneficidrios na acéo
“Assisténcia Médica e Odontolégica”, e nos planos orcamentarios
“Assisténcia Pré-Escolar”, “Auxilio-Transporte” e “Auxilio-Alimentacdo”
existentes em 31 de dezembro do exercicio anterior, 0S novos ingressos
efetivados no exercicio e 0s novos ingressos autorizados a efetivar no
ano;

Il — Secretaria—Geral Judiciaria: valor necessério para suplementacao
da acgdo “Assisténcia Juridica a Pessoas Carentes”, e dos planos
orcamentarios “Manutencdo de Varas lItinerantes da Justica do
Trabalho”, “Pagamento de Intérpretes e Tradutores de Libras” e
“Conversao e Digitalizacdo do Acervo Processual Fisico dos Tribunais
do Poder Judiciario”, se for o caso;

Il — Secretaria do Juizo de Execucdo: valor necessério para
suplementacao do crédito destinado ao pagamento de Precatérios.

Art. 59. (...)
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(..
§20(...)
(..

Il — Secretaria-Geral Judiciaria: execucao fisica referente a acéo
“Assisténcia Juridica a Pessoas Carentes” (nimero de pessoas
assistidas), e aos planos orcamentarios “Manutencdo de Varas
Itinerantes na Justica do Trabalho” (nimero de edi¢cdes de Varas
ltinerantes realizadas), “Pagamento de Intérpretes e Tradutores de
Libras” (nimero de pessoas assistidas), e “Conversao e Digitalizacdo do
Acervo Processual Fisico dos Tribunais do Poder Judiciario” (nimero de
documentos digitalizados) da acdo “Apreciacdo de Causas na Justica
do Trabalho”;

Il — Secretaria-Geral de Governanca e Gestdo Estratégica: execugéo
fisica referente a acao “Apreciacdo de Causas na Justica do Trabalho”
(quantidade de processos solucionados no 1° e 2° graus de jurisdi¢éo);

(..

VI — Secretaria de Tecnologia da Informag¢éo e Comunicacéo: execucdo
fisica referente aos planos orcamentéarios “Manutencédo e Gestdo dos
Servicos e Sistemas de Tecnologia da Informacédo” (quantidade de
sistemas mantidos) e “Capacitacdo de Servidores Efetivos e
Comissionados das Unidades de Tecnologia da Informacéo e
Seguranca da Informacdo do Poder Judiciario” (nimero de acdes
desenvolvidas);

VIl — Secretaria de Manutengéo e Projetos: execucdo fisica referente ao
plano orcamentario “Projetos de Reformas — Resolugdo CSJT n° 70"
(percentual de execucdo fisica do projeto) da acdo “Apreciacdo de
Causas na Justica do Trabalho” e de acgbOes para Projetos de
Construgdo e Aquisicbes de Imoéveis ou Reformas com Aumento de
Area Construida (percentual previsto para execucao fisica do projeto);

VIl — Coordenadoria de Segurangca da Informacéo: execucao fisica
referente ao plano orcamentario “Seguranca da Informacgéo” (nimero de
acOes desenvolvidas) da acdo “Apreciacdo de Causas na Justica do
Trabalho”.

Art. 2° Fica incluido o artigo 47-A a Portaria TRT 182 GP/DG/SOF n°
391/2019, com a seguinte redagao:

Art. 47-A. O pagamento das contratacdes instruidas sob a égide da Lei
n® 14.133/2021 deverdo obedecer a ordem cronoldgica de exigibilidade
para cada fonte diferenciada de recursos, separadamente por unidade
administrativa e subdividida nas seguintes categorias de contratos,
salvo mediante prévia justificativa da autoridade competente, nos
termos do art. 141, 88 1° e 2°, da Lei n® 14.133/2021:

| — fornecimento de bens;
Il — locacdes;

Ill — prestacdo de servicos; e
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IV — realizacéo de obras.

§ 1° A ordem cronoldgica de exigibilidade tera como marco inicial, para
efeito de inclusdo do crédito na sequéncia de pagamentos, a liquidagéo
de despesa.

§ 2° A liquidacgdo da despesa pela Unidade Gestora da Despesa — UGD
deverd ser efetuada no prazo de até dez dias Uteis a contar do
recebimento do Documento Comprobatério de Despesa — DCD.

§ 3° O pagamento de despesa devera ser efetuado no prazo de até 10
(dez) dias uteis, contados da liquidacédo da despesa.

§ 4° Para cumprimento do disposto no § 3° deste artigo, as unidades
envolvidas encaminhardo os documentos observando o0s seguintes
prazos, contados a partir de sua liquidacao:

| — da unidade responséavel pelo recebimento para a Area de Contas a
Pagar da Divisdo de Pagamento, no primeiro dia (til;

Il — da Area de Contas a Pagar da Divisdo de Pagamento para a
Diretoria-Geral, no terceiro dia util;

Il — da Diretoria-Geral para a Secretaria de Orgcamento e Financgas, no
quarto dia atil.

§ 5° Nos casos previstos no inciso | do art. 45 desta Portaria, a unidade
responséavel pelo recebimento encaminhara os documentos a Secretaria
de Material e Logistica no primeiro dia Gtil ap6és a liquidacdo da
despesa, que os remetera a Area de Contas a Pagar da Divisdo de
Pagamento no segundo dia Uutil, ficando as datas-limite estabelecidas no
incisos Il e Il do § 4° deste artigo acrescidas de um dia.

8 6° Nas contratacdes decorrentes de despesas cujos valores
nao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da
Lei n® 14.133, de 2021, os prazos para liquidacao e pagamento
da despesa serao reduzidos pela metade, ficando as datas-
limite estabelecidas nos incisos Il e lll do § 49 deste artigo
reduzidas de um dia.

§ 72 O prazo para liquidacdo da despesa podera ser excepcionalmente
prorrogado, justificadamente, por igual periodo, quando houver
necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das
exigéncias contratuais.

§ 8° Na hipétese de caso fortuito ou forga maior que impegca a
liquidacéo ou o pagamento da despesa, 0 prazo para 0 pagamento sera
suspenso até a sua regularizagcdo, devendo ser mantida a posicdo da
ordem cronoldgica que a despesa originalmente estava inscrita.

§ 9° No caso de insuficiéncia de recursos financeiros disponiveis para
quitagcdo integral da obrigacdo, poderd haver pagamento parcial do
crédito, permanecendo o saldo remanescente na mesma posicdo da
ordem cronolégica.

Art. 3° Ficam alterados os Anexos |, XIV, XIX e XX da Portaria TRT 182
GP/DG/SOF n° 391/2019, que passam a ser 0s seguintes:
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“ANEXO | - MODELO DE CRONOGRAMA GERAL DO PLANEJAMENTO ORGAMENTARIO

Orgamentéria por meio do SIGEO

ETAPA FASE PERIODO' AREAS ENVOLVIDAS
Secretaria de Orgamento e Finangas,
fevereiro e Secretaria de Licitagbes e Contratos,
12 Etapa: Planejamento das contratagGes para o exercicio seguinte Secretaria de Gestdo de Pessoas,
margo . ey ;
Secretaria-Geral Judiciaria e unidades
demandantes
12 fase: Abertura de solicitagdo as unidades
elencadas nos incisos | a IV do art. 7° para
lancamento das informagdes concernentes a margo Secretaria de Orcamento e Finangas
estrutura fisica. de pessoal e de imdveis no
SIGEO
Secretaria da Corregedoria Regional,
22 Etapa: Secretaria—Geral Judiciaria, Secretaria de
Levantamento da |22 fase: Langamento dos dados no SIGEO marco e abril |Gestdo de Pessoas, Secretaria de
estrutura fisica do Material e Logistica e Secretaria de
Tribunal Orcamento e Financas
a . aénci i i o)
|3 fase: Conferéncia e ajustes das informagdes abril Secretaria de Orcamento e Financas
ancadas no SIGEO
42 fase: Validagdo das informagdes lancadas no abril Diretoria—Geral e Secretaria de
SIGEO pelo Diretor-Geral Orcamento e Financas
52 fase: Envio dos dados ao CSJT abril Secretaria de Orcamento e Finangas
12 fase: Abertura de solicitagdo as Unidades
Gestoras~ de Despesas para - prestarem abril Secretaria de Orcamento e Finangas
32 Etapa: informacBes a respeito de novos projetos e
Reviséo da alteracOes dos ja existentes
Estru}gra Secretaria de Manutengdo e Projetos —
Programética das a . ~ . ~ . ~ . S . L 1 g
AcBes 22 fase: Prestacdo de informagdes e validagédo abril Divisdo de Engenharia Civil, Diretoria—
GOes Geral e Presidéncia
Orcamentarias
32 fase: Conferéncia, ajustes das informagoes, abril Secretaria de Orcamento e Financas
inclus&o no SIOP e envio dos dados ao CSJT ¢ <
12 fase: Ajustes e consolidacdo das demandas marco e abril | Secretaria de Orgamento e Financas
Presidéncia, Diretoria—Geral, Subcomité
22 fase: Priorizacéo e validacé@o das demandas abril e maio dg Contratagdes, Co."l'te de Orgamento e
Financas e Subcomité de Orcamento do
Primeiro Grau de Jurisdigdo
42 Etapa: 32 fase: Ajustes necesséarios e abertura de
Elaboragio da |solicitacdo as UGDs para lancamento das
Proposta informagGes relativas a provimentos e criacdo
Orgamentaria de cargos nos quadros de planejamento do . Unidades Gestoras de Despesas e
; maio ; :
Prévia — POP SIGEO, bem como para informarem as metas Secretaria de Orcamento e Finangas
fisicas que irdo compor o planejamento de
despesas; e inclusdo da previsdo de
arrecadagao das receitas proprias
42 fase: Ajustes, definicbes da fonte,
procedéncia do recurso e envio da POP por maio Secretaria de Orcamento e Finangas
meio do SIGEO
12 fase: Adequacdo da POP aos referenciais
monetarios fixados como limite pelo CSJT para julho Secretaria de Orcamento e Finangas
elaboracéo da Proposta Or¢gamentaria — PO
52 Etapa: A - - -
~ Presidéncia, Diretoria—Geral, Subcomité
Blaboragdo da de Contratagdes, Comité de Or¢camento e
Proposta 22 fase: Validagéo julho - ¢ b’ ite d ¢ d
Orcamentaria — PO F|r_1an(_;as e Su com!te_ e Orcamento do
Primeiro Grau de Jurisdicao
- T -
g% fase: Ajustes e envio da Proposta julho Secretaria de Orcamento e Finangas

(*) as datas de inicio e término de cada uma das fases que compdem as etapas do cronograma de Planejamento Orgamentario

serdo estabelecidas, em cada exercicio, pelo Conselho Superior da Justi¢a do Trabalho.
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ANEXO XIV - RELAGAO DE UNIDADES E RESPECTIVAS METAS A SEREM INCLUIDAS

APRECIAGAO DE CAUSAS NA

APRECIAGAO DE CAUSAS NA JUSTIGA DO

QUANTIDADE DE PROCESSOS A
SEREM SOLUCIONADOS NO 1° E NO 2°

NO SIGEO
~ 5 : UNIDADE RESPONSAVEL PELA
AGRO AGROIPLANO ORGAMENTARIO META A INFORMAR et n
SECRETARIA-GERAL DE

GOVERNANGA E GESTAO
ESTRATEGICA —

TRABALHO GRAUS DE JURISDICAO COORDENADORIA DE
ESTATISTICA
M NUMERO DE SERVIDORES A SEREM
CAPACITAGAO DE RECURSOS HUMANOS CAPACITADOS
ESCOLA JUDICIAL

FORMAGAO E APERFEICOAMENTO DE
MAGISTRADOS

NUMERO DE MAGISTRADOS A SEREM
CAPACITADOS

MANUTENCAO DE VARAS ITINERANTES NA
JUSTICA DO TRABALHO

NUMERO DE EDIGOES DE VARAS
ITINERANTES PREVISTAS

PAGAMENTO DE INTERPRETES E
TRADUTORES DE LIBRAS

NUMERO DE PESSOAS A SEREM
ASSISTIDAS

SECRETARIA-GERAL JUDICIARIA

PESSOAS CARENTES

CARENTES

ASSISTIDAS

JUSTIGA DO TRABALHO CONVERSAO E DIGITALIZACAO DO .
ACERVO PROCESSUAL FisicO Dos | NOMERO DE DOCUMENTOS A SEREM
TRIBUNAIS DO PODER JUDICIARIO
PROJETOS DE REFORMAS — RESOLUCAO | PERCENTUAL PREVISTOPARA | SECRETARIA DE MANUTENGAQ
CSITN° 70 EXECUCAO FiSICA DA OBRA E PROJETOS — DIVISAO DE
ENGENHARIA CIVIL
X NUMERO DE AGOES A SEREM COORDENADORIA DE
SEGURANGA DA INFORMACAO DESENVOLVIDAS SEGURANCA DA INFORMAGAO
CAPACITAGAO DE SERVIDORES DAS
UNIDADES DE TECNOLOGIA DA NOMERO DE ACOES A sEReM | SECRETATARE TERCLOGIA
INFORMAGAO E SEGURANGA DA DESENVOLVIDAS PR
INFORMACAO G
MANUTENGAO E GESTAO DOS SERVIGOS | | - SECRETARIA DE TECNOLOGIA
E SISTEMAS DE TECNOLOGIA DA NOMIERO DE SIS TENAS A SEREM DA INFORMACAO E
INFORMACAO COMUNICAGAO
ASSISTENCIA JURIDICAA |  ASSISTENCIA JURIDICA A PESSOAS NUMERO DE PESSOAS A SEREM [ orormion comn 1 i

PUBLICIDADE INSTITUCIONAL

PUBLICIDADE INSTITUCIONAL E DE

NUMERO DE MATERIAS A SEREM

COORDENADORIA DE

COM AUMENTO DE AREA CONSTRUIDA

EXECUGAO FiSICA DA OBRA

E DE UTILIDADE PUBLICA UTILIDADE PUBLICA VEICULADAS COMUNICAGAO SOCIAL
ASSISTENCIA PRE-ESCOLAR AOS .
, ) DEPENDENTES DE SERVIDORES CIVIS £ | NUMERO DE CRIZNCES A SEREM
BENEFICIOS OBRIGATORIOS EMPREGADOS )
AOS SERVIDORES CIVIS, - SECRETARIA DE GESTAO DE
EMPREGADOS, MILITARES E AUXILIO-TRANSPORTE DE CIVIS NUMERO DE SERVIDORES A SEREM PESSOAS
SEUS DEPENDENTES BENEFICIADOS
] 5 NUMERO DE SERVIDORES A SEREM
AUXILIO-ALIMENTAGAO DE CIVIS BENERICIADGS
ASSISTENCIA MEDICAE | ASSISTENCIA MEDICA E ODONTOLOGICA | NOMERO DE PESSOAS A SEREM SECRETARIA DE GESTAO DE
ODONTOLOGICA DE CIVIS DE CIVIS BENEFICIADAS PESSOAS
AJUDA DE CUSTO PARA MORADIA A .
AJUDA DE CUSTO PARA MAGISTRADOS E MEMBROS DO ACENTE S P o o0s & SEREM
MORADIA OU AUXILIO- MINISTERIO PUBLICO - ATIVOS SECRETARIA DE ORGAMENTO E
MORADIA A AGENTES FINANGAS
PUBLICOS AUXILIO-MORADIA PARA OUTROS AGENTES PUBLICOS A SEREM
AGENTES PUBLICOS - ATIVOS BENEFICIADOS
PROJETOS DE CONSTRUGAO E SECRETARIA DE MANUTENGAO
PROJETOS AQUISIGOES DE IMOVEIS OU REFORMAS PERCENTUAL PREVISTO PARA E PROJETOS - DIVISAO DE

ENGENHARIA CIVIL
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ANEXO XIX

LISTA DE VERIFICAGOES - GESTOR

Orientacdes para o preenchimento do quadro abaixo:
1 — Preencher os campos, conforme o tipo de despesa: aquisi¢cdo de material ou contratacéo de servico.

2 — As questBes contidas nos campos de letras A a D sdo comuns a todos 0s contratos, ho que couber; as
guestbes da letra E sé@o especificas para os contratos de servigos terceirizados, com alocagdo de méo de
obra, nas dependéncias do Tribunal, e as questdes da letra F referem-se apenas aos contratos de
aquisicao de bens de consumo ou permanente.

3 — Somente encaminhar a despesa para pagamento se as respostas aos itens abaixo listados estiverem
de acordo com os dispositivos contidos na Portaria TRT 18% GP/DG/SOF n° 391/2019.

4 — Assinar a “Lista de Verificagbes” e encaminha-la com os documentos comprobatérios da despesa.

A - Contratacao

5 — Trata-se de contratac@o de servigcos ou aquisi¢cdo de material?

() servico

() material

6 — Trata-se de servicos terceirizados, com alocagdo de mdo de obra nas dependéncias do Tribunal?
()sim

( )néo

B - Documentos

7 — Os documentos comprobatérios da despesa estdo de acordo com a natureza juridica da contratada,
conforme proposta apresentada (pessoa fisica ou juridica)? ( ) sim ( ) nédo

8 — Os documentos comprobatdrios da despesa foram recebidos na unidade solicitante, consignando-se a
data e a hora do recebimento? () sim () ndo

9 — Trata-se de nota fiscal eletrdnica e a empresa apresentou apenas o Documento Auxiliar de Nota Fiscal
eletrbnica — DANFe? () sim () ndo

10 — Em caso positivo, o gestor verificou e atestou a autenticidade da nota fiscal? ( ) sim, conforme
documento a(s) fl(s) ( )nédo

11 — Os contetdos dos documentos comprobatérios da despesa estdo corretos em face do objeto
executado, das condicdes estabelecidas no respectivo ajuste ou na nota empenho, bem como no tocante
as retengoes tributarias? () sim () ndo

12 — O contrato exige garantia? ( ) sim ( ) nao

13 — Em caso positivo, 0 comprovante da garantia foi apresentado e juntado aos autos ou esta sendo
encaminhado com os documentos comprobatérios da despesa? ( ) sim, a(s) fl(s) ( )nédo

14 — No caso de manutencéo de mdveis, maquinas e equipamentos, os bens indicados nos documentos
comprobatérios da despesa, de acordo com 0s seus numeros de tombos, estdo contemplados pelo
respectivo ajuste? () sim () ndo

15 — A empresa é optante pelo Simples Nacional? () sim ( ) ndo

16 — Em caso positivo, a declaragdo de opgao foi juntada aos autos, de acordo com o modelo previsto no
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Anexo XVIII da Portaria TRT 182 GP/DG/SOF n° 391/2019? ( ) sim, a(s) fl(s) ( ) nédo

17 — As certidBes de regularidade fiscal perante a Unido (CNDT, Certiddo Negativa de Tributos Federais e
CRF) foram juntadas aos autos ou estdo sendo encaminhadas com os documentos comprobatérios da
despesa, dentro do seu prazo de validade? ( ) sim ( ) ndo

18 — As certidbes de regularidade fiscal perante o estado e municipio (Certiddo de Débito Inscrito em
Divida Ativa — Negativa — estadual e Certiddo de Negativa de Débitos (ISSQN/Taxas e multas) — municipal)
foram exigidas na contratagdo? ( ) sim ( ) nao

19 — Em caso positivo, essas certiddes foram juntadas aos autos ou estdo sendo encaminhadas com os
documentos comprobatérios da despesa, dentro do seu prazo de validade? () sim, as fls. ( ) néo

20 — A planilha de custos contendo a segregacdo dos valores nos centros de custos, observadas a
natureza de despesa detalhada e os meses de competéncia, foi juntada aos autos? ( ) sim, as fls.
( )néo

C - Valores faturados

C.1 - Primeiro pagamento

21 — Os empenhos foram emitidos em:
Empenho n°® aaaaNE Datade emissdo: __ /| [/

22 — Avigéncia do contrato est4 compreendida entre:

Contratada: de: [ a I

23 — As despesas foram faturadas a partir da data de vigéncia do contrato, da emissdo da nota de
empenho ou do inicio do servigo (quando posterior)? () sim () ndo

C.2 - Em todos os pagamentos

24 — Os valores faturados, unitarios e totais, estdo em consonancia com aqueles estabelecidos no
respectivo ajuste ou na nota de empenho? ( ) sim ( ) ndo

25 — No caso de necessidade de glosa este valor foi considerado nos documentos comprobatérios da
despesa? ( ) simou ( ) ndo se aplica

26 — Houve penalidade prevista no contrato e esta foi considerada no momento da liquidagdo e do
pagamento da despesa? ( ) sim ou () ndo se aplica

27 — A prestacdo de servicos ou o fornecimento de material ocorreram dentro do prazo de vigéncia do
contrato? () sim ( ) nao

D - Recebimento

28 — A prestacdo do servico e/ou entrega do bem/material foram realizados em conformidade com o
contratado? ( ) sim ( ) nédo

29 — O contrato exige recebimento provisorio e definitivo? ( ) sim () ndo

30 — Em caso positivo, os termos de recebimento foram juntados aos autos ou estdo sendo encaminhados
com os documentos comprobatérios da despesa? ( ) sim, a(s) fl(s) ( ) néo

31 — O contrato exige recebimento por comissao? ( ) sim ( ) ndo
32 — Em caso positivo, o termo de recebimento foi assinado por todos os membros da comisséo?
() sim, a(s) fl(s) ( )néo

33 — Os documentos comprobatoérios da despesa foram atestados pelo gestor ou substituto designados no
ajuste (contrato ou termo de referéncia)? ( ) sim ( ) ndo
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34 — O Gestor recebeu os Documentos Comprobatérios de Despesas e atestou a prestacdo dos servigos
e/ou a entrega dos bens no SIGEO? ( ) sim ( ) nao

35 — O gestor efetuou a juntada do Termo de Ateste, emitido por meio do SIGEO, ao respectivo Processo
Administrativo da contratacao ? ( ) sim ( ) ndo

E - Documentos exigidos contratualmente

36 — No caso de servigos terceirizados, com alocacdo de méo de obra nas dependéncias do Tribunal, os
documentos exigidos contratualmente, relativos a folha de pagamento dos funcionarios alocados na
execucdo do contratado (mapa da folha, comprovante de pagamento individualizado de salario e as guias
de recolhimento do FGTS e INSS), foram juntados aos autos ou estdo sendo encaminhados com as notas
fiscais ou faturas? () sim, a(s) fl(s) ( )nao

37 — A empresa adotou as providéncias no sentido de abrir a conta vinculada exigida contratualmente,
destinada a receber os depdsitos referentes as provisdes trabalhistas? ( ) sim () ndo

38 — Em caso negativo, o gestor informou o representante da empresa da necessidade de providenciar a
abertura da conta depésito vinculada? ( ) sim () ndo

F - Contratos de aquisicao de bens de consumo e permanente

39 — A despesa foi registrada e apropriada? () sim () ndo

40 — Em caso negativo, os documentos comprobatérios da despesa deverdo ser encaminhados pelo
gestor a Secretaria de Material e Logistica para registro e apropriacdo. Essa regra esta sendo observada?
( )sim ( )nédo

41 — No caso de aquisicdo parcelada de material, caso haja previsdo contratual, as requisi¢cbes foram
juntadas aos autos? () sim ( ) nao

42 — As somas dos valores das requisi¢Bes e/ou ordens de servigos sdo equivalente ao valor total langado
nos documentos comprobatérios da despesa? ( ) sim ( ) ndo

43 — No caso de reposicao de pecas, o valor estd dentro do limite estabelecido pelo contrato para
aquisicdo sem a necessidade de autorizagdo prévia do Diretor-Geral? () sim () ndo

44 — Em caso negativo, a aquisic¢ao foi autorizada pelo Diretor-Geral? () sim, a(s) fi(s). ( )nao

Responsabilizo-me pelas informacdes acima prestadas e encaminho a despesa
para pagamento, considerando que foram observados todos os requisitos contidos na Portaria TRT 182
GP/DG/SOF n° 391/2019.

Goiania, / /

Nome e Cargo do Gestor
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ANEXO XX

LISTA DE VERIFICAGOES PARA OBRAS DE CONSTRUGAO E REFORMA DE IMOVEIS - GESTOR

Orientacdes para o preenchimento do quadro abaixo:

1 - Esta lista de verificagdes é especifica para o encaminhamento de despesas relativas a contratagéo de
obras de construcéo e reforma de imoéveis.

2 — Somente encaminhar a despesa para pagamento se as respostas aos itens abaixo listados estiverem
de acordo com os dispositivos contidos na Portaria TRT 182 GP/DG/SOF n° 391/2019.

3 — Assinar a “Lista de Verificagdes” e encaminha-la com os documentos comprobatérios da despesa.

A - Documentos

4 — Os documentos comprobatérios da despesa estdo em consonancia com a natureza juridica da
contratada, conforme proposta apresentada (pessoa fisica ou juridica)? ( ) sim () ndo

5 — Os documentos comprobatorios da despesa foram recebidos na unidade solicitante, consignando-se a
data e a hora do recebimento? () sim ( ) ndo

6 — Trata-se de nota fiscal eletrbnica e a empresa apresentou apenas o Documento Auxiliar de Nota Fiscal
eletrébnica — DANFe? () sim () ndo

7 — Em caso positivo, o gestor verificou e atestou a autenticidade da nota fiscal? ( ) sim ( ) ndo

8 — Os contetdos dos documentos comprobatérios da despesa estdo corretos em face do objeto

executado e das condicdes estabelecidas no respectivo ajuste ou na nota empenho, bem como no tocante
as retengdes tributarias? () sim () ndo

9 — A empresa apresentou o CEl da obra? () sim, a(s) fl(s) ( )ndo
10 — O contrato exige garantia? ( ) sim ( ) ndo

11 — Em caso positivo, 0 comprovante foi apresentado e juntado aos autos ou esta sendo encaminhado
com os documentos comprobatérios da despesa? () sim, a(s) fl(s) ( )nédo

12 — A empresa é optante pelo Simples Nacional? () sim ( ) ndo

13 — Em caso positivo, a declaragcdo de opgéo foi juntada aos autos, de acordo com o modelo previsto no
Anexo XVIII da Portaria TRT 182 GP/DG/SOF n° 391/2019? ( ) sim, a(s) fl(s) ( )nédo

14 — As certid6es de regularidade fiscal junto a Unido (CNDT, Certiddao Negativa de Tributos Federais e
CRF) foram juntadas aos autos ou estdo sendo encaminhadas com os documentos comprobatérios da
despesa, dentro do seu prazo de validade? ( ) sim ( ) ndo

15 — As certiddes de regularidade fiscal perante o estado e municipio (Certiddo de Débito Inscrito em
Divida Ativa — Negativa — estadual e Certiddo de Negativa de Débitos (ISSQN/Taxas e multas) — municipal)
foram exigidas na contratagdo? ( ) sim ( ) nao

16 — Em caso positivo, essas certiddes foram juntadas aos autos ou estdo sendo encaminhadas com os
documentos comprobatérios da despesa, dentro do seu prazo de validade? () sim, as fls.

17 — A planilha de custos contendo a segregacdao dos valores nos centros de custos, observadas a
natureza de despesa detalhada e os meses de competéncia, foi juntada aos autos? ( ) sim, as fls.
( )nédo

B - Medicao

18 — O termo de medigdo da obra foi juntado ao processo ou esta sendo encaminhado com os documentos
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comprobatoérios da despesa? () Sim, a(s) fl(s) ( )néo

19 — No termo de medigdo foram segregados os percentuais relativos & mao de obra executada, ao
material empregado e aos equipamentos adquiridos (quando for o caso)? ( )sim ( ) nao

20 - O percentual total constante do termo de medi¢éo obedeceu ao limite maximo previsto no cronograma
fisico-financeiro do contrato? ( ) sim ( ) ndo

21 — Tratando-se da Ultima medicdo realizada, os valores da médo de obra, do material empregado e dos
equipamentos adquiridos (quando for o caso), somados as importancias constantes das medicdes
anteriores, correspondem aos custos estabelecidos para cada um desses itens no contrato? () sim ( )
néao

C - Recebimento

22 — A prestacdo do servico foi realizada em conformidade com o contratado? () sim ( ) ndo
23 — O contrato exige recebimento provisorio e definitivo? ( ) sim () ndo

24 — Em caso positivo, os termos de recebimento foram juntados aos autos ou estdo sendo encaminhados
com os documentos comprobatérios da despesa? ( ) sim, a(s) fl(s) ( )nédo

25 — O contrato exige recebimento por comissao? ( ) sim ( ) ndo
26 — Em caso positivo, o termo de recebimento foi assinado por todos os membros da comissao?
() sim, a(s) fi(s) ( ) nédo

27 — Os documentos comprobatorios da despesa foram atestados pelo gestor ou substituto designados no
ajuste (contrato ou termo de referéncia), caso o atestado ndo tenha sido substituido pelo respectivo termo
de recebimento? () sim ( ) ndo

28 — O Gestor recebeu os Documentos Comprobatérios de Despesas e atestou a prestacéo dos servigos
no SIGEO ? ( )sim ( )né&o

29 — O gestor efetuou a juntada do Termo de Ateste, emitido por meio do SIGEO, ao respectivo Processo
Administrativo da contratagdo ? ( ) sim ( ) ndo

D - Pagamento

D.1 - Primeiro pagamento

30 — Os empenhos foram emitidos em:
Empenho n°® aaaaNE Data de emissdo: ___ /|

31 — Avigéncia do contrato estd compreendida entre:

Contratada: de: I a [

32 — As despesas foram faturadas a partir da data de vigéncia do contrato, da emissdo da nota de
empenho ou do inicio do servi¢o (quando posterior)? () sim ( ) n&o

D.2 - Em todos os pagamentos

33 — No caso de necessidade de glosa este valor foi considerado nos documentos comprobatorios da
despesa? ( ) simou ( ) ndo se aplica

34 — Houve penalidade prevista no contrato e esta foi considerada no momento da liquidacdo e do
pagamento da despesa? () sim ou () ndo se aplica

35 — Os valores faturados estdo em consonancia com aqueles estabelecidos no respectivo ajuste ou na
nota de empenho? ( ) sim ( ) ndo

36 — A empresa segregou os valores referentes & médo de obra, ao material empregado e aos
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equipamentos adquiridos (se houver), observando os percentuais contidos no termo de medicdo da obra?
( )sim ( )né&o

37 — A empresa destacou, nos documentos comprobatérios da despesa, o valor da contribuicdo
previdenciaria devida ao Instituto Nacional do Seguro Social - INSS? ( ) sim ( ) n&do

38 — A prestagdo de servico ou o fornecimento de material ocorreram dentro do prazo de vigéncia do
contrato? () sim ( ) néo

39 — No caso de contratagdo de obras de construgdo de imoveis, inclusive a elaboragdo de projetos e
servicos preliminares, a despesa foi registrada e apropriada nos sistemas de controle de bens e
patriménio? () sim () ndo

40 — Em caso negativo, os documentos comprobatérios da despesa deverdo ser encaminhados pelo
gestor a Secretaria de Material e Logistica para registro e apropriagdo. Essa regra esta sendo observada?

( )sim ( )néo

Responsabilizo-me pelas informacdes acima prestadas e encaminho a despesa
para pagamento, considerando que foram observados todos os requisitos contidos na Portaria TRT 182
GP/DG/SOF n° 391/2019.

Goiania, / /

Nome e Cargo do Gestor”

Art. 4° Ficam revogados os 88 4° e 5° do artigo 42 e os Anexos XXI a
XXIII da Portaria TRT 182 GP/DG/SOF n° 391/2019.

Art. 5° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacéo.

Publique-se no Diério Eletrénico da Justica do Trabalho.

(assinado eletronicamente)
GERALDO RODRIGUES DO NASCIMENTO
Desembargador-Presidente
TRT da 182 Regido

Goiania, 24 de marcgo de 2023.
[assinado eletronicamente]

GERALDO RODRIGUES DO NASCIMENTO

DESEMBARGADOR DO TRABALHO
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