PORTARIA GP/GDG N° 290, de 18.07.1994

Obs.: 1- Para pesquisar nesta pagina utilize o botdo "Editar - Localizar" do seu navegador, ou tecle
"Ctrl+F"

O JUIZ-PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 18* REGIAO, no

uso das atribuicoes legais e regimentais, e,
CONSIDERANDO a necessidade de estabelecer diretrizes pertinentes a Administracdo de
Material Permanente no ambito deste Tribunal;

CONSIDERANDO as dificuldades encontradas pelo Servico de Material e Patrimonio para
manter atualizados os registros dos bens patrimoniais, em funcdo das constantes substitui¢oes de
Servidor Responsavel;
CONSIDERANDO as inumeras movimentacoes de bens ocorridas entre os 6rgaos deste Regional
sem a prévia comunicagdo  ao Servico de  Material e  Patrimoénio;
CONSIDERANDOQO, ainda, o imperativo de normatizar os procedimentos de retiradas e devolucao
de equipamentos para manuten¢do com vista a estabelecer as condicdes de seguranca que devem
nortear tais operagoes;
RESOLVE :
Art. 1° - A guarda e o uso de material permanente serdo atribuidos, mediante Termo de
Responsabilidade, a servidor do érgao em que o material esteja localizado, que passa a ser o
Agente Responsavel.
Art. 2° - Responderdo como Agentes Responsaveis no caso de Diretorias de Secretarias do
Tribunal, de Juntas de Conciliacdo e Julgamento e de Servico, os respectivos Diretores, e, em se
tratando de  Gabinetes de Juizes do Tribunal, os chefes de Gabinete.
Paragrafo tnico. Na Secretaria da Qualidade, no Programa Justica do Trabalho na Comunidade,
na Ouvidoria-Geral, na Escola da Magistratura - EMATRA, no Centro de Memoéria do TRT - 18*
Regido e nas demais Unidades desta Corte que ndao tenham em seus quadros as funcoes de
Diretor ou Chefe de Gabinete, responderdo como agentes responsaveis pela guarda e uso dos
materiais permanentes ali alocados, os servidores expressamente designados pelos respectivos
Juizes titulares ou por outra autoridade subordinante.
(Paragrafo unico acrescentado pela Portaria TRT 18* GP/GDG N° 332/00)
Art. 3° - O Agente Responsavel podera designar, expressamente, um Agente Auxiliar, que
respondera, perante o primeiro, pela guarda, manutencdo e escrituracdo do material permanente

incluido na relacao de bens colocados sob sua responsabilidade.
§ 1° - A Relacdo de Bens referida neste artigo devera ser assinada pelo Agente Auxiliar, ao ser
designado, e visada pelo Agente Responsavel.

§ 2° - A atribuicdo conferida pelo Agente Responsavel, ao Agente Auxiliar, ndo exime o primeiro
da responsabilidade, em caso de omissdo no devido controle ou nas providéncias necessarias a

sanar distorcoes que venham a ser constatadas.
Art. 4° - E dever do Agente Responsavel comunicar, imediatamente, qualquer irregularidade
ocorrida com material entregue a seus cuidados.

§ 1° - A comunicagdo devera ser feita por escrito, ao Diretor do Servico de Material e Patrimonio,
descrevendo as circunstancias da ocorréncia, além das informacoes relativas a especificacao do
material.

§ 2° - O Servico de Material e Patrimonio encaminhara a comunicacdo, mediante parecer, ao
Diretor-Geral de Secretaria, o qual determinarda a adocdo das providéncias pertinentes.



Art. 5° - O ato que dispensar o servidor das atribuicdes previstas no art. 1° indicara,
simultaneamente, novo responsavel para os fins de que trata esta Portaria.
§ 1° - Ao assumir as suas fungdes, o novo responsavel tomara todas as providéncias visando a
conferéncia do material sob sua guarda, notificando a Diretoria-Geral de Secretaria de eventuais

irregularidades verificadas.
§ 2° - Na hipotese de ndo se constatar nenhuma irregularidade, sera lavrado o correspondente
Termo de Baixa.

Art. 6° - A manutencdo ou assisténcia técnica de qualquer bem sera solicitada pelo Agente
Responsavel ao Setor de Manutencdo da Diretoria de Servicos Gerais, que, se for o caso, o
retirard diretamente da unidade solicitante, mediante preenchimento de formulario proprio.
§ 1°- O deslocamento do bem para fora das dependéncias do Tribunal, para fins de manutencao
corretiva em empresa especializada, somente se fara através do Setor de Manutencdo, a quem
competira realizar a chamada da contratada.
§ 2° - A retirada e a devolucdo de qualquer bem far-se-do mediante controle através de
documentos proprios, assinados pelo Assistente-Chefe do Setor de Manutengdo e o responsavel
ou preposto da empresa prestadora dos servicos, e arquivados, posteriormente, naquela Unidade.
Art. 7° - Os formularios e demais documentos necessarios a implementacdo das rotinas ora
instituidas constituem parte integrante desta Portaria, sob a forma de anexos.
Art. 8° - Esta Portaria entra em vigor a partir da sua publicacdo no Boletim Interno, revogadas as
disposi¢Oes em contrario.
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