PORTARIA TRT 182 GP/DG/SOF N° 1604/2020

PODER JUDICIARIO DA UNIAO N
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 18° REGIAO

Altera a Portaria TRT 182 GP/DG/SOF n°® 391/2019, que
regulamenta o planejamento e a execucdo do orcamento
no ambito do Tribunal Regional do Trabalho da 182 Regido.

O DESEMBARGADOR-PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL DO
TRABALHO DA 182 REGIAO, no uso de suas atribuicbes legais e regimentais e

tendo em vista 0 que consta do processo administrativo n°® 18.217/2018,

CONSIDERANDO o resultado do mapeamento dos riscos nas
atividades de planejamento e execucao orcamentaria, conforme previsto no plano de

acdo de desdobramento da estratégia da Secretaria de Orcamento e Financas;

CONSIDERANDO a necessidade de atualizar a norma que
regulamenta o planejamento e a execucdo do orcamento no ambito do Tribunal
Regional do Trabalho da 182 Regiao,

RESOLVE:

Art. 1° Ficam alterados os artigos 2°, 4°, 5°, 6°, 10, 11, 12, 21, 23, 25,
31, 32, 37, 38, 43, 59 e 62 da Portaria TRT 182 GP/DG/SOF n° 391, de 12 de

fevereiro de 2019, que passam a vigorar com a seguinte redacao:
Art. 2°(...)

(.)

Xl — Planejamento das Demandas: levantamento das demandas
orgamentarias para o ano seguinte, realizado junto as unidades
administrativas e judiciarias do Tribunal;

(.

Xlll — Quadro Consolidado de Demandas — QCD: documento
elaborado pela Secretaria de Orcamento e Financas contendo as
demandas para 0 ano seguinte, agrupadas por unidade;
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XIV —Plano Anual de Contratacdes: demandas de contratacao
aprovadas pela Diretoria-Geral para 0 ano seguinte, que comporéo
um Processo Administrativo especifico, formalizado mediante a
juntada dos Documentos de Oficializagdo de Demandas — DOD, pelo
cronograma das contratacdes e prorrogacdes contratuais, de acordo
com a programacéo constante da Proposta Or¢camentaria;

(.)

Art. 4° (...)

| — Planejamento das Demandas;

(.)

Art. 5° A etapa de Planejamento das Demandas tera inicio em
fevereiro e término no final do més de marco e sera realizada, com
apoio da Secretaria de Orcamento e Financas, pelas seguintes
unidades:

| — Secretaria de Licitacdes e Contratos (contratacées);
Il — Secretaria de Gestdo de Pessoas (pessoal e beneficios);

lIl — Secretaria-Geral Judiciaria (assisténcia juridica a pessoas
carentes e justica itinerante).

Art. 6° A etapa de Levantamento da Estrutura Fisica do Tribunal tera
previsdo de inicio no més de marco e término no final do més de
abril, conforme indicado no Anexo |, observados os prazos
determinados pela Secretaria de Orgamento e Financas do Conselho
Superior da Justica do Trabalho — SEOFI CSJT.

Art. 10. Finalizado o Planejamento das Demandas de que trata o art.
59, a Secretaria de Orcamento e Financas, com base na relacdo de
demandas para o exercicio seguinte, por unidade, elaborara o
Quadro Consolidado de Demandas — QCD, contendo as informacgfes
previstas no Anexo XllI, para inicio da etapa de elaboracédo da POP.

Art. 11. A etapa de elaboracdo da POP iniciar—se—a entre a segunda
quinzena de mar¢o e a ultima semana de abril e sera finalizada entre
a segunda quinzena de abril e a Ultima de maio, conforme indicado
no Anexo I.
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Art. 12. A Secretaria de Orcamento e Finangcas fara os ajustes
necessarios no QCD, acrescentando as informac¢des orcamentarias
necessdrias, submetendo-o a apreciagdo preliminar da Diretoria—
Geral e, ap6s, a Comissdo de Eficiéncia de Gastos e Logistica
Sustentavel, a Presidéncia do Tribunal e aos Comités Orcamentarios
de Primeiro e Segundo Graus, para priorizacdo e validacdo das
demandas a serem incluidas na POP.

Art. 21. A Secretaria de Orcamento e Financas, de posse dos
referenciais monetarios de que trata o art. 20, fara as adequacdes
necessarias na PO, no prazo minimo de um dia util, contado da data
e hora do recebimento dos limites, submetendo-a novamente a
deliberacdo do Presidente do Tribunal, do Diretor-Geral, da
Comissédo de Eficiéncia de Gastos e Logistica Sustentavel e dos
Comités Orcamentérios de Primeiro e Segundo Graus, para
aprovagao.

Art. 23. Apés o envio do PLOA ao Congresso Nacional, o CSJT
concluird o Planejamento Orgcamentario enviado pelos Regionais e a
Secretaria de Orgamento e Finangas mudara a situacdo do
planejamento para “concluido” no SIGEO, iniciando a fase “Pré—
LOA”.

Art. 25. A Secretaria de Orgamento e Finangas encaminhara copia da
Proposta Orcamentédria enviada ao CSJT as UGDs, para
conhecimento, e a Secretaria de Licitacdes e Contratos, para
adequacédo dos valores constantes do Planejamento das Demandas
e elaboragéo do Plano Anual de Contratagdes.

(.)

Art. 31. (...)

8§ 1° Ndo havendo disponibilidade orcamentaria, a Secretaria de
Orcamento e Finangas encaminhara o processo a UGD responsavel
pelo atendimento da demanda, a fim de que verifiqgue a possibilidade
de cancelamento de despesa incluida na PO ou na LOA do exercicio
para remanejamento do recurso.
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§ 2° Caso haja possibilidade de remanejamento, a UGD restituira o
processo a Secretaria de Orgcamento e Financas com a indicacdo da

despesa a ser cancelada.

8§ 3°A Secretaria de Orgamento e Finangas procedera ao
remanejamento indicado e informara a disponibilidade orcamentaria,
emitindo, se ja aprovada a LOA, a respectiva nota de adequacao no
SIGEO.

§4° Caso ndo haja possibilidade de remanejamento, a UGD

remetera os autos a Diretoria-Geral para deliberacéo.

§ 5° A Diretoria-Geral poder4 sobrestar o processo até que haja
recursos suficientes ou determinar o cancelamento de um item
incluido na PO ou na LOA considerado menos prioritério, situacdes
em que encaminhard os autos a Secretaria de Orgcamento e
Financas, dando ciéncia ao interessado e a UGD responsavel pela
despesa cancelada, ou deliberar pela extingcdo do procedimento de
contratacdo, situacdo em que deverd encaminhar o processo a
unidade demandante para arquivamento.

Art. 32. Se a despesa a ser realizada enquadrar-se como Projeto,
nos termos do inciso VII do art. 2°, e acarretar aumento dos gastos
fixos, a Secretaria de Or¢camento e Financas deverd informar o seu
impacto orcamentario-financeiro no exercicio de ocorréncia e nos
dois subsequentes, conforme estimativa de gastos incluida no
processo pela unidade proponente, bem como preparar a declaracéo
do ordenador de despesas quanto a adequagdo orcamentaria e
financeira do aumento com a LOA e a sua compatibilidade com o
PPA e com a LDO, encaminhando ao ordenador de despesas para
assinatura.

Art. 37. A Secretaria de Licitagcdes e Contratos encaminhara o
empenho a contratada e ao gestor do contrato, elaborara o
instrumento contratual e receberd a garantia contratual, quando
previstos, encaminhando o processo a Secretaria de Orcamento e
Financas, nesse caso, para os registros pertinentes no SIAFI e no
SIGEO.

Art. 38. A Secretaria de Orgamento e Finangas procedera ao registro
do contrato e da garantia no SIAFI e no SIGEO, encaminhando o
processo ao gestor para aguardar o inicio da execuc¢édo do contrato.
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§ 3° Realizadas as conferéncias de que trata este artigo, devera ser
atestado, mediante termo juntado aos autos do respectivo processo,
gue os servicos foram prestados com regularidade ou que os bens
foram entregues em conformidade com as especificagbes previstas,
atendidas as condi¢fes e prazos contratados:

| — pelo gestor indicado no contrato, no termo de referéncia ou
projeto béasico, ou pelo dirigente da unidade solicitante, quando se
tratar de prestacdo de servicos ou aquisi¢cdo de material;

Il — pelo Secretéario-Executivo da Escola Judicial, quando se tratar de
eventos de capacitagdo.

(..)

§2°As UGDs deverdo informar a Secretaria de Orgamento e
Financas, para langcamento no SIOP, as metas fisicas realizadas no
encerramento de cada semestre, conforme detalhamento abaixo,
bem como informar e justificar a necessidade de reprogramacéo das
metas, caso ocorra qualquer alteracdo quanto a quantidade
programada na POP:

| - Escola Judicial: execucdo fisica referente aos planos
orcamentarios “Formacdo e Aperfeicoamento de Magistrados”
(nimero de magistrados capacitados) e “Capacitacdo de Recursos
Humanos” (nimero de servidores capacitados), da agdo “Apreciacéo
de Causas na Justi¢ca do Trabalho”;

Il — Secretaria-Geral Judiciaria: execucéo fisica referente a acao
“Assisténcia Juridica a Pessoas Carentes” (nimero de pessoas
assistidas) e ao plano orcamentario “Manutencdo de Varas
Itinerantes na Justica do Trabalho” (nimero de edicdes de Varas
Itinerantes realizadas), da acéo “Apreciacdo de Causas na Justica do
Trabalho”;
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Ill — Secretaria-Geral de Governanca e Estratégia: execucdo fisica
referente & acdo “Apreciacdo de Causas na Justica do Trabalho”
(quantidade de processos solucionados no 1° e 2° graus de

jurisdicéo);

IV — Coordenadoria de Comunicacdo Social: execucdo fisica
referente & ac@o “Publicidade Institucional e de Utilidade Publica”

(nimero de matérias veiculadas);

V — Secretaria de Gestdo de Pessoas: execucgédo fisica referente a
acao “Assisténcia Médica e Odontolégica de Civis” (nimero de
pessoas beneficiadas) e aos planos orcamentarios “Assisténcia Pré-
Escolar aos Dependentes de Servidores Civis e de Empregados”
(nimero de criangas assistidas), “Auxilio-Transporte de Civis”
(nimero de servidores beneficiados) e “Auxilio-Alimentacdo de Civis”
(nimero de servidores beneficiados), da acgdo “Beneficios
Obrigatérios aos Servidores Civis, Empregados, Militares e seus
Dependentes”;

VI — Secretaria de Tecnologia da Informacdo e Comunicacao:
execucdo fisica referente ao plano orcamentéario “Manutencdo e
Gestdo dos Servicos e Sistemas de Tecnologia da Informacéao”
(quantidade de sistemas mantidos).

8§ 2° A Secretaria de Orgamento e Finangas procedera ao
desbloqueio dos restos a pagar a que se refere o § 1°, desde que se
refiram a despesas cuja execucdo ja tenha sido iniciada.

(..

Art. 2° Ficam alterados os Anexo | e XIV da Portaria TRT 182
GP/DG/SOF n° 391/2019, que passam a ser 0s seguintes:
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ANEXO | - MODELO DE CRONOGRAMA GERAL DO PLANEJAMENTO

ORCAMENTARIO
ETAPA FASE PERIODO’ AREAS ENVOLVIDAS
Secretaria de Orcamento e Finangas,
Fevereiro e Secretaria de Licitagbes e Contratos,
12 Etapa: Planejamento das Demandas para o exercicio seguinte. marco Secretaria  de Gestdo de Pessoas,
¢ Secretaria-Geral  Judicidria e unidades
demandantes
12 fase: Abertura de solicitacdo as unidades
elencadas nos incisos | a V do art. 7° para
lancamento das informagBes concernentes a Margo Secretaria de Orcamento e Financas
estrutura fisica de pessoal e de imdveis no
SIGEO
Secretaria  da  Corregedoria  Regional,
2 Etapa: Secretaria—Geral Judiciaria, Secretaria de
. . | Tecnologia da Informagcdo e Comunicacéo,
a .
Levantan}gqto (cjja 22 fase: Langamento dos dados no SIGEO Marco e abril Secretaria de Gestdo de Pessoas, Divisio
ES““‘TUFE‘ 'S'fa o de Material e Logistica e Secretaria de
ribunal Orgamento e Finangas
32 fase: Conferéncia e ajustes das informacdes . . .
lancadas no SIGEO Abril Secretaria de Orcamento e Finangas
42 fase: Validagéo das informagGes langadas no " Diretoria—Geral e Secretaria de Or¢camento e
- Abril -
SIGEO pelo Diretor—-Geral Financas
52 fase: Envio dos dados ao CSJT Abril Secretaria de Orcamento e Finangas
12 fase: abertura de solicitagdo as UGDs para
prestarem informagbes a respeito de novos Abril Secretaria de Orcamento e Financas
32 Etapa: projetos e alteragdes dos projetos existentes
REe;/tlrSliﬁria Secretaria de Manutengdo e Projetos —
” a . ~ . ~ . ~ . Divisdo de Engenharia, Nucleo de Relacdes
Programética das | 22 fase: prestacdo de informagdes e validacédo Abril N ) . - A
AcBes Institucionais e Cerimonial, Diretoria—Geral e
coes Presidéncia
Orgamentarias
32 fase: conferéncia, ajustes das informacdes, ; . .
incluséo no SIOP e envio dos dados ao CSJT Abril Secretaria de Orgamento e Financas
12 fase: ajustes e consolidacdo das demandas Marco e abril | Secretaria de Orcamento e Financas
Presidéncia, Diretoria—Geral, Comissdo de
22 fase: priorizagéo e validac@o das demandas Abril Ef|C|enC|a, ! de Ge}sto_s e_ Comites
Orcamentéarios de Primeiro e Segundo e
Graus
32 fase: ajustes necessarios e abertura de
solicitagdo as UGDs para langamento das
demandas e das informacdes relativas a
42 Etapa: provimentos e criagdo de cargos nos quadros Abril Secretaria de Orcamento e Finangas
Elaborag&o da de planejamento do SIGEO, bem como para
Proposta informarem as metas fisicas que irdo compor o
Orgamentaria planejamento de despesas
Prévia — POP
42 fase: langamento das demandas e das
informacdes relativas a provimentos e criacdo
de cargos no SIGEO; prestagdo das ) . UGDs e Secretaria de Orgcamento e
h o s A0 Abril e maio -
informacdes concernentes as metas fisicas que Financas
irdo compor o planejamento de despesas;
previsao de arrecadagdo das receitas proprias
52 fase: Ajustes, definicbes da fonte,
procedéncia do recurso e envio da aio ecretaria de Orgamento e Financas
dé d da POP M S taria de O toeF
mediante SIGEO
12 fase: adequacdo da POP aos referenciais
monetarios fixados como limite pelo CSJT para Julho Secretaria de Orcamento e Finangas
elaboracéo da Proposta Orgamentéaria — PO
a .
5 Etaea. Presidéncia, Diretoria—Geral, Comissédo de
Elaboragédo da Eficiénci 2
" . . ~ iciéncia de Gastos e Comités
Proposta 22 fase: Validacao Julho - e
i Orcamentarios de Primeiro e Segundo e
Orgamentaria — PO
Graus
- T : :
3 fase: Ajustes e envio da PO por meio do Julho Secretaria de Orcamento e Finangas

SIGEO

(*) as datas de inicio e término de cada uma das fases que comp&em as etapas do cronograma de Planejamento Orgamentario

seréo estabelecidas, em cada exercicio, pelo Conselho Superior da Justica do Trabalho.
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ANEXO XIV - RELAGAO DE UNIDADES E RESPECTIVAS METAS A SEREM
INCLUIDAS NO SIGEO

ACAO

ACAOIPLANO ORCAMENTARIO

META A INFORMAR

UNIDADE RESPONSAVEL
PELA INFORMAGAO

APRECIAGAO DE CAUSAS NA
JUSTICA DO TRABALHO

QUANTIDADE DE
PROCESSOS A SEREM
SOLUCIONADOS NO 1° E
NO 2° GRAUS DE
JURISDICAO

SECRETARIA DE GESTAO
ESTRATEGICA - DIVISAO
DE ESTATISTICA,
PESQUISA E INOVAGCAO

CAPACITACAO DE RECURSOS

NUMERO DE SERVIDORES

y HUMANOS A SEREM CAPACITADOS
. ﬁjgfg@ffﬁsﬁ% . FORMACAO E NUMERO DE ESCOLA JUDICIAL
DO TRABALHO APERFEICOAMENTO DE MAGISTRADOS A SEREM
MAGISTRADOS CAPACITADOS
MANUTENGAO DE VARAS NUMERO DE EDIGOES DE )
ITINERANTES NA JUSTICA DO VARAS ITINERANTES SEC%ETD/?S'/QRIGAERAL
TRABALHO PREVISTAS
MANUTENGAO E GESTAO DOS ’ SECRETARIA DE
SERVIGOS E SISTEMAS DE NU"g'EF;%\E EA iﬁrggés A TECNOLOGIA DA
TECNOLOGIA DA INFORMAGAO INFORMACAO
JURI"I‘S?S,J\SZE”\I‘ECSIQO AS ASSISTENCIA JURIDICA A NUMERO DE PESSOAS A SECRETARIA-GERAL
PESSOAS CARENTES SEREM ASSISTIDAS JUDICIARIA
CARENTES
PUBLICIDADE PUBLICIDADE INSTITUCIONAL E | NUMERO DE MATERIAS A | COORDENADORIA DE

INSTITUCIONAL E DE
UTILIDADE PUBLICA

DE UTILIDADE PUBLICA

SEREM PUBLICADAS

COMUNICAGAO SOCIAL

BENEFICIOS
OBRIGATORIOS AOS
SERVIDORES CIVIS,

EMPREGADOS,
MILITARES E SEUS
DEPENDENTES

ASSISTENCIA PRE-ESCOLAR AOS
DEPENDENTES DE SERVIDORES
CIVIS E EMPREGADOS

NUMERO DE CRIANGAS A
SEREM ASSISTIDAS

AUXILIO-TRANSPORTE DE CIVIS

NUMERO DE SERVIDORES
A SEREM BENEFICIADOS

AUXILIO-ALIMENTACAO DE CIVIS

NUMERO DE SERVIDORES
A SEREM BENEFICIADOS

SECRETARIA DE GESTAO
DE PESSOAS

ASSISTENCIA MEDICA
E ODONTOLOGICA DE
CIVIS

ASSISTENCIA MEDICA E
ODONTOLOGICA DE CIVIS

NUMERO DE PESSOAS A
SEREM BENEFICIADAS

SECRETARIA DE GESTAO
DE PESSOAS

AJUDA DE CUSTO
PARA MORADIA OU
AUXILIO-MORADIA A
AGENTES PUBLICOS

AJUDA DE CUSTO PARA MORADIA
A MAGISTRADOS E MEMBROS
DO MINISTERIO PUBLICO —
ATIVOS

AGENTES PUBLICOS A
SEREM BENEFICIADOS

AUXILIO-MORADIA PARA OUTROS
AGENTES PUBLICOS - ATIVOS

AGENTES PUBLICOS A
SEREM BENEFICIADOS

SECRETARIA DE
ORGCAMENTO E FINANGCAS

PROJETOS

CONSTRUGAO DO COMPLEXO
TRABALHISTA DO TRT DA 18.
REGIAO

OUTROS PROJETOS DE
CONSTRUCAO E AQUISICAO DE
IMOVEIS OU REFORMAS COM
AUMENTO DE AREA CONSTRUIDA

PERCENTUAL PREVISTO
PARA EXECUCAO FISICA
DA OBRA

DIVISAO DE ENGENHARIA

Art. 3° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

Publique-se no Diario Eletrénico da Justica do Trabalho.

(assinado eletronicamente)
PAULO PIMENTA
Desembargador-Presidente
TRT da 182 Regido

Goiania, 17 de novembro de 2020.
[assinado eletronicamente]

PAULO SERGIO PIMENTA

DESEMB. PRES. DE TRIBUNAL
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