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Tribunal Regional do Trabalho da 182 Regido

Rua T 29 n° 1403, Setor Bueno, Goiania/GO

Desembargador Paulo Sérgio Pimenta
CEP: 74215901

Presidente
C L Telefone(s) : (62) 3222-5000
Desembargador Daniel Viana Junior

Vice-Presidente

GAB. PRESIDENCIA
Portaria
Portaria GP/SGP

PORTARIA TRT 182 GP/SGP N° 1612/2020 (Republicacéo)
PODER JUDICIARIO DA UNIAO
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 182 REGIAO
GABINETE DA PRESIDENCIA
PORTARIA TRT 182 GP/SGP N° 1612/2020 (REPUBLICACAO)
* Republicagdo em razao de erro material, conforme despacho de fl. 46, PA n°® 14144/2020.
Altera a Portaria TRT 182 GP/DG N° 960/2019 e institui o Manual de Elaboragao e Compilagdo de Atos Normativos, com o proposito de orientar as
atividades de redacéo, alteragdo, compilacéo e atualizacéo dos atos normativos no ambito do Tribunal Regional do Trabalho da 182 Regiéo.
O DESEMBARGADOR-PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 182 REGIAO, no uso de suas atribuicdes legais e
regimentais, tendo em vista o que consta do Processo Administrativo n°® 14.144/2020,
CONSIDERANDO a Portaria TRT 182 GP/DG n° 3.956, de 6 de dezembro de 2018, que instituiu a Biblioteca Digital do Tribunal Regional do
Trabalho da 182 Regiéo;
CONSIDERANDO a implantagao da Biblioteca Digital do Tribunal Regional do Trabalho da 182 Regido, a qual caminha para se tornar o repositério
oficial dos atos normativos do nosso Regional, proporcionando maior publicidade as normas e atos administrativos e judiciais do Tribunal, bem
como a melhoria da gestao do acervo bibliografico disponibilizado em formato eletrénico e dos demais documentos de mesmo formato que tenham
sido produzidos em decorréncia das atividades institucionais;
CONSIDERANDO a necessidade de disciplinar os procedimentos para publicagdo de documentos e atos normativos no Diario Eletrénico da
Justica do Trabalho, no Diario Oficial da Unido e na Biblioteca Digital do Tribunal Regional do Trabalho da 182 Regiéo;
RESOLVE:
Art. 1° Fica revogado o Anexo da Portaria TRT 182 GP/DG n° 960, de 29 de margo de 2019 — “Manual do Médulo de Publicagdo do SISDOC”.
Art. 2° O Anexo da Portaria 182 GP/DG n° 960, de 29 de margo de 2019, passa a vigorar na forma do Anexo desta Portaria.
Art. 3° Ficam alterados o art. 3° e 0 § 2 do art. 5° da Portaria TRT 182 GP/DG n° 960, de 29 de margo de 2019, que passam a vigorar com as
seguintes redagdes:
“Art. 3° A elaboracgéo, alteracéo e compilagdo de atos normativos deverdo observar as regras e modelos constante do Manual de Elaboragéo e
Compilacédo de Atos Normativos anexo a esta Portaria.”
“Art. 5°
§ 2° Nos casos de que trata o § 1°, a compilagdo posterior & aprovagao do ato alterador pelo Tribunal Pleno ficara a cargo do Nucleo de Apoio ao
Tribunal Pleno.

Art. 4° Esta Portaria entra em vigor nesta data de sua publicagédo.
Publique-se no Diério Eletrdnico da Justica do Trabalho.
Assinado eletronicamente

PAULO PIMENTA

Desembargador-Presidente

TRT da 182 Regido

Anexo 1: MANUAL DE ELABORAGAO E
ACAO DE ATOS NORMATIVOS

COMPIL.

Cadigo para aferir autenticidade deste caderno: 159614
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SECRETARIA DA CORREGEDORIA REGIONAL
Despacho
Despacho SCR

PODER JUDICIARIO DA UNIAO

TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 182 REGIAO

SECRETARIA DA CORREGEDORIA REGIONAL

PA n° 3780/2020

Defiro ao Exmo. Juiz do Trabalho Rodrigo Dias da Fonseca o pleito de conversdo em pecunia de 1/3 das férias relativas ao 2° periodo de 2020,
indicados para o interregno de 18 a 27 de novembro de 2020, em consonancia com o disposto no art. 17, 888§ 1°, 2° e 49, |, da Resolu¢do CSJT N°
253, de 22 de novembro de 2019, a ser pago na folha de pagamento do més de outubro/20.

ASSINADO ELETRONICAMENTE

Desembargador DANIEL VIANA JUNIOR

Corregedor do TRT da 182 Regid

PODER JUDICIARIO DA UNIAO

TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 182 REGIAO

SECRETARIA DA CORREGEDORIA REGIONAL

PA n° 7785/2020

Defiro ao Exmo. Juiz do Trabalho Celso Moredo Garcia o pleito de conversao em pecunia de 1/3 das férias relativas ao 1° periodo de 2016,
indicados para o interregno de 19 a 28 de outubro de 2020, em consonancia com o disposto no art. 17, 888 1°, 2° e 4°, |, da Resolucdo CSJT N°
253, de 22 de novembro de 2019, a ser pago na folha de pagamento do més de setembro/20.

Defiro, ainda, o pleito de conversdo em peculnia de 1/3 das férias relativas ao 2° periodo de 2016, indicados para o interregno de 23 de novembro
a 2 de dezembro de 2020, em consonancia com o disposto no normativo supracitado, a ser pago na folha de pagamento do més de novembro/20.
ASSINADO ELETRONICAMENTE

Desembargador DANIEL VIANA JUNIOR

Corregedor do TRT da 182 Regido

Portaria
Portaria SCR/INGMAG

SECRETARIA DA CORREGEDORIA REGIONAL

NUCLEO DE GESTAO DE MAGISTRADOS

PORTARIA TRT 182 SCR/NGMAG N° 1631/2020

O DESEMBARGADOR-CORREGEDOR DO TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 182 REGIAO, no uso de suas atribui¢bes legais e tendo
em vista as disposicdes constantes no Processo Administrativo n°® 14278/2020,

RESOLVE:

SUSPENDER nos dias 19 e 20 de novembro de 2020 as férias deferidas pela Portaria TRT 182 SCR/NGMAG n° 1032/20 a Exma. Juiza do
Trabalho Substituta ANDRESSA KALLINY DE ANDRADE CARVALHO MENEGAZ DE ALMEIDA, Auxiliar Fixa da Vara do Trabalho de Goias, em
virtude de sua participagdo no curso telepresencial ofertado pela Enamat — CFC sobre Produgdo de Provas por Meios Digitais no periodo de 19 a
20 de novembro de 2020, com frui¢cdo dos dias residuais em 5 e 6 de maio de 2021.

Cientifique-se e publique-se no Diario Eletronico da Justica do Trabalho.

ASSINADO ELETRONICAMENTE

Desembargador DANIEL VIANA JUNIOR

Corregedor do TRT da 182 Regiéo

Goiénia, 23 de novembro de 2020.

[assinado eletronicamente]

DANIEL VIANA JUNIOR

DESEMB. VICE PRES. TRIBUNAL

SECRETARIA DA CORREGEDORIA REGIONAL

NUCLEO DE GESTAO DE MAGISTRADOS

PORTARIA TRT 182 SCR/NGMAG N° 1632/2020

O DESEMBARGADOR-CORREGEDOR DO TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 182 REGIAO, no uso de suas atribuigdes legais e
regimentais,

CONSIDERANDO a concesséo de aposentadoria a Excelentissima Juiza Célia Martins Ferro, magistrada que atuava como auxiliar fixa da 132
Vara do Trabalho de Goiania;

CONSIDERANDO os critérios da impessoalidade, antiguidade na carreira, necessidade do servigo e interesse publico;

CONSIDERANDO o disposto no art. 29, inciso XV, “a”, do novo Regimento Interno;

RESOLVE:

Designar o Exmo. Juiz do Trabalho Substituto WAGSON LINDOLFO JOSE FILHO, volante regional, para auxiliar na 132 Vara do Trabalho de
Goiania no dia 27 de novembro de 2020, sem prejuizo da designacéo constante da Portaria TRT 182 SCR/NGMAG N° 1571/2020 para auxiliar na
Vara do Trabalho de Cataldo.

Cientifique-se e publique-se no Diario Eletronico da Justica do Trabalho.

Assinado eletronicamente

Desembargador DANIEL VIANA JUNIOR

Corregedor do TRT da 182 Regi&o

Cadigo para aferir autenticidade deste caderno: 159614
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Goiénia, 23 de novembro de 2020.
[assinado eletronicamente]
DANIEL VIANA JUNIOR
DESEMB. VICE PRES. TRIBUNAL

SECRETARIA DA CORREGEDORIA REGIONAL

NUCLEO DE GESTAO DE MAGISTRADOS

PORTARIA TRT 182 SCR/INGMAG N° 1633/2020

O DESEMBARGADOR-CORREGEDOR DO TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 182 REGIAO, no uso de suas atribuicBes legais e
regimentais,

CONSIDERANDO a concesséo de aposentadoria a Excelentissima Juiza Célia Martins Ferro, magistrada que atuava como auxiliar fixa da 132
Vara do Trabalho de Goiania;

CONSIDERANDO os critérios da impessoalidade, antiguidade na carreira, necessidade do servigo e interesse publico;

CONSIDERANDO o disposto no art. 29, inciso XV, “a”, do novo Regimento Interno;

RESOLVE:

Designar o Exmo. Juiz do Trabalho Substituto VINICIUS AUGUSTO RODRIGUES DE PAIVA, volante regional, para auxiliar na 132 Vara do
Trabalho de Goiania, no dia 27 de novembro de 2020, sem prejuizo da designagéo constante da Portaria TRT 182 SCR/NGMAG N° 1569/2020
para auxiliar na 22 Vara do Trabalho de Anapolis.

Cientifique-se e publique-se no Diario Eletronico da Justi¢a do Trabalho.

Assinado eletronicamente

Desembargador DANIEL VIANA JUNIOR

Corregedor do TRT da 182 Regido

Goiania, 23 de novembro de 2020.

[assinado eletronicamente]

DANIEL VIANA JUNIOR

DESEMB. VICE PRES. TRIBUNAL

SECRETARIA DA CORREGEDORIA REGIONAL

NUCLEO DE GESTAO DE MAGISTRADOS

PORTARIA TRT 182 SCR/INGMAG N° 1634/2020

O DESEMBARGADOR-CORREGEDOR DO TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 182 REGIAO, no uso de suas atribuicBes legais e
regimentais e tendo em vista as disposi¢cdes contidas no Processo Administrativo n°® 14021/2020;

CONSIDERANDO, ainda, a Resolugao n° 293/2019 do CNJ, Resolugao n° 253/2019 do CSJT e a deciséo proferida pelo Exmo. Ministro Dias
Toffoli nos autos do processo RGD CNJ N° 0009882-49.2019.2.00.0000;

RESOLVE:

Art. 1° — CONCEDER a Exma. Juiza do Trabalho Substituta JEANNE KARLA RIBEIRO E BEZERRA, Volante Regional, 20 (vinte) dias de férias
regulamentares, referentes ao 1° periodo de 2020, para que sejam usufruidas no periodo de 17 de fevereiro a 8 de margo de 2021.

Art. 2° — AUTORIZAR o registro de 10 (dez) dias restantes como residuais, referentes ao 1° periodo de 2020.

Cientifique-se e publique-se no Diario Eletronico da Justi¢a do Trabalho.

ASSINADO ELETRONICAMENTE

Desembargador DANIEL VIANA JUNIOR

Corregedor do TRT da 182 Regido

Goiania, 23 de novembro de 2020.

[assinado eletronicamente]

DANIEL VIANA JUNIOR

DESEMB. VICE PRES. TRIBUNAL

DIRETORIA GERAL
Despacho
Despacho DG

Despacho da Diretoria-Geral

Processo Administrativo n°: 13924/2020 — SISDOC.
Interessado(a): Fabio Rezende Machado.

Assunto: Ajuda de custo.

Decisédo: Indeferimento.

PODER JUDICIARIO DA UNIAO
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 182 REGIAO
TERMO DE CONCESSAO DE SUPRIMENTO DE FUNDOS

SUPRIDO IONECI MARIA DE ABREU GUIMARAES

CARGO OU FUNGCAO SECRETARIO-EXECUTIVO

LOTACAO FORO DE APARECIDA DE GOIANIA-CEJUSC
MODALIDADE DE CONCESSAO Cartdo de Pagamento do Governo Federal

\VALOR DA CONCESSAO Fatura 1.000,00

Cadigo para aferir autenticidade deste caderno: 159614
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Saque 0,00

Obrigacdes patronais 0,00

Total 1.000,00

Inicio Data da liberacdo do recurso
PERIODO DE APLICACAO

Fim 15/12/2020

Inicio Data da liberacdo do recurso
PERIODO DE PRESTAGCAO DE CONTAS

Fim 18/12/2020

A autorizacéo de valor para saque justifica-se em razéo de servigcos de manutengéo/conservagao
JUSTIFICATIVA PARA SAQUE serem realizados, em muitos casos, somente por pessoas fisicas néo afiliadas a rede BB
Cartdes, devendo o suprido justificar cada gasto realizado.

Publique-se no DEJT.

Ricardo Lucena
Diretor-Geral e Ordenador de Despesas
(Assinado e datado eletronicamente)

SECRETARIA DE GESTAO DE PESSOAS
Despacho
Despacho SGPE

Processo Administrativo n°: 13057/2020
Interessada: Secretaria de Gestdo de Pessoas
Assunto: Homologagdo da RETIFICACAO da data de progress&o funcional do servidor passivel, conforme abaixo especificado.
Deciséo: Homologado (Diretor-Geral)

AVALIACAO DO MES DE OUTUBRO

SERVIDOR PASSIVEL DE PROGRESSAO FUNCIONAL

. RETIFICAGCAO DO EFEITO NIVEL PARA O QUAL FOI
NOME CODIGO FINANCEIRO CONCEDIDA A PROGRESSAO
ONDE SE LE: LEIA-SE:
RICARDO BATISTA MACHADO 5164364 22.10.2019 21.10.2019 IA-5

Processo Administrativo n°: 13054/2020
Interessada: Secretaria de Gestdo de Pessoas
Assunto: Homologag&o das RETIFICACOES das datas de progressao funcional/promocao da servidora passivel, conforme abaixo especificado.
Deciséo: Homologado (Diretor-Geral)

Cadigo para aferir autenticidade deste caderno: 159614
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AVALIACOES DO MES DE NOVEMBRO

SERVIDORA PASSIVEL DE PROGRESSAO FUNCIONAL/PROMOGAO

vowe coio  [FETIFICAGO DO EFEITO |
NIVEIS PARA OS QUAIS FORAM
CONCEDIDAS AS PROGRESSOES
ONDE SE LE: LEIA-SE: FUNCIONAIS/PROMOCAO
19.11.2014 27.11.2014 A-5
LIDIA BARROS NERCESSIAN S203128 19.11.2015 27.11.2015 B-6
19.11.2016 27.11.2016 B-7
19.11.2017 27.11.2017 B-8
19.11.2018 27.11.2018 B-9
19.11.2019 27.11.2019 B-10

SECRETARIA DE LICITACOES E CONTRATOS
Aviso/Comunicado
Aviso/Comun/SLC

AVISO DE LICITACAO

PREGAO ELETRONICO N° 071/2020

Registro de pregos para contratagdo de empresa especializada para eventual fornecimento de licencas deuso dos seguintes softwares: Antivirus
para Storage Netapp, Microsoft SQL Server Standard 2019, MicrosoftOffice Standard 2019 e Microsoft Windows Server 2019 Remote Desktop
Services (RDS) User CALGov/Open (VLSC), conforme especifica¢des e condi¢cdes contidas no Edital.

Data da Sesséo: 08/12/2020, as 13:00 horas.

O Edital encontra-se na Internet nos enderegos: www.gov.br/compras e www.trt18.jus.br.

Informacdes: (62) 3222-5688/5657/5244

Eduardo Freire Gongalves

Pregoeiro

GERENCIA DE SAUDE
Despacho
Despacho GS

PODER JUDICIARIO DA UNIAO

TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 182 REGIAO
Despacho da Geréncia de Saude

Processo Administrativo n°: 14029/2020 — SISDOC.
Interessado(a): ANA GISELLE DA SILVA COELHO

Assunto: Licenga por motivo de doenga em pessoa da familia.
Decisdo: Deferimento

PODER JUDICIARIO DA UNIAO

TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 182 REGIAO
Despacho da Geréncia de Saude

Processo Administrativo n°: 13973/2020 — SISDOC.
Interessado(a): PAULO HENRIQUE JAYME ALVES

Assunto: Licenga por motivo de doenga em pessoa da familia.
Decisdo: Deferimento

Cadigo para aferir autenticidade deste caderno: 159614
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Anexo 1 - PORTA
3107/2020 - Terca:

2/2020 i ] MANUAL DE ELABORAGAO E COMPILAGAO DE ATOS NORMATIVOS
20 Tribunal Regional do Trabalho da 182 Regiédo 1

MANUAL DE
ELABORACAO E
COMPILACAO DE
ATOS NORMATIVOS

COM ENFOQUE EM ATOS ALTERADORES

O presente manual visa orientar as atividades de
redacao, alteracao, compilacéo e atualizacé&o de atos
normativos no ambito do TRT da 18% Regiéo.

Documento juntado por CARLOS NOVAES DE CASTRO e protocolado em 17/11/2020 11:08:54h. Protocolo n°® 14144/2020.
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Desembargador Paulo Sérgio Pimenta - Presidente

VICE-PRESIDENTE E CORREGEDOR

Desembargador Daniel Viana Junior — Vice-Presidente e Corregedor

COMPOSICAO DO TRIBUNAL | PLENARIO

Desembargador Paulo Sérgio Pimenta - Presidente
Desembargador Daniel Viana Junior - Vice-Presidente e Corregedor
Desembargador Platon Teixeira de Azevedo Filho
Desembargadora Kathia Maria Bomtempo de Albuquerque
Desembargador Elvecio Moura dos Santos
Desembargador Gentil Pio de Oliveira

Desembargador Mario Sérgio Bottazzo

Desembargador Geraldo Rodrigues do Nascimento
Desembargador Eugénio José Cesario

Desembargadora lara Teixeira Rios

Desembargador Welington Luis Peixoto

Desembargadora Silene Aparecida Coelho
Desembargadora Rosa Nair da Silva Nogueira Reis

FICHA TECNICA

Primeira edicdo
2020

Elaboracdo

Nucleo de Gestao da Informacao e do Conhecimento
Geréncia de Biblioteca

Setor de Biblioteca Digital
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SUMARIO

1. INTRODUCAO

Il. ATOS NORMATIVOS
Atos Normativos do TRT da 18?2 Regiao
Elaboracao e padronizacao de Atos Normativos

Estrutura, partes e formatacao-padrao dos Atos
Normativos do TRT da 182 Regiao

Epigrafe, brasao e cabecalho
Fonte, tamanho da fonte e espacamento

Modelo de ato normativo

IIl. ELABORACAO DE PROPOSTA DE ALTERACAO

Proposta de alteracao
Minuta do ato alterador
Compilacao do ato alterado
1. Alteracoes

2. Inclusoes

3. Revogacodes

IV. REPUBLICACAO DE ATO NORMATIVO

Republicacao em razao de erro material

Republicacao por inconformidade
com relacao ao texto assinado

Republicacao para compilacao ou organizagao
Procedimento para republicacao

V. CONSIDERAC}éES FINAIS
REFERENCIAS

Documento juntado por CARLOS NOVAES DE CASTRO e protocolado em 17/11/2020 11:08:54h. Protocolo n°® 14144/2020.
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Tribunal Regional do Trabalho da 182 Regi&o 4 FL.5

Cod. Autenticidade 400230774845

INTRODU

A Biblioteca Digital do TRT da 182
Regiao (BDTRT18) caminha para se tor-
nar o repositoério oficial dos atos normativos
do nosso Regional. E, para melhor explicar
a motivacéo de se elaborar este manual de
instrucdes, precisaremos falar um pouco so-
bre o desenvolvimento da colecdo Atos Nor-
mativos da BDTRT18.

Até dezembro de 2016 a antiga Se-
cao de Jurisprudéncia era a unidade res-
ponsavel pela selecdo, disponibilizacéo
e atualizacdo dos atos normativos do TRT
da 18% Regi&o. Esta atividade era realizada
por meio do acompanhamento do DEJT, de
onde eram escolhidos, conforme sua rele-
vancia normativa, os atos que iriam compor
a pagina de atos normativos no Portal do Tri-

Numeragao Unica crescente dos atos
classificados por tipo (Resolucdes Ad-
ministrativas, Emendas Regimentais,
Portarias, Provimentos ou Recomen-
dacdes) no ambito do nosso Regional.

AO

bunal. A partir de alteracdes e revogacdes
(totais ou parciais), a Secao de Jurisprudén-
cia promovia as devidas mudancgas também
nos arquivos depositados no Portal, man-
tendo-se assim, uma péagina atualizada.

Com o fim das atividades da Secéo
de Jurisprudéncia, em dezembro de 2016,
esse importante trabalho foi descontinuado,
permanecendo apenas a atualizagdo dos
atos anteriores a 2017, tarefa que passou a
ser realizada pela Secao, hoje Geréncia, de
Biblioteca.

Em janeiro de 2017, entrou em ope-
racdo o modulo de publicacédo de atos do
Sisdoc, que trouxe uma grande evolugéo na
producéo dos atos:

Vinculo do PA gerador ao ato criado.

Facilidade de consulta via base do
Sisdoc.

Apesar de ser uma clara evolug¢ao na gestao da producéo e controle dos atos normativos

do TRT da 182 Regido, alguns problemas foram gerados ou permaneceram, tais como:

Falta de controle sobre vigéncia, revo-
gacodes ou atualizagbes desses atos.

Recuperagao da norma apenas pelo
n® do ato ou do PA.

Dupla base de consulta: A consulta
de atos normativos do Sisdoc possui
apenas os atos gerados a partir de ja-
neiro de 2017, restando a consulta de
atos anteriores a essa data na pagina
do portal “atos anteriores a 2017”.

Documento juntado por CARLOS NOVAES DE CASTRO e protocolado em 17/11/2020 11:08:54h. Protocolo n°® 14144/2020.





Cod. Autenticidade 400230774845

Anexo 1 - PORTARIA TRT 182 GP/SGP N° 1612/2020 ) ) MANUAL DE ELABORAGAO E COMPILAGAO DE ATOS NORMATIVOS
3107/2020 - Terga-feira, 24 de Novembro de 2020 Tribunal Regional do Trabalho da 182 Regi&o 5 FL.6

Assim, com o intuito de unificar a pesquisa em uma base unica, manter a redacao
compilada e atualizada das normas e facilitar sua recuperacao histérica, a Administracéo
determinou a criacéo da Colecdo Atos Normativos na BDTRT18.

Em um primeiro momento, o Setor de Biblioteca Digital esta realizando um trabalho re-
trospectivo de selecéo, tratamento, depdsito, vinculagéo, atualizacdo e compilacdo dos atos
normativos publicados de janeiro de 2017 (entrada em atividade do mddulo de publicacao de
atos normativos do Sisdoc) até 31 de marco de 2019, data da publicacédo da Portaria GP/DG
N2 960/2019.

A referida Portaria determina, a partir da sua publicacdo, que:

“0O ato normativo que sofrer alteracoes devera ser compilado, com in-
dicacao dos dispositivos modificados, sendo juntado ao respectivo
processo administrativo no SISDOC pela unidade proponente, apos a
efetiva publicacao do ato normativo alterador.”

Essa novidade trouxe a luz as dificuldades de padronizacao dos atos por parte das
Unidades, tanto no que diz respeito a elaboracao de atos normativos alteradores, quanto na
compilacédo dos atos normativos alterados. O problema também é compartilhado pelo Setor
de Biblioteca Digital, no tratamento das normas produzidas entre janeiro de 2017 e marco de
2019.

Tendo como foco principal os atos normativos alteradores e a compilacao de atos
alterados, o presente manual visa orientar as atividades de redacéo, alteracéo, atualizacéo e
compilac&o de atos normativos no @&mbito do TRT 18% Regiéo.

A consulta a este manual pode ser um instrumento facilitador e Util a todos os envolvidos
na elaboracdo dos atos normativos. Busca-se aperfeicoar a producédo e a compreensao da
norma por meio da padronizagao e uniformizac&o da linguagem utilizada nos atos normativos

alteradores.
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Ato normativo é aquele manifestado
unilateralmente pela Administracédo Publica,
com o intuito de disciplinar, de forma geral
e abstrata, o funcionamento interno, a apli-
cacéo da legislacao federal ou das normas
administrativas superiores, bem como de
regulamentar as obrigacfes e direitos dos
agentes publicos vinculados a instituic&o.

Ato normativo é, portanto, uma norma
juridica que estabelece ou sugere con-

dutas de modo geral e abstrato, ou seja,

Regulamentar matéria de carater ge-
ral ou estabelecer diretrizes e normas
de procedimento.

ATOS NORMATIVOS

sem destinatarios especificos. Como o pro-
prio nome indica, tem carga normativa, ou
seja, estabelece normas, regras, padroes
ou obrigacoes.

Difere, por exemplo, de uma portaria
de nomeacdo de um servidor para um car-
go em comisséo, ato de efeito concreto que,
embora essencial para garantir a necessa-
ria formalidade e publicidade do ato admi-
nistrativo, ndo possuem carga normativa.

Caracteristicas do ato normativo:

Fixar rotina para os trabalhos.

Orientar servidores subordinados no de-
sempenho de suas atribuigoes.

Os atos administrativos que ndo possuem esse carater geral, como nomeacoes, férias e
promogdes, designacéo para cargo ou funcéo, autorizagdo de deslocamento, diarias e etc.,

poderdo ser consultados nas colegées Diario Eletrénico da Justica do Trabalho - DEJT (a

partir de 23 de junho de 2014) e Diario da Justica Eletrénico - DJE (de 28 de novembro de
2006 até 18 de junho de 2014) na BDTRT 18, e também por meio do Sisdoc.

Cod. Autenticidade 400230774845

ATOS NORMATIVOS DO TRT DA 182 REGIAO

Regimento Interno;

Provimento Geral;

Regulamento Geral Consolidado;
Manual de servico;

Resolucoes Administrativas Normativas;
Portarias Normativas;

Provimentos;

Recomendacoes;

Emendas Regimentais.

FL.7
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ELABORACAO E PADRONIZACAO DE ATOS NORMATIVOS

Por disciplinarem variadas situacdes, recomenda-se que 0s atos normativos sejam redi-
gidos dentro de um espirito de sistema, tendo em vista ndo s6 a coeréncia € harmonia interna
de suas disposi¢cdes, mas também a sua adequada inser¢cao no sistema juridico como um
todo € a manutencao da seguranca juridica.

A redacéo do ato normativo deve primar pela clareza e objetividade, seguindo as
diretrizes do principio da publicidade que também rege a elaboracédo das leis e normas
administrativas.

O texto deve ser correto, univoco, preciso, completo e claro, de forma a ser compreen-

dido por aqueles a quem se destina a norma. Como, por exemplo:

Art. 12 Modifica a numeracao do paragrafo unico do art. 20 do Regimento
Interno do Tribunal Regional do Trabalho da 182 Regiao para § 12, acrescen-
do-se ao mesmo artigo o § 22, com a seguinte redacao:

§ 1° Com excecao do assessor e de seu substituto eventual, os de-
mais servidores da assessoria do gabinete da vice-presidéncia serao
colocados a disposicao da Diretoria-Geral e designados para auxiliar
em outras unidades, a critério do Desembargador-Presidente.

§ 22 O Vice-Presidente coordenara os colegiados elencados, exceto o
Comité de Gestao Participativa e Estratégica.”

Cod. Autenticidade 400230774845

ESTRUTURA, PARTES E FORMATACAO-PADRAO DOS ATOS
NORMATIVOS DO TRT DA 182 REGIAO

O ato normativo é estruturado em trés partes basicas:

a) Parte preliminar, com a epigrafe, a ementa, o predmbulo, o enunciado do objeto e a indi-
cacao do ambito de aplicagao das disposi¢cdes normativas;

b) Parte normativa, com as normas de conteudo substantivo relacionadas com a matéria
regulada; e

c) Parte final, com eventuais disposicées sobre medidas necessérias a implementacao das
normas constantes da parte normativa, as disposicdes transitérias, se for o caso, a clau-

sula de vigéncia e a clausula de revogacao, quando couber.

FL.8
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EPIGRAFE, BRASAO E CABECALHO

Cod. Autenticidade 400230774845

A ordem usual para o inicio de um
ato normativo seria: braséo, cabecalho e
epigrafe. Porém, por limitacdo técnica do
sistema Sisdoc, essa ordem foi alterada
para: epigrafe, brasao e cabecalho.

Essa inversdo se fez necessaria uma
vez que, quando da elaboragdo da minu-
ta do ato para assinatura no Sisdoc, para

manter o documento conforme original-

mente escrito, o proprio Sisdoc gera a epi-
grafe (ou seja, numera o ato no momento da
assinatura).

Para efeito de consolidar um padréo,
foi definido que ndo se deve colocar uma
linha divisoria entre o cabecalho e o texto.
Também ficou definido que o0 nome das uni-
dades responsaveis conste no cabecalho
do ato, conforme modelo a seguir:

O exemplo retro se refere a uma norma em sua publicagéo original. Para os casos de

normas alteradas (compiladas), a epigrafe devera ser incluida manualmente no arquivo do

texto compilado conforme ela se encontra no documento original. Isto se faz necessario, uma

vez que, diferentemente da publicac&o original, no texto compilado nao ha a insercao auto-

matica da epigrafe pelo Sisdoc.

Além da inclusao da epigrafe, devera constar abaixo do cabecalho e antes da ementa

uma remissiva, denominada Indicativo de modificacao, a qual informara o ultimo ato modifi-

cador do texto em relag&o ao seu conteudo original. Exemplo:

* Texto compilado até as alteracées promovidas pela Portaria GP/DG N° 2014/2019.

Em caso de ato modificado, a parte preliminar ficara, entdo, conforme exemplos a

sequir:
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O exemplo de parte preliminar de normas republicadas constara ao final deste manual,
em capitulo exclusivo dedicado ao tema “republicac&o”.

Cod. Autenticidade 400230774845

FONTE, TAMANHO DA FONTE E ESPACAMENTO

9FL. 10

A Portaria TRT 182 GP/DG/SGJ n2 3/2013 define a fonte Arial como fonte-padrédo dos
documentos administrativos e judiciais produzidos neste Regional, e para efeito de redacéo

adotamos o tamanho de fonte 12 na elaboragao dos atos.

Como excecéo, temos apenas trechos do texto que se destinam a redacédo alteradora de
outras normas. Esses ter&o fonte Arial, tamanho 11 e com um recuo de texto de 4 cm.

Os paragrafos deverdo vir com alinhamento justificado, espagamento simples entre li-
nhas e de 0,21 cm entre paragrafos. Exemplo:
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O manual foi elaborado tendo-se

por base as obras relacionadas

abaixo, que tratam exaustivamente
do tema. Discorrem elas sobre a re-
dacao oficial e suas caracteristicas,
tracam algumas regras de redacéo
de atos normativos e elencam algu-
mas particularidades. Ressalva-se
que este manual traz algumas re-
gras proprias adaptadas a realida-
de do TRT da 18% Regiéo.

O nosso Manual de Instrucao é uma Manual de Redacao da

publicacao mais especifica, voltado Presidéncia da Republica;

para ajudar as unidades do TRT da Manual de Padronizacio

18% Regiao na producdo de um ato de Atos Administrativos
normativo alterador e a consequen- Normativos — Senado
te compilagéo do ato normativo al- Federal;

terado, conforme determina a Por- Manual de Elaboracio
taria GP/DG n2 960/2019. de Atos Normativos no

Ministério da Justica e

Seguranca Publica;

Manual de Elaboracao
de Atos Normativos —
Ministério do Planejamento,

Orcamento e Gestao.
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Z

A alteracao ¢ a forma mais comum
de modificac&o de texto de dispositivos de
normas administrativas. Consiste em dar
nova redacao ao texto de um artigo ou
qualquer uma de suas partes integrantes
(paragrafos, incisos, alineas etc.) ou dos
agrupamentos de artigos de norma anterior.
Também é considerado alterag&o o acrésci-
mo de dispositivos de artigos, artigos intei-
ros ou agrupamento de artigos, bem como
suas revogagoes.

ELABORACAO DE
PROPOSTA DE ALTERACAO

Vale lembrar que essa nova redacéo
deve ser veiculada pela mesma espécie
normativa a que pertence o dispositivo
alterado ou, pelo menos, por ato de autori-
dade que detenha competéncia para tratar
daquela matéria.

E vedada a alteracio indireta de dis-
positivo, ou seja, aquela que, querendo
modificar o comando da norma, ndo traz em
seu bojo o novo texto do dispositivo da nor-
ma alterada. Exemplo:
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O texto do ato alterador deve ser o
mais especifico possivel para que nao res-
te duvida sobre quais dispositivos serao ob-
jeto de alteracdo. Cada parte do artigo deve
ser denominada corretamente, na medida
em que elas sdo autbnomas para efeito de
modificacéo.

Para facilitar a elaboracdo de um ato
administrativo alterador, sugerimos divi-
dir a producao textual em trés pecas, de
forma que o resultado final saia conforme
planejado, evitando erros ou equivocos
quanto a nova redacé&o do ato.

S30 elas:

Proposta de Alteracao;
Minuta do Ato Alterador;
Compilacao do Ato Alterado.

Os documentos devem ser anexados
ao Sisdoc a partir de um arquivo editavel
(.odt ou .doc) para manter no préprio Sisdoc
0 acesso mais fidedigno do ultimo docu-
mento tratado pela Unidade. Isso ira evitar
que em futura necessidade de alteragdo do
ato normativo seja utilizado um arquivo que
nao corresponda a ultima versao utilizada
pelo servidor. Lembrando-se que: se a Uni-
dade anexar ao Sisdoc 0 documento ja em

PDF, n&o ficaréa disponivel a verséo editavel.

Cod. Autenticidade 400230774845

PROPOSTA DE ALTERACAO

Trata-se de uma prévia de como ficara o ato a ser alterado, contendo a redagao vi-

gente na integra com destaques aos dispositivos a serem modificados, constando tanto a

redacao vigente quanto a nova redacao proposta.

Nos dispositivos a serem modificados, para uma melhor visualizag&o, a redacao vigen-

te vira tachada. J4 a proposta de nova redagao vird em negrito e italico, acompanhada das

siglas “(NR)” para nova redacéo ou “(AC)” para acréscimos, a fim de que ambos os textos

diferenciem-se dos dispositivos que ndo sdo objeto da proposta de alteracao.

Nos exemplos a seguir foram transcritos somente os artigos alterados da norma, apenas

para demonstrar sua formatagcdo, mas é importante ressaltar que é necessaria a reprodu-

cao integral de toda a norma.
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PORTARIA TRT 182 GP/SGP N ° 1005/2019

Ant. 3° Doravante, toda e qualquer instituicdo, alteracdo ou
extingdo de comissdo, comité e colegiado congénere, de cardter
permanente, devera ser imediatamente comunicada a Secretaria-Geral de
Governanga e Estratégia deste Tribunal. (NR)

PORTARIA TRT 182 GP/SGPE N° 107/2017

Art. 3° Transformar uma fungdo comissionada de Chefe de Setor
(Setor de Consolidagdo Normativa), cddigo TRT 182 FC-3, do Nicleo de
Legislagao de Pessoal; uma fungao comissionada de Chefe de Segio (Secgéo de
Gestdo e Treinamento de Sistemas), cédigo TRT 18% FC-4, da Divisdo
Administrativa de Gestao de Pessoas; e uma fungdo comissionada de Chefe de
Setor (Setor de Provimento, Lotagdo e Remocgdo), cédigo TRT 182 FC-3, da
Secretaria de Gestdo de Pessoas, em duas fungdes comissionadas de Chefe de
Geréncia, cédigo TRT 18?2 FC-5, vinculadas a Secretaria de Gestao de Pessoas.

§1° Alterar a nomenclatura do Setor de Provimento, Lotagdo e
Remogédo para Geréncia de Provimento, Lotagdo e Remogdo, vinculada a
Secretaria de Gestdo de Pessoas. (AC)

§2° Alterar a nomenclatura da Seg¢do de Gestdo e Treinamento

Caracteristicas da Proposta de Alteragéao:

E obrigatéria na elaboracdo de Proposta de Resolucdo Administrativa Alteradora
(art. 5°, § 1° da Portaria TRT 182 GP/DG N2 960/2019);

Facilita a analise da minuta do ato alterador por parte da autoridade responsavel no
momento de sua assinatura.

Apesar de obrigatdria apenas na elaboracéo de proposta de Resolu¢cdes Administrativas,
recomenda-se que a confeccdo dos demais atos normativos alteradores se inicie igualmente
pela elaboragéo da Proposta de Alteracéo.

Com base nessa proposta, o servidor ja podera extrair todo o conteddo necessario para
0 processo de elaboracéo do ato. Elaborada a proposta, bastardo algumas adequacdes para
compor a minuta e, apos, aproveita-se a maior parte do documento para a compilacao do ato.

Resta dizer que a Proposta de Alteragcdo nada mais € que uma prévia do texto compila-
do, que permite uma analise sistémica do resultado da redacéo do ato alterado, diminuindo a

possibilidade de eventuais erros materiais.

6FL. 17
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MINUTA DO ATO ALTERADOR

7FL. 18

A minuta do ato alterador € a proposta
de novo ato que seré apresentada a autori-
dade para assinatura.

O comando de nova redacéo (seja
por modificacdo, seja por acréscimo) deve
ser veiculado por um artigo especifico da
norma alteradora, que indique os disposi-
tivos a serem alterados, bem como qual re-

dacédo passara a ter.

Orienta-se que a redacao do artigo
alterador enuncie qual a parte do disposi-
tivo sera alterada (alinea, inciso, paragrafo
ou caput), de forma que a transcricdo do
trecho especifico (da norma alterada) ob-
jeto de alteracao, j@ com a nova redacgéo,
corresponda exatamente ao anunciado no

caput do artigo alterador.

vigorar com a seguinte redacao:

Art. 1° Alterar os artigos 2°, paragrafo Unico, e 4°, caput, incisos | a VI
e § 3° da Portaria TRT 18% GP/DG n° 112, de 14 de abril de 2016, que passam a

Paragrafo Gnico. O Comité Gestor Regional do SIGEP-JT da 18®
Regido reunir-se-a, ordinariamente, a cada dois meses, ou,
extraordinariamente, sempre que necessario.”

“Art. 4° O Comité Gestor Regional do SIGEP-JT da 18% Regido
sera integrado pelos seguintes servidores:

| - Edson Estevao de Moraes, que atuara como coordenador;
Il - Fabio Borges da Silva;

Il - Gilmar Dias Ribeiro;

IV — Devaldo Antunes;

V - André Gustavo Mendes;

VI - Carlos Rodrigues.

§ 3° Designar o servidor Eliud Santana Leitao para atuar como
Secretaria do Comité Gestor Regional do SIGEP-JT."

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

Excepcionalmente, nos casos de alteragdes substanciais no texto como um todo, abran-

gendo varios artigos e seus dispositivos, pode-se utilizar, no artigo enunciador, apenas a ci-

tacdo dos numeros dos artigos alterados, deixando-se para que, abaixo, na transcricdo da

norma objeto de alteracio, sejam explicitados os dispositivos especificos (caputs, paragrafos

ou incisos) que estdo sendo modificados ou acrescidos ou revogados.

Documento juntado por CARLOS NOVAES DE CASTRO e protocolado em 17/11/2020 11:08:54h. Protocolo n°® 14144/2020.





Cod. Autenticidade 400230774845

Anexo 1 - PORTARIA TRT 182 GP/SGP N° 1612/2020 ) ) MANUAL DE ELABORAGAO E COMPILAGAO DE ATOS NORMATIVOS
3107/2020 - Terga-feira, 24 de Novembro de 2020 Tribunal Regional do Trabalho da 182 Regi&o 18FL. 19

Observe-se que cada artigo que contenha dispositivo objeto de alteracao deve ser indi-
cado entre aspas e, dentro do artigo, devem ser transcritos apenas os dispositivos especifica-
mente acrescidos ou objeto de modificag&o (neste caso, com a nova redagéo) e utilizado pon-
tilhado para as partes do artigo que terdo mantida sua redacéo, conforme o exemplo abaixo,
no qual os dispositivos objeto de alteracdo sédo apenas o inciso | do art. 1° e o caput do art. 5°:

“Art. 5° O atendimento do servico de Plantdo Judicidrio durante o
recesso forense sera prestado mediante escala®

A adocao das aspas no inicio e final de cada artigo permite concluir que o ato alte-
rador esta se referindo, separadamente, a cada artigo objeto de alterac&o, de modo que os
artigos nao mencionados na transcri¢ao (no exemplo acima, arts. 2°, 3° € 4°) nao aparecem
justamente por ndo serem objeto de nenhuma alteracao, € ndo porque estdo sendo revo-
gados. Em outros termos, se se fecham aspas ao final do art. 1° e se a proxima abertura de
aspas é para o art. 5°, isso significa que, entre esses dois artigos, nada ha a ser modificado na
norma (Portaria, Resolucéo etc.) alterada.

Excepcionalmente, caso se pretenda alterar a nomenclatura de dispositivos da norma
superiores a artigos (se¢des, capitulos ou titulos) e, ainda, alguns artigos contidos nesses dis-
positivos, as aspas duplas devem ser abertas antes do nome do dispositivo, utilizando-se
aspas simples para cada artigo também objeto de alteracdo e fechando-se as aspas duplas
ao final do ultimo artigo compreendido naquele dispositivo superior.

Um bom exemplo de utilizag&o de aspas e linhas pontilhadas em normas alteradoras de
grandes grupos de dispositivos e ainda de artigos pontuais é a Lei 13.467/2017, a conhecida

“Reforma Trabalhista”, que pode ser acessada neste link (clique aqui). Alertamos, no entanto,

para a adocao do exemplo, a principio, apenas para os fins acima apontados (aspas e omis-
sfes pela forma da linha pontilhada), mas n&o para outros aspectos abordados expressamen-
te neste manual, € de forma diversa da que consta daquela lei.

Em artigos que contenham subdivisdes em varios niveis (com incisos dentro de paragra-
fos, por exemplo), deve-se observar o seguinte exemplo, no qual o trecho objeto de alteracao
seria apenas o inciso Il do § 1%
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Chamamos aten¢ao para a indicagao,
sem transcricdo, do § 1°, apenas para evi-
denciar que o inciso objeto de alteracao
€ um inciso do paragrafo, € ndo do caput.

Pelo exemplo acima, também se per-
cebe que a linha pontilhada deve ser utili-
zada ao final se o dispositivo objeto da alte-
racao nao for o ultimo do artigo (no caso, a
linha pontilhada ao final, abaixo do inciso I,

indica que o art. 1° contém outros dispositi-

VoS — que nao sofreram alteracdo — apds o
inciso Il do § 1°). A nao inclusao do ponti-
lhado apés o dispositivo alterado faz en-
tender que o artigo ali finalizou-se.

Em se tratando de revogacgéo, lem-
bramos que ela, além de indicada na trans-
cricdo do dispositivo a que se refere (no
exemplo abaixo, o § 3° do art. 2° da norma
alterada), deve ser expressa em artigo pro-

prio da minuta. Segue exemplo:

Exemplo de alterac&o apenas do caput do artigo que possui paragrafos:

O texto do ato alterador deve ser o mais especifico possivel para que ndo reste duvida

sobre quais dispositivos seréo objeto de alteracdo. Cada parte do artigo deve ser denominada

corretamente, na medida em que eles sdo autbnomos para efeito de modificacéo.
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COMPILACAO DO ATO ALTERADO

Compilacédo é a reuniao, em um unico texto, de todas as alteragées do ato normativo,
de forma que o texto do ato esteja completo, com sua redacgéo vigente. Em face dessa nova
demanda, a proposta da presente instrucdo é orientar as unidades do TRT-18 a produzir a
versdo compilada dos Atos Normativos alterados de forma padronizada, trazendo todas as

remissivas que demonstram a evoluc&o do ato. Atos normativos passiveis de compilacéo:

Regimento Interno; Resolucoes Administrativas Normativas;
Provimento Geral; Portarias;

Regulamento Geral Consolidado; Recomendacoes;

Manual de servico; Emendas Regimentais.

Diferentemente da compilacéo, existe a atualizacdo dos atos normativos, que é a reu-
nido, em um unico texto, de todas as redagdes historicamente enumeradas com suas respec-
tivas remissivas, sendo tachados os textos n&o vigentes.

O ato atualizado consta nos arquivos da BDTRT18, facilitando para as Unidades a
consulta da respectiva evolugdo temporal e histérica, permitindo saber os regramentos ante-
riores e o vigente.

Para que se consiga realizar a compilacdo de ato alterado € importante que a redacéo
do ato alterador possua clareza na sua redacao, informando expressamente as alteracdes,
inclusbes e revogacdes, de forma que ndo deixe duvidas que possam dar margem a inter-
pretacBes equivocadas. Por exemplo, n&o se deve utilizar expressdes como “revogam-se as
disposicBes em contrario”, havendo, alias, para esse caso especifico, vedacio expressa no

art. 9° da Lei Complementar n2 95/1998, que dispde sobre elaboracdo, redacéao, alteracdo e

consolidacao das leis.

Seguem algumas diretrizes gerais para compilacao:

Incluir somente alteragdes, inclusdes e revogacoes expressas. Nao é recomendado
adequar termos gramaticais ou fazer outras adequacdes na norma original que néo
constem no texto alterador;

Em casos de sucessivas alteracoes em um mesmo dispositivo, deve-se indicar so-
mente a redacéo dada pela ultima norma alteradora, com sua respectiva remissiva;

Normas que ja possuem republicacdes serao compiladas, tendo por base a ultima
republicacao, inclusive se houver alteracdes devido a correcao de erro material;
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N3ao indicar (NR) (nova redacéo) ou (AC) (acréscimo) no dispositivo alterado por esta
informacgao ja constar na remissiva;

Observar a clausula de vigéncia da norma alteradora nos casos em que a entrada
em vigor se dara em uma data futura. Nestes casos, fazer a compilacao em duas
etapas, primeiro inserindo a remissiva sem alteracdo do texto durante o prazo de
caréncia, e apds, em outra etapa, quando implementar o intersticio temporal, incluir
a alteracdo numa nova versao do texto compilado (vigente), pois ultrapassado o
prazo de caréncia. Para melhor entendimento, favor consultar o exemplo de

alteracao 1.5;

Ao fazer a compilacao de uma norma, levar em consideracao as alteragoes ante-
riormente feitas que modifiquem o ato que esta sendo compilado, colocando as
respectivas remissivas;

Na compilacéao, atentar para possiveis retificacées da norma alteradora, com a con-
sequente alteracao de texto na norma compilada, (como por exemplo uma RA que
referenda uma Portaria com alteragbes), mantendo-se apenas a norma vigente. Po-
dem ocorrer, ainda, retificagées diretamente na norma objeto da compilacéo, geran-
do consequentemente novo texto compilado com a respectiva remissiva.

Ao proceder a compilacéo do texto, deve-se indicar, apds cada dispositivo modificado, a
remissiva da norma alteradora, que devera ser transcrita entre parénteses, em negrito € italico.

Conforme o caso, utilizar os modelos a sequir:

(Artigo alterado pela Portaria GP/SGP n° 1282/2019)
(Alinea alterada pela Portaria GP/SGP n° 1282/2019)
(Artigo incluido pela Portaria GP/SGP n° 1282/2019)
(Paragrafo incluido pela Portaria GP/SGP n° 1282/2019)
(Inciso incluido pela Portaria GP/SGP n° 1282/2019)
(Paragrafo revogado pela Portaria GP/SGP n° 1282/2019)
(Artigo restaurado pela Portaria GP/SGP n° 1282/2019)
(Paragrafo unico transformado em § 1° pela RA n° 38/2019)
(Primitivo Inciso V renumerado pela Portaria 1282/2019)
(Vide Portaria GP/SGP n° 1282/2019)

Tendo como base o Manual de Compilagao da Legislagéo Brasileira, mas definindo re-
gras proprias adaptadas a realidade do TRT da 18% Regido, seguem exemplos praticos de

textos compilados e suas respectivas remissivas.
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1. ALTERACOES

2FL. 23

1.1. Alteracao de artigo no todo: nesse caso, fazer a indicagdo apoés o artigo:

1.2. Seguindo 0 exemplo acima, caso parte deste mesmo artigo seja alterada posteriormente,

incluir as remissivas em cada um dos dispositivos:

1.3. Alteracao em parte do artigo:
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1.4. Caso uma norma dé nova redac&o ao artigo, incluindo mais de um tipo de qualifica-
cado (por exemplo: alteracéo e inclusdo), indicar em cada um dos dispositivos o tipo de

ocorréncia especifica:

1.5. Alteracao de dispositivo com indicacao de vigéncia (temporal):

Durante o prazo de caréncia, ou seja, antes da vigéncia, mantém-se a redacéo antiga, mas

cita-se a norma alteradora na emissiva:

Quando for implementado o intersticio temporal, a partir da vigéncia, atualiza-se a redacéo e

a remissiva:

3FL. 24
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1.6. Alteracao de dispositivos com efeitos retroativos. Essa informagao devera ser incluida

na citagdo conforme o texto a seguir:

1.7. Prorrogacao de vigéncia de dispositivos:

1.8. Remuneracao e dispositivo:
Seguindo o que diz a Lei Complementar n° 95/1998, em seu art. 12, Ill, “b”:

“eé vedada, mesmo quando recomendavel, qualquer renumeragédo de artigos e de unida-
des superiores ao artigo”

Portanto, partindo dessa regra, s6 € permitido a renumeracéo de dispositivos de hierarquia

inferior ao artigo. Ou seja, paragrafos, incisos € alineas.

AFL. 25
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2. INCLUSOES

5FL. 26

2.1. Inclusao de artigo: ndo alterar a numeracdo dos artigos seguintes, dando-se ao artigo

incluido numerac&o composta de numero seguido de letra, conforme o exemplo abaixo.

2.2. Inclusao de dispositivo:

2.3. Inclusao de artigo e posterior alteracao:

2.4. Inclusao de dispositivo e posterior revogacao:
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2.5. Inclusao e renumeracao de dispositivos:

2.6. Dispositivo incluido e posteriormente renumerado, indicar essa informac&o conforme

0 exemplo:

2.7. Inclusao de paragrafo e transformacao de paragrafo unico em § 12

6FL. 27
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2.8. Caso a norma, além de transformar o paragrafo unico em § 12, der nova redacao,

indicar da seguinte forma:

2.9. Inclusao de dispositivo com indicacao de data de vigéncia:

7FL. 28
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3. REVOGACOES

3.1. Revogacao de artigo no todo, incluir somente a indicacao da revogacao:

3.2. Revogacao de dispositivo do artigo: quando for revogada parte do artigo, inciso, para-

grafo e/ou outro item, indicar a revogac&o somente no dispositivo.

3.3. Revogacao de varios artigos em sequéncia:

3.4. Revogacao de dispositivo por mais de uma norma. Observa-se, no exemplo, que o art.
8° n&o foi revogado pela Portaria GP/DG n°® 338/2014.
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REPUBLICACAO DE

V.

Conforme ja explicado neste manual,
a alteracao de um ato normativo ocorre
por forca da publicacao de um novo ato
normativo, assinado pela autoridade com-
petente, que traz a nova redacgé&o a ser in-
cluida no ato objeto da modificacdo. Isto se
da sempre que, por iniciativa da Adminis-
tracdo, entenda-se como necessaria essa
nova redacdo, seja para tornar mais clara a
norma ou mesmo para alterar o seu sentido.

A republicagdo de um ato normativo,
de alguma forma, também modifica a reda-
cao do texto, mas esta se difere da alteracéo
nas suas motivagdes e contetdo. Republi-
cacao é nova publicacéo do texto de nor-

ma juridica para sanar omissao, equivoco

ATO NORMATIVO

ou erro manifesto de facil verificagé&o, inclu-
sive de grafia. Republica-se na integra o
ato normativo, com a mesma numeragao
e mesma data de assinatura. A motivacao
para a republicacdo de um Ato Normativo
serd demonstrada no processo adminis-
trativo que originou a norma, por meio de
despacho assinado pela autoridade com-
petente e se dara apenas em trés situacoes

especificas:

Republicacao em razao de erro material;

Republicacao por inconformidade com
relacédo ao texto assinado;

Republicacao para compilacao ou
organizacao.

Cod. Autenticidade 400230774845

REPUBLICACAO EM RAZAO DE ERRO MATERIAL

O “erro material” pode ser conceituado como o equivoco ou inexatidao relacionado

a aspectos objetivos que nao afete a substancia do ato normativo, como a auséncia de

palavras, erro de digitacéo, troca de nome etc.

Nestes casos, recomenda-se a “Republicacdo em razao de erro material” do ato em sua

integralidade, com a finalidade de sanar os eventuais erros.
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REPUBLICACAO POR INCONFORMIDADE
COM RELACAO AO TEXTO ASSINADO

A republicacéo por inconformidade da publicacdo anterior com relacéo ao texto do ato
assinado pela autoridade ¢ utilizada para a hipotese de o texto publicado nao correspon-
der, parcial ou integralmente, ao ato assinado pela autoridade. Diferentemente do que
ocorre na “Republicacdo em razdo de erro material”, nesta espécie de republicacdo ndo ha
erro material ja constante do documento subscrito pela autoridade.

Considerando que os atos normativos somente produzem efeitos apds a publicacéo nos
diarios oficiais, mesmo no caso de republicacado, nao se podera cogitar a existéncia de efei-
tos retroativos com a publicacao do texto corrigido. Contudo, o texto publicado sem corres-
pondéncia com aquele subscrito pela autoridade (republicagdo por inconformidade com rela-

¢cao0 ao texto assinado) sera considerado invalido, na parte inconforme, com efeitos retroativos.

REPUBLICACAO PARA COMPILACAO OU ORGANIZACAO

Para fins do disposto neste manual, considera-se “republicacdo para compilacdo ou
organizagao” a republicacao, sem carater modificativo, do ato normativo, a fim de que se
apresente, de forma clara e completa, a redacéo vigente da norma.

Essa republicacdo pode ser adotada, por exemplo, em casos nos quais tenha havido
uma série de alteracdes no ato normativo e n&o exista um texto da norma, na integra, que as

contemple, tornando-se, assim, necessaria uma nova sistematizacao do ato.

Cod. Autenticidade 400230774845

PROCEDIMENTO PARA REPUBLICACAO

A republicagdo de Atos Normativos, por se tratar de uma forma excepcional
de publicacéo, difere dos procedimento padrdo para publicacdo de Atos no Sisdoc.

Consulte aqui o Manual do Sisdoc para Republicacao de Atos Normativos.
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Diferentemente de um texto compilado, a republicag&o é uma nova publicacéo, via
Sisdoc, em que a epigrafe é anexada ao documento automaticamente pelo Sisdoc, tal
gual as normas em sua publicacéo original. Diferencia-se destas apenas pela insercao

ao final da epigrafe, também de forma automatica, do (REPUBLICACAO). Exemplo:

RESOLUCAOQ ADMINISTRATIVA STP N°. 27/2020 (REPUBLICACAO)

Como informado acima, na Republicagao de Atos Normativos, a epigrafe € incluida
pelo Sisdoc de forma automatica e com a mesma numerag¢ao original;, porém, é
necessaria, na elaboracdo do documento, inserir o indicativo de modificac&o, informando

0 expediente que motivou/determinou a republicacdo. Exemplos:

*Republicagcdo emrazdo de inconformidade comrelag&o ao texto
assinado, conforme despacho de fls. 23/25, PA n°® 9518/2019.

*Republicacdo em razdo de erro material, conforme despacho
de fl. 18, PA n° 13004/2019.

* Republicacdo para compilacdo ou organizacdo, conforme
despacho de fls. 23/25, PA n° 283/2019.
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YAl CONSIDERACOES FINAIS

Tendo como motivagéo inicial as dificuldades apresentadas pelas unidades do nosso
Regional na elaboracéo, modificagdo e compilacdo de atos normativos, o presente manual é
fruto de uma extensa pesquisa acerca do tema.

Para o embasamento tedrico, foram analisados normativos e manuais de servicos de
varios 6rgdos da administracdo publica como: Presidéncia da Republica, Senado Federal,

Camara dos Deputados e Ministérios. Bem como os dispositivos da Lei Complementar n2

95/1998 ¢ do Decreto da Presidéncia n2 9.191/2017. Os materiais citados tratam exausti-

vamente do tema, discorrem sobre a redagéo oficial e suas caracteristicas, tragcam algumas
regras de redacéo de atos normativos e suas demais particularidades.

Porém, ressalta-se que o nosso Manual de Instrucéo é uma publicacdo mais especifica,
voltado para ajudar as unidades do TRT da 18% Regi&o na produc&o de um ato normativo alte-
rador e a consequente compilacédo do ato normativo alterado, conforme determina a Portaria

GP/DG n® 960/2019. Portanto, traz regras proprias adaptadas a realidade do TRT da 18% Re-

gido, que podem diferir do material no qual nos embasamos.

Por trazer de forma simples e direta algumas dicas importantes a consulta ao presente
Manual pode ser um instrumento facilitador e Util a todos os envolvidos na elabora¢&o dos atos
normativos. Busca-se aperfeicoar a producao e a compreensdo da norma por meio da padro-
nizag&o e uniformizag&o da linguagem utilizada nos atos normativos alteradores.

Recomenda-se, em eventuais omissdes deste Manual, a aplicacéo subsidiaria do Decre-

to da Presidéncia n? 9.191/2017 e o esclarecimento de eventuais dlvidas poderéa ser busca-

do junto ao Setor de Biblioteca Digital.
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