PORTARIA TRT 182 N2 1640/2023

PODER JUDICIARIO DA UNIAO
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 182 REGIAO
GABINETE DA PRESIDENCIA
SECRETARIA-GERAL JUDICIARIA

Institui Grupo de Trabalho para elaboracdo e
conducdo do planejamento de conversao e
digitalizacdo do acervo processual fisico
remanescente no ambito do Tribunal Regional do
Trabalho da 182 Regiao.

O DESEMBARGADOR-PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 182
REGIAO, no uso de suas atribuicdes legais e regimentais, tendo em vista o que consta dos
Processos Administrativos PROAD n® 10971/2023 e SISDOC n® 8019/2021;

CONSIDERANDO o teor da Resolugdo CNJ n? 420/2021, que dispde sobre a adogéo do
processo eletrénico e o planejamento nacional da conversdo e digitalizacao do acervo
processual fisico remanescente dos érgdos do Poder Judiciario;

CONSIDERANDO o disposto na Resolugdo CNJ n® 469/2022, que estabelece diretrizes e
normas sobre a digitalizacdo de documentos judiciais e administrativos e de gestao de
documentos digitalizados do Poder Judiciario; e

CONSIDERANDO a importancia da utilizagdo dos meios eletrénico e remoto disponiveis
para a efetivacdo dos principios da celeridade e da razoavel duragcdo do processo,
agilizando a solugao dos litigios em tramitagdo no ambito deste Tribunal,

RESOLVE:

CAPITULO |
DO OBJETO

Art. 12 Fica instituido o Grupo de Trabalho para elaboragédo e condugéo do planejamento de
conversao e digitalizacdo do acervo processual fisico remanescente no ambito do Tribunal
Regional do Trabalho da 182 Regiéo.

CAPITULO II_
DA COMPOSIGAO

Art. 22 O Grupo de Trabalho serd composto pelos seguintes membros:
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| — CLEBER PIRES FERREIRA, Secretario-Geral Judicidario, a quem compete a
coordenacao do Grupo de Trabalho;

I — BRUNO BARBOSA DIB, Diretor da Divisao de Apoio Judiciario, que atuara como vice-
coordenador;

Il - CELVORA MARRA MOREIRA RODRIGUES DE OLIVEIRA, como representante da
Diretoria-Geral;

IV — MAISA BUENO MACHADO, Diretora da Secretaria de Licitacdes e Contratos;

V - MURILO DE BARROS CARNEIRO, Diretor da Secretaria de Tecnologia da Informacao
e Comunicacéo;

VI - ANDERSON ABREU DE MACEDQO, Diretor da Coordenadoria de Documentacéo; e

VIl — AILTON DA SILVA SANTOS, como representante da Secretaria de Orcamento e
Finangas.

Paragrafo unico. Os(as) suplentes serdo indicados(as) e designados(as) pelos membros
(as) titulares nos autos do processo administrativo que formaliza os trabalhos do referido
colegiado.

CAPITULO Il
DAS ATRIBUIGOES

Art. 3% Sao atribuicdes do Grupo de Trabalho instituido por esta Portaria elaborar plano de
trabalho para conversdo e digitalizagcdo do acervo processual fisico remanescente no
ambito do Tribunal Regional do Trabalho da 182 Regido, que contenha, além de outros
previstos na Resolucao CNJ n® 469/2022, os seguintes elementos, :

| — dimensionamento aproximado do volume de documentos a serem digitalizados;
Il — levantamento da dotagé@o orcamentaria para a realizagcao do projeto de terceirizacao;

[l — observancia das politicas de gestdo de documental, preservagao digital e memdria
aprovadas pelo Tribunal Regional do Trabalho da 182 Regiao;

IV — garantia de confidencialidade e da protecdo de dados pessoais constantes nos
documentos quando aplicavel;

V - observancia do Modelo de Requisitos para Sistemas Informatizados de Gestao de
Processos e Documentos do Poder Judiciario (MoReg-Jus);



VI - garantia de preservacédo digital a longo prazo da documentacédo digitalizada em
Repositorio Arquivistico Digital Confiavel (RDC-Arq);

VII — condi¢gbes de pactuagdo para a execugdo do servico mediante contratacdo ou
convénio com agentes externos ao Poder Judiciario; e

VIl — aprovacao do planejamento pela Comissdo Permanente de Avaliagdo Documental ou
colegiado equivalente.

CAPITULO IV
DO APOIO EXECUTIVO

Art. 52 A Secretaria-Geral Judiciaria sera a Unidade de Apoio Executivo (UAE) do Grupo de
Trabalho instituido por esta Portaria.

§ 12 Cabe a UAE:

| — receber, organizar e registrar em pauta os assuntos a serem debatidos nas reunides;

Il — enviar aos(as) membros(as) do colegiado as pautas e demais documentos necessarios
para a realizagao da reuniao;

[l — convidar os membros para as reunides convocadas pelo coordenador ou por 1/3 (um
terco) dos membros do colegiado;

IV — providenciar os recursos fisicos e tecnoldgicos para as reunioes;

V —redigir as atas das reunides e colher a assinatura do coordenador;

VI — fazer publicar as atas das reuniées e demais documentos, exceto quando contiverem
informacao total ou parcialmente sigilosa, hipdtese em que se publicara certidao, extrato ou
copia com ocultagdo da parte sob sigilo;

VIl — monitorar o conteudo e a vigéncia dos atos normativos referentes ao colegiado; e

VIl — providenciar e fornecer informacdes a respeito do colegiado, quando requeridas por
parte interessada.

§ 2° Compete ao(a) titular da UAE:

| — zelar pelo cumprimento das atribuicoes estabelecidas no § 1° deste artigo;

Il — manter atualizadas as informacbes do colegiado no sitio eletrénico do Tribunal,
inclusive no que diz respeito ao conteudo e a vigéncia dos atos normativos;



Il — dar ciéncia ao coordenador do colegiado sobre eventual inobservancia da
periodicidade de realizagao das reunides ordinarias;

IV — reportar ao coordenador as ocorréncias que possam dificultar, direta ou indiretamente,
a realizacdo de reunides do colegiado e/ou a divulgacdo dos documentos por ele
produzidos; e

V — reportar a Presidéncia do Tribunal as ocorréncias a que faz referéncia o inciso IV deste
paragrafo, em caso de omissao do coordenador.

§ 3° As atribuicbes mencionadas no § 2° deste artigo poderéo ser delegadas pelo(a) titular
da UAE a servidor(a) a ele(a) subordinado(a).

§ 4° Devera ser autuado processo administrativo especifico voltado a formalizacao dos
trabalhos deste colegiado, a fim de armazenar pautas, atas, normativos e demais
instrumentos correlacionados.

CAPITULO V
DAS REUNIOES

Art. 62 O Grupo de Trabalho ora instituido reunir-se-a, ordinariamente, a cada 15 dias, ou,
extraordinariamente, sempre que necessario.

§ 12 As reunides do colegiado poderao ser presenciais, telepresenciais ou hibridas.

§ 2° Se ocorrerem duas ou mais reunides em um mesmo més, faculta-se ao colegiado, com
a concordancia de seu coordenador, proceder a publicacdo de ata mensal Unica, com o
registro dos fatos ocorridos nas reuniées havidas no periodo.

Art. 72 O colegiado podera convidar, para participar como colaboradores(as), sem direito a
voto, representantes de 6rgaos ou unidades organizacionais do Tribunal e profissionais de
outras instituicdes ligadas a campo de conhecimento afim.

CAPITULO VI )
DAS PAUTAS E DAS ATAS DE REUNIAO

Art. 8% As atas de reunidao do Grupo de Trabalho conterdo, no minimo, as seguintes
informacdes:

| — a data, o horario e o local da reuniao;

Il — o breve relato das manifestagdes ocorridas durante a reuniao;

[l — as deliberacdes tomadas;



IV — o(a) responsavel pelo cumprimento de cada deliberagao; e
V — 0s nomes dos participantes.

§ 1° A ata de reunido contera, no minimo, a assinatura do coordenador, podendo ainda
conter as assinaturas dos demais membros(as) presentes e convidados(as).

§ 2° As pautas deverao integrar o conteudo das atas de reunido, em vez de serem
apresentadas em documento a parte.

§ 3% As pautas e as atas serdo publicadas no sitio eletrénico do Tribunal, até 15 (quinze)
dias Uteis depois de realizada a reuniao.

§ 4° Cabe a UAE diligenciar para que o prazo estabelecido no § 3° deste artigo seja
cumprido.

Art. 9° Fica estabelecido o prazo de 60 (sessenta) dias, a contar da instalacao do
colegiado, para a conclusao dos trabalhos, permitida a prorrogacao por, no maximo, igual
periodo.

Art. 10. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacéo.

Publique-se no Diario Eletrénico da Justica do Trabalho.

(assinado eletronicamente)
GERALDO RODRIGUES DO NASCIMENTO
Desembargador-Presidente
TRT da 182 Regiao
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