PODER JUDICIARIO DA UNIAO )
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 182 REGIAO

PROVIMENTO GERAL CONSOLIDADO

PREAMBULO

O Desembargador Corregedor do Tribunal Regional do Trabalho da 182
Regido, no uso de suas atribui¢cdes legais e regimentais, considerando a necessidade de
disciplinar e uniformizar o procedimento judicial no ambito da 182 Regido da Justica do
Trabalho, e tendo em vista os principios da economia e celeridade processuais, resolve
instituir este Provimento Geral Consolidado.

TITULO |
DISTRIBUICAO DE FEITOS E RECEBIMENTO DE PETICOES

Capitulo |
DISTRIBUIQAO DE FEITOS NO PRIMEIRO GRAU DE JURISDICAO

Art. 1°. A distribuicdo da peticéo inicial e a juntada da contestacao, dos
recursos e das peticbes em geral, todos em formato digital, nos autos de processo
eletrbnico, devem ser realizadas diretamente pelos advogados publicos e privados, sem
necessidade da intervencao da secretaria judicial, ocasido em que a autuacao ocorrera de
forma automética, com o fornecimento do recibo eletrénico de protocolo.

Paragrafo Unico. No caso de peticdo inicial, o sistema fornecera,
imediatamente apds o envio, com a comprovagao de recebimento, informacdes sobre o
namero atribuido ao processo, o 6rgao julgador para o qual foi distribuida a acéo e a data
de audiéncia — se designada automaticamente —, reputando-se o reclamante intimado.

Art. 2°. A atermacdo, o protocolo e o cadastramento incumbirdo as
Secretarias das Varas do Trabalho, onde ndo houver unidade propria para tais atividades.

Art. 3°. A pratica de atos processuais pelo juizo de primeira instancia, por
delegacgdo do Presidente do Tribunal ou do Relator do processo no segundo grau, sera



realizada por meio de Carta de Ordem, regularmente instruida com a documentacao
necessaria.

Capitulo Il

PROTOCOLO
Secao |

PROTOCOLO DE PRIMEIRO GRAU DE JURISDICAO

Art. 4° As peticdes e documentos destinados ao primeiro grau de
jurisdicdo somente serdo recebidos em formato digital suportado pelos sistemas
informatizados do primeiro grau, exceto nas seguintes hipéteses:

| — a parte ou terceiro interessado, quando desassistido de advogado,
podera apresentar pecas processuais e documentos em papel, segundo as regras
ordinarias, nos locais competentes para recebé-los, que serdo inseridos nos autos
eletrdnicos pela unidade judiciaria em arquivo eletrénico que utilize linguagem padronizada
de marcacao genérica,

Il — advogados e membros do Ministério Publico do Trabalho, em casos
urgentes, devidamente comprovados, quando ndo for possivel a préatica de atos
diretamente pelo sistema, ou em qualquer outra hipétese de justo impedimento de acesso,
a critério do magistrado, aplicando-se, no que couber, o disposto no inciso anterior; e

[l — quando houver documentos cuja digitalizacdo ou conversdo nao
sejam tecnicamente viaveis, quer pela prépria natureza, quer pelo grande volume, ou pela
sua ilegibilidade, deverao ser entregues na Secretaria da Vara do Trabalho onde tramitam
0S autos respectivos, no prazo fixado pelo Juizo, contados do envio da peti¢édo eletrbnica
comunicando o fato, os quais serdo devolvidos a parte apos a decisdo definitiva, transitada
em julgado.

8§ 1° Antes do transito em julgado, as peticbes e os documentos
eletrdnicos somente poderdo ser devolvidos a parte, se possivel, nas hipéteses abaixo:

| - por determinacgéo expressa do Juiz; e

Il - peticbes que ndo sao destinadas a apreciacao por autoridades deste
Tribunal Regional do Trabalho da 182 Regiao.

§ 2°. As peticBes e documentos apresentados em meio fisico deverdo ser

restituidos a parte, ap0s a respectiva digitalizacéo.

Secéo Il



PETICIONAMENTO ELETRONICO

Art. 5% O peticionamento eletrdbnico no &mbito do primeiro grau de
jurisdicéo, obedecidas as exigéncias da legislacdo e normativos pertinentes, sera realizado
por intermédio do:

| - Processo Judicial Eletrénico (PJe);

Il - Sistema de Peticionamento Eletronico do TRT da 182 Regido da Justica
do Trabalho (e-Peticdo), no caso de autos arquivados e ndo migrados; e

Il - Sistema Integrado de Protocolizac&o e Fluxo de Documentos (e-Doc).

§ 1°. Os sistemas e-Peticdo e e-Doc ndo poderéao ser utilizados para envio
de peticbes e documentos destinados aos processos que tramitem no Processo Judicial
Eletronico (PJe).

§ 2°. Cabera a parte o correto enderecamento da peticdo, observando,
inclusive, o grau de jurisdicdo, vedada a remessa de oficio, pela Secretaria da Vara do
Trabalho, de peticdo indevidamente protocolizada.

Art. 6°. As falhas de transmissédo de dados entre as estacdes de trabalho
dos usuérios do peticionamento eletrdnico e a rede de comunicacdo publica, assim como
a impossibilidade técnica decorrente de falhas nos equipamentos ou programas dos
usuérios, ndo servirdo de escusa para o descumprimento dos prazos legais.

Art. 7°. Para efeito de contagem de prazo, as peticdes transmitidas pelo
PJe, pelo e-Peti¢do e pelo e-Doc seréo consideradas tempestivas se protocolizadas até as
23h59min59seg do dia em que se encerra 0 prazo processual, considerado o horéario do
municipio sede do 6rgao judiciario ao qual forem dirigidas.

Art. 8°. As Varas do Trabalho procederéo a insercdo das pecas processuais
no respectivo sistema informatizado, nas hipéteses dos incisos Il e Ill do artigo 5° deste
Provimento.

Secao Il
ANALISE DE PETICOES E DOCUMENTOS

Art. 9. Incumbira as Secretarias das Varas do Trabalho:

| — verificar, diariamente, a existéncia de peticbes e documentos
pendentes de andlise nos sistemas informatizados, dar andamento e, sendo o caso,
proceder a retificacdo no cadastro e alteracéo do tipo de peticéo; e

Il — proceder a juntada das peticbes e documentos nao inseridos
automaticamente nos autos eletrénicos, observando o procedimento do inciso anterior.



Art. 10. Tratando-se de documentos que devam permanecer guardados na
unidade jurisdicional, dever&o ser observados os seguintes procedimentos:

| — certificar tal ocorréncia nos autos respectivos, discriminando-se
detalhadamente as suas caracteristicas; e

Il — acondicionar adequadamente toda a documentacédo depositada, com a
identificacéo do feito a que se refere.

Art. 11. Nas hipoteses legais, a pedido da parte ou de oficio, e conforme
deliberacdo do juiz, devera ser atribuido segredo de justica ao processo ou sigilo ao
documento.

Art. 12. As peticBes ou documentos juntados eletronicamente e reputados
manifestamente impertinentes terdo sua visualizacdo tornada indisponivel por expressa
determinacao judicial.

Capitulo Il
ATERMACAO VERBAL DAS RECLAMACOES TRABALHISTAS

Art. 13. Os interessados poderdo apresentar verbalmente acles
trabalhistas, que seréo reduzidas a termo:

| - pela Unidade responsével, vinculada a Secretaria-Geral Judiciaria, em
Goiania;

Il — pelos Centros Judiciarios de Métodos Consensuais de Solucdo de
Disputas - CEJUSCs situados no interior; e

lll - pela Secretaria das demais Varas do Trabalho Unicas, no interior.

Art. 14. O servidor atermador devera esclarecer ao autor sobre a eventual
disponibilidade de assisténcia judiciaria prestada pelos sindicatos, pelos advogados
voluntarios cadastrados e pelas faculdades de direito.

Art. 15. Os demandantes, quando menores de dezoito anos, deverao estar
acompanhados do pai, m&e ou responséavel legal.

Art. 16. No ato da atermacao verbal, a parte devera apresentar todos os
documentos e informacfes necessarios a analise da questdo e que permitam a inequivoca
identificacdo e localizacdo dos litigantes, tais como RG, CPF/CNPJ, CTPS, contrato de
trabalho, aviso prévio, TRCT, recibos, comprovante de endereco, nome e enderego
completo do demandado, documentos sindicais (acordos ou convencgdes coletivas),
contrato social, entre outros.

Art. 17. Sendo alegada impossibilidade de apresentacdo de documentos
referidos no artigo anterior, devera o servidor atermador informar no respectivo termo os



motivos declarados pelo autor, para conhecimento e deliberacdo do juizo ao qual for
distribuido o feito.

Art. 18. O servidor atermador ndo podera emitir juizo de valor sobre as
pretensdes aduzidas pelo autor, restringindo-se ao esclarecimento da legislacdo aplicavel
e a competéncia da Justica do Trabalho, bem como a representacao do autor, documentos
apresentados e declaragfes prestadas.

Art. 19. Na eventual indisponibilidade do sistema de atermacé&o verbal e,
havendo possibilidade de prejuizo irreparavel ao demandante, devera ser utilizado outro
meio que atenda ao jurisdicionado.

Art. 20. O termo de reclamacao, apds preenchido, sera lido na presenca
do autor e, ndo havendo discordancia, sera inserido no sistema informatizado de primeiro
grau - PJe.

Paragrafo unico. O servidor atermador devera digitalizar os documentos
eventualmente apresentados pelo autor, para posterior inser¢cao no sistema informatizado
de primeiro grau - PJe.

Art. 21. O servidor atermador orientara o jurisdicionado a acompanhar o
andamento processual da demanda pela pagina do Tribunal na rede mundial de
computadores ou pela Central de Informacéao “Tele-TRT".

Art. 22. Nao serao objeto de atermacéao verbal peticdes interlocutérias ou

recursos.

TITULO II
ATIVIDADE DAS SECRETARIAS DAS VARAS DO TRABALHO

Capitulo |
COMUNICACAO DOS ATOS PROCESSUAIS

N Secao | .
COMUNICACAO DOS ATOS POR PUBLICACAO

Art. 23. As notificacdes ou intimagbes dos atos processuais serao
realizadas mediante publicacdo no Diario de Justica Eletronico Nacional (DJEN),
ressalvadas aquelas que implicam mero impulsionamento dos autos, sem necessidade de
manifestacéo das partes.

Paragrafo Unico. Excetuam-se do disposto no caput deste artigo as

notificacbes e intimacbes que, por forca de lei, devam ser ultimadas diretamente as



partes, as quais deverdo ser enviadas ao Domicilio Judicial Eletrénico, nos termos do art.
246 do Cdédigo de Processo Civil e do art. 18 da Resolu¢cao/CNJ n° 455/2022, bem como
as citacdes/notificagcdes iniciais que devam ser realizadas pelo sistema, observada a regra
prevista no art. 67, 8 2° da Consolidacao dos Provimentos da CGJT/TST.

Art. 24. Os atos judiciais enviados até as 22h29 serao disponibilizados no
Diério de Justica Eletrénico Nacional (DJEN) no primeiro dia Gtil seguinte. O cancelamento
de matérias encaminhadas para disponibilizacdo dever& ser realizado pelo sistema PJe,
até 23h59 do dia do envio.

Art. 25. As comunicacdes processuais mencionardo explicitamente a sua
finalidade, vedada a vaga referéncia a folhas dos autos.

Secao Il
COMUNICACAO DOS ATOS POR VIA POSTAL

Art. 26. Far-se-a a notificacdo ou intimacao pelo correio:

| - & parte ou terceiro obrigado néo representados por advogado, a critério
do juiz;
Il - ao perito; e

Il - ao leiloeiro.

Paragrafo Unico. Nas hipoteses dos incisos Il e lll, a notificacdo ou
intimacdo poderd, a critério do juiz, ser realizada por qualquer outro meio, desde que
atendida a finalidade do ato.

Art. 27. A notificacdo ou intimacdo expedida por via postal, cuja cépia
devera constar dos autos, contera a data de remessa a Empresa Brasileira de Correios e
Telégrafos — ECT.

Paragrafo Unico. Devera constar expressamente das notificacdes iniciais a
forma de apresentacéo da defesa e dos demais documentos que a acompanharem, bem
como a adverténcia de que poderao ser excluidos por expressa determinacéo do juiz, caso
nao estejam em conformidade com a Resolugéo 185/2017, do CSJT.

Art. 28. Os comprovantes de entrega de correspondéncias (AR e CE),
depois de devolvidos, serdo inseridos nos respectivos autos.

Paragrafo Unico. Na contagem dos prazos, observar-se-80 as orientages

contidas nos enunciados das Sumulas 16 e 262 do Col. Tribunal Superior do Trabalho,



nos casos em que nao houver comprovante de entrega ou este nao seja devolvido, ou

ainda quando ndo mencionada a data de recebimento pelo destinatério.

Secao Il
COMUNICACAO DOS ATOS POR OFICIAL DE JUSTICA E POR EDITAL

Art. 29. Far-se-a a notificacdo ou intimacdo por oficial de justica nos
casos em que:

| - 0 endereco do destinatario ndo esteja inserido no perimetro de entrega
da Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos — ECT;

Il - haja expressa determinacéo legal; e

Il - 0 juiz condutor do processo entender necessario.

8 1°. As notificacdes e intimacdes aos municipios e ao Estado de Goias,
assim como as respectivas autarquias e fundacdes de direito publico, serdo realizadas, por
forca do que exige o paragrafo 1° do artigo 183 do CPC; o § 2° do artigo 4° da Lei n°
11.419/2006; e § 2° e caput do artigo 17 da Resolucdo CSJT n° 185/2017, da seguinte
forma:

| — Caso o 6rgao responséavel pela representacdo processual do ente
publico esteja devidamente cadastrado no sistema PJe, utilizar-se-4 a opcéo via sistema;

Il — N&o havendo 6rgao de representacdo cadastrado, as notificacbes e
intimacdes, também por exigéncia dos dispositivos legais citados no § 1°, serdo realizadas
por oficial de justica; e

[l — Na hip6tese do inciso anterior, as intimacdes poderdo ser ultimadas
por meio de publicacédo no Diario Eletrénico da Justica do Trabalho (DEJT) quando houver
expressa concordancia da pessoa juridica de direito publico.

§ 2°. A expedicdo de mandados para notificacédo de partes ou intimagéo de
testemunhas para comparecimento em audiéncia devera ser precedida de tentativa de
comunicacao pela via postal e sé serdo cabiveis quando se tratar das situa¢cdes em que a
correspondéncia for devolvida com a informagao “ausente trés vezes”, “desconhecido no
local” ou “recusado”, sempre com observancia do intersticio legal para apresentacao de
defesa pela reclamada.

Art. 30. A notificacdo e a citagcéo por edital, nos casos em que o autor da
acdo as requerer, deverdo ser precedidas de consulta aos bancos de dados dos 6rgaos

conveniados para tentativa de localizacéo do endereco da parte.

Capitulo Il



REGISTROS INFORMATIZADOS

Secéo |
CADASTRO DE PROCESSOS

Art. 31. Os dados cadastrais serdo unificados em todas as unidades da 18?2
Regido da Justica do Trabalho, obedecidos os seguintes critérios:

| - ndo havendo informagéo sobre CPF e CNPJ da parte, as abreviaturas
de palavras ndo serdo admitidas, salvo se for impossivel identificar sua escrita completa ou
se fizerem parte do nome fantasia ou da razéo social; e

Il — eventuais registros complementares ao nome da parte (espolio,
recuperacao judicial, faléncia, liquidacao extrajudicial etc.), se ndo constarem do cadastro
da Receita Federal, deverdo, se possivel, ser inseridos no sistema mediante cadastro
adicional da parte sem informacéo do CPF e CNPJ.

Art. 32. No ato da instauracdo do Incidente de Desconsideracdo da
Personalidade Juridica — IDPJ, autuado no processo principal, devera ser realizada a
inclusao do terceiro no sistema PJe como “Outros Participantes”.

Paragrafo unico. Ocorrendo a desconsideracédo da personalidade juridica,
proceder-se-a a alteracdo do polo passivo da acdo, nos termos da decisao.

Art. 33. No ato da revisdo do cadastramento das peticdes iniciais,
proceder-se-a, além das diretrizes indicadas no art. 34, a conferéncia das seguintes
informacdes referentes as partes e intervenientes:

| - nimero do CNPJ e do CPF;

Il - nUmero da carteira de identidade e 6rgéo expedidor;

[Il - nimero do CEI (cadastro especifico do INSS);

IV -numero do PIS/IPASEP ou do NIT (nimero de inscricdo do trabalhador
no INSS);

V - numero da CTPS;

VI - data de nascimento do trabalhador;

VII - nome da mée; e

VIII - nimero da certiddo da divida ativa, nas acdes de execucdo fiscal.

Paragrafo unico. Na falta das informacfes mencionadas no caput e néao
havendo possibilidade de obté-las perante os interessados, o fato devera ser comunicado
ao juiz, para que seja garantido a parte ou ao interveniente prazo para a apresentacdo de

documentos.



Art. 34. As alteracdes dos dados de que trata esta Se¢ao seréo objeto de
certidao nos autos dos processos a que se relacionarem.

Secao Il
REGISTRO DOS MOVIMENTOS DOS FEITOS

Art. 35. Os atos processuais serdo lancados nos sistemas informatizados
de dados de modo a retratar, com exatidao, o movimento processual.

Paragrafo Unico. O langamento, nos sistemas informatizados de dados,
devera permitir a pronta identificacdo do ato praticado e do estagio em que se encontra o
processo, evitando-se registros inespecificos.

Capitulo Il
PRATICA DE ATOS PROCESSUAIS

Secao |
TERMOS E CERTIDOES NOS AUTOS

Art. 36. Os atos processuais ndo registrados automaticamente pelo
sistema serdo certificados nos autos, de forma a retratar, com exatiddo, o efetivo
andamento do feito.

Art. 37. Nenhum documento podera ser indisponibilizado ou excluido sem
autorizacgéo judicial.

Art. 38. Eventuais equivocos na pratica de atos processuais deverdo ser
ressalvados ou, se for o caso, retificados por meio de certidao.

Capitulo IV
PAUTAS E AUDIENCIAS NAS VARAS DO TRABALHO

Art. 39. A administracdo da Vara do Trabalho é atribuicdo do(a) Juiz(iza)
Titular, que podera contar com o auxilio do(a) Juiz(iza) Auxiliar Fixo ou do(a) Substituto(a),
onde houver.

§ 1°. Em caso de vacancia na titularidade ou de afastamento do(a) Juiz(iza)
Titular, a administragdo da Vara cabera ao(a) Juiz(iza) Substituto(a).

§ 2° O(a) Juiz(iza) Substituto(a) podera determinar medidas



administrativas urgentes na auséncia eventual do(a) Juiz(iza) Titular.

Art. 40. O prazo médio ideal para conclusdo de processos em curso no
Primeiro Grau desta 182 Regido € de 120 (cento e vinte) dias, considerando-se a média
razoavel observada nos tribunais de porte equivalente no Pais.

Paragrafo Unico. Em razdo do prazo médio ideal, a pauta devera ser
composta por um minimo de 4 (quatro) audiéncias unas ou de instrucdo, por dia Gtil e por
magistrado, podendo ser em menor nimero caso esteja dentro do prazo médio ideal.

Art. 41. E vedado ao(a) magistrado(a) designado(a) para substituicdo
alterar a pauta, devendo cumpri-la integralmente, salvo se alguma exigéncia
endoprocessual o determinar, neste caso devendo constar decisdo motivada no processo
e informada a Corregedoria Regional.

Art. 42. A inclusdo de processos em pauta de audiéncias unas ou de
instrucdo sera feita automaticamente pelo CEJUSC ou pela distribuicdo, nos termos da
Resolucdo Administrativa n. 29/2017 TRT/18, art. 15 e seus paragrafos, vedado o
represamento de feitos.

Art. 43. Somente autoriza 0 deslocamento com pagamento de diarias a
realizacdo de pauta com um minimo de 4 (quatro) audiéncias unas ou de instrucdo, por
turno, incluindo os Postos Avancgados, salvo casos justificados previamente.

Paragrafo Unico. As audiéncias no formato telepresencial requeridas pelas
partes, através da modalidade juizo 100% digital, ndo autorizam o deslocamento do
magistrado com o pagamento de diarias.

Art. 44. Na organizacao da pauta deverao ter preferéncia os seguintes
feitos:

| - os que envolverem massa falida, acidente de trabalho, interesse de
menores, procedimentos acautelatérios, pedido de reintegracdo, especialmente nos casos
de garantia de emprego, trabalho analogo a de escravo, dirigente sindical estavel, portador
de doenca grave e aqueles em que forem partes pessoas portadoras de necessidades
especiais ou com idade igual ou superior a sessenta anos;

Il - os que tenham permanecido fora de pauta para cumprimento de
diligéncias;

Il - as cartas precatérias inquiritorias; e

IV - aqueles patrocinados por advogada gestante, lactante, adotante ou
que der a luz, mediante comprovacao de sua condicao.

Paragrafo Unico. As audiéncias de instrucdo adiadas em face de
readequacédo de pauta ou de afastamento de magistrado para participacdo em cursos de



capacitacdo devem ser remarcadas para data ndo superior a 60 (sessenta) dias, criando-
se, se hecessario, pauta especial no juizo para tal finalidade.

Art. 45. O magistrado, desde que presente na unidade judiciaria, podera
designar servidor para intermediar as negociacdes entre as partes, com o objetivo de
alcancar a conciliacéo.

Art. 46. As Varas do Trabalho incluirdo em pauta, semanalmente, para
tentativa de conciliacdo, processos que se encontrarem na fase executoria.

Art. 47. Nas conciliacbes realizadas em audiéncia, devera o Juiz
esclarecer as partes acerca da importancia do cumprimento das obrigacdes
previdenciarias, da necessidade de fornecimento de informacfes a Previdéncia Social,
relativas aos recolhimentos efetuados, bem como da possibilidade de parcelamento do
débito perante a Secretaria da Receita Federal do Brasil.

Art. 48. Os advogados deverdo encaminhar eletronicamente as
contestacdes e documentos até a proposta conciliatoria infrutifera, sem prescindir de sua
presenca aguele ato processual, ficando facultada a apresentacdo de defesa oral, pelo
tempo de até 20 minutos, conforme o disposto no art. 847 da CLT.

Art. 49. A ata de audiéncia conter4 o registro dos atos processuais
realizados, bem como as seguintes informagodes:

| - data e hora do efetivo inicio e término dos trabalhos;

Il - designacéo, se for o caso, de data e hora para prosseguimento;

[l - o motivo determinante que haja ensejado o adiamento da audiéncia;

IV - nomes das partes presentes e dos procuradores, seguidos do numero
de inscrigdo na Ordem dos Advogados do Brasil - OAB; e

V - a outorga, em audiéncia, se for o caso, de poderes de representacao
pela parte ao advogado que a estiver acompanhando;

§ 1°. Deverdo ainda constar da ata de audiéncia os seguintes dados, caso
inexistentes nos autos:

| - numero da CTPS, da carteira de identidade, do CPF e do PIS/PASEP
ou do NIT (nimero de inscricdo do trabalhador), em se tratando de reclamante pessoa
fisica;

Il - namero do CNPJ ou do CEI (cadastro especifico do INSS), em se
tratando de pessoa juridica de direito privado; e

lIl - namero do CPF, da carteira de identidade e CEI (cadastro especifico
do INSS), em se tratando de reclamada pessoa fisica.

§ 2°. Devera ainda ser exigida cOpia do ato constitutivo ou de sua Ultima
alteracao, na qual conste o numero do CPF dos proprietarios e dos sécios da empresa



reclamada ou executada.

8§ 3°. Na falta dos dados ora referidos, o juiz devera garantir a parte prazo
para apresentacdo dos documentos, sem prejuizo da continuidade da audiéncia.

§ 4°, Os dados obtidos, na forma dos paragrafos anteriores deste artigo,
deverdo ser inseridos nos sistemas informatizados pela Secretaria da Vara do Trabalho.

§ 5° As atas de audiéncia serdo assinadas eletronicamente apenas pelo
juiz.

8 6°. Na hipotese de celebragdo de acordo e havendo requerimento da
parte, a ata devera ser impressa e assinada manualmente.

Art. 50. A ata de homologacao de acordo podera ser utilizada como alvara
judicial para levantamento do FGTS e como documento habil para o requerimento das
parcelas do seguro-desemprego, devendo constar tal determinacdo expressamente do
respectivo termo.

§ 1° A ata deverd ser assinada fisicamente e encaminhada a Caixa
Econdmica Federal, utilizando-se para tanto, 0 modelo padronizado pela Secretaria-Geral
Judiciaria, informado as varas do trabalho por ato préprio.

§ 2°. A ata de homologacdo de acordo mencionada no caput somente
podera ser utilizada como alvara judicial, para levantamento do FGTS ou recebimento do
seguro-desemprego, se dela constar as seguintes informacdes:

| — nome do reclamante e CPF;

Il — nome do reclamado e CPF/CNPJ;

[l — nimero do PIS ou NIT,;

IV — datas de admissao e desligamento;

V — ndmero da CTPS e série;

VI — nome do beneficiario e CPF;

VIl - nome da mée do beneficiério;

VIII - média dos trés ultimos salarios, quando se tratar de seguro-
desemprego; e

IX - telefone da CEF para agendamento (0800).

Art. 51. Deverd constar das sentencas e decisdes homologatérias de
acordos:

| - a obrigacdo de o empregador, observado o prazo legal, preencher e
enviar a Guia de Recolhimento ao Fundo de Garantia do Tempo de Servico e Informacdes
a Previdéncia Social - GFIP, em conformidade com o disposto no art. 125 e paragrafos
deste Provimento;

Il - orientacdo para o cumprimento das obrigacdes previdenciarias,



observando a necessidade de apresentacdo da Declaracdo de Débitos e Créditos
Tributarios Federais Previdenciarios e de Outras Entidades e Fundos (DCTFWeb) e DARF,
em substituicdo a GFIP e GPS, a partir de 1° de outubro de 2023, nos termos do art. 19 da
Instrucdo Normativa RFB n° 2.005/2021.

Il - a adverténcia expressa de que o descumprimento sujeitara o infrator
a pena de multa e demais sancfes administrativas, nos termos dos arts. 32, § 10, e 32-A,
da Lein®8.212/91, bem como do artigo 284, I, do Decreto n°® 3.048, de 6 de maio de 1999.

Paragrafo unico. O devedor devera ser intimado para o cumprimento das
obrigagcOes de que trata o caput deste artigo.

Art. 52. Em casos excepcionais, quando assinados fisicamente, 0s
despachos e as decisdes serao digitalizados pelas Varas do Trabalho e inseridos nos autos
eletrdnicos.

Art. 53. Nao serdo expedidos oficios a érgaos fiscalizadores antes do
transito em julgado da sentenca em que tal providéncia haja sido determinada, salvo nos
casos, quando, a critério do juiz, a informacéo deva ser prestada em carater de urgéncia.

§ 1°. Devera ser encaminhada a Procuradoria-Geral do Estado de Goias
copia das decisdes em que houver o reconhecimento de sucessdo empresarial ou grupo
econOmico, a utilizacdo de interpostas pessoas no quadro societario das reclamadas e a
constatacao da pratica conhecida como "caixa dois".

§ 2°. Nas acOes que tiver por objeto acidente de trabalho em que houver
sido declarada a culpa do empregador, devera ser expedido oficio ao Instituto Nacional do
Seguro Social, com cépia da sentenca, para os fins do artigo 120 da Lei n® 8.213, de 24
de julho de 1991, observadas as regras do caput.

§ 3° Devera ser encaminhado ao e-mail da Procuradoria Federal em
Goias (pfgo.regressivas@agu.gov.br) coépia das sentencas e/ou acérddos que
reconhecam conduta culposa do empregador em acidente de trabalho, a fim de subsidiar
eventual ajuizamento de acéo regressiva, nos termos do art. 120 da Lei n® 8.213/91, com
cépia ao e-mail do TST (regressivas@tst.jus.br) para acompanhamento estatistico.

8 4° Devera ser encaminhado ao endereco eletrbnico
sentencas.dsst@mte.gov.br, com copia para insalubridade@tst.jus.br, cOpia das decisdes
em que houver o reconhecimento, por meio de prova pericial, de agente insalubre no meio
ambiente do trabalho, contendo no corpo do e-mail:

| - Identificacdo do numero do processo;

Il - ldentificacdo do empregador, com denominagcdo social/nome e
CNPJ/CPF;

lll - Endereco do estabelecimento, com cédigo postal (CEP); e
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IV - Indicacdo do agente insalubre constatado.

Art. 54. O juiz consignara na ata ou no despacho, de forma expressa, 0
motivo determinante do adiamento da audiéncia na Vara do Trabalho, de modo a
possibilitar eventual exame pelo 6rgdo competente.

Art. 55. Nao comparecendo o juiz a audiéncia, devera o Diretor de
Secretaria certificar o motivo do adiamento e, se possivel, designar nova data, notificando,
no ato, partes, procuradores e testemunhas presentes da nova data designada, bem como
dando ciéncia do ocorrido a Corregedoria Regional.

Paragrafo Unico. Serdo fornecidas as partes e/ou testemunhas, quando
solicitadas, certidées da procuracéo apud acta, bem como declaracdo de comparecimento,
independentemente do pagamento de emolumentos.

Capitulo V
PRAZOS LEGAIS

Art. 56. Os prazos serdo contados em dias Uteis, observadas as
hipéteses de suspensao na forma da lei.

Art. 57. No dia em que houver encerramento do expediente forense antes
do horéario normal, 0 comeco ou vencimento dos prazos sera prorrogado para o primeiro
dia util subsequente.

Art. 58. As notificacdes e intimacBes de ato processual considerar-se-ao
publicadas no dia util seguinte ao da disponibilizacdo no Diario Eletrénico da Justica do
Trabalho na rede mundial de computadores, observado o que dispde o art. 57, in fine.

Paragrafo Unico. Para os efeitos da regra contida no caput, considerar- se-
ao os feriados da localidade em que se situar a unidade judiciaria que houver expedido o
ato processual.

Art. 59. Os prazos comunicados por via postal contar-se-do do primeiro
dia atil apGs o recebimento da correspondéncia, salvo se a comunicacao se referir a data
diversa para o inicio da contagem.

Art. 60. Tendo peticionado nos autos, presumir-se-a ciente o procurador
de todos os despachos, decisdes e atos processuais ja praticados, correndo o0 prazo para
manifestacéo a partir de entédo, se por outro meio ndao houver sido intimado ou se a peticao
ja houver atendido a determinacéo do juizo.

Art. 61. As decisbes ou despachos designativos de prazos poderéao
determinar que eles sejam contados da notificagcdo pessoal ou da ciéncia por outro meio
eficaz.



Art. 62. Os Diretores de Secretaria exercerdo controle permanente sobre
0S processos que estiverem aguardando o cumprimento de prazos, certificando nos autos
as datas de eventual suspenséo, interrupcao e vencimento.

Paragrafo unico. Fica dispensada a certiddo quando houver a respectiva
movimentacgao processual registrada no sistema eletronico.

Art. 63. O servidor que deixar de realizar os atos processuais sob sua
responsabilidade, no prazo legal ou regulamentar, ou, ainda, que néo fizer conclusos os
autos ao juiz que neles deva despachar, devera certificar os motivos do descumprimento.

Capitulo VI
EXPEDICAO DE CERTIDOES

Secao |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 64. As certidoes relativas a existéncia ou inexisténcia de acodes
propostas perante as Varas do Trabalho deverao ser obtidas por meio da pagina do Tribunal
na rede mundial de computadores, a partir da indicacdo do CPF/CNPJ da parte
demandada, dispensado o pagamento de emolumentos.

Art. 65. Salvo em relacdo as préprias partes e a seus advogados, 0
fornecimento de certidées sobre processos protegidos por segredo de justica dependera
de autorizacdo expressa do juiz.

Art. 66. Tratando-se de certiddes relativas a parte demandante ou de
atuacado de advogados, o requerimento deverd ser formulado perante a Secretaria-Geral
Judiciaria, do qual devera constar, sob pena de indeferimento, esclarecimentos acerca dos
fins e razbes do pedido, vedado o uso de expressodes vagas.

Paragrafo Unico. A Secretaria-Geral Judiciaria podera indeferir o
requerimento, mediante despacho devidamente justificado.

Art. 67. As certidbes narrativas, relativas a processos em andamento,
serdo requeridas perante o 6rgdo em gue estiverem tramitando ou, se arquivados, perante
0 Ultimo onde tramitaram.

Paragrafo Unico. As certiddes que se referirem exclusivamente a
andamentos de processos poderdo ser fornecidas por qualquer unidade judiciaria da 182
Regido da Justica do Trabalho, com base nos registros dos sistemas informatizados de

dados.



Secao Il
AUTENTICACAO DE DOCUMENTOS

Art. 68. A autenticacdo de copias de documentos sera procedida
mediante o confronto com os respectivos originais.

Art. 69. As pecas fotocopiadas dos autos dos processos, em numero de
até vinte laudas, deveréao ser autenticadas de imediato, respeitando-se apenas a ordem de
apresentacao.

8§ 1° N&o serdo autenticadas as coOpias reprograficas de processos
judiciais, se superiores a vinte laudas, nos casos em que a parte possua advogado
constituido nos autos.

§ 2°. Caso a parte ndo possua advogado, e o numero de laudas seja
superior a vinte, as copias deverado ser autenticadas no prazo de 48 horas.

Art. 70. As copias a serem autenticadas deverdo ser apresentadas na
sequéncia dos autos, observando-se a legibilidade e a correta numeracgéo de folhas.

Art. 71. As autenticacbes serdo ultimadas mediante carimbo,
especificando-se a conferéncia com documento original ou documento fotocopiado com
autenticacao.

§ 1°. Sendo distintos os documentos contidos no anverso e no verso, sera
necessaria a autenticacdo de ambos os lados da copia.

§ 2° Quando o verso da cOpia a ser autenticada estiver totalmente em
branco, o carimbo de autenticacdo sera aposto, preferencialmente, no anverso da folha.

Art. 72. A autenticacdo de documentos serd efetuada pela unidade
judiciaria onde estiverem tramitando os autos respectivos, apos o recolhimento dos

emolumentos devidos.

Capitulo VIi
ATENDIMENTO AO PUBLICO

Secéo |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 73. Os servidores responsaveis pelo atendimento ao publico
dispensardo as partes, aos advogados e as pessoas em geral tratamento respeitoso e
cordial.

Art. 74. Seréo prestadas informagdes relativas aos feitos em andamento



ou ja encerrados, ressalvados os casos de segredo de justica.

Art. 75. As informacfGes poderdo ser solicitadas nos balcGes das
secretarias das varas do trabalho (fisico ou virtual), secretarias do Tribunal, Diretorias de
Servico, unidades ou postos de atendimento, onde havera servidores designados para tal
finalidade.

Art. 76. Fica assegurada prioridade no atendimento as pessoas portadoras
de necessidades especiais, aos idosos com idade igual ou superior a sessenta anos, as
gestantes, as lactantes e as pessoas acompanhadas por criancas de colo.

Art. 77. Sem prejuizo do atendimento pessoal, as informacdes sobre os
feitos poderdo ser obtidas pelo endereco eletrénico www.trt18.jus.br, pelo “TELETRT”, ou,
se necessario, por telefone ou pelo balcéo virtual da unidade judiciaria.

Paragrafo tnico. Os servidores orientardo o publico, as partes e advogados
acerca das formas de atendimento referidas no caput.

Secéo Il
SERVICO DE INFORMACAO PROCESSUAL (TELETRT)

Art. 78. O Servico de Informagdo ao publico em geral funcionara nas
seguintes condicoes:

| - o atendimento ser& presencial ou por telefone e estara disponivel, de
segunda a sexta-feira, durante o horario de expediente forense no servico de atendimento
localizado na entrada do férum;

Il - atendera, exclusivamente, ao publico externo; e

lll - sobre cada processo, somente poderdo ser prestadas as seguintes
informagdes, conforme constem dos sistemas informatizados de dados:

a) unidade judiciaria originaria do processo, local onde se encontram 0s
autos e data de recebimento;

b) motivo da remessa dos autos;

¢) resultado do julgamento, caso ja houver ocorrido;

d) data, horario e local de audiéncia, se estiver designada;

e) existéncia de recurso eventualmente interposto;

f) dltima informac&o sobre a situacdo do processo no primeiro ou segundo
grau;

BN

g) informagdo de senha para acesso da parte a integra dos autos


http://www.trt18.jus.br/

eletrOnicos, mediante comparecimento da parte e confirmacdo de identidade, ou do
respectivo procurador, ao balcdo de atendimento; ou por meio eletrénico, com a devida
comprovacéo da identidade;

IV - Seréo prestadas também as seguintes informacdes:

a) servicos disponibilizados pelo Tribunal, especialmente os constantes da
carta de servigos disponivel no respectivo sitio eletronico; e

b) localizagdo das unidades judiciarias e administrativas do Tribunal, bem
como dos respectivos numeros de telefones e, se houver solicitacdo, transferéncia da
ligacdo para a unidade responsavel pela continuidade do atendimento.

Paragrafo Unico. Fica vedado o fornecimento de informagfes relativas a
simples verificac@o de existéncia de a¢des trabalhistas, em favor de pessoa fisica, devendo,
neste caso, ser requerida certidao perante o setor competente, na forma do artigo 66 deste

Provimento.

TITULO I

CARTAS PRECATORIAS, CARTAS DE ORDEM E CARTAS
ROGATORIAS

Art. 79. Quando da expedicao de carta precatoria, de qualquer espécie, a
Secretaria da Vara do Trabalho deprecante cuidara para que o Juizo deprecado disponha
de todos os dados necessarios ao cumprimento da diligéncia, inclusive os documentos
pertinentes, além dos nomes e enderecos das partes e seus procuradores.

§ 1°. Antes da expedicdo de carta precatéria inquiritéria para oitiva de
parte, testemunha ou auxiliar do juizo, devera ser verificada a possibilidade de realizar a
tomada de depoimento por meio de videoconferéncia.

§ 2° A carta precatdria inquiritéria, cujo depoimento ndo possa ser
realizado por meio de videoconferéncia, sera instruida com coépia da peticao inicial, da
contestacao e sua impugnacao, bem como do termo de audiéncia em que foram colhidos
os depoimentos das partes e de outras testemunhas, além de outras pecas necessérias a
seu regular cumprimento.

Art. 80. As Varas do Trabalho, independentemente da jurisdicdo, poderdo
expedir mandados judiciais de notificacdo, intimacao, citacdo e outros que dependam de
ato unico para serem cumpridos pelos Oficiais de Justica, observadas as respectivas areas
de atuacéo, no ambito da 182 Regi&o.

8 1°. Na penhora, no arresto, no sequestro, na conducéo coercitiva e na
busca e apreensao, nao se aplica a regra do caput.



§ 2°. As Varas do Trabalho de Goiania e Aparecida de Goiania nio se
aplica a vedacao do 81° para os mandados expedidos entre suas respectivas jurisdi¢coes.

Art. 81. No prazo maximo de noventa dias, contados da ultima informagéo
recebida, devera a Secretaria da Vara do Trabalho deprecante solicitar novas informacgdes
ao juizo deprecado sobre o andamento da carta precatéria expedida.

8 1°. Quando as informag0des forem solicitadas ou prestadas por meio de
contato telefénico, tal circunstancia sera certificada nos autos, consignando-se, inclusive,
0 conteudo das informagdes e o nome do servidor que as transmitiu.

8 2° As informacbes recebidas do juizo deprecado, sobre a
impossibilidade de cumprimento de carta precatéria inquiritdria no prazo necessario a
realizagéo da audiéncia, serdo objeto de certiddo nos autos principais.

8 3°. O nédo atendimento reiterado de informacgdes, por parte do juizo
deprecado, devera ser objeto de comunicacdo a Corregedoria Regional, que autuara
Pedido de Providéncias para resolucéo do caso.

Art. 82. Nas localidades onde houver mais de uma Vara do Trabalho, as
cartas precatérias serdo distribuidas mediante sorteio eletrdnico, pela Divisdo de
Atendimento ao Usuario e Cadastramento Processual, enquanto ndo sobrevier solucéo
nacionalizada no sistema PJe.

Paragrafo Unico. As cartas precatoérias expedidas entre Varas do Trabalho
deverdo ser cadastradas pelo juizo deprecante diretamente no sistema, ndo se lhes
aplicando a regra inserta no caput.

Art. 83. Recebida a carta precatéria, a Secretaria da Vara do Trabalho
deprecada, onde nao houver 6rgéo de distribuicdo de feitos e nado utilizado o sistema PJe-
JT, procederd ao respectivo lancamento nos sistemas informatizados.

Art. 84. Constatada a auséncia de pecas necessarias ao cumprimento da
carta precatoria, o Diretor de Secretaria da Vara do Trabalho daré ciéncia do fato ao juizo
deprecante, para adocdo das medidas necessérias.

Art. 85. Em se tratando de carta precatéria inquiritéria, comunicar-se-a,
imediatamente, a data da audiéncia ao juizo deprecante, que dela dara ciéncia as partes
e procuradores.

Art. 86. Ocorrendo paralisa¢cdo no andamento da carta precatoria, por mais
de sessenta dias, em virtude de falta de atendimento a diligéncia solicitada ao juizo
deprecante, serd devolvida a origem por determinacdo do Juiz da Vara do Trabalho
deprecada.

Art. 87. Em se tratando de carta precatoria notificatoria, o Juizo deprecante
deverd ser informado acerca do resultado da diligéncia antes da realizagdo da audiéncia.



Art. 88. O juizo deprecado podera notificar diretamente as partes ou
advogados, dos atos praticados ou a serem praticados, se for o caso, sem prejuizo da
comunicacao ao juizo deprecante.

Art. 89. Expedida a carta de ordem, cabera ao juizo deprecado, nos limites
de sua jurisdicdo, promover as diligéncias e resolver os incidentes processuais, de modo
a garantir o efetivo cumprimento da ordem.

Art. 90. Aplicam-se as cartas rogatorias, no que couber, as disposi¢cdes
deste Provimento Geral Consolidado, bem como as normas estabelecidas no Cédigo de
Processo Civil e na Portaria do Ministério das Relacdes Exteriores, ou outro ato normativo
gue venha a substitui-la.

TITULO IV
DISPOSICOES GERAIS ACERCA DA EXECUCAO

Capitulo |
EXECUCAO EM AUTOS SUPLEMENTARES

Art. 91. A execucdo provisbria devera ser processada em autos
suplementares, cujo cadastro e juntada dos documentos necessarios deverdo ser
realizados pelo requerente.

§ 1°. E obrigatoria a associagdo dos autos suplementares aos principais
no sistema pela Secretaria da Vara do Trabalho.

§ 2°. O indeferimento do pedido de execucdo proviséria acarretara o
arquivamento dos autos.

Art. 92. A execucéo definitiva de parte da sentenca transitada em julgado
serd processada na forma do artigo anterior.

Capitulo Il
ELABORACAO, RETIFICACAO E ATUALIZACAO DOS CALCULOS

Art. 93. Quando a liquidacéo de sentenca ocorrer por meio de calculos, a
Secretaria da Vara do Trabalho, tdo logo transitada em julgado a deciséo proferida no
processo de conhecimento ou deferida a execucéo provisoria, encaminhara os autos a
Secretaria de Célculos Judiciais, apds minuciosa verificacdo sobre a existéncia de todos
os elementos indispensaveis a liquidacdo, bem como devera verificar o cumprimento das
obrigacdes de fazer que possam impactar na elaboracéo da conta.



Paragrafo unico. Caso seja necessaria a apresentacdo de documentos
pelas partes ou realizada alguma diligéncia, a Secretaria da Vara do Trabalho ou a
Secretaria de Calculos Judiciais promovera os autos a apreciacao do Juizo da execucao;
guando se tratar de liquidac&o envolvendo jornada de trabalho e respectivos controles, e
remuneracdo comprovada por contracheque, solicitar que sejam apresentados o0s
documentos no formato PDF/A, desde possivel a parte, de modo a possibilitar a extracao
de dados por meio eletrénico, conferindo celeridade na elaboracdo da conta de liquidacao.

Art. 94. Havendo transito em julgado da decisdo exequenda, a Secretaria
da Vara do Trabalho anexara, aos autos do processo autuado na classe Cumprimento
Provisorio de Sentenca (CumPrSe) ou nos remanescentes de Execucdo Provisoria em
Autos Suplementares (ExProvAS), os arquivos eletrdnicos relativos as pecas inéditas dos
autos principais para o processamento da execucado definitiva, retificando-se a autuacao
para classe processual Cumprimento de Sentenga “CumSen” (156) e registrando-se o
movimento “50072 — Convertida a execugao provisoria em definitiva”.

Paragrafo unico. Na hipotese do § 2°, deve haver arquivamento definitivo
do processo “principal’.

Art. 95. Os calculos apresentados, além de memoria referente aos créditos
de todos os exequentes e aos procedimentos adotados em relagao ao célculo de todas as
parcelas, conterdo resumo com a totalizacdo dos valores e serdo acompanhados de notas
explicativas sobre os critérios e indices utilizados, devendo ser assinados,
eletronicamente, pelo contador que os elaborou ou pelo responsavel pela Secretaria de
Calculos Judiciais.

8 1°. As regras do caput se aplicam a todas as parcelas que compdem o
célculo, inclusive honorarios assistenciais e sucumbenciais, contribuicdes previdenciarias
e imposto de renda, observados os capitulos que tratam da execucdo da contribuicdo
previdenciaria e do recolhimento ou retencao do imposto de renda.

§ 2°. Os honorérios sucumbenciais serdo discriminados a parte no resumo
de calculo, sem deducéo no crédito do exequente, salvo decisdo em contrario.

§ 3° Quando apresentados pelas partes, os calculos deverdo utilizar,
preferencialmente, o sistema Pje-Calc.

Art. 96. Elaborada a conta de liquidacdo, dever4 ser oportunizada as
partes, no prazo comum de 8 (oito) dias, impugnacéo fundamentada com a indicagcéo dos
itens e valores objeto da discordancia, sob pena de precluséao.

§ 1° A impugnacgao apresentada pela parte ndo a impede de renovar a
discusséo apoés a garantia da execucéo, nos termos do artigo 884 e § 3°, da CLT.

§ 2°. O juizo condutor do feito podera rejeitar embargos a execucéo e/ou



nova impugnacao aos calculos ja analisados e decididos nos autos, evitando nova remessa
a Secretaria de Calculos Judiciais para manifestacdo de matérias infundadas, preclusas,
protelatdrias ou repetitivas.

Art. 97. Sempre que, por decisdo do Juizo da execucdo ou em virtude de
provimento de recurso, ocorrerem modificacbes no valor exequendo, 0s autos serao
remetidos a Secretaria de Calculos Judiciais para retificacdo da conta, aplicando-se as
mesmas regras do art. 95, quanto a sua apresentagao.

Art. 98. Havendo impugnacgdo aos calculos ou embargos a execucao,
devera o Juizo, antes de eventual remessa dos autos a Secretaria de Calculos Judiciais,
fazer um despacho saneador, no qual devera constar a indicacdo de quais topicos
pretende a manifestacdo do contador judicial, se for o caso, evitando-se, assim,
manifestacdo em impugnacdes infundadas, preclusas, protelatorias ou repetitivas.

Paragrafo Unico. A Secretaria de Calculos Judiciais, verificando a
inexisténcia do despacho saneador, fica autorizada a devolver os autos a Vara do Trabalho
sem manifestacao.

Art. 99. A Secretaria de Calculos Judiciais, instada a manifestar-se sobre
a conta, constatando erros ou defasagens, devera desde logo fazer as retificacbes ou
atualizacdes necessarias.

Art. 100. As atualizacdes de célculos, bem como a apuracdo de saldos
remanescentes e custas executivas ja incorridas, serdo efetuadas pelas Secretarias das
Varas do Trabalho.

§ 1° Os emolumentos cartorarios deverdo ser incluidos na conta da
execucao, devendo o respectivo crédito ser liberado diretamente ou transferido para a
conta eventualmente informada pelo oficio cartorario.

§ 2° Tratando-se de contribuicbes previdenciarias e/ou multas por
descumprimento de acordos, 0s autos deverao ser encaminhados a Secretaria de Calculos
Judiciais para apuracéo dos respectivos valores.

Art. 101. Na elaboracgéo de todos os calculos trabalhistas, a Secretaria de
Célculos Judiciais devera aplicar as tabelas para atualizacdo e conversdo de débitos
disponibilizadas pelo Conselho Superior da Justica do Trabalho, nos termos da Resolucao
CSJT N° 380, de 26 de abril de 2024.

8 1°. As tabelas a que se refere o caput integraréo o Sistema PJe-Calc.

§ 2°. Cabera a Secretaria de Tecnologia da Informacdo e Comunicacéo
divulgar, no ambito deste Regional, as tabelas para atualiza¢do e conversdo de débitos
trabalhistas disponibilizadas pelo CSJT.

Art. 102. Os Juizes do Trabalho, preferencialmente, nos processos
submetidos ao rito sumarissimo, proferirdo sentencas condenatorias liquidas, fixando os



valores relativos a cada um dos pedidos acolhidos, indicando o termo inicial e os critérios
para corre¢cdo monetaria e juros de mora, além de determinar o prazo e as condi¢fes para
0 seu cumprimento (art. 832, 81°, da CLT).

§ 1°. Sendo liquida a sentenca, eventual interposicéo de recurso devolvera
a instancia recursal a apreciacao integral de seu conteudo, inclusive os valores fixados
pela decisdo, observados os limites e pressupostos de admissibilidade do recurso
interposto.

§ 2° Transitada em julgado a sentenca liquida, ndo poderd haver
modificacao ou inovacgao nas fases subsequentes do processo, ndo sendo possivel discutir
nenhuma matéria, inclusive os calculos.

8 3°. Verificado o transito em julgado de decisdo condenatdria proferida
contra a Fazenda Publica, a prolacéo de sentenca liquida ndo dispensa a necessidade de
intimacéo da reclamada, para os fins do artigo 535, do CPC.

Art. 103. Adotado o procedimento de sentenca liquida, o Juiz
encaminhara, quando entender necessario, os autos a Secretaria de Célculos Judiciais
para elaboracéo da conta de liquidacéo, observando o seguinte procedimento:

| - O Juiz assinara digitalmente a sentenca e a ela atribuira sigilo completo,
exceto para a Secretaria de Célculos Judiciais, sem libera-la para publicacdo no 6rgao
oficial; e

Il - Elaborados os calculos, o Juiz publicara a sentenca, com a respectiva
liquidacao, que a integrara, para todos os efeitos.

8 1°. A Secretaria de Célculos Judiciais ter4 o prazo maximo de 10 (dez)
dias Gteis para elaboracéo dos calculos nos processos que tramitam no rito sumarissimo,
ficando os demais processos submetidos a elaboracdo da conta de acordo com a ordem
cronoldgica de recebimento na unidade, em tempo ndo superior a 30 (trinta) dias, salvo
guando apresentada justificativa razoavel.

§ 2° O tempo de permanéncia do processo na Secretaria de Calculos
Judiciais ndo sera contado para afericdo do prazo legal para sentenciar.

Art. 104. As Varas do Trabalho, por ocasido da liquidacdo de sentenca
nas acdes plarimas, poderdo proceder a intimagdo do autor para apresentacdo dos
calculos ou a designagéo de perito contabil para esse fim.

Paragrafo unico. Tratando-se de sindicato como parte autora, este devera
ser intimado para apresentacao dos calculos, nos termos do Art. 879, 8§1°-B, da CLT.

Capitulo 1l



PROCEDIMENTOS NA EXECUCAO

Secéo |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 105. A execucdo tem inicio com o decurso do prazo concedido ao
devedor na primeira citacdo para pagamento do débito ou cumprimento da obrigacédo de
fazer ou nao fazer, no prazo previsto em lei, seja por meio do domicilio judicial eletrénico,
seja por expedicdo de mandado, carta precatéria, ou ainda pela publicacédo de intimacao
ou edital em DJEN.

Art. 106. Na fase executéria, deverdo ser adotados os seguintes
procedimentos:

a) Bloqueio de valores do executado via sistema SISBAJUD, em atencao
a gradacéo legal prevista no artigo 835 do Codigo de Processo Civil;

b) Verificacdo acerca da existéncia de relatério de analise e pesquisa
patrimonial disponivel em diretorio préprio, em relacdo ao executado;

c) Pesquisa e restricao de transferéncia e licenciamento de veiculos do
executado via sistema RENAJUD/DETRANET;

d) Pesquisa de bens do executado via sistema INFOJUD, mediante
consulta das declaracdes de IRPF; ITR (Imposto Territorial Rural), visando a pesquisa
sobre imoveis rurais; e DOI (Declaracdo de Operacdes Imobiliarias), com periodo de
consulta de 30 (trinta) anos, mantendo-se o0 necessario sigilo nos autos;

e) Utilizacago da ferramenta CENTRAL NACIONAL DE
INDISPONIBILIDADE — CNIB, visando a consulta e indisponibilidade de bens imo6veis em
nome do executado, precedida de autorizacdo expressa do juiz da execucdo. Em caso de
indisponibilidade de mais de um bem imdvel, o juiz da execucdo devera decidir sobre a
necessidade de manutenc¢ao da restricdo sobre todos os iméveis indisponibilizados e com
restricdo de transferéncia, a fim de se evitar o excesso de penhora;

f) CONECTIVIDADE/CEF, visando a obtencao de informacdes acerca da
existéncia de saldos residuais provenientes de depdsitos recursais efetuados pelo
executado;

g) CONVENIO DE ACESSO AOS SALDOS E EXTRATOS DE CONTAS
JUDICIAIS DA CAIXA ECONOMICA FEDERAL, visando & obtencdo de informacdes
acerca da existéncia de saldos residuais provenientes de depdsitos judiciais efetuados pelo
executado;

h) Mandado de Penhora, utilizando-se, se necessario, as ferramentas
disponibilizadas para consulta de enderecos (INFOJUD, SERPRO, SIEL/TRE,



BACENJUD - Solicitacao de Informacdes);

i) Analise, mediante provocacéo da parte interessada, exceto nos casos
de execucao decorrente de atermacao formulada pela parte desassistida por advogado,
da possibilidade de desconsideracdo da personalidade juridica da empresa executada,
utilizando-se, para tanto, do convénio JUCEG, visando a obtencéo de informacdes acerca
do quadro societario da empresa executada; e

) Expedicdo de mandado para protesto extrajudicial, em cartorio, do
titulo executivo ndo quitado.

8§ 1° Sem prejuizo das medidas previstas neste artigo, deverdo ser
utilizadas, em momento oportuno e a critério do juizo da execucao:

| — a incluséo e/ou atualizacdo do(s) executado(s) no BNDT — Banco
Nacional de Devedores Trabalhistas, observado o disposto no art. 883-A, CLT,;

Il - a utilizagdo da ferramenta CCS — Cadastro de Clientes de Sistema
Financeiro Nacional, visando a obtencéo de informacfes de relacionamentos do executado
com as instituicbes financeiras, inclusive representantes legais e/ou convencionais,
mantendo-se 0 hecessario sigilo nos autos; e

Il — a realizacdo de audiéncias de tentativa conciliatéria a qualquer
momento.

8 2° Além dos procedimentos relacionados nos incisos anteriores,
deverdo ser utilizados, quando necessario, 0s convénios com a Superintendéncia Regional
do Trabalho e Emprego, Caixa Econémica Federal e Receita Federal do Brasil, para envio
de sentencas; e com a Junta Comercial do Estado de Goias, para consulta de informacdes
cadastrais das empresas, bem como o INFOSEG, para obtencédo de outras informacdes
imprescindiveis ao prosseguimento do feito.

Art. 107. Ao se esgotarem os meios ordinérios de execuc¢do, descritos no
artigo anterior, o magistrado, ao decidir adotar medidas atipicas para garantir ao credor a
satisfacdo de determinada obrigacdo, devera fazé-lo mediante decisdo fundamentada,
demonstrando a excepcionalidade da medida adotada em razdo da ineficacia das que
foram deferidas anteriormente.

Art. 108. Ao se determinar medidas atipicas na fase de execucdo,
previstas no inciso IV do artigo 139 do Cdadigo de Processo Civil, tais como suspenséao da
CNH, restricdo de circulacdo de veiculos e o bloqueio de cartdes de crédito da parte
devedora, entre outras, devera a unidade jurisdicional, ato continuo, providenciar a
respectiva intimacao da parte para a devida ciéncia do ato praticado.

Art. 109. Na desconsideracao da personalidade juridica da executada, os
sécios ou responsaveis que houverem de responder pela divida deveréo ser citados para

a execucao.



Art. 110. A suspensao do processo, para fins de prescricao intercorrente,
deverd ser precedida de intimagdo do exequente com adverténcia expressa.

Paragrafo Unico. Durante o prazo da prescrigdo intercorrente, 0 processo
deverd ser suspenso com o uso do movimento “suspenso ou sobrestado o processo por
prescri¢cao intercorrente (cédigo valor 12.259)”.

Art. 111. Na reunido de execucdes contra o0 mesmo devedor, o
encerramento das execuc¢des processadas em cada um dos processos reunidos somente
sera registrada no sistema informatizado e computada no movimento estatistico da Vara
do Trabalho no momento em que ocorrer o efetivo encerramento do processo no qual
tramitarem conjuntamente todas as execucoes.

Secéo Il
LANCAMENTOS DE VALORES NO SISTEMA INFORMATIZADO

Art. 112. Deveréo ser lancados no sistema informatizado, imediatamente
apos a sua ocorréncia, todos os pagamentos e recolhimentos comprovados no processo,
inclusive as custas processuais.

Paragrafo unico. Os levantamentos de créditos trabalhistas e honorarios
periciais, sem comprovacao direta nos autos, serdo registrados no sistema informatizado
de dados quando for presumida pelo juizo a sua ocorréncia.

Capitulo IV
CUSTAS E EMOLUMENTOS

Secéo |
CUSTAS NO PROCESSO DE CONHECIMENTO

Art. 113. Nos processos de conhecimento, devera ser aplicado, no calculo
das custas processuais, o percentual unico de dois por cento, observado o minimo e o
maximo legal.

8§ 1°. As custas de que trata o caput serdo devidas uma Unica vez, cabendo
complementag&o nas seguintes hipoteses:

| - por deciséo do Juiz ou Tribunal; e

Il - por ocasido da liquidacdo de sentenca, se verificado acréscimo.

8 2° No caso de inversdo das custas, 0 ressarcimento ocorrera por
intermédio de cobrancga ou execucao a pedido do credor.



§ 3°. O requerimento de restituicdo dos valores indevidamente recolhidos
por meio de GRU — Guia de Recolhimento Judicial, de forma total ou parcial, a titulo de
custas processuais e/ou emolumentos, devera ser formalizado pelo interessado na
Unidade Judiciaria em que tramita o processo, acompanhado dos documentos
comprobatérios das alegacdes, com o numero do CNPJ ou CPF e dos respectivos dados
bancarios.

8§ 4°. Reconhecida a pertinéncia da alegacao de recolhimento indevido,
cabera a unidade requerida encaminhar o pedido a Diretoria-Geral, para analise e demais
providéncias.

Secao Il
DAS CUSTAS NO PROCESSO DE EXECUCAO

Art. 114. As custas executivas serdo incluidas na conta de liquidacéo,
sempre que houver atualizacdo, observado o disposto no art. 101 deste Provimento.

Art. 115. As custas de liquidacdo deveréo incidir sobre o total da conta,
excluidas as custas da fase de conhecimento e incluidas as contribuicbes devidas ao
Instituto Nacional do Seguro Social — INSS.

Secao lll
EMOLUMENTOS

Art. 116. Os emolumentos seréo suportados pelo requerente e o
respectivo recolhimento ocorrera previamente a realizacédo do ato processual.

Art. 117. A Unido, os Estados, os Municipios e suas autarquias e
fundacbes, bem como o Ministério Publico, ficardo isentos do pagamento de quaisquer
despesas processuais, sendo obrigados ao reembolso daquelas realizadas pela parte
vencedora.

Art. 118. Ao ser preenchida a guia GRU, deverédo ser mencionados, nos

campos préprios, 0 niumero do processo judicial e os codigos relativos ao tributo e ao objeto
do recolhimento.

Capitulo V
EXECUCAO DA CONTRIBUICAO PREVIDENCIARIA



Art. 119. A execucdo da contribuicdo previdenciaria incidira sobre os
créditos salariais advindos de condenacdo ou pagamento ajustado em conciliagdo, nos
termos da lei.

Art. 120. Os célculos elaborados pela Secretaria de Calculos Judiciais
incluirdo a contribuicdo previdenciaria devida ao Instituto Nacional do Seguro Social -
INSS, pelo empregado e pelo empregador, permitindo-se a sua execugao concomitante
com o crédito trabalhista.

Art. 121. Elaborada a conta, sera a Unido (Procuradoria Federal em Goias)
intimada para manifestar-se, nos termos do 8§ 3° do art. 879 da Consolidag&o das Leis do
Trabalho.

Art. 122. A intimacdo da Unido (Procuradoria Federal em Goias),
relativamente as decisdbes homologatérias de acordos que contenham parcelas
indenizatérias, sera realizada, preferencialmente, apos o integral cumprimento do acordo,
de forma a ndo causar transtornos a boa ordem processual, ressalvada a hipétese prevista
no § 1° deste artigo.

§ 1°. Entendendo o Juiz que o procedimento estabelecido no caput podera
trazer prejuizos ao credor previdenciario, podera ser determinada a intimacdo da Unido
(Procuradoria Federal em Goias) imediatamente apés a homologacéo do acordo.

§ 2°. Em caso de acordo ndo cumprido, a intimacéo de que trata o § 4° do
art. 832 da Consolidacao das Leis do Trabalho ocorrera concomitantemente com aquela
prevista no art. 121 deste Provimento, sendo facultado ao credor previdenciario interpor
recurso ou manifestar-se sobre a conta de liquidacao.

Art. 123. Fica dispensada a intimacdo do 6rgdo de representacdo da
Unido, nos casos dos artigos 121 e 122, quando os valores apurados forem inferiores aos
limites estabelecidos em norma expedida pelo Ministério da Fazenda.

Art. 124. A liberacao do crédito trabalhista incontroverso, na forma do § 1°,
parte final, do art. 897 da Consolidacao das Leis do Trabalho, sera deferida ao exequente,
uma vez descontados os créditos fiscais, previdenciarios e outros, conforme determinacéo
judicial.

Art. 125. A comprovacao do recolhimento da contribuicdo previdenciéria
devera observar o teor da Recomendacao n. 01/2024 da CGJT, ou norma superveniente
sobre a matéria.

§ 1° Obtidos os valores necessarios a quitagcdo da execucado, para o
recolhimento das contribuicbes previdenciarias devera ser observado o prazo de, no
minimo, 05 (cinco) dias seguintes ao vencimento do DARF (dia 20 do més seguinte ao fato
gerador), exceto se o devedor expressamente autorizar o recolhimento em data anterior.



§ 2° Mesmo quando realizado pela Secretaria da Vara de Justica do
Trabalho, a comprovagédo do recolhimento podera ser feita pelo histérico ou extrato do
Cadastro Nacional de InformacgBes Sociais — CNIS do reclamante (Recomendacédo n°
1/GCGJT), ou por qualquer outro meio que demonstre inequivocamente o recolhimento de
forma detalhada.

8§ 3° Na auséncia de comprovacdo da entrega das informacdes
necessarias a composicao da base de dados do Instituto Nacional do Seguro Social, para
fins de célculo e concessdo dos beneficios previdenciarios (art. 32, § 2° da Lei n°
8.212/91), ou no caso de fornecimento de dados incorretos, a Secretaria da Receita
Federal do Brasil sera comunicada para:

| - as providéncias pertinentes a cobranca das multas previstas nos
artigos 32-A da Lei n® 8.212/91 e 284, inciso |, do Decreto n° 3.048/99; e

Il - incluir o devedor no cadastro positivo, obstando a emissao de
Certiddo Negativa de Débito — CND, nos termos do artigo 32, 8§10, da Lei n® 8.212/91.

Art. 126. Comprovado o recolhimento da contribuicdo social, proceder-
se-a a liberacéo de eventual depdsito a esse titulo remanescente.

Art. 127. Nao sendo comprovado pelo executado o recolhimento da
contribuicao previdenciéria e ndo havendo depdsito nos autos, prosseguir-se-a na
execucao do deébito.

§ 1° Quando o valor do débito previdenciario ultrapassar o valor-piso
estabelecido na Portaria MPS n° 1293, de 5 de julho de 2005, ou em outra norma
regulamentar que vier a substitui-la, expedida com base no art. 54 da Lei n° 8.212/91,
deverdo ser utilizados todos os meios para execuc¢ao do débito, mesmo que ele se encontre
abaixo dos limites de inscricdo em divida ativa ou de intimacdo dos o6rgédos de
representacdo da Unido.

§ 2°. A execucdo da contribuicdo previdenciaria ndo sera suspensa com 0
processamento da Recuperacdo Judicial, devendo prosseguir nos autos da acéo
trabalhista (Lei 14.112/2020, art. 6°, § 11).

Art. 128. Inviabilizando-se a execucdo da contribuicdo previdenciaria,
aplicar-se-4a o disposto no art. 106, a critério do juizo da execucao.

Capitulo VI
EXECUCAO FISCAL

Art. 129. Nas acdes de execucdao fiscal, devera ser aplicada a legislacéo
consolidada, naquilo em que for possivel a adaptacédo ao processo trabalhista, inclusive



Nno que tange aos recursos e suas peculiaridades.

Art. 130. As acbes de execucao fiscal serdo distribuidas as Varas do
Trabalho, observando-se, onde couber, a prevencao.

Art. 131. As citagbes nas execugoes fiscais serdo realizadas, inicialmente,
via domicilio judicial eletrénico. Ndo sendo viavel por tal procedimento, serdo procedidas
por via postal, nos termos do art. 8°, I, da Lei n® 6.830/80.

Paragrafo Unico. No caso de citacdo por edital, observar-se-do o0s
requisitos do art. 8°, IV, da Lei n® 6.830/80, especialmente:

| - 0 prazo de trinta dias para a sua publicidade, apds o qual iniciar-se-a a
contagem do prazo para pagamento ou garantia da execucao; e

Il — a indicacdo da exequente, 0 nome do devedor e dos corresponsaveis,
a quantia devida, a natureza da divida, a data e o niumero da inscricdo no Registro da Divida
Ativa, o prazo e o enderec¢o da sede do Juizo.

Art. 132. Todas as publicacdes referentes as acdes de execucdo fiscal
deverdo conter os numeros das Certiddes de Divida Ativa - CDAs relacionadas ao processo.

Art. 133. Para as execucdes fiscais recebidas da Justica Comum, em
decorréncia da modificacdo da competéncia, as partes serdo intimadas, noticiando o
recebimento dos autos do processo, 0 seu numero antigo, atribuido pela Justica Comum,
e 0 Seu numero novo, atribuido pela Justica do Trabalho, além de outras informacfes
julgadas necessérias ao adequado esclarecimento dos interessados.

Art. 134. Nas acdes de execucao fiscal, os débitos poderdo ser
atualizados por intermédio do portal digital de servigos da Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional — REGULARIZE -, bastando a indicacdo do CPF ou CNPJ do devedor e do
namero de inscricdo do débito, constantes da certiddo da divida ativa juntada aos
respectivos autos.

Paragrafo Unico. Quando da atualizacdo de calculos prevista no caput,
cuidard a Secretaria da Vara do Trabalho de incluir as custas executivas ho montante do
débito.

Art. 135. N&o serdo executados valores inferiores aos limites
estabelecidos na Lei n°® 11.941, de 27 de maio de 2009, observada a soma dos débitos do
executado e os respectivos prazos, salvo se 0 6rgao de representacéo da Unido manifestar
interesse pelo prosseguimento do feito, no prazo estipulado pelo Juiz.

§ 1° Consultado o sitio da Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional e
verificada a baixa da divida, sera julgada extinta a execucéo, dando-se ciéncia ao 0rgao
de representacao da Uniao.



§ 2° As agOes de execugdo fiscal ndo serdo suspensas com O
processamento da Recuperacgéo Judicial (Lei 14.112/2020, art. 6°, § 11).

Capitulo VI
DEPOSITOS E DOS LEVANTAMENTOS

Art. 136. Os servidores ndo poderdao manusear, ter em seu poder ou
guardar dinheiro ou cheque das partes, devendo os recolhimentos ser realizados pelas
proprias partes ou seus advogados, mediante guias proprias.

Art. 137. O levantamento de valores depositados em contas judiciais ou
vinculadas ao FGTS somente podera ocorrer por meio de guia de levantamento ou alvara
judicial, assinado exclusivamente por magistrado.

Paragrafo dnico. O banco depositario devera ser comunicado da
providéncia referida no caput, para que as autorizacdes registradas em seu arquivo sejam
revistas e atualizadas.

Art. 138. Cabe ao Diretor de Secretaria da Vara do Trabalho ou seu
substituto legal zelar pela correta liberacdo dos depdsitos judiciais.

8 1° Antes da liberacdo de créditos remanescentes aos executados,
devera ser realizada pesquisa sobre a existéncia de débitos em outros processos, inclusive
naqueles que tramitam em outras unidades jurisdicionais.

§ 2°. Constatada a existéncia de débitos em outras Varas do Trabalho
deste Tribunal, a unidade responsavel pela pesquisa informara aquelas da existéncia de
crédito disponivel e aguardara manifestacéo dos outros juizos, pelo prazo de 10 (dez) dias.

Art. 139. O correto preenchimento das guias de depésito judicial sédo de
inteira responsabilidade das partes e deveréo ser recolhidas nas agéncias locais da Caixa
Econdmica Federal ou do Banco do Brasil S/A.

Paragrafo Gnico. O Juiz podera determinar que os depdsitos sejam
efetuados em bancos néo oficiais, quando houver interrupcao dos servicos prestados por
suas agéncias que impossibilitem a movimentacéo das contas judiciais.

Art. 140. Os depdsitos recursais vinculados aos recursos interpostos
contra decisdes devem ser realizados em conta vinculada ao juizo em que tramita o
processo, mediante utilizacdo da guia ou boleto de depdsito judicial.

Art. 141. O depdsito prévio nas acdes que tenham por objeto a anulagéao
de multas, aplicadas pelos 6rgéos de fiscalizacdo das relagbes do trabalho, devera ser
realizado pela parte na agéncia local da Caixa Econdmica Federal - CEF, mediante guia
prépria obtida diretamente perante a instituicao financeira.



Art. 142. Nos casos em que a deciséao for liquida ou quando o valor da
conta for inequivocamente superior ao do depdsito recursal ou incontroverso, ocorrendo 0
transito em julgado da sentenca condenatéria, ordenar-se-a o levantamento do depdsito
recursal.

Art. 143. Havendo advogado constituido nos autos, de cujo mandato
conste, expressamente, poderes especiais para receber e dar quitacdo, devera em seu
nome ser autorizado o levantamento de importancia devida ao outorgante, salvo quando
existir nos autos o contrato de honorarios, hipétese em que o crédito podera ser levantado
diretamente pelo credor, deduzindo-se a quantia a ser recebida oportunamente pelo seu
procurador.

8§ 1°. O alvaré para liberacao de crédito de Fundo de Garantia do Tempo
de Servico — FGTS, ressalvado o depdsito recursal, devera ser efetuado exclusivamente
em nome do respectivo titular.

§ 2°. O alvaré para liberacao de crédito de Fundo de Garantia do Tempo
de Servico — FGTS, devera conter:

| — Nomes das partes;

Il — PIS e CNPJ;

lIl — Datas de admisséo e desligamento; e

IV — Telefone da CAIXA para agendamento.

Art. 144. Quando as importancias forem depositadas em agéncia diversa
daquela em que a Vara do Trabalho efetua regularmente os depdsitos, podera o Juiz
determinar a transferéncia para a agéncia local, vinculada ao Juizo.

Art. 145. Sera efetuado por meio de alvara, obedecidas as formalidades
legais, o levantamento de importancias:

| - depositadas em outros estabelecimentos bancérios, diversos daqueles
em que a Vara do Trabalho efetua regularmente os depdsitos;

Il - depositadas em contas vinculadas ao Fundo de Garantia do Tempo de
Servigco - FGTS e de depdsito recursal; e

lIl - nos demais casos em que o Juiz entender necessario.

Capitulo Vi
RECOLHIMENTO OU RETENCAO DO IMPOSTO DE RENDA

Art. 146. Os calculos elaborados pelo setor competente incluirdo, além da
contribuicdo previdenciaria, o imposto de renda, quando devido, inclusive sobre os
honorérios periciais e sucumbenciais.



Paragrafo unico. Em caso de rendimentos recebidos acumuladamente, o
calculo do imposto de renda incidente devera informar a quantidade de meses de
competéncia.

Art. 147. O Juizo determinara a instituicdo financeira depositaria o
recolhimento do imposto de renda devido, nos termos da lei, no momento da liberacdo do
crédito, ainda que parcial, informando-lhe:

| - os dados de identificacdo do processo;

Il - os nomes dos beneficiarios/contribuintes e advogados, bem como os
respectivos CPFs e/ou CNPJs; e

Il - o valor do levantamento, a base de célculo, o numero de
competéncias e o valor bruto.

Art. 148. Quando da devolucéo de depdsito judicial ao depositante, devera
ser observada a retencdo do imposto de renda, com a aliquota correspondente sobre os
rendimentos auferidos pelo referido depdsito, conforme artigos 790 e 791, 1V, do Decreto
9.580, de 22 de novembro de 2018.

Capitulo IX
PROVIDENCIAS PARA EXPROPRIACAO DE BENS

Art. 149. A expropriacdo de bens na execucdo podera realizar-se
das seguintes formas:

| — adjudicacéao;
Il — alienacao por iniciativa particular; e

[l — alienacdo por hasta publica.

Secéo |
ADJUDICACAO

Art. 150. O direito a adjudicacdo podera ser exercido pelo credor, apds o
decurso do prazo para embargos a execucao e eventuais recursos da fase de constricdo
de bens, sempre pelo valor da avaliagao, nos termos dos arts. 876 e seguintes do CPC.

Art. 151. Estando o exequente sem advogado constituido nos autos, o
pedido de adjudicacdo podera ser verbal, caso em que sera reduzido a termo pela
Secretaria da Vara do Trabalho e assinado pelo interessado.

Art. 152. Quando o valor da avaliagdo dos bens for superior ao crédito do
exequente, o deferimento do pedido de adjudicacdo ficard condicionado ao pagamento



da diferenca do valor excedente.
Paragrafo unico. O valor excedente do crédito sera depositado, em 30

(trinta) dias, a disposi¢ao do Juizo.

Secao Il
ALIENACAO POR INICIATIVA PARTICULAR

Art. 153. Nao realizada a adjudicacdo dos bens penhorados, o exequente
podera requerer a alienacdo por sua iniciativa ou por intermédio de corretor credenciado
perante o Tribunal.

§ 1°. O Juiz fixara o prazo em que a alienagcdo devera ser efetivada, a
forma de publicidade, o preco minimo, as condi¢cbes de pagamento e as garantias, bem
como, se for o caso, a comissao de corretagem.

§ 2°. A alienacéo sera formalizada por termo nos autos, assinado pelo juiz,
pelo exequente, pelo adquirente e, se estiver presente, pelo executado, expedindo- se
carta de alienacdo do imdvel para o devido registro imobiliario, ou, se bem mével, mandado
de entrega ao adquirente, com busca e apreensao para o caso de recusa da entrega pelo
depositario ou qualquer ato de resisténcia.

Art. 154. O credenciamento de corretor de bens imdveis sera requerido a
Presidéncia do Tribunal, por intermédio da Secretaria-Geral Judiciaria, que providenciara,
caso deferido o pleito, a ampla divulgacdo do respectivo cadastro perante as unidades
judiciarias da 182 Regido da Justica do Trabalho.

Paragrafo tnico. E autorizado o credenciamento de pessoa juridica como
corretor de bens imoveis, nos termos dos artigos 3° e 6° da Lei n°® 6.530/78.

Art. 155. O credenciamento de corretor de bens imoOveis seré realizado
mediante o preenchimento e a entrega a Secretaria-Geral Judiciaria de ficha cadastral

contendo:

| - nome;

Il - nmero da identidade;

lIl - endereco completo, inclusive com o CEP;

IV - nimero do telefone;

V - endereco eletrbnico;

VI - numero de inscricdo no cadastro de pessoa fisica (CPF);

VIl - ndmero de inscricdo no Conselho Regional de Corretores de
Imdveis; e

VIII - termo de compromisso, pelo qual se obrigara a observar as normas



legais que regem a matéria e os termos deste Provimento.

Paragrafo Unico. As pessoas juridicas preencherdo o cadastro contendo:

I - Nome do sécio majoritario ou presidente, com seu numero de
identidade, CPF, telefone, endereco eletronico e endereco residencial com CEP; e

Il - Nome de fantasia e empresarial da pessoa juridica, com CNPJ,
telefone, endereco eletrénico, endereco da sede social, nimero de inscricdo no CRECI,
contrato social e termo de compromisso de observacdo das normas legais e deste
Provimento.

Art. 156. A ficha cadastral referida no art. 155 sera acompanhada dos

seguintes documentos:

| - copia autenticada da cédula de identidade e do CPF ou CNPJ;

Il - cédpia do comprovante de endereco atualizado;

lIl - certiddo de regularidade perante o Conselho Regional de Corretores
de Imoveis; e
IV - comprovante de tempo de exercicio profissional por, no minimo, cinco

anos.

Paragrafo Unico. O corretor de bens imdveis podera apresentar
documentacdo comprobatdria de sua habilitacdo no CRECI para avaliacdo mercadoldgica

de imodveis.

Secao Il
ALIENACAO POR HASTA PUBLICA

Art. 157. Ao determinar a alienacdo de bem, devera o magistrado fazer
constar expressamente do edital, além dos requisitos do art. 886 do CPC, a isencao do
arrematante/alienante dos créditos tributarios relativos a impostos, cujo fato gerador seja a
propriedade, o dominio Util ou a posse de bens imdveis, bem assim os relativos a taxas
pela prestacao de servigos referentes a tais bens, ou a contribuicées de melhoria da Uniéo,
Estados, Municipios e Distrito Federal, salvo quando conste do titulo a prova de sua
guitacdo, seja em hasta publica, seja em alienacéo particular, estejam ou nao inscritos na
divida ativa (art. 130, paragrafo unico, do CTN).

Subsecéo |
CREDENCIAMENTO DE LEILOEIROS OFICIAIS



Art. 158. O credenciamento de leiloeiros oficiais € permanente e aberto a
todos os que preencham os requisitos legais, ndo havendo distribuicdo de credenciados
entre titulares ou reserva, nem limitagéo quantitativa.

Art. 159. A abertura do procedimento de credenciamento devera ser
efetuada pelo interessado perante a Secretaria-Geral Judiciaria, presencialmente ou por e-
mail, ocasido em que sera autuado o respectivo processo administrativo para juntada de
documentos.

Paragrafo uanico. O pedido de cadastramento passara a ser efetuado
apenas eletronicamente quando for disponibilizado formulario no portal do Tribunal na
internet.

Art. 160. No ambito do Tribunal Regional da 182 Regido, os procedimentos
relativos a alienacéo judicial por meio eletrdnico, na forma preconizada pelo art. 88, § 1°,
do Cdédigo de Processo Civil - Lei 13.105/2015, observaréo o disposto na Resolucdo 236,
de 13 de julho de 2016 do Conselho Nacional de Justica.

Paragrafo Unico. Para o credenciamento, o leiloeiro devera apresentar,
além do termo de compromisso a ser fornecido pela Secretaria-Geral Judiciaria, 0s
seguintes documentos:

| — comprovacédo de regularidade perante a Junta Comercial (leiloeiro
oficial) e/ou Federacao da Agricultura e Pecuaria do Estado em que reside (leiloeiro rural);

Il - documentacdo comprobatéria de Habilitacdo Juridica: copia
autenticada de identificacdo civil e do comprovante de inscricdo no cadastro de pessoas
fisicas da Receita Federal,

lIl - documentacdo comprobatoria de Regularidade Fiscal;

IV - certiddo Negativa de Débito (CND), emitida pelo INSS, demonstrando
situacado regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;

V - Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

VI - comprovacao de exercicio profissional por ndo menos que 3 (trés)
anos (art. 880, § 3°, do CPC);

VIl - declaracédo, com firma reconhecida, afirmando ndo ser conjuge,
companheiro(a) ou parente, até o terceiro grau civil, de juiz ou servidor integrante desta
Corte Trabalhista, ou informando eventual relagéo de parentesco com algum deles, para o
fim do cumprimento da vedagéo de nomeacéo de profissional em processos em que haja a
atuacao de juiz ou servidor com grau de parentesco;

VIl —declaracao de que dispde de propriedade, ou por contrato de locagéo
com vigéncia durante o periodo de validade do cadastramento, de imovel



destinado a guarda e a conservacgao dos bens removidos, com informacgdes sobre a area e
endereco atualizado completo (logradouro, nuamero, bairro, municipio e coédigo de
enderecamento postal), no qual devera ser mantido atendimento ao publico, e

IX — declaracédo de que ndo possui relacdo societaria com outro leiloeiro
publico ou corretor credenciado.

Art. 161. Além das exigéncias contidas no artigo anterior, o leiloeiro devera
dispor, no minimo, da seguinte infraestrutura no Leildo Oficial em que atuara:

| - endereco eletrénico na Internet e confeccdo de material publicitario
impresso sobre o leildo (exemplo: folheto, cartilha, livrete etc.) para divulgar o leilao;

Il - meios para fazer constar na divulgacdo do evento na Internet e no
material impresso a descricao dos bens ofertados, com fotos dos bens iméveis e, quando
possivel, dos demais bens, além de informacgdes sobre o leildo oficial, telefones e endereco
eletrbnico (e-mail) para contatos e esclarecimentos adicionais;

Il - sistema audiovisual (contratado ou préprio) a ser utilizado durante o
leildo, com projecdo de imagem que possibilite a visualizacdo dos bens por todos os
participantes do leildo; e

IV - sistemas de cameras de seguranca (contratados ou proprios) que
alcancem todo o recinto no qual ocorre o leildo, bem como meios para gravacdo e
transmissao dos leildes, em tempo real, pela rede mundial de computadores.

Art. 162. Para a realizacdo de leildes eletronicos, o leiloeiro devera ainda
oferecer, infraestrutura para viabilizar a participacdo de proponentes via web, consistindo
de pagina na internet em que conste aplicativo que possua, no minimo, 0s seguintes
requisitos:

| - acesso, pelos ofertantes, mediante condicdbes de seguranca -
criptografia e autenticacao -, sendo que para efetuar lances via internet os interessados
devem dispor de chave de identificacdo e senha pessoal intransferiveis, obtidas apo6s
credenciamento junto ao escritério do leiloeiro;

Il - mecanismo para efetuar o cancelamento da chave de identificacdo e da
senha apos a realizacdo de cada leildo, caso seja necessario;

[l - capacidade para realizar o leildo, recebendo e estimulando lances em
tempo real, via internet, garantindo interatividade entre os lances verbais e os lances
efetuados eletronicamente na web;

IV - infraestrutura tecnolégica que permita a inser¢cdo na rede mundial de
computadores, em tempo real, dos lances efetuados na modalidade presencial, para

conhecimento de todos os participantes;



V - funcionalidade eletrénica que ndo permita a aceitacao de dois ou mais
lances de mesmo valor, exceto no caso de preferéncias legais previamente identificadas,
prevalecendo aquele que for recebido e registrado em primeiro lugar;

VI - funcionalidade que possibilite, a cada lance ofertado, via internet ou
presencialmente, que o participante seja imediatamente informado de seu recebimento e
respectivo valor e prazo;

VII - funcionalidade que possibilite, durante o transcurso da sessdo
publica, que os participantes sejam informados, em tempo real, do valor do lance e do prazo
registrados; e

VIII - dispositivo que permita o recebimento eletrénico de lances prévios.

Art. 163. Devidamente instruido, o requerimento de credenciamento sera
submetido a apreciacédo e decisdo do Secretario-Geral Judiciario, sendo os interessados
formalmente comunicados do seu credenciamento, tendo ainda seus nomes incluidos em
rol de leiloeiros oficiais do Tribunal, disponibilizada na pagina do Regional na rede mundial
de computadores.

Art. 164. Os leiloeiros oficiais credenciados neste Tribunal ser&o
recadastrados a cada dois anos, devendo reapresentar os documentos indicados no art.
160, ficando o leiloeiro responséavel por comunicar a Secretaria-Geral Judiciaria eventuais
alteracdes em seus dados cadastrais ou ocorréncias que afetem os requisitos para sua
atuacao junto ao Tribunal.

Art. 165. O procedimento de recadastramento sera iniciado com 30 (trinta)
dias de antecedéncia da data de validade do cadastro atual do leiloeiro.

Art. 166. Em caso de apresentacdo incompleta de documentos, tanto no
cadastramento inicial quanto no recadastramento anual, a Secretaria-Geral Judiciaria
notificara o leiloeiro para regularizacéo, no prazo improrrogavel de 10 (dez) dias, sob pena
de rejeicédo do credenciamento do interessado.

Art. 167. Quando necessario, o Tribunal realizara vistoria nos materiais a
serem utilizados para a realizacdo do leilao oficial, sobretudo quanto a infraestrutura exigida
para os leildes presenciais ou eletronicos, procedendo ao descredenciamento no caso de
nao conformidade com as declaracfes apresentadas.

Art. 168. Estdo impedidas de se cadastrar na forma deste Provimento as
pessoas juridicas e as fisicas que se enquadrarem em uma ou mais das situagdes a seguir,
além dos impedimentos legais aplicaveis:

| - leiloeiros anteriormente penalizados com o descredenciamento pela

Secretaria-Geral Judiciaria, pelo periodo de 5 (cinco) anos;



Il - leiloeiros que sejam cOnjuges ou conviventes, parente consanguineo
ou afim, em linha reta ou colateral até o terceiro grau de leiloeiro ja credenciado neste
Tribunal,

Il - leiloeiros que partilhem de mesma estrutura organizacional de outro
leiloeiro; e

IV - ja credenciado por este Tribunal.

Subsecéo I
ANOTACOES NO CADASTRO E PENALIDADES

Art. 169. Serdo registrados no cadastro todos os fatos ou faltas de carater
administrativo, comercial ou técnico referentes a atuacdo do leiloeiro oficial para a
conducéo do leildo.

8§ 1° A aplicagdo de qualquer penalidade sera sempre comunicada
formalmente ao interessado.

§ 2° Na aplicagédo das penalidades serdo consideradas a natureza e a
gravidade da infracdo cometida, os danos que dela provierem para o servico publico e as
circunstancias agravantes ou atenuantes.

Art. 170. Dar-se-a o descredenciamento na ocorréncia de infracdes graves,
assim definidas:

| - constatacdo de sociedade entre os leiloeiros, inclusive sociedade de

fato;

Il - constatacdo de alguma das hipoteses versadas nos incisos Il e lll do
artigo 168;

[l - recusa injustificada do leiloeiro a remocéo do bem;

IV - falsidade documental ou ideoldgica; e

V - 0 acumulo de 5 (cinco) penalidades de adverténcia ou 3 (trés) de
suspensao.

Art. 171. O credenciamento sera objeto de suspensédo, pelo prazo
méaximo de 90 (noventa) dias, a ndo comprovacao, quando solicitada, da autenticidade e
veracidade da documentacdo apresentada ou da infraestrutura minima requerida para o
exercicio da atividade.

Art. 172. As demais faltas serdo punidas com adverténcia.

Art. 173. O interessado sera notificado tempestivamente do cancelamento

de seu credenciamento ou da aplicacdo das penalidades de adverténcia ou suspensao,



observando-se a ampla defesa e o contraditorio.

Subsecao Il
OBRIGAQ@ES DO LEILOEIRO CREDENCIADO

Art. 174. Incumbe ao leiloeiro credenciado:

| - providenciar ampla divulgacdo do leildo, inclusive com ampla
divulgacdo no site ou em outros meios de comunicacdo das fotografias dos bens
penhorados, se houver;

Il - remover, armazenar e zelar pelos bens sempre que 0 juizo da
execucao assim o determinar, caso em que assumira, mediante compromisso, a condicédo
e os deveres de depositéario judicial;

IV -responder, de imediato, a todas as indagacdes formuladas pelos Juizo
da execucdao e, na impossibilidade, justifica-la;

V - observar a ordem cronolégica dos editais;

VI - permitir a visitacdo publica dos bens removidos, no horario das 8h as
18h, de segunda a sexta-feira, ou em outros dias ou horarios em caso de autorizacao
expressa dos juizes da execucao;

VII - exibir, no ato do leildo judicial, as fotos digitais dos bens imdveis e dos
demais bens, se delas dispuser, observando a correspondéncia ao processo para o qual
foi designado para efetuar o pregéo;

IX - comprovar, documentalmente, as despesas decorrentes de remocao,
guarda e conservacao dos bens;

X - excluir bens do leildo judicial sempre que assim determinar o juiz da
execucao;

XI - comunicar, imediatamente, qualquer dano, avaria ou deterioracao do
bem removido ao juiz da execucdo, mesmo apos a realizacdo do leildo judicial, sob pena
de responder pelos prejuizos decorrentes, com perda da remuneracao que Ihe for devida;

X1l- manter seus dados cadastrais atualizados; e

XIV - atuar com devida lisura e atentar também para o bom e fiel

cumprimento de seus misteres.

Subsecao IV
LEILAO ELETRONICO



Art. 175. Fica instituido e regulamentado, no a&mbito do Tribunal Regional
do Trabalho da 182 Regido, a modalidade de alienagé&o judicial eletronica, de que trata o
artigo 879, Il, do CPC, sem prejuizo da apreciagcdo das questdes de cunho jurisdicional.

Art. 176. Os leildes judiciais serao realizados exclusivamente por leiloeiros
oficiais credenciados previamente perante este Tribunal Regional do Trabalho, e deverao
atender aos requisitos da ampla publicidade, autenticidade e seguranga, com observancia
das regras estabelecidas na legislag&o sobre certificagéo digital.

§ 1°. O credenciamento podera ser realizado a qualquer tempo.

8 2° A habilitacdo dos leiloeiros publicos sera feita mediante
credenciamento perante a Secretaria-Geral Judiciaria.

Art. 177. O credenciamento de leiloeiros ocorrera na forma preconizada
pelo art. 160 desta Consolidacéo.

Art. 178. O descredenciamento do leiloeiro ocorrera a qualquer tempo, a
pedido, ou no interesse da Administracdo, pelo ndo atendimento dos requisitos
especificados neste Provimento, ou por provocacédo do juiz condutor do processo, que
comunicara o fato a Secretaria-Geral Judiciaria, para ado¢céo das providéncias cabiveis.

Art. 179. Firmado o Termo de Credenciamento e Compromisso, além das
obrigacdes legais previstas no Cédigo de Processo Civil e legislacéo pertinente, o leiloeiro
assumird as seguintes obrigacoes:

| - remocéo dos bens penhorados, arrestados ou sequestrados, em poder
do executado ou de terceiro, quando necessario, para depdsito sob sua responsabilidade,
assim como a guarda e a conservacao dos referidos bens, na condi¢cdo de depositario
judicial, mediante nomeacao pelo juizo competente, independentemente da realizacdo pelo
leiloeiro publico depositario do leildo do referido bem;

Il - divulgacéo do edital dos leildes de forma ampla ao publico em geral, por
meio de material impresso, mala direta, publicacbes em jornais e na rede mundial de
computadores, inclusive com imagens reais dos bens nesse canal de comunicac¢ao, para
melhor afericdo de suas caracteristicas e de seu estado de conservacgao;

[ll - exposicao dos bens sob sua guarda, mantendo atendimento ao publico
em imoével destinado aos bens removidos no horario ininterrupto das 8 as 18 horas, nos
dias uteis, ou por meio de servico de agendamento de visitas;

IV - responder ou justificar sua impossibilidade, de imediato, a todas as
indagacoes formuladas pelo juiz da execucéo;

V - comparecer ao local da alienagdo com antecedéncia necessaria ao

planejamento das atividades;



VI - excluir bens da alienacdo sempre que assim determinar o juizo da
execucao;

VII - comunicar imediatamente ao juizo da execucdo qualquer dano,
avaria ou deterioracdo do bem removido;

VIII - comparecer ou nomear preposto igualmente credenciado para
participar de reunides convocadas pelos 6rgaos judiciais onde atuam ou perante o Tribunal;

IX - manter seus dados cadastrais atualizados;

X - criar e manter, na rede mundial de computadores, endereco eletrénico
e ambiente web, observadas as regras de autenticidade, seguranca, bem como aquelas
atinentes a certificacao digital (882, § 2°, do CPC), para viabilizar a realizagédo de alienacéo
judicial eletrénica e divulgar as imagens dos bens ofertados, e

Xl - prestacdo de contas, ap0s cada leildo, no prazo de 2 (dois) dias.

Art. 180. Até que o Tribunal desenvolva ferramenta eletrbnica para o
sorteio dos leiloeiros publicos, a nomeacéo do leiloeiro sera realizada com observancia das
diretrizes fixadas pelo magistrado condutor do feito, conforme a legislacdo aplicavel a
espécie.

Paragrafo unico. As designacfes diretas ou por sorteio devem ser
efetuadas de modo equitativo, observada a impessoalidade, a capacidade técnica do
leiloeiro publico e a participacdo em certames anteriores.

Art. 181. O leiloeiro devera possuir infraestrutura para a realizacdo dos
leildes, bem como adotar medidas reconhecidas pelas melhores praticas do mercado de
tecnologia da informacéo para garantir a privacidade, a confidencialidade, a disponibilidade
e a seguranca das informag0es de seus sistemas informatizados.

§ 1° Para a realizacdo da alienacdo na modalidade leildo eletronico, o
leiloeiro disponibilizara, na rede mundial de computadores, o endereco eletrbnico que
possibilitara o acesso e a comunicacao necessarios a realizacao do leildo.

8 2°. O leiloeiro sera o responsavel pela criacdo e manutencdo, na rede
mundial de computadores, do endereco eletrbnico e ambiente web de que trata este artigo.

8 3° Na hipoétese do paragrafo anterior, o leiloeiro se responsabiliza pela
escolha do provedor que hospedara o endereco eletronico a ser utilizado nos leildes, bem
como pelas despesas decorrentes desse servico e daquelas necessarias a divulgacao e
realizagdo da alienagdo em meio eletronico.

§ 4°. O leiloeiro poderd utilizar-se de plataforma terceirizada, desde que



contenha, obrigatoriamente, a identificacdo do leiloeiro, a fim de que o licitante possa
identificar com preciséo e clareza o leiloeiro nomeado pelo juizo da execucgéo.

8 5°. Os bens penhorados serdo oferecidos no sitio do leiloeiro designado
pelo juizo da execucdo, com descricdo detalhada e, sempre que possivel, ilustrada, para
melhor afericdo de suas caracteristicas e de seu estado de conservacgao.

8 6°. Para possibilitar a ilustracdo referida no caput, o leiloeiro fica
autorizado a capturar imagens do bem e a visita-lo, acompanhado, ou n&o, de interessados,
respeitado o disposto no art. 5°, XI, da CRFB/88.

Art. 182. O sistema eletrbnico utilizado pelo leiloeiro devera atender os
requisitos do art. 162, além dos seguintes:

| - permitir que ocorra, a0 mesmo tempo, leildo on-line e presencial;

Il - permitir que usuarios participem de disputas apenas apds serem
aprovados na checagem de autenticidade de informacdes cadastrais, feita on-line, perante
as entidades especializadas neste servico;

[ll - possuir a funcionalidade de “esqueci minha senha”, para casos de
esquecimentos, ocasido em que a nova senha devera ser enviada por e-mail;

IV - possibilitar a exibicdo de fotos, videos, descricbes e documentos dos
bens em disputa;

V - a tela de gestdo do sistema devera possibilitar a exclusdo de bens da
hasta publica, sempre que assim determinar o juiz da execucao;

VI - a inser¢cdo e a visualizacdo de dados no sistema deverdo ser,
obrigatoriamente, em tempo real, respeitando limitacbes de conexdes de internet
disponiveis;

VII - o sistema devera garantir a igualdade de condi¢des nas disputas entre
arrematantes;

VIII - respeitar os parametros de interoperabilidade com vistas a
realizacdo de auditoria, a qualquer tempo, tanto pelo juizo competente quanto pela
Corregedoria Regional, fornecendo, por meio de relatorios, todas as informacdes referentes
a disputa;

IX - os encerramentos dos lances de uma disputa deveréo ser controlados
pelo sistema com crondmetro regressivo e nenhum lote deve ser encerrado, apds o término
da contagem regressiva, se ndo permanecer por, no minimo, 3 (trés) minutos abertos sem
0 recebimento de um lance; e

X - 0 sistema devera gerar 0s seguintes relatorios, sem prejuizo de outros

que poderao ser solicitados pelo juizo da execucéao:



a) auto de leildo negativo;

b) auto de leildo positivo;

c) auto de arrematacéo total e parcial;

d) auto de arrematacao pelo crédito (adjudicacdo);

e) relatorio de lotes sustados;

f) relatorio geral de vendas do leildo; e

g) relatério de desempenho da alienacéo judicial.

Art. 183. A alienacéo judicial ocorrera por meio de dois leildes eletronicos,
qgue poderao ser efetuados simultaneamente a alienacao judicial presencial.

8 1°. No primeiro leildo, o0 bem so6 podera ser arrematado, no minimo, pelo
valor total da avaliacao.

8 2° No segundo leildo, ndo constando percentual minimo estabelecido
pelo juiz da execucgdo, os lances poderdo comecar por 50% do valor da avaliacdo, nos
termos do artigo 891 do Cdadigo de Processo Civil vigente.

Art. 184. Para participar da hasta publica na modalidade leildo eletrénico,
0 interessado, pessoa fisica ou juridica, devera se cadastrar no endereco eletrbnico
constante do edital.

§ 1°. O cadastramento a que se refere o caput sera gratuito e sujeitara o
interessado as responsabilidades civil e criminal pelas informacdes que prestar.

§ 2°. O cadastramento implicara aceitacao da integralidade das disposicdes
deste Provimento, assim como das demais condicfes estipuladas no edital respectivo.

§ 3°. O cadastro de licitantes devera ser eletrénico e sujeito a conferéncia
de identidade em banco de dados oficial.

8 4° O interessado serda informado pelo leiloeiro nomeado para
operacionalizar a alienacédo judicial eletronica, por e-mail, sobre o resultado do seu
cadastramento e, se for o caso, sobre 0s dados necessarios ao primeiro acesso ao sistema
(login e senha).

8 5°. Os dados a que se refere a parte final do paragrafo anterior seréo
alterados pelo interessado por ocasido do primeiro acesso ao sistema que for utilizado para
operacionalizar a alienacéao judicial eletronica.

8 6°. O interessado serd responsavel pela guarda, pelo sigilo e pela
utilizacdo dos dados necessarios ao acesso ao sistema que for utlizado para
operacionalizar a alienacdo judicial eletrénica (login e senha), ndo sendo oponivel, em

nenhuma hipotese, a alegacao de uso indevido.



§ 7°. O interessado sera igualmente responsavel pelos lances e dizeres que
inserir no sistema utilizado para operacionalizar a alienacéo judicial eletronica.

8§ 8°. O leiloeiro devera manter telefones disponiveis em sec¢éo facilmente
visivel em seu site, na rede mundial de computadores, para dirimir eventuais duvidas
referentes as transacdes efetuadas durante e depois do leildo judicial eletrbénico.

Art. 185. S&o impedidos de participar do leildo eletrbnico:

| - os menores de 18 anos e os considerados incapazes de realizar atos da
vida civil, exceto se devidamente assistidos ou representados nos termos da lei;

Il - os magistrados, seus conjuges ou companheiros e parentes até o
terceiro grau;

[l - os auxiliares da justica;

IV - a equipe gestora que estiver promovendo o ato licitatorio; e

V - as demais pessoas especificadas no art. 890 do CPC.

Art. 186. Durante os 10 (dez) dias que antecederem a abertura do 1° e do
2° leildes, o portal web estard disponivel para recebimento de lances on-line, se outro
periodo nao for fixado pelo juiz da execucédo, observando-se o prazo minimo estabelecido
em lei para publicacdo do edital (art. 887, § 1°, do CPC).

Paragrafo unico. O edital devera indicar local, dia e hora do leildo
presencial.

Art. 187. Os bens serao alienados no estado de conservagcdo em que se
encontrarem, sem nenhuma garantia, constituindo o6nus do interessado verificar
antecipadamente as suas condi¢des.

Art. 188. Os lances destinados a alienacdo judicial eletrénica serao
oferecidos e, visando ao conhecimento de demais interessados, divulgados em tempo real,
diretamente no sistema utilizado para operacionaliza-la.

8 1°. Nado serd admitida a utilizacdo de sistema que permita o registro
posterior a seu oferecimento ou qualquer forma de intervencdo humana na coleta e no
registro dos lances destinados a alienacao judicial eletrénica.

§ 2°. Na abertura da alienacéo judicial presencial, seréo divulgados aos
interessados presentes o0s lances até entdo oferecidos no sistema utilizado para
operacionalizar a alienacéo judicial eletronica.

§ 3°. Os lances oferecidos pelos interessados presentes a alienacao judicial
presencial serdo divulgados em tempo real no sistema utilizado para operacionalizar a
alienacao judicial eletronica.

8§ 4° Da mesma forma, os lances oferecidos por meio da alienagao



judicial eletronica durante a alienacgao judicial presencial serdo imediatamente divulgados
aos interessados presentes.

§ 5° Durante a alienacgéo judicial presencial, somente serdo admitidos
lances, por meio do sistema utilizado para operacionalizar a alienacao judicial eletrdnica,
guando forem oferecidos em até 3 (trés) minutos, contados da divulgacéao do ultimo lanco
até entdo oferecido, seja este eletronico, seja presencial.

Art. 189. Com a aceitacdo do lance, deverd ser emitida guia de depdsito
judicial identificado, vinculado ao juizo da execucao.

Art. 190. O pagamento devera ser realizado de imediato pelo arrematante,
por depdsito judicial ou por meio eletrénico, salvo disposicao judicial diversa ou
arrematacao a prazo (art. 892 do CPC).

Paragrafo unico. A oferta de parcelamento do lance poderad ser
apresentada diretamente ao Leiloeiro nomeado, devendo ser homologada pelo magistrado
condutor do feito, nos termos do art. 895 do CPC.

Art. 191. A arrematacéo seré considerada perfeita, acabada e irretratavel
tdo logo assinado o auto pelo juiz, pelo arrematante e pelo leiloeiro, observadas as
disposicfes do art. 903 do Cadigo de Processo Civil.

Paragrafo Unico. A assinatura do arrematante podera ocorrer em algumas
das seguintes modalidades:

| - por meio de assinatura em formulério disponibilizado pelo leiloeiro na
plataforma utilizada para o leildo eletrbnico, que deverd ser anexada ao auto de
arrematacao pelo leiloeiro;

Il - por meio de assinatura digital, baseada em certificado digital padréo
ICP-Brasil, emitido por autoridade certificadora credenciada, e respectivo dispositivo
criptogréfico portavel, observadas as especificacées de configuracdo do sistema utilizado
para realizar o leildo; e

Il - por procuracdo registrada em Cartério Notarial, com poderes
especificos ao leiloeiro para assinar o auto de arrematacgéo, que deve ser juntada aos autos
no prazo de 15 (quinze) dias apos o encerramento do leildo.

Art. 192. Nao sendo efetuados os depadsitos a que se refere o art. 190 deste
Provimento, o leiloeiro nomeado comunicara imediatamente ao juizo condutor, submetendo
0 maior lance anterior ao oferecido pelo vencedor para avaliagdo sobre a possibilidade de
facultar ao respectivo lancador a sua ratificacdo, sem prejuizo da aplicacdo da sancao

prevista no art. 897 do Codigo de Processo Civil, e a designacao de novo leildo.



Art. 193. Para garantir o bom uso do site e a integridade da transmissao de
dados, o juiz da execuc¢do podera determinar o rastreamento do nimero do IP da maquina
utilizada pelo usuario para oferecer seus lances.

Art. 194. Serédo de responsabilidade do arrematante as despesas e 0s
custos relativos ao recebimento e a transferéncia da titularidade dos bens adquiridos.

Art. 195. O Tribunal Regional do Trabalho da 182 Regi&o e o leiloeiro ndo
se responsabilizam por eventuais prejuizos decorrentes de problemas técnicos,
operacionais ou falhas de conexdo, que venham a ocorrer durante o processo de licitacao
por meio eletrénico.

8§ 1° A ocorréncia de problemas de qualquer natureza que impeca a
participacdo dos interessados na alienacéo judicial eletrénica, por si s6, ndo impedira que
seja ultimada a alienacao judicial presencial, nem conduzir4 a sua invalidade.

§ 2° Os lances ofertados e os incidentes, porventura suscitados no
momento da realizacdo da alienacado na modalidade leildo eletrénico, serdo decididos pelo
juizo da execucéao.

Art. 196. A comisséo do leiloeiro sera fixada pelo juizo da execucdo.

Art. 197. Compete a Vara do Trabalho as seguintes providéncias:

| - nomeacao do leiloeiro oficial, mediante despacho nos autos;

Il - intimacd@o da nomeacéo as partes e ao leiloeiro; e

lll - a comunicagao imediata de decisdes que interfiram na realizacdo da
alienacao.

Paragrafo Unico. A intimacdo do leiloeiro sera acompanhada do envio
eletrbnico das chaves de acesso aos autos, ressalvadas as hipdteses de segredo de

justica.

Subsecéo V

ARREMATACAO E REMICAO

Art. 198. O encarregado da realizacdo da hasta publica certificara nos
autos a auséncia de licitantes, dispensada a elaboracdo de auto negativo.

Art. 199. Havendo licitantes e constatado o maior langco ofertado,
observado o disposto no art. 893 do CPC, dar-se-a por encerrada a hasta publica, lavrando-
se 0 respectivo auto de arrematacdo, contendo o registro dos fatos relevantes e as
assinaturas do encarregado que apregoou os bens e do arrematante.

Paragrafo unico. O auto de arrematacdo devera conter os seguintes



dados do arrematante:

| — nome;

Il - nimero da carteira de identidade e do CPF/CNPJ;

[l - profisséo;

IV - filiacéo;

V - estado civil;

VI - nome e CPF do cénjuge ou companheiro, em caso de bem imével; e

VII - enderego completo, inclusive telefones.

Art. 200. O valor do lan¢o ou do sinal sera depositado em conta judicial
vinculada ao respectivo processo, devendo ser integralizado no prazo de 24 horas da
arrematacao.

Paragrafo Unico. O prazo para embargos iniciar-se-a a partir da ciéncia do
executado acerca da homologacéo da arrematacao.

Art. 201. Transcorrido 0 prazo para embargos, a carta de arrematacao
serd, necessariamente, expedida para o caso de bens imoveis e quando indispenséavel a
transferéncia de propriedade de bens moveis.

Paragrafo Unico. A carta de arrematacao devera conter os requisitos de que
trata o art. 901, § 2°, do CPC, e determinar, expressamente, o cancelamento da penhora

gue originou a execucgao.

Secéo VI
DA REMICAO

Art. 202. A remicéao ficard condicionada ao pagamento do valor total da
execucao, podendo ser requerida de forma verbal ou escrita.

Paragrafo Unico. Requerida a remicdo, a Secretaria da Vara do Trabalho
atualizara o valor da condenacédo, especificando as despesas existentes, inclusive as

custas executivas previstas no art. 789-A da CLT, e a comissao do leiloeiro, se houver.

Secéo Vi
DEPOSITO PARTICULAR DE BENS MOVEIS

Art. 203. O credenciamento de depositario de bens moveis sera requerido
a Presidéncia do Tribunal, por intermédio da Secretaria-Geral Judiciaria, que providenciara
a ampla divulgacgdo do respectivo cadastro perante as unidades judiciarias



da 182 Regiéo.

Art. 204. O credenciamento de depositario particular sera ultimado
mediante o0 preenchimento e a entrega a Secretaria-Geral Judiciaria de ficha cadastral
contendo:

| - nome;

Il - nmero da identidade;

lIl - enderego completo, inclusive com o CEP;

IV - nimero do telefone;

V - endereco eletrbnico;

VI - nimero de inscricdo no cadastro de pessoa fisica (CPF); e

VII - termo de compromisso, pelo qual se obrigara a observar as normas
legais que regem a matéria e os termos deste Provimento.

Art. 205. Pelo termo de compromisso a que se refere o inciso VIl do art.
204, o depositario particular responsabilizar-se-a pela remocéo, transporte, guarda e
conservacgao dos bens que lhe forem confiados, nos autos em tramite na Vara do Trabalho
na qual for nomeado.

8§ 1° Na responsabilidade pela guarda inclui-se o dever de manter
identificagdo nos bens, constando o ndmero dos autos e a Vara do Trabalho a que se
referem, bem como o valor da avaliagéo, as datas da penhora, da remocao e transporte e
as caracteristicas especiais dos bens, preferencialmente em meio eletrdnico.

§ 2°. O compromisso e deveres do depositario particular estender-se-ao
desde a assinatura do auto de depdsito para remocao e transporte até a efetiva devolucéo
do bem, por ordem judicial.

Art. 206. A ficha cadastral referida no art. 204 sera acompanhada dos
seguintes documentos:

| - cOpia autenticada da cédula de identidade e do CPF;

Il - copia do comprovante de endereco atualizado;

lll - certiddo negativa dos distribuidores civis, criminais e da Vara de
Execucdes Penais nos lugares de residéncia nos ultimos 5 (cinco) anos;

IV - certiddo negativa de antecedentes criminais das policias federal e civil
estadual;

V - certidao negativa de distribuicdo da Justica Federal,

VI - certiddo negativa da Justica do Trabalho em nome da pessoa fisica e
eventuais pessoas juridicas das quais seja socio;

VIl - comprovante de regularidade da posse do imovel onde os bens



serdo guardados, consistente em certiddo do Registro de Iméveis, no caso de propriedade,
ou cOpia autenticada do contrato, no caso de locacao;

VIII - comprovante de seguro compativel com a responsabilidade que
assumira como depositario particular; e

IX - declarac&o negativa de parentesco, em linha reta ou colateral, até o 3°
grau, com os magistrados ou servidor ocupante de cargo de direcdo e assessoramento da
182 Regiéo da Justica do Trabalho.

Art. 207. Apos o ato de remocdao e transporte, o depositario particular ou,
em seu nome, o preposto, assinara o auto de depdsito, com o Oficial de Justica, que contera
a descricdo detalhada do bem, o estado de conservacdo em que se encontra, género,
quantidade, niumero de série, capacidade, poténcia etc., e o valor da avaliacao.

Art. 208. Néao afasta a responsabilidade do depositario particular a perda,
deterioracdo ou destruicdo dos bens que lhe forem confiados, decorrentes de ato de
terceiro, como furto ou roubo.

Paragrafo Unico. As despesas do seguro contra sinistros, inclusive durante
a fase da remocao e transporte, serdo custeadas pelo depositario particular, sendo os
valores acrescidos a execucao, para pagamento pelo executado, desde que comprovados
nos autos.

Art. 209. Havendo risco de deterioracdo dos bens depositados, ou
dependendo a sua guarda, conservacdo, manutencao ou preservacao da utilizacdo de méao
de obra especializada ou de equipamentos especiais, o depositario particular requerera
providéncias ao juizo da execucdo, com a antecedéncia necessaria, comprovando, nos
autos, posteriormente, eventuais despesas extraordindrias.

Art. 210. Qualquer perda, deterioracéo ou destruicdo dos bens depositados
devera ser comunicada de imediato pelo depositario particular ao juizo da execucéo.

Art. 211. As despesas com a remoc¢ao de bens médveis para o depdésito
serdo custeadas pelo depositario particular, sendo os valores acrescidos a execucdo, para
pagamento pelo executado.

Paragrafo unico. O valor da indenizagdo devida ao depositario particular,
pela remocéo e transporte dos bens, sera estipulado em tabela, estabelecida por portaria
do juiz titular da VVara do Trabalho, observadas as distancias percorridas e as peculiaridades
locais.

Art. 212. Nao poderao ser recolhidos ao depdsito particular:

| - substancias inflamaveis, téxicas ou explosivas, produtos quimicos ou



farmacéuticos e bens deterioraveis em condicbes comuns de armazenagem;

Il - semoventes;

Il - bens que ndo cubram os valores a serem cobrados em razdo do
transporte, armazenagem e taxa de seguro, seja pelo seu estado de conservacéo, seja por
suas caracteristicas; e

IV - quantias em dinheiro, pedras e metais preciosos, que deverdo ser
depositados na Caixa Econdmica Federal ou no Banco do Brasil.

Art. 213. A remuneracdo do depositario particular, pela guarda e
conservacao dos bens, sera calculada na forma do art. 789-A, inciso VI, da Consolidacéo
das Leis do Trabalho, e correspondera a 0,1% do valor de avaliagdo do bem, para cada dia
de permanéncia em depdsito.

Art. 214. A remuneracdo do depositario particular sera paga:

| - com o produto da arrematacdo, apés a satisfacdo do crédito do
exequente;

Il - pela executada, no caso de acordo, de adjudicacéo ou de arrematacao
por valor igual ou inferior ao crédito do exequente, e paga, preferencialmente, com o
numerario arrecadado ou que vier a ser arrecadado nos autos; e

lll - por aquele que ficar com o bem, quando ocorrer resgate do bem pelo
devedor ou terceiros (remigéo).

§ 1°. Devolvido o bem sem alienacg&o ou remicdo ao executado ou entregue
a outra pessoa a quem o juiz determinar, a remuneracdo do depositario particular sera
cotada nos autos e paga na forma das demais despesas processuais.

§ 2° Tendo havido mais de uma penhora sobre o bem depositado, 0
depositario particular recebera apenas a remuneracao referente a primeira constricao.

Art. 215. O depositario particular descredenciado ou desonerado do
encargo permanecera responsavel pela guarda e conservacado dos bens até a sua efetiva

entrega a quem o juiz determinar.

Capitulo X

CERTIDOES DE CREDITO

Secéo |
EXPEDICAO DAS CERTIDOES DE CREDITO EM FACE DE EXECUCAO
FRUSTRADA



Art. 216. Exauridos os meios de coercédo do devedor, podera ser expedida
certiddo de crédito, apos a devida atualizacdo dos dados cadastrais das partes e também
a situacao do devedor no Banco Nacional de Devedores Trabalhistas.

Paragrafo unico. Localizado o devedor ou encontrados bens passiveis de
penhora, é assegurado ao credor requerer o prosseguimento da execucado nos proprios
autos.

Art. 217. A certiddo de crédito sera Unica, devendo conter:

| - 0o nome e o endereco das partes, incluidos eventuais corresponsaveis

pelo débito, bem como o niumero do respectivo processo;

Il - o nimero de inscri¢cao do credor e do devedor no Cadastro de Pessoas
Fisicas (CPF) e no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) da Receita Federal do
Brasil;

lll - o valor do crédito do exequente, dos recolhimentos previdenciarios e
fiscais, dos honorarios, das custas processuais e executivas; e

IV - a data de homologacdo da conta de liquidacdo, para posterior
incidéncia de juros e atualizacdo monetaria.

Art. 218. Expedida a certidao de crédito, o processo devera ser
arquivado provisoriamente.

Secéo Il

EXPEDICAO DAS CERTIDOES DE CREDITO EM RAZAO DO
PROCESSAMENTO DA RECUPERACAO JUDICIAL E DECRETACAO DA
FALENCIA

Art. 219. No caso de execucdo em face de devedor em recuperacéo
judicial ou cuja faléncia haja sido decretada, devera ser expedida certidao de crédito para
habilitacdo perante o administrador judicial, a cargo do respectivo credor.

8 1°. No processamento da recuperacado judicial ou na decretacdo da
faléncia, devera ser expedida uma certiddo para habilitacdo contendo apenas o crédito
trabalhista, vedado o arquivamento provisorio dos autos em razao do prosseguimento da
execucao da contribuicéo previdenciaria (Lei 14.112/2020, art. 6°, 8§ 11).

§ 2°. Ainda que as ac0Oes trabalhistas estejam pendentes de julgamento,
poderao ser formulados pedidos de reserva de valor diretamente aos Juizos de Faléncia,
0s quais serao atendidos na medida das forcas da massa falida, na conformidade do
disposto no artigo 6°, 8 3°, da Lei n®11.101/2005.

Art. 220. As disposicdes contidas neste Capitulo ndo se aplicam as execucdes



fiscais.

TITULO VI
EXECUCAO CONTRA A FAZENDA PUBLICA

Capitulo |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 221. A execucdao forcada de obrigacdo de pagar em face da Fazenda
Pulblica sera processada perante a Secretaria do Juizo de Execucao.

Art. 222. A disciplina referente as execucgdes em face da Fazenda Publica
sera regulada por meio de ato proprio - Portaria TRT18 n° 2.659/2023 e/ou alteracdes
supervenientes -, 0 qual estabelecera os procedimentos, prazos e demais diretrizes para a
efetivacdo dessas execucdes, observando os principios da legalidade e da eficiéncia.

Paragrafo Unico. A Corregedoria Regional deverd ser formalmente
cientificada da existéncia de alteracdes acerca das normas que disciplinam a execugéo em
face da Fazenda Publica, para acompanhamento, orientacdo e fiscalizacdo, de modo a

possibilitar o efetivo exercicio de suas atribui¢des institucionais.

TITULO VI
MANDADOS JUDICIAIS
Capitulo |
DISTRIBUICAO DOS MANDADOS

Art. 223. Os mandados judiciais serdo distribuidos diariamente para
cumprimento no prazo fixado no artigo 228 deste Provimento, independentemente de haver
na jurisdicdo Central de Distribuicdo de Mandados Judiciais.

Art. 224. A redistribuicdo dos mandados para Oficial de Justica diverso
implicara a reposi¢ao do prazo para cumprimento.

Art. 225. Incumbe ao oficial de justica, ao receber o mandado judicial,
avaliar a prioridade do seu cumprimento em relacdo a outros da mesma espécie,
observados, porém, os prazos a que se referem o artigo 228 e seus paragrafos.

Art. 226. O oficial de justica devera manter em seu poder, sob sua guarda

e responsabilidade, todos os mandados e documentos que |he forem entregues para



cumprimento.

Art. 227. Durante os afastamentos dos oficiais de justica, por periodo
superior a 5 (cinco) dias, serdo designados substitutos, que permaneceréo vinculados ao
integral cumprimento dos mandados que lhes forem distribuidos.

§ 1°. O mandado de penhora em boca de caixa ficara vinculado ao oficial
de justica substituto até o efetivo retorno do oficial de justica substituido, a quem sera
redistribuido o mandado que ainda exija novas diligéncias.

8§ 2°. Nao haverd distribuicdo de mandados judiciais aos oficiais de justica
nos quatro dias Uteis que antecederem ao inicio de gozo de suas respectivas férias,

devendo o oficial de justica cumprir todos os mandados antes do inicio do respectivo gozo.

Capitulo Il
PRAZOS PARA CUMPRIMENTO DOS MANDADOS

Art. 228. Os mandados judiciais deverdo ser cumpridos, certificados e
devolvidos no prazo méaximo de 15 (quinze) dias corridos, contado a partir do dia em que
forem distribuidos aos oficiais de justica.

§ 1°. No cumprimento de mandados em enderecos residenciais, ndo sendo
encontrado o destinatario depois de procurado por trés vezes no espaco de 5 (cinco) dias,
inclusive em horario ndo comercial (antes das 8h e apds as 18h), sera o mandado devolvido
ao juizo que o expediu, com certidao nesse sentido.

§ 2° Esgotados os prazos mencionados no caput sem o devido
cumprimento e certificacdo nos autos, o oficial de justica devera ser advertido pelo érgéo
responsavel pela distribuicdo de mandados judiciais, onde houver, ou pelo Juizo da Vara
do Trabalho, que, para tanto, manterdo rigoroso controle.

§ 3° Na hipétese de reincidéncia do oficial de justica na conduta referida
no paragrafo anterior, sem motivo justificado, sera a ocorréncia levada ao conhecimento da
Secretaria-Geral Judiciaria, para adocdo das medidas legais cabiveis.

8 4° As Varas do Trabalho deverdo evitar, sempre que possivel, a
expedicdo de mandados judiciais para cumprimento em prazo inferior ao do caput deste
artigo, especialmente os de notificacdo para audiéncia, ressalvadas as especificidades de
cada caso concreto, a critério do juiz condutor do processo.

§ 5°. Serdo distribuidos para cumprimento em regime de urgéncia, em



prazos inferiores ao fixado no caput, os mandados:

| - decorrentes de liminares, mandados de seguranca e antecipacdes de
tutela ou aqueles em que, pela natureza da providéncia determinada, haja necessidade de
serem cumpridos em regime de urgéncia, devendo vir acompanhados de despacho do juiz,
transcrito no documento, com determinacao nesse sentido;

Il - expedidos nos autos de processos em que for parte ou interveniente
pessoa com idade igual ou superior a sessenta anos, cuja especificidade devera constar
expressamente no mandado.

§ 6°. Tratando-se de adiamento ou antecipacdo de audiéncia, deverdo ser
observados os seguintes procedimentos:

| - a data da audiéncia deve ser indicada, de forma destacada, no corpo do
mandado, apontando-se, também em destaque, a data limite para cumprimento da ordem;
e

Il - devera ser informada a data da audiéncia anteriormente designada,
bem como o nhome completo de quem devera ser intimado, indicando se € testemunha,
reclamante ou reclamado, bem assim o respectivo endereco completo.

§ 7°. Os mandados a serem cumpridos em regime de plantdo no mesmo
dia em que forem expedidos devem ser remetidos ao o6rgéo distribuidor até as 16h30,
quando se tratar de endereco localizado no municipio-sede da vara, e até as 16h, quando
em outros municipios, ressalvadas as situacfes excepcionais, a critério do juiz, sempre com
a determinacado especifica transcrita no mandado, destacando no titulo do documento a
expresséo “REGIME DE PLANTAOQO”.

8 8°. Os mandados que forem expedidos sem a observancia do prazo
fixado no caput e que também néo se enquadrarem nas hipoteses previstas nos paragrafos

e incisos anteriores, serdo devolvidos a origem sem cumprimento.

Capitulo 1Nl
CONDUCAO COERCITIVA DE TESTEMUNHA

Art. 229. Para que possa ser deferido o0 mandado de conducéo coercitiva,
€ necessario que a testemunha ausente tenha sido previamente intimada para a audiéncia,
na forma do 8 4° do artigo 455 do CPC, ressalvados os demais casos previstos nos incisos
Il e Il do mesmo artigo.

Paragrafo unico. No mandado de conducdo coercitiva devera constar



expressa autorizagao de requisi¢ao de forga policial, inclusive para que a testemunha seja
efetivamente conduzida a viatura policial.

Art. 230. No cumprimento de mandado de condugéo de testemunha, antes
do horario designado para a audiéncia, o oficial de justica apresentara a testemunha ao
Diretor de Secretaria, certificando o resultado da diligéncia nos autos.

8 1° N&o havendo expressa vedagdo no mandado, devera o oficial de
justica contatar previamente a testemunha, visando agilizar o seu cumprimento, certificando
detalhadamente o ocorrido, sem prejuizo da determinagéo contida no caput.

§ 2°. Os oficiais de justica de Goiania e Aparecida de Goiania deveréo,
reciprocamente, realizar a conducdo coercitiva para a Vara do Trabalho que expediu a

ordem, independentemente se localizada a testemunha em uma ou outra jurisdi¢ao.

Capitulo IV
PENHORA, ARRESTO E SEQUESTRO

Art. 231. Efetivada a penhora e avaliados os bens, o oficial de justica,
sendo possivel, dara ciéncia imediata ao executado.

§ 1°. Do mandado de penhora de bem imdvel devera constar a certiddo
cartoraria do respectivo registro, devendo o oficial de justica descrever no auto de penhora
todas as edificacdes encontradas e que nao constem da aludida certiddo de registro, bem
assim todas as caracteristicas necessarias a individualizacao do imovel, inclusive quanto a
sua exata localizagao.

§ 2°. Recaindo a penhora sobre bem imovel, daquela devera ser também
intimado o c6njuge meeiro, se for o caso, cuja determinacao devera constar no mandado,
inclusive quanto ao endereco onde podera ser encontrado.

§ 3°. Do auto de penhora de bem imovel, devera ser intimado o escrevente
do Cartério da respectiva circunscri¢do, para que proceda a averbacado da penhora em seus
registros.

§ 4°. Os bens moveis e semoventes penhorados serdo identificados pelos
oficiais de justica, com todas as suas caracteristicas, inclusive por meio de fotografias, de
modo que ndo se confundam com similares, evitando-se, tanto quanto possivel, nova
penhora sobre os mesmos bens.

§ 5° O auto de penhora devera ser lavrado de forma legivel, cabendo ao

oficial de justica digitaliza-lo e anexa-lo a sua certiddo, transcrevendo todos os bens



constantes do auto de penhora, inclusive o valor da avaliacdo e demais circunstancias da
diligéncia.

8 6°. Na penhora de crédito, bastara a lavratura de certidao circunstanciada
da diligéncia, dela constando, obrigatoriamente, a intimacdo do devedor da parte
executada, inclusive para que se abstenha de pagar diretamente ao seu credor,
dispensando-se o auto de penhora.

Art. 232. No ato da penhora, constatando o oficial de justica que ndo retine
condicdes técnicas para avaliar o bem sobre o qual recaird a constricdo, devera ser descrita
a circunstancia que caracteriza a complexidade encontrada e submetido o caso ao juizo
gue expediu a ordem para que adote as providéncias cabiveis.

Art. 233. O encargo de fiel depositario dos bens méveis penhorados sera
cometido ao exequente, salvo determinacao do juiz para que esse encargo seja atribuido
a depositario particular previamente credenciado e nominado no mandado.

Paragrafo unico. Em caso de auséncia do exequente no ato da diligéncia
ou de inexisténcia de designacao de depositario no mandado ou de bens maéveis de dificil
remocao, o encargo de fiel depositario sera cometido ao executado.

Art. 234. Da penhora de bem gravado com 6nus de garantia real, devera a
Secretaria da Vara do Trabalho intimar o respectivo credor.

Art. 235. Os depositarios dos bens penhorados deverao ser rigorosamente
identificados, constando do auto de depdsito, de modo legivel, o seu nome, endereco
completo do local de trabalho e da residéncia, numero da Carteira de Identidade, CPF,
profissdo, bem como qualquer outro dado que possibilite a sua rapida localizacéo.

Paragrafo unico. O procedimento estabelecido no caput deste artigo ficara
dispensado quando o encargo for cometido a depositario particular credenciado.

Art. 236. O oficial de justica a quem couber cumprir o mandado de penhora
de valores em dinheiro devera ser acompanhado do advogado do exequente, nominado
expressamente no corpo do mandado, desde que aquele haja aceitado o encargo de
depositario de eventuais valores penhorados.

§ 1°. A Vara do Trabalho que expedir o mandado de penhora de dinheiro
deverd providenciar a prévia intimagédo do advogado do exequente, consultando-o quanto
a designacgéo versada no caput deste artigo, bem como do inteiro teor dos paragrafos
seguintes.

§ 2°. Cabe ao depositario referido no caput deste artigo providenciar



previamente todos 0s meios necessarios para a realizacdo de depdsito do numerario
penhorado em banco oficial, no mesmo dia em que realizada a diligéncia de penhora.

§ 3°. Nao estando acompanhado pelo advogado do exequente, o oficial de
justica devera nomear como depositario o executado ou seu representante legal, intimando-
0 para proceder, mediante guia propria, ao respectivo depdsito em banco oficial,
comprovando-se nos autos.

8 4°. Tratando-se de penhora em dia ou horario em que ndo haja
expediente bancario, o depositario referido no caput ou no paragrafo anterior deste artigo
devera proceder ao respectivo depoésito, mediante guia prépria, no primeiro dia util
subsequente ao ato de penhora.

§ 5° Havendo penhora parcial na boca do caixa, o oficial de justica, antes
de proceder a nova penhora, exigira do executado o comprovante de depdsito da penhora
anterior. Ndo havendo recolhimento, o mandado deverad ser devolvido ao Juizo da
Execucéo, certificando-se o ocorrido.

Art. 237. A penhora de acdes e quotas de sociedades simples e
empresarias, prevista no art. 835, I1X, do CPC, podera ser efetuada pela Secretaria da Vara
do Trabalho, mediante termo nos autos, expedindo-se oficio a Junta Comercial ou 6rgao
competente para o seu registro.

§ 1°. A avaliacdo do bem sera formalizada em laudo apartado e realizada
pelo Oficial de Justica, devendo ser anexado ao Termo de Penhora no prazo de até 5
(cinco) dias, contados de sua notificacdo, salvo determinacdo em contrario expedida pelo
juizo.

§ 2°. A notificagd@o da lavratura do termo de penhora deveré ser realizada
apos a anexacao do laudo de avaliacao.

Art. 238. Os mandados de penhora em bilheterias de estadios ou outros
eventos esportivos, de entretenimento ou culturais deverao conter:

| - a determinacgéo para penhora via border6 ou diretamente na tesouraria
do destinatario ou do responsavel financeiro;

Il - a especificagdo da incidéncia sobre a renda bruta ou liquida, se a
penhora for em valor percentual; e

lIl - as datas em que as diligéncias deverao ser realizadas.

8 1°. O 6nus de fiel depositario podera ser atribuido ao advogado do
exequente, nos termos deste Provimento.

§ 2°. Havendo mais de um oficial de justica na jurisdicdo, o cumprimento



dos mandados referidos no caput sera efetivado por sistema de rodizio.

Art. 239. Os mandados que versarem sobre penhora de dinheiro deveréo
conter expressa autorizagéo para requisi¢ao de forga policial.

Art. 240. Constatando o oficial de justica que ha pagamento por meio de
cartdo de crédito ou débito, devera fazer constar essa circunstancia em sua certidao,
inclusive informando qual a bandeira de maior ocorréncia e 0 nome da empresa favorecida,
indicada no comprovante de transagéo entregue ao cliente.

Art. 241. Os bens nomeados a penhora pelo executado poderdo ser
reduzidos a termo pela Secretaria da Vara do Trabalho, independentemente da expedicao
do mandado de penhora.

Art. 242. Os mandados que exigirem acompanhamento permanecerao
com o oficial de justica encarregado de cumpri-los até esgotarem o0s prazos de
cumprimento, findo os quais, e ndo havendo contato do interessado, serdo devolvidos a
origem, sem cumprimento, certificando-se essa circunstancia.

§ 1° O interessado na remocdo ou entrega de bens devera prover,
previamente a diligéncia, todos 0s meios necessarios para tanto.

8 2°. As despesas de transporte de bens penhorados e outras despesas
que se fizerem necessarias, quando autorizadas pelo Juiz, serdo contadas como de
execucao, para reembolso oportuno pelo executado, desde que comprovadas nos autos.

§ 3°. O depositario particular podera fazer-se representar, na remocéao de
bens maveis, por preposto previamente credenciado perante a Secretaria-Geral Judiciaria,
cujo nome devera constar do cadastro de depositarios particulares divulgado na rede
corporativa do Tribunal.

§ 4°. Os mandados de entrega de bens deverdo conter ordem expressa
para busca e apreensdo, com imediata entrega do bem ao novo depositario.

Art. 243. As disposicbes deste Capitulo aplicam-se aos arrestos e

sequestros, no que couber.

Capitulo V
REAVALIAQAO DE BENS

Art. 244. A reavaliacdo de bens devera ser determinada pelo Juizo da
execucao, mediante expedicdo do respectivo mandado de reavaliacéo.

Art. 245. Na reavaliacdo, o oficial de justica comparecera,



obrigatoriamente, ao local onde se encontrarem o0s bens a serem reavaliados, lavrando a
certiddao correspondente, da qual constardo o estado dos bens, os valores da nova
avaliacdo e os critérios utilizados, bem assim o registro fotografico dos bens reavaliados.

Capitulo VI
DISPOSICOES GERAIS

Art. 246. De toda diligéncia realizada, sera lavrada certiddo
circunstanciada, com identificacdo do nome do oficial de justica que realizou a diligéncia,
gue devera ser digitada e assinada eletronicamente, com expressa menc¢ao ao local de
realizacdo do ato, vedada a emissao de opinides ou comentérios acerca da ordem judicial.

Art. 247. Os 6rgédos responsaveis pela distribuicdo de mandados judiciais
elaborardo, mensalmente, escalas de oficiais de justica, que ficardo a disposicdo do Juizo,
diariamente, para cumprimento dos mandados que reclamarem atuacao urgente.

Art. 248. Os mandados judiciais expedidos no ambito da 182 Regido sao
revestidos de carater itinerante, independentemente de constar essa observacao no corpo
dos mandados.

Paragrafo Unico. Os mandados judiciais que ensejarem mais de uma
diligéncia em enderecos diversos, que ndo estejam localizados na area de atuacdo do
oficial de justica designado, serdo devolvidos para redistribuicao.

Art. 249. Os mandados expedidos em desfavor de pessoa juridica, que
tiverem de ser cumpridos em enderecos residenciais, deverdo conter, obrigatoriamente, o
nome do sécio ou representante legal a quem se dirigir a ordem.

Art. 250. Resultando negativa, em razdo de deficiéncia no seu
cumprimento, a diligéncia sera renovada, sempre que possivel, pelo mesmo oficial de
justica, ainda que ordenada por novo mandado, independentemente da area de atuacao.

Art. 251. Nos condominios edilicios, ou nos loteamentos com controle de
acesso, sera valida a entrega do mandado a funcionario da portaria responsavel pelo
recebimento de correspondéncia, que, entretanto, podera recusar o recebimento, se
declarar, por escrito, sob as penas da lei, que o destinatario da correspondéncia esta
ausente.

Art. 252. A comprovacao da entrega de expedientes por oficiais de justica

sera feita por certidéo circunstanciada acerca do cumprimento da diligéncia, dispensando-



se a aposicao de nota de ciente ou a juntada aos autos de contrafé digitalizada e subscrita
pelos destinatarios.

Paragrafo Unico. Havendo determinacdo expressa no mandado para a
aposicao de nota de ciente, o oficial de justica devera digitalizar o documento e junta-lo aos
autos, enviando os originais a Vara do Trabalho.

Art. 253. Os mandados judiciais deverdo ser instruidos com todos os
documentos necessarios a seu cumprimento, providenciados e anexados pela secretaria
do juizo que os expedir.

Art. 254. Todos os mandados expedidos pelas Varas do Trabalho deverao
conter obrigatoriamente a assinatura eletrénica do Magistrado, a excec¢éo dos de intimacao

e notificacdo, desde que previamente autorizado por meio de portaria expedida pelo Juiz.

TiTULO VII
ARQUIVAMENTO DE AUTOS

Art. 255. Proceder-se-a ao arquivamento e a eliminacdo de autos de
processos judiciais em conformidade com as normas de gestdo documental
regulamentadas pelo Tribunal.

Art. 256. Além das hipoteses previstas em lei, serdo considerados
encerrados e definitivamente arquivados os processos pendentes do pagamento de custas
processuais, cujo débito tenha sido encaminhado a Procuradoria da Fazenda Nacional para
inscricdo em divida ativa, e aqueles pendentes do pagamento de contribuicdes
previdenciarias, cujo valor seja igual ou inferior ao piso definido pelo Ministério da
Previdéncia Social.

§ 1°. O eventual pagamento de valores pendentes nos processos a que se
refere 0 caput deste artigo devera ser providenciado pela parte perante os respectivos
orgaos, ficando vedada a expedicao de guias pelas unidades judiciarias.

§ 2°. Nao se far4 o arquivamento de processo ou a devolucdo de carta
precatoria executoria sem que antes haja destinacdo dos bens sob guarda de depositario
particular.

Art. 257. No arquivamento dos processos fisicos e eletronicos devera ser
aposta nos autos certiddo que ateste a inexisténcia de pendéncias, indicando o prazo de

guarda intermediaria e a necessidade, se for o caso, de guarda permanente, observada a



tabela de temporalidade.

Art. 258. E condi¢do para arquivamento definitivo do processo judicial,
entre outras providéncias eventualmente necessérias, a inexisténcia de contas judiciais
com valores disponiveis vinculados ao mesmo processo.

Art. 259. Satisfeitos os créditos dos processos, a disponibilizacdo de
qualquer saldo existente em conta judicial ao devedor de créditos trabalhistas deve ser
precedida de ampla pesquisa no Setor de Distribuicdo de Feitos, nos sistemas de gestédo
de processos judiciais anteriores ao PJe de cada Tribunal Regional do Trabalho e no
sistema do Banco Nacional de Débitos Trabalhistas (BNDT), a fim de identificar processos
gue tramitem em face do mesmo devedor.

§ 1°. Havendo processos ativos pendentes na mesma unidade judiciaria, o
magistrado podera remanejar 0s recursos para quitacdo das dividas. Feito isso, procedera
ao arquivamento definitivo do processo ja quitado, desvinculando-o da conta judicial ativa.

§ 2°. Constatada a existéncia de processos pendentes em outras unidades
judiciarias, os juizos respectivos deverao ser informados, por meio eletronico, a respeito da
existéncia de numerario disponivel, a fim de que adotem as providéncias necessarias, no
prazo de 10 (dez) dias, sem prejuizo de outras medidas estabelecidas em acordos de
cooperacao existentes entre os Tribunais Regionais do Trabalho e outros érgaos do Poder
Judiciério.

§ 3°. Decorrido o prazo previsto no paragrafo anterior, sem nenhuma
manifestacdo dos juizos eventualmente interessados, os valores deverdo ser
disponibilizados ao devedor, com previsdo de prazo nao inferior a 30 (trinta) dias para
saque.

8§ 4°. Transcorrido o prazo fixado no paragrafo anterior, sem levantamento
do valor pelo devedor, a unidade judiciaria devera se valer dos sistemas de pesquisa
disponiveis no Tribunal Regional do Trabalho da 182 Regido para identificar o domicilio
atual do executado, a existéncia de conta bancaria ativa ou, ainda, de conta ativa do Fundo
de Garantia do Tempo de Servi¢co - FGTS, a fim de proceder ao depdsito do numerario.

§ 5°. Caso nao se localize o executado nem haja nenhuma das informacdes
anteriores disponiveis para pagamento, 0 juizo devera determinar a abertura de conta
poupanca na Caixa Econémica Federal em nome do executado e encaminhar a informacéao
para a Corregedoria Regional, que devera publicar no site do Tribunal Regional do

Trabalho da 182 Regido o edital permanente de informacdo das contas



abertas em nome de executados para que, a qualquer tempo, possam vir a sacar os valores
a eles creditados.

8 6°. Se os valores depositados n&o forem resgatados no prazo de 10 (dez)
anos, contados a partir da primeira publicacdo do edital referido no paragrafo anterior, a
unidade judiciaria devera expedir alvara determinando a conversao em renda em favor da
Unido, por meio do Documento de Arrecadacdo de Receitas Federais (DARF), sob o codigo
5891 — Valores oriundos de Depoésito Judicial — Processo com arquivamento definitivo na
Justica do Trabalho - Projeto Garimpo.

§ 7°. Em qualquer hipotese tratada neste artigo, para liberagcéo dos valores
em contas judiciais, a determinacdo judicial para sague conterd expressamente a
informacdo de que o pagamento devera ser efetuado considerando-se o valor atualizado
até o dia do efetivo levantamento, bem como a obrigacdo do banco de proceder ao
encerramento da conta judicial.

§ 8°. Aplica-se 0 mesmo procedimento previsto nos 88 4° a 7° quando os
créditos encontrados no processo pertencam ao credor das parcelas trabalhistas,
advogados ou peritos judiciais, desde que, devidamente intimados, ndo procedam ao saque
dos valores depositados nas contas judiciais no prazo de 30 (trinta) dias.

8 9°. Na hipotese de valores devidos a titulo de custas processuais,
contribuicdes previdenciarias e Imposto de Renda, a Vara do Trabalho devera expedir
alvara de rateio com a identificacdo dos respectivos valores, determinando que o banco

proceda aos recolhimentos correspondentes no prazo maximo de 10 (dez) dias.

TITULO VI
MINISTERIO PUBLICO DO TRABALHO

Art. 260. As intimacdes ao Ministério Publico do Trabalho serédo realizadas
por meio eletrénico, nos termos do artigo 5° da Lei n°® 11.419, de 19 de dezembro de 2006.

Art. 261. O Ministério Publico do Trabalho devera ser intimado das
designacfes das audiéncias, bem como da prolacdo de sentencas ou homologacdes de
acordos nos processos em que figuram como parte ou intervenientes menores ou idosos.

Art. 262. Nas acdes que tiverem por objeto a anulacao de autos de infragao
lavrados pelos érgaos de fiscalizacdo das relacdes de trabalho ou que visem impedir a sua
atuacao, encerrada a instrucdo, os autos serdo convertidos em diligéncia e encaminhados

ao Ministério Publico do Trabalho para manifestacéo.



TITULO IX
CORREGEDORIA REGIONAL

Art. 263. As solicitagOes e requerimentos dirigidos ao Corregedor que nao
se enquadrarem nas hipoteses de correicdo parcial ou reclamacéo disciplinar poderao ser
autuadas como pedido de providéncias ou processo administrativo, conforme o caso.

§ 1°. Autuar-se-do como pedido de providéncias as comunicac¢des de nado
atendimento reiterado de diligéncias, por Varas do Trabalho da 182 Regido ou de outras
Regibes da Justica do Trabalho, bem como por outros 6rgdos do Poder Judiciario.

§ 2°. O Corregedor despachara o pedido de providéncias e, entendendo
ser de sua competéncia, tomar4d as medidas cabiveis, comunicando ao solicitante,
arquivando os autos em seguida.

8§ 3° Autuar-se-do0 como reclamacdo disciplinar as solicitacdes e
requerimentos que se enquadrarem nas hipoteses da Resolucdo n° 135, 13 de julho de
2011, do Conselho Nacional de Justica.

Art. 264. As informagOes solicitadas para instrucdo de reclamacdes
correicionais, pedidos de providéncias ou processos administrativos serdo prestadas ao
Corregedor, dentro de 10 (dez) dias, contados do recebimento do pedido de informacdes.

8§ 1° O prazo referido no caput poderd ser prorrogado, em casos
devidamente justificados, a critério do Corregedor.

§ 2°. As reclamacdes disciplinares serdo processadas em conformidade

com as normas emanadas do Conselho Nacional de Justica.

TITULO X
DISPOSICOES GERAIS

Capitulo |
EDICAO DE PORTARIAS E INSTRUCOES DE SERVICO

Art. 265. A expedicdo de portarias, pelos juizes de primeiro grau de
jurisdicdo, sera permitida nas hipoteses prescritas em lei ou para atendimento dos
interesses administrativos internos da respectiva Vara do Trabalho, salvo nos casos de
suspensao de atividades, em que o ato devera ser expedido pela Presidéncia, nos termos

do Regimento Interno.



Art. 266. As portarias ou outras instrugdes de servi¢co expedidas, na forma
do artigo anterior, serdo publicadas no Diario da Justica Eletrébnico Nacional quando
necessario, e remetidas, para conhecimento, a Corregedoria Regional, em meio eletrénico,

no prazo de 24 (vinte e quatro) horas.

Capitulo Il
REALIZACAO DE INSPECOES NAS VARAS DO TRABALHO

Art. 267. Os Juizes Titulares de Vara do Trabalho, bem como os
Substitutos que estiverem no exercicio da titularidade, poderao realizar, com periodicidade
anual, a autoinspecao judicial nas unidades judiciarias em que atuam, com o de objetivo
averiguar a regularidade do processamento dos feitos judiciais e dos servi¢os judiciarios e
administrativos, o cumprimento dos prazos, o aprimoramento da prestacao jurisdicional, a
celeridade nos servigos da Secretaria e, se necessario, 0 encaminhamento de dendncia
para apuracao de eventual infracdo disciplinar praticada por magistrado ou servidor.

Art. 268. A partir do dever funcional de fiscalizar permanentemente os
servicos que lhe séo afetos, cabera ao magistrado titular da Vara do Trabalho coordenar a
inspecdo anual dos feitos judiciais, servicos judiciarios e administrativos, bem como do
trabalho desenvolvido pelos subordinados.

Art. 269. A autoinspecéao sera precedida de portaria, na qual o juiz titular
designara o dia e a hora em gue sera iniciada, comunicando-se a Ordem dos Advogados
do Brasil e ao Ministério Publico do Trabalho.

8§ 1°. Referido ato administrativo devera ser publicado no Diario Eletrénico
da Justica Nacional, encaminhando-se cépia, via e-mail, para a Corregedoria Regional, com
antecedéncia minima de 5 (cinco) dias.

§ 2°. Para conhecimento prévio de todos os interessados, uma copia da
citada Portaria devera ser afixada na entrada da Secretaria da Vara do Trabalho.

Art. 270. A autoinspecédo devera ser realizada, preferencialmente, com a
presenca do Juiz Titular da unidade, ficando vedada sua designacédo em seu periodo de
férias.

Art. 271. A autoinspecao ndo podera ter duracdo superior a 2 (dois) dias.

Art. 272. Finalizado o ato, cada unidade devera preencher e transmitir
informacdes a Corregedoria Regional, via PJeCor, no prazo de 5 (cinco) dias, a contar de

seu término, por meio do formulario eletrénico criado para tal finalidade.



Art. 273. Durante o periodo de autoinspe¢do ndo havera suspensao de
prazos, interrupcéo de distribuicdo ou adiamento de audiéncias, evitando-se prejuizos as
atividades normais da Vara do Trabalho.

Art. 274. O procedimento de autoinspecao sera realizado mediante exame
por amostragem dos processos e demais expedientes em tramite na unidade judiciaria,
observados o percentual minimo de 20% (vinte por cento) do acervo e os feitos com
prioridade de tramitacdo estabelecida em lei, além de buscar corrigir inadequactes
apontadas em correicdes anteriores.

Art. 275. Também estardo sujeitos obrigatoriamente a autoinspecéo, entre
outros itens, cuja importancia venha a ser estabelecida pelo magistrado ante as
peculiaridades de sua unidade:

| — Processos:

a) estipulados como Metas Nacionais do Poder Judiciario pelo Conselho
Nacional da Justica, especialmente aqueles dispostos nas metas que tratam do julgamento
dos processos mais antigos;

b) com tutela de urgéncia pendente de apreciacao;

c) aguardando devolucao de Carta Precatoria ou a resposta de oficios;

d) aptos a serem encaminhados a instancia superior;

e) com pendéncia de expedicdo de alvaras;

f) paralisados hd mais de 30 (trinta) dias na Secretaria da Vara do
Trabalho; e

g) submetidos a suspensao de tramitacao por forca de decisédo das Cortes
Superiores, a fim de se averiguar se permanece tal condicéao;

Il — As seguintes diligéncias a cargo da Secretaria:

a) atendimento dos prazos procedimentais e processuais, assim como o
cumprimento de metas, por meio de andlise das ferramentas e demais relatorios tipicos do
sistema de processamento eletrénico;

b) pendéncias de tarefas eletrbnicas no sistema, que impliquem atraso no
andamento do feito, o que devera ser sanado, com impulsionamento para a fase processual
seguinte;

c) a regularidade dos procedimentos e processos eletronicos, atentando-
se para 0s seguintes aspectos: publicacdo; cumprimento dos despachos, decisdes e
mandados expedidos; existéncia de oficios ndo respondidos e de cartas precatérias ndo

devolvidas; adequacdo do registro eletrdnico de dados processuais (tais como



informagdes das partes, advogados e terceiros; registro de prioridade e preferéncias na
tramitacdo; classificagdo do processo; baixa de documentos néo lidos; e baixa de partes,
entre outros); e

d) Organizacdo do setor e de seus bens moveis, observando se ha
adequada identificacdo do patriménio publico.

Il — o cumprimento das recomendacdes langadas na ata da correicéo
ordinéria realizada anteriormente a autoinspecao.

Paragrafo Unico. Serdo examinados todos os feitos de verificacio
obrigatdria, considerando-se satisfatorio o procedimento se atingido o minimo de 20% (vinte
por cento) do acervo processual da unidade judiciaria.

Art. 276. No curso da autoinspecao, o juiz verificara se os servidores que
Ihes séo subordinados vém cumprindo as atribuicdes previstas nas leis e atos normativos
para o regular processamento dos feitos, bem como eventuais determinagdes constantes
de provimentos e relatorios emitidos em decorréncia de correigbes anteriores, além da
regularidade dos servicos administrativos pertinentes ao funcionamento do 6rgédo e a
conservacgao do patriménio publico.

Art. 277. A unidade judiciaria devera dedicar especial atencdo na analise
dos dados estatisticos sobre seu acervo, conforme relatérios extraidos do sistema
informatizado de movimentacao processual de primeiro grau, a fim de aferir a sua evolucao
e o cumprimento das Metas Nacionais do Poder Judiciario.

Art. 278. Na area administrativa sera analisado o edificio do Foro, em se
tratando de Vara Unica, ou 0 ambiente destinado ao funcionamento da unidade judiciaria,
nos demais casos, quanto aos aspectos de conservacéao e limpeza, bem como a adequacao
de suas dependéncias ao servico nelas desempenhado, sendo que os mobiliarios e
equipamentos utilizados serdo observados quanto ao estado geral de conservacdo e
limpeza.

Art. 279. Durante a autoinspecao, o Juiz devera dar especial atencéo, entre
outras, para o0 estrito cumprimento das disposi¢cbes constantes deste Provimento Geral
Consolidado do TRT da 182 Regido pelos servidores da unidade judiciaria, em especial as
pertinentes aos atos tipicos dos Diretores de Secretaria.

Art. 280. A Corregedoria Regional tera o prazo de 5 (cinco) dias, a partir do
recebimento do formulario eletrénico devidamente preenchido pelo magistrado responsavel
pela realizacdo da inspecdo, para apreciagdo e tomada de providéncias sobre as

informacgdes que lhe foram repassadas.



Art. 281. O Diretor de Secretaria da unidade, em caso de necessidade,
podera ser chamado a Secretaria da Corregedoria Regional para prestar informacdes e
esclarecimentos acerca dos procedimentos adotados.

Art. 282. A realizacdo da autoinspecdo pelo juizo ndo substitui nem
prejudica a correicao ordinaria e extraordinaria na Vara do Trabalho.

Art. 283. Aplicam-se ao Juizo Auxiliar de Execucdo e aos CEJUSCs, no
que couber, as disposi¢cdes deste capitulo.

Capitulo Il
JUIZES DO TRABALHO

Art. 284. A designhacdo de juizes do trabalho substitutos para atuagao
conjunta com os juizes titulares devera resultar em acréscimo na quantidade de processos
incluidos em pauta e solucionados pela Vara do Trabalho.

Art. 285. Os juizes titulares e substitutos manterdo atualizados, perante o
Nucleo de Gestdo de Magistrados, 0os seus enderec¢os residenciais, correios eletrénicos e

0s numeros de telefones, além de outros dados que possibilitem a localizagdo, quando

necessario.
Secéo |
LOCAL DE RESIDENCIA DO JUIZ
Art. 286. O juiz titular residira na sede em que se encontra instalada a Vara
do Trabalho.

Art. 287. Em casos excepcionais, por meio de autorizacdo do Egrégio
Tribunal Pleno, o magistrado podera fixar residéncia fora da sede da Vara do Trabalho,
desde que nao haja prejuizo a efetiva prestacéao jurisdicional.

Paragrafo Unico. As autorizacBes serdo concedidas individualmente,

mediante requerimento fundamentado do magistrado.

Secéo Il
IMPEDIMENTOS E SUSPEICOES

Art. 288. Nos casos em que for reconhecido impedimento ou suspeicao e



nao havendo mais de um magistrado atuando na unidade, ou na hip6tese de todos
encontrarem-se inaptos para atuar no feito, serd designado qualquer outro juiz, segundo
critério de conveniéncia da Administragdo do Tribunal, observando-se ainda, a
impessoalidade, alternancia e aleatoriedade na designacdo, que devera recair,
preferencialmente, sobre aqueles que atuarem na prépria sede do juizo a que pertence 0
processo, ou em localidade contigua.

Art. 289. Se o0 Juiz ndo reconhecer o impedimento ou a suspeicao,
apresentara, por meio de deciséo, suas razfes, acompanhadas de documentos e de rol de
testemunhas, se houver, ordenando a remessa do incidente ao tribunal.

Paragrafo Unico: A remessa ocorrera mediante distribuicdo da excecao que
podera ser realizada diretamente pelo excipiente no prazo de 05 (cinco) dias, contados de

sua intimagéo.

Secéao I
DEVER DE COMUNICACAO A OAB DE INCOMPATIBILIDADE OU IMPEDIMENTO AO
EXERCICIO DA ADVOCACIA

Art. 290. O magistrado que tiver conhecimento de incompatibilidade ou
impedimento para o exercicio da advocacia, nos termos dos artigos 27 a 30 da Lei n.°
8.906/1994, comunicara o fato a Ordem dos Advogados do Brasil — OAB.

Paragrafo Unico. A comunicacdo sera limitada a descricdo dos fatos
ensejadores da incompatibilidade ou do impedimento, sendo vedado ao magistrado

externar sobre eles juizo de valor.

Secéo IV
EXERCICIO DAS ATIVIDADES DOCENTES

Art. 291. O exercicio da atividade docente pelo magistrado devera observar
as diretrizes da Resolucao CNJ n.° 34/2007, de modo que haja compatibilidade entre os
horéarios fixados para o expediente forense e para a atividade académica, vedado o
desempenho de cargo ou fungédo administrativa ou técnica em estabelecimento de ensino.

Paragrafo Unico. E vedada aos magistrados a pratica de atividades de
coaching, similares e congéneres, destinadas a assessoria individual ou coletiva de

pessoas, inclusive na preparacdo de candidatos a concursos publicos, por ndo serem



consideradas atividades docentes.

Art. 292. E dever do magistrado que exerce atividade docente, inclusive na
condicdo de palestrante, conferencista, presidente de mesa, moderador, debatedor ou

membro de comissao organizadora, informar tais atividades a Escola Judicial do Tribunal.

TITULO XI
DISPOSICOES FINAIS

Art. 293. Os casos omissos serdo resolvidos pelo Corregedor Regional,
nos limites de sua atuacao.

Art. 294. Este Provimento Geral Consolidado entra em vigor na data de
sua publicacao.

Art. 295. Ficam revogados o Provimento Geral Consolidado, aprovado
pelo Provimento n. 4/2012; o Provimento TRT18 SCR n. 6/2024; o Provimento SCR n.
4/2024; o Provimento TRT18 n. 1/2024; o Provimento TRT18 SCR n. 1/2021; o Provimento
TRT18 SCR n. 9/2020; o Provimento TRT18 SCR n. 3/2020; o Provimento TRT18 SCR n.
4/2019; o Provimento TRT18 SCR n. 3/2019; o Provimento TRT18 SCR n. 2/2019; o
Provimento TRT18 SCR n. 1/2019; o Provimento TRT18 SCR N° 1/2018; o Provimento
TRT18 n. 7/2017; o Provimento TRT18 SCR n. 6/2017; o Provimento TRT18 SCR n. 5/2017;
o Provimento TRT18 SCR n. 4/2017; o Provimento TRT18 SCR n. 2/2017; o Provimento
TRT18 SCR n. 1/2017; o Provimento TRT 182 SCR n. 5/2016; o Provimento TRT18 SCR n.
4/2016; o Provimento TRT18 SCR n. 1/2016; o Provimento TRT18 SCR n. 4/2015; o
Provimento TRT18 SCR n. 3/2015; o Provimento TRT18 SCR n. 2/2015; o Provimento
TRT18 SCR n. 1/2015; o Provimento TRT18 SCR n. 4/2014; o Provimento TRT18 SCR n.
3/2014; o Provimento TRT18 SCR n. 2/2014; o Provimento TRT18 SCR n. 8/2013; o
Provimento TRT18 SCR n. 7/2013; o Provimento TRT18 SCR n. 5/2013; o Provimento
TRT18 SCR n. 4/2013; o Provimento TRT18 SCR n. 3/2013; o Provimento TRT18 SCR n.
2/2013; o Provimento TRT18 SCR n. 4/2010; e demais disposi¢cdes em contrario.

Goiania, de fevereiro de 2025.

Desor. EUGENIO JOSE CESARIO ROSA
Corregedor Regional



