PORTARIA TRT 182 GP/DG/SOF N° 391/2019
(Atualizada com as alteracdes da Portaria TRT 182 GPIDGISOF n. 771/2024

PODER JUDICIARIO DA UNIAO
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 182 REGIAO

Regulamenta o planejamento e a execucdo do
orcamento no ambito do Tribunal Regional do
Trabalho da 182 Regido.

O DESEMBARGADOR-PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL DO
TRABALHO DA 182 REGIAO, no uso de suas atribuicées legais e regimentais e tendo em

vista 0 que consta do processo administrativo n°® 18.217/2018,

CONSIDERANDO os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade e eficiéncia que regem a Administragdo Publica, previstos no art. 37 da
Constituicao Federal,

CONSIDERANDO que, nos termos do art. 99 da Constituicdo Federal, ao
Poder Judiciario € assegurada autonomia administrativa e financeira, cumprindo aos
tribunais elaborar suas propostas orcamentarias, dentro dos limites estipulados

conjuntamente com os demais Poderes na lei de diretrizes orcamentarias;

CONSIDERANDO o disposto nos arts. 165 a 169 da Constituicdo Federal,

gue estabelecem normas gerais de orcamento publico;

CONSIDERANDO a Emenda Constitucional n° 95, de 15 de dezembro de
2016, que instituiu 0 Novo Regime Fiscal no ambito do Orcamento Fiscal e do Orcamento
da Seguridade Social da Unido, estabelecendo limites para as despesas primarias dos

Poderes Executivo, Legislativo e Judiciério, com vigéncia por vinte exercicios;

CONSIDERANDO a Lei n°® 4.320, de 17 de marco de 1964, que estatui
normas gerais de direito financeiro para elaboracéo e controle dos orcamentos e balangos

da Unido, dos Estados, dos Municipios e do Distrito Federal;



CONSIDERANDO os termos da Resolugédo n° 195, de 3 de junho de 2014,
do Conselho Nacional de Justica, que dispde sobre a distribuicdo de orcamento nos

orgaos do Poder Judiciario de primeiro e segundo graus e da outras providéncias;

CONSIDERANDO a necessidade de estabelecer parametros que propiciem
a participacdo de todas as unidades judiciarias e administrativas na elaboragdo da
Proposta Or¢camentéria Prévia — POP e da Proposta Orcamentaria — PO, bem como no

acompanhamento permanente da execucdo orcamentaria no ambito do Tribunal,

CONSIDERANDO a necessidade de atualizar a norma que regulamenta o
planejamento e a execucdo do orcamento no ambito do Tribunal Regional do Trabalho da
182 Regiao,

RESOLVE:

Capitulo |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Ficam regulamentados, por meio desta Portaria, o planejamento e a

execucgao do orcamento no ambito do Tribunal Regional do Trabalho da 182 Regiao.
Art. 2° Para os fins desta Portaria, considera—se:

| — Plano Plurianual da Unido — PPA: instrumento de planejamento
governamental que define diretrizes, objetivos e metas da administracdo publica federal
para as despesas de capital e outras delas decorrentes e para as relativas aos programas
de duracdo continuada, com o propésito de viabilizar a implementacdo e a gestao das

politicas publicas;

Il — Lei de Diretrizes Orgcamentérias — LDO: lei que estabelece as diretrizes

para a elaboracéo e execucéo da Lei Orcamentaria do exercicio seguinte;

Il — Lei Orcamentaria Anual — LOA: lei que estima a receita e fixa a despesa

da Unido para o exercicio financeiro;



IV — Estrutura Programética: classificacdo da despesa segundo estrutura de
programa, acdo (projeto, atividade ou operacdo especial) e subtitulo (localizador do

gasto);

V — Programa: instrumento de organizacdo da acao governamental visando

a concretizacao dos objetos pretendidos;

VI — Acéo: projeto, atividade ou operacéo especial em que um programa esta
detalhado;

VIl — Projeto: Instrumento de programacao utilizado para alcancar o objetivo
de um programa, envolvendo um conjunto de operacdes limitadas no tempo, das quais
resulta um produto que concorre para a expansao ou o aperfeicoamento da agédo de
governo. No ambito do Tribunal, consiste, especificamente, nas aquisicdbes ou

construcdes de imOveis e nas obras e reformas com aumento da area construida,;

VIII — Atividade: instrumento de programacédo utilizado para alcancar o
objetivo de um programa, envolvendo um conjunto de operacdes que se realizam de
modo continuo e permanente, das quais resulta um produto ou servico necessario a
manutencdo da acédo de governo, ou seja, sdo as demais acdes que nao se enquadram

COmo projetos;

IX — Plano Orcamentario — PO: identificacdo orcamentaria, de carater
gerencial, ndo constante da Lei Orcamentaria Anual — LOA, que tem por finalidade

permitir um maior detalhamento da a¢do orgcamentaria,;

X — Meta Fisica: dimensdao fisica da estrutura programatica, que define a

quantidade de bens e servicos a serem entregues;

Xl — Planejamento das Demandas: cadastro realizado pelas Unidades
Gestoras de Despesas, no Sistema Integrado de Gestdo Orcamentaria e Financeira da
Justica do Trabalho — SIGEO, dos dados das demandas orgcamentarias para o0 ano
seguinte; (inciso alterado pelas Portarias TRT 18 GPIDGISOF n. 1604/2020 e
753/2023).



Xl — Demandas: solicitagbes das Unidades Gestoras de Despesas,
concernentes a aquisicdo de bens ou contratacdo de servicos, cadastradas no Sistema
Integrado de Gestdo Orcamentaria e Financeira da Justica do Trabalho — SIGEO para
elaboracao do planejamento das contratacdes; (inciso alterado pela Portaria TRT 18?2
GPIDGISOF n° 753/2023).

XIII — Quadro Consolidado de Demandas — QCD: documento elaborado pela
Secretaria de Orcamento e Financas contendo as demandas para 0 ano seguinte,
agrupadas por unidade; (inciso alterado pela Portaria TRT 18 GPIDGISOF n°
1604/2020).

XIV = Plano Anual de Contratagcdes — PACON: documento que consolida as
demandas de obras, de servigos de engenharia, de tecnologia da informacéo e de bens e
servicos comuns para contratacdo no exercicio subsequente, bem como aquelas
contratacdes que necessitam ser prorrogadas, com base na Proposta Orcamentaria
Anual; (inciso alterado pelas Portarias TRT 182 GP/DGISOF n. 1604/2020 e 753/2023).

XV — Levantamento da Estrutura Fisica do Tribunal: documento composto
por planilhas e quadros gerados e transmitidos ao Conselho Superior da Justica do
Trabalho — CSJT por meio do Sistema Integrado de Gestdo Or¢camentaria e Financeira da
Justica do Trabalho — SIGEO, com base nos dados langcados pelas UGDs, relativos a

estrutura fisica de pessoal e de imoveis do Tribunal,

XVI — Proposta Orgcamentaria Prévia — POP: documento composto por
quadros gerados e transmitidos ao CSJT por meio do SIGEO, com base nos dados
lancados no sistema pelas Unidades Gestoras de Despesas, contendo as despesas
programadas para o ano seguinte, a dotagao aprovada para 0 ano em curso, as despesas
executadas no exercicio anterior e no exercicio atual, agrupadas por objeto de gasto e
classificadas por acdo orcamentaria, bem como informacfes relativas a passivos,

provimento e criacdo de cargos e funcdes;

XVII — Proposta Orcamentaria — PO: documento composto pelos quadros
gue constituem a POP, gerados e transmitidos ao CSJT por meio do SIGEO, contendo as
despesas do Tribunal programadas para o ano seguinte, ajustadas de acordo com 0s
referenciais monetarios fixados como limite pelo CSJT, bem como os dados relativos a

provimento e criacdo de cargos e funcoes;



XVIII — Fase Pré-LOA: intersticio entre o encaminhamento da Proposta
Orcamentaria a Secretaria de Orcamento Federal e o inicio da execuc¢do orgamentéria no
Sistema Integrado de Administracdo Financeira — SIAFI. Esse periodo é fixado no SIGEO
de modo a permitir ajustes decorrentes de remanejamento de valores — acréscimos ou

reducgdes — entre itens de despesa,;

XIX — Descentralizagdo Externa de Créditos: transferéncia, entre Unidades
Gestoras de 6rgdos ou entidades de estruturas diferentes, do poder de utilizar créditos
orcamentarios ou adicionais que estejam sob a sua supervisdo ou lhe tenham sido

dotados:

XX — Descentralizagdo Interna de Créditos: transferéncia, entre Unidades
Gestoras de um mesmo Orgdo ou Entidade integrantes do Orcamento Fiscal e da
Seguridade Social, do poder de utilizar créditos orcamentarios ou adicionais que estejam

sob a sua supervisao ou Ihe tenham sido dotados;

XXI — Execucdo orcamentaria: utilizacdo dos recursos orcamentarios
consignados em favor do Tribunal no Orcamento Geral da Unido e nos créditos adicionais,
visando a realizacdo das despesas com pessoal e encargos sociais, bem como dos
gastos decorrentes do pagamento de indenizagcbes a magistrados e servidores, de
aquisicao de bens e contratacdo dos servicos necessarios a manutencdo das acdes do
Tribunal;

XXII — Dotagdo Orcamentaria: valor monetério autorizado por meio da Lei
Orcamentaria Anual (LOA) para atender uma determinada programagéo or¢camentaria;

XXIII — Créditos Adicionais: autorizacdo de despesa nao-computada ou
insuficientemente dotada na lei de orcamento;

XXIV — Disponibilidade Or¢camentaria: existéncia de recursos orgamentarios
para realizacdo da despesa, conforme programacdo constante na Proposta Orcamentaria,

na Lei Orcamentaria Anual e nos Creditos Adicionais;

XXV — Unidade Gestora de Despesa - UGD: unidade responséavel pela
gestdo dos recursos alocados em uma ou mais acfes orgcamentarias ou pela execuc¢ao de

despesas relacionadas a sua area de atuacao;

XXVI — Gestor do Contrato: servidor indicado pelo dirigente da unidade
demandante com atribuicbes gerenciais, designado para coordenar e comandar o

processo de gestao e fiscalizagdo da execucao contratual;



XXVII — Nota de Adequacédo: documento emitido por meio do SIGEO para a
reserva de dotacao orcamentaria para um fim especifico, de acordo com a estimativa de

custo constante do respectivo processo de despesa,;

XXVIII — Empenho da despesa: ato emanado de autoridade competente que
cria para a administracdo publica a obrigacdo de pagamento, consistente na reserva de
dotacdo orcamentaria para um fim especifico, formalizado mediante a emissao de

documento denominado Nota de Empenho;

XXIX — Liquidacdo da despesa: consiste na verificacdo do direito adquirido
pelo credor, tendo por base os documentos comprobatoérios do respectivo crédito, apos a
entrega do bem ou da prestacdo do servigo objeto do gasto, constituindo-se no segundo

estagio da despesa publica;

XXX — Documento Comprobatorio de Despesa — DCD: notas fiscais, faturas,

recibos ou congéneres, decorrentes de obrigacdes contratuais assumidas pelo Tribunal;

XXX — Pagamento da despesa: ato autorizado pelo ordenador de despesas,
apos a regular liquidagdo, mediante o qual se transfere o valor correspondente a despesa
para o credor, resultando na extingdo da obrigacao, constituindo-se no terceiro estagio da

despesa;

XXXII — Despesa em liquidacdo: toda despesa que teve a sua execucao
iniciada, porém a sua liquidacéo nao pode ser realizada, pois 0 bem ou servico contratado
nao foi entregue, atestado ou aferido totalmente ou, ainda, o seu recebimento encontra-se

em fase de analise e conferéncia;

XXXIIl — Execucdao Iniciada:

a) nos casos de aquisicdo de bens, a despesa verificada pela quantidade

parcial entregue, atestada e aferida;

b) nos casos de realizacdo de servicos e obras, a despesa verificada pela

realizacéo parcial, com a medic&o correspondente atestada e aferida;



XXXIV — Restos a Pagar: despesas empenhadas e ndo pagas até 31 de
dezembro do ano de emisséo da nota de empenho, distinguindo-se os processados dos

ndo processados;

XXXV — Restos a Pagar Processados: despesas empenhadas que no

momento da sua inscricdo encontram-se liquidadas;

XXXVl — Restos a Pagar ndo Processados em Liquidacdo: despesas
empenhadas que, no momento da sua inscricdo, se encontram em processo de

liquidacéo;

XXXVII — Restos a Pagar ndo Processados a Liquidar: despesas
empenhadas que no momento da sua inscricdo ndo se encontram liquidadas, nem

tiveram a sua execucao iniciada.

XXXVIII — Natureza de Despesa Detalhada (NDD): Classificagdo da despesa
que agrega as de mesmas caracteristicas quanto ao objeto de gasto, mediante o
agrupamento de oito digitos, constituido pela combinacédo da classificacdo da despesa por
categoria econdmica (1° digito), grupo de natureza da despesa (2° digito), modalidade de
aplicacdo (3° e 4° digitos), elemento de despesa (5° e 6° digitos) e subelemento de
despesa (7° e 8° digitos). (inciso alterado pela Portaria TRT 18* GP/DGISOF n°
1579/2019)

Art. 3° Sdo Unidades Gestoras de Despesas — UGDs: (artigo alterado pela
Portaria TRT 182 GP/DGISOF n° 753/2023)

| — Escola Judicial;

Il — Secretaria—Geral da Presidéncia;

Il — Secretaria—Geral Judiciaria;

IV — Secretaria-Geral de Governanca e Gestao Estratégica;

V — Secretaria do Juizo de Execucéo;

VI — Secretaria de Gestao de Pessoas;



VIl — Secretaria de Tecnologia da Informacéo e Comunicacéao;
VIII — Secretaria de LicitagOes e Contratos;

IX — Secretaria de Manutencao e Projetos;

X — Secretaria de Material e Logistica;

XI — Secretaria de Seguranca Institucional e Transporte;

Xl — Coordenadoria de Apoio ao Tribunal Pleno;

Xl — Coordenadoria de Cerimonial,

XIV — Coordenadoria de Comunicac¢ao Social;

XV — Coordenadoria de Documentacao;

XVI — Coordenadoria de Seguranca da Informagao;

XVII — Divisédo de Atendimento ao Usuério e Cadastramento Processual;
XVIII — Divisédo de Saude;

XIX — demais unidades responsaveis pela execucéo de despesas.

Capitulo I
DO PLANEJAMENTO ORCAMENTARIO

Art. 4° O planejamento orcamentario do Tribunal seré realizado por meio das

seguintes etapas, conforme cronograma geral constante do Anexo I:

| — Planejamento das Demandas; (inciso alterado pela Portaria TRT 182
GPIDGISOF n° 1604/2020).

Il — Levantamento da Estrutura Fisica do Tribunal;



Il — Revisdo da Estrutura Programética das a¢cfes orcamentérias a cargo do

Tribunal;

IV — Proposta Or¢camentaria Prévia — POP;

V — Proposta Or¢camentaria — PO.

Art. 5° A etapa de Planejamento das Demandas tera inicio em fevereiro e
término no final do més de marco e sera realizada, com apoio da Secretaria de

Orgcamento e Finangas, pelas seguintes unidades:

| — Secretaria de LicitacOes e Contratos (contratacdes);

Il — Secretaria de Gestédo de Pessoas (pessoal e beneficios);

Il — Secretaria-Geral Judiciaria (assisténcia juridica a pessoas carentes e
justica itinerante). (inciso alterado pela Portaria TRT 182 GPIDGISOF n° 1604/2020)

Paragrafo Unico. Para o Planejamento das Demandas deverdo ser
preenchidos pelas Unidades Gestoras de Despesas 0s seguintes campos no SIGEO:
(paragrafo incluido pela Portaria TRT 18* GP/DGISOF n° 613/2022 e alterado pela
Portaria TRT 182 GP/DGI/SOF n° 753/2023)

| - setor: Unidade Gestora da Despesa;

Il — codigo: numero sequencial atribuido pelo sistema;

Il — descricéo do item: detalhamento do objeto da despesa;

IV — classificacdo da despesa quanto a sua importancia: esse campo devera

ser assinalado caso a despesa seja considerada essencial,

V — classificacdo da despesa quanto a sua origem: 1° Grau e 2° Grau —
preenchido com o percentual correspondente a participagdo de cada uma dessas

instancias na respectiva despesa, nos termos da Resolu¢cdo CNJ n° 195/2014;



VI — éarea tematica: preenchida mediante selecdo, conforme a area
abrangida pela despesa: administracdo, beneficios assistenciais, encargos sociais,

informatica, manutencao de imoveis, pessoal, projetos, transportes e outras;

VIl — projeto estratégico: preenchido caso o item que esta sendo incluido
conste do Planejamento Estratégico do Tribunal. O preenchimento correspondera ao

codigo cadastrado no Sistema de Gestéo Estratégica do CSJT — SIGEST;

VIII — prioridade: urgéncia atribuida & despesa, preenchida mediante

selecdo: alta, média e baixa;

IX — quantidade: quantidade que se pretende adquirir no caso de aquisicdo
de bens permanentes ou de consumo, e periodicidade do servico contratado; (inciso
alterado pela Portaria TRT 18* GPIDGI/SOF n° 771/2024);

X — valor unitario ou médio: valor unitario do produto, no caso de aquisi¢do

de bens, ou valor mensal fixo ou médio, para contratacdo de servicos;

Xl — nimero de meses de ocorréncia da despesa: preenchido mediante

selecéo, corresponde ao niumero de meses de ocorréncia da despesa;

XII — unidade de medida: preenchido mediante selecdo, corresponde ao

modo de ocorréncia da despesa — més ou ano;

XIII - total de referéncia: despesa total no ano;

XIV — indice de reajuste: percentual previsto para reajustamento dos

contratos de prestacao de servicos;

XV — més de reajuste: més a partir do qual o contrato sera reajustado;

XVI — cronograma de desembolso: valores a serem dispendidos durante o
ano, que podem ser livremente informados pelas UGDs ou calculados pelo sistema, de

acordo com os dados preenchidos na forma dos incisos IX a XIV;



XVII — valor anterior: valor que foi gasto com a mesma despesa no ano
anterior. Esse valor serd importado pelo sistema caso a criacdo do planejamento tenha

sido feita com base na copia dos dados de execucao;

XVIII — total para fins de planejamento: valor calculado pelo sistema apés

aplicado o reajuste previsto;

XIX — informacdo para o caso de novos projetos: esse campo devera ser

assinalado quando a despesa a ser incluida referir—se a um novo projeto;

XX — PETIC e PDTIC: preenchido, se for o caso, com o cddigo atribuido ao
item de despesa no PETIC ou no PDTIC,;

XXI - Memodria de Calculo: metodologia utilizada para chegar ao valor da
demanda; (inciso incluido pela Portaria TRT 182 GP/DGISOF n° 753/2023);

XXII - Justificativa: alegacdo necessaria para realizacdo da demanda (inciso
incluido pela Portaria TRT 18* GP/IDG/SOF n° 753/2023);

XXIII — marcadores: associacdo do item de planejamento a um agrupador da
despesa mediante selecao, com a possibilidade de um item estar associado a mais de um
marcador; (inciso incluido pela Portaria TRT 182 GP/IDGISOF n° 771/2024).

Art. 6° A etapa de Levantamento da Estrutura Fisica do Tribunal tera
previsao de inicio no més de marc¢o e término no final do més de abril, conforme indicado
no Anexo |, observados os prazos determinados pela Secretaria de Orcamento e
Financas do Conselho Superior da Justica do Trabalho — SEOFI CSJT. (artigo alterado
pela Portaria TRT 18* GP/DGI/ISOF n° 1604/2020)

Art. 7° As UGDs elencadas nos incisos | a V deste artigo deverao incluir no
SIGEO as informac0fes relativas a estrutura fisica de pessoal e de iméveis, no prazo
fixado no cronograma elaborado conforme indicado no Anexo |, de acordo com o0s

detalhamentos estabelecidos nos Anexos Il a Xl e disposi¢ces seguintes:

| — Secretaria da Corregedoria Regional, por meio da Divisdo de Gestao de
Magistrados, cargos de magistrados por categoria e situagcédo (Anexo ll); (inciso alterado
pela Portaria TRT 18% GP/DGISOF n° 753/2023);



Il — Secretaria—Geral Judiciaria, estrutura fisica das Varas de Trabalho,
incluidas as informacg@es concernentes ao PJe (Anexo Xl); (inciso alterado pela Portaria
TRT 182 GP/DGISOF n° 639/2021)

Il - (inciso revogado pela Portaria TRT 182 GP/DGISOF n° 639/2021)

IV — Secretaria de Gestao de Pessoas, relativamente a servidores:

a) cargos por categoria e situagao (Anexo lIl);

b) cargos por classe e padréao (Anexo llI);

c) quantidade e distribuicdo das fungbes e dos cargos comissionados
conforme situacdo do servidor (optante, ndo optante, requisitado e sem vinculo), bem

como quantidade de funcdes e cargos comissionados vagos (Anexo 1V);

d) quantidade de funcdes e cargos comissionados ocupados por lotacdo

(Anexo V);
e) cargos de seguranca classificados por classe e padrao (Anexo VI);
f) cargos de oficial de justica classificados por classe e padrao (Anexo VII);
g) informacdes sobre o Adicional de Qualificagdo — AQ dos servidores
(Anexo VIII);

h) informacdes sobre cursos e treinamentos (Anexo 1X);

i) outras informacdes solicitadas pelo CSJT relativas a pessoal;

V — Secretaria de Material e Logistica, quantidade de imoveis préprios sob a
responsabilidade do Tribunal e sua area fisica, bem como quantidade de imdveis de
terceiros ocupados com Onus (Anexo X). (inciso alterado pela Portaria TRT 18?2
GPIDGISOF n° 753/2023).

Art. 8° Cabera a Secretaria de Orcamento e Financas consolidar os dados

encaminhados na forma do art. 7° e transmiti—los ao CSJT por meio do SIGEO.



Art. 9° Antes do inicio da etapa de elaboracdo da POP, sera realizada a
revisdo e o0 ajuste dos atributos das acBes que compordo a grade orcamentaria do
Tribunal para o exercicio seguinte, de acordo com o cronograma constante do Anexo |

desta Portaria.

8§ 1° Caberd a Secretaria de Manutengdo e Projetos, dentro de sua
respectiva area de atuacao, verificar, junto a Presidéncia do Tribunal e a Diretoria—Geral,
a necessidade de: (paragrafo alterado pela Portaria TRT 182 GP/IDGISOF n° 753/2023);

| — inclusdo de novos projetos, cuja execugcdo esteja programada para
iniciar-se no exercicio seguinte, relativos a construcdes e reformas com aumento de area
construida ou a aquisicdo de imoéveis, em conformidade com a Resolu¢do CSJT n°
70/2010;

Il — alteracdo das informacdes relativas aos projetos em andamento, cuja

execucdo estenda-se ao ano subsequente.

§ 2° Caso se verifique a necessidade de incluséo de projetos ou de alteracéo
dos atributos daqueles em andamento, a Divisdo de Engenharia Civil dever& prestar as
informagdes pertinentes, para incluséo no Sistema Integrado de Planejamento e
Orcamento do Governo Federal — SIOP, consoante modelo previsto no Anexo XII,
enviando—as a Secretaria de Orcamento e Financas. (paragrafo alterado pela Portaria
TRT 182 GP/IDGISOF n° 753/2023);

Art. 10. Finalizado o Planejamento das Demandas de que trata o art. 5°, a
Secretaria de Orcamento e Financas, com base na relacdo de demandas para o exercicio
seguinte, por unidade, extraida do SIGEO, elaborara o Quadro Consolidado de
Demandas — QCD, contendo as informacdes previstas no Anexo Xlll, para inicio da etapa
de elaboracdo da POP. (artigo alterado pelas Portarias TRT 18* GP/DGISOF n°
1604/2020 e n° 613/2022)

Art. 11. A etapa de elaboracdo da POP iniciar-se—a entre a segunda
guinzena de marco e a ultima semana de abril e sera finalizada entre a segunda quinzena
de abril e a ultima de maio, conforme indicado no Anexo |. (artigo alterado pela Portaria
TRT 182 GP/IDGISOF n° 1604/2020);



Art. 12. A Secretaria de Orgcamento e Financgas far4 os ajustes no Quadro
Consolidado de Demandas — QCD, acrescentando as informacfes orcamentéarias
necessarias, submetendo-o a apreciacdo preliminar da Diretoria—Geral e, apds, da
Presidéncia do Tribunal e do Comité de Orcamento e Financas e do Subcomité de
Orcamento do Primeiro Grau de Jurisdicdo para priorizacéo e validacado das demandas a
serem incluidas na Proposta Orcamentaria Prévia. (artigo alterado pelas Portarias TRT
182 GP/DGISOF n° 1604/2020, n° 639/2021, n° 753/2023 e n° 771/2024)

Art. 13. Definidas as prioridades da Administracdo para o exercicio seguinte
e validadas as demandas a serem incluidas na POP, a Secretaria de Orcamento e
Financas fara as alteracbes no SIGEO, conforme prazo estabelecido no cronograma de
que trata o Anexo . (artigo alterado pela Portaria TRT 182 GPIDGISOF n° 613/2022)

Art. 14. (revogado pela Portaria TRT 182 GPIDG/SOF n° 613/2022)

Art. 15. As UGDs deverao informar a Secretaria de Orcamento e Financas,
para lancamento no SIGEO, as metas fisicas previstas que irdo compor o planejamento
de despesas, conforme disposto no Anexo XIV e observado o prazo definido no Anexo I.

Art. 16. Na etapa de elaboracdo da POP, as UGDs deverdo preencher no
SIGEO os quadros de planejamento, no prazo estabelecido no Anexo |, de acordo com 0s

detalhamentos estabelecidos nos Anexos XV a XVII e disposi¢cfes seguintes:

| — Secretaria de Gestdo de Pessoas, provimentos e criacdo de cargos
(Anexos XVI e XVII) e, por meio da Coordenadoria de Pagamento de Pessoal, passivos
(Anexo XV); (inciso alterado pela Portaria TRT 182 GP/IDGISOF n° 771/2024)

Il — Secretaria da Corregedoria Regional, por meio da Divisdo de Gestao de
Magistrados, provimentos e criacdo de cargos relativos a magistrados (Anexos XVI e
XVII). (inciso alterado pela Portaria TRT 18% GPIDGISOF n° 753/2023);

Art. 17. Apés os ajustes necessarios no SIGEO, a Secretaria de Orgcamento
e Financas acrescentara as classificagcbes orcamentarias das despesas, observando os
seguintes detalhamentos:(artigo alterado pela Portaria TRT 18* GPIDGISOF n°
613/2022)



| — esfera orcamentaria da despesa, preenchida mediante selecdo: 10 —
Orcamento Fiscal, 20 — Orgcamento da Seguridade Social;

Il — programa de trabalho, plano orcamentario, fonte de recursos, natureza e
subelemento da despesa e IDOC, preenchidos mediante selecdo e conforme a

classificacdo programatica da despesa.

Art. 18. A Secretaria de Orcamento e Financas, na etapa de elaboracéo da
POP, far4 a previsao de arrecadacéo das receitas do exercicio subsequente, por meio do
preenchimento das planilhas geradas pelo sistema, encaminhando—as ao CSJT por meio
do SIGEO.

Art. 19. Encerrado o lancamento no SIGEO, a POP serd encaminhada ao

CSJT no prazo estabelecido no Anexo I.

Art. 20. A etapa de elaboracdo da Proposta Orcamentaria — PO sera iniciada
imediatamente apoOs divulgados os referenciais monetarios a serem adotados como

limites para o seu lancamento no SIGEO.

Art. 21. A Secretaria de Orcamento e Financas, de posse dos referenciais
monetarios de que trata o art. 20, fard as adequacdes necessarias na Proposta
Orcamentaria, no prazo minimo de um dia 0til, contado da data e hora do recebimento
dos limites, submetendo-a novamente a deliberacédo do Diretor—Geral, da Presidéncia do
Tribunal e do Comité de Orcamento e Financas e ao Subcomité de Orcamento do
Primeiro Grau de Jurisdicédo, para aprovacdo. (artigo alterado pelas Portarias TRT 182
GPI/DGISOF n° 1604/2020, n° 639/2021, n° 753/2023 e n° 771/2024);

Art. 22. Aprovada na forma do art. 21, a Secretaria de Orcamento e Finangas
encaminhara a PO ao CSJT por meio do SIGEO, de acordo com o prazo estabelecido
anualmente, a qual integrard a proposta orgamentaria da Justica do Trabalho, a ser
encaminhada a Secretaria de Or¢camento Federal — SOF para elaboracdo do Projeto de
Lei Orcamentéaria Anual — PLOA do ano seguinte.

Art. 23. Apos o envio do PLOA ao Congresso Nacional, o CSJT concluira o

Planejamento Orcamentario enviado pelos Regionais e a Secretaria de Orcamento e



Financas mudara a situacdo do planejamento para “concluido” no SIGEO, iniciando a fase
“Pré—LOA". (artigo alterado pela Portaria TRT 18* GP/DG/SOF n° 1604/2020);

Art. 24. Na fase Pré—LOA, a Secretaria de Or¢camento e Financas concluira o
planejamento no ambito do Tribunal, incluindo nos itens dele constantes as informacdes
relativas ao Programa de Trabalho Resumido — PTRES e as fontes de recursos para

execucao das despesas.

Art. 25. A Secretaria de Orcamento e Financas encaminhara coOpia da
Proposta Or¢camentaria enviada ao CSJT as UGDs, para conhecimento, e a Secretaria de
Licitacbes e Contratos, para adequacao dos valores constantes do Planejamento das
Demandas e elaboracdo do Plano Anual de Contratagoes. (artigo alterado pela Portaria
TRT 182 GP/DGI/SOF n° 1604/2020);

Paragrafo unico. A Secretaria de Licitacdes e Contratos providenciara a
instauracdo e a instrugcdo dos respectivos processos administrativos, nos termos da
Portaria que regulamenta as contratacdes de bens e servicos, encaminhando-os a

Diretoria-Geral para autorizacdo da despesa.

Capitulo lll
DA EXECUC}AO DA DESPESA
Secao |
Das Disposi¢coes Gerais

Art. 26. Se o Projeto de Lei Orcamentaria do ano seguinte nao for
sancionado pelo Presidente da Republica até 31 de dezembro do exercicio anterior, a
programacao dele constante podera ser executada para o atendimento das despesas com
pessoal e encargos sociais, beneficios a magistrados e servidores e pagamento de
honorarios periciais, bem como para a realizacdo de outras despesas correntes de carater
inadiavel, até o limite de um doze avos do valor previsto no PLOA, multiplicado pelo

namero de meses decorridos até a data de publicacdo da respectiva Lei.

Paragrafo Unico. No caso previsto no caput, a Secretaria de Orcamento e

Financas providenciara o pedido de duodécimo para as outras despesas correntes de



carater inadidvel no SIOP, nos termos das orientacdes expedidas pela Secretaria de
Orcamento e Financas do CSJT.

Art. 27. A fase de execucao da despesa iniciar—se—a no primeiro dia util de

janeiro ou a partir do dia em que o orcamento for disponibilizado no SIAFI.

Art. 28. Apés a publicacdo da LOA, a Secretaria de Orcamento e Financas
promovera a adequacao dos itens do planejamento constantes do SIGEO aos valores das
dotacdes orcamentéarias aprovadas, alterando o status do sistema da fase Pré—LOA para

a etapa de execucéo.

Secao Il
Dos Procedimentos para Autorizacdo das Despesas

Art. 29. A unidade demandante ficara responsavel pela instauracdo do
processo administrativo quando houver necessidade de contratacdo de bens ou servigos
nao previstos no Plano Anual de Contratacées, com o respectivo Documento de
Formalizacdo da Demanda, submetendo-o a autorizacdo da Diretoria-Geral, consoante
regras estabelecidas na respectiva Portaria. (artigo alterado pela Portaria TRT 182
GPIDGISOF n° 753/2023);

Art. 30. A Diretoria-Geral, preliminarmente a autorizagdo, requisitara
informacdes a Secretaria de Orcamento e Financas acerca da disponibilidade

orcamentaria para fins de instru¢éo do processo de despesa.

Art. 31. A Secretaria de Orcamento e Financas informara a disponibilidade
or¢camentéria nos processos cujas despesas tenham sido incluidas na PO do exercicio ou

na LOA, emitindo, nesse ultimo caso, as notas de adequacgédo no SIGEO.

8 1° Nao havendo disponibilidade orcamentéria, a Secretaria de Orcamento
e Financas encaminhara o processo a UGD responsavel pelo atendimento da demanda, a
fim de que verifigue a possibilidade de cancelamento de despesa incluida na PO ou na

LOA do exercicio para remanejamento do recurso.

8 2° Caso haja possibilidade de remanejamento, a UGD restituira o processo
a Secretaria de Orcamento e Finangas com a indicacdo da despesa a ser cancelada.



8 3° A Secretaria de Orcamento e Finangas procederd ao remanejamento
indicado e informara a disponibilidade orcamentaria, emitindo, se ja aprovada a LOA, a

respectiva nota de adequacéao no SIGEO.

§ 4° Caso nao haja possibilidade de remanejamento, a UGD remetera os

autos a Diretoria-Geral para deliberacao.

8 5° A Diretoria-Geral podera sobrestar o processo até que haja recursos
suficientes ou determinar o cancelamento de um item incluido na PO ou na LOA
considerado menos prioritario, situacées em que encaminhara os autos a Secretaria de
Orcamento e Financas, dando ciéncia ao interessado e a UGD responsavel pela despesa
cancelada, ou deliberar pela extingdo do procedimento de contratacdo, situacdo em que
dever4d encaminhar o processo a unidade demandante para arquivamento. (artigo
alterado pela Portaria TRT 182 GPIDGISOF n° 1604/2020) ;

Art. 32. Se a despesa a ser realizada enquadrar-se como Projeto, nos
termos do inciso VII do art. 2° e acarretar aumento dos gastos fixos, a Secretaria de
Orcamento e Financas deverd informar o seu impacto orgamentario-financeiro no
exercicio de ocorréncia e nos dois subsequentes, conforme estimativa de gastos incluida
no processo pela unidade proponente, bem como preparar a declaracdo do ordenador de
despesas quanto a adequacéo orcamentéria e financeira do aumento com a LOA e a sua
compatibilidade com o PPA e com a LDO, encaminhando ao ordenador de despesas para
assinatura. (artigo alterado pela Portaria TRT 182 GP/DG/SOF n° 1604/2020)

Art. 33. Informada a existéncia de disponibilidade orcamentéria, e assinada a
declaragéo prevista no art. 32, quando for o caso, o procedimento de contratagdo sera

autorizado pelo Diretor-Geral, podendo esta ocorrer:

| — por dispensa ou inexigibilidade de licitagcdo, caso em que 0 processo sera
encaminhado a Secretaria de Orcamento e Financas para emissao da nota de empenho,

apos os tramites exigidos;

Il — mediante instauracdo de procedimento licitatorio, caso em que o0
processo serd encaminhado a Secretaria de Licitagbes e Contratos para instrucao,
instauracao e realizacdo do procedimento licitatorio.



Art. 34. A Secretaria de Licitacbes e Contratos, apos conclusdo do
procedimento licitatério, encaminhara o processo ao Diretor-Geral e Ordenador de

Despesas para homologacéao.

Art. 35. O Diretor-Geral e Ordenador de Despesas homologara a licitacédo e
encaminhara o processo a Secretaria de Orgamento e Finangas para emisséo da nota de

empenho.

Art. 36. A Secretaria de Orcamento e Financas procedera ao empenho da
despesa, nos termos determinados, restituindo o processo a Secretaria de Licitacbes e

Contratos.

Art. 37. A Secretaria de Licitagbes e Contratos encaminhard o empenho a
contratada e ao gestor do contrato, elaborar4 o instrumento contratual e receberd a
garantia contratual, quando previstos, encaminhando 0 processo a Secretaria de
Orcamento e Financas, nesse caso, para 0s registros pertinentes no SIAFI e no SIGEO.
(artigo alterado pela Portaria TRT 182 GP/IDG/SOF n° 1604/2020)

Art. 38. A Secretaria de Orgamento e Finangas procedera ao registro do
contrato e da garantia no SIAFI e no SIGEO, encaminhando o processo ao gestor para
aguardar o inicio da execucdo do contrato. (artigo alterado pela Portaria TRT 182
GPI/DGISOF n° 1604/2020)

Paragrafo Unico. No caso de contratacdo de servicos com méao de obra
residente nas dependéncias do Tribunal, a Secretaria de Orgcamento e Finangas
providenciara, junto ao Banco do Brasil, a abertura conta-depdésito vinculada, bloqueada
para movimentacdo, destinada a receber os depdsitos das provisdbes de encargos
trabalhistas e previdenciarios retidos sobre os valores mensais devidos a contratada, nos

termos da Portaria que regulamenta a matéria no ambito deste Tribunal.

Art. 39. A execucdo da despesa podera ocorrer, ainda, por meio de

descentralizacfes externas e internas de créditos orcamentarios, sendo:

| — as descentralizacbes externas para execucdo das despesas com
precatorios federais trabalhistas, informados pela Secretaria do Juizo Auxiliar de

Execucao, responsavel pela execugdo desses créditos; e



Il — as descentraliza¢des internas para execucdo de despesas concernentes
a pessoal e encargos sociais (reajustes, provimento de cargos e pagamento de passivos),
a implantacdo e modernizacdo de varas da Justica do Trabalho, a implantacdo e
manuten¢ao do Sistema Integrado de Gestdo da Informagéo Jurisdicional na Justica do
Trabalho (E-JUS), a ac¢les relacionadas a trabalho seguro e combate ao trabalho infantil
e estimulo a aprendizagem, bem como a sentencas judiciais de pequeno valor, entre
outras, dotadas em projetos nacionais sob responsabilidade do CSJT ou do Tribunal
Superior do Trabalho — TST.

8 1° Caberad a Secretaria de Orcamento e Finangas informar as UGDs
acerca da efetiva descentralizacdo dos créditos previstos no caput, a fim de que sejam

formuladas as respectivas demandas.

§ 2° Autuado o processo administrativo para formalizagdo das demandas de
que tratam o 8 1° o feito sera encaminhado a Diretoria-Geral para autorizacdo da

despesa, seguindo, a partir de entéo, o rito previsto nos arts. 30 a 38 desta Portaria.

Art. 40. As despesas empenhadas no exercicio serdo importadas do SIAFI
para o SIGEO e ficardo vinculadas ao processo administrativo autuado para a contratagéo

da respectiva despesa.

Secao Il
Da Liquidacao e do Pagamento

Art. 41. Iniciada a execug¢do do contrato, o gestor encaminhara os
Documentos Comprobatérios de Despesa — DCDs a Secretaria de Orgamento e Finangas,
observado o que dispdem os arts. 42 a 49. (artigo alterado pela Portaria TRT 18?2
GPIDGISOF n° 1075/2019)

Art. 42. Os DCDs deveréo ser apresentados pelas contratadas em original
ou em meio eletrénico, legiveis, sem emendas, rasuras ou borrées, em nome do Tribunal
Regional do Trabalho da 182 Regido, contendo o registro da empresa no Cadastro
Nacional de Pessoas Juridicas — CNPJ, quando for o caso, bem como os respectivos

dados bancarios para efetivacdo dos pagamentos — banco, agéncia e conta-corrente.



8 1° Os documentos previstos no caput deverdo ser recebidos somente na
unidade gestora do contrato ou na unidade solicitante do servico ou material, a qual

devera consignar a data e a hora do seu recebimento.

§ 2° Os documentos deverdo ser juntados aos respectivos autos pelas
unidades responsaveis mencionadas no § 1°, sendo dispensada a sua remessa em meio

fisico.

§ 3° Caso os documentos tenham sido entregues em meio fisico, a unidade
responsavel devera digitaliza-los e autentica-los, juntando-os ao processo eletrénico

correspondente.
§ 4° (paragrafo revogado pela Portaria TRT 182 GP/IDGISOF n° 753/2023).
§ 5° (paragrafo revogado pela Portaria TRT 182 GP/IDGISOF n° 753/2023).

8 6° Caso a empresa encaminhe somente o Documento Auxiliar de Nota
Fiscal Eletrénica — DANFE, o gestor devera verificar a validade da assinatura digital e a
autenticidade do arquivo da nota fiscal eletrbnica — NF-e, por meio de consulta ao site da

Secretaria da Fazenda ou ao Portal Nacional da NF-e, atestando a sua autenticidade.

8 7° O gestor devera encaminhar, junto com os DCDs:

| — certidbes federais que comprovam a regularidade fiscal da empresa:

a) Certidao Negativa de Tributos Federais;

b) Certificado de Regularidade do FGTS — CRF;

c) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT,

Il — certidbes estadual e municipal, se forem exigidas para a contratacao:

a) Certidao Negativa de Débito Inscrito em Divida Ativa — estadual;

b) Certiddo Negativa de Débitos (ISSQN/Taxas e multas) — municipal,



Il - declaracao de opcao pelo Regime Especial Unificado de Arrecadacao de
Tributos e Contribuicbes devidos pelas Microempresas e Empresas de Pequeno Porte —

Simples Nacional, se for o caso, na forma do modelo previsto no Anexo XVIII.

IV — planilha de custos contendo a segregacdo dos valores constantes dos

DCDs, observadas as seguintes regras:

a) deverdo ser discriminados os valores referentes ao 1° e 2° graus de

jurisdicdo e a area administrativa, tanto para servicos quanto para materiais de consumo;

b) os valores referentes a area administrativa seréo rateados entre cada uma
das instancias mediante aplicacdo dos percentuais correspondentes a proporcédo entre a
média de casos novos do ultimo triénio, conforme determina o artigo 3°, inciso |, da
Resolucédo n° 195, 3 de junho de 2014, do Conselho Nacional de Justi¢a, informados pela
Coordenadoria de Estatistica; (alinea alterada pela Portaria TRT 18* GP/DGISOF n°
753/2023);

c) em caso de impossibilidade de segregacdo dos valores entre 1° e 2°
graus, estes deverdo ser rateados utilizando-se o mesmo procedimento indicado na

alinea “b”;

d) quando o periodo de prestacdo de servicos, informado no DCD, envolver

mais de um més, deverao ser separados os valores relativos a cada més;

e) no caso de repactuacao contratual, devera ser identificado o montante
correspondente a cada um dos meses relativos de repactuacéo, segregando-se também
os valores referentes ao 1° e 2° graus e a area administrativa, observando-se os

procedimentos indicados nas alineas “a”, "b” e “c”;

f) a segregacéao de valores devera levar em conta, também, as naturezas de
despesas detalhadas, conforme os subelementos de despesas classificados na respectiva
nota de empenho. (alinea inserida pela Portaria TRT 182 GP/DGI/SOF n° 1075/2019)

§ 8° Para as situagcdes em que for contratualmente exigido, o gestor devera
encaminhar, também, as requisi¢cdes de fornecimento, as ordens de servico e, quando o

objeto da contratacdo consistir em servicos de terceirizacdo de mao de obra, a



documentacdo necesséaria a comprovacdo do cumprimento das obrigacdes trabalhistas e
fiscais por parte da empresa contratada em relagcdo aos empregados que atuarem nas

dependéncias do Tribunal.

Art. 43. Os DCDs deverao ser conferidos pelo gestor, observando-se:

| — 0 seu correto preenchimento e a sua validade;

Il — a regular execucgéo do servi¢co ou entrega do material;

Il — os prazos e condigdes estabelecidos no contrato, no termo de

referéncia, no projeto basico ou na nota de empenho;

IV — os servigos ou materiais discriminados e os valores apresentados nos
documentos — se correspondem exatamente ao que foi contratado e ao descrito nas

ordens de servico (OS).

V — a discriminagao dos tributos e contribui¢cdes federais indicados pelo (a)
contratado (a) no processo da contratacdo (inciso inserido pela Portaria TRT 182
GPIDGISOF n° 613/2022 e alterado pela Portaria TRT 182 GP/DGISOF n° 831/2022)

8 1° No caso de aquisicdo de bens permanentes ou de consumo, o gestor
devera conferir as quantidades contratadas e fornecidas dos itens adquiridos, os precos
unitarios e os precos totais, bem como se o valor da nota fiscal corresponde a soma dos

valores das requisi¢des, se houver previsdo contratual.

8 2° No caso de contratacdo de obras de construcdo ou reforma de imoveis,
0 gestor devera realizar a medicdo da mao de obra executada e dos materiais aplicados,
de maneira individualizada, de acordo com o cronograma fisico-financeiro constante do
respectivo contrato, observando que ao final da obra os valores totais de cada um desses
itens deverdo corresponder as importancias discriminadas na planilha de custo

apresentada pela contratada.

§ 3° Realizadas as conferéncias de que trata este artigo, devera ser atestado
no modulo Execucdo Financeira do Sistema Integrado de Gestdo Orgamentaria e
Financeira da Justica do Trabalho — SIGEO-JT, que os servicos foram prestados com

regularidade ou que os bens foram entregues em conformidade com as especificacbes



previstas, atendidas as condi¢cbes e prazos contratados e que a discriminacao de tributos
e contribuicdes federais incidentes na contratacdo estdo de acordo com as informacoes
prestadas pelo (a) contratado (a) no processo administrativo da contratacdo e em
conformidade com os dados inseridos nos campos pertinentes do SIGEO: (paragrafo
alterado pelas Portarias TRT 18% GP/DGI/SOF n° 1604/2020, n° 1595/2021, n° 613/2022
e n° 831/2022)

| — pelo gestor indicado no contrato, no termo de referéncia ou projeto
basico, ou pelo dirigente da unidade solicitante, quando se tratar de prestacédo de servicos

ou aquisicdo de material;

Il — pelo Secretario da Escola Judicial, quando se tratar de eventos de
capacitacao.

8 4° Nos casos de eventos externos de capacitacao, a realizagdo do evento
sera atestada pelo treinando, por escrito ou mediante a juntada aos respectivos autos do
certificado de conclusdo da sua participacdo no evento, devendo ser ratificada pelo
Secretario-Executivo da Escola Judicial, por meio do Termo de Ateste emitido conforme
disposto nos 88 3° e 6° deste artigo. (paragrafo alterado pela Portaria TRT 182
GPI/DGISOF n° 1595/2021)

8 5° Tratando-se de objeto a ser recebido por comisséo, nos termos do § 8°
do art. 15, da Lei n° 8.666/1993 e dos incisos | e Il do art. 140, da Lei n°® 14.133/2021
deverd ser juntado aos autos o Termo de Ateste, conforme o disposto nos 88 3° e 6° deste
artigo e o termo de recebimento, no qual conste o nome do fornecedor, nUmero e valor da
nota fiscal ou fatura e a discriminacdo quantitativa e qualitativa dos servicos ou materiais.
(paragrafo alterado pelas Portarias TRT 182 GP/DGISOF n° 1595/2021 e n° 753/2023);

8 6° Por meio do SIGEO-JT, o gestor do contrato devera emitir e assinar o
Termo de Ateste da prestacdo dos servicos ou da entrega dos bens, conforme previsao
contida no § 3° efetuando sua juntada ao respectivo Processo Administrativo da
contratacdo. (paragrafo alterado pela Portaria TRT 182 GP/DGI/SOF n° 1595/2021)

§ 7° Além das providéncias previstas no caput deste artigo, o gestor devera
preencher a Lista de Verificag6es contida no Anexo XIX ou no Anexo XX, esta ultima para

0 caso de contratacdo de obras de construcéo ou reforma de imoveis, assina-la e junta-la



aos respectivos autos, encaminhando-a com os demais documentos, conforme fluxo
previsto no artigo seguinte. (paragrafo inserido pela Portaria TRT 18 GP/IDG/SOF n°
1595/2021)

Art. 44. Cumpridas as formalidades de que tratam os arts. 41 a 43, o gestor
deverd receber os DCDs, enviados pelas empresas, por meio do médulo Execucao
Financeira do Sistema Integrado de Gestdo Orcamentaria e Financeira da Justica do
Trabalho — SIGEO-JT e editar os campos necessarios na funcionalidade Contratacdes do
citado moédulo. (artigo alterado pelas Portarias TRT 18* GP/DGISOF n° 1595/2021, n°
613/2022 e n° 771/2024)

8 1° ApOs o recebimento dos DCDs, estes deverao ser atestados pelo gestor
da contratacdo no sistema, sendo necesséario o correto preenchimento dos seguintes

campos que surgem na tela do SIGEO-JT:

| - valor original do documento: valor integral do DCD apresentado;

Il - valor do saldo: caso o ateste seja inferior ao valor integral, o saldo, que

constituird o valor residual, ficara pendente de ateste;

Il - valor da glosa: montante que sera descontado do valor integral;

IV - valor do ateste: valor integral menos o valor da glosa;

V - valor de 1° e 2° graus: distribuigdo dos recursos rateados entre cada uma
das instancias mediante aplicacdo dos percentuais correspondentes a proporcédo entre a
média de casos novos do ultimo triénio, conforme determina o artigo 3°, inciso |, da
Resolucdo n° 195, 3 de junho de 2014, do Conselho Nacional de Justi¢a, informados pela
Coordenadoria de Estatistica. (inciso alterado pela Portaria TRT 18* GP/DGISOF n°
753/2023);

§ 2° No Termo de Ateste emitido por meio do modulo Execugéo Financeira
do Sistema Integrado de Gestdo Orcamentaria e Financeira da Justica do Trabalho —
SIGEO-JT, deverd ser inserido o fundamento do ateste e acrescido na ultima linha do

texto a data do efetivo recebimento do bem ou da prestacao do servigo.



Art. 45. Realizados os registros previstos no art. 44, os documentos teréo a

seguinte destinagéo:

| — se relativos a despesas com aquisicdo de material permanente e de
consumo ou construcdo de imdveis, inclusive elaboracdo de projetos e servicos
preliminares, serdo encaminhados a Secretaria de Material e Logistica para registro no
Sistema de Material e Patrimonio que, em seguida, os encaminhara a Area de Contas a
Pagar da Divisdo de Pagamento; (inciso alterado pela Portaria TRT 18* GPIDGISOF n°
753/2023);

Il — se relativos a despesas de outra natureza, serdo encaminhados
diretamente & Area de Contas a Pagar da Divisdo de Pagamento. (inciso alterado pela
Portaria TRT 182 GP/DGI/SOF n° 753/2023);

Art. 46. A Area de Contas a Pagar da Divisdo de Pagamento: (artigo
alterado pela Portaria TRT 182 GPIDGISOF n° 753/2023);

| — fard a conferéncia dos DCDs, confrontando os dados neles contidos com

os da nota de empenho ou do contrato;

Il — verificard a regularidade da situacdo fiscal do fornecedor, conforme
exigéncias legais e contratuais, bem como as respectivas certiddes juntadas aos autos
pelo gestor (CNDT, Certiddo Negativa de Tributos Federais e CRF, e se forem exigidas

para a contratacdo, as certiddes estaduais e municipais);
Il — proceder& a checagem da Lista de Verificagdes preenchida pelo gestor.

8§ 1° Constatadas inconsisténcias nos processos ou documentos
encaminhados, a Area de Contas a Pagar da Divisdo de Pagamento os devolvera ao
gestor para retificacdo, aplicando-se, neste caso, a regra prevista no art. 48 desta
Portaria, caso essa devolucdo implique atraso no pagamento. (paragrafo alterado pela
Portaria TRT 182 GP/DGISOF n° 753/2023);

§ 2° ApoOs a instrucdo do processo de despesa e antes de submeté-lo ao
gestor financeiro e ao ordenador de despesas, a Area de Contas a Pagar da Divisdo de

Pagamento procedera as verificacbes a seu cargo, atestando a regularidade do



pagamento, consoante as disposi¢des contidas no art. 63 da Lei n® 4.320/64. (paragrafo
alterado pela Portaria TRT 182 GPIDGISOF n° 753/2023);

Art. 47. O pagamento das contratacOes instruidas sob a égide da Lei n°
8.666/1993 deverdo obedecer a ordem cronoldgica das datas de sua exigibilidade, salvo
quando presentes relevantes razdes de interesse publico e mediante prévia justificativa da
autoridade competente, nos termos do art. 5°, § 3°, da Lei n° 8.666/1993. (artigo alterado
pela Portaria TRT 182 GP/DGISOF n° 753/2023);

§ 1° O pagamento de despesa cujo valor ndo exceda o limite previsto no
inciso Il do art. 24 da Lei n°® 8.666/1993, devera ser efetuado no prazo de até cinco dias

Uteis, contados do recebimento dos documentos.

§ 2° Para cumprimento do disposto no 8§ 1° as unidades envolvidas
encaminhardo os documentos observando 0s seguintes prazos, contados a partir de sua

entrega pela contratada:

| — da unidade responsavel pelo recebimento para a Area de Contas a Pagar
da Divisdo de Pagamento, no segundo dia util; (inciso alterado pela Portaria TRT 182
GPIDGISOF n° 753/2023);

Il — da Area de Contas a Pagar da Divisdo de Pagamento para a Diretoria-
Geral, no terceiro dia util; (inciso alterado pela Portaria TRT 18* GP/DGISOF n°
75312023);

Il — da Diretoria-Geral para a Secretaria de Orcamento e Finangas, no
quarto dia util. (inciso alterado pela Portaria TRT 182 GP/DGISOF n° 753/2023);

8 3° No caso de prestacéo de servicos ou aquisicdo de material, a unidade
responsavel pelo recebimento encaminhard os documentos a Secretaria de Material e
Logistica no primeiro dia Gtil apés o recebimento, que os remetera & Area de Contas a
Pagar da Divisdo de Pagamento no segundo dia util, ficando as datas-limite estabelecidas
nos incisos Il e Il do § 2° deste artigo, acrescidas de um dia. (paragrafo alterado pela
Portaria TRT 182 GP/DGI/SOF n° 753/2023);



8 4° Na hipo6tese de recebimento de servico ou material que necessite de
conferéncia, o inicio do prazo para pagamento dar-se-4 apés o recebimento definitivo,
cabendo ao gestor, ao encaminhar os documentos para pagamento, esclarecer eventuais
ocorréncias caso ndo tenha sido possivel cumprir o prazo previsto no inciso | do § 2°

deste artigo.

8§ 5° Os demais pagamentos serdo realizados em até dez dias (Uteis,
contados do recebimento dos documentos, salvo se outro prazo houver sido estabelecido
no contrato ou na nota de empenho, ficando as datas-limite estabelecidas nos incisos | a

IIl do § 2° acrescidas de dois dias Uteis para cada unidade.

Art. 47-A. O pagamento das contratacdes instruidas sob a égide da Lei n°
14.133/2021 deverdo obedecer a ordem cronolégica de exigibilidade para cada fonte
diferenciada de recursos, separadamente por unidade administrativa e subdividida nas
seguintes categorias de contratos, salvo mediante prévia justificativa da autoridade
competente, nos termos do art. 141, 88 1° e 2°, da Lei n° 14.133/2021.:

| — fornecimento de bens;

Il — locacdes;

Il — prestagéo de servicos; e

IV —realizac&o de obras.

§ 1° A ordem cronoldgica de exigibilidade tera como marco inicial, para efeito

de inclusado do crédito na sequéncia de pagamentos, a liquidacéo de despesa.

8§ 2° A liquidacao da despesa pela Unidade Gestora da Despesa — UGD
devera ser efetuada no prazo de até dez dias (teis a contar do recebimento do
Documento Comprobatorio de Despesa — DCD.

8§ 3° O pagamento de despesa devera ser efetuado no prazo de até 10 (dez)

dias uteis, contados da liquidacédo da despesa.



8§ 4° Para cumprimento do disposto no 8§ 3° deste artigo, as unidades
envolvidas encaminhardo os documentos observando 0s seguintes prazos, contados a

partir de sua liquidacéo:

| — da unidade responsavel pelo recebimento para a Area de Contas a Pagar

da Divisdo de Pagamento, no primeiro dia util;

Il — da Area de Contas a Pagar da Divisdo de Pagamento para a Diretoria-
Geral, no terceiro dia util;

Il — da Diretoria-Geral para a Secretaria de Orcamento e Finangas, no

quarto dia util.

8 5° Nos casos previstos no inciso | do art. 45 desta Portaria, a unidade
responsavel pelo recebimento encaminhard os documentos a Secretaria de Material e
Logistica no primeiro dia til apés a liquidacédo da despesa, que os remetera a Area de
Contas a Pagar da Divisdo de Pagamento no segundo dia util, ficando as datas-limite

estabelecidas no incisos Il e 11l do § 4° deste artigo acrescidas de um dia.

8 6° Nas contratagcOes decorrentes de despesas cujos valores nao
ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021, os prazos
para liquidacdo e pagamento da despesa serdo reduzidos pela metade, ficando as datas

limite estabelecidas nos incisos Il e 11l do § 4° deste artigo reduzidas de um dia.

§ 7° O prazo para liquidacdo da despesa podera ser excepcionalmente
prorrogado, justificadamente, por igual periodo, quando houver necessidade de

diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

8§ 8° Na hipotese de caso fortuito ou forgca maior que impeca a liquidacdo ou
0 pagamento da despesa, 0 prazo para O pagamento sera suspenso até a sua
regularizacdo, devendo ser mantida a posicdo da ordem cronologica que a despesa

originalmente estava inscrita.

8 9° No caso de insuficiéncia de recursos financeiros disponiveis para
quitacdo integral da obrigacdo, podera haver pagamento parcial do crédito,

permanecendo o0 saldo remanescente na mesma posicao da ordem cronoldgica.



Art. 48. O servidor que der causa ao atraso no pagamento das obrigagdes a
que alude os artigos 47 e 47-A, do qual resulte danos a terceiros, devera ressarcir 0s
juros de mora e acréscimos contratuais pagos pelo Tribunal, em conformidade com o
disposto no art. 37, § 6°, da Constituicdo Federal. (artigo alterado pela Portaria TRT 182
GPIDGISOF n° 753/2023);

Paragrafo unico. Os atrasos provocados pelo fornecedor, decorrentes de
irregularidade de situacéo fiscal, de erros verificados nos documentos ou qualquer outra
situagcdo que impeca 0 pagamento deverdo ser justificados pela unidade onde o

documento estiver retido.

Art. 49. O gestor devera verificar 0 prazo estabelecido no ajuste para
apresentacdo dos documentos, exigindo o seu cumprimento por parte das empresas

contratadas.

Secao IV
Do Acompanhamento da Execucao da Despesa

Art. 50. Incumbe ao gestor do contrato alterar a programacéo dos contratos
sob sua responsabilidade, no caso de alteracdo do valor mensal ou anual da despesa,
decorrentes de reajustes, repactuacdes, aditivos, glosas por inexecucao parcial do

contrato, entre outras ocorréncias.

Paragrafo Unico. (revogado pela Portaria TRT 18* GPIDGISOF n°
464/2020)

§ 1° A alteragdo da programacdo devera ser realizada no SIGEO apés a
reunido mensal de acompanhamento orcamentario com a Diretoria-Geral e a Secretaria
de Orcamento e Financgas, mencionada no art. 53, observando-se o seguinte roteiro:
(paragrafo inserido pela Portaria TRT 182 GP/DGISOF n° 464/2020)

| — as reprogramacfes deverdo ser inseridas por meio do acesso a aba
“Execucdo Orcamentaria”, opcao “ltens de Execucdo”, selecionando no filtro “Setor” o
nome da Unidade responsavel pela respectiva demanda, acionando, na sequéncia, o

botdo “Pesquisar”;



Il — abaixo da tela de consulta serdo listadas todas as demandas sob a

responsabilidade da Unidade selecionada;

lll — para lancamento dos dados da reprogramacéo no SIGEO, o gestor da

demanda devera clicar no icone “Alterar item” a frente de cada item de execucao;

IV — em seguida, devera acionar o botdo “Reprogramar”, preenchendo os
dados abaixo, selecionando, novamente, o botdo “Reprogramar” e, na tela “ltem de
Execucédo”, o botdo “Salvar’, sendo exibida a mensagem “Operagcdo realizada com

sucesso”:

a) no campo “Valores Novos”: preencher os valores efetivamente liquidados
de acordo com os valores contidos no campo “Liquidagbes/competéncia”, previamente
ajustado, da tela anterior, preenchendo os demais com os valores conforme 0 ajuste

celebrado;

b) quando da alteracdo do valor contratual decorrente de reajustes,
repactuacdes ou aditivos, poderda o gestor preencher os campos “indice Reajuste (%),
informando o percentual de alteracéo do valor do contrato, e “Més Reajuste”, informando

0 més a partir do qual a alteracéo foi processada;
c) marcar a caixa de selecéo “Atualizar programacao da contratacao”;

d) no campo “Justificativa”, informar o motivo da reprogramacao que ficara

registrado no histérico de cada alteracéao.

§ 2° O gestor da demanda deverd realizar a apropriacdo correta da
competéncia da despesa no SIGEO, para um efetivo acompanhamento orgamentario e
consequente provisionamento das despesas de forma mensal, adotando 0 mesmo
procedimento descrito no paragrafo anterior, em seus incisos | a lll, escolhendo a aba
“Contratacdes”, na parte inferior da tela, e, a frente de cada contratacdo, clicando no
icone “Informar Competéncia para as liquidacdes”, observando-se, ainda, os seguintes
passos: (paragrafo inserido pela Portaria TRT 18 GP/DGISOF n° 464/2020)

| — selecionar a nota de empenho referente a liquidacéo da despesa;



Il — para ajuste da competéncia, o gestor devera clicar no icone “Ajustar
Competéncias” a frente de cada langamento;

Il — na tela “Informar competéncia para o evento de liquidacao”, informar o
valor efetivamente liquidado no(s) respectivo(s) més(es) de competéncia e clicar em

salvar.

8 3° No momento da reprogramacdo e ajuste da apropriacdo da
competéncia da despesa no SIGEO, descritos nos 88 1° e 2° deste artigo, cabera a
Unidade Gestora de Despesa, preencher ou atualizar os dados dos campos das
funcionalidades “Detalhes para o Planejamento de Contratacdes” e da “Situacao do Item”,
seguindo o roteiro descrito nos incisos | a lll do § 1° para inserir as seguintes informacdes:
(paragrafo inserido pela Portaria TRT 182 GPIDGISOF n° 771/2024)

| — detalhes para o planejamento de contratacdes:

a) categoria: natureza da demanda que sera adquirida (material, servicos,

obras e outros);

b) classe de material/grupo de servigco: agrupamento ao qual pertence a

natureza da demanda;

c) material/servico: tipo da demanda que sera adquirida;

d) valor estimado: valor projetado para aquisicdo da demanda;

e) data desejada: data provavel da aquisicao;

f) compra compartilhada: aquisicdo sera realizada em conjunto com outro

orgao gestor, marcando na sequéncia o 6rgao e ap0s a abrangéncia da compra.

Il — situacdo do item: fase da aquisicdo da demanda no Planejamento de

Contratagoes.

8 4° Realizados o0s ajustes necessarios nas funcionalidades descritas no §
39, efetuar a operacdo “Salvar” no sistema e apés solicitar ao servidor da UGD com o



perfil “AUTORIZAPLACON" autorizar os itens do Planejamento de Contratacdes inseridos.
(paragrafo inserido pela Portaria TRT 182 GPIDGISOF n° 771/2024)

Art. 51. A Secretaria de Orcamento e Financas fara, mensalmente, a
apuracéao do resultado da execucdo orcamentaria da despesa, com base na programacao
e execucdo registradas no SIGEO e no SIAFI, emitindo planilhas gerenciais que
demonstrem a despesa executada e projetada com aquisicdo de bens e contratacéo de
servigos, por objeto e favorecido, e com o pagamento de diarias, indenizacdes e
obrigacdes tributarias e contributivas. (caput do artigo alterado pela Portaria TRT 182
GPIDGISOF n° 1075/2019)

8 1° As planilhas mencionadas no caput serdo encaminhadas as UGDs por
meio de solicitacdo aberta no sistema de processo administrativo, para analise e
ratificacdo ou retificacdo dos valores reservados no ano para os contratos e demandas da
sua area. (paragrafo alterado pela Portaria TRT 182 GP/DG/ISOF n° 613/2022)

8 2° As UGDs deverdo responder a solicitacdo até o prazo que lhe for

estabelecido, ratificando os valores projetados ou solicitando a sua alteragéo.

§ 3° Caso nao haja manifestacdo no prazo estabelecido, o valor projetado
pela Secretaria de Orcamento e Financas restara validado, respondendo a UGD por

inconsisténcias decorrentes da sua omissao.

Art. 52. Cabera as UGDs acompanhar a execu¢do dos contratos sob sua
responsabilidade, informando a necessidade de acréscimos, decréscimos ou
cancelamentos dos valores anuais programados para as correspondentes despesas a
Secretaria de Orcamento e Financas para fins de ajuste dos respectivos empenhos e

solicitacao de créditos adicionais, se for o caso.

Art. 53. A Diretoria—Geral realizara reuniées mensais com as UGDs e com a
Secretaria de Orcamento e Finangas para andlise do resultado da execucdo orgcamentaria
apurado e adocdo das medidas necessarias ao ajuste dos desequilibrios verificados.
(artigo alterado pela Portaria TRT 182 GP/IDGI/SOF n° 1075/2019)

Art. 54. Apds cada uma das reunides a que se refere o art. 53, e de acordo

com as deliberacdes da Diretoria—Geral, a Secretaria de Orgamento e Financas realizara



as alteracdes na planilha de acompanhamento orgcamentario e abrirq, no sistema de
processo administrativo, solicitacdo as UGDs para reprogramacao dos itens de execucao,
ajuste da competéncia da demanda e dos detalhes e situacdo do item (aquisicdo) para o
Planejamento de Contratagbes no SIGEO. (artigo alterado pelas Portarias TRT 182
GPIDGISOF n° 464/2020, n° 613/2022 e n° 771/2024)

Art. 55. Durante o exercicio, caso se verifique a necessidade de alteracdo
dos valores consignados nas acfes orcamentarias, nos planos orcamentarios ou nos
grupos de despesa, a Secretaria de Orcamento e Financas elaborara pedidos de créditos
adicionais, de acordo com as diretrizes estabelecidas na LDO, na LOA e em ato conjunto
expedido anualmente pelo TST e CSJT, observadas, ainda, as orientacdes expedidas

pela Secretaria de Orgamento e Financas do CSJT.

Art. 56. Com a finalidade de formalizar os pedidos de créditos adicionais, a
Secretaria de Orcamento e Financas autuard o processo administrativo especifico,
solicitando informacdes as UGDs acerca das alteragcbes ocorridas ou previstas na
estrutura fisica de pessoal e em relacédo aos beneficios pagos a magistrados e servidores,
bem como sobre a necessidade de aportes adicionais para o pagamento de honorarios

periciais e precatorios e para a realizacdo de despesas com a justica itinerante.

Art. 57. As Unidades Gestoras da Despesas (UGDs) prestardo as
informacgdes solicitadas no art. 56, de acordo com os detalhamentos estabelecidos em
“tabelas auxiliares” padronizadas enviadas pela Secretaria de Orgcamento e Financas do
CSJT e as disposi¢des seguintes: (artigo alterado pela Portaria TRT 182 GP/DGISOF n°
753/2023);

| — Secretaria de Gestdo de Pessoas: numero de beneficiarios na acdo
“Assisténcia Médica e Odontoldgica”, e nos planos orcamentarios “Assisténcia Pre-
Escolar”, “Auxilio-Transporte” e “Auxilio-Alimentacdo” existentes em 31 de dezembro do
exercicio anterior, 0s novos ingressos efetivados no exercicio € 0S novos ingressos

autorizados a efetivar no ano;

Il — Secretaria—Geral Judicidria: valor necesséario para suplementacdo da
acao “Assisténcia Juridica a Pessoas Carentes”, e dos planos orcamentarios

“Manutencéo de Varas Itinerantes da Justica do Trabalho”, “Pagamento de Intérpretes e



Tradutores de Libras” e “Conversdo e Digitalizacdo do Acervo Processual Fisico dos
Tribunais do Poder Judiciario ”, se for o caso;

Il — Secretaria do Juizo de Execucédo: valor necessario para suplementacao

do crédito destinado ao pagamento de Precatérios.

Art. 58. Cabera a Secretaria de Orcamento e Financas:

| — instruir o processo dos créditos adicionais com as informacdes prestadas
na forma do art. 57 e demais dados que comprovem a necessidade de suplementacao
das acdes, POs ou NDs;

Il — lancar os créditos adicionais no SIOP e encaminhar as tabelas auxiliares

e demais informacdes exigidas ao CSJT.

Art. 59. O acompanhamento da execucdo orcamentaria das acoes
constantes da programacédo da LOA deverd ser realizado pela Secretaria de Orcamento e
Finangas no SIOP, semestralmente, observadas as normas estabelecidas pela Secretaria
de Orcamento Federal (SOF/MP) e orientacfes expedidas pela Secretaria de Orcamento
e Financas do CSJT, e trimestralmente publicado na pagina Prestacdo de Contas do
Portal da Transparéncia do TRT da 182 Regidao, com as informacdes contidas no SIOP, em
cumprimento a determinagéo do Tribunal de Contas da Unido. (caput do artigo alterado
pela Portaria TRT 18* GP/IDG/SOF n° 352/2021)

§ 1° O acompanhamento da execug¢do or¢camentaria devera mensurar oS
produtos obtidos por meio das agdes e dos POs aprovados na LOA, inclusive por meio da
execugcdo de restos a pagar ndo processados, inserindo-se no SIOP os dados
concernentes as metas fisicas executadas e aos recursos financeiros utilizados para a

sua execucao.

§ 2° As UGDs deveréo informar a Secretaria de Orgamento e Finangas, para
lancamento no SIOP e publicagdo na péagina Prestagdo de Contas do Portal da
Transparéncia, as metas fisicas realizadas no encerramento de cada semestre e
trimestre, conforme detalhamento abaixo, bem como informar e justificar a necessidade

de reprogramacdo das metas, caso ocorra qualquer alteracdo quanto a quantidade



programada na POP : (paragrafo alterado pelas Portarias TRT 18* GP/IDGISOF n°
1604/2020 e n° 352/2021)

| — Escola Judicial: execucdo fisica referente aos planos orcamentarios
“Formacao e Aperfeicoamento de Magistrados” (nUmero de magistrados capacitados) e
“Capacitacdo de Recursos Humanos” (numero de servidores capacitados), da acao
“Apreciacdo de Causas na Justica do Trabalho”;

Il — Secretaria-Geral Judiciaria: execucdo fisica referente a acao “Assisténcia
Juridica a Pessoas Carentes” (numero de pessoas assistidas), e aos planos
orgcamentéarios “Manutencéo de Varas Itinerantes na Justica do Trabalho” (niumero de
edicbes de Varas lItinerantes realizadas), “Pagamento de Intérpretes e Tradutores de
Libras” (nimero de pessoas assistidas), e “Conversdo e Digitalizacdo do Acervo
Processual Fisico dos Tribunais do Poder Judiciario” (nimero de documentos
digitalizados) da acao “Apreciacado de Causas na Justica do Trabalho”; (inciso alterado
pela Portaria TRT 182 GP/DGI/SOF n° 753/2023);

Il — Secretaria-Geral de Governanca e Gestdo Estratégica: execucéo fisica
referente a acado “Apreciacdo de Causas na Justica do Trabalho” (quantidade de
processos solucionados no 1° e 2° graus de jurisdicdo); (inciso alterado pela Portaria
TRT 182 GP/DGISOF n° 753/2023);

IV — Coordenadoria de Comunicacdo Social: execucdo fisica referente a
acao “Publicidade Institucional e de Utilidade Publica” (nUumero de matérias veiculadas);

V — Secretaria de Gestdo de Pessoas: execucao fisica referente a acéo
“Assisténcia Médica e Odontolégica de Civis” (nUmero de pessoas beneficiadas) e aos
planos orgamentérios “Assisténcia Pré-Escolar aos Dependentes de Servidores Civis e de
Empregados” (nimero de criancas assistidas), “Auxilio-Transporte de Civis” (nimero de
servidores beneficiados) e “Auxilio-Alimentacdo de Civis” (numero de servidores
beneficiados), da acdo “Beneficios Obrigatorios aos Servidores Civis, Empregados,

Militares e seus Dependentes”;

VI — Secretaria de Tecnologia da Informagdo e Comunicacdo: execucgao
fisica referente aos planos orcamentarios “Manutencédo e Gestdo dos Servigcos e Sistemas

de Tecnologia da Informacéao” (quantidade de sistemas mantidos) e “Capacitacdo de



Servidores Efetivos e Comissionados das Unidades de Tecnologia da Informacao e
Seguranca da Informacao do Poder Judiciario” (niumero de a¢bes desenvolvidas). (inciso
alterado pela Portaria TRT 182 GPIDGISOF n° 753/2023);

VIl - Secretaria de Manutencdo e Projetos: execucao fisica referente ao plano
orcamentario “Projetos de Reformas — Resolu¢cdo CSJT n° 70 " (percentual de execucéo fisica do
projeto) da acdo “Apreciacdo de Causas na Justica do Trabalho” e de acdes para Projetos de

Construgdo e Aquisicbes de Imdveis ou Reformas com Aumento de Area Construida (percentual
previsto para execucdo fisica do projeto); (inciso incluido pela Portaria TRT 182
GPIDGISOF n° 753/2023);

VIII — Coordenadoria de Seguranca da Informacao: execucao fisica referente
ao plano orcamentario “Seguranca da Informacao” (numero de acbes desenvolvidas) da
acao “Apreciacao de Causas na Justica do Trabalho”; (inciso incluido pela Portaria TRT
182 GP/DGISOF n° 753/2023);

CAPITULO IV
DOS RESTOS A PAGAR

Art. 60. Os empenhos emitidos durante o exercicio, cujo pagamento ndo seja
realizado até o dia 31 de dezembro, deverao ser inscritos em restos a pagar, observadas

as disposicoes contidas nos arts. 61 a 66 desta Portaria.

Art. 61. A inscricdo de empenhos em restos a pagar e a reinscricao daqueles
ja inscritos constituem procedimentos excepcionais, amparados por situacdes faticas ou

juridicas consideradas legitimas pelo Ordenador de Despesas.

8§ 1° Os gestores dos contratos deverdo informar a Secretaria de Orcamento
e Financas, até o ultimo dia util da primeira semana de dezembro de cada ano, os valores
relativos a servicos contratados ou materiais adquiridos a serem inscritos em restos a
pagar, bem como aqueles a serem reinscritos, com as devidas justificativas, que ficardo

sujeitas a aprovacdo do Ordenador de Despesas.

~

8§ 2° Os valores informados deverdo corresponder a despesa a ser
efetivamente realizada, tendo por base o material fornecido ou o servico prestado ou

previsto, bem como o preco fixado no respectivo contrato ou na nota de empenho, de



modo a evitar a inscricdo desnecesséria de saldos de empenhos em restos a pagar ou a
insuficiéncia de crédito orcamentéario para o pagamento das despesas ja realizadas.

§ 3° Quando o preco contratado for variavel, depender do consumo ou da
efetiva utilizacdo dos servicos, o gestor devera estimar a despesa de acordo com a média
mensal executada até o més de novembro de cada ano ou apura-la com base nas
solicitac6es de servicos encaminhadas a empresa, informando a Secretaria de Orcamento

e Financas o critério utilizado para sua apuracao.

§ 4° O gestor devera informar tdo somente os valores das despesas relativas

a materiais e servicos:

| — a serem entregues ou realizados no més de dezembro;

Il — entregues ou realizados até a data da informacdo, cujos documentos
comprobatérios ndo foram encaminhados para pagamento ou, se encaminhados,

encontram-se em tramitacao.

Art. 62. Aléem da informac&o prevista no artigo anterior, os gestores dos
contratos deverdo informar, para fins de classificacdo dos restos a pagar nos tipos
conceituados nos incisos XXXVI e XXXVII do art. 2° desta Portaria, se a despesa teve a
sua execucdo iniciada ou ndo, observando para tanto as disposi¢cdes contidas nas alineas

“a” e "b” do inciso XXXIII do supracitado artigo.

8§ 1° Os restos a pagar inscritos na condicdo de ndo processados que ndo
forem liquidados até o dia 29 de junho do segundo ano subsequente ao de sua inscri¢cao
serdo bloqueados pela Secretaria do Tesouro Nacional no dia seguinte (30 de junho) e

seus saldos serdo mantidos em conta contébil especifica no SIAFI.

§ 2° A Secretaria de Orgamento e Finangas procedera ao desbloqueio dos
restos a pagar a que se refere o § 1°, desde que se refiram a despesas cuja execucao ja
tenha sido iniciada. (paragrafo alterado pela Portaria TRT 18* GPIDGISOF n°
1604/2020)



8 3° Os restos a pagar ndo processados, desbloqueados nos termos do § 2°,
gue nao forem liquidados, serdo cancelados em 31 de dezembro do ano subsequente ao

do bloqueio.

Art. 63. A Secretaria de Orcamento e Financas utilizara as informacfes dos
gestores dos contratos para proceder a inscricdo dos empenhos em restos a pagar, bem
como para realizar os procedimentos contdbeis estabelecidos anualmente pela Secretaria

do Tesouro Nacional para o encerramento do exercicio.

Art. 64. Os restos a pagar inscritos no final de um exercicio financeiro e
pagos no ano seguinte deverao ser considerados para fins de verificagdo do cumprimento
do limite de pagamento de despesas primarias previsto no § 7° do artigo 3° da Lei
Complementar n° 200, de 30 de agosto de 2023. (paragrafo alterado pela Portaria TRT
182 GP/DGISOF n° 771/2024)

Art. 65. Em razdo do disposto no art. 64, cabera aos gestores
acompanharem a execucédo dos contratos sob sua responsabilidade, cobrando das
empresas o faturamento dos servigcos prestados ou dos bens fornecidos ja contratados,
bem como agilizarem os procedimentos necessarios a efetivacdo das novas contratacdes
programadas para o exercicio, de modo que a execucado aproxime-se de cem por cento,

evitando a inscricdo de saldos em restos a pagar.

Art. 66. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao, ficando
revogada a Portaria TRT 182 GP/DG/SOF n° 3.954, de 6 de dezembro de 2018.

Publiqgue—se no Diéario Eletrdnico da Justica do Trabalho.

(assinado eletronicamente)
PAULO PIMENTA
Desembargador-Presidente
do TRT da 182 Regiéo



ANEXO | - MODELO DE CRONOGRAMA GERAL DO PLANEJAMENTO OR(;AMENTARIO
(alterado pelas Portarias GP/DG/SOF n° 1075/2019, n° 1604/2020, n° 639/2021, n° 613/2022, n° 753/2023 e n°® 771/2024)

ETAPA FASE PERIODO’ AREAS ENVOLVIDAS
Secretaria de Orcamento e Finangas,
fevereiro e Secretaria de Licitagbes e Contratos,
12 Etapa: Planejamento das contratages para o exercicio seguinte Secretaria de Gestdo de Pessoas,
marco . T ;
Secretaria-Geral Judiciaria e unidades
demandantes
12 fase: Abertura de solicitagdo as unidades
elencadas nos incisos | a IV do art. 7° para
lancamento das informagdes concernentes a marco Secretaria de Orcamento e Financas
estrutura fisica de pessoal e de imdéveis no
SIGEO
Secretaria da Corregedoria Regional,
22 Etapa: Secretaria—Geral Judiciaria, Secretaria de
Levantamento da |22 fase: Langamento dos dados no SIGEO margo e abril | Gestdo de Pessoas, Secretaria de
estrutura fisica do Material e Logistica e Secretaria de
Tribunal Orcamento e Finangas
2 ] . - . -
3?2 fase: Conferéncia e ajustes das informagdes abril Secretaria de Orcamento e Finangas
lancadas no SIGEO
42 fase: Validacéo das informagdes langadas no abril Diretoria—Geral e Secretaria de
SIGEO pelo Diretor-Geral Orcamento e Finangas
52 fase: Envio dos dados ao CSJT abril Secretaria de Orcamento e Finangas
12 fase: Abertura de solicitagdo as Unidades
Gestoras de Despesas para prestarem . ) .
3 Etapa: informacoes a respeito de novos projetos e abril Secretaria de Orgamento e Financas
Reviséo da alterac6es dos ja existentes
Estrl{tL_Jra Secretaria de Manutencao e Projetos —
Programatica das 23 fase: 50 de inf . lidaca bril e @ haria Civil. Di :
Acdes ase: Prestacdo de informacdes e validagdo abri Divisdo de _Epgen aria Civil, Diretoria—
- Geral e Presidéncia
Orgcamentarias
32 fase: Conferéncia, ajustes das informacdes, . . .
incluséo no SIOP e envio dos dados ao CSJT abril Secretaria de Orgamento e Finangas
12 fase: Ajustes e consolidagédo das demandas marco e abril | Secretaria de Orcamento e Finangas
Presidéncia, Diretoria—Geral, Comité de
22 fase: Priorizagédo e validacdo das demandas abril e maio | Orcamento e Financas e Subcomité de
Orgcamento do Primeiro Grau de Jurisdigao
a ) 32 fase: Ajustes necessarios e abertura de
4% Etapa: solicitagdo as UGDs para lancamento das
Elaborag&o da | informacées relativas a provimentos e criagio
Proposta. de cargos nos quadros de planejamento do maio Unidades Gestoras de Despesas e
Orcamentaria | g|GEO, bem como para informarem as metas Secretaria de Orgamento e Financas
Prévia—POP |fisicas que irdo compor o planejamento de
despesas; e inclusdo da previsdo de
arrecadacdo das receitas proprias
42 fase: Ajustes, definicbes da fonte,
procedéncia do recurso e envio da POP por maio Secretaria de Orgamento e Finangas
meio do SIGEO
12 fase: Adequagdo da POP aos referenciais
monetarios fixados como limite pelo CSJT para julho Secretaria de Orgamento e Finangas
elaboracéo da Proposta Or¢camentaria — PO
52 Etapa:
Elaboragao da Presidéncia, Diretoria—Geral, Comité de
Proposta 22 fase: Validacéo julho Orcamento e Financas e Subcomité de
Orgcamentaria — PO Orcamento do Primeiro Grau de Jurisdigao
- T -
g* fase: Ajustes e envio da Proposta julho Secretaria de Orgamento e Finangas

Orcamentéaria por meio do SIGEO

(*) as datas de inicio e término de cada uma das fases que compdem as etapas do cronograma de Planejamento Orgamentario serdo
estabelecidas, em cada exercicio, pelo Conselho Superior da Justiga do Trabalho.




ANEXO Il - CARGOS POR CATEGORIA E SITUACAO

CATEGORIAISITUAGAO PROVIDOS VAGOS AFASTADOS/ LICENCIADOS CEDIDOS/ REMOVIDOS APOSENTADOS PENSIONISTAS
MINISTRO TST 0 0 0 0 0 0
[JUIZ CONVOCADO TST 0 0 0 0 0 0
CLASSISTA TST 0 0 0 0 0 0
[DESEMBARGADOR TRT 0 0 0 0 0 0
lJUIZ TITULAR VT 0 0 0 0 0 0
lJUIZ SUBSTITUTO VT 0 0 0 0 0 0
JUIZ CLASSISTA TRT 0 0 0 0 0 0
JUIZ CLASSISTA VT 0 0 0 0 0 0
[ANALISTA JUDICIARIO 0 0 0 0 0 0
[TECNICO JUDICIARIO 0 0 0 0 0 0
[AUXILIAR JUDICIARIO 0 0 0 0 0 0
REQUISITADO DE TRT/TST 0 0 0 0 0 0
REQUISITADO AFORA A JT 0 0 0 0 0 0
[SEM VINCULO COM A ADM. PUBLICA 0 0 0 0 0 0
OUTROS 0 0 0 0 0 0
[TOTAL 0 0 0 0 0 0

NOTA EXPLICATIVA:




~

ANEXO Illl - CARGOS POR CLASSE E PADRAO

% MEDIO DE ANUENIO
(Preencher com nimeros inteiros)

AS

APOSENTAD | PENSIONIST

os

INATIVOS

0S

QUANTIDADE DE CARGOS EXISTENTES

ATIVOS

[SUBTOTAJAPOSENTAD] PENSIONIST [SUBTOTA|PROVIDOS|
AS

TIVAGOS

TI
PROVIDOS

VAGOS

VAGOS:0

VAGOS:0

VAGOS:0

ADM
PROVIDOS

JUD.
VAGOS

JUD.
PROVIDOS

PROVIDOS: 0

PROVIDOS: 0

PROVIDOS: 0

REFERENCIA

13
12
11
10

13
12
11
10

13
12
11
10

CLASSE | PADRAO

SITUACAO

SITUACAO

CARGO

ANALISTA
JUDICIARIO

SUBTOTAL QUADRO ATUAL
SUBTOTAL QD CARG. CATEG. E

TECNICO

JUDICIARIO

SUBTOTAL QUADRO ATUAL
SUBTOTAL QD CARG. CATEG. E

AUXILIAR
JUDICIARIO

SUBTOTAL QUADRO ATUAL
SUBTOTAL QD CARG. CATEG. E

SITUACAO
TOTAL GERAL




ANEXO IV - FUNGCOES E CARGOS COMISSIONADOS

OCUPADOS
FUC"‘EE;?SC;T Icsg:ﬁggzgy POR SERVIDOR DO QUADRO PERMANENTE POR REQUISITADO DE OUTRO ORGAO JT POR REQUISITADO DE OUTROS ORGAOS SEM ViNCUI.’O com SoMA FCs e CJs VAGOS
- - - SERVICO PUBLICO
OPTANTE NAO OPTANTE OPTANTE NAO OPTANTE OPTANTE NAO OPTANTE
FC 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0
FC 2 0 0 0 0 0 0 0 0 0
FC 3 0 0 0 0 0 0 0 0 0
FC 4 0 0 0 0 0 0 0 0 0
FC 5 0 0 0 0 0 0 0 0 0
FC 6 0 0 0 0 0 0 0 0 0
[SUBTOTAL 0 0 0 0 0 0 0 0 0
CJ1 0 0 0 0 0 0 0 0 0
CJ 2 0 0 0 0 0 0 0 0 0
CJ3 0 0 0 0 0 0 0 0 0
CJ4 0 0 0 0 0 0 0 0 0
[SUBTOTAL 0 0 0 0 0 0 0 0 0
ITOTAL 0 0 0 0 0 ] 0 0 0




ANEXO V - FUNGCOES E CARGOS COMISSIONADOS POR LOTAGAO

AREA JUDICIARIA PROVIDOS -
5 A . TOTAL CEDIDOS/REMOVIDOS
TIPO CATEGORIA GABINETE DOS OUTRAS SECOES DA AREA AREA ADMINISTRATIVA h
VARAS DO TRABALHO MAGISTRADOS TRT JUDICIARIA SOMA (JUDICIARIA + (QUADRO CARGOS POR
(18 |nctAncia) (08 |nctAncia) (93 |natancia) ADMINISTRATIVA) CATEGORIAE SITUAGAO)
ANALISTA JUDICIARIO 0 0 0 0 0 0 0
DO QUADRO TECNICO JUDICIARIO 0 0 0 0 0 0 0
AUXILIAR JUDICIARIO 0 0 0 0 0 0 0
REQUISITADO DE TRT/TST 0 0 0 0 0 0 0
REQUISITADO AFORAAJT 0 0 0 0 0 0 0
OUTROS __
SEMVINCULO COM A ADM.
BUBLICA 0 0 0 0 0 0 0
OUTROS 0 0 0 0 0 0 0
TOTAL CARGOS OCUPADOS 0 0 0 0 0 0 0
AREA JUDICIARIA PROVIDOS -
- . TOTAL CEDIDOS/REMOVIDOS
CARGOS E FUNGOES COMISSIONADAS OCUPADOS GABINETE DOS OUTRAS SECOES DA AREA AREA ADMINISTRATIVA A -
VARAS DO TRABALHO MAGISTRADOS TRT JUDICIARIA SOMA (JUDICIARIA + (QUADRO FUNGOES
ADMINISTRATIVA) COMISSIONADAS E CARGOS
Cl4 0 0 0 0 0 0 0
- CJ3 0 0 0 0 0 0 0
CARGOS EM COMISSAO
CJ2 0 0 0 0 0 0 0
CJ1 0 0 0 0 0 0 0
FC 6 0 0 0 0 0 0 0
FC5 0 0 0 0 0 0 0
. FC 4 0 0 0 0 0 0 0
FUNGAO COMISSIONADA

FC 3 0 0 0 0 0 0 0
FC2 0 0 0 0 0 0 0
FC 1 0 0 0 0 0 0 0
TOTAL FC/CJ OCUPADOS 0 0 0 0 0 0 0




ANEXO VI - CARGOS DE SEGURANCA

CARGO REFERENCIA OPTANTES PELA GAS
CLASSE PADRAO (Quantidade)
(o} 13 0
Cc 12 0
c 11 0
B 10 0
B 9 0
B 8 0
ANALISTA JUDICIARIO B 7 0
B 6 0
A 5 0
A 4 0
A 3 0
A 2 0
A 1 0
SUBTOTAL 0
Cc 13 0
C 12 0
Cc 11 0
B 10 0
B 9 0
B 8 0
TECNICO JUDICIARIO B 7 0
B 6 0
A 5 0
A 4 0
A 3 0
A 2 0
A 1 0
SUBTOTAL 0
0

TOTAL GERAL




ANEXO VII - CARGOS DE OFICIAL DE JUSTICA

REFERENCIA OPTANTES PELA GAE (Quantidade)
CARGO

CLASSE PADRAO PROVIDOS INATIVOS

c 13 0 0

c 12 0 0

c 11 0 0

B 10 0 0

B 9 0 0

B 8 0 0

ANALISTA JUDICIARIO (OFICIAL DE JUSTICA) B 7 0 0

B 6 0 0

A 5 0 0

A 4 0 0

A 3 0 0

A 2 0 0

A 1 0 0

TOTAL GERAL 0 0




~

ANEXO VIII - QUALIFICACAO DE PESSOAL - AQ

N° de servidores Inativos

12,5%

10%

7,5%

5%

N° de servidores Ativos

12,5%

10%

7,5%

5%

PADRAO

13

12

11

10

13

12

11

10

13

12

11

10

CLASSE

CARGO

ANALISTA JUDICIARIO

SUBTOTAL

TECNICO JUDICIARIO

SUBTOTAL

AUXILIAR JUDICIARIO

SUBTOTAL
TOTAL GERAL




ANEXO IX - CURSOS E TREINAMENTOS

TOTAL

Acima de 360 horas

de 240 a 359 horas

de 120 a 239 horas

PADRAO

13
12
11
10

13
12
11
10

13
12
11
10

CLASSE

CARGO

ANALISTA JUDICIARIO

SUBTOTAL

TECNICO JUDICIARIO

SUBTOTAL

AUXILIAR JUDICIARIO

SUBTOTAL
TOTAL GERAL




ANEXO X - ESTRUTURA FiSICA - IMOVEIS

DADOS/TIPOS

PROPRIOS

DE TERCEIROS

SEM ONUS

(CEDIDOS/ COMODATO ETC.)

com ONuUs

(ALUGADOS)

sSomA

[QUANTIDADE

o

o

o

[AREA CONSTRUIDA

o

o

o

[ALUGUEIS PAGOS NO EXERCICIO ANTERIOR

NAO SE APLICA

NAO SE APLICA




ANEXO XI - ESTRUTURA FISICA - VARAS DO TRABALHO

LOCALIZAGAO

FORUNS INSTALADOS

QUANTIDADE DE VARAS

INSTALADAS

AINSTALAR*

QUANTIDADE DE VT COM O PJe
IMPLANTADO

%VT COM O PJe IMPLANTADO

CAPITAL

0,00' %"

INTERIOR

0,00' %"




ANEXO XII - INFORMACOES PARA INCLUSAO DE NOVOS PROJETOS OU
ALTERACAO DOS ATRIBUTOS DOS PROJETOS EM ANDAMENTO

(EXEMPLIFICATIVO)

Acao Orcamentaria: 1B39 — Construcdo do Complexo Trabalhista do Tribunal Regional
do Trabalho da 182 Regido em Goiania — GO

Momento da acao: (preenchido pelo sistema)
Programa: 0571 — Prestacg&o Jurisdicional Trabalhista
Obijetivo: (ndo se aplica)

Iniciativa: (ndo se aplica)

Unidade Orcamentaria Responsavel: 15119 — Tribunal Regional do Trabalho da 18a.
Regido — Goias

Esfera: 10 — Orcamento Fiscal

Funcdo: 02 - Judiciéria

Subfuncao: 122 - Administracao Geral

Unidade Responsavel: Tribunal Regional do Trabalho da 182 Regido — Goias
Tipo de acao: Projeto

Origem: PLOA

Produto: Complexo construido

Unidade de Medida: percentual de execucdo fisica

Base legal: CF 88 arts. 99 e 111e RA 57/2013 do Tribunal Regional do Trabalho da 182
Regido.

Descricdo: Construgéo de prédios com instalages elétricas, hidraulicas, infraestrutura de



informética, sistema de ar-condicionado, elevadores e demais caracteristicas apropriadas
ao funcionamento do servi¢o publico na prestacéo jurisdicional trabalhista na cidade de
Goiania — GO, composto de trés blocos, sendo o primeiro de 26.707,22m?, destinado ao
Forum Trabalhista de Goiania; o segundo de 17.261,22mz, que abrigara a Presidéncia do
Tribunal e os Gabinetes dos Desembargadores Federais e o terceiro, 8.445,87m?2,
destinado ao arquivo, almoxarifado e outras unidades administrativas e reforma da sede
existente.

Especificacao do Produto: Construcdo de trés edificios na cidade de Goiania — GO, com
estrutura mista em concreto armado e metélica, fechamentos em
alvenaria/envidracamento/pele de vidro, com garagens subterraneas interligadas, com
uma area total de 78.589,80 m2.

Acao de Insumo Estratégico? Sim; Regionalizacao na Execucao: Nao

Beneficiario: Sociedade

Tipo de implementacao: Direta

Implementacdo da Acao: Concurso para a elaboracéo de projetos (03/2007 a 06/2007),
elaboracdo do projeto legal do Complexo Trabalhista e projetos executivos do Férum
Trabalhista de Goiania (06/2007 a 10/2007), licitacdo e contratacdo da empresa para
construcdo do Foérum Trabalhista de Goiania (11/2007 a 03/2012), elaboracdo dos
projetos executivos e execuc¢ao do restante do Complexo (09/2012 a 04/2020).
Participacao social: Ndo

Inicio da Agdo: 09/01/2007; Término da Ag¢do: 30/04/2020

Plano Orcamentario: 0000 — Constru¢do do Complexo Trabalhista do Tribunal Regional
do Trabalho da 182 Regido em Goiania — GO

Caracterizacao:

Unidade Medida Produto: Percentual de execucdo fisica da obra



ANEXO Xl - QUADRO CONSOLIDADO DE DEMANDADAS - QCD

(EXEMPLIFICATIVO)

PREVISTA
PARA ENTREGA
PLANEJAVENTO VALOR | NUMERO DE MESES
ESTRATEGICO QTDEDO | UNITARIO | DE OCORRENCIA DA | UNIDADE DE VALOR ANUAL INiCIO DO
ORDEM UNIDADE OBJETO RESUMIDO OBJETO DETALHADO DESCRI PRI INSTITUCIONAL ESSENCIAL? | AREATEMATICA |PRODUTO|  MEDIO MEDIDA PREVISTO 1°Grau(® | 2°Grau(® | SERVICO u
RIA DE COMUNICAGAO
UNIDADE 1 SOCIAL ASSINATURA BANCO DE IMAGEM ITEM DESCRITO NA COLUNA ANTERIOR BAXA NAO ADMINISTRAGAO 1 4.836,00 1 Ao 4.836,01 83,00 17, 30/0412019)
|ASSINATURA JORNAIS PERIODICOS ITEM DESCRITO NA COLUNA ANTERIOR BANA NAO ADMINISTRACAQ 3 1.000,00 1 Ao 3.000,0¢ 83,00 17, 010212019
ICONFECGAO E INSTALAGAO DE BANNERS E PAINEI
JaDESIVO . ITEM DESCRITO NA COLUNA ANTERIOR BANA NAO ADMINISTRAGAO | 200 80,65 1 Ano 16.130,00 83,00 17, 3010412019
" SERVICO DE MOTION DESIGNER PARA PRODUGAO DE
COMUNCAGAO INsTITUCIONAL (i 20C, (% 0 “ [TEM DESCRITO NA COLUNA ANTERIOR BANA NEO ADMINISTRACAO 0 750,00) 1 Ao 30.000,0 83,00 17, 28/0212019)
ISERVICOS DE PRODUTORA PARA CONFECGAO DE VIDEO:
INSTITUCIONAIS ITEM DESCRITO NA COLUNA ANTERIOR BANA NAO ADMINISTRAGAO 1 7.920,00 1 Ano 7.920,00 83,00 17, 300812019
[SERVICOS FOTOGRAFICOS E IMPRESSAO DE EVENTOS |
ISOLENIDADES ITEM DESCRITO NA COLUNA ANTERIOR MEDIA NEO ADMINISTRAGAO 1 1.395,17 2 Més 16.742,0 83,00 17, 0710112019
ISONORIZAGAO E FILMAGEM DE EVENTOS ITEM DESCRITO NA COLUNA ANTERIOR MEDIA NAO ADMINISTRACAO 1 5.333,33 2 Més 64.000,0 83,00 17, 0710112019
N IMANUTENGAO SOM — PECAS [TEM DESCRITO NA COLUNA ANTERIOR ALTA SiM ADMINISTRACAO 1 640,00 I Més 7.680,01 83,00 17, o7i01/2019)
MANUTENGAO DE EQUIPAMENTOS |y ANUTENGAO SOM - SERVICOS ITEM DESCRITO NA COLUNA ANTERIOR ALTA S ADMINISTRACAO 1 16.800,00 2 Més 201.600,0 83,00 17, o7/01/2019)
UNIDADE 2 GERENCIA DE TRANSPORTE
UNIDADE 3 GERENCIA DE SAUDE




ANEXO XIV - RELAGCAO DE UNIDADES E RESPECTIVAS METAS A SEREM
INCLUIDAS NO SIGEO

(alterado pelas Portarias GP/DG/SOF n° 1075/2019 e GP/DG/SOF n° 1604/2020 e 753/2023)

o
JJ"

'S

UNIDADE RESPONSAVEL PELA

APRECIAGAO DE CAUSAS NA
JUSTICA DO TRABALHO

FORMAGAO E APERFEICOAMENTO DE
MAGISTRADOS

NUMERO DE MAGISTRADOS A SEREM

CAPACITADOS

AGRO AGAOIPLANO ORGAMENTARIO META A INFORMAR R
SECRETARIA-GERAL DE
S QUANTIDADE DE PROCESSOS A GOVERNANGA E GESTAO
APRECIACAQ DE CAVSAS NA JUSTICADO | sEREM SOLUCIONADOS NO 10 ENO 20 ESTRATEGICA -
GRAUS DE JURISDIGAO COORDENADORIA DE
ESTATISTICA
; NUMERO DE SERVIDORES A SEREM
CAPACITAGAO DE RECURSOS HUMANOS £ SERVIDORES
ESCOLA JUDICIAL

MANUTENGAO DE VARAS ITINERANTES NA
JUSTICA DO TRABALHO

NUMERO DE EDIGOES DE VARAS
ITINERANTES PREVISTAS

PAGAMENTO DE INTERPRETES E
TRADUTORES DE LIBRAS

NUMERO DE PESSOAS A SEREM
ASSISTIDAS

CONVERSAO E DIGITALIZACAO DO
ACERVO PROCESSUAL FISICO DOS
TRIBUNAIS DO PODER JUDICIARIO

NUMERO DE DOCUMENTOS A SEREM

DIGITALIZADOS

SECRETARIA-GERAL JUDICIARIA

PROJETOS DE REFORMAS — RESOLUGAO
CSJTN° 70

PERCENTUAL PREVISTO PARA
EXECUCAO FISICA DA OBRA

SECRETARIA DE MANU]’ENCAO
E PROJETOS - DIVISAO DE
ENGENHARIA CIVIL

SEGURANGA DA INFORMAGAO

NUMERO DE AGOES A SEREM
DESENVOLVIDAS

COORDENADORIA DE
SEGURANGA DA INFORMACAO

CAPACITAGAO DE SERVIDORES DAS
UNIDADES DE TECNOLOGIA DA
INFORMAGAO E SEGURANGA DA
INFORMAGAO

NUMERO DE AGOES A SEREM
DESENVOLVIDAS

SECRETARIA DE TECNOLOGIA
DA INFORMAGAO E
COMUNICAGAO

SEUS DEPENDENTES

BENEFICIADOS

AUXILIO-ALIMENTAGAO DE CIVIS

NUMERO DE SERVIDORES A SEREM
BENEFICIADOS

MANUTENGAO E GESTAO DOS SERVIGOS | - SECRETARIA DE TECNOLOGIA
E SISTEMAS DE TECNOLOGIA DA NUMERO DE SISTEWAS A SEREM DA INFORMAGAO E
INFORMAGAO COMUNICACAO
ASSISTENCIA JURIDICAA |  ASSISTENCIA JURIDICA A PESSOAS NUMERO DE PESSOAS A SEREM .
PESSOAS CARENTES CARENTES ASSISTIDAS SECRETARIA-GERAL JUDICIARIA
PUBLICIDADE INSTITUCIONAL | PUBLICIDADE INSTITUCIONAL E DE NUMERO DE MATERIAS A SEREM COORDENADORIA DE
E DE UTILIDADE PUBLICA UTILIDADE PUBLICA VEICULADAS COMUNICAGAO SOCIAL
ASSISTENCIA PRE-ESCOLAR AOS .
) ) DEPENDENTES DE SERVIDORES CIVIS E | NUMERO DE CRIANGAS A SEREM
BENEFICIOS OBRIGATORIOS EMPREGADOS ]
AOS SERVIDORES CIVIS, . SECRETARIA DE GESTAO DE
EMPREGADOS, MILITARES E AUXILIO-TRANSPORTE DE CIVIS NUMERO DE SERVIDORES A SEREM PESSOAS

ASSISTENCIA MEDICA E
ODONTOLOGICA DE CIVIS

ASSISTENCIA MEDICA E ODONTOLOGICA
DE CIVIS

NUMERO DE PESSOAS A SEREM
BENEFICIADAS

SECRETARIA DE GESTAO DE
PESSOAS

AJUDA DE CUSTO PARA
MORADIA OU AUXILIO-

AJUDA DE CUSTO PARA MORADIA A
MAGISTRADOS E MEMBROS DO
MINISTERIO PUBLICO - ATIVOS

AGENTES PUBLICOS A SEREM
BENEFICIADOS

SECRETARIA DE ORCAMENTO E

COM AUMENTO DE AREA CONSTRUIDA

EXECUGAO FiSICA DA OBRA

MORADIA A AGENTES FINANGAS
PUBLICOS AUXILIO-MORADIA PARA OUTROS AGENTES PUBLICOS A SEREM
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ANEXO XV - QUADROS DE PLANEJAMENTO - PASSIVOS

DECISAO ADMINISTRATIVA DE CARATER COLETIVO
DECISAQ PERIODO DE
5 LAPSO CITAR
ADMINISTR MEMORIA INCIDENCIA CITAR buics
NRO. NRO.DO | GQIDE. TEMPORAL CITAR CITAR EXPEDIEN Contribuicéo
FATO GERADOR ATVA | pARCELAS | PROCESSO | BENEF. | o405, o | GERADOR | DE JUROS E | INSTRUMENTO | ¢y pEDIENTE DE | EXPEDIENTE DE DE DET. ATVO | patronal pSss | INATVO ToTAL
AUTORIZA CALCULO | jx'pjvipa | CORRECAO | (D.0./DJIOUTRO | ENGAMINHAMEN | ENCAMINHAMEN | ENCAMINH
DOR, MONETARIA | S)E DATA DA ! ] k
o TO A AGU (COM | TO A CSJT(COM | AMENTO A
. DATA) DATA) CNJ (COM
PUBLICAGAO A
Principal 0,00 0,00
8
Coregao 0,00 0,00
o
'5 Juros 0,00 0,00
Principal 0,00 0,00
SOMA PASSIVOS Coregao 0,00 0,00
Juros 0,00 0,00
Principal 0,00 0,00
SOMA OUTROS PASSIVOS Corregao 0,00 0.00
Juros 0,00 0,00
TOTAL (OUTROS + PASSIVOS) 0,00 0,00




ANEXO XVI - QUADROS DE PLANEJAMENTO - PROVIMENTOS

CARGOS / FUNCOES

VAGOS
(ESTRUTURA
ATUAL)

PREVISAO DE
OCUPAGAO
NO ANO
ATUAL

PREVISAO DE

OCUPAGAO

NO PROXIMO
ANO

CARGOS
EFETIVOS

JUIZ DE TRT

JUIZ DEVARA

JUIZ SUBSTITUTO

ANALISTA JUDICIARIO

TECNICO JUDICIARIO

SOMA

CARGOS EM COMISSAO E

FUNCOES

FC2

FC3

FC4

FC5

FC6

CJ1

GJ2

CJ3

cl4

SOMA




ANEXO XVII - QUADROS DE PLANEJAMENTO - CRIAGAO DE CARGOS

PROCESSO

PROJETO
_ ADMINISTRATIVO EM
CARGOS / FUNCOES DELEl | rRAMITACAO NO CSJT | SOMA

CARGO
EFETIVO

JUIZ DE TRT

JUIZ DE VARA

JUIZ SUBSTITUTO

ANALISTA JUDICIARIO

TECNICO JUDICIARIO

CARGO EM COMISSAO E

FUNCAO COMISSIONADA

FC1

FC2

FC3

FC4

FC5

FC6

CJ 1

CJ2

CJ3

cl4




ANEXO XVIII

MODELO DE DECLARAGAO - OPGCAO SIMPLES NACIONAL

(Redacéo dada pela Instrugdo Normativa RFB n2 1.244, de 30 de janeiro de 2012) (Vide
art. 32da IN RFB n2 1.244/2012)

AO TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 182 REGIAO

(Nome da empresa), com sede (endereco completo), inscrita no CNPJ sob o
ne..... DECLARA ao Tribunal Regional do Trabalho da 182 Regido, para fins de néo
incidéncia na fonte do IRPJ, da Contribuicdo Social sobre o Lucro Liquido (CSLL), da
Contribuicdo para o Financiamento da Seguridade Social (Cofins), e da Contribuicdo para
o PIS/Pasep, a que se refere o art. 64 da Lei n? 9.430, de 27 de dezembro de 1996, que é
regularmente inscrita no Regime Especial Unificado de Arrecadagdo de Tributos e
Contribuicdes devidos pelas Microempresas e Empresas de Pequeno Porte - Simples
Nacional, de que trata o art. 12 da Lei Complementar n2 123, de 14 de dezembro de 2006.

Para esse efeito, a declarante informa que:
| - preenche os seguintes requisitos:

a) conserva em boa ordem, pelo prazo de 5 (cinco) anos, contado da data da
emissdo, os documentos que comprovam a origem de suas receitas e a efetivacdo de
suas despesas, bem como a realizacdo de quaisquer outros atos ou operacdes que
venham a modificar sua situacéo patrimonial; e

b) cumpre as obrigacdes acessorias a que esta sujeita, em conformidade
com a legislacdo pertinente;

Il - o signatario é representante legal desta empresa, assumindo o
compromisso de informar & Secretaria da Receita Federal do Brasil e a pessoa juridica
pagadora, imediatamente, eventual desenquadramento da presente situacao e esta ciente
de que a falsidade na prestacéo dessas informacdes, sem prejuizo do disposto no art. 32
da Lei n2 9.430, de 1996, o sujeitara, com as demais pessoas que para ela concorrem, as
penalidades previstas na legislacdo criminal e tributaria, relativas a falsidade ideoldgica
(art. 299 do Decreto-Lei n? 2.848, de 7 de dezembro de 1940 - Codigo Penal) e ao crime
contra a ordem tributéria (art. 12 da Lei n2 8.137, de 27 de dezembro de 1990).

Local e data
Assinatura do Responsavel
Nome legivel
Numero da Identidade ou do CPF



ANEXO XIX
(alterado pelas Portarias GP/DG/SOF n° 1579/2019, n° 1595/2021, n° 613/2022 e n° 753/2023)

LISTA DE VERIFICAGOES - GESTOR

Orientacdes para o preenchimento do quadro abaixo:
1 — Preencher os campos, conforme o tipo de despesa: aquisicdo de material ou contratacdo de servico.

2 — As questbes contidas nos campos de letras A a D sdo comuns a todos os contratos, no que couber; as
guestbes da letra E sao especificas para os contratos de servicos terceirizados, com alocagcao de mao de
obra, nas dependéncias do Tribunal, e as questbes da letra F referem-se apenas aos contratos de
aquisicdo de bens de consumo ou permanente.

3 — Somente encaminhar a despesa para pagamento se as respostas aos itens abaixo listados estiverem
de acordo com os dispositivos contidos na Portaria TRT 182 GP/DG/SOF n° 391/2019.

4 — Assinar a “Lista de Verificacdes” e encaminha-la com os documentos comprobatérios da despesa.

A - Contratacao

5 — Trata-se de contratacdo de servigos ou aquisicdo de material?

() servico

() material

6 — Trata-se de servicos terceirizados, com aloca¢gédo de mao de obra nas dependéncias do Tribunal?
( )sim

( ) néo

B - Documentos

7 — Os documentos comprobatérios da despesa estdo de acordo com a natureza juridica da contratada,
conforme proposta apresentada (pessoa fisica ou juridica)? () sim ( ) ndo

8 — Os documentos comprobatoérios da despesa foram recebidos na unidade solicitante, consignando-se a
data e a hora do recebimento? () sim ( ) ndo

9 — Trata-se de nota fiscal eletrbnica e a empresa apresentou apenas o Documento Auxiliar de Nota Fiscal
eletrénica — DANFe? () sim () n&o

10 — Em caso positivo, o gestor verificou e atestou a autenticidade da nota fiscal? ( ) sim, conforme
documento a(s) fl(s) ( ) nao

11 — Os contetdos dos documentos comprobatérios da despesa estdo corretos em face do objeto
executado, das condi¢cBes estabelecidas no respectivo ajuste ou na nota empenho, bem como no tocante
as retencdes tributarias? () sim( ) néo

12 — O contrato exige garantia? ( ) sim ( ) nao

13 — Em caso positivo, 0 comprovante da garantia foi apresentado e juntado aos autos ou estd sendo
encaminhado com os documentos comprobatoérios da despesa? () sim, a(s) fl(s) ( ) néo

14 — No caso de manutencdo de méveis, maquinas e equipamentos, os bens indicados nos documentos
comprobatdrios da despesa, de acordo com o0s seus numeros de tombos, estdo contemplados pelo
respectivo ajuste? () sim () ndo




15 — A empresa é optante pelo Simples Nacional? ( ) sim () ndo

16 — Em caso positivo, a declaracdo de opc¢éo foi juntada aos autos, de acordo com o modelo previsto no
Anexo XVIII da Portaria TRT 182 GP/DG/SOF n° 391/2019? ( ) sim, a(s) fl(s) ( ) néo

17 — As certiddes de regularidade fiscal perante a Unido (CNDT, Certiddo Negativa de Tributos Federais e
CRF) foram juntadas aos autos ou estdo sendo encaminhadas com os documentos comprobatérios da
despesa, dentro do seu prazo de validade? ( ) sim ( ) ndo

18 — As certiddes de regularidade fiscal perante o estado e municipio (Certiddo de Débito Inscrito em
Divida Ativa — Negativa — estadual e Certiddo de Negativa de Débitos (ISSQN/Taxas e multas) — municipal)
foram exigidas na contratagdo? ( ) sim ( ) nado

19 — Em caso positivo, essas certidées foram juntadas aos autos ou estdo sendo encaminhadas com os
documentos comprobatdérios da despesa, dentro do seu prazo de validade? ( ) sim, as fls. ( ) néo

20 — A planilha de custos contendo a segregacdo dos valores nos centros de custos, observadas a
natureza de despesa detalhada e os meses de competéncia, foi juntada aos autos? ( ) sim, as fls.
( )ndo

C - Valores faturados

C.1 - Primeiro pagamento

21 — Os empenhos foram emitidos em:
Empenho n°® aaaaNE Data de emissédo: __ /| [

22 — Avigéncia do contrato est4 compreendida entre:

Contratada: de: [ a [

23 — As despesas foram faturadas a partir da data de vigéncia do contrato, da emissdo da nota de
empenho ou do inicio do servigo (quando posterior)? ( ) sim () ndo

C.2 - Em todos os pagamentos

24 — Os valores faturados, unitarios e totais, estdo em consonancia com aqueles estabelecidos no
respectivo ajuste ou na nota de empenho? ( ) sim ( ) ndo

25 — No caso de necessidade de glosa este valor foi considerado nos documentos comprobatérios da
despesa? ( ) simou ( ) ndo se aplica

26 — Houve penalidade prevista no contrato e esta foi considerada no momento da liquidacdo e do
pagamento da despesa? () simou () ndo se aplica

27 — A prestacao de servicos ou o fornecimento de material ocorreram dentro do prazo de vigéncia do
contrato? () sim ( ) néo

D - Recebimento

28 — A prestacdo do servico e/ou entrega do bem/material foram realizados em conformidade com o
contratado? () sim ( ) nédo

29 — O contrato exige recebimento provisério e definitivo? ( ) sim () ndo

30 — Em caso positivo, os termos de recebimento foram juntados aos autos ou estdo sendo encaminhados
com os documentos comprobatérios da despesa? () sim, a(s) fl(s) ( ) ndo

31 - O contrato exige recebimento por comissdo? ( ) sim ( ) ndo
32 — Em caso positivo, o termo de recebimento foi assinado por todos os membros da comisséo?

() sim, a(s) fl(s) ( ) néo




33 — Os documentos comprobatérios da despesa foram atestados pelo gestor ou substituto designados no
ajuste (contrato ou termo de referéncia)? ( ) sim ( ) ndo

34 — O Gestor recebeu os Documentos Comprobatdrios de Despesas e atestou a prestacdo dos servigos
e/ou a entrega dos bens no SIGEO? ( ) sim ( ) ndo

35 — O gestor efetuou a juntada do Termo de Ateste, emitido por meio do SIGEO, ao respectivo Processo
Administrativo da contratacdo ? ( ) sim ( ) néo

E - Documentos exigidos contratualmente

36 — No caso de servigos terceirizados, com alocacao de mao de obra nas dependéncias do Tribunal, os
documentos exigidos contratualmente, relativos a folha de pagamento dos funcionarios alocados na
execucao do contratado (mapa da folha, comprovante de pagamento individualizado de salario e as guias
de recolhimento do FGTS e INSS), foram juntados aos autos ou estdo sendo encaminhados com as notas
fiscais ou faturas? () sim, a(s) fl(s) ( ) néo

37 — A empresa adotou as providéncias no sentido de abrir a conta vinculada exigida contratualmente,
destinada a receber os depoésitos referentes as provisdes trabalhistas? ( ) sim ( ) ndo

38 — Em caso negativo, o gestor informou o representante da empresa da necessidade de providenciar a
abertura da conta deposito vinculada? ( ) sim () ndo

F - Contratos de aquisicao de bens de consumo e permanente

39 — A despesa foi registrada e apropriada? () sim () ndo

40 — Em caso negativo, os documentos comprobatérios da despesa deverdo ser encaminhados pelo
gestor a Secretaria de Material e Logistica para registro e apropriacdo. Essa regra esta sendo observada?
( )sim ( )néo

41 — No caso de aquisicdo parcelada de material, caso haja previsdo contratual, as requisicdes foram
juntadas aos autos? () sim ( ) ndo

42 — As somas dos valores das requisigfes e/ou ordens de servigos sdo equivalente ao valor total lancado
nos documentos comprobatorios da despesa? () sim ( ) ndo

43 — No caso de reposicdo de pecas, o valor estd dentro do limite estabelecido pelo contrato para
aquisicdo sem a necessidade de autorizacdo prévia do Diretor-Geral? () sim () ndo

44 — Em caso negativo, a aquisicdo foi autorizada pelo Diretor-Geral? () sim, a(s) fl(s). ( ) néo

Responsabilizo-me pelas informagbes acima prestadas e encaminho a despesa
para pagamento, considerando que foram observados todos os requisitos contidos na Portaria TRT 182
GP/DG/SOF n° 391/2019.

Goiania, / /

Nome e Cargo do Gestor



ANEXO XX
(alterado pelas Portarias GP/DG/SOF n° 1579/2019, n° 1595/2021, n° 613/2022 e n° 753/2023)

LISTA DE VERIFICAGOES PARA OBRAS DE CONSTRUGAO E REFORMA DE IMOVEIS - GESTOR

Orientacdes para o preenchimento do quadro abaixo:

1 — Esta lista de verificacbes é especifica para o encaminhamento de despesas relativas a contratagédo de
obras de construcéo e reforma de imoéveis.

2 — Somente encaminhar a despesa para pagamento se as respostas aos itens abaixo listados estiverem
de acordo com os dispositivos contidos na Portaria TRT 182 GP/DG/SOF n° 391/2019.

3 — Assinar a “Lista de Verificagdes” e encaminha-la com os documentos comprobatérios da despesa.

A - Documentos

4 — Os documentos comprobatérios da despesa estdo em consonancia com a natureza juridica da
contratada, conforme proposta apresentada (pessoa fisica ou juridica)? () sim ( ) nao

5 — Os documentos comprobatérios da despesa foram recebidos na unidade solicitante, consignando-se a
data e a hora do recebimento? ( ) sim ( ) nao

6 — Trata-se de nota fiscal eletrbnica e a empresa apresentou apenas o Documento Auxiliar de Nota Fiscal
eletrénica — DANFe? () sim () néo

7 — Em caso positivo, o gestor verificou e atestou a autenticidade da nota fiscal? ( ) sim ( ) ndo

8 — Os contetdos dos documentos comprobatérios da despesa estdo corretos em face do objeto

executado e das condi¢Oes estabelecidas no respectivo ajuste ou na nota empenho, bem como no tocante
as retencdes tributarias? ( ) sim ( ) nédo

9 — A empresa apresentou o CEIl da obra? ( ) sim, a(s) fl(s) ( )néo
10 — O contrato exige garantia? ( ) sim ( ) ndo

11 — Em caso positivo, o comprovante foi apresentado e juntado aos autos ou esta sendo encaminhado
com os documentos comprobatérios da despesa? () sim, a(s) fl(s) ( )nao

12 — A empresa é optante pelo Simples Nacional? () sim ( ) nao

13 — Em caso positivo, a declaragéo de opcéo foi juntada aos autos, de acordo com o modelo previsto no
Anexo XVIII da Portaria TRT 182 GP/DG/SOF n° 391/2019? ( ) sim, a(s) fl(s) ( ) néo

14 — As certiddes de regularidade fiscal junto a Unido (CNDT, Certiddo Negativa de Tributos Federais e
CRF) foram juntadas aos autos ou estdo sendo encaminhadas com os documentos comprobatorios da
despesa, dentro do seu prazo de validade? ( ) sim ( ) ndo

15 — As certiddes de regularidade fiscal perante o estado e municipio (Certiddo de Débito Inscrito em
Divida Ativa — Negativa — estadual e Certidao de Negativa de Débitos (ISSQN/Taxas e multas) — municipal)
foram exigidas na contratagdo? ( ) sim ( ) ndo

16 — Em caso positivo, essas certiddes foram juntadas aos autos ou estdo sendo encaminhadas com os
documentos comprobatorios da despesa, dentro do seu prazo de validade? ( ) sim, as fls.

17 — A planilha de custos contendo a segregacdo dos valores nos centros de custos, observadas a
natureza de despesa detalhada e os meses de competéncia, foi juntada aos autos? () sim, as fls.
( ) néo

B - Medicao

18 — O termo de medicéo da obra foi juntado ao processo ou estd sendo encaminhado com os documentos




comprobatérios da despesa? ( ) Sim, a(s) fl(s) ( )nao

19 — No termo de medicao foram segregados os percentuais relativos a médo de obra executada, ao
material empregado e aos equipamentos adquiridos (quando for o caso)? ( )sim ( ) néo

20 — O percentual total constante do termo de medi¢&o obedeceu ao limite maximo previsto no cronograma
fisico-financeiro do contrato? () sim ( ) nao

21 — Tratando-se da ultima medicdo realizada, os valores da mao de obra, do material empregado e dos
equipamentos adquiridos (quando for o caso), somados as importancias constantes das medi¢cbes
anteriores, correspondem aos custos estabelecidos para cada um desses itens no contrato? () sim ()
nao

C - Recebimento

22 — A prestacéo do servico foi realizada em conformidade com o contratado? () sim ( ) ndo
23 — O contrato exige recebimento provisorio e definitivo? () sim ( ) ndo

24 — Em caso positivo, os termos de recebimento foram juntados aos autos ou estdo sendo encaminhados
com os documentos comprobatérios da despesa? () sim, a(s) fl(s) ( )néo

25 — O contrato exige recebimento por comissdo? ( ) sim ( ) nédo
26 — Em caso positivo, o termo de recebimento foi assinado por todos os membros da comissdo?
() sim, a(s) fl(s) ( ) néo

27 — Os documentos comprobatdérios da despesa foram atestados pelo gestor ou substituto designados no
ajuste (contrato ou termo de referéncia), caso o atestado nao tenha sido substituido pelo respectivo termo
de recebimento? ( ) sim ( ) néo

28 — O Gestor recebeu os Documentos Comprobatdrios de Despesas e atestou a prestacao dos servicos
no SIGEO ? ( )sim ( )néo

29 — O gestor efetuou a juntada do Termo de Ateste, emitido por meio do SIGEO, ao respectivo Processo
Administrativo da contratacdo ? ( ) sim ( ) ndo

D - Pagamento

D.1 - Primeiro pagamento

30 — Os empenhos foram emitidos em:
Empenho n° aaaaNE Data de emisséo: [/ [

31 — Avigéncia do contrato esta compreendida entre:

Contratada: de: [ a [

32 — As despesas foram faturadas a partir da data de vigéncia do contrato, da emissdo da nota de
empenho ou do inicio do servigo (quando posterior)? ( ) sim ( ) ndo

D.2 - Em todos os pagamentos

33 — No caso de necessidade de glosa este valor foi considerado nos documentos comprobatérios da
despesa? ( ) simou ( ) néo se aplica

34 — Houve penalidade prevista no contrato e esta foi considerada no momento da liquidacdo e do
pagamento da despesa? () simou ( ) ndo se aplica

35 — Os valores faturados estdo em consonancia com aqueles estabelecidos no respectivo ajuste ou na
nota de empenho? ( ) sim ( ) ndo

36 — A empresa segregou o0s valores referentes a mao de obra, ao material empregado e aos




equipamentos adquiridos (se houver), observando os percentuais contidos no termo de medicdo da obra?
( )sim ( )néo

37 — A empresa destacou, nos documentos comprobatorios da despesa, o valor da contribuicdo
previdenciaria devida ao Instituto Nacional do Seguro Social - INSS? () sim ( ) ndo

38 — A prestacdo de servigo ou o fornecimento de material ocorreram dentro do prazo de vigéncia do
contrato? () sim ( ) néo

39 — No caso de contratacdo de obras de construcdo de iméveis, inclusive a elaboracdo de projetos e
servigos preliminares, a despesa foi registrada e apropriada nos sistemas de controle de bens e
patriménio? ( ) sim ( ) nédo

40 — Em caso negativo, os documentos comprobatérios da despesa deverdo ser encaminhados pelo
gestor a Secretaria de Material e Logistica para registro e apropriacao. Essa regra esta sendo observada?

( )sim ( )ndo

Responsabilizo-me pelas informac¢des acima prestadas e encaminho a despesa
para pagamento, considerando que foram observados todos os requisitos contidos na Portaria TRT 182
GP/DG/SOF n° 391/2019.

Goiania, / /

Nome e cargo do gestor




