PORTARIA TRT 182 GP/DG N° 1481/2017

PODER JUDICIARIO DA UNIAO
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 182 REGIAO

Disciplina a aquisicdo, alienagdo, conducéo,
utilizagdo, manutencdo e controle de veiculos
oficiais no ambito do Tribunal Regional do
Trabalho da 182 Regiao.

O DESEMBARGADOR-PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL DO
TRABALHO DA 18* REGIAO, no uso de suas atribuicdes legais e regimentais,
tendo em vista o que consta do Processo Administrativo n°® 21658/2016,

CONSIDERANDO a Resolucdo n° 83, de 10 de junho de 2009, do
Conselho Nacional de Justica (CNJ), que dispde sobre a aquisi¢céo, locacdo e uso de
veiculos no ambito do Poder Judiciario brasileiro;

CONSIDERANDO a Resolucdo n°® 68, de 21 de junho de 2010, do
Conselho Superior da Justica do Trabalho (CSJT), que dispbe sobre a aquisicéo,
alienacdo, locacdo, conducgdo, utilizagdo, manutencdo e controle de veiculos no
ambito da Justica do Trabalho de primeiro e segundo graus;

CONSIDERANDO a necessidade de adequar a matéria no ambito da
182 Regido da Justica do Trabalho ao disciplinamento fixado pelas mencionadas
Resolucdes do CNJ e do CSJT, 6rgdos incumbidos, o primeiro, do controle da
atuacao administrativa e financeira do Poder Judiciario e, o segundo, da supervisao
administrativa, orcamentdria, financeira e patrimonial da Justica do Trabalho de
primeiro e segundo graus, nos termos dos artigos 103-B, § 4°, e 111-A, 8§ 2°, inciso I,
da Constituicdo Federal,

CONSIDERANDO o disposto no artigo 6° da Lei n°® 1.081, de 13 de
abril de 1950, que estabelece como regra que 0s automéveis destinados ao servico
publico sejam de tipos mais econdmicos;

CONSIDERANDO o disposto no artigo 1° da Lei n® 9.327, de 9 de
dezembro de 1996, que dispde sobre a conducdo de veiculos oficiais por servidores
publicos federais, no exercicio de suas atribuicbes, quando houver insuficiéncia de
servidores ocupantes do cargo de motorista oficial;

CONSIDERANDO o disposto no artigo 115, § 3°, da Lei n® 9.503, de 23
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setembro de 1997 (Cdodigo de Transito Brasileiro), e no artigo 2° da Resolugéo n° 32,
de 21 de maio de 1998, do Conselho Nacional de Transito (CONTRAN), que
dispbem sobre a utilizacdo de placas especiais em veiculos destinados ao transporte
de autoridades;

CONSIDERANDO a Resolugédo n° 231, de 15 de margo de 2007, do
CONTRAN, que estabelece o Sistema de Placas de Identificacdo de Veiculos;

CONSIDERANDO o teor do acérdao do Conselho Nacional de Justica
nos autos da CONSULTA n° 0005810-29.2013.2.00.0000, que concluiu pela
impossibilidade de utilizacdo de placas especiais em veiculos oficiais destinados ao
transporte de Desembargadores Federais, em razéo da auséncia de previsao legal;

CONSIDERANDO a decisdo do Conselho Superior da Justica do
Trabalho nos autos do Procedimento de Controle Administrativo (PCA) n°
25151-21.2015.5.90.0000, a cujo acérdao foi atribuido carater normativo, no sentido
de que a infracdo a legislacdo de transito cometida por servidor a servico da
Administracdo constitui violagdo de dever funcional, passivel de san¢éo, conforme
as peculiaridades do caso concreto que devem ser sopesadas, nos termos do artigo
128 da Lei n° 8.112, de 11 de dezembro de 1990;

CONSIDERANDO o disposto no Decreto n° 99.658, de 30 de outubro
de 1990, que regulamenta, no ambito da Administracdo Pudblica Federal, o
reaproveitamento, a movimentacao, a alienagéo e outras formas de desfazimento de
material;

CONSIDERANDO a Lei n°® 8.722, de 27 de outubro de 1993, que torna
obrigatéria a baixa de veiculos considerados sucatas, bem como o Decreto n° 1.305,
de 9 de novembro de 1994, que a regulamentou;

CONSIDERANDO a Resolugdo CONTRAN n° 11, de 23 de janeiro de
1998, que estabelece critérios para a baixa de registro de veiculos, bem como os
prazos para sua efetivacéo,

RESOLVE:

Capitulo |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Esta Portaria disciplina a aquisicdo, alienacdo, conducao,
utilizacdo, manutencéo e controle de veiculos oficiais no ambito do Tribunal Regional
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do Trabalho da 182 Regido, observadas as normas do Conselho Nacional de Justica
e do Conselho Superior da Justica do Trabalho.

Art. 2° Os veiculos oficiais pertencentes a frota do Tribunal
classificam-se, para fins de utilizacdo, em:

| - de representacao;
Il - de transporte institucional; e
[l - de servigos.

Art. 3° Os veiculos oficiais destinam-se exclusivamente a realizacédo de
servigos de interesse do Tribunal.

Art. 4° A Diretoria-Geral publicara no Diario Eletrdnico da Justica do
Trabalho, até 31 de janeiro de cada ano, e divulgara no sitio do Tribunal na internet,
na pagina eletrdnica “Transparéncia”, a relacdo completa e atualizada dos veiculos
oficiais, com a indicacdo das categorias e respectivas quantidades, inclusive
dagueles arrendados, alugados, disponibilizados em razdo de contrato de prestacéo
de servigo de transporte ou cedidos por meio de parceiras com outras instituicdes.

Paragrafo Unico. A relacdo de que trata o caput deste artigo sera
atualizada semestralmente e devera conter, a0 menos:

| - classificacdo do veiculo, segundo as categorias dispostas no artigo
2° desta Portaria;

Il - local de utilizagéo;
[l - marca;

IV - modelo;

V - ano de fabricacgéo;

VI - caracteristicas e opcionais disponiveis (poténcia do motor, ar
condicionado, vidro elétrico, trava elétrica, direcdo hidraulica, tipo de combustivel
etc.);

VIl - indicacdo se o veiculo € proprio, arrendado, alugado, cedido ou
disponibilizado em razdo de contrato de prestacao de servico de transporte;

VIII - registro patrimonial, quando cabivel;

IX - indicacdo do estado geral de conservacao ou se esta indisponivel
para uso.

Art. 5° E vedada a concessdo de verba destinada ao custeio de
abastecimento ou manutencao de veiculos particulares de magistrados e servidores,
bem como o fornecimento de combustivel para 0 mesmo fim.

Paragrafo Gnico. Ndo se compreendem na vedacdo de que trata o
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caput deste artigo:

| - a fixagdo de limites mensais, ndo cumulativos e em montante
razoavel e condizente com as necessidades do servico, de gastos de abastecimento
e manutenc¢do dos veiculos oficiais;

Il - a indenizacdo de transporte ou ajuda de custo devida em razéo do
deslocamento eventual, remog&o ou movimentagéo, no interesse da administracao,
de magistrado ou servidor, inclusive oficial de justic¢a;

Il - o ressarcimento, no interesse da administracdo, das despesas
realizadas pelos servidores com meio proprio de locomocdo, para traslado da
localidade de exercicio para outro ponto do territério nacional ou para o exterior, em
razdo de servico, quando invidvel a utilizagcdo de passagens com Onus para o
Tribunal.

_ Capitulo Il
DA INTEGRACAO DE VEICULOS A FROTA OFICIAL

Art. 6° Entende-se por integracdo de veiculo automotor a frota oficial a
sua disponibilizagéo para uso do Tribunal, em carater permanente ou temporario, por
gualquer meio, independentemente da transferéncia de propriedade, como, por
exemplo, aquisicdo, locacdo, cessdo, arrendamento, doacdo ou contratacdo de
servicos de transporte.

Art. 7° A integracdo de veiculos a frota oficial ficara condicionada a
efetiva necessidade do servi¢o, a compatibilidade do dispéndio com o planejamento
estratégico do Tribunal, a existéncia de prévia dotacdo orcamentdria suficiente para

a assuncao da despesa e a observancia das normas de licitacdo, observado o
disposto no artigo 6° da Lei n.° 1.081, de 13 de abril de 1950.

Art. 8° O Tribunal, nos editais de licitacdo para integracao de veiculos
oficiais, devera prever as caracteristicas e opcionais estritamente necessarios a sua
utilizacdo nos fins a que ele se destina.

§1° E vedada a integragdo de veiculo ou de opcionais:
| - que sejam de mera ostentacao;

Il - cuja necessidade de integracdo ndo tenha sido justificada ou com
justificacdo insuficiente;

Il - que n&o estejam em conformidade com o planejamento estratégico
do Tribunal;

IV - que ndo gozem de adequacédo orcamentdria e financeira com a Lei
Orcamentéaria Anual ou compatibilidade com a Lei de Diretrizes Or¢camentarias ou
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com as normas do Conselho Nacional de Justica e do Conselho Superior da Justica
do Trabalho.

§2° Enquanto existirem vedag¢fes nas Leis de Diretrizes Orgcamentarias,
ndo poderdo ser destinados recursos para atender despesas com a aquisicao de
automoveis de representacdo e com o arrendamento, a locacdo de veiculos ou a
contratacdo de servico de transporte destinado a representacao pessoal.

§3° E vedada a integracéo de veiculos de representacdo em razdo de
parcerias com instituicdes financeiras ou terceiros enquanto perdurar a vedacéo de
que trata o §2° deste artigo.

§4°F vedada a realizac&o de licitagc&io cujo objeto inclua bens e servigos
sem similaridade ou de marcas, caracteristicas e especificacdes exclusivas, salvo
nos casos em que for tecnicamente justificavel.

85° As vedacdes previstas neste artigo ndo excluem outras definidas
em lei.

Art. 9° O Tribunal dard preferéncia a veiculos dotados de tecnologia
que faculte a diminuigcdo da emisséo de gases e/ou substancias poluentes.

Art. 10. Deverd ser fundamentada a decisdo de segurar os veiculos
oficiais contra os sinistros decorrentes de roubo, furto, colisdo e incéndio, apurando:

| - os dados estatisticos sobre o nimero e a gravidade dos acidentes,
em relacdo ao total da frota/ano;

Il - o custo da despesa necessaria aquela modalidade de seguro;

Il - a disponibilidade financeira bem como a previsdo orcamentaria na
forma da legislacéo especifica.

Paragrafo Unico. Caso opte pela contratacdo de seguro, o Tribunal
definira ainda os valores a serem contratados a titulo de responsabilidade civil
facultativa por danos materiais e corporais, acidente por passageiro e despesas
médico-hospitalares, bem como a viabilidade de contratagdo de outros itens de
seguro que cubram, por exemplo, as diarias por indisponibilidade de veiculo,
assisténcia, carro reserva, entre outras caracteristicas.

Capitulo 1l
DA IDENTIFICACAO DOS VEICULOS OFICIAIS

Art. 11. Todos os veiculos oficiais do Tribunal serdo identificados,
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mediante inscri¢do externa e visivel, contendo as expressoes:

| - “Presidente do TRT da 182 REGIAQ”, na placa de fundo preto do
veiculo de representacgéo;

Il - “BRASIL", nas placas de fundo branco dos veiculos de uso
institucional;

Il - “TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 182 REGIAQ”, nas
laterais dos veiculos de servico, com placas de fundo branco, acrescida da
expressao “USO EXCLUSIVO EM SERVICO”;

IV - “TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 182 REGIAQO”, nas
laterais dos veiculos de servico, utilizados na atividade de seguranca institucional,
com placas de fundo branco, acrescida das expressdes “SEGURANCA” e “USO
EXCLUSIVO EM SERVICO”;

81° O numero de identificacdo da placa do veiculo de representacao
ndo sera alterado, salvo se em decorréncia de exigéncia do 6rgdo de transito
competente.

§2° Consoante disciplinado no Cédigo de Transito Brasileiro, o veiculo
sera identificado externamente por meio de placas dianteira e traseira, sendo esta
lacrada em sua estrutura, obedecidas as especificacbes e modelos estabelecidos
pelo Conselho Nacional de Transito (CONTRAN).

83° Os caracteres das placas serdo individualizados para cada veiculo
e 0 acompanhara até a baixa do registro, sendo vedado seu reaproveitamento.

Art. 12. E vedado o uso de placas comuns em veiculos oficiais ou de
placas reservadas em veiculos particulares.

Paragrafo Unico. Por estritas razbes de seguranca pessoal do
magistrado, poderd o Presidente autorizar, excepcionalmente, em deciséo
fundamentada, a utilizacdo temporaria de veiculos, enquanto persistir a situacao de
risco:

| - com placas reservadas comuns no lugar das placas referidas nos
incisos | e Il do artigo 11 desta Portaria;

Il - com placas comuns no lugar das placas reservadas, desde que
previamente cadastradas no 6rgao de transito competente e no controle patrimonial
do Tribunal;

[l - sem a identificacdo do Tribunal determinada no artigo 11 desta
Portaria.
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Art. 13. O Tribunal, mediante convénio de cooperagdo com outros
orgédos e entidades da Administracao Publica Federal, Estadual ou Municipal, podera
compartilhar suas frotas para o atendimento racional e econbémico de suas
necessidades.

Capitulo IV
DO USO DE VEICULOS OFICIAIS

Art. 14. O veiculo oficial de representacdo sera utilizado,
exclusivamente, pelo Presidente do Tribunal e tera placa especial, de acordo com os
modelos estabelecidos pelo CONTRAN.

Paragrafo Unico. O Nucleo de Gestdo de Transportes registrard o
veiculo oficial de representacao junto ao Registro Nacional de Veiculos Automotores
(RENAVAM).

Art. 15. Os veiculos oficiais de transporte institucional serdo utilizados
exclusivamente pelos Desembargadores do Trabalho que ndo estejam no exercicio
da Presidéncia do Tribunal e pelos magistrados de primeiro grau convocados para
atuar no Tribunal, enquanto durar a convocacao.

81° Os veiculos oficiais de transporte institucional serdo utilizados
exclusivamente no desempenho da funcdo publica pelos usuarios mencionados
neste artigo, inclusive nos trajetos da residéncia para o Tribunal e vice-versa.

§2° Os veiculos oficiais de transporte institucional poderdo ser
utilizados para a conducéo a locais de embarque e desembarque, na origem e no
destino, e para viagens a servico, salvo se ao usuario for concedido adicional ou
outra espécie de indenizacao para o mesmo fim.

Art. 16. Os veiculos oficiais de servico serdo utilizados para transporte
de pessoal e de materiais.

Art. 17. E vedado o uso dos veiculos oficiais, inclusive os locados,
salvo o de representagéo:

| - aos sabados, domingos, feriados e recessos forenses ou em horario
fora do expediente do Tribunal, exceto para os servicos de plantdo e para o
desempenho de atribui¢cdes inerentes ao exercicio da fungéo publica;

Il - no transporte de pessoas ndo vinculadas aos servicos judiciarios;

Il - em qualquer atividade estranha ao servico judiciario, n&o
compreendida nesta proibicdo a utilizacdo de veiculos oficiais para transporte:
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a) de magistrados que estejam afastados de sua localidade de lotacao
para atividades de formacé&o inicial ou continuada, promovidas ou reconhecidas pela
Escola Nacional de Formacdo e Aperfeicoamento de Magistrados do
Trabalho - ENAMAT ou pela Escola Judicial do Tribunal Regional do Trabalho da 182
Regiao;

b) de pessoas que estejam representando oficialmente 6rgaos

vinculados ao Poder Judiciario em eventos institucionais, publicos ou privados;

c) de pessoas a estabelecimentos comerciais e congéneres, desde que
no estrito desempenho de funcéo publica;

d) de magistrados, servidores, estagiarios e prestadores de servicos
terceirizados por veiculos de servico, do local de prestacédo de servigos para outro,
dentro da mesma cidade ou regido metropolitana, onde lhes seja facilitado o acesso
aos servi¢os publicos de transporte, observado, quando cabivel, o abatimento de
valores a titulo de auxilio-transporte;

e) em caso de calamidade publica, pelos servicos de emergéncia;

f) de pessoas carentes em projetos educativos ou de carater social
promovidos diretamente ou de que o Tribunal participe.

Art. 18. Ao término da circulaco diaria, inclusive nos finais de semana,
se for o0 caso, os veiculos oficiais serdo recolhidos a garagem ou estacionamento do
Tribunal, de forma que estejam protegidos contra danos, furtos e roubos, ndo se
admitindo sua guarda em residéncia de magistrados ou de servidores.

Paragrafo Unico. Excepcionalmente, o veiculo oficial podera ser
guardado fora da garagem ou estacionamento do Tribunal:

| - havendo autorizacdo expressa do Presidente do Tribunal, do
Diretor-Geral ou do Chefe do Nucleo de Gestdo de Transportes, desde que o
motorista resida a grande distancia do local oficial destinado a guarda do veiculo, ou
na possibilidade de saida ou retorno em horérios diversos do expediente do Tribunal
(muito cedo ou muito tarde);

Il - nos deslocamentos a servico em que o retorno ndo ocorra no
mesmo dia da partida;

Il - em situagBes em que o inicio ou o término da jornada diaria ocorra
em horéarios que nao disponham de servico regular de transporte publico.

Art. 19. As denudncias de uso irregular de veiculo oficial do Tribunal

serdo encaminhadas a Diretoria-Geral para imediata apuracdo, por meio de
sindicancia ou procedimento administrativo disciplinar, assegurados o contraditério e
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a ampla defesa, com vistas a eventual ressarcimento ao erario e aplicacdo de
penalidade, na forma da lei.

Art. 20. Cabera ao Nucleo de Gestdo de Transportes centralizar a
requisicdo e a manutencdo do registro de itinerario para fins de controle do uso de
veiculos oficiais de uso institucional, veiculos do setor de seguranca e veiculos
usados no setor de almoxarifado, mediante registro eletrénico.

Capitulo V
DA CONDUCAO DOS VEICULOS OFICIAIS

Art. 21. A conducdo de veiculos oficiais restringe-se aos servidores
ocupantes de cargos em que esta atividade figure como parte de suas atribuicdes,
ressalvada a possibilidade de terceirizagéo do servigo pelo Tribunal.

Paragrafo Unico. Se o Tribunal ndo possuir ndmero suficiente de
servidores com atribuicdo de conducéo de veiculos, podera designar para conduzir
veiculos oficiais servidores ocupantes de outros cargos e especialidades.

Art. 22. S&0 obrigacdes do condutor de veiculo oficial:

| - conduzir defensivamente o veiculo, observando as suas
caracteristicas técnicas e cumprindo, rigorosamente, as instru¢des contidas no
Manual do Proprietario;

Il - exigir dos passageiros o uso do cinto de seguranca;

Il - dirigir o veiculo de acordo com as normas do Cédigo de Transito
Brasileiro;

IV - entregar ao Chefe do Nucleo de Gestédo de Transportes os autos
de infracdo que porventura receber;

V - cumprir a rota estabelecida no Sistema de Controle de Veiculos
(SCV), reportando-se ao Chefe Nucleo de Gestdo de Transportes ou, conforme o
caso, ao Chefe da unidade em que o veiculo estiver sendo utilizado, eventuais
alteracdes, ao qual competira a abertura e o fechamento das ordens de saida, no
exato momento em que ocorrerem;

VI - comunicar, imediatamente, ao Chefe do Nulcleo de Gestdo de
Transportes a ocorréncia de sinistro ou eventuais problemas com sua habilitacdo.

Art. 23. Os servidores responsaveis pela conducdo de veiculos serédo
submetidos, pelo menos a cada triénio, a cursos que versem sobre:

| - condutas em caso de acidente;
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Il - comportamento sociavel no transito;
Il - normas de transito e seguranca,
IV - direcao defensiva;

V - outros temas correlatos a atividade de condug¢do, manutencéo e
boa utilizacdo dos veiculos.

81° Os cursos citados no caput deste artigo seguirdo as rotinas
administrativas de autorizacéo.

§2° Os motoristas de veiculos oficiais utilizados por autoridade em
situacdo de risco que tenha sido reconhecida na forma do paragrafo Unico do artigo
12 desta Portaria deverdo ser capacitados em cursos de seguranca e direcdo em
situacOes de emergéncia.

83° Caso as atividades de conducdo de veiculos venham a ser
terceirizadas pelo Tribunal, a empresa contratada deverd custear 0s cursos
elencados no caput deste artigo e no seu §2°.

Art. 24. Incumbe aos usuarios de veiculo oficial, assim entendidos os
magistrados e servidores que destes se utilizem em seus deslocamentos nas
atividades ou servicos de interesse do Tribunal, fiscalizar:

| - a exatidao do itinerario percorrido;
Il - a correcdo de atitudes e habilidades do condutor;

Il - o cumprimento das disposi¢cfes contidas no Cédigo de Transito
Brasileiro;

IV - o estado do veiculo.

81° Eventuais irregularidades identificadas pelos usuarios durante o
trajeto deverdo ser comunicadas ao Chefe do Nucleo de Gestéo de Transportes.

§2° A incumbéncia de fiscalizacdo definida neste artigo limita-se ao
periodo em que o veiculo ficar a disposi¢éo dos usuarios.

Capitulo VI
DAS MULTAS DE TRANSITO

Art. 25. Aos condutores de veiculos oficiais cabera a responsabilidade
pelo pagamento das multas correspondentes as infragcbes por eles praticadas na
direcdo dos veiculos oficiais, na forma do artigo 257, 83°, da Lei n® 9.503, de 23 de
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setembro de 1997 (Cédigo de Transito Brasileiro).

Paragrafo Unico. No caso de infracdo cometida por condutor contratado
por prestadora de servi¢o de transporte, cabera a empresa contratada o pagamento
da multa.

Y

Art. 26. O Tribunal recolher4d & reparticdo competente o valor das
multas impostas aos condutores de seus veiculos, quando ndo forem pagas pelos
infratores.

Paragrafo Unico. Ocorrendo a hipétese prevista no caput deste artigo, o
ressarcimento ao Tribunal far-se-a na forma da Lei n°® 8.112/1990.

Art. 27. Fica instituido o Termo Circunstanciado Administrativo — Multa
de Transito, no ambito da 182 Regido da Justica do Trabalho, conforme modelo
Anexo desta Portaria, mediante o qual serdo apuradas as infragcdes ao Codigo de
Transito Brasileiro cometidas por servidores na conducédo de veiculos oficiais.

Art. 28. O Chefe do Nucleo de Gestdo de Transportes, ao tomar
conhecimento de aplicacdo de multa de transito por infragcdo cometida na conducgéo
de veiculo oficial, providenciara a lavratura de Termo Circunstanciado Administrativo
— Multa de Transito, que deverd conter a qualificagdo do servidor envolvido, a
descricdo da infracdo, o reconhecimento da autoria e a autorizagdo para desconto
em folha de pagamento do respectivo valor.

81° O Termo Circunstanciado Administrativo — Multa de Transito e o
documento comprobatoério da aplicacdo da multa de transito serdo juntados aos
autos do processo administrativo aberto para esse fim, do qual se dara vista ao
servidor envolvido para manifestacdo no prazo de cinco dias.

82° Apds o decurso do prazo de que trata o § 1° deste artigo, o Chefe
do Nucleo de Gestdo de Transporte emitird parecer conclusivo sobre a autoria da
infracdo, encaminhando os autos a Diretoria-Geral para deliberacéo.

83° Identificado o condutor infrator, ser-lhe-4 conferido o direito de
manifestar a aquiescéncia quanto ao pagamento voluntario do valor correspondente
a multa aplicada, assim como a sua recusa.

84° O servidor envolvido, reconhecendo a autoria da infracdo, e
decidindo pelo pagamento da multa, fard& o pagamento do respectivo boleto,
juntando o comprovante aos autos do processo administrativo em curso, ou
autorizara o desconto em folha de pagamento do valor correspondente, a titulo de
ressarcimento.

85° Caso a conduta do servidor, ao praticar infracdo de transito, sugerir

possivel infracdo disciplinar, o fato serd levado a autoridade competente para a
devida apuragéo.
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Capitulo VII
DO TRANSPORTE DE MATERIAIS

Art. 29. O transporte de materiais no &mbito do Tribunal sera realizado
em veiculos oficiais, mediante rotas definidas pelas unidades responsaveis pelas
areas de material e logistica e gestéo de transportes, devidamente divulgadas.

81° Podera ser autorizado, em carater excepcional, o transporte de
materiais de pequeno volume em veiculo particular de magistrado ou servidor.

82° As empresas contratadas poderdo realizar, em veiculo préprio, o
transporte de moéveis e equipamentos do Tribunal para fins de manutencao.

Art. 30. As rotas de movimentacdo de bens permanentes e de
consumo deverao ser organizadas visando ao planejamento eficaz e econdmico do
transporte de materiais entre as unidades da Capital e do interior do Estado.

§1° As rotas de que trata o caput deste artigo deveréo ter periodicidade
trimestral, condicionada a disponibilidade orcamentaria.

82° Os veiculos em viagens para outras finalidades, sempre que
possivel, deverao ser aproveitados no transporte de materiais, visando garantir a
reducdo de custos e a agilizacdo dos servicos.

Art. 31. O Nucleo de Gestdo de Transportes devera divulgar as rotas
trimestrais e as viagens programadas de veiculos oficiais com potencial para
utiizaco na movimentagdo de bens, de modo a Vviabilizar eventual
compartilhamento pelas unidades envolvidas com a logistica de materiais.

Paragrafo Unico. A Secretaria de Tecnologia da Informacdo e
Comunicacdes desenvolvera solucdo técnica que permita a divulgacdo das rotas
trimestrais e viagens programadas de veiculos oficiais no Portal do Tribunal na
internet.

Art. 32. A Secretaria de Manutencao e Projetos devera divulgar com
pelo menos 60 (sessenta) dias de antecedéncia a data prevista para conclusdo de
obras de reforma e construcdo de sedes administrativas e judiciarias, que impliquem
em transporte de materiais para guarnecer as novas instalacoes, a fim de permitir
gue as demais unidades possam programar as acfes de logistica em relacdo a
moveis, computadores, equipamentos elétricos e demais bens.

Art. 33. O recolhimento e a entrega de bens permanentes e de
consumo nas unidades do interior devem ser efetuados, preferencialmente, por
ocasido da realizacdo da rota ordinaria de veiculos.
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81° Em caso de urgéncia, poderd ser autorizado o transporte de bens
fora do periodo programado nas rotas ordinarias de veiculos.

82° Quando houver grande quantidade de bens a serem retirados, o
transporte devera ser acompanhado por servidor do Nucleo de Material e Logistica.

Art. 34. A utilizacdo de veiculo de carga de grande porte devera
restringir-se aos casos em que 0s veiculos menores ndo comportarem a carga a ser
transportada, devendo o Nucleo de Gestdo de Transportes ser informado com
antecedéncia sobre o quantitativo de bens a serem removidos.

Paragrafo Unico. Quando o volume de material a ser transportado
extrapolar a capacidade de carga do caminhao do Tribunal, o Nucleo de Gestédo de
Transportes, apds avaliagdo prévia, podera solicitar a Diretoria-Geral a contratacdo
de empresa especializada.

Art. 35. No transporte de materiais de grande volume que demandarem
servicos de carga e descarga por carregadores terceirizados, deverdo ser levados
em conta a limitacdo quanto ao nimero de viagens por ano e 0s respectivos gastos
com diérias.

Capitulo VIII
DO CONTROLE DOS VEICULOS OFICIAIS

Art. 36. O Nucleo de Gestdo de Transportes manter4 o controle de
circulacdo e manutencdo dos veiculos oficiais, inclusive para efeito de fiscalizacao
pelos 6rgdos competentes.

81° Excetuam-se do controle de circulacdo disposto no caput deste
artigo os veiculos utilizados pelo Nucleo de Seguranca Institucional e Prevencédo de
Incéndios, pela Secdo de Almoxarifado, pela Presidéncia do Tribunal e pelos
Desembargadores.

82° O controle referido no caput deste artigo compreende, entre outros
mecanismos, o0 seguinte:

| - relatorio diario de entrada e saida de cada um dos veiculos;

Il - relatério atualizado sobre as infragcBes cometidas, a ocorréncia de
sinistros e a regularidade da Carteira Nacional de Habilitacdo dos condutores,
mediante consulta ao DETRAN/GO;

Il - relatério atualizado e individualizado, por veiculo, sobre o
abastecimento e servicos de manutencdo realizados pelos condutores e/ou pelo
Nucleo de Gestdo de Transportes, devendo ser consignadas, entre outras
informagbes, a quilometragem e a quantidade de combustivel de cada
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abastecimento e, no caso de servicos de manutencdo, sua nhatureza, pecas
eventualmente substituidas, o valor dos servicos, quem os solicitou e quem os
autorizou;

IV - registro e controle da situacdo legal de cada veiculo, relacionadas
a licenciamento e seguro obrigatério, devendo ainda constar se o veiculo é préprio,
alugado ou cedido por terceiros.

83° As informag0fes referidas no caput deste artigo serdo controladas
por meio do Sistema de Controle de Veiculos (SCV), cujas funcionalidades seréo
desenvolvidas pela Secretaria de Tecnologia da Informagédo e Comunicacoes.

Art. 37. Em caso de deslocamentos em que a autoridade ou servidor
tiver de permanecer no local de destino por tempo determinado em cumprimento de
sua misséo, ficar4 autorizado o retorno do veiculo a origem, para atendimento de
outras solicitacbes ou servicos, até que o primeiro solicitante necessite do
deslocamento de retorno.

Paragrafo Unico. Nao se aplica o disposto no caput aos deslocamentos
efetuados para unidades judiciarias localizadas no interior do Estado, desde que a
permanéncia do veiculo durante todo o periodo mostre-se necessaria ou 0 seu
retorno antecipado revele-se mais dispendioso.

Art. 38. Os veiculos oficiais deveréo ser abastecidos, exclusivamente,
nos postos credenciados por empresa contratada pelo Tribunal para esse fim, exceto
em casos de viagem de longo percurso em que ndo haja postos credenciados na
localidade de destino ou proximo dela.

Art. 39. O Nicleo de Gestdo de Transportes providenciara o
licenciamento e a renovacgdo anual dos veiculos da frota do Tribunal, observando o
calendario estabelecido pelo 6rgdo competente, bem como a quitacdo do Seguro
Obrigatério de Danos Pessoais Causados por Veiculos Automotores de Vias
Terrestres.

Paragrafo Unico. Em caso de alienagdo ou cessao de veiculos da frota
do Tribunal, deverda ser providenciado o respectivo registro junto aos 6rgaos
competentes.

Capitulo IX
DA MANUTENCAO DOS VEICULOS OFICIAIS

Art. 40. O Nuicleo de Gestdo de Transportes incumbir-se-a do
acompanhamento das condi¢Bes mecéanicas dos veiculos oficiais, com registro das
revisdes preventivas e corretivas, inclusive dos equipamentos de uso obrigatério.

Art. 41. A manutencao preventiva dos veiculos oficiais sera feita em
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funcdo da vida util de cada componente, conforme definido pelo fabricante,
observando-se os limites temporais de controle para troca de 6leos de motor, freios,
direcdo e cambio, bem como de filtros de 6leo e de ar condicionado, devendo a troca
ser realizada em oficinas e postos contratados pelo Tribunal.

81° O Nucleo de Gestdo de Transportes devera observar todas as
obrigacdes estipuladas para preservacao da garantia contratual dos veiculos oficiais.

§2° A realizagdo de manutencdes periddicas e preventivas devera
observar os prazos, a quilometragem e as demais condi¢cdes previstas no respectivo
instrumento contratual.

Art. 42. Quando o veiculo necessitar de manuten¢do, o Nudcleo de
Gestéo de Transportes elaborara registro préprio contendo a motivacao, a data da
saida e a quilometragem, providenciando o seu encaminhamento a empresa
contratada para esse fim.

81° Para os veiculos novos, a manutencdo preventiva atendera ao
manual do fabricante e realizar-se-a na concessionaria autorizada.

§2° Concluida a manutencdo, o Nucleo de Gestdo de Transportes
atestara, no ato de recebimento do veiculo, a conformidade dos servigos prestados.

Art. 43. E vedada a manutencdo de veiculo oficial que se mostre
antiecondmica ou cujo valor ultrapasse o que tiver sido estipulado como de perda
total no contrato de seguro.

Paragrafo dnico. Na hipotese do caput deste artigo, o Nuicleo de
Gestéo de Transportes providenciara a abertura de processo administrativo do qual
constari a avaliagdo técnica de custo/beneficio, encaminhando-o a Diretoria-Geral
para adocao de providéncias visando a possivel alienag¢édo do veiculo.

Capitulo X
DOS SINISTROS COM VEICULOS OFICIAIS

Art. 44. Em caso de acidente envolvendo veiculo oficial, o condutor
devera tomar as seguintes providéncias:

| - proceder, prioritariamente, ao imediato socorro as vitimas, se
houver;

Il - comunicar o fato ao Nucleo de Gestdo de Transportes pelo meio
mais rapido e, posteriormente, relata-lo por escrito;

Il - comunicar o acidente a Policia Rodoviaria Federal ou a Policia
Militar, conforme o caso;

IV - arrolar, se possivel, duas testemunhas, de preferéncia nao
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envolvidas diretamente com o acidente, anotando nome completo, endereco e
telefone;

V - obter cépia do laudo pericial, encaminhando-o ao Nucleo de Gestéo
de Transportes;

VI - registrar a ocorréncia perante a Policia Judiciaria, nos casos de
acidentes sem vitima, nas localidades em que ndo haja atendimento pela Policia
Rodoviaria Federal, Policia Militar ou Servico Municipal de Transito,
encaminhando-a, logo que disponivel, ao Nucleo de Gestao de Transportes.

Art. 45. Em caso de roubo ou furto de veiculo oficial, incumbe ao seu
condutor comunicar o ocorrido ao Nucleo de Gestdo de Transportes e providenciar o
imediato registro da ocorréncia perante a autoridade policial.

Art. 46. O Nucleo de Gestdo de Transportes, ao receber comunicacao
de acidente, roubo ou furto de veiculo oficial, devera:

| - prestar apoio ao condutor na adocdo das providéncias
administrativas necessarias;

Il - comunicar a Diretoria-Geral o ocorrido e as providéncias adotadas;

lll - encaminhar a Diretoria-Geral a documentacao pertinente, para as
medidas cabiveis, observado o disposto no artigo 44 desta Portaria, no caso de
acidente.

Art. 47. O condutor do veiculo e os servidores do Tribunal envolvidos
em acidente de transito devem evitar discussfes de qualquer natureza com o0s
demais envolvidos, procurando conduzir os acontecimentos com urbanidade.

Art. 48. Serd instaurado processo administrativo, na forma prevista na
Lei n° 8.112/90, quando do acidente resultar dano a Fazenda Publica ou a terceiros
e houver indicios de que o motorista agiu com dolo ou culpa.

Art. 49. De posse de toda a documentagdo pertinente ao acidente, o
Nucleo de Gestdo de Transportes elaborara Termo Circunstanciado Administrativo,
encaminhando-o a Diretoria-Geral para adocdo das providéncias necessérias, na
forma dos artigos 27 e 28 desta Portaria.

Art. 50. O condutor considerado culpado em processo administrativo
préprio responderd integralmente pelos danos e demais prejuizos resultantes do
acidente, ndo cobertos pelo seguro, e deverd indenizar a Fazenda Publica ou
terceiros prejudicados.

81° Aindenizacdo a Fazenda Publica sera feita na forma prevista na Lei
n° 8.112/1990.

82° Se o laudo pericial concluir pela culpabilidade de terceiros, serédo
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tomadas as providéncias legais no sentido do ressarcimento dos prejuizos
causados.

83° No caso de utilizacdo de seguro, constatada a culpa ou dolo do
condutor pelo sinistro, a ele cabera o ressarcimento dos valores pagos referentes a
franquia.

84° Quando o prejuizo for causado por condutor terceirizado, o
ressarcimento dos valores cabera a empresa contratada.

Art. 51. Caso o Tribunal tenha que arcar com as despesas decorrentes
de dano causado a terceiros, respondera o servidor perante a Unido, em acéo
regressiva.

Capitulo XI
DA RENOVACAO DA FROTA DE VEICULOS

Art. 52. A renovacao total ou parcial da frota do Tribunal podera ser
efetivada em razao da antieconomicidade decorrente de:

| - uso prolongado, desgaste prematuro ou manuteng&o onerosa;
Il - obsoletismo proveniente de avancos tecnolégicos;
Il - sinistro com perda total,

IV - histérico de custos de manutencado e estado de conservacao que
torne possivel a previsdo de que os custos de manutencao atingirdo, em curto prazo,
percentual antieconémico.

Art. 53. O Nucleo de Gestao de Transportes fara a apuragéo anual do
custo operacional dos veiculos oficiais da frota do Tribunal, visando identificar os
recuperaveis passiveis de reparos, 0S 0ciosos, 0Ss antiecondbmicos e 0s
irrecuperaveis comprovadamente alienaveis.

Paragrafo Unico. Para os efeitos desta Portaria, consideram-se:

| - passiveis de reparos (recuperaveis): veiculos cuja recuperacao seja
possivel com orgcamento maximo de cinquenta por cento de seu valor de mercado;

Il - ociosos: veiculos que, embora em perfeitas condi¢cbes de uso, ndo
estdo sendo aproveitados;

Il - antieconémicos: veiculos cuja manutencdo for onerosa ou cujo
rendimento for precéario, em virtude de uso prolongado, desgaste prematuro ou
obsoletismo e ndo seja economicamente vantajosa sua adequacao;

IV - irrecuperaveis (sucata): veiculos que, em razdo de sinistro,
intempéries ou desuso, haja sofrido avarias em sua estrutura, capazes de inviabilizar
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recuperacdo que atenda aos requisitos de seguranca veicular, necessaria para
circulacdo em vias publicas.

Art. 54. A alienacdo de veiculos oficiais do Tribunal podera ser feita
por meio de venda, permuta ou doacdo, devendo, obrigatoriamente, atender aos
ditames da Lei n.° 8.666, de 21 de junho de 1993, e demais normas aplicaveis a
espécie.

81° A permuta e a doacdo somente serdo admitidas entre 6rgaos da
Administracdo Publica, observada a legislacdo em vigor.

82° Os veiculos oficiais a serem alienados sujeitar-se-do a prévia
avaliacdo, feita em conformidade com os precos atualizados e praticados no
mercado.

Art. 55. Os veiculos classificados como ociosos ou recuperaveis
poderdo ser objeto de doagdo ou cessdo para outros 6rgdos da Administracédo
Publica, observadas as formalidades legais.

Art. 56. Os veiculos oficiais classificados como inserviveis,
compreendidos 0s ociosos, antiecondmicos e irrecuperaveis, poderdo ser alienados
por meio de leildo.

Art. 57. As avaliacOes previstas nesta Portaria, bem assim os demais
procedimentos que integram o processo de alienacdo de veiculos oficiais, serdo
efetuados pela Comisséo de Avaliagdo de Veiculos, que terd a seguinte composic¢ao:

| - o Chefe do Nucleo de Gestado de Transportes, que a coordenara;
Il - um servidor indicado pela Diretoria-Geral;
Il - um servidor indicado pela Secretaria de Licitacfes e Contratos.

Paragrafo Unico. Da avaliacdo de que trata o caput deste artigo,
deverdo constar:

| - documentagdo com a descricdo detalhada referente aos veiculos
avaliados;

Il - identificacao contabil dos veiculos;

lll - critérios utilizados para avaliacdo dos veiculos e sua respectiva
fundamentacéo;

IV - vida util remanescente dos veiculos, com 0s respectivos critérios
de depreciacao;

V - data da avaliacao.

Art. 58. No interesse publico, devidamente justificado, o veiculo
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disponivel para venda ou permuta podera entrar como parte do pagamento de outro
a ser adquirido, condi¢@o que devera constar do edital de licitagdo.

Art. 59. O Nucleo de Gestao de Transportes providenciara o registro da
baixa dos veiculos irrecuperaveis junto ao 6rgdo de transito, no prazo de noventa
dias, a contar da verificacdo do fato, satisfeitas as exigéncias legais.

Paragrafo Unico. Os veiculos irrecuperaveis serdo vendidos como
sucata ou doados para instituicdes filantrépicas, reconhecidas de utilidade publica
pelo Governo Federal, ou Organizacdes da Sociedade Civil de Interesse Publico.

Art. 60. A aquisicdo de veiculos para compor a frota do Tribunal devera
observar a seguinte classificagéo:

| - sedan compacto, camioneta, micro-6nibus ou furgdo para os
veiculos de servigo utilizados predominantemente no transporte de pessoas;

Il - caminhonete e caminhdo para os veiculos de servico utilizados no
transporte de carga;

Il - sedan médio para os veiculos de transporte institucional;

IV - sedan grande para o veiculo de representacao.

Capitulo XII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 61. Independentemente da forma de integragéo a frota do Tribunal,
os veiculos oficiais submetem-se as mesmas regras descritas nesta Portaria e nas
demais normas aplicaveis a espécie.

Paragrafo Unico. As regras constantes desta Portaria sdo aplicaveis, no
gue couber, aos servicos de transporte contratados pelo Tribunal.

Art. 62. Os casos omissos serdo dirimidos pela Diretoria-Geral e/ou
pela Presidéncia do Tribunal.

Art. 63. Ficam revogadas as Portarias TRT 182 GP/DG n°s 108, de 8
de setembro de 2009, e 129, de 4 de julho de 2016.

Art. 64. Esta Portaria entra em vigor a partir de sua publicacéo.
Publique-se no Diario Eletrénico da Justica do Trabalho.

Goiania/GO, data da assinatura eletrbnica.

( )
BRENO MEDEIROS
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Desembargador-Presidente
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ANEXO

PODER JUDICIARIO DA UNIAO
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 182 REGIAO
DIRETORIA-GERAL

NUCLEO DE GESTAO DE TRANSPORTES

TERMO CIRCUNSTANCIADO ADMINISTRATIVO — Multa de Transito

1 - IDENTIFICAGAO DO SERVIDOR ENVOLVIDO

NOME CPF

CARGO MATRICULA UNIDADE DE LOTAGAO

2 - DADOS DA INFRAGAO

EICULO MODELO N° AUTO DE INFRAGAO
LOCALDA INFRAGAO DATA/HORA DA AUTUAGAO
IDESCRIGAO

IMANIFESTAGAO DO SERVIDOR

3 - PARECER CONCLUSIVO

() O servidor qualificado € o real condutor infrator;
() O servidor fara o pagamento antecipado do auto de infracéo;
() O servidor autoriza o desconto em folha de pagamento do valor correspondente ao auto de infragao.

4 - RESPONSAVEL PELA LAVRATURA

NOME MATRICULA

CARGO FUNGAO

ASSINATURAS

RESPONSAVEL LAVRATURA

SERVIDOR ENVOLVIDO
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Goiénia, 27 de junho de 2017.
[assinado eletronicamente]

BRENO MEDEIROS
DES. FEDERAL DO TRABALHO
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