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PODER JUDICIARIO DA UNIAO
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 182 REGIAO

Dispde sobre a concessdo de diarias, a aquisicdo de
passagens aéreas e o pagamento de indenizacdo de
transporte no ambito do Tribunal Regional do Trabalho
da 182 Regiéo.

O DESEMBARGADOR-PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL DO
TRABALHO DA 182 REGIAO, no uso de suas atribuicdes legais e regimentais,

CONSIDERANDO o disposto nos artigos 58 e 59 da Lei n° 8.112, de 11 de
dezembro de 1990, que tratam do pagamento de passagens e diarias, para cobrir
despesas extraordinarias com pousada, alimentagéo e locomog¢éo urbana;

CONSIDERANDO o disposto no artigo 60 da Lei n® 8.112/1990, que trata da
indenizacdo de transporte para cobrir despesas com a utilizacdo de meio préprio de
locomogéao na execucgdo de servigos externos;

CONSIDERANDO o disposto nas Leis de Diretrizes Orcamentarias — LDO
de 2017 e 2018, que limitam a destinacdo de recursos para atender despesas com o
pagamento de diarias, para deslocamento no territério nacional, em valor superior a
R$ 700,00 (setecentos reais), incluido no limite o montante pago a titulo de despesa de
deslocamento ao local de trabalho ou de hospedagem e vice-versa,

CONSIDERANDO as disposi¢des contidas na Resolucdo CNJ n° 73, de 28
de abril de 2009, acerca da concessédo e do pagamento de diarias no ambito do Poder
Judiciario;

CONSIDERANDO o disposto na Resolucdo CSJT n° 124, de 28 de fevereiro
de 2013, que regulamenta a concessao de diarias e a aquisicdo de passagens aéreas no
ambito da Justica do Trabalho de primeiro e segundo graus, com as altera¢cbes
introduzidas pelas Resolu¢cbes CSJT n° 148, de 28 de abril de 2015, n°® 161, de 19 de
fevereiro de 2016 e n° 180, de 24 de fevereiro de 2017;

CONSIDERANDO a Resolugdo Administrativa n® 160, de 8 de novembro de
2016, que dispbe sobre as atividades dos servidores do Tribunal Regional do Trabalho da
182 Regido que podem ser executadas fora de suas dependéncias, de forma remota, sob
a denominacao de teletrabalho;
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CONSIDERANDO a Portaria TRT 18* GP/DG/SOF n° 13, de 10 de
dezembro de 2015, que dispde sobre o recolhimento de valores em favor deste Tribunal
por meio de Guia de Recolhimento da Unido — GRU ou mediante desconto em folha de
pagamento; e

CONSIDERANDO o contido no Processo Administrativo n°® 19.450/2017,
RESOLVE, ad referendum do Tribunal Pleno:

Secéo |
Das Diérias

Art. 1° O magistrado ou o servidor que se deslocar em razdo de servigo, em
carater eventual ou transitério, da localidade de exercicio para outro ponto do territorio
nacional ou para o exterior, fard jus a percepcdo de diarias para indenizacdo das
despesas extraordinarias de alimentacdo, hospedagem e locomocdo urbana, sem
prejuizo do fornecimento de passagens ou do pagamento de indenizacao de transporte,
na forma prevista nesta Portaria.

8§ 1° A concessao e o0 pagamento das diarias pressupfdem, obrigatoriamente:
| — compatibilidade dos motivos do deslocamento com o interesse publico;

Il — correlagdo entre o motivo do deslocamento e as atribuicbes do cargo
efetivo ou as atividades desempenhadas no exercicio da fungdo comissionada ou do
cargo em comissao;

Il — publicacdo, no Diario Eletrénico da Justica do Trabalho e no sitio
eletrénico do Tribunal, de Portaria contendo o nome do magistrado ou do servidor e o
respectivo cargo ou funcdo, o destino, a atividade a ser desenvolvida, o periodo de
afastamento e a quantidade de diérias;

IV — comprovacao do deslocamento e da atividade desempenhada.

8 2° A publicacdo a que se refere o inciso Il do § 1° sera a posteriori em
caso de viagem para realizacéo de diligéncia sigilosa.

§ 3° Os servidores que estiverem exercendo suas atividades em regime de
teletrabalho somente fardo jus a diarias quando se deslocarem, no interesse do servico,
da localidade de residéncia para outro ponto do territério nacional, excluidas as hipéteses
de convocacfes para comparecimento as dependéncias do Tribunal previstas no inciso Il
do artigo 9° da Resolucédo Administrativa n°® 160/2016.

Art. 2° As diarias serdo concedidas por dia de afastamento da localidade de
exercicio, incluindo-se o dia da partida e o dia da chegada, observando-se os seguintes
critérios:
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| — pelo valor integral: quando o deslocamento importar pernoite fora da
localidade de exercicio;

Il — pela metade do valor:
a) quando o afastamento ndo exigir pernoite fora da localidade de exercicio;

b) quando fornecido alojamento ou outra forma de hospedagem por 6rgao ou
entidade da Administracéo publica;

¢) no dia do retorno a localidade de exercicio;

d) para cobrir despesas referentes aos deslocamentos entre as cidades de
Goiania e Anapolis, correspondentes aos dias Uteis de afastamento.

\

8§ 1° Na hipodtese prevista na alinea “b” do inciso Il, no dia do retorno a
localidade de exercicio, sera concedido valor equivalente a 25% (vinte e cinco por cento)
da diaria integral.

§ 2° Nos casos em que o afastamento estender-se por tempo superior ao
previsto, desde que autorizada a prorrogacdo, o magistrado ou servidor fara jus, ainda, as
diarias complementares correspondentes ao periodo prorrogado.

8 3° Serdo de inteira responsabilidade do magistrado ou servidor eventuais
alteracdes de percurso, de data e de horario de deslocamento, quando ndo autorizadas
ou determinadas pela Administracéo.

Art. 3° Quando o afastamento incluir sdbados, domingos e feriados, as
diarias serdo expressamente justificadas, reputando-se aceitas quando autorizado o
pagamento pelo Ordenador de Despesas.

Paragrafo Unico. Os dias referidos no caput ndo serdo computados para fins
de compensacao de jornada ou pagamento de horas extraordinarias.

Art. 4° O magistrado ou servidor, no interesse pessoal, podera se deslocar
em dias anteriores ao inicio ou posteriores ao término dos eventos programados, limitado
ao final de semana antecedente ou posterior, ndo havendo em nenhuma hipétese
concessao de diarias relativas a esses dias.

Paragrafo Unico. A autorizacdo para deslocamento na forma prevista no
caput fica condicionada & comprovacéo de que o valor da passagem do dia escolhido pelo
magistrado ou servidor seja igual ou menor que o custo da passagem do dia em que
efetivamente deveria se deslocar ou ao pagamento, pelo interessado, da diferenca de
tarifas eventualmente verificada.

Art. 5° Sera concedido, nas viagens realizadas por meio de transporte aéreo
no territério nacional, um adicional de deslocamento correspondente a 80% (oitenta por
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cento) do valor bésico da didria do cargo de Analista Judiciario, destinado a cobrir
despesas de deslocamento até o local do embarque e do desembarque ao local de
trabalho ou hospedagem e vice-versa.

8 1° Quando o deslocamento compreender mais de uma cidade de destino,
o adicional de que trata este artigo podera ser concedido mais de uma vez, a critério da
Administracao.

8 2° O adicional previsto no caput deste artigo possui carater indenizatorio e
nao sera devido quando fornecido veiculo oficial para os deslocamentos a que se destina.

Art. 6° O magistrado ou servidor néo fard jus a diarias quando:
| — ndo havendo pernoite fora da localidade de exercicio:

a) o deslocamento ocorrer entre municipios limitrofes ou na mesma regiao
metropolitana;

b) o deslocamento ocorrer dentro dos limites da jurisdicdo da Vara do
Trabalho;

c) o deslocamento da localidade de exercicio constituir exigéncia
permanente do cargo ou funcéo.

Il — o retardamento da viagem for motivado pela empresa de transporte
aéreo responsavel, segundo a legislacédo pertinente, pelo fornecimento de hospedagem,
alimentacé&o e transporte.

Paragrafo Unico. Nos deslocamentos previstos nas alineas “a” e “b” do inciso
I, somente sera autorizado o pernoite se a disténcia entre o municipio de origem do
magistrado ou servidor e aquele para o qual estiver se deslocando for superior a sessenta
quilémetros, ou nos casos em que se justifigue a permanéncia no local.

Art. 7° O magistrado ou servidor que se deslocar em equipe de trabalho
recebera diaria equivalente ao maior valor pago entre os demais magistrados ou
servidores membros da equipe, respectivamente.

§ 1° Considera-se equipe de trabalho a instituida por ato do Presidente do
Tribunal, para a realizacdo de missdes institucionais especificas.

§ 2° O servidor que se afastar da localidade de exercicio acompanhando
magistrado, para prestar-lhe assisténcia direta que exija acompanhamento integral e
hospedagem no mesmo local, fara jus a diaria correspondente a 80% (oitenta por cento)
do valor da diaria percebida pelo magistrado.

§ 3° A assisténcia de que trata 0 § 2°, a ser prestada a autoridade assistida,
devera ser expressamente informada no formulério de Requisicdo de Diarias.
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8 4° Considera-se, ainda, assisténcia direta, para os fins deste artigo, a
atividade de seguranca pessoal de magistrado efetivada por servidor ocupante de cargo
com essa atribuicao.

8 5° O magistrado devera estar presente no local do destino para assisténcia

direta, excluindo-se dessas atividades qualquer outra relacionada a preparacao,
montagem ou apoio ha realizacdo de eventos de qualquer natureza.

Art. 8° As diarias concedidas a magistrados e servidores obedecerdo aos
valores fixados na tabela constante do Anexo | desta Portaria.

8 1° O magistrado, regularmente designado para substituir Desembargador
do Tribunal, que se deslocar da sede em carater eventual ou transitério, percebera as
diarias correspondentes as que teria direito o Desembargador.

§ 2° Aplica-se o disposto no 8§ 1° ao servidor designado interinamente ou
como substituto de titular de cargo em comisséo.

§ 3° As diarias concedidas em dias Uteis serdo calculadas com a deducéo
das parcelas correspondentes aos valores percebidos a titulo de auxilio-alimentacdo e
auxilio-transporte.

8§ 4° O servidor que se deslocar de sua sede em periodo superior a 7 (sete)
dias percebera diaria correspondente a 60% (sessenta por cento) do valor fixado.

8 5° O disposto no paragrafo anterior aplica-se aos deslocamentos para o
desempenho de atividades de mesma finalidade e na mesma localidade, bem como as
instituidas por ato administrativo.

§ 6° Considera-se prorrogacgéo, para os efeitos da contagem de 7 (sete) dias
prevista no § 4°, a interrupgéo da percepc¢do por periodo inferior a 4 (quatro) dias.

§ 7° Em decorréncia do disposto na Lei de Diretrizes Or¢camentarias — LDO,
o valor a ser pago relativamente a soma de diéria e adicional de deslocamento, por dia de
afastamento em viagens nacionais, hdo podera ser superior a:

| — R$ 700,00 (setecentos reais), quando devida a diaria integral (artigo 2°
inciso | desta Portaria);

Il — R$ 350,00 (trezentos e cinquenta reais), quando devida meia diaria
(artigo 2° inciso Il desta Portaria); ou

Il — R$ 175,00 (cento e setenta e cinco reais), quando devidos 25% da diaria
integral (8 1° do artigo 2° desta Portaria).

§ 8° Para o cumprimento do limite previsto no paragrafo anterior, metade do
valor do adicional de deslocamento sera agregada a diaria do dia da chegada na cidade
de destino e a outra metade a diaria do dia da saida da cidade de destino.
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Art. 9° Aplica-se o disposto nesta Portaria ao magistrado ou servidor com
deficiéncia ou com mobilidade reduzida em viagem a servigo ou quando convocado para
pericia médica oficial, bem como ao seu acompanhante.

8 1° A concesséo de diarias para o acompanhante serd autorizada a partir do
resultado de pericia médica oficial, que ateste a necessidade de o magistrado ou servidor
ser acompanhado no seu deslocamento.

§ 2° A pericia de que trata o § 1° deste artigo tera validade méxima de cinco
anos, podendo ser revista a qualquer tempo, de oficio ou mediante requerimento.

§ 3° O valor da diaria do acompanhante sera idéntico ao da diaria estipulada
para o respectivo magistrado ou servidor.

§ 4° O magistrado ou servidor com deficiéncia ou com mobilidade reduzida,
bem como os convocados para pericia médica oficial, poderdo indicar o seu
acompanhante, fornecendo as informag8es necessarias para os tramites administrativos
pertinentes a concessao de diarias.

Art. 10. Aplica-se o disposto nesta Portaria aos magistrados ou servidores
que tenham que se deslocar em decorréncia de exames médicos periédicos solicitados
pelo Tribunal.

Art. 11. Em decorréncia do disposto na Lei de Diretrizes Orcamentarias —
LDO, fica vedado o pagamento de diarias e passagens a agente publico da ativa por
intermédio de convénios ou instrumentos congéneres firmados com entidades de direito
privado ou com érgéos ou entidades de direito publico.

Art. 12. Ao Juiz do Trabalho Substituto, designado para exercicio fora da
sede, como auxiliar ou para responder pela titularidade de Vara do Trabalho, serdo
concedidas diarias relativas aos dias Uteis, de acordo com 0s quantitativos constantes do
Anexo Il desta Portaria.

Paragrafo Unico. Em caso de concentracdo de audiéncias de mais de uma
semana, podera o magistrado receber as diarias equivalentes ao nimero de semanas que
foram reunidas, observada a quantidade de dias efetivamente trabalhados.

Art. 13. O ato concessivo de diarias serd autorizado pelo Presidente do
Tribunal, ou a quem este delegar competéncia, devendo a respectiva proposta de
concessao ser requerida por meio de formulario eletrbnico préprio no Sistema de
Processos Administrativos — SisDoc.

Art. 14. A solicitacdo de diarias devera ser realizada no sistema SisDoc,
disponivel na intranet, mediante acesso a aba “Diarias de Viagem”, opg¢do “Nova
Proposta”, com antecedéncia minima de cinco dias do inicio do deslocamento.
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§ 1° As unidades demandantes somente poderdo abrir a Proposta de
Concesséao de Diarias apés a devida autorizacéo da viagem nos autos principais.

8 2° A Proposta de Concessdao de Diarias é de responsabilidade da
Secretaria-Geral da Presidéncia, Gabinete da Vice-Presidéncia, Secretaria da
Corregedoria Regional, Secretaria-Geral Judiciaria ou Escola Judicial, nos deslocamentos
de magistrados, conforme a finalidade da viagem, e do gestor da unidade, nos
deslocamentos de servidor, devendo, em qualquer caso, conter 0s seguintes dados:

I — nome, CPF, cargo ou funcédo do proponente;
Il — nome, CPF, codigo do servidor, cargo ou funcdo do proposto;

lIl — informacao de que o servidor esta exercendo suas atividades em regime
de teletrabalho, se for o caso, para os fins previstos no § 3° do artigo 1°;

IV — periodo do afastamento;

V — indicag&o do local de origem e local em que o servi¢o ou atividade sera
realizada;

VI — meio de transporte a ser utilizado;

VII — motivo da viagem e descricdo objetiva do servico ou atividade a ser
desenvolvida;

VIII — justificativa para diarias que incluam sabados, domingos e feriados;

IX — informacdo de que o trabalho sera realizado em equipe, no caso
previsto no artigo 7¢;

X — informacé@o de que o magistrado esta substituindo Desembargador do
Tribunal ou de que o servidor esta substituindo titular de cargo em comisséo, para os fins
previstos nos 88 1° e 2° do artigo 8°;

XI — nivel de equivaléncia entre a atividade a ser executada e o0s cargos
elencados na tabela constante do Anexo | desta Portaria, no caso de integrantes de
outros érgaos ou entidades da Administracao publica, ou colaboradores eventuais;

XIlI — informacdo acerca da origem dos recursos orcamentarios, observando
a seguinte classificacéo:

a) Formacéo e Aperfeicoamento de Magistrados: eventos da Escola Judicial,

b) Capacitacdo de Servidores: cursos, treinamentos, congressos,
seminarios, oficinas e demais eventos de capacitacdo de servidores;

¢) Justica Itinerante: deslocamentos da Justica Itinerante;

d) Trabalho Seguro e Combate ao Trabalho Infantil: palestras, seminéarios e
outros eventos relacionados ao trabalho seguro ou ao combate ao trabalho infantil;
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e) ENAMAT: recursos descentralizados da ENAMAT;
f) Apreciacdo de Causas: outros deslocamentos.

Art. 15. ApGs preenchida, a Proposta de Concessado de Diarias devera ser
encaminhada a Secao de Pagamento de Diarias da Secretaria de Orcamento e Financas
e, posteriormente, ao Ordenador de Despesas para autorizagao.

Paragrafo Gnico. Autorizado o pagamento, a Proposta de Concessao de

Diérias retornard a Secéo de Pagamento de Diarias.

Art. 16. Nos deslocamentos realizados por meio de transporte aéreo, a
Proposta de Concessao de Diarias sera encaminhada ao Nucleo de Material e Logistica
para aquisicdo das passagens aéreas, observado o disposto nos artigos 28 a 37 desta

Portaria.

8 1° Nos deslocamentos a cidade de Brasilia, devera ser escolhido o meio
de transporte mais econémico para o Tribunal, levando-se em conta o preco da passagem
aérea na data da viagem e o valor que seria despendido com o transporte em veiculo

oficial.

8 2° O meio de transporte indicado na Proposta de Concessdo de Diarias
podera ser modificado, a critério da Administracdo, para observancia da regra contida no
§1°.

Art. 17. As diarias serdo pagas antecipadamente, de uma s vez, mediante

crédito em conta bancaria, exceto nas seguintes situacdes, a critério da autoridade
concedente:

| — em casos de emergéncia, devidamente caracterizados, quando poderao
ser processadas no decorrer do afastamento;

Il — quando o afastamento compreender periodo igual ou superior a 15

(quinze) dias, caso em que poderéo ser pagas parceladamente;

Il — guando a proposta de concessao de diarias for autorizada com menos
de trés dias de antecedéncia, caso em que poderdo ser processadas no decorrer do

afastamento.

Paragrafo Unico. O pagamento das diarias sera feito com antecedéncia
maxima de cinco dias da data prevista para o inicio da viagem, antecipando-se para o

primeiro dia util anterior quando o prazo vencer aos sabados, domingos ou feriados.

Art. 18. Somente serd permitida a concessdo de diarias nos limites dos
recursos orcamentarios do exercicio em que se der o deslocamento.
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Paragrafo Unico. Quando o periodo de afastamento se estender até o
exercicio seguinte, a despesa recaira no exercicio em que se iniciou, limitadas as
concessoes de diarias a disponibilidade orgamentaria.

Art. 19. As diarias recebidas e ndo utilizadas, por qualguer motivo, serao
restituidas integralmente pelo magistrado ou servidor, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
contados da data prevista para o inicio do afastamento.

§ 1° Quando a viagem for cancelada ou ocorrer adiamento superior a 15
(quinze) dias, ou sem previsdo de nova data, o magistrado ou servidor devolvera as
diarias em sua totalidade, bem como os bilhetes de passagem, se for o caso, ho mesmo
prazo estabelecido no caput, a contar da data prevista para o inicio do afastamento.

§ 2° Quando o periodo de afastamento for inferior ao previsto, o magistrado
ou servidor restituird as diarias recebidas em excesso, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
contados da data do retorno a sede.

§ 3° Tratando-se de evento de capacitacdo, se 0 magistrado ou servidor
desistir da atividade académica ou for reprovado por motivo de frequéncia, fica obrigado a
restituir as diarias em sua totalidade, bem como as despesas relativas as passagens
aéreas fornecidas, se for o caso, no mesmo prazo estabelecido no caput, a contar da data
da desisténcia ou do término do evento.

8§ 4° A restituicdo prevista neste artigo deveré ser realizada por meio de Guia
de Recolhimento da Unido — GRU, que serd encaminhada ao magistrado ou servidor pela
Secdo de Pagamento de Diarias da Secretaria de Orcamento e Financas, nos prazos
estabelecidos nesta Portaria.

Art. 20. Nao havendo restituicdo dos valores recebidos indevidamente, no
prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a Presidéncia ou a Diretoria-Geral, conforme o caso,
determinar4 o desconto do valor correspondente na folha de pagamento do respectivo
més ou, ndo sendo possivel, do més subsequente, ficando o favorecido impossibilitado de
receber novas diarias até o integral ressarcimento.

Art. 21. A pessoa fisica que se deslocar de seu domicilio para outra cidade, a
fim de prestar servicos ndo remunerados a este Tribunal, fara jus a diarias e passagens,
na qualidade de colaborador ou colaborador eventual.

8 1° Para os efeitos deste artigo, considera-se:

| — colaborador: a pessoa fisica vinculada a Administracéo publica, mas que
nao faca parte do quadro de pessoal deste Tribunal,

Il — colaborador eventual: a pessoa fisica sem vinculo funcional com a
Administracdo publica, em qualquer de suas esferas, inclusive os aposentados.
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§ 2° O magistrado ou servidor da Administracdo publica, na qualidade de
colaborador, fard jus a diarias nos valores constantes da tabela do Anexo |, mediante
correlacdo entre o cargo ou a fungéo exercida no 6rgdo de origem e 0s que compdem o
quadro deste Tribunal, bem como a passagens ou indeniza¢do de transporte, conforme
regras estabelecidas nesta Portaria.

8 3° O valor da diaria do colaborador eventual serd estabelecido pelo
Presidente do Tribunal ou a quem este delegar competéncia, segundo o nivel de
equivaléncia entre o servico ou a atividade desenvolvida e as competéncias dos cargos
ou fungbes constantes do Anexo | desta Portaria.

§ 4° Aplica-se ao colaborador e ao colaborador eventual, ho que couber, o
disposto no artigo 6° desta Portaria.

Art. 22. O magistrado que vier a receber diarias, nos termos desta Portaria,
devera apresentar a unidade competente, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar do
seu retorno a sede, o comprovante da atividade desempenhada e da forma de
deslocamento, os quais serdo juntados a Proposta de Concessdo de Diarias no SisDoc
pela Secretaria-Geral da Presidéncia, Gabinete da Vice-Presidéncia, Secretaria da
Corregedoria Regional, Secretaria-Geral Judiciaria ou Escola Judicial, conforme a
finalidade da viagem, nos deslocamentos realizados por magistrados, e pelo proprio
favorecido, nos deslocamentos realizados por servidor.

§ 1° A comprovacdo da atividade desempenhada far-se-a por meio de um
dos seguintes documentos:

| — ata de reunido ou declaragdo emitida por unidade administrativa, no caso
de reunides de conselhos, grupos de trabalho ou de estudos, comissbes ou
assemelhados, em gque conste o nome do favorecido;

Il — declaracdo emitida por unidade administrativa ou lista de presenca em
eventos, seminarios, treinamentos ou assemelhados, em que conste o nome do
favorecido e a informagdo sobre o seu comparecimento ao evento, de acordo com a
frequéncia minima exigida pela entidade organizadora, se houver;

[ll — declaracdo emitida pela chefia imediata, no caso de servidor designado
para a conducéao de veiculo oficial.

§ 2° Na impossibilidade de apresentacdo de qualguer dos documentos
mencionados nos incisos | e Il do § 1°, o magistrado ou servidor devera firmar declaracéo
de que efetivamente desempenhou a atividade que justificou o pagamento das diarias,
providenciando a sua juntada a respectiva Proposta de Concesséo de Diarias, no prazo
de 5 (cinco) dias Uteis.
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§ 3° A comprovacao da forma de deslocamento far-se-a:

| — quando utilizado veiculo oficial ou proprio, por meio de declaracao,
firmada pelo magistrado ou servidor, conforme modelo previsto no Anexo llI;

Il — quando utilizado meio de transporte aéreo, por meio da cépia do canhoto
do cartdo de embarque, que devera ser juntado a Proposta de Concesséao de Diarias;

Il — no caso de pagamento de diarias aos Juizes do Trabalho Substitutos
nos termos do artigo 12 desta Portaria, por meio de uma declaracdo anual, a ser firmada
apds o primeiro pagamento realizado, na forma do Anexo |V, atestando o meio de
transporte utilizado pelo magistrado nesse deslocamento, bem como aqueles que seréao
utilizados nas viagens futuras de mesma natureza, a qual devera ser juntada em cada
Proposta de Concessao de Diarias.

8§ 4° Caso os documentos previstos nos 8§ 1°, 2° e 3° ndo sejam juntados a
Proposta de Concessdo de Diarias no prazo estipulado, a Se¢do de Pagamento de
Diarias notificara o magistrado ou servidor para a devida regularizacéo.

8§ 5° Na hip6tese de o magistrado ou o servidor, embora devidamente
notificado, ndo apresentar os documentos previstos nos 88 1°, 2° e 3° no prazo de cinco
dias uteis, a Presidéncia ou a Diretoria-Geral, conforme o caso, determinard o
recolhimento da importancia recebida, que devera ser realizado por meio de GRU, a qual
serd encaminhada ao magistrado ou servidor pela Se¢do de Pagamento de Diarias da
Secretaria de Orgamento e Finangas.

§ 6° Caso o recolhimento ndo seja efetivado por meio de GRU, a Secéo de
Pagamento de Diarias deverd adotar providéncias para o recolhimento dos valores
devidos por meio de desconto na folha de pagamento do respectivo més ou, ndo sendo
possivel, do més subsequente, ficando o interessado impossibilitado de receber novas
diarias até o integral ressarcimento.

Art. 23. Comprovadas a atividade desempenhada e a forma de
deslocamento, e ndo havendo outras providéncias a serem adotadas, a Sec¢do de
Pagamento de Diarias abrira solicitacdo a Secretaria de Gestdo de Pessoas, no caso de
viagem de servidor, a fim de que cadastre o afastamento no Sistema Integrado de Gestéo
de Pessoas — SIGEP e, ap0s, procedera ao encerramento da Proposta de Concessao de
Diérias.

Paragrafo Unico. No caso de viagem de magistrado, o cadastro do
afastamento no SIGEP sera efetuado pela Geréncia de Magistrados, apés a publicacao
da portaria que autorizar o deslocamento.
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Art. 24. As diérias internacionais serdo concedidas a partir da data do
afastamento do territdrio nacional e contadas integralmente do dia da partida até o dia do
retorno, inclusive.

§ 1° A diaria internacional correspondera ao valor estabelecido no Anexo |,
nao se aplicando o redutor previsto no § 7° do artigo 6° desta Portaria.

8 2° Caso o afastamento exija pernoite em territério nacional, fora da
localidade de exercicio, sera devida diaria integral, nos valores fixados na tabela
constante do Anexo |, observado o redutor do § 7° do artigo 8° desta Portaria.

§ 3° Conceder-se-a diaria nacional integral quando o retorno a sede
acontecer no dia seguinte ao da chegada ao territério nacional, observado o redutor do
§ 7° do artigo 8° desta Portaria.

8 4° O valor da diaria sera reduzido a metade, nas hipéteses dos 88 2° e 3°,
desde que fornecido ao favorecido alojamento ou outra forma de hospedagem por érgao
ou entidade da Administracdo publica.

Art. 25. Quando se tratar de viagem internacional, o favorecido podera optar
pelo recebimento das diarias em moeda brasileira, sendo o valor convertido pela taxa de
cambio do dia da emissdo da ordem bancéria, ou, no caso de opcao pelo recebimento
das diarias em moeda estrangeira, cabera ao Tribunal proceder a aquisicdo junto ao
estabelecimento credenciado e autorizado a vender moeda estrangeira a 6rgdos da

Administracao publica.

Art. 26. Nao ensejam o pagamento de diarias as viagens ao exterior com
6nus limitado, que impliguem direito apenas ao vencimento e demais vantagens do cargo,
funcdo ou emprego, assim como aquelas sem 6nus, que ndo acarretem qualquer despesa
para a Administracao.

Art. 27. Aplicam-se a diaria internacional os mesmos critérios fixados para a
concessao, pagamento e restituicdo das diarias relativas a deslocamentos no territorio
nacional.

Secéao ll
Das Passagens Aéreas
Art. 28. Na aquisicdo de passagens aéreas deverdo ser observadas as

normas gerais de despesa, inclusive o processo licitatério, quando necessario,
objetivando especificamente:

| — acesso as mesmas vantagens oferecidas ao setor privado;

I — menor preco entre os oferecidos para horarios compativeis com a
programacdao da viagem;
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[l — adog&o das providéncias necessarias ao atendimento das condi¢des
preestabelecidas para aplicacdo das tarifas promocionais ou reduzidas.

Art. 29. A escolha da melhor tarifa deverd ser realizada considerando o
horario e o periodo da participacdo do magistrado ou servidor no evento, o tempo de
traslado e a otimizacdo do trabalho, visando garantir condi¢cdo laborativa produtiva,
preferencialmente utilizando os seguintes parametros:

| - a escolha do voo deve recair prioritariamente em percursos de menor
duracdo, evitando-se, sempre que possivel, trechos com escalas e conexdes;

Il - os horérios de partida e de chegada do voo devem estar compreendidos
no periodo entre 7 e 21 horas, salvo a inexisténcia de voos que atendam a estes horarios;

Il - em viagens nacionais, deve-se priorizar o horario de chegada do voo
que anteceda em no minimo 3 horas o inicio previsto dos trabalhos, evento ou missao; e

IV - em viagens internacionais, em que a soma dos trechos da origem até o
destino ultrapasse 8 horas, e que sejam realizadas no periodo noturno, o embarque,
prioritariamente, devera ocorrer com um dia de antecedéncia.

Art. 30. E vedada a aquisicdo de passagens mediante a utilizacdo de cartdo
de crédito corporativo, até a regulamentacao dessa forma de pagamento.

Art. 31. As viagens a servi¢co de magistrados e servidores no Pais, custeadas
com recursos do orcamento do Tribunal, serdo realizadas utilizando-se a categoria de
transporte aéreo da classe econdmica.

Paragrafo Unico. Excepcionalmente, no caso de viagem de magistrados,
podera ser emitida passagem com tarifa ndo promocional, ou com assento especial,
desde que verificada a efetiva necessidade.

Art. 32. Nas viagens ao exterior, a categoria de transporte aéreo a ser
utilizada, desde que nado haja vedacdo na Lei de Diretrizes Orcamentarias — LDO, sera a
seguinte:

| — classe executiva, para os magistrados de primeiro e segundo graus e
servidor ocupante de cargo em comissdo, nivel CJ-4;

Il — classe econdmica ou turistica, para os demais servidores.

Paragrafo Unico. Excepcionalmente, poderd ser concedida passagem de
classe executiva ao servidor, nos trechos em que o tempo de voo entre o Ultimo embarque
no territorio nacional e o destino for superior a oito horas.

Art. 33. Emitidas as passagens, a solicitacdo para alterar data ou horario da
viagem sera processada sem 6nus para o beneficiario nos casos em que a programacao
do servigo for alterada por motivo de forca maior ou caso fortuito ou por interesse da
Administracao, justificados no pedido de alteracéo.
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§ 1° Caso a solicitacdo para alterar data ou horario da viagem nao se
enquadre nas hipdteses mencionadas no caput, o pedido de alteracdo podera ser
processado e as despesas adicionais decorrentes da remarcacdo da passagem deverado
ser ressarcidas ao Tribunal pelo beneficiario.

8§ 2° O beneficiario devera ressarcir ao Tribunal os valores decorrentes do
cancelamento da viagem ou ndo comparecimento ao embarque (no show), se o bilhete
nao for reembolsado pela companhia aérea, parcial ou integralmente, salvo se
comprovada a ocorréncia de caso fortuito, forca maior ou interesse da Administracéo.

Art. 34. No caso de viagem de magistrados, sera permitida, eventualmente,
a remarcacdo do voo, na mesma classe do bilhete adquirido (executiva ou econdmica),
com tarifa superior aquela emitida originariamente, desde que comprovada a efetiva
necessidade.

Paragrafo Unico. No caso tipificado no paragrafo anterior, os magistrados
deverdo complementar o pagamento do preco do bilhete e demais valores adicionais
decorrentes da remarcacao, que lhes seréo ressarcidos posteriormente pelo Tribunal.

Art. 35. O magistrado ou servidor fara jus, nas viagens a servico, ao
transporte de bagagens, limitado a franquia e as dimensdes fixadas pela empresa aérea
até o limite de 10 (dez) quilos, sem 6nus.

§ 1° Se houver necessidade de transporte de bagagens com peso superior
ao estabelecido na franquia e até o limite de 23 (vinte e trés) quilos, o magistrado ou
servidor devera informar, na Proposta de Concessdo de Didrias, para aquisicao
antecipada pelo Tribunal.

§ 2° Na auséncia de manifestacdo nos termos do § 1° deste artigo, o
beneficiario das passagens devera arcar com os custos decorrentes do despacho de
bagagem cobrados pela empresa aérea, sem direito a reembolso.

8 3° Na hipétese de o limite de 23 (vinte e trés) quilos com bagagens ser
excedido, o magistrado ou servidor arcara com 0s custos extras, salvo se comprovar sua
utilizagéo por necessidade do servigo.

Art. 36. As solicitagBes para a emissao de passagens aéreas serdo enviadas
ao Nucleo de Material e Logistica, por meio da Proposta de Concessdo de Diérias
cadastrada no SisDoc, assim que autorizadas pelo Ordenador de Despesas.

8 1° O Nucleo de Material e Logistica emitira as passagens, encaminhando o
respectivo bilhete ao magistrado ou servidor, acompanhado da relacdo dos voos e
respectivos valores para eventual necessidade de remarcacao, informando sobre a regra
prevista no § 2°.
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8 2° Na hipotese de optar por viajar em voo diferente daquele constante do
bilhete emitido, seja por preferéncia de data, horario ou companhia aérea, o interessado
deverd solicitar ao Nacleo de Material e Logistica a sua remarcacdo, arcando com o
pagamento da diferenca de preco, salvo motivo expressamente justificado e acatado pela
Administracao.

§ 3° A remarcacdo do voo podera ser solicitada pelo magistrado ou servidor,
sem pagamento de taxas, no prazo de 24 horas da emissdo do bilhete, desde que a
compra tenha sido feita com sete dias ou mais de antecedéncia da data do voo, caso em
gue arcara somente com eventuais diferencas tarifarias entre o bilhete emitido e o voo
escolhido.

§ 4° Tratando-se de integrante de outros 6rgdos ou entidades da
Administracéo publica ou de colaborador eventual, a op¢éo por voo diferente daquele com
tarifa de menor valor devera ser expressamente justificada pela unidade proponente.

8 5° Para analise das justificativas de que tratam os 88 2° e 4° deste artigo,
serdo observados os critérios estabelecidos no artigo 29 desta Portaria.

§ 6° Caso exercida a opcdo de que trata o § 3° ou ndo sendo acatada a
justificativa apresentada, a Secretaria de Orcamento e Financas emitirdA a Guia de
Recolhimento da Unido (GRU) em valor equivalente a diferenca de tarifa apurada,
encaminhando-a ao magistrado ou servidor para recolhimento.

§ 7° O Nucleo de Material e Logistica adotara as providéncias necessarias a
remarcacao do voo ou ao pedido de reembolso da despesa junto & empresa contratada,
juntando a documentacao pertinente ao respectivo processo de diarias.

§ 8° Os créditos resultantes de alteracBes realizadas pelo magistrado ou
servidor diretamente com a companhia aérea deverdo ser comunicados ao Nucleo de
Material e Logistica.

8 9° O Nucleo de Material e Logistica preencherda, no SisDoc, os dados
correspondentes as passagens emitidas e encaminhard a Proposta de Concessédo de
Diérias & Secédo de Pagamento de Diarias.

Art. 37. A Administracdo procedera a andlise, previamente ao deslocamento,
do preenchimento dos pressupostos autorizadores da concessdo de diarias e da
aquisicao de passagens aéreas.

Secao Il
Da Indenizagé&o de Transporte

Art. 38. Sera concedida indeniza¢éo de transporte ao magistrado ou servidor
gue, por opcdo, observado o interesse da Administracdo, realizar despesas com a
utilizagédo de meio proprio de locomocao para execucao de servigos externos inerentes as
atribuicbes do cargo ou funcéo.
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§ 1° Somente fara jus a indenizacdo de transporte o magistrado ou servidor
gue estiver no efetivo desempenho das atribuicdes do cargo ou funcdo, vedado o
cbmputo das auséncias e afastamentos, ainda que considerados em lei como de efetivo
exercicio.

§ 2° Aindenizacdo de que trata este artigo contempla, também, o magistrado
ou servidor que, no interesse da Administracdo, deslocar-se com o objetivo de participar
de congresso, seminario, curso ou reunido, ou, ainda, para desempenhar missédo de
natureza transitéria.

§ 3° Nos deslocamentos de dois ou mais magistrados ou servidores, em
idéntico periodo e para a mesma localidade, a indenizacdo de transporte sera paga
somente para aqueles que declararem que utilizaram meio préprio de locomoc¢éo, na
forma do Anexo Il desta Portaria.

§ 4° Para a concessao da indenizagado de transporte, considerar-se-4 meio
préprio de locomogdo o veiculo automotor particular, utilizado a conta e risco do
magistrado ou servidor.

§ 5° E vedada a incorporacéo da indenizacdo a que se refere este artigo aos
vencimentos, remuneracao, provento ou pensao e a caracterizagdo como salario utilidade
ou prestacdo salarial in natura.

Art. 39. Considerar-se-4, para fins de fixacdo do valor da indenizacdo de
transporte, a distancia percorrida em quildmetros entre a cidade de origem do magistrado
ou servidor e a localidade para a qual se deslocar, incluindo o trecho de volta, de acordo
com o0s parametros estabelecidos no Anexo V desta Portaria, multiplicada pelo preco do
combustivel e dividida pelo consumo de dez quilébmetros rodados por litro.

§ 1° O preco do litro do combustivel sera o pregco médio da gasolina comum
em Goias, com base nos valores informados pela Agéncia Nacional do Petr6leo — ANP.

§ 2° Para atuacdo dos Juizes Substitutos nas Varas do Trabalho do interior
do Estado devera ser considerado apenas um deslocamento por semana, exceto para a
cidade de Anapolis e Inhumas, onde devera ser considerado um deslocamento por dia util
de afastamento.

§ 3° Nao sera concedida a indenizacao de transporte para magistrados que,
no seu interesse, obtiverem autorizagdo do Tribunal para residir em localidade diversa
daquela em que estiver sediada a Vara do Trabalho da qual é titular.

§ 4° Na existéncia de pedagios e outras tarifas no trajeto interurbano, esses
também serdo passiveis de ressarcimento, mediante requerimento ao Presidente do
Tribunal ou a quem este delegar competéncia, nos autos da respectiva Proposta de
Concesséao de Diérias, juntando-se os comprovantes de pagamento.
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Art. 40. O pagamento da indeniza¢éo de transporte sera efetuado mediante
pedido formulado pelo magistrado ou servidor na Proposta de Concessdo de Diarias,
apos autorizacao do ordenador de despesas.

Art. 41. A indenizagdo de transporte ndo sera devida cumulativamente com
passagens, auxilio-transporte ou qualquer vantagem paga sob o mesmo titulo ou idéntico
fundamento.

Art. 42. Quando nao ocorrer o deslocamento, a indenizacéo de transporte
sera restituida no prazo de cinco dias Uteis, a contar da data prevista para o inicio do
afastamento, nos termos do § 4° do artigo 19 desta Portaria.

Art. 43. A indenizacdo de transporte disciplinada nesta Secdo ndo é devida
aos servidores que exercem a atividade de execucdo de mandados, nem aos removidos
no interesse da Administracdo que utilizarem conducdo prépria no deslocamento para a
nova unidade, tratados em legislacao especifica.

Art. 44. No interesse da Administracdo, poderéo ser ressarcidas as despesas
com outro meio de transporte utilizado pelo magistrado ou servidor, inclusive aquelas
decorrentes de aquisicdo de passagens rodoviarias, desde que apresentados os devidos
comprovantes.

Secéao IV
Disposicfes Finais

Art. 45. A autoridade proponente, o ordenador de despesas e 0 magistrado
ou servidor favorecido responderdo solidariamente pela devolugdo imediata da
importancia paga a titulo de diarias e indenizag&o de transporte, bem como pelo custo das
passagens, na hipétese de deslocamento em desacordo com as normas estabelecidas
nesta Portaria.

Art. 46. Os casos omissos serdo dirimidos pela Presidéncia do Tribunal.

Art. 47. Revogam-se as Portarias GP/DG/SOF n° 02/2013 e GP/DG/SOF n°
01/2015.

Art. 48. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo.

Publique-se no Diario Eletrénico da Justica do Trabalho.

(assinado eletronicamente)
PLATON TEIXEIRA DE AZEVEDO FILHO
Desembargador-Presidente
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ANEXO | - TABELA DE DIARIAS DE DESEMBARGADORES, JUIZES E SERVIDORES

VALOR UNITARIO
CARGO (em R$)
Desembargador do Trabalho 1.069,16
Juiz Titular de Vara do Tra_balho e Juiz do Trabalho 1.012,89
Substituto
Analista Judiciario ou (_)cu~pante de Cargo em 618,08
Comissao
Técnico Judiciario, Auxiliar Judiciario ou ocupante de
- h 506,44
Funcdo Comissionada
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ANEXO Il - TABELA DA'MOVIMENTA'C,AO PROCESSUAL DA VARAS DO TRABALHO
E NUMERO MAXIMO DE DIARIAS A SEREM PAGAS POR SEMANA

- NUMERO MAXIMO DE
LOCALIDADE MOVIMENTACAO DIARIAS PAGAS POR
PROCESSUAL 2017 SEMANA
ANAPOLIS 1.753 2,5
APARECIDA DE GOIANIA 1.952 2,5
CALDAS NOVAS 1.679 2,5
CATALAO 2.520 3,5
CERES 1.817 2,5
FORMOSA 1.190 1,5
GOIANESIA 1.694 2,5
GOIANIA 2.104 3,5
GOIAS 1.529 2,5
GOIATUBA 1.947 2,5
INHUMAS 1.646 2,5
IPORA 737 1,5
ITUMBIARA 1.392 1,5
JATAI 1.598 2,5
LUZIANIA 2.186 3,5
MINEIROS 1.656 2,5
PIRES DO RIO 531 1,5
PORANGATU 486 1,5
POSSE 462 1,5
QUIRINOPOLIS 1.558 2,5
RIO VERDE 1.505 2,5
SAO LUIS DE MONTES BELOS 897 1,5
URUACU 1.680 2,5
VALPARAISO DE GOIAS 2.467 3,5
§_§cgla: 200 a 1400 processos: 1,5 diaria; 1401 a 2000: 2,5 diarias; acima de 2000: 3,5
larias
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ANEXO Ill - DECLARAGAO PARA OS DESLOCAMENTO POR MEIO DE VEICULO
PROPRIO OU OFICIAL

DECLARACAO

, ocupante do cargo de

, declaro, para os fins previstos no 8§ 39, inciso I,

do artigo 22 da Portaria que dispbe sobre a a concessdo de didrias, a aquisicao de
passagens aéreas e 0 pagamento de indenizacdo de transporte no ambito do Tribunal
Regional do Trabalho da 18% Regido, sob as penas da lei, que utilizei veiculo

préprio/oficial no meu deslocamento de para

, ho periodo de a

Por ser verdade, firmo a presente.

: de , de

(assinatura)
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ANEXO IV - DECLARAC}AQ PARA OS DESLOCAMENTO POR MEIO DE VEICULO
PROPRIO - JUIZES SUBSTITUTOS

DECLARAGAO

magistrado (a) designado (a) para atuar fora da sede, tendo em vista a percepgédo de
diarias nos termos do artigo 12 desta Portaria que dispde sobre a concessao de diarias, a
aquisicdo de passagens aéreas e 0 pagamento de indenizacdo de transporte no ambito
do Tribunal Regional do Trabalho da 182 Regido, declaro, sob as penas de Lei, que me
desloquei por meio de veiculo préprio e que pretendo utilizar esse mesmo meio de
transporte nas viagens a serem realizadas durante o ano de

Por ser verdade, envio esta declaracdo para a Secretaria da Corregedoria

Regional, comprometendo-me a atualiza-la no caso de alteracao da situacdo declarada.

, de , de

(assinatura)
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ANEXO V - TABELA DE DISTANCIAS

LOCALIDADE PERCORRIDA | VOLTA
ANAPOLIS 58 116
APARECIDA DE GOIANIA 21 42
BRASILIA 209 418
CALDAS NOVAS 167 334
CATALAO 260 520
CERES 178 356
FORMOSA 281 562
GOIANESIA 175 350
GOIAS 142 284
GOIATUBA 175 350
INHUMAS 47 94
IPORA 230 460
ITUMBIARA 205 410
JATAI 321 642
LUZIANIA 210 420
MINEIROS 423 846
PIRES DO RIO 146 292
PORANGATU 410 820
POSSE 511 1022
QUIRINOPOLIS 288 576
RIO VERDE 231 462
SAO LUIS DE MONTES BELOS 127 254
URUACU 287 574
VALPARAISO DE GOIAS 185 370

Goiania, 29 de janeiro de 2018.
[assinado eletronicamente]

PLATON TEIXEIRA DE AZEVEDO FILHO

DES. FEDERAL DO TRABALHO
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