Poder Judiciario da Uniéao
Tribunal Regional do Trabalho da 182 Regiao

Diario da Justica Eletronico

ANO VII - NUMERO 34 - GOIANIA-GO, TERCA-FEIRA, 26 DE FEVEREIRO DE 2013

DIRETORIA-GERAL

PODER JUDICIARIO DA UNIAO

TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 182 REGIAO

PORTARIA TRT 182 DG N° 041/2013

O DIRETOR-GERAL EM EXERCICIO DO TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 182
REGIAO, no uso de suas atribuicdes legais e regulamentares, e tendo em
vista o que consta do Oficio n® 63/2013-GP/DG - TRT/152Regiéo,
RESOLVE:

Autorizar a liberacdo dos servidores PAULO HENRIQUE JAYME ALVES, Técnico
Judiciario, Area Apoio Especializado, Especialidade Tecnologia da
Informacdo e CLAUDIO ANTONIO DE ARAUJO, Analista Judiciario, Area Apoio
Especializado, Especialidade Tecnologia da Informacdo, ambos do Quadro
de Pessoal do Tribunal, para colaborarem com a instalacdo de Gabinete
Virtual no Tribunal Regional do Trabalho da 152 Regido, no periodo de 18
a 20 de fTevereiro de 2013, bem como os respectivos deslocamentos a
cidade de Campinas-SP, com as despesas relativas a concessdo de diarias
e passagens custeadas por aquele Regional.

Publique-se no Diario da Justica Eletréonico da 182 Regido e no Boletim
Interno Eletroénico.

Goiania, 25 de fevereiro de 2013.

ALCIONE NOVAIS DOS SANTOS

Diretor-Geral, em exercicio

PODER JUDICIARIO DA UNIAO

TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 182 REGIAO

PORTARIA TRT 182 DG N°© 56/2013

O DIRETOR-GERAL EM EXERCICIO DO TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 182
REGIAO, no uso de suas atribuicdes legais e regulamentares, tendo em
vista o que consta do Procedimento Administrativo n© 542/2013,
RESOLYVE:

Designar o servidor HUMBERTO MAGALHAES AYRES, Diretor da Secretaria de
Tecnologia da Informacdo, para participar de Reunido dos Diretores de
Tl, no periodo de 6 a 7 de marco de 2013, no Tribunal Superior do
Trabalho, em Brasilia-DF, autorizando o respectivo deslocamento, bem
como o pagamento das diarias devidas.

Publique-se no Diario da Justica Eletrénico e no Boletim Interno
Eletronico.

Goiania, 25 de fevereiro de 2013.

Alcione Novais dos Santos

Diretor-Geral em exercicio
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VARA DO TRABALHO DE IPORA

PODER JUDICIARIO DA UNIAO

TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 182 REGIAO

VARA DO TRABALHO DE IPORA (GO)

PORTARIA TRT 182 VT/IPORA-GO N° 01/2013

CONSIDERANDO o Movimento Nacional pela Conciliacdo, patrocinado pelo
Conselho Nacional de Justica, por meio do Projeto Conciliar é Legal;
CONSIDERANDO a Recomendagcdo n© 8, de 27 de fTevereiro de 2007, do
Conselho Nacional de Justica;

CONSIDERANDO o Projeto Conciliacdo em Acdo, instituido na 182 regido da
Justica do Trabalho, que tem como finalidade a busca pela solucao
pacifica dos conflitos;

CONSIDERANDO os principios basilares do processo, em especial os da
celeridade e economia processuais, bem como a Incessante persecucao por
parte da processualistica moderna de wuma jJustica cada vez mais
coexistencial (Capelletti), cujo objetivo é a busca da paz social pela
valorizacdo de meios alternativos de resolucdo pacifica e conciliada de
conflitos;

RESOLVE:

Art. 1° — Fica instituido o Nucleo Permanente de Conciliacdo da Vara do
Trabalho de Ipora;

Art. 2° — Incumbe ao Nucleo Permanente de Conciliacdo atuar na
conciliacdo de processos, no ambito da VT de Ipord, em qualquer fase
processual ;

Art. 3° — O Nacleo Permanente de Conciliacdo da Vara do Trabalho de
Ipord serd coordenado pelo Juiz Titular ou Juiz Substituto em exercicio
e composto pelos servidores do quadro de pessoal da unidade judiciaria,
que nele atuarao sem prejuizo das respectivas atividades funcionais;

Art. 4° — Os feitos submetidos ao Nuacleo de Conciliacdo Permanente
constardao normalmente da pauta de audiéncias designadas ao Juiz do
Trabalho, incumbindo-lhe, caso verifique a conveniéncia e oportunidade
da medida, encaminhar o processo ao aludido Nucleo de Conciliacéo.

8§ 1© - Alcancada a conciliacdo, esta sera reduzida a termo e submetida a
homologacdo do Juiz;

§ 2° — Nao obtida a conciliacdo, por qualquer motivo, realizar-se-a a
audiéncia nos moldes do procedimento delineado nas secgOes 1l e I1-A do
capitulo 111, arts. 843 e seguintes da CLT.

Art. 5° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacéo.

Art. 6° — Fica revogada a Portaria TRT 182 VT/IPORA-GO N° 02/2011.
Enviem-se copias a Excelentissima Desembargadora-Presidente deste
Egrégio Tribunal Regional do Trabalho e & Secretaria da Corregedoria
Regional.

Publique-se.

Ipora-GO, 26 de fevereiro de 2013.

César Silveira

Juiz do Trabalho
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VARA DO TRABALHO DE PORANGATU-GO

PODER JUDICIARIO DA UNIAO

TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 182 REGIAOQ

VARA DO TRABALHO DE PORANGATU-GO

Rua Goiads esq. c/ Rua Cel. Anténio Martins, Qd. 37, Lt. 01 - Centro
Fone: 062 3903-1780

PORTARIA TRT 182 - VT PORANGATU N°©001/2013

Institui o Nucleo Permanente de Conciliacdo (NPC)da Vara do Trabalho de
Porangatu e da outras providéncias.

A MM&_. Juiza do Trabalho NARA BORGES KAADI P. MOREIRA, Titular da
Egrégia Vara do Trabalho de Porangatu, no uso de suas atribuicdes
legais,

CONSIDERANDO o disposto no art. 764 da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, que em seu 81° dispde que 'os jJuizes e Tribunais do Trabalho
empregarao sempre o0s seus bons oficios e persuasdo no sentido de uma
solucdo conciliatéria dos conflitos';

CONSIDERANDO a necessidade de se buscar permanentemente a celeridade
processual, sendo a via conciliatoria um instrumento habil e rapido para
a solucao dos conflitos;

CONSIDERANDO que o objetivo das campanhas desenvolvidas pelo Conselho
Nacional de Justica — CNJ em parceria com os tribunais participantes do
movimento pela conciliacdo é disseminar em todo o pais a cultura da paz
e do dialogo, desestimular condutas que tendem a gerar conflitos e
proporcionar as partes uma experiéncia exitosa de conciliacao;
CONSIDERANDO que com a Resolucédo n© 125, de 29 de novembro de 2010, do
Conselho Nacional de Justica - CNJ, foi instituida a Politica Judiciaria
Nacional de Tratamento Adequado dos Conflitos de Interesses, que Vvisa
tornar efetivo o principio constitucional do acesso a Justica (art. 5°,
XXXV, Constituicdo da Republica) como “acesso a ordem juridica justa”;
CONSIDERANDO o Projeto Conciliacdo em Acdo, instituido na 182 Regidao da
Justica do Trabalho, que tem como Tfinalidade a busca pela solucao
pacifica dos conflitos;

CONSIDERANDO os principios basilares do processo, em especial os da
celeridade e economia processuais, bem como a Incessante persecucao por
parte da processualistica moderna de wuma jJustica cada vez mais
coexistencial (Capelletti), cujo objetivo € a busca da paz social pela
valorizacdo de meios alternativos de resolucdo pacifica e conciliada de
conflitos;

CONSIDERANDO que os resultados confirmam o éxito experimentado por
outras Varas do Trabalho do Estado de Goias, que também criaram os
respectivos Nucleos Permanentes de Conciliacéo;

CONSIDERANDO as recomendagdes do Exmo. Sr. Desembargador Vice-Presidente
e Corregedor do Egrégio Tribunal Regional do Trabalho da 182 Regido, Dr.
Platon Teixeira de Azevedo Filho, contidas no Oficio Circular n°
039/2012/TRT 182 — SCR, enviado aos(as) Juizes(izas) de 1° Grau em
12/12/2012, que trata do assunto: Portarias de Atos Ordinatorios e
Nucleo Permanente de Conciliacéo;

CONSIDERANDO o atual posicionamento da Douta Corregedoria Regional
contida no oficio supra no sentido de que “(...) b) a audiéncia marcada
do Nucleo Permanente de Conciliacdo tem como objetivo tao somente
conciliar. Nao se pode sujeitar as partes nao comparecentes a Onus
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processuais e penalidades, como as de arquivamento e revelia e confisséao
sobre a matéria de fato e, tampouco, em ndo se obtendo a conciliacéao,
inovar o0 procedimento e estabelecer prazo para a parte adversa
apresentar defesa, entre outros documentos, sem que O juiz sSe pronuncie
expressamente a respeito. Isso porque a audiéncia de conciliacao
realizada no referido Nucleo, por vezes, ndo é presidida por juiz e o0s
atos anteriormente mencionados constituem atribuicdes exclusiva de
magistrado e nado de servidor. (...) Destarte, todos os procedimentos
instituidos sob esse prisma deverdao ser revistos e alterados ou
retirados da respectiva portaria”;

RESOLVE:

REGULAMENTAR o funcionamento do Nucleo Permanente de Conciliacdo da Vara
do Trabalho de Porangatu, nos seguintes termos:

Art. 1° — Fica instituido o Nucleo Permanente de Conciliacdo (NPC) da
Vara do Trabalho de Porangatu.
Art. 2° — Incumbe ao Nucleo Permanente de Conciliacdo atuar na

conciliacdo de processos no ambito da Vara do Trabalho de Porangatu, em
qualquer fase processual.

Art. 3° — O Nucleo Permanente de Conciliacdo sera coordenado pela Juiza
Titular, ou Substituto(a) em exercicio na Vara do Trabalho de Porangatu
e composto por todos(as) servidores(as) do quadro de pessoal da
respectiva unidade judiciaria, que nele atuardo sem prejuizo das suas
respectivas atividades funcionais, iIndependentemente de prévia indicacao
para tanto.

Art. 4° — Salvo decisédo em sentido contrario da Juiza Titular, todas as
acoes distribuidas para a Vara do Trabalho de Porangatu seréo
automaticamente encaminhadas ao Nucleo de Permanente de Conciliacdo e
incluidas em pauta para audiéncia de tentativa de conciliacdo que tera
carater meramente conciliatorio, observando-se as normas atualmente

utilizadas por esta Unidade Judiciéria, sendo recomendavel o]
comparecimento das partes na referida audiéncia.
81° - A Secretaria da Vara do Trabalho dever4d fazer constar das

notificacbes que a audiéncia tera carater unicamente conciliatoério.
8§2° - Alcancada a conciliacdo, esta serda reduzida a termo e submetida a
apreciacdo da Juiza Titular nos autos digitais.

83° - Nas conciliacdes realizadas em audiéncia, devera o(a) Juiz(iza)
e/ou o servidor(a) esclarecer(em) as partes acerca da iImportancia do
cumprimento das obrigacbes previdenciarias, da necessidade de

fornecimento de informacbes a Previdéncia Social relativas aos
recolhimentos efetuados, bem como da possibilidade de parcelamento do
débito junto a Secretaria da Receita Federal do Brasil.

84© — Nao alcancada a conciliacao e presente o(a) Juiz(iza) a audiéncia
conciliatéria, este(a) podera abrir prazo ao(a/s) reclamado(a/s) para
apresentacao(des) de defesa(s) e documentos e, ainda, prazo ao(a’s)
reclamante(s) para impugnacao(des) a(s) defesa(s) e documentos, dentre
outras determinacdes judiciais.

85° - Nao obtida a conciliacdo, e ausente o(a) Juiz(iza) a audiéncia
conciliatoria, sera de 1Imediato designada audiéncia de instrucao
processual do feito, iInclusive para a producdo de depoimentos pessoals
das partes (arts. 342 do CPC e 844 da CLT c/c Sumula n® 74 do TST),
oitiva de testemunhas, bem <como para a analise de eventuais
requerimentos das partes referentes a instrucdo probatéria.
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Art. 5° — A Secretaria da Vara do Trabalho fica autorizada,
independentemente de despacho, a fazer triagem e colocar na pauta do
Nucleo Permanente de Conciliacao:

I — processos na fase de execucédo para tentativa de acordo;

Il — processos ja remetidos as Instancias Superiores para apreciacdo de
recursos interpostos;

I1l — processos em que ja ocorreu o juizo de admissibilidade recursal,
nos casos de recurso ordinario, agravo de peticdo ou agravo de
instrumento, antes da remessa a Instancia Superior para apreciacao.
Paragrafo unico — Alcancada a conciliacdo, esta sera reduzida a termo e
submetida a apreciacdo e homologacdo do(a) Juiz(iza) nos autos digitais.
Art. 6° — O Nucleo Permanente de Conciliacao também atuara nos processos
em que haja requerimento ao(a) Juiz(iza) da causa por quaisquer das
partes, diretamente ou por via de seu(ua) Procurador(a), de forma
isolada ou conjunta, manifestando interesse na conciliagao.

Paragrafo unico — Alcancada a conciliacdo, esta sera reduzida a termo e
submetida a apreciacdo e homologacao do(a) Juiz(iza) nos autos digitais.
Art. 7° — Nao obtida a conciliacdo e ndo estando o(a) Juiz(iza) presente
na audiéncia conciliatoria, 0s autos serao conclusos para
deliberacdo(6es).

Art. 8° — A presente Portaria ndo se aplica as cartas precatérias, de
ordem e rogatdérias de qualquer natureza, bem como as acbes em que forem
partes oOrgados da administracdo publica direta, de quaisquer das esferas.
Art. 9° — Havendo qualquer intercorréncia, a matéria sera submetida a
apreciacdo e decisdao da Juiza do Trabalho Coordenadora do Nucleo
Permanente de Conciliacgao.

Art. 10° - Ficam revogadas as disposicdes em contrario, em especial as
da PORTARIA TRT 182 - VT PORANGATU N°©001/2012, de 03 de dezembro de
2012.

Art. 11° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacéo.
Publique-se no Diario Eletrdonico da Justica do Trabalho, no Diario da
Justica Eletronico do Tribunal Regional do Trabalho da 182 Regido, no
Boletim Interno Eletrénico e encaminhem-se coépias aos Excelentissimos
Desembargadores-Presidente, Vice-Presidente e Corregedor do Egrégio
Tribunal Regional do Trabalho da 182 Regido, a Secretaria da
Corregedoria Regional e, ainda, a Subsecdo da OAB de Porangatu/GO.
Fixe-se coOpia da presente Portaria no quadro de avisos localizado no
atrio da Vara do Trabalho de Porangatu, também para efeito de
publicidade.

Porangatu, 07 de janeiro de 2013.

NARA BORGES KAADI P. MOREIRA

Juiza do Trabalho

VARA DO TRABALHO DE SAO LUIS DE MONTES BELOS-GO

PODER JUDICIARIO FEDERAL

JUSTICA DO TRABALHO

TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 182 REGIAO
VARA DO TRABALHO DE SAO LUIS DE MONTES BELOS-GO
PORTARIA N°© 0272013, de 22 de fevereiro de 2013.
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A Excelentissima Senhora Juiza do Trabalho, Eunice Fernandes de Castro,
Titular da Vara do Trabalho de S&o Luis de Montes Belos-GO, no uso de
suas atribuicdes legais,

CONSIDERANDO o Movimento Nacional pela Conciliacdo, patrocinado pelo
Conselho Nacional de Justica, por meio do Projeto Conciliar é Legal;
CONSIDERANDO que com a Resolucédo n© 125, de 29 de novembro de 2010, do
Conselho Nacional de Justica - CNJ, foi instituida a Politica Judiciaria
Nacional de Tratamento Adequado dos Conflitos de Interesses, que Vvisa
tornar efetivo o principio constitucional do acesso a Justica (art. 5°,
XXXV, Constituicdo da Republica) como “acesso a ordem juridica justa”;
CONSIDERANDO o Projeto Conciliacdo em Acdo, instituido na 182 Regido da
Justica do Trabalho, que tem como Tfinalidade a busca pela solucao
pacifica dos conflitos;

RESOLVE:

Art.1°- Fica instituido o Nucleo Permanente de Conciliacdo da VARA DO
TRABALHO DE SAO LUIS DE MONTES BELOS.

Art.2°— Incumbe ao Nucleo Permanente de Conciliacdo atuar na conciliacao
de processos, no ambito da VARA DO TRABALHO DE SAO LUIS DE MONTES
BELOS, em qualquer fase processual.

Art.3°- 0O Nucleo Permanente de Conciliacdo sera presidido pelos Juizes
em exercicio na VARA DO TRABALHO DE SAO LUIS DE MONTES BELOS e
integrado pelos servidores do quadro de pessoal da respectiva unidade
judiciaria, que nele atuardo sem prejuizo das respectivas atividades
funcionals.

Art.4°— Salvo decisdo em sentido diverso, todas as acfGes do Rito
Ordinario distribuidas para a VARA DO TRABALHO DE SAO LUIS DE MONTES
BELOS serdo encaminhadas ao Nuacleo Permanente de Conciliacgéao,
independentemente de despacho.

81°- Sujeitar-se-ado normalmente as partes, na fase de conhecimento, as
prescricdes insitas no art. 844 da CLT, devendo constar da notificacdo a
referéncia da sujeicdo da demanda ao Nucleo Permanente de Conciliacéo,
nos termos desta Portaria;

8§2°— Alcancada a conciliacdo, esta sera reduzida a termo e submetida a
homologacao, pelo juiz, na mesma oportunidade;

83°— Nao obtida a conciliacdo, serd concedido a parte ré o prazo de até
5 dias para oferecer resposta, sendo designada, desde logo, audiéncia
de instrucdo, iInclusive para depoimento das partes, sob as cominacdes
legais (arts. 342 do CPC e 844 da CLT/Sumula 74 do TST);

84°— Apresentada a resposta do réu, abrir-se-a vista a parte contraria
para manifestacdo em 05 dias, iIndependentemente de nova iIntimacao.
Art.5°— Nao comparecendo o demandado & audiéncia ou nhdo apresentando
defesa no prazo referido no art. 4°©, 8 3°, acima, 0S autos serao
conclusos ao juiz para exame e, se assim entender, prolacdo imediata da
sentenca.

Art. 6° — Fica autorizado ao(a) Diretor(a) de Secretaria e demais
servidores(as), com a coordenacdao dos(as) Juizes(as) atuantes nesta
Unidade Judiciaria, a fazer(em) triagem de processos a serem levados ao
Nucleo Permanente de Conciliacéo, bem como
designar(em), independentemente de despacho e sem prejuizo da pauta
normal, data e horario da audiéncia de conciliacdo, sendo indispensavel
0 comparecimento das partes na referida audiéncia.

Art.7°— Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacéo.
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Registre-se e publigue-se, com ciéncia a Corregedoria Regional do TRT da
182 Regido e O0AB/GO, Seccional de S&do Luis de Montes Belos.

Esta Portaria sera fixada, em carater permanente, no quadro de avisos
desta Vara do Trabalho.

Sao Luis de Montes Belos-GO, 25 de fevereiro de 2013

Juiza Eunice Fernandes de Castro

Titular da Vara do Trabalho de Sdo Luis de Montes Belos-GO.

VARA DO TRABALHO DE SAO LUIS DE MONTES BELOS-GO

PODER JUDICIARIO DA UNIAO

TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 182 REGIAO

22 VARA DO TRABALHO DE ANAPOLIS-GO

PORTARIA VT/ANAPOLIS N° 02/2013

O Juiz Titular da 22 Vara do Trabalho de Anapolis-GO, Dr. Ari Pedro
Lorenzetti, no uso de suas atribuicbes legais,

CONSIDERANDO o disposto nos artigos 5°©, inciso LXXVIII, e 93, 1inciso
X1V, ambos da CF/88, bem como os termos dos artigos 711, 712, 773 e 781
da CLT e o disposto no artigo 162, 8 4°, do CPC, os quais orientam o0s
Jjuizos a delegarem aos servidores a pratica de atos de administracdo e
atos de mero expediente sem carater decisoério;

CONSIDERANDO a necessidade e conveniéncia de se impor maior celeridade e
buscar a simplificacdo na tramitacédo processual;

CONSIDERANDO a implantacéo, em todas as Varas de Trabalho do TRT da 182
Regido, da tramitacdo de autos na forma digital;

CONSIDERANDO a instituicdo do Nucleo Permanente de Conciliacdo (NPC)
nesta 22 Vara do Trabalho de Anapolis (PORTARIA TRT 182 — 22 VT ANAPOLIS
N© 01/2013); e

CONSIDERANDO, finalmente, as prescricoes do Provimento Geral Consolidado
do Tribunal Regional do Trabalho da 182 Regido, RESOLVE estabelecer,
nesta Especializada, em substituicdo a PORTARIA 01/2010 VT/ANAPOLIS, de
01 de fevereiro de 2010, a qual fica expressamente revogada, as
seguintes normas:

Art.1°. Consideram-se atos ordinatérios aqueles que, nao tendo cunho
decisorio, prescindindo, portanto, de determinacdo expressa do Juizo,
impliquem juntadas de peticdes, oficios e documentos, bem como a adocédo
de providéncias necessarias a tramitacdo regular dos processos.

Art.2°. Os atos meramente ordinatérios serdao praticados pela Secretaria
da 22 Vara do Trabalho de Anapolis, sob a supervisdao do Diretor(a) e
Subdiretor(a), independentemente de despacho do(a) Juiz(iza).

Paragrafo unico. Serao levados a despachos judicials apenas 0S processos
em que haja necessidade concreta de decisdes que 1Importem criacéao,
modificagao ou extincao de direitos ou deveres.

Art.3°. As notificacdes iniciais, salvo aquelas a serem enderecadas a
locais ndo acobertados pela EBCT e aquelas destinadas a entes publicos,
serao encaminhadas pela via postal.

Paragrafo Unico. Requerida a notificacdo por edital, seréa essa precedida
de consulta junto aos convénios mantidos com este Tribunal para obtencao
do endereco do demandado(a). Localizando-se o endereco, sera realizada a
notificacado inicial do(a) demandado(a) por edital e, concomitantemente,
por via postal ou mandado ou carta precatoéria.
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Art.4°. A Secretaria renovara, por mandado, havendo tempo razoavel, as
notificacdes iniciais devolvidas pela EBCT com a informagdo de auséncia
OuU recusa ou nao procurado.

I- Os mandados de notificacdo e 1iIntimacdo, serdao, de ordem e com
expressa alusdo a esta Portaria, assinados pelo servidor que os
confeccionou e, em seguida, enviados ao setor de distribuicdo de
mandados.

Art.5°. Nas hipoteses de devolucdo da notificacdo inicial por motivo de
mudanca do destinatario, a Secretaria tomara as seguintes providéncias:
a) tratando-se de feito sujeito ao rito sumarissimo, a secretaria
intimard o(a) reclamante para, no prazo de 5 (cinco) dias, fornecer os
meios necessarios para a reiteracdao do ato, sob pena de arquivamento
(art. 852-B da CLT), excetuando-se o0s casos em que, dada a proximidade
da audiéncia (prazo inferior a 5 dias), for aconselhavel aguarda-la; e

b) tratando-se de feito sujeito ao rito ordinario, a secretaria intimara
o(a) reclamante para, no prazo de 5 (cinco) dias, emendar a inicial,
mediante fornecimento de meios necessarios para a repeticdao do ato, sob
pena de extincdo do feito, sem resolucdo do mérito (art. 295, VI do
CPC), excetuando-se o0s casos em que, dada a proximidade da audiéncia
(prazo inferior a 5 dias), for aconselhavel aguarda-la.

Art.6°. Nas hipoteses de devolucao da notificacdo inicial por motivo de
insuficiéncia de dados para a localizacdo do destinatario, a Secretaria
tomara as seguintes providéncias:

a) tratando-se de feito sujeito ao rito sumarissimo, 0s autos seréao
imediatamente remetidos a concluséao;

b) tratando-se de feito sujeito ao rito ordinario, a secretaria intimara
o(a) reclamante para, no prazo de 5 (cinco) dias, emendar a 1inicial,
mediante fornecimento de meios necessarios para a repeticdao do ato, sob
pena de extincdo do feito, sem resolucdo do mérito (art. 295, VI do
CPC), excetuando-se o0s casos em que, dada a proximidade da audiéncia
(prazo inferior a 5 dias), for aconselhavel aguarda-la;

Paragrafo Unico. Requerida a notificacido por edital, seréa essa precedida
de consulta junto aos convénios mantidos com este Tribunal para obtencao
do endereco do demandado(a). Localizando-se endereco diverso daquele
informado na 1inicial, cuja diligéncia anterior tenha restado frustada,
sera realizada a notificacdo inicial do demandado(a) por edital e,
concomitantemente, por via postal ou mandado ou carta pretoéria.

Art.7°. A Secretaria deverad enviar comunicacdo ao Ministério Publico do
Trabalho sempre que iniciado litigio que envolva parte que mereca sua
atencao (menor de 18 anos ou maior de 60 anos), observando-se as
disposicOes contidas no PGC 182 Regidao.

Art.8°. As peticbes recebidas eletronicamente serdo juntadas aos autos a
que sao dirigidas, sem prévio despacho do(a) Juiz(iza), devendo a
Secretaria, nos casos abaixo elencados, adotar o0s seguintes
procedimentos:

I- peticOes (acompanhadas ou ndo de documentos) apresentadas antes da
primeira audiéncia, desde que ndo haja requerimento e que os documentos
apresentados nao influenciem a defesa: o0s autos do processo deverao
aguardar a audiéncia;

I1- requerimento de intimacdo de testemunhas:

a) tratando-se de feito submetido ao rito ordinario e tendo as
testemunhas domicilio na jurisdicdo das Varas do Trabalho de Anapolis,
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efetuar as respectivas intimacdes, quando requeridas no momento préprio,
até o limite de 3 (trés), observando-se a ordem de apresentacdo e desde
que obedecido o prazo legal (artigo 407 do Coédigo de Processo Civil — 10
dias) ou previamente estabelecido, i1nformando sobre a possibilidade de
conducdo coercitiva e sobre a multa prevista em lei pelo néao
comparecimento. A Secretaria, caso necessario, devera reiterar a
intimagdo utilizando o meio mais conveniente a localizacdo da
testemunha;

b) nas acbes submetidas ao rito sumarissimo, aguardar a realizacdo da
audiéncia, tendo em vista o disposto no artigo 852-H, 8 3° da CLT, que
autoriza a intimacdo da testemunha apenas se, comprovadamente convidada,
deixar de comparecer a sessao; e

C) no caso de inquérito para apuracdo de falta grave, 0 numero de
testemunhas sera ampliado para 6 (seis), em relacdo a cada polo.

I11- apresentacdo de procuracao, substabelecimento, bem como comunicacéo
de alteracdo de endereco das partes ou procuradores: proceder as
anotacdes pertinentes junto ao sistema em que tramita o feito (SAJ ou
PJe).

IV- peticdes com documentos: se apresentadas no prazo assinalado,
cumprir, desde logo, determinacao preexistente. Inexistindo determinacao
ou apresentada fora do prazo assinalado, os autos serdo conclusos ao(a)
Juiz(iza), salvo na situacao descrita no inciso I, deste artigo.

V- laudos periciais e seus complementos: conceder vistas as partes, pelo
prazo comum de 5 (cinco) dias, caso nao haja outro assinalado nos autos,
qualquer que seja o rito.

VI- petigdes interpondo recurso ordinario, recurso ordinario na forma
adesiva, e agravo de peticédo, apresentados no prazo legal e acompanhados
de comprovacao dos respectivos depdsitos recursais e recolhimento de
custas processuais, conforme a exigibilidade, a Secretaria devera,
independentemente de despacho, fazer o respectivo lancamento no sistema
de administracdo judicial (SAJ - 18 ou equivalente) e dar vistas ao
recorrido para contrarrazdes ou contraminuta, pelo prazo Ilegal. Na
hipétese de ndo se encontrarem presentes 0S pressupostos de
admissibilidade recursal, o processo devera ser imediatamente remetido a
concluséo.

V1I- peticdes opondo embargos de declaracao:

a) a Secretaria devera realizar o respectivo lancamento no sistema de
administracao judicial (SAJ — 18 ou equivalente);

b) verificada a tempestividade dos embargos de declaracdo (05 dias) o
processo devera ser imediatamente remetido a concluséo.

VII11- peticOes apresentando CTPS para anotacOes determinadas pelo Juizo
ou previstas em acordo homologado:

a) arquivar o documento em pasta propria em poder da Secretaria, de tudo
certificando;

b) intimar a parte obrigada a anota-la, no prazo de 05 (cinco) dias, se
outro nado tiver sido fixado nos autos. A intimacdo é dispensada caso a
parte ja esteja ciente da data a partir da qual o documento estara a sua
disposicao;

c) em caso de descumprimento da obrigacdo de fTazer, o0s registros
previstos devem ser realizados pela Secretaria do Juizo, devolvendo-se o
documento ao seu titular, com expedicdo de oficio ao Orgido competente,
nos termos do artigo 39 da CLT.
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IX- peticdes apresentando documentos cuja entrega tenha sido determinada
pelo Juizo ou esteja prevista em acordo homologado (CTPS, TRCT, CD/SD,
chave de conectividade e outros):

a) arquivar os documentos em pasta proépria em poder da Secretaria, de
tudo certificando;

b) intimar a parte contraria a retira-los, no prazo de 05 (cinco) dias,
mediante recibo nos autos. A intimacdo € dispensada caso a parte ja
esteja ciente da data a partir da qual o documento estara a sua
disposicao. No caso de nédo recebimento no prazo assinalado, certificar o
fato nos autos, mantendo-se o(s) documento(s) arquivado(s) em Secretaria
a disposicao do interessado;

X- Peticdo do(a) executado(a), desde que tempestiva, nomeando bens a
penhora:

a) tratando-se de execucao definitiva, realizar primeiramente consulta
ao BACENJUD, restando infrutifera a consulta, proceder da forma
estabelecida na alinea ‘““c” deste Inciso;

b) tratando-se de execucdo provisoOria, dar vistas ao exequente, pelo
prazo de 05 (cinco) dias, com a ressalva de que o seu siléncio importara
em concordancia tacita com a aludida nomeacdo, bem como de que, no caso
de discordancia, devera, no mesmo prazo, indicar outros bens do(a)
executado(a) passiveis de penhora, sob pena de ter-se por eficaz a
nomeacao; e

c) na hipotese de manifestacdo favoravel do exequente, expedir mandado
para penhora, avaliacdo e remocao dos bens.

X1- peticdes impugnando os calculos, fazer o respectivo lancamento no
sistema de administracdo judicial (SAJ — 18 ou equivalente) e, desde que
tempestivas: intimar a parte contraria para, querendo, manifestar-se, no
prazo legal. Apd6s a manifestacdo ou decorrido in albis o prazo para a
pratica de tal ato, se for o caso, remeter os autos a central de
calculos para as providéncias cabiveis, com posterior vistas as partes,
pelo prazo comum de O05(cinco). Decorrido tal prazo, fazer os autos
conclusos;

X11- peticdes opondo embargos a execucdo, a penhora, a arrematacao ou a
adjudicacao:

a) realizar o respectivo lancamento no sistema de administracdo judicial
(SAJ — 18 ou equivalente);

b) verificada a tempestividade, dar vistas a parte contraria pelo prazo
legal, assim como, quando for o <caso, ao arrematante. Apds a
manifestacdo da(s) parte(s) Iinteressada(s) ou o decurso de prazo para
pratica de tal ato, em sendo desnecessaria a manifestacdo da contadoria,
0s autos serao imediatamente conclusos ao(a) Juiz(iza), caso contrario,
seguir orientacbes do item anterior;

X1l1l- peticdes noticiando a celebracdao de acordo: fazer os autos
conclusos para apreciacao;

XIV- petigcdes noticiando o inadimplemento total ou parcial de acordo
homologado:

a) iIntimar a parte contraria para, no prazo de 5 (cinco) dias, comprovar
no processo o pagamento da(s) parcela(s) vencida(s) e/ou das respectivas
obrigacdes de fazer, sob pena de execucéo;

b) vindo aos autos o comprovante do cumprimento da(s) obrigacao(fes), a
Secretaria dard vistas ao(a) exequente, para, querendo, iImpugna-lo(s) no
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prazo de 5 (cinco) dias, sob pena de ter(em)-se por cumprida(s) a(s)
obrigacdo(f6es), restando, nesta hipOtese, prejudicada a apreciacao da
peticdo supramencionada;

c) ocorrendo a inércia do(a) reclamado(a), remeter os autos a Contadoria
para apuracao da importancia correspondente ao i1nadimplemento noticiado.
Juntados os calculos, fazer os autos conclusos; e

d) na ocorréncia de descumprimento parcial de obrigacdo de pagar
prevista em acordo homologado ou de substituicdo de obrigacdo de outra
natureza por indenizacado, sO se fara a conta apos ultrapassada a data de
quitacdo da ultima parcela, exceto se houver previsdo de vencimento
antecipado em caso de inadimplemento de alguma parcela.

XV- peticbes requerendo vistas de autos arquivados (Ffisicos ou mistos):
desarquivar e liberar os autos ao requerente, com observancia das normas
legais aplicaveis, pelo prazo de 10 dias, mediante carga. Com a
devolucdo, restituir os autos ao arquivo ou, caso haja qualquer
requerimento de providéncia(s) e, desde que ndo se enquadre nas
situaclOes previstas nesta portaria, fazer os autos conclusos;

XVI1- peticdes requerendo vistas dos autos de processos em curso (fisicos
ou mistos): fazer carga por 5 (cinco) dias, desde que nao interfira na
tramitacdo processual ou néo haja prazo comum, com observancia das
normas aplicaveis;

XVI1- peticbes com requerimento de certidao: expedir a certidao, de
acordo com a possibilidade material da Secretaria da Vara, observando-se
a sua fTinalidade e o recolhimento dos respectivos emolumentos, exceto
nos casos de segredo de justica, hipotese em que o0 requerimento sera
submetido a apreciacao do(a) Juiz(iza);

XI- peticdes encaminhando comprovantes de recolhimentos de
contribuicfes previdenciarias, 1Imposto de renda, custas processuais,
honorarios advocaticios, honorarios periciais, recibos de quitacéo
parcial ou total de valores previstos em acordo homologado, bem como
peticbes encaminhando comprovante ou iInformacdo de levantamento de
depésito e/ou alvara judicial: fazer o respectivo lancamento no sistema
de administracao judicial (SAJ — 18 ou equivalente), conforme o caso, e
cumprir desde logo as determinacdes ja existentes nos autos ou, nao as
havendo, fazer os autos conclusos ao(a) Juiz(iza);

XIX— peticbes que, por motivo jJustificavel, sejam apresentadas
fisicamente: publicar a(s) peticao(bes) recebida(s), adotando-se as
providéncias descritas nesta Portaria, conforme o caso;

XX- peticdes requerendo desentranhamento de documentos: tratando-se de
autos TfTindos e de documentos juntados pelo(a) requerente deferir o
pedido, salvo procuracdo, declaracdao de pobreza, documentos de
identificacdo pessoal e atos constitutivos da empresa, certificando-se o
desentranhamento nos autos; nos demails casos, fTazer conclusos os autos.
81° As juntadas serdo realizas de forma eletrénica e automatica, no ato
do envio pela parte interessada. Caso desafie pronunciamento do(a)
Magistrado(a), os autos devem seguir conclusos.

82° Impossibilitada a analise da peticédo, por falha em sua formacdo ou
ilegibilidade, fazer os autos conclusos.

83° 0Os documentos que ndo Irdao permanecer nos autos ou cuja juntada nao
seja possivel (volumes, cadernos, livros, pacotes, exames, CTPS, CD, DVD
e originais de documento(s) de 1identificacdo pessoal, entre outros)
devem ser acondicionados em local apropriado na Secretaria, com a
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identificacdo e visto do(a) servidor(a) responsavel pela pratica do ato,
mediante certiddo nos respectivos autos e i1dentificacdo no(s)
documento(s), com a utilizacdo de etiqueta, caneta, envelope lacrado ou
qualquer outro meio que possibilite a verificacdo a que autos
pertence(m).

Art.9° As peticOes destinadas a autos encaminhados ou devolvidos a
outros Orgdos serdo a estes remetidos, imediatamente, independentemente
de despacho do(a) Juiz(iza).

Paragrafo unico. As peticdes jJuntadas pelas partes a autos diversos
daqueles a que se referem ndo serao apreciadas pelo Juizo, sendo apenas
certificado o fato pela Secretaria, cabendo o remetente cuidar de seu
devido enderecamento.

Art.10 Os oficios e comunicacdes correlatas recebidas deverdo ser
publicados aos autos a que se referem, devendo a Secretaria, quando for
0 caso, adotar as seguintes providéncias, desde que 0s autos respectivos
ndo corram sob segredo de justica, hipotese esta que dependera de
deliberacdo do(a) Juiz(iza):

I- oficios da Presidéncia do Tribunal Regional do Trabalho, comunicando
0 encaminhamento de precatorios: cientificar o credor e/ou adotar as
providéncias requeridas;

I1- oficios do Juizo deprecado que contenham pedido de providéncias:
atender imediatamente e, nado sendo 1isso possivel, fazer os autos
conclusos ao(a) Juiz(iza);

111- oficios de outros Orgdos solicitando informacdes complementares a
oficios ou informacdes em geral: atender ao solicitado;

IV- oficios/respostas informando a persisténcia de gravame de alienacao
fiduciaria sobre veiculos e nao havendo outros bens passiveis de
penhora, proceder da forma estabelecida no art. 18, desta Portaria.
Art.11 As cartas precatérias recebidas serdo cumpridas, conforme
deprecado, e processadas na forma integralmente digital, ficando, desde
ja, exarado o CUMPRA-SE, devendo a Secretaria, nos casos a seguir,
adotar as seguintes providéncias:

I- as cartas precatorias inquiritorias deverao, desde que presentes o0s
requisitos legais, ser incluidas em pauta, intimando-se a(s)
testemunha(s) e comunicando-se ao Juizo deprecante a data e horario da
audiéncia, a fim de que aquele possa proceder a intimacdo das partes;

IlI- no caso de restar negativa a diligéncia do oficial de justica,
devera a Secretaria adotar as seguintes providéncias:

a) comunicar ao Juizo deprecante, com copia da respectiva certidao, para
as providéncias cabiveis, constando do oficio que este Juizo aguardaréa
novas diretrizes para cumprimento da medida deprecada pelo prazo de 60
(sessenta) dias, Tfindos os quais a carta precatoria sera devolvida,
ressaltando-se, ainda, que este Juizo permanece a disposicdo para
futuras diligéncias; e

b) nas localidades em que haja a utilizacdo do sistema de carta
precatéria eletrbnica, a comunicacao indicada na alinea anterior podera
ser feita com a devolucdo dos autos ao Juizo deprecante, informando o(s)
motivo(s) da devolucédo, ressaltando-se, ainda, que este permanece a
disposicao para futuras diligéncias.

I11- apés o regular cumprimento ou em caso de solicitacdo de devolucéo,
caso nao haja pendéncias (penhoras, averbacdes e outras), a carta
precatoria sera devolvida, iIndependente de despacho, observadas as
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formalidades legais, lancando-se o0 respectivo andamento no sistema de
administracado judicial (SAJ -18).

Paragrafo unico. Todas as comunicacdes, assim como a devolucdo dos autos
a origem serdo realizadas por meio eletronico, informando ao Juizo de
origem a senha e forma de acesso para visualizacdo dos autos digitais,
dispensadas as informacdoes de senha e forma de acesso nas medidas
originarias deste regional, cujo o procedimento ja €& de conhecimento de
todos 0s serventuarios.

Art.12 A Secretaria solicitara informacdes sobre o andamento de cartas
precatorias expedidas, desde que verificado o decurso do prazo de 60
(sessenta) dias, para as cartas precatdrias expedidas as Varas do
Trabalho da 182 Regido e 90 (noventa) dias, para as cartas precatérias
expedidas as Varas do Trabalho das demais regides, sem noticias sobre o
seu andamento, aguardando-se a resposta por 1igual periodo, salvo nos
casos em que referidas informacfes possam ser obtidas por outro modo
(internet, telefone e outros), certificando-se ou juntando-se aos autos
os dados que retratem as informacdes atualizadas.

81° No caso de devolucédo da carta pelo Juizo deprecado, sem solicitacéo
prévia e sem que a medida tenha sido cumprida, a Secretaria, sem
prejuizo do respectivo andamento no sistema de administracdo judicial
(SAJ — 18 ou equivalente), devera:

a) se Tisica, digitalizar e publicar as pecas necessarias a apreciacao
do(a) Juiz(iza), arquivando-se os autos fisicos em Secretaria para, no
caso de prosseguimento, devolucdo ao Juizo deprecado; e

b) no caso de autos digitais, publicar as pecas necessarias a apreciacao
do Juiz(iza).

8§2° Nas cartas precatdérias inquiritorias expedidas, tédo logo ocorra a
noticia da data da designhacdo da audiéncia, devera a Secretaria iIntimar
as partes do dia, horario e local em que a mesma se realizara.

83° Os incidentes opostos serdo submetidos a deliberacdo do Juizo, a fim
de se determinar a quem compete o julgamento.

84° Recebidos o0s autos da carta precatdria, devidamente cumprida, a
Secretaria, apos realizar o respectivo Qlancamento no sistema de
administracdo judicial (SAJ — 18 ou equivalente), adotara as medidas
necessarias a integral publicacdo das pecas produzidas no Juizo
deprecado. Caso o processamento tenha se dado por meio do Sistema de
Carta Precatoria Eletronico, apos seu regular cumprimento, arquivar oS
autos no referido sistema.

Art.13 Quando o cumprimento do ato processual depender de diligéncia do
oficial de  justicga, o] mandado sera expedido de imediato,
independentemente de prévio despacho.

Art.14 Os editais, excetuados os de praca e leildo, serdo, de ordem e
com expressa alusdo a esta Portaria, assinados pelo servidor que os
confeccionou, que os enviara a publicacéao.

Paragrafo Unico: Devera constar do Edital de Praca e Leildo a observacgio
de que, caso as partes nao sejam encontradas para intimacao, Ticam
intimadas por meio do respectivo edital, para todos os fins de direito.
Art.15 Transitada em julgado a decisdo, independentemente de despacho, e
ndo havendo determinacdo contraria, a Secretaria devera proceder,
conforme o caso:

I- & expedicdo dos oficios a outros Orgdos, conforme determinado na
sentenca, observando-se eventuais alteracdes contidas em acoOrdao;
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Il- & intimacdo do devedor para o cumprimento de obrigacdo de fazer
imposta, observando-se a penalidade e o prazo nela assinado, ou, ndo o
havendo, o prazo de 5 (cinco) dias; tratando-se de anotacbes em CTPS,
providenciara a prévia intimacdo do(a) reclamante para deposita-la em
juizo, no prazo de 48 horas, caso ainda ndo se encontre jungida aos
autos e i1nexista outro prazo estipulado;

Ii— a imediata liberacdo ao(a) exequente do(s) depésito(s)
recursal(ais), quando a sentenca for Iiquida ou verificado, ap6és a
liquidacdo, que o valor correspondente a seu crédito Iliquido ¢é,
inequivocamente, superior ao(s) depdsito(s) recursal(is) existente(s)
nos autos, nos termos do PGC do TRT 182 Regido, procedendo-se, se for o
caso, a atualizacdo do crédito exequendo; e

IV- a remessa dos autos ao setor de calculos, quando houver parcela
condenatéria a ser liquidada por simples calculos ou quando nado houver
comprovacdo do recolhimento das contribuicdes previdenciarias e imposto
de renda pela parte responsavel, com o devido lancamento no sistema de
administracao judicial(SAJ 18 ou equivalente).

Paragrafo unico. Na hipotese do(a) reclamado(a) encontrar-se em lugar
incerto e nao sabido, dispensa-se a intimacdo da mesma para anotacdes da
CTPS, devendo a Secretaria, nesse caso, proceder as devidas anotacles,
com expedicdo de oficio ao Orgdo competente, nos termos do artigo 39 da
CLT.

Art.16 Elaborada a conta e realizada sua homologacdo, proceder-se-a a
intimacdo do devedor, conforme o caso.

81° Nos casos em que a execucado referir-se somente a contribuicéo
previdenciaria e/ou o valor apurado a titulo de verba previdenciaria
ensejar a manifestacdo da PGF, a intimacdo sera realizada de forma
eletronica (SAJ — 18 ou sistema equivalente).

82© Nas execugcdes que envolvam apenas valores de contribuicoes
previdenciarias, custas, emolumentos e/ou iImposto de renda, nédo havendo
procurador constituido nos autos pelo(a) executado(a), a intimacdo sera
feita pelos Correios (via postal), se possivel.

83° Se o0(a) executado(a), sem procurador nos autos, procurado por
oficial de justica por duas vezes, em um intervalo de 48 horas, nao for
encontrado, far-se-a a intimacado por edital.

Art.17 Decorrido o prazo para pagamento ou garantia do Juizo, serao
utilizados todos os convénios disponiveis, conforme estabelecido no PGC
do TRT 182 Regiéo.

81° Inexistindo nos autos o numero do CPF/CNPJ do devedor, a Secretaria
devera diligenciar no sentido de obter tais dados através do sitio da
RECEITA FEDERAL/INFOSEG ou qualquer outro meio de que disponha.

82° A requisicdes de bloqueio de numerario por meio do sistema BacenJud
ndo sera aplicada nas execucdes em Fface de instituicdao Tfinanceira,
realizando-se, nesse caso, penhora em dinheiro atraves de oficial de
justica.

83° Na hipotese de restarem negativas as diligéncias determinadas no
caput e/ou de haver gravame de alienacdo fiduciaria sobre o(s)
veiculo(s) porventura localizado(s), serd expedido oficio a entidade
financeira requisitando iInformacdes quanto a persisténcia do gravame,
com esclarecimento do numero de parcelas restantes e o valor para
quitacdo da divida. Constatada divida em valor expressivo, devera ser
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intimado o exequente (trabalhista ou previdenciario, se for o caso)
para, no prazo de 30 (trinta) dias, indicar bens do executado passiveis
de penhora, interregno este em que a exeCcugdo permanecera suspensa nhos
termos do art. 40, caput, da Lei 6.830/80. No caso de inércia do
interessado, a Secretaria certificard o ocorrido e encaminhard os autos
a concluséao.

84°© Sendo encontrados varios veiculos registrados em nome do(s)
devedor(es), sofrerdo restricdo judicial, de imediato, e serdo objeto de
penhora somente aqueles mais novos e livres de 0Onus, em quantidade
suficiente a garantida da execucgéo.

859 Satisfeita a divida (inclusive custas e emolumentos), o Diretor de
Secretaria ou quem suas vezes fizer, procedera a liberacdao do veiculo
junto ao Orgdo competente, independente de despacho.

86° Nao havendo éxito nas tentativas relatadas, devera ser expedido
mandado de penhora e avaliacdo e/ou solicitacdo ao Juizo deprecado para
que faca expedir o referido mandado.

Art.18 Nos casos de mandado devolvido com certiddao negativa, na Tase
executdria, deverd ser concedido vistas a parte a quem interessa a
diligéncia para requerer o que entender de direito, pelo prazo de 30
(trinta) dias, interregno este em que a exeCcucao permanecera suspensa
nos termos do art. 40, caput, da Lei 6.830/80. No caso de inércia do
interessado, a Secretaria certificara o ocorrido e encaminhara os autos
a concluséao.

Art.19 Em caso de auséncia de lanco em praca e leildao, proceder conforme
disposto no Artigo anterior.

Art.20 0O(s) documento(s) que deva(m) ser entregue(s) ao(a)reclamado(a)
(recibos de TRCT, CD/SD, etc) poderdao, apds a respectiva intimagcdo e
decorrido o prazo assinalado para o recebimento, ser remetido(s) pela
via postal ao iInteressado ou, na iImpossibilidade, serao guardados em
Secretaria com a devida i1dentificacdo dos autos a que se referem.

Art.21 Os documentos que contenham informacdes sigilosas devem ficar sob
a guarda da Secretaria do Juizo, deles concedendo-se vistas apenas as
partes ou seus procuradores, em balcdo, proibida a extracdo de coépias.
Tratando-se de informacdes de declaracdo de bens obtidas junto a Receita
Federal, a resposta sera certificada nos autos, promovendo-se de
imediato o0s atos necessarios para a obtencdo da constricao,
independentemente de despacho.

Art.22 Fica, nos autos fisicos ou mistos, dispensada a renumeracdo dos
autos quando do desentranhamento de pecas processuails, desde que conste,
de forma expressa, a(s) folha(s) indisponibilizadas.

Art.23 Quando houver necessidade de manifestacdo da UNIAO (PROCURADORIA
GERAL FEDERAL), relativamente as contribuicfes socials, a pratica de
atos previstos nesta Portaria devera observar os limites estabelecidos
em Portaria do Ministério da Fazenda, sendo realizada de forma
eletrénica, com o0 respectivo lancamento no sistema de administracao
judicial (SAJ 18 ou sistema equivalente), dirigida ao Orgido juridico
representante da Uniédo.

Art.24 A juntada de defesa e eventuais documentos que a acompanhem sera
realizada de forma automatica, na ordem e data em que foram enviadas.
Art.25 A impressdo de documentos pela Secretaria, quando indispensavel,
devera, sempre que possivel, ser realizada frente e verso.
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Art.26 Ficam autorizados o Diretor de Secretaria, o(s) Subdiretor(a) e
dois servidores designados pelo Juiz Titular em expedientes dirigidos
aos bancos oficiais (CEF e BB) a assinarem as guias de levantamento de
depésitos judiciais. As guias serdo assinadas, obrigatoriamente, por 2
(dois) dos servidores autorizados, sendo que 1 (um) deles devera ser o
Diretor de Secretaria ou, em sua auséncia, o0 Subdiretor de Secretaria.
Art.27 Os autos que retornarem do Tribunal com noticia de interposicao
de agravo de iInstrumento em recurso de revista, terdao o acdérdao
publicado nos autos digitais e, enquanto processados fisicamente no 2°
grau, guardados em gaveta destinada a decurso de prazo, até o transito
em jJulgado da decisdo, com o vrespectivo lancamento no sistema de
administracao judicial (SAJ - 18).

Art.28 A Secretaria devera, ainda, praticar o0s seguintes atos
processuais, independentemente de despacho:

a) intimar o(a) consignante a comprovar nos autos, no prazo de 5(cinco)
dias, o depé6sito da importédncia consignada, caso verifique a sua
auséncia, sob pena de indeferimento da inicial;

b) retificar o cadastro, no caso das acbOes movidas em Tface da
Administracdo Publica direta, autarquica e fundacional, para fazer
constar o procedimento ordinario, nas hipoteses de ter sido,
equivocadamente, cadastrada como procedimento sumarissimo;

c) iIntimar as partes, independentemente de determinacdo expressa nos
autos, para comparecimento a audiéncia de instrucdo onde devam depor,
sob pena de confissédo (Sumula 74 do C. TST);

d) publicar, nos autos digitais, 0 acorddo e respectiva certidao de
transito em julgado dos autos que se encontravam em grau de recurso, com
0 respectivo lancamento no sistema de administracao judicial (SAJ — 18);
e) remeter ao arquivo definitivo, apds adotado o procedimento descrito
no item anterior (““d”), os autos de Al ou AIRR devolvidos fisicamente a
Vara do Trabalho;

f) intimar, no caso de autos fisicos ou mistos, o(a) advogado(a),
perito(a) ou parte autorizada que retenha os autos além do prazo, para
devolvé-los em 24 (vinte e quatro) horas; ndo havendo devolucdo, devera
expedir mandado de busca e apreenséao;

g) reiterar os atos praticados de forma incorreta ou sem observancia do
que tenha sido previamente determinado por despacho ou realizados em
desacordo com a presente portaria;

h) atualizar os calculos existentes nos autos, sempre que se TFizer
necessario tal ato, devendo ser incluidas as ‘““custas executivas”;

i) remeter os autos ao Juizo Auxiliar de Execucdo, para liquidacédo e
demais atos executdrios, nos caso em gque a execucdo se processe em face
da Fazenda Publica e nédo haja pendéncia a ser sanada pela Vara do
Trabalho, sendo a remessa, nos casos de autos integralmente digitais,
realizada por meio eletréonico (malote digital ou e-mail), devidamente
comprovada nos autos, enquanto nao regulamentada outra forma de envio,
procedendo-se ao respectivo lancamento no sistema de administracéao
judicial (SAJ ou equivalente);

J) requisitar os mandados expedidos, sempre que seu cumprimento restar
prejudicado;

k) expedir certiddo, quando efetivada penhora em imoveis, em favor do
exequente, para a correspondente averbacdo no registro imobiliario,
cientificando-o de que deverd comprovar a formalizacdo do ato, no prazo
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de 10 (dez) dias, com excecao dos casos em que o0 exequente for
contemplado com os beneficios da justica gratuita, quando serd expedido
mandado objetivando a ““penhora, avaliacdo e averbacao”;

1) remeter os autos, conforme o caso, ao(a) Juiz(a) responsavel pelo
julgamento da acdo ou dos embargos de declaracao, nos termos da RA
0872008, publicando-se nos autos o comprovante da remessa (malote
digital ou e-mail);

m) consultar o saldo de conta(s) judicial(is) junto a instituicao
financeira, antes da remessa dos autos ao arquivo definitivo, juntando-
se o(s) respectivo(s) extrato(s) aos autos. Caso haja valor pendente
fazer os autos conclusos;

n) expedir, caso se mostre viavel, alvara visando a transferéncia do(s)
depésito(s) recursal(is) para conta judicial a disposicado do Juizo;

0) embargar ou desembargar, de imediato, via sistema RENAJUD, veiculo(s)
penhorado(s) nos autos;

p) proceder, vencido o0 prazo destinado a parte demandada, as
anotacdes/retificacbfes na CTPS da parte autora, intimando-a para receber
referido documento;

q) realizar, independentemente de despacho, sempre que se Tizer
necessaria, a consulta aos convénios mantidos com este Tribunal;

r) autenticar documentos, desde que estes sejam relativos a originais
constantes dos autos, mediante prova do recolhimento dos respectivos
emolumentos, na forma da lei;

s) intimar a(s) parte(s), no caso de autos findos (fisicos ou mistos) e
antes da remessa ao arquivo definitivo, para procederem ao
desentranhamento dos documentos por elas juntados, salvo procuracéo,
declaracao de pobreza, documentos de 1identificacdo pessoal e atos
constitutivos de pessoa juridica, certificando-se o desentranhamento nos
autos; e

t) certificar, nos autos findos, a conferéncia e auséncia de pendéncias,
bem como quanto a aptiddo dos autos a eliminacado (chek-list), nos termos
da lei e normas regulamentares, com especial observancia da tabela de
temporalidade estabelecida pelo TRT 182 Regido. Nao havendo questdo a
ser solucionada, a remessa ao arquivo sera feita independentemente de
despacho judicial, com baixa na execucado, se for o caso, e o0 devido
registro no sistema informatizado (SAJ 18 ou equivalente) dos
recolhimentos e pagamentos (contribuicdes previdenciarias, emolumentos,
custas, iImposto de renda, valores decorrentes de execucado e acordo).
Art.29 Nas auséncias do (a) Diretor (a), mesmo que eventuais, cabera ao
servidor que o substituir dar cumprimento a esta Portaria.

Art.30 Os atos praticados pela Secretaria, com base nesta Portaria,
dispensardo, a menos que seja necessario e previsto nesta Portaria,
certiddo que faca referéncia a norma especifica que os autorizou.

Art.31 Fica autorizada a pratica de outros atos, ndo previstos nesta
Portaria, desde que inequivocamente ordinatérios e com prévia
orientacao/supervisao do(a) Diretor(a) de Secretaria ou do(a)
Subdiretor(a) de Secretaria.

Art.32 No cumprimento dos atos ordinatdrios, a Secretaria nao exercera,
sob qualquer pretexto, ato discricionario de assinalar prazos a quem
quer que seja, limitando-se a reproduzir os indicados pelo Juizo ou os
prescritos em lei, devendo todas as duvidas oriundas do cumprimento
desta Portaria serem submetidas a deliberacdo do Juizo.
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Art.33 Estando os autos conclusos, os assistentes poderdo devolvé-los a
Secretaria, independentemente de despacho, quando n&o houver sido
devidamente cumprida qualquer determinacdo prevista nesta Portaria ou
contida nos autos.

Art.34 Fica expressamente revogada a PORTARIA N° 01/2010, de 01 de
fevereiro de 2010, da 22 Vara do Trabalho de Anapolis.

Art.35 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo, devendo,
para tanto, ser remetida, em meio eletrébnico, a Secretaria de
Cadastramento Processual, Secdo de PublicacOes Oficiais, com copia para
a Corregedoria Regional, Secretaria de Coordenacdo Judiciaria, Subsecéo
local da OAB, devendo, ainda, ser afixada coépia no quadro de avisos
desta 22 Vara do Trabalho de Angpolis, ficando revogadas eventuais
disposicOes em contrario.

Anapolis-GO, 31 de janeiro de 2013 (5&-feira).

Original assinado

Ari Pedro Lorenzetti

Juiz Titular de Vara do Trabalho

MARCIONE ANTONIO BOMFIM:0022
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